Biuletyn Informacji Publicznej Panstwowa
Akademia Nauk Stosowanych im. Ighacego
Moscickiego w Ciechanowie

Adres artykutu: https://bip.pansim.edu.pl/artykul/185-453-kompetencje-wladz

Kompetencje wiadz

KOMPETENCJE REKTORA

e Reprezentowanie Uczelni

e Zarzadzanie Uczelnig przy pomocy prorektora, dziekandw, kanclerza

e Organizacja i nadzér nad dziatalnoscig dydaktyczng Uczelni oraz prowadzonymi
badaniami naukowymi

e Nadzér nad administracjg i gospodarkg Uczelni

e Przygotowywanie projektéw: statutu, strategii Uczelni

e Nadanie regulaminu organizacyjnego

e Skfadanie sprawozdan z realizacji strategii Uczelni

e Wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy

e Prowadzenie polityki kadrowej w Uczelni

e Powotywanie 0séb do petnienia funkcji kierowniczych w Uczelni i ich odwotywanie

e Tworzenie studiéw na okreslonym kierunku, poziomie, profilu

e Prowadzenie gospodarki finansowej

e Zapewnienie wykonywania przepiséw obowigzujgcych w Uczelni

e Rozwdj Uczelni wynikajacy z potrzeb regionu z wykorzystaniem srodkéw wtasnych
i zewnetrznych

KOMPETENCJE PROREKTORA

e Nadzor nad realizacjg i analiza zadah dydaktycznych

e Nadzoér nad przebiegiem i rozliczaniem procesu dydaktycznego

e Kierowanie pracami nad projektem organizacji roku akademickiego i procesem
rekrutacji na Uczelni

e Nadz6r nad realizacjg zadan w informatycznym systemie obstugi studenta

e Nadzo6r nad sprawami pomocy materialnej dla studentéw, nad przebiegiem
rekrutacji, nad przygotowaniem materiatéw promocyjnych Uczelni

¢ Inicjowanie i koordynowanie prac nad procesem ksztatcenia


https://bip.pansim.edu.pl/artykul/185-453-kompetencje-wladz

e Analiza ksiegozbioru Biblioteki Uczelnianej i podejmowanie decyzji o jego

uzupetnieniu

Koordynowanie dziatan stuzacych zaspokojeniu potrzeb bytowych, socjalnych i
kulturalnych studentéw

Wspobtpraca z samorzadem studenckim i organizacjami mtodziezowymi oraz
sprawowanie opieki nad studencka dziatalnoscig naukowg, kulturalng i sportowg

KOMPETENCJE KANCLERZA

Kierowanie administracjg i gospodarkg Uczelni

Podejmowanie dziatah zapewniajgcych wtasciwe wykorzystanie majatku Uczelni
oraz jego powiekszanie, okreslanie zasad dotyczgcych zarzgdzania majgtkiem
Uczelni

Organizowanie oraz koordynowanie dziatalnosci administracyjnej, finansowej,
technicznej i gospodarcze;j

Nadzér nad przygotowaniem i realizacjg plandw: rzeczowo - finansowego,
inwestycji, remontéw i zamowienh publicznych

Petnienie funkcji przetozonego w stosunku do pracownikéw administracji
Zapewnienie sprawnego funkcjonowania obiektéw, utrzymanie tadu i porzadku na
terenie Uczelni i w jej obiektach

KOMPETENCJE DZIEKANOW

Zarzgdzanie powierzong czescig mienia Uczelni, w porozumieniu z kanclerzem
Zapewnienie warunkéw do prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej przez jednostki
organizacyjne wydziatu

Realizowanie polityki kadrowej wydziatu

Zapewnienie prawidtowego przebiegu procesu ksztatcenia na Wydziale

Dbanie o zaspokojenie potrzeb socjalno-bytowych studentéw z danego Wydziatu

KOMPETENCJE KWESTORA

Kwestor petni funkcje gtéwnego ksiegowego uczelni i jest zastepca kanclerza.
Kwestor miedzy innymi:
o prowadzi rachunkowos$¢ uczelni,
o wykonuje dyspozycje srodkami pienieznymi,
o dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym,
o dokonuje wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.



o Kwestor kieruje dziatalnosciag jednostek organizacyjnych stuzb finansowo-
ksiegowych oraz kontroluje i egzekwuje wykonanie zadah wszystkichmjednostek
organizacyjnych uczelni w zakresie obiegundokumentéw i rozliczen finansowych.

e Inicjuje opracowanie projektéw przepiséw wewnetrznych zwigzanych z zakresem
realizowanych spraw i ich biezgcg aktualizacje.

KOMPETENCJE KIEROWNIKA DZIALU ADMINISTRACYJNO-
GOSPODARCZEGO

e Prowadzi dokumentacje prawng zwigzang z administrowaniem, nabywaniem,
zbywaniem, wynajmem, dzierzawg obiektéw, pomieszczen i sktadnikdow
majatkowych.

e Opracowuje umowy dotyczace zakresu zadah Dziatu, rozliczania kosztéw w
zakresie zadanh Dziatu oraz wystawianie faktur VAT.

e Realizuje zakupy, organizuje dostawy, ustug i robét budowlanych, zgodnie z
przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.

e Prowadzi ewidencje i gospodarke rzeczowych sktadnikéw majatku, srodkéw
trwatych oraz niskocennych sktadnikéw majatku Uczelni.

e Prowadzi sprawy w zakresie podatku od nieruchomosci, ubezpieczenia majatku,
likwidacji szkdd.

e Realizuje zadania wynikajace z ustawy - prawo zaméwienh publicznych oraz
przepiséw wewnetrznych z tego zakresu.

e Zabezpiecza obiekty Uczelni poprzez nadzér nad dziataniem systemu dozoru i
monitoringu, w tym przy wspotpracy z Dziatem Informatycznym w zakresie
monitoringu.

e Zapewnia wiasciwe warunki sanitarne i bezpieczenstwa pracy w
administrowanych obiektach oraz srodki ochrony indywidualne;j.

e Prowadzi sprawy zwigzane z dostawg energii elektrycznej i cieplnej, gazu, wody i
odprowadzenia sciekéw.

e Planuje potrzeby remontowe, inwestycyjne oraz jest odpowiedzialny za ich
realizacje, w tym procedury przetargowe, umowy, odbiory.

e Przygotowuje wraz z wtasciwymi jednostkami organizacyjnymi plany rozwoju
Uczelni w zakresie infrastruktury technicznej, we wspoétpracy z wtadzami Uczelni.

e Wspotpracuje ze stanowiskiem do spraw bhp i p.poz w zakresie prawidtowej
realizacji obowigzkéw z zakresu bezpieczehstwa pozarowego i bezpieczenstwa
higieny pracy.
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