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Rejestry, ewidencje, archiwa

Prowadzone ewidencje, rejestry i archiwa oraz sposoby i zasady
udostepniania danych w nich zawartych

Prowadzone ewidencje i
rejestry

Komérka prowadzgca rejestr

Miejsce przechowywania

rejestr uchwat Senatu
rejestr zarzadzen rektora
rejestr skarg i wnioskéw
rejestr pethomocnictw,
upowaznieh

rejestr ewidencji
pobierania i
deponowania
podstawowego kompletu
kluczy do pomieszczenh
strefy bezpieczenstwa i
kluczy do szafy
metalowej w KT

rejestr udzielonych
informacji publicznych
rejestr decyzji o
odmowie udzielenia
informacji publicznej

Rektorat i Kancelaria Uczelni

w siedzibie Uczelni,

ul. Gabriela Narutowicza 9,
06-400 Ciechanéw,

pok. 131



https://bip.pansim.edu.pl/artykul/rejestry-ewidencje-archiwa

rejestr wydanych
zaswiadczen w sprawach
osobowych studentéw
rejestr wydanych
legitymacji studenckich
rejestr dziennikéw
praktyk

Wydziat Nauk o Zdrowiu i
Nauk Spotecznych

w siedzibie Wydziatu,
ul. Wojska Polskiego 51,
06-400 Ciechanéw,

p. 104

rejestr wydanych
zaswiadczen w sprawach
osobowych studentéw
rejestr wydanych
legitymacji studenckich
rejestr dot. dyscypliny
studiéw (skreslenia,
wznowienia, warunki)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii

w siedzibie Wydziatu,

ul. Gabriela Narutowicza 9,
06-400 Ciechanéw,

pok. 224

rejestr wydanych
zaswiadczen w sprawach
osobowych studentdéw
rejestr wydanych
legitymacji studenckich
rejestr dot. dyscypliny
studidow (skreslenia,
wznowienia, warunki)
rejestr rozliczen
finansowych ze
studentami i
stuchaczami

PANS im. Ignacego

Moscickiego w Ciechanowie,
Filia w Mfawie, Wydziat Nauk
Technicznych i Spotecznych

w siedzibie Wydziatu,
ul. Warszawska 52,
06-500 Mtawa,

pok. 202

rejestr upowaznien na
samochody stuzbowe
rejestr upowaznieh do
podpisywania faktur i
odbioru towaru
rejestr zarzadzen
kanclerza

Sekretariat Kanclerza

w siedzibie Uczelni,
ul. Gabriela Narutowicza 9,
06-400 Ciechandéw, pok. 116




e rejestr uczelnianych
organizacji studenckich
e ewidencja drukéw
scistego zarachowania Dziat Ksztatcenia i Spraw
(dot. hologramoéw, Studenckich
blankietéw dyploméw)
e rejestr wydawanych
zaswiadczen

w siedzibie Uczelni,
ul. Gabriela Narutowicza 9,
06-400 Ciechandw, pok. 201

e ewidencja egzemplarzy w siedzibie Uczelni,
wydawanych przez Sekcja Nauki i Wydawnictw ul. Gabriela Narutowicza 9,
Uczelnie publikacji 06-400 Ciechanéw, pok. 215

Zasady udostepnienia danych

Prawo dostepu do informacji podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych, a takze zgodnie z ustawg o dostepie do informacji
publicznej oraz przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby
fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o
osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w
tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba
fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

Sposdéb udostepnienia danych:

* Telefonicznie

* Osobiscie

* Listownie

* Pocztg elektroniczng

stosownie do ztozonego wniosku, rodzaju sprawy i zachowania wtasciwych przepiséw.

Organizacje, zadania i zakres dziatania Archiwum Uczelnianego w Panstwowej
Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie oraz
postepowanie w Archiwum Uczelnianym z wszelkag dokumentacjg spraw zakonczonych,
niezaleznie od techniki jej wytwarzania, postaci fizycznej oraz informacji w niej
zawartych okresla Instrukcja o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Uczelnianego,
ktéra jest zatgcznikiem do zarzadzenia 67/2017 rektora PWSZ w Ciechanowie z dnia
21.12.2017 r.
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