
Zarządzenie nr 62/2026 

Rektora Państwowej Akademii Nauk Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie 

z dnia 27 lipca 2026 roku 
 

w sprawie powołania Zespołu ds. wdrożenia systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją 

w Państwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie 

 

Na podstawie: 

- art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce  

( t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.),  

- §35 ust. 2 pkt 2 Statutu Uczelni,  

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

 

W związku z planami wdrożenia w Państwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego 

Mościckiego w Ciechanowie systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją, zwanego dalej 

EZD, powołuję Zespół ds. wdrożenia systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją w 

składzie: 

1) Rafał Górski – prorektor ds. kształcenia i rozwoju - przewodniczący 

2) Iwona Szwejkowska – kierownik Działu Rozwoju – członek 

3) Monika Marczewska – kierownik Działu Kształcenia i Spraw Studenckich – członek 

4) Piotr Kuskowski – kierownik Działu Informatycznego - członek                      

5) Kamila Bełkowska – starszy specjalista ds. administracji – członek 

6) Aleksandra Sadło – specjalista ds. administracji - członek 

7) Katarzyna Rakowska - specjalista ds. archiwum - członek   

 

§ 2 

 

Do zadań Zespołu należy: 

1) Koordynacja przygotowań do wdrożenia EZD, 

2) Bieżąca współpraca z instytucją, z którą podpisana zostanie umowa na udostępnienie 

systemu, 

3) Poznanie funkcjonalności systemu i jego testowanie, 

4) Organizacja szkoleń użytkowników systemu, 

5) Opracowanie i aktualizowanie niezbędnej dokumentacji, 

6) Opracowanie przepisów dotyczących wdrożenia EZD, 

7) Opracowanie/aktualizacja procedur związanych z obiegiem dokumentów, 

8) Współpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie wdrożenia EZD, 

9) Opisywanie, zgłaszanie do autora systemu propozycji nowych funkcjonalności systemu. 

 

§ 3 

 

1. Zobowiązuje się kierowników jednostek organizacyjnych do współpracy z Zespołem w zakresie 

niezbędnym do prawidłowej realizacji zadań Zespołu, w tym przygotowania wymaganej przez 

Zespół dokumentacji, informacji lub podjęcia działań. 

2. Zespół zostaje powołany na czas realizacji wdrożenia systemu. 

 

§ 4 

 

Odpowiedzialnym za wykonanie zarządzenia czynię Kanclerza. 



 

§ 5 

 

Traci moc zarządzenie nr 113/2024 rektora PANS im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie z 

dnia 25.10.2024 r. 

 

§ 6 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.                          

 

Rektor 

Dr inż. Grzegorz Koc 


