Zarzadzenie nr 62/2026
Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 27 lipca 2026 roku

w sprawie powotania Zespotu ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Na podstawie:

- art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz.U.z2024 r. poz. 1571 ze zm.),

- 835 ust. 2 pkt 2 Statutu Uczelni,

zarzadzam, co nastgpuje:
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W zwigzku z planami wdrozenia w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja, zwanego dalej
EZD, powotuje Zespdt ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg W
sktadzie:

1) Rafal Gorski — prorektor ds. ksztalcenia i rozwoju - przewodniczacy

2) lwona Szwejkowska — kierownik Dzialu Rozwoju — cztonek

3) Monika Marczewska — kierownik Dziatu Ksztalcenia i Spraw Studenckich — cztonek

4) Piotr Kuskowski — kierownik Dziatu Informatycznego - cztonek

5) Kamila Betkowska — starszy specjalista ds. administracji — cztonek

6) Aleksandra Sadto — specjalista ds. administracji - cztonek

7) Katarzyna Rakowska - specjalista ds. archiwum - cztonek

§2

Do zadan Zespotu nalezy:
1) Koordynacja przygotowan do wdrozenia EZD,
2) Biezaca wspolpraca z instytucja, z ktorg podpisana zostanie umowa na udostgpnienie
systemu,
3) Poznanie funkcjonalnosci systemu i jego testowanie,
4) Organizacja szkolen uzytkownikow systemu,
5) Opracowanie i aktualizowanie niezbednej dokumentacji,
6) Opracowanie przepisow dotyczacych wdrozenia EZD,
7) Opracowanie/aktualizacja procedur zwigzanych z obiegiem dokumentow,
8) Wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie wdrozenia EZD,
9) Opisywanie, zglaszanie do autora systemu propozycji nowych funkcjonalnosci systemu.

§3

1. Zobowiagzuje si¢ kierownikdéw jednostek organizacyjnych do wspotpracy z Zespotem w zakresie
niezbednym do prawidlowej realizacji zadan Zespotu, w tym przygotowania wymaganej przez
Zespot dokumentacji, informacji lub podjecia dziatan.

2. Zespot zostaje powolany na czas realizacji wdrozenia systemu.

§4

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia czyni¢ Kanclerza.
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Traci moc zarzadzenie nr 113/2024 rektora PANS im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z
dnia 25.10.2024 r.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Dr inz. Grzegorz Koc



