Zarzadzenie Nr 8/2026
Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 14 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia jednolitego tekstu ,,Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym™
w PANS im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

§1
Na podstawie :
- art.23 ust. 2 pkt.2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym I nauce (tj.
Dz.U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.)
- art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 120
ze zm.)
wprowadza si¢ do stosowania ,,Instrukcje gospodarowania majatkiem trwalym”, ktorej tekst
jednolity stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1.Zobowigzuje si¢ Kanclerza Uczelni do wprowadzenia oraz sprawowania nadzoru nad
stosowaniem zasad zawartych w instrukcji .
2.Zobowiazuje si¢ kierownikoéw jednostek organizacyjnych i wszystkich pracownikéw, ktorzy
uzytkuja sktadniki majatku oraz pracownikéw zajmujacych sie ich ewidencja i kontrolag do
przestrzegania zasad zawartych w instrukcji.

§3

Wszelkie zagadnienia nie uregulowane w niniejszej instrukcji winny by¢ rozwigzywane w
oparciu o przepisy z zakresu rachunkowosci i podatkow.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2018 z dnia 26 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia
jednolitego tekstu ,,Instrukcji gospodarowania majatkiem trwalym” w PWSZ w Ciechanowie.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z zastosowaniem od 01 stycznia 2026 r.

Rektor

Dr inz. Grzegorz Koc



Zatacznik do Zarzadzenia 8/2026
Rektora PANS im. Ignacego Moscickiego
W Ciechanowie z dnia 14.01.2026 r.

INSTRUKCJA GOSPODAROWANIA
MAJATKIEM TRWALYM

W

PANSTWOWEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Ciechanow 2026



Instrukcja gospodarowania majgtkiem trwatym w PANS w Ciechanowie
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Instrukcja gospodarowania majgtkiem trwatym w PANS w Ciechanowie

Podstawy prawne

Podstawe regulacji zawartych w niniejszej instrukcji stanowiag nastepujace akty

prawne:

1) Ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 120 ze zm.)

2) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz.U.
z 2025r. poz. 278 ze zm.)

3) ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 1587 ze zm.);

4) ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym (tj.
Dz. U.z2024r. poz. 125 ze zm.);

5) ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tj. Dz. U. z 2024 r.,
poz. 1145 ze zm.);

6) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (dalej: ,prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce”) (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1571 ze zm.);

7) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 2016r., poz. 1864);

8) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczcowymi  majgtku
ruchomego Skarbu Panstwa (dalej: ,rozporzadzenie w sprawie gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego”) (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 228);

9) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (tj. Dz. U. z 2021
r., poz. 2213);

10) statutu Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w
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Instrukcja gospodarowania majgtkiem trwatym w PANS w Ciechanowie

Wprowadzenie

Celem instrukcji jest ustalenie jednolitych zasad organizacyjnych prowadzenia gospodarki
sktadnikami majatku trwatego, a takie zasad sprawowania kontroli nad nimi
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
zwanej dalej Uczelnia.

1. Podstawowymi warunkami umozliwiajgcymi prawidtowg gospodarke sktadnikami
majatku przez Uczelnie jest:
- Sciste ustalenie odpowiedzialnosci osobowej za okreslone skfadniki majatkowe na
etapie ich nabywania i uzytkowania;
- wtasciwe udokumentowanie obrotu sktadnikami majgtku oraz prawidtowa ich
ewidencja;
- biezgce znakowanie srodkéw trwatych oraz nisko cennych rzeczowych sktadnikéw
majatku trwatego - wyposazenia;
- ustalenie zasad i metod kontroli ilosci sktadnikdw majatku znajdujacych sie na stanie
majatkowym Uczelni.

2. Przez gospodarke majatkiem Uczelni okresla sie wszystkie czynnosci i ich
dokumentowanie, zwigzane z ewidencjonowaniem sktadnikéw majgtku, uzytkowaniem,
inwentaryzacjg (kontrolg stanu iloSciowo-jako$ciowego), zbywaniem i likwidacja.

3. Uzyte w niniejszej instrukcji okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Panistwowa Akademia Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w

Ciechanowie,

2) jednostki organizacyjne — wszystkie jednostki okres$lone w statucie i regulaminie
organizacyjnym Uczelni, prowadzgace zaréwno dziatalnos¢ dydaktyczng, naukowo-
badawczg, jak i petnigce funkcje administracyjne;

3) kierownik jednostki organizacyjnej — osoba powotfana na stanowisko przez rektora lub
do kierowania jednostkg organizacyjng zgodnie ze statutem i regulaminem
organizacyjnym Uczelni;

4) Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) — usystematyzowany wykaz obiektéw majatku
trwatego, tj. srodkow pracy i przedmiotow dtugotrwatego uzytkowania zaliczanych do
srodkéw trwatych wedtug funkeji, jakg obiekty te spetniajg w procesie wytwarzania
débr i ustug materialnych lub w toku nieprodukcyjnego (konsumpcyjnego)
uzytkowania;

5) zagospodarowanie majatku - rozporzadzanie sktadnikami majgtkowymi Uczelni
polegajace na:

a) przekazaniu dla potrzeb innej jednostki organizacyjnej Uczelni;
b) sprzedazy sktadnikow majatkowych,
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c) nieodptatnym przekazaniu,

d) uzyczeniu,

e) wspdlnym uzywaniu,

f) dzierzawie,

g) najmie,

h) darowiznie,

i) likwidacji fizycznej, tj. ztomowaniu lub zniszczeniu wraz z mozliwoscia odzysku
czesci lub zespotow czesci oraz pozyskiwania surowcéw wtdrnych;

6) zespot komputerowy - maszyne, urzadzenie elektroniczne przeznaczone do
przetwarzania informacji, danych (zestaw komputera stacjonarnego, komputer
zintegrowany - komputer przenosny, serwer, wraz z urzadzeniami peryferyjnymi),
obejmujaca nastepujgce elementy sktadowe:

a) elementy wewnetrzne, do ktérych zaliczy¢ nalezy: ptyte gtdwna, procesor, dysk
twardy, pamie¢ RAM, naped optyczny, karte: grafiki, sieciowg, dzwiekowgq (zintegrowane
z ptyta gtéwna lub stanowigce oddzielny element), modem wewnetrzny, karte
pomiarowa, itp.,

b) urzadzenia zewnetrzne/peryferyjne przeznaczone do komunikacji z komputerem:
monitor, klawiatura, mysz, modem zewnetrzny, zewnetrzne nos$niki danych (dyski
zewnetrzne), napedy optyczne zewnetrzne, zewnetrzne karty pomiarowe,

c) oprogramowanie systemowe - niezbedne oprogramowanie do uzytkowania srodka
trwatego (system operacyjny),

7) czes¢ sktadowa - nieodtgczny element srodka trwatego warunkujacy jego uzytkowanie,
ktora nie moze by¢ od niego odtgczana bez istotnego uszczerbku dla zdatnosci srodka
trwatego, wchodzi fizycznie w sktad danego $rodka trwatego lub jest z nim powigzana
prawnie,

8) cze$¢ dodatkowa - element srodka trwatego, ktdry zwieksza jego walory uzytkowe, ale
nie jest niezbedny do jego funkcjonowania lub nie powoduje ograniczenia w jego
uzytkowaniu. Cze$é¢ dodatkowa jest powigzana fizycznie lub prawnie ze S$rodkiem
trwatym,

9) cze$¢ peryferyjna - element fizycznie (konstrukcyjnie) niewchodzgcy w sktad srodka
trwatego, ktéry realizuje samodzielnie okreslone funkcje uzytkowe. Czes¢ peryferyjna nie
warunkuje mozliwosci uzytkowania $rodka trwatego, z ktérym ma byé powigzana, a jej
brak nie ogranicza jego wtasciwosci uzytkowych,

10) osoba administrujgca - pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki
organizacyjnej do gospodarowania i sprawowania pieczy nad uzytkowanym mieniem
oraz nad zgodnoscig stanu rzeczywistego majgtku z prowadzong ewidencjg,

11) osoba prowadzgca ewidencje sktadnikow majatku -osobe dokumentujaca czynnosci
zwigzane z gospodarkg majatkiem - pracownik KAl odpowiedzialny za gospodarke
majatkiem w Uczelni,
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Instrukcja gospodarowania majgtkiem trwatym w PANS w Ciechanowie

12) gtéwny uzytkownik /dysponent - kierownik jednostki lub jednostki organizacyjnej lub
inng osobe ktoérej kierownik jednostki przekazat prawa do dysponowania majgtkiem,

13) osoba materialnie odpowiedzialna — pracownik zatrudniony w Uczelni na postawie
stosunku pracy , ktéremu powierzono odpowiedzialnos¢ za mienie Uczelni ,nalezy
rozumiec takze gtéwnych i bezposrednich uzytkownikéw.

14) system SIMPLE.ERP - zintegrowany system informatyczny zapewniajagcy spdéjng i
kompleksowg obstuge proceséw gospodarczych w catym zakresie dziatalnosci, wspomagajacy
efektywne zarzadzanie, administrowanie i organizacje pracy Uczelni. System optymalizuje
szereg proceséw zachodzgcych na Uczelni zapewniajac wielokierunkowy przeptyw informaciji.

4.W zakresie ewidencji majgtku nalezy stosowac druki obowigzujgce w elektronicznym
systemie ewidencji majgtku trwatego SIMPLE.MT oraz pozostate druki wprowadzone do
obiegu w innych regulacjach wewnetrznych .

Rozdziat |

1.1.Postanowienia ogdlne

1.Sktadnikami majatkowymi zwanymi réwniez majatkiem, okresla sie wszystkie
urzadzenia, wyposazenie, przedmioty, prawa do korzystania z dziet (licencje) oraz inne
prawa do ktérych Uczelnia uzyskata prawo wtasnosci w wyniku:

a) zakupu ze srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji Uczelni,
b) wytworzenia,

c) pozyskania w drodze darowizny, zamiany, statego udostepnienia,
d) pozyskania na podstawie innych przepiséw prawa.

i ktére jednostki organizacyjne Uczelni wykorzystujg do realizacji zadan okreslonych w
statucie.

1.2. Definicje

1.Zgodnie z definicjg podatkowa !

1)Za srodki trwate uwaza sie nieruchomosci ( budynki oraz lokale bedace odrebng
wtasnoscig, budowle, inwestycje w obcych obiektach), maszyny i urzadzenia, srodki
transportu oraz inne przedmioty spetniajgce jednocze$nie wszystkie podane warunki:

a) stanowig wtasnosé lub wspotwiasnoscé jednostki,

b) zostaty nabyte lub wytworzone we wtasnym zakresie,

c) s kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania,
d) przewidywany okres uzytkowania jest dtuzszy niz jeden rok,
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e) sq wykorzystywane przez jednostke na potrzeby zwigzane z prowadzong przez nig
dziatalnoscig gospodarczga albo zostaty oddane do uzywania na podstawie uméw najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze,

f) jednostkowa cena nabycia lub koszt wytworzenia jest wyzszy niz 10 000,00 PLN ,

2. Zgodnie z definicjg bilansowg 2

1)Srodki trwate - to sktadniki majatku wedtug definicji zawartej w ustawie o

rachunkowosci, dla ktérych odpisy amortyzacyjne ponoszone sg w czasie.
Za srodki trwate uwaza sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o ile spetniaja
nastepujgce warunki:

a) stanowig wtasnosc¢ lub wspdtwiasnosé Uczelni,

b) przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci jest dtuzszy niz rok,

c) sg kompletne, i zdatne do uzytku w momencie oddania do uzytkowania co oznacza
ze nie wymagajg sktadania , montowania , adaptowania , ulepszenia , modernizacji czy
naprawy,

d) sg przeznaczone na wtasne potrzeby jednostki ,

e) sg przeznaczone do oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
umowy o podobnym charakterze;

f) sg to zasoby majgtkowe , nad ktérymi Uczelnia sprawuje kontrole i jest
upowazniona do uzyskiwania korzysci ekonomicznych generowanych przez te $Srodki
trwate.

2) Do $rodkow trwatych zalicza sie w szczegolnosci:
a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i

budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spdtdzielcze wiasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego;

b) maszyny, urzgdzenia, $Srodki transportu i inne rzeczowe sktadniki majatku;
c) ulepszenia w obcych srodkach trwatych;

d) inwentarz zywy;

e) srodki trwate w budowie ;

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu
zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy , zgodnie z warunkami
okreslonymi w art. 3 ust 4 ustawy o rachunkowosci.

3) Pozostate srodki trwate- ewidencjonowane w Uczelni jako niskocenne sktadniki
majatku (wyposazenie) — to sktadniki majatkowe o cechach srodkéw trwatych o
przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, kompletne , zdatne do uzytku
,przeznaczone na potrzeby uczelni o wartosci nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w

! Zgodnie z art. 16a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. ( z p6zin.zm.)
2 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci .
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ustawie o rachunkowosci i ustawie o podatku dochodowym od o0séb prawnych
( 10000,00 zt) dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci, w chwili wprowadzenia ich do ewidencji majagtkowej
jednostki.

4)Za $rodki trwate w budowie - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o rachunkowosci ,
uwaza sie zaliczane do aktywow trwatych srodki trwate w okresie ich budowy, montazu
lub ulepszenia juz istniejgcego $rodka trwatego.

1.3. Wartosci Niematerialne i Prawne

1.Wartosci Niematerialne i Prawne - zgodnie z art.3 ust.l pkt 14 ustawy o
rachunkowosci sg to nabyte (od innego podmiotu) licencje, prawa autorskie, programy
komputerowe, know-how, patenty, znaki towarowe, ktéorych okres uzywalnosci
przekracza jeden rok, a warto$é poczagtkowa przekracza warto$é ustalong w ustawie o
rachunkowosci i ustawie o podatku dochodowym od osdb prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne ponoszone sg w czasie.

2.Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje ;

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

c) know-how, czyli prawo do wykorzystania wiedzy w dziedzinie przemystowej,
handlowej, naukowej lub organizacyjnej,

d) koszty zakonczonych prac rozwojowych.

Réwniez oddane do uzywania na podstawie uméw najmu czy dzierzawy wartosci
niematerialne i prawne moggy by¢ zgodnie z warunkami zawartej umowy zaliczone do
aktywow trwatych jednej ze stron umowy (art. 4 ust. 3 ustawy o rachunkowosci).

3. Powyisze prawa majgtkowe mozna zaliczy¢ do wartosci niematerialnych i prawnych
Uczelni jezeli spetniajg tacznie warunki:

a) ich przewidywany okres uzywania jest dtuzszy niz rok,

b) zostaty przeznaczone na potrzeby wtasne Uczelni lub oddane do uzywania na
podstawie umow najmu czy dzierzawy,
c) nadaja sie do gospodarczego wykorzystania.

4.Wartosci niematerialne i prawne w Uczelni stanowig gtdwnie nabyte prawa ,programy
komputerowe oraz licencje i koncesje o terminie uzytkowania diuzszym jak rok
Sg ewidencjonowane i umarzane jezeli ich wartos¢ jest réwna kwocie 10 000,00 zt.
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5.Pozostate wartosci niematerialne i prawne — to wartosci niematerialne i prawne,
ktdrych okres uzywalnosci przekracza jeden rok, a wartos¢ poczagtkowa nie przekracza
wielkosci 10 000,00 zi. dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci, w chwili wprowadzenia ich do ewidencji majatkowej
jednostki .

6.Licencje roczne na uzytkowanie oprogramowania oraz programy komputerowe nabyte
przez Uczelnie o wartosci do 10 000,00 zt. w ewidencji ilosciowo -wartosciowej na
zasadach jak dla nisko cennych skfadnikdw majatku ,dodatkowo pozabilansowo w
ksiegach rachunkowych w Grupie 9. ,,Programy komputerowe i licencje do 10 tys. ztotych”
—(Klasyfikacja wg grup-zat.nr 16 ).

7.W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych nie ma mozliwosci ulepszenia czy
modernizacji w zwigzku z tym nie jest zwiekszana ich wartos$¢ poczatkowa .

Wydatki na aktualizacje oprogramowania /licencji rozumiana jako uaktualnienie wersji
uzytkowej na dotychczasowym stanowisku , zalicza sie w koszty w momencie poniesienia
W przypadku kiedy w wyniku aktualizacji powstaje nowa wersja programu , bedzie ona

stanowita nowa , odrebng wartos¢ niematerialng i prawna.

Rozdziat I

2. Zasady ewidencji .

2.1 Majatek trwaty Uczelni stanowia:
1) wartosci niematerialne i prawne,

2) pozostate wartosci niematerialne i prawne,
3) rzeczowe aktywa trwate:
a) srodki trwate,
b) srodki trwate w budowie,
c) zaliczki na $rodki trwate w budowie ,
4) pozostate srodki trwate - nisko cenne sktadniki majatku dtugotrwatego
uzytkowania ( wyposazenie),
5) zbiory biblioteczne.

o zaliczeniu okreslonych sktadnikéw majatku do sSrodkéw trwatych badZz rzeczowych
sktadnikdow majatku trwatego o niskiej wartosci decyduje kryterium wartosci
jednostkowej i przewidywanego czasu uzytkowania.

1. Ewidencja syntetyczna srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
prowadzona jest przez kwesture w elektronicznym w systemie SIMPLE.ERP modut FK.MT
w ukfadzie grup zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych opracowang przez GUS na
koncie ,Srodki trwate ,, oraz koncie ,Umorzenie $érodkéw trwatych ,,.
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Szczegétowe zasady ewidencji okresla Polityka rachunkowosci i Zaktadowy Plan
Kont(ZPK).

2.Ewidencja analityczna sktadnikow majatku tj.: srodkéw trwatych , pozostatych srodkow
trwatych i WNIP- ksiega inwentarzowa prowadzona jest przez dziat KAl w elektronicznym
systemie SIMPLE.ERP — modut ,Majatek Trwaty” w rejestrach majatku z uwzglednieniem
szczegbtowosci wedtug grup zasobow oraz potrzeb ewidencyjno-rozliczeniowych
sprawozdawczych iw zakresie :

a) wprowadzania sktadnikéw majatku ,

b) likwidacji sktadnikow majatku ,

c) zmiany miejsca uzytkowania,

d) przekazania sktadnikdéw majgtku poza Uczelnie (na zewnatrz):
e) wprowadzania zmian strukturalnych, w tym:

- dodawanie jednostek organizacyjnych,

-dodawanie kierownikéw jednostek organizacyjnych/oséb materialnie
odpowiedzialnych za powierzone mienie,

- przenoszenie majgtku z jednostki zlikwidowanej do jednostki nowo utworzonej,
- zmiana os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie;

f) Dziat Finansowy — w pozostatym zakresie.

3.Ewidencja syntetyczna i analityczna $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych umozliwia:
1) uzyskanie kontroli nad rzeczywistym stanem srodkow trwatych Uczelni,
2) dostarczenie danych o ruchu poszczegdlnych obiektow inwentarzowych i ich aktualnym
stanie,
3) kontrole zuzycia majgtku trwatego,
4) ustalenie wartosci Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych na
poczatek i koniec okresu sprawozdawczego oraz zwiekszen i zmniejszern w okresie
sprawozdawczym.

4. Sktadniki majatkowe w ewidencji ilosciowo-wartosciowej zaliczane i amortyzowane sg
wedtug nastepujacych kryteriéw :

1) o wartosci do 1 000,00 zt. - traktowane sg jak materiaty -z zastrzezeniem ust.5
Wydatki na ich zakup obcigzajg jednorazowo koszty zuzycia materiatéw w miesigcu

oddania do uzytkowania .

2) o wartosci od 1 000,00 zt. do 10 000,00 zt. - zalicza sie do pozostatych srodkéw
trwatych ewidencjonuje w rejestrze niskocennych sktadnikow majatku ( wyposazenie)
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oraz pozabilansowo w ksiegach rachunkowych( wg. grup kwalifikacji niskocennych
sktadnikéw majgtku ) i amortyzuje jednorazowo w miesigcu oddania do uzytkowania ;

3) o wartosci powyzej 10 000,00 zt. - amortyzuje sie metodg liniowg poczawszy od
miesigca nastepujgcego po miesigcu przyjecia Srodka trwatego do uzywania zgodnie z
ustawg o rachunkowosci uwzgledniajgc okres ich ekonomicznej uzytecznosci.
Amortyzacjg nie sg objete budynki i budowle oraz obiekty inzynierii lgdowej , ktore sg
umarzane, a umorzenie pomniejsza fundusz zasadniczy.

4) o wartosci powyzej 10 000,00 zt -aparatura naukowo-badawcza amortyzuje sie
metoda liniowg poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka
trwatego do uzywania zgodnie z ustawa o rachunkowos$ci uwzgledniajgc okres
ekonomicznej uzytecznosci.

5.Dla skfadnikdw majatkowych ponizej 1 000,00 zt. , ktérych przewidywana dtugosé
okresu uzytkowania przekracza 2 lata i stanowig wazny sktadnik majgtkowy dla Uczelni
, dopuszcza sie mozliwo$¢ zakwalifikowania ich do niskocennych sktadnikdw majatku i
nadania nr ewidencji iloSciowo-wartosciowe;j.

6.Nie zalicza sie wedtug wskazania jak w punkcie 5 sktadnikéw o dtugotrwatym
uzytkowaniu (tez montowane na stafe ) :
a) drobne wyposazenie biurowe typu: karnisze, rolety , tablice ,wieszaki , lampy ,suszarki,

potki , kwietniki , gabloty , dywany , chodniki ,wycieraczki, firany , zastony ,wertykale ,
lustra zyrandole ,krzesta, taborety, stoliki, wentylatory, itp.;
b) drobne narzedzia typu: suwmiarki, poziomice, zestawy kluczy, skrzynki narzedziowe,

narzedzia ogrodnicze ,poziomice, drabiny ,itp.;
c) drobne wyposazenie komputerowe typu: klawiatury, myszki, gtosniki , itp.

Wymienione w punktach a, b, ¢ skfadniki majagtku o wartosci do 1 000,00 zi.
wprowadzane sg do ewidencji iloSciowej w papierowych ksiegach inwentarzowych.

7. Sprzet elektroniczny stanowigcy pomoce dydaktyczne typu:

-dyski zewnetrzne , mierniki, pendrive, wskazniki , mierniki mikrofony i stuchawki
komputerowe oraz inne urzadzenia stanowigce pomoce dydaktyczne - nie sg objete
wykazem ilosciowym , a odpowiedzialnos¢ za nie przyjmuje jednostka organizacyjna ktoéra
nimi dysponuje.

Tego typu urzadzenia ewidencjonowane sg w karcie ewidencyjnej wyposazenia (zafgcznik
nr. 13) oséb ktérym taki sprzet przydzielono. Karty prowadzi osoba administrujgca w
jednostce organizacyjne;.

8.W przypadku zuzycia sprzetu o ktérym mowa w punkcie 7 nalezy ten fakt odnotowacé w
karcie indywidualnego wyposazenia i przekaza¢ sprzet do dziatu administracyjno-
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inwestycyjnego w celu dokonania utylizacji ,co nalezy potwierdzi¢ odpowiednig
dokumentacja.

9.Zbiory biblioteczne ( ksigzki ) - prowadzi sie ewidencje bez wzgledu na wartos¢ zakupu
wg. kryterium podmiotowego .Wartos¢ wydatkéw na ich zakup obcigza jednorazowo
koszty zuzycia materiatéw w miesigcu ich poniesienia.
Ponadto dla ksiegozbioréw prowadzi sie:
a) ewidencje ilosciowo-wartosciowg w ewidencji inwentarza prowadzong przez
biblioteke uczelniang, oraz
b) ewidencje  wartosciowg na kontach pozabilansowych —prowadzong przez
kwesture.

10. Ewidencja analityczna oprdocz ewidencji w Systemie FK winna zawierac:

- karty srodkow trwatych zgodnie ze wzorem obowigzujgcym w elektronicznym systemie
ewidencji Majatku Trwatego (wzér- zatacznik nr 1),

- ksiegi inwentarzowe- w systemie elektronicznym jako rejestr inwentarza .

- karta analityczna- $rodka trwatego zawiera wszystkie informacje o danym srodku
trwatym  m.in.:;- nazwe i rodzaj obiektu, date zakupu, date przyjecia do ewidencji
warto$¢ poczatkowa, zmiany w wartosciach i ilosciach , czesci sktadowe , stawke
amortyzacji, numer inwentarzowy nadawany w kazdej karcie analitycznej w systemie,
miejsce uzytkowania, nazwisko i imie pracownika odpowiedzialnego za dany sktadnik ,
oraz informacje o klasyfikacji srodkéw trwatych .

- ksiega inwentarzowa - w systemie komputerowym jest to rejestr inwentarza
stanowigcy wykaz wszystkich obiektéw srodkéw trwatych w Uczelni.

Bezwzglednym wymogiem jest obowigzek zachowania chronologii wpiséw kolejnych,
przyjmowanych do eksploatacji sSrodkéw trwatych; kazdy wpisywany obiekt inwentarzowy
winien by¢ oznaczony numerem inwentarzowym (o ktérym mowa w rozdziale Il niniejszej
Instrukc;ji).

11.Réwnolegle z nadaniem nr inwentarzowego powinno by¢ realizowane oznakowanie
sktadnika majatku, dla ktérego powstata karta analityczna.

Tylko tak realizowana obstuga ewidencji gwarantuje rzetelne ujecie majatku i rozliczenie
inwentaryzacji.

12.Srodki trwate dzielg sie pod wzgledem rodzajowym zgodnie z Klasyfikacjag Rodzajowa
Srodkéw Trwatych GUS na nastepujace grupy:
0 - Grunty
1 - Budynku i lokale oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
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Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

Kotty i maszyny energetyczne

Maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania
Specjalistyczne maszyny , urzagdzenia i aparaty
Urzadzenia techniczne

Srodki transportu
Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej

00 N O Ul b WN
1

niesklasyfikowane.
2.2. Okreslenie wartosci sktadnikow majatku

1. Wartoscig $rodka trwatego ujmowang w ewidencji sSrodkéw trwatych jest :
a) w razie nabycia w drodze kupna - cena jego nabycia brutto,
b) w razie wytworzenia we wiasnym zakresie - koszt wytworzenia w wysokosci kosztow
bezposrednich,
c) w razie nabycia w drodze darowizny lub nieodptatnego otrzymania - wartos¢
rynkowa z dnia nabycia,
d) w razie nabycia w formie aportu - wartos¢ na dzien wniesienia wkfadu nie wyzsza od
jego wartosci,
e) w razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wartos¢ rynkowa,
f) w razie ulepszenia — wartos¢ poczgtkowa powiekszona o poniesione naktady.

1) w przypadku zakupu za cene nabycia - uwaza sie cene zakupu obejmujgcg kwote
nalezng sprzedajagcemu oraz powiekszong o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i
przystosowaniem skfadnika aktywédw do stanu zdatnego do uzywania naliczone do
dnia przekazania srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania.
W szczegdblnosci sg to koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w
drodze, montazu, instalacji i uruchomienia programéw oraz systeméw komputerowych,
optat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji oraz pomniejszong o
podatek od towardéw i ustug, z wyjatkiem przypadkdéw, gdy zgodnie z odrebnymi
przepisami podatnikowi nie przystuguje obnizenie kwoty naleznego podatku o podatek
naliczony albo zwrot réznicy podatku w rozumieniu ustawy o podatku od towarow i
ustug 3. W przypadku importu cena nabycia obejmuje cto i podatek akcyzowy od
importu sktadnikdw majatku.

2) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie- za koszt wytworzenia uwaza sie
wartos¢ w cenie nabycia, zuzytych do wytworzenia srodkéw trwatych: rzeczowych
sktadnikdw majatku i wykorzystanych ustug obcych, kosztéw wynagrodzen za prace
wraz z pochodnymi, i inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonych srodkdéw
trwatych. Do kosztu wytworzenia nie zalicza sie: kosztow ogélnych oraz pozostatych

3 Ustawa z dnia 11 marca 2004 1. 0 podatku od towarow i ustug .
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kosztéw operacyjnych i kosztow operacji finansowych, w szczegdlnosci odsetek od
pozyczek (kredytéw) i prowizji, z wytaczeniem odsetek i prowizji naliczonych do dnia
przekazania srodka trwatego do uzywania.

3) w przypadku nabycia w drodze darowizny lub nieodptatnego otrzymania jak
rowniez dla nowo ujawnionych srodkéw trwatych — uwaza sie wartos¢ rynkowa
okreslong poprzez cene sprzedazy dla takiego lub podobnego srodka trwatego
uwzgledniajgc stopien dotychczasowego zuzycia .

4) w przypadku ulepszenia —=$rodki trwate uwaza sie za ulepszone gdy suma wydatkéw
poniesionych na ich  przebudowe, rozbudowe , rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacje przekracza w danym roku podatkowym kwote 10 000,00 zt. i wydatki te
powodujg wzrost wartosci uzytkowej srodka trwatego. Jezeli srodki trwate zostaty
ulepszone ich wartos¢ poczatkowg powieksza sie o sume wydatkéw na ich ulepszenie
,w tym takze na nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych , ktérych jednostkowa
cena nabycia przekracza kwote 10 000,00 zt.

5) za date zmiany wartosci poczagtkowej srodka trwatego niezbedng do wiasciwego
ustalenia kwoty umorzenia przyjmuje sie nastepujace zasady w wypadku:

- budowy - data zakoriczenia budowy, tj. protokolarnego przyjecia $rodka trwatego do
uzytkowania, niezaleznie od tego, czy réwnoczesnie nastgpito rozpoczecie jego
uzytkowania czy tez nie; jezeli faktyczne przyjecie do uzytkowania nastgpito
wczesniej od przyjecia protokolarnego, za date zakoniczenia budowy uwaza sie date
faktycznego przyjecia srodka do uzywania,

- przyjecia lub przekazania - data sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego,

- ujawnienia nadwyzki lub niedoboru - data ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej,
wynikajgcej z protokotu komisji,

- przeszacowania - data okreslona w przepisach o przeszacowaniu,

- czesciowej lub catkowitej likwidacji - data zatwierdzenia protokotu likwidacji przez
Kanclerza/ Rektora, niezaleznie od tego, kiedy nastgpi fizyczna likwidacja,

- sprzedazy - data sprzedazy.
2.3. Dokumentowanie przychodu.

1.Przychéd srodka trwatego moze nastgpic przez:
- zakup,
- wytworzenie we wiasnym zakresie,
- nieodpfatne przyjecie , darowizne,
- przesuniecie miedzy miejscami uzytkowania,
- ujawnienie,
- nadwyzke inwentaryzacyjng .
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2. Dokumentowanie przychodu nastepuje na podstawie nastepujacych dowodéw:

- dowdd OT - przyjecie z zakupu (zatacznik nr2)

wystawia w 3 egz. osoba odpowiedzialna za ewidencje majatku trwatego. Dowdd musi
by¢ podpisany przez osobe odpowiedzialng za majatek .Dowdd 1 egz. tacznie z fakturg
jest przekazywany do kwestury , 1 egz. —otrzymuje jednostka przyjmujaca do uzytkowania
, legz. — otrzymuje KAl .

- dowdd PT —przyjecie nieodptatne (zatacznik nr 3)

wystawia w 3 egz. instytucja przekazujgca KAl sprawdza poprawnos¢ dokumentu
przedstawia do potwierdzenia jednostce przyjmujacej do uzytkowania i przekazuje do
akceptacji Kwestor i Kanclerzowi. Zatwierdzony dokument 1 egz.- otrzymuje instytucja
przekazujaca,l egz. — otrzymuje kwestura, 1 egz.- otrzymuje KAl .

- dowadd PT oraz umowa darowizny — przyjecie w drodze darowizny

wystawiane w 2 egz. .Przyjecie darowizny odbywa sie za zgodg Rektora lub Rady Uczelni w
zaleznosci od wartosci darowizny na wniosek jednostki organizacyjnej zainteresowanej
przyjeciem darowizny. W przypadku nieruchomosci dowodem darowizny jest akt
notarialny. Jezeli warto$¢ darowizny w umowie nie jest okreslona nalezy dokona¢ wyceny
z zachowaniem procedur obowigzujgcych w tym zakresie.

- dowdd MT /MN- przyjecie w wyniku przesuniecia do innej jednostki organizacyjnej
Uczelni (zatacznik nr 5)

wystawia w 4 egz. jednostka przekazujgca i po uzyskaniu potwierdzenia odbioru $rodka
trwatego przekazuje dokument do KAl , ktéry po nadaniu numeru i wprowadzeniu zmian
do ewidencji oddaje 1 egz. przekazujagcemu , 1 egz. przyjmujgcemu , 1 egz. pozostaje w
KAI, 1-egz. — otrzymuje kwestura.

- protokét ujawnienia —(zatacznik nr 9)

sporzgdza jednostka organizacyjna , w ktdrej ujawniono S$rodek trwaty w 3 egz. i
przekazuje do KA.

- protokot przyjecia nadwyzki sktadnikow — z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych :
sporzgdzany jest w 3 egz. w KAl po zakoriczeniu procedury rozliczenia spisu z natury.1 egz.
zatwierdzony przez Kwestor, Kanclerza lub Rektora otrzymuje kwestura , 1 egz. otrzymuje
KAI, 1 egz. pozostaje w dokumentacji inwentaryzacyjne;j.

- protokot wytworzenia Srodka trwatego -sporzadza sie w przypadku wytworzenia
sktadnika majatku we wtasnym zakresie .

Protokdt powinien zawierac : nr kolejny protokotu ze wskazaniem jednostki organizacyjnej
, nazwe $rodka trwatego, symbol KST, warto$¢ poczatkowa, date oddania do uzytkowania
, dane o sktadowych srodka trwatego oraz podpis osoby odpowiedzialnej w danej
jednostce wytwarzajgcej.
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3. Przy zakupie urzadzenia peryferyjnego , cze$¢ sktadowej urzadzenia lub czesci
dodatkowej, na dokumencie OT nalezy wskazaé numer zastawu z ktéorym ma ono
wspotpracowacd. Jezeli cena jednostkowa tych urzadzen nie przekracza kwoty 10 000,00
zt. nie dokonuje sie zwiekszenia wartosci poczgtkowej zestawu .Wartosé¢ odnosi sie w
koszty zuzycia materiatéw w miesigcu oddania do uzytkowania .

Fakt przytaczenie w/w urzadzen do zestawu nalezy obowigzkowo odnotowaé w karcie
srodka trwatego.

Jezeli urzadzenie bedzie wspotpracowaé z kilkoma zestawami/urzadzeniami nalezy je
uznaé za oddzielne urzadzenie kompletne i odnotowaé to w dokumencie OT.
4.Konieczno$¢ wymiany czesci sktadowej, czesci peryferyjnej lub dodatkowe;j
obowigzkowo musi zostaé potwierdzona przez osobe administrujgcg stwierdzajgcg brak
dalszej uzytecznosci czesci w formie pisemnej . Takie oswiadczenie zatgcza sie do
dokumentu OT.

5. Przy odtgczeniu czesci sktadowej zestawu komputerowego ( np.: monitora) nalezy
rozpatrywac aspekt w jakim dokonuje sie odtgczenia.

a) przy odtaczeniu z powodu uszkodzenia czy zuzycia - odtgczenie jak i podfgczenie
nowego elementu nalezy traktowac jako remont srodka trwatego i wéwczas nie zachodzi
potrzeba zmiany wartosci Srodka trwatego. Zakup nowego elementu obcigza koszty
zuzycia materiatéw. Podtgczenie nowego elementu obowigzkowo nalezy odnotowaé w
karcie srodka trwatego i zatgczy¢ dokument Zrédtowy ( kopie faktury),

b) przy odtagczeniu od zestawu catkowicie zamortyzowanego i przeniesieniu do innego
zestawu , nie zachodzi potrzeba zmiany wartosci poczgtkowej .Nalezy te operacje
odnotowac w karcie srodka trwatego .

6. Uwaga! Obowigzkowo nalezy kontrolowaé wartosci elementéw ulepszajgcych srodek
trwaty.
Jezeli wartos¢ ulepszenia w roku obrotowym wyniesie 10 000,00 zi. ,nalezy wyksiegowadé

wartos¢ elementdw z kosztdw zuzycia materiatow i dokonac¢ zwiekszenia wartosci srodka
trwatego oraz rozpoczgé¢ amortyzacje od zwiekszonej wartosci wedtug obowigzujgcych
zasad amortyzacji sSrodkow trwatych .

7. Procedura przyjecia Srodka trwatego na stan majatku konczy sie przekazaniem
gtownemu uzytkownikowi 1 egz. dokumentu przyjecia uzupetnionego o numer
dokumentu i numer inwentarzowy wraz z kartg $rodka trwatego oraz czynnoscia
naklejenia etykiety z kodem kreskowym na danym przedmiocie przez osobe prowadzacg
ewidencje majatku.

8.Dokumentowanie przychodu i rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych, nastepuje
wg takich samych dowodow jak przy srodkach trwatych.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawych powinna zawieraé co najmnie;j:

- liczbe porzadkowa,
- date nabycia,

str. 15



Instrukcja gospodarowania majgtkiem trwatym w PANS w Ciechanowie

- date przyjecia do uzywania,

- okreslenie dokumentu stwierdzajgcego nabycie,
- okreslenie wartosci niematerialnej i prawnej,

- wartos¢ poczatkows,

- stawke amortyzacyjng,

- kwote odpiséw amortyzacyjnych.

9.Uwaga! Dokument OT przechowuje sie w dokumentacji majgtkowej wraz
z zatagczonym oryginatem faktury potwierdzajacej zakup sktadnika majatku trwatego .
W rejestrach ksiegowych przechowuje sie kopie faktury opatrzong adnotacjg :

”

» oryginat faktury zatgczono do dokumentacji majgtkowej OT nr ....” potwierdzong

podpisem pracownika kwestury odpowiedzialnego za ewidencje majatku.

2.4. Sktadniki majatku - obce

1. Prywatne skfadniki majatkowe pracownikéw mogg by¢ uzytkowane na terenie Uczelni
pod warunkiem: uzyskania pisemnej zgody kierownika jednostki i oznaczenia sktadnika
jako witasnos¢ prywatna. Zgoda przechowywana jest w dokumentacji jednostki
organizacyjnej i udostepniana zespotowi spisowemu przed inwentaryzacja.

Zgody nie wymaga uzytkowanie na terenie Uczelni przedmiotéw uzytku osobistego, chyba
ze wymagajg podigczenia do instalacji elektrycznej, i szczegdlnych warunkdw
uzytkowania.

2. Sktadniki majatkowe stanowigce wtasnos¢ innych oséb lub podmiotéw mogg byé
uzytkowane na terenie Uczelni pod warunkiem zawarcia umowy w formie pisemnej oraz
ujeciem ich w ewidencji ksiegowej (pozabilansowo) — konto , obce w uzytkowaniu ,oraz
oznaczenia ,sktadnik obcy w uzytkowaniu”. Stosuje sie tu szczegétowe zapisy tych umow
oraz te zasady niniejszego zarzadzenia, ktére dotyczg dbatosci o mienie.

3. Skfadniki pozyskane przez pracownikéw lub jednostki w ramach wspodtpracy z
otoczeniem spoteczno-gospodarczym bez udokumentowania, ujawnione na podstawie:

a) protokotu ujawnienia sktadnika majatku i podlegaja ujeciu w ewidencji sktadnikéw
majatkowych na zasadach opisanych w pkt.2.3

b) deklaracji pracownika lub jednostki o oddaniu do uzytkowania przez Uczelnie do korca
ich zywotnosci eksploatacyjnej, podlegajg ujeciu w ewidencji zgodnie z ust. 2.

2.5. Postawienie w stan likwidacji , zagospodarowanie i zbywanie sktadnikéw majatku.

1. Dokonanie przez uczelnie czynnosci prawnej w zakresie rozporzgdzenia sktadnikami
aktywow trwatych, w rozumieniu przepisow ustawy o rachunkowosci, oraz dokonanie
czynnosci prawnej w zakresie oddania tych sktadnikéw do korzystania innemu
podmiotowi, na okres diuzszy niz 180 dni w roku kalendarzowym, w przypadku gdy
wartos¢ rynkowa tych sktadnikéw albo wartosé rynkowa przedmiotu czynnosci prawne;j
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przekracza kwote 2 000 000,00 zt, wymaga zgody Prezesa Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej. Do wniosku o wyrazenie zgody dotacza sie zgode Rady Uczelni.

2. Dokonanie czynnosci prawnej w zakresie rozporzadzania sktadnikami majatku
ruchomego o wartosci przekraczajgcej 200 000,00 zt wymaga zgody Rady uczelni.

3. Gospodarowanie sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego ich sprzedazy ,
dzierzawy , najmu, przekazania i darowizny jak réwniez likwidacji odbywa sie w Uczelni z
uwzglednieniem przepisdw Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21.10.219 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa.

4.Decyzje w przedmiocie zbycia sktadnika majgtku podejmuje Rektor.

5. Rozchéd rzeczowych sktadnikdw majatku trwatego moze sie odbywac przez:

1) likwidacje, ze wzgledu na:

a) catkowite zuzycie (fizyczne lub zwigzane z postepem techniczno — ekonomicznym);
b) szkode (kradziez, zaginiecie, zdarzenia losowe);

c) niedobdr stwierdzony w trakcie inwentaryzacji;

d) sprzedaz;

e) nieprzydatnos¢;

2) nieodpfatne przekazanie;

3) darowizne;

4) przesuniecie miedzy polami spisowymi.

6.Sktadniki majatku uznaje sie za zbedne lub kwalifikujgce sie do zdjecia z ewidencji , jezeli

zachodzi jedna z ponizszych przestanek:

a) sktadnik ulegt: zniszczeniu, uszkodzeniu, zostat catkowicie wyeksploatowany, jego
okres uzytkowania mingt w zakresie wykluczajgcym jego dalsze uzytkowanie, a
remont lub naprawa nie sg optacalne,

b) skfadnik ulegt istotnemu zuzyciu technicznemu, technologicznemu i uzytkowemu,
jego parametry nie odpowiadajg potrzebom uzytkownikéw, ale nadaje sie do dalszej
eksploatacji przy uwzglednieniu swojego stanu zuzycia lub jest uzywany sporadycznie

c) sktadnik zachowuje normalne cechy eksploatacyjne, ale stat sie zbedny ze wzgledéw
uzytkowych, technicznych, zmiany profilu jednostki, kompleksowej wymiany
wyposazenia lub wad konstrukcyjnych ujawnionych po uptywie gwaranciji, itp .

d) w przypadku wartosci niematerialnej i prawnej, jesli nie nadaje sie ona juz do
wykorzystania (jest technologicznie przestarzata, niekompatybilna z nowymi
urzgdzeniami), nie jest wykorzystywana na potrzeby jednostki lub gdy okres jej
ekonomicznej uzytecznosci wygast (licencja wygasta).

e) zaginiecie, zniszczenia w skutek niewtasciwego uzytkowania.

f) zniszczenia lub trwatego uszkodzenia na skutek zdarzenia losowego (pozar, powddz
itp.),

g) niezawinionego zniszczenia lub trwatego uszkodzenia .
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6. Sktadniki majatku niskocenne -wyposazenie .

1) Decyzje o przeznaczeniu wyposazenia do likwidacji podejmuje gtéwny uzytkownik
/dysponent po stwierdzeniu przestanek opisanych w ust.5 .

2) Procedure likwidacji rozpoczyna sie na podstawie ,,Wniosku o przeprowadzenie
likwidacji sktadnikow majatku ” ( wzér —zatgcznik nr 6) ztozonego do Kanclerza przez
gtéwnego uzytkownika .

Powotana przez Kanclerza Komisja Likwidacyjna, ustala czy likwidacja jest uzasadniona,
czy jest zawiniona przez uzytkownika , wskazuje sposéb oraz termin likwidacji i sporzadza
protokdt likwidacji( wzor-zatgcznik nr 8) , ktéry przedstawiany jest Kanclerzowi do
zatwierdzenia. Jezeli likwidowany sktadnik winien podlega¢ utylizacji wymagany jest
dokument potwierdzajacy fakt dokonania utylizacji , ktéry winien by¢ zataczony do
dokumentu LN. Procedure konczy wystawienie dowodu LN przez osobe prowadzaca
ewidencje.

3) W przypadku likwidacji przedmiotu na skutek zagubienia, zniszczenia w skutek
nienalezytego uzytkowania danego przedmiotu z winy osoby uzytkujacej /materialnie
odpowiedzialnej, pracownik odpowiada za wyrzadzong Uczelni szkode zgodnie z zasadami
odpowiedzialnosci materialnej pracownikéw. W takiej sytuacji, protokét z likwidacji
akceptuje Rektor, a Dziat KAl jest zobowigzany do wystawienia noty obcigzeniowej dla
pracownika, ktéremu wykazano okolicznosci uzasadniajgce jego materialng
odpowiedzialnos¢. Sprawe prowadzi wyznaczona komisja z udziatem osoby zawinionej .
4)W celu ustalenia roszczenia Dziat Kwestury wystepuje do KAl z wnioskiem o podanie
biezgcej wartosci rynkowej danego skfadnika majatku uwzgledniajgcej stopien jego
zuzycia. Wskazane jest, aby kwota roszczenia byfa nie nizsza niz wartos¢ ksiegowa netto

danego sktadnika majatku.

7. Srodki trwate.

1)W celu przeprowadzenia likwidacji srodka trwatego, gtowny uzytkownik, z wyjgtkiem
sytuacji zaginiecia w wyniku kradziezy, zobowigzany jest - w miesigcu zaprzestania
uzytkowania danego obiektu- ztozy¢ do Kanclerza ,Wniosek o przeprowadzenie
likwidacji srodka trwatego ,(wzdr —zatgcznik nr 6) ,a nastepnie po uzyskaniu zgody
dostarcza go do KAI.

Komisja Likwidacyjna ustala czy likwidacja jest uzasadniona, czy jest zawiniona przez
uzytkownika, podaje sposdb i termin dokonania likwidacji , sporzadza protokédt
likwidacji(wzdr-zatgcznik nr 8) i przedstawia go Kanclerzowi do zatwierdzenia . Procedure
likwidacji koriczy wystawienie dowodu LT przez osobe prowadzgca ewidencje.

2) Po uzyskaniu pisemnej akceptacji na dokonanie likwidacji, pracownik -osoba
prowadzaca ewidencje majatku wystawia dowdéd LT -postawienia Srodka trwatego w
stan likwidacji (wzoér -zatacznik nr 7).Dokonanie fizycznej likwidacji wymaga wypetnienia
protokotu fizycznej likwidacji (wzér-zatgcznik nr  12), a w przypadku wymogu dokonania
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utylizacji sktadnika ,do protokotu fizycznej likwidacji zatgcza sie dokument dokonania
utylizacji.

3) Powyzsze zasady likwidacji stosuje sie rowniez czesciowej likwidacji,(np.: wydzielenia
jednego srodka trwatego z drugiego). Komisja Likwidacyjna ustala jaki procent wartosci
poczatkowej srodka trwatego stanowi wartos$¢ poczgtkowa likwidowanej czesci.

Na tej podstawie Dziat Kwestury koryguje warto$¢ poczagtkowag pozostajgcego w
eksploatacji srodka trwatego.

4) W sytuacji postawienia S$rodka trwatego w stan likwidacji (dowdd LT) oraz
dtugotrwatego ztozonego procesu fizycznej likwidacji (rozbidérka, oddalony w czasie
proces demontazu , ztomowania lub utylizacji ) na podstawie informacji z dziatu KAI $rodki
trwate nalezy wyksiegowa¢ z ewidencji bilansowej i przenie$ je do ewidencji

pozabilansowej.

Wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowej nastepuje w miesiacu sporzadzenia protokotu

fizycznej likwidaciji .

5) W przypadku stwierdzenia kradziezy srodka trwatego gtéwny uzytkownik zgtasza ten
fakt osobie odpowiedzialnej za gospodarke sktadnikami majatku, ktéry rozpoczyna
procedure inwentaryzacji poprzez dokonanie spisu z natury danego obszaru lub
pomieszczenia na okoliczno$¢ zaistniatego zdarzenia .

6) Wystawienie dowodu LT i przeksiegowanie srodka trwatego z ewidencji bilansowej do
pozabilansowej winno nastgpi¢ w miesigcu wystawienia dokumentéw potwierdzajacych
wystgpienie kradziezy. Wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowej nastepuje na
podstawie protokotu policji lub prokuratury o umorzeniu dochodzenia w sprawie
zgtoszonej kradziezy.

7) W przypadku odnalezienia srodka trwatego jest on ponownie wprowadzany do
ewidencji bilansowe;.

8)Catos¢ postepowania zwigzanego ze zgtoszeniem szkody losowej prowadzi Dziat
Administracyjno-Inwestycyjny na podstawie notatki stuzbowej sporzgdzonej przez
gtéwnego uzytkownika.

9) Numery dokumentom LT /LN nadaje Dziat Administracyjno-Inwestycyjny

Dowody LT/LN oraz protokét fizycznej likwidacji zatwierdza Kanclerz lub Rektor Uczelni.
10)Whnioski likwidacyjne gtéwni uzytkownicy sktadajg na koniec I-go pétrocza i na koniec
roku do Dziatu Administracyjno- Inwestycyjnego.

2.6. Sposoby likwidacji , zagospodarowania i zbywania sktadnikow majatku.

1. Obiekty majatku wycofane z dalszego uzytkowania na skutek okolicznosci opisanych
pkt. 2.5 moga by¢ przedmiotem :

a) zagospodarowania w innej jednostce organizacyjnej;
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b) sprzedazy;

c) przeznaczenia na ztom;

d) likwidacji fizycznej bez odzysku- utylizacje;
e) likwidacji fizycznej z odzyskiem;

f) nieodptatnego przekazania;

g) darowizny.

2. W przypadku zbycia sktadnikdw majatku ruchomego poprzez sprzedaz , nieodptatne
przekazanie lub darowizne ,wartos¢ wustala sie na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego gatunku i rodzaju z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia .

3.W przypadku, gdy wycena metoda jak w pkt.2 nie jest mozliwa ,szacunkowa wartos¢
ustala sie wg wzoru:

W =Wp - WpxZu /100
W - Wartos$¢ szacunkowa,
Wp -Wartos$é poczgtkowa
Zu -Stopien zuzycia

1.Sprzedaz.

1)Sprzedazy srodka trwatego dokonuje sie na wniosek Komisji Likwidacyjnej zawarty w
protokole zbednego urzadzenia, sporzgdzonym przez uzytkownika w miesigcu
zaprzestania uzytkowania danego obiektu.

Protokoty dotyczgce zakwalifikowania majatku do sprzedazy akceptuje Kwestor i
zatwierdza Kanclerz.

Uzyskana akceptacja Kwestora i Kanclerza jest podstawg do:

- wystawienia dowodu LT umozliwiajgcego przeksiegowanie obiektu z ewidencji
bilansowej do ewidencji pozabilansowej (w miesigcu zaprzestania uzytkowania
obiektu),

- sporzadzenia przez Dziat Administracyjno-Inwestycyjny oferty sprzedazy oraz
rozpoczecia  procedury poszukiwan podmiotu chetnego do nabycia oferowanego
obiektu.

Kopia dokumentu sprzedazy obiektu stanowi podstawe do wyksiegowania obiektu z
ewidencji pozabilansowej. W przypadku sprzedazy nie sporzadza sie protokotu fizycznej
likwidacji.
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2)Sprzedazy sktadnikdéw rzeczowych majgtku ruchomego o wartosci ustalonej zgodnie z §
3 ust.2 rozporzadzenie w sprawie gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego przekraczajgcej kwote 2 000,00 zt., dokonuje sie w trybie:

a) przetargu;
b) publicznego zaproszenia do negocjacji;
c) aukcji.

W okolicznosciach, gdy w okresie 6 miesiecy od daty postawienia w stan likwidacji
poszukiwanie nabywcy danego obiektu okaze sie nieskuteczne, nalezy dany obiekt
przeznaczy¢ na ztom lub dokonaé jego fizycznej likwidacji bez odzysku:

2.Przeznaczenie na ztom.
Srodki trwate przeznacza sie na ztom gdy:
- dalsze ich uzytkowanie jest niebezpieczne,

- sg wyeksploatowane,

- posiadajg wady konstrukcyjne lub inne, nie pozwalajgce na ich eksploatacje,

-sg przestarzate technicznie i dalsza ich eksploatacja bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona,

- koszt remontu przekracza 75% ceny zakupu nowego $rodka trwatego,

- proba sprzedazy nie powiodfa sie.

Przed dokonaniem ztomowania $rodka trwatego, nalezy dokonaé jego rozbidrki lub
demontazu w celu wymontowania z niego elementéw z metali niezelaznych oraz innych
czesci zespotdw nadajgcych sie do dalszego uzytku. Rozbidrke i demontaz czesci
przeprowadza gtéwny uzytkownik i tylko w przypadku, gdy koszt rozbidérki nie jest
wiekszy od wartosci uzyskanych czesci. Wykaz materiatéw uzyskanych z likwidacji oraz
rozliczenie materiatéw nadajacych sie do dalszego wykorzystania i ich przeznaczenie
zawarte sg w protokole fizycznej likwidacji sporzagdzanym przez Komisje Likwidacyjna.

3.Likwidacja fizyczna bez odzysku.

Likwidacja fizyczna bez odzysku ma miejsce wéweczas, gdy przeprowadzenie ztomowania
obiektu jest niemozliwe lub ekonomicznie nieuzasadnione i polega na usunieciu danego
obiektu majatku trwatego z terenu Uczelni.

4.Nieodptatne przekazanie:

1.Uczelnia moze nieodptatnie przekazaé zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku
ruchomego jednostce sektora finanséw publicznych lub panstwowe]j osobie prawnej,
ktdra nie jest jednostkg sektora finanséw publicznych.

2.Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek jednego z podmiotéw

o ktérych mowa w ust. 1, .
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Whiosek zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwe, siedzibe i adres jednostki sektora finanséw publicznych lub panstwowej osoby
prawnej, o ktérych mowa w ust. 1;

b) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

c) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

d)uzasadnienie.

3. Nieodpfatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego zawierajgcego w szczegdlnosci;

a) oznaczenie stron;

b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majgtku ,niezbedne informacje o
sktadniku oraz wartos¢ ;

c) okres w jakim sktadniki bedg uzywane przez jednostke sektora finanséw publicznych
lub panstwowg osobe prawng;

d) miejsce i termin odbioru sktadnika;
e) podpisy i stanowiska oséb upowaznionych do podpisania protokotu.

5.Darowizna:

1. Uczelnia moze dokona¢ darowizny sktadnikédw rzeczowych majatku ruchomego na
rzecz:

1) jednostek sektora finanséw publicznych lub panstwowych oséb prawnych, ktére nie sg
jednostkami sektora finanséw publicznych;

2) jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe, niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, oraz fundacji
lub organizacji pozytku publicznego, ktére prowadza dziatalnos¢ charytatywng,
opiekunczg, kulturalng, leczniczg, oswiatowg, naukowa, badawczo-rozwojowa,
wychowawczg, sportowg lub turystyczng, z przeznaczeniem na realizacje ich celéw
statutowych.

2. Darowizny dokonuje sie na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wniosek
zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze skfadnik rzeczowy majgtku ruchomego
zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych z
darowizng, w tym kosztéw odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez
podmiot wnioskujgcy o darowizne;

6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.
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7) Na zadanie Uczelni zainteresowany podmiot przekazuje statut albo inny dokument
okreslajacy jego organizacje oraz przedmiot dziatalnosci.

3.Darowizny dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego
dane jak przy nieodptatnym przekazaniu.

6. Uczelnia zamieszcza informacje o dokonanych darowiznach, w Biuletynie Informacji
Publicznej na wtasciwej stronie podmiotowe;j.

7.Dokonanie  darowizny  sktadnikéw majatku Uczelni  kazdorazowo winna by¢
poprzedzona  analizg zastosowania  procedur zgodnych z obowigzujgcym
rozporzgdzeniem w_sprawie szczegétowego gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majgtku ruchomego Skarbu Paristwa .

2.7. Niedobory ujawnione.

1. Niedobory sktadnikéw majgtku -srodkéw trwatych i nisko cennych sktadnikéw majatku
ujawniane sg w trakcie inwentaryzacji poprzez poréwnanie stanu faktycznego z ich
stanem ewidencyjnym (poprzez spis z natury).

2. Niedobory moga by¢ pozorne lub rzeczywiste, przy czym niedobory rzeczywiste dzieli
sie na niezawinione i zawinione. Charakter niedoboru okresla Uczelniana Komisja
Inwentaryzacyjna (UKI) w protokole sporzgdzonym po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajacego.

3. Niedobory pozorne moga wynikaé z:
- btedow w ewidenc;ji ksiegowej,
- btedow w przeprowadzonym spisie z natury,
- nieudokumentowanego przemieszczenia sktadnikdw majatku.
Niedobory pozorne, po ich wyjasnieniu przez Uczelniang Komisje Inwentaryzacyjng (UKI)
sq korygowane poprzez:
- usuniecie btedéw z ewidencji ksiegowej,
- przeprowadzenie ponownego spisu z natury,
-uzupetnienie ewidencji w oparciu o dowody dokumentujgce dokonane
przemieszczenie sktadnikéw majatku.

4.Stwierdzenie niedoboru rzeczywistego (niezawinionego i zawinionego) powoduje
koniecznos$¢ wyksiegowania brakujgcego sktadnika majgtku z ewidenc;ji.

Podstawa wyksiegowania jest:

a) protokét Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej (UKI) stwierdzajacy powstanie
niedoboru i zawierajgcy wniosek do Rektora zaopiniowany przez Kwestora , o odpisanie
roznicy inwentaryzacyjnej,

b) pisemna zgoda Rektora na odpisanie réznicy inwentaryzacyjne;.
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5.W sytuacji uznania przez Uczelniang Komisje Inwentaryzacyjng (UKI) niedoboru
sktadnika majatku za zawiniony, KAl jest zobowigzany do wystawienia noty obcigzeniowej
dla osoby materialnie odpowiedzialnej za powstanie niedoboru. W tym celu KAl ustala z
Kwesturg wartos¢ roszczenia od osoby materialnie odpowiedzialnej. Kwota roszczenia
powinna odzwierciedla¢c biezgcg wartos¢ rynkowg danego sktadnika majatku
uwzgledniajacg stopien jego zuzycia. Wskazane jest, aby kwota roszczenia nie byta nizsza
niz wartosc¢ ksiegowa netto danego sktadnika majatku.

6. Catosciowe postepowanie w przypadku udowodnienia winy pracownika powinno
odbywac sie w oparciu o zakres odpowiedzialnosci pracownikdéw za mienie Uczelni
.Sprawe prowadzi komisja wyznaczona przez Kanclerza .

Rozdziat I
3. Numery inwentarzowe i oznakowanie.

1. System znakowania srodkéw trwatych i nisko cennych sktadnikow majatku trwatego-
wyposazenia bedgcych wtasnosciag Uczelni odbywaé sie bedzie w elektronicznym
systemie ewidencji majatku trwatego za pomocg etykiety z kodem kreskowym. Numer
inwentarzowy umieszczony na etykiecie nadawany jest na caty okres eksploatacji w
Uczelni.

2.Wprowadza sie nastepujacy system znakowania sktadnikéw majatku:
a) dla srodkow trwatych:

ST-YYY/XXXXX /RR

gdzie: ST - oznacza skrét od ,srodki trwate”
YYY - oznacza rodzaj $rodka trwatego wg KST
XXXXX - oznacza kolejny numer w ewidencji sSrodkow trwatych
RR - oznacza rok przyjecia do ewidencji

b) dla nisko cennych sktadnikéw majatku - wyposazenia :
NC-/YYY/XXXXX/RR

gdzie: NC - oznacza skrot od ,,nisko cenne sktadniki”
YYY - oznacza grupe rodzajowg wg przyjetej klasyfikacji grup
rodzajowych nisko cennych sktadnikow majgtku
XXXXX- oznacza kolejny numer przedmiotu w rejestrze inwentarza
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RR - oznacza rok przyjecia do ewidencji

c)dla Wartosci Niematerialnych i Prawnych :

WNIP-XXXXX/RR

gdzie:  WNIP - oznacza skrot od” Wartosci Niematerialne i Prawne”
XXXXX - oznacza kolejny numer w rejestrze inwentarza
RR - oznacza rok przyjecia do ewidencji

3.Dla wiasciwej ewidencji sktadnikéw majgtku obowigzuje wymodg ich oznaczania
numerami  inwentarzowymi, pracownik prowadzacy sprawy ewidencji sktadnikow
majatku zobowigzany jest do oznakowania numerem inwentarzowym przekazanego do
uzytkowania sktadnika majatku.

4. Numery inwentarzowe $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych nalezy
umieszczaé¢ w miejscu widocznym, na obiektach oraz przynaleznych do nich elementach
w sposob trwaty (za pomocg etykiety metalowej, foliowej, papierowej, napisu farbg lub
pisakiem niezmywalnym) tak, by obiekt nie ulegt uszkodzeniu. W przypadku obiektéw,
na ktérych trwate umiejscowienie numeru inwentarzowego nie jest mozliwe obowigzuje
zasada umieszczenia _numeru inwentarzowego na kartotece lub _innym dokumencie

okre$lajacym dane konkretnego przedmiotu/obiektu.

5.W przypadku zniszczenia, uszkodzenia etykiety nalezy skontaktowaé sie z pracownikiem
Dziatu KAl w celu wydrukowania duplikatu etykiety i ponownego oklejenia sktadnika
majatku.

6. Etykiety sktadnikow majatkowych trudno dostepnych np. stanowigcych element
obiektu zbiorczego, umieszczaé nalezy na obudowie urzadzenia gtéwnego.

7. Numery inwentarzowe nadaje sie obiektom inwentarzowym na caty okres uzytkowania
obiektu. Po wyksiegowaniu obiektu z ewidencji (np. na skutek likwidacji lub sprzedazy)

numer tego srodka trwatego nie moze by¢ nadany innemu obiektowi.

8.Srodki trwate dzierzawione od innych jednostek zachowujg numery inwentarzowe
nadane przez jednostke wydzierzawiajaca.
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Rozdziat IV
4. Uzytkownicy i obowigzki

1. Gtéwnymi uzytkownikami / dysponentami sktadnikdéw majgtku Uczelni sg kierownicy
jednostek organizacyjnych Uczelni.

2. Uzytkownikami bezposrednimi sg poszczegdlni kierownicy komérek i jednostek
organizacyjnych oraz pracownicy, ktérym powierzono sktadniki mienia oraz nadzéri
kontrole nad przekazanymi sktadnikami majatku.

1) Uzytkownicy ci ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za:

- wifasciwe wykorzystanie , uzytkowanie i gospodarowanie przekazanym majatkiem,

- dbanie o jego utrzymanie i stan posiadania,
2) Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za powstate szkody zawinione
wynikajgcy z odrebnych przepiséw dotyczacych odpowiedzialnosci za mienie Uczelni .
3) Dokumentem zwalniajgcym uzytkownika z odpowiedzialnosci materialnej jest
dokument likwidacji, przesuniecia miedzy miejscami uzytkowania lub protokét zdawczo-
odbiorczy podpisany przez nowo upowaznionego pracownika.

3. Obowiazki i odpowiedzialnos¢ gtownych uzytkownikéw

1) Do obowiazkdéw gtéwnych uzytkownikéw nalezy:

a) analiza stanu $rodkéw trwatych i nisko cennych skfadnikdw majatku oraz sktadanie
zapotrzebowan na nowe sktadniki majatku,

b) wtasciwa gospodarka sktadnikami majatku, tj. korzystanie z nich, ich konserwacja i
naprawa,

c) analiza przydatnosci sktadnikéw majatku, wnioskowanie o wycofanie ich z eksploatacji
w przypadku stwierdzenia braku przydatnosci danego sktadnika majatku w miejscu jego
uzytkowania oraz nadzorowanie procesu sporzgdzania witasciwej dokumentacji
likwidacyjnej,

d) zgtaszanie do Dziatu KAI i Kwestury , stwierdzonych na podstawie danych z ewidencji
ksiegowej, nadwyzek rzeczowych sktadnikdw majatku,

e) udziat w komisjach przyje¢, przesunie¢ miedzy miejscami uzytkowania i likwidacji oraz
inwentaryzacji sktadnikdw majatku,

f) ogdlny nadzér i kontrola nad prawidtowoscig gospodarki sktadnikami majgtku w
jednostce organizacyjnej.
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2) Gtéwni uzytkownicy/dysponenci sktadnikéw majatku ponosza odpowiedzialnos¢ za:

a) kontrole merytoryczng dowoddéw obrotu S$rodkami trwatymi i nisko cennymi
sktadnikami majatku,

b) terminowe, tj. w ciggu 14 dni potwierdzanie zgodnosci stanu faktycznego z
ewidencyjnym ujetym w systemie komputerowym ewidencji sktadnikdw majatku,
wynikajgcym z tabulogramu przekazywanego przez Kwesture i KAl lub protokotu
zdawczo-odbiorczego, a w razie wystgpienia rozbieznosci stanu faktycznego :z
ewidencyjnym - terminowe, tj. w ciggu 14 dni powiadomienie o tym fakcie odpowiedni
Dziat,

c) terminowe, tj. w ciggu 14 dni ztozenie pisemnych wyjasnien Uczelnianej Komisji
Inwentaryzacyjnej (UKI) w przypadku stwierdzenia przez nig réznic inwentaryzacyjnych
zaistniatych podczas spisu z natury w miejscu uzytkowania danego sktadnika majatku,
d) dopilnowanie nadania numeru inwentarzowego przekazanym im do uzytkowania
rzeczowym sktadnikom majatku , trwate oznakowanie przyjetego do uzytkowania
sktadnika majatku , a takze kontrola istnienia tego oznakowania przez caty okres ich
uzytkowania .

e) witasciwe, tj. zgodne z przeznaczeniem i normatywnym okresem uzytkowania
korzystanie z przekazanych do dyspozycji sktadnikéw majgtku.

f) prowadzenie wykazu programéow komputerowych i licencji rocznych o wartosci do 10
tys. ztotych w grupie Nr 9 ,Programy komputerowe i licencje do 10 tys.zt., (zatacznik nr
16)

2)Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz osoby administrujgce w
danej komoérce do :

a) zgtaszanie do Dziatu administracyjno-inwestycyjnego -stanowisko ds. gospodarki
majgtkiem wszelkich informacji dotyczacych skfadnikdéw majgtku, zmiany o0sdéb
odpowiedzialnych, uzytkujgcych, réwniez w zakresie zmiany oséb odpowiedzialnych za
mienie oraz innych informacji majacych wptyw na witasciwe zabezpieczenie mienia i jego
gospodarke .

b) aktualizowania nie rzadziej jak raz na pét roku wykazu mienia w pomieszczeniach we
wtasnej komdrce organizacyjnej- zatacznik nr 15.

c) wyznaczanie bezposrednich uzytkownikéw sktadnikéw majatku i koordynatoréw sal
dydaktycznych ( w tym w przypadku zmian z poczatkiem kazdego roku akademickiego),
kontrola prawidtowosci uzytkowania sktadnikbw majgtku oraz okresowa kontrola
prawidtowosci gospodarki majatkiem w swojej kombdrce organizacyjnej osoby
administrujgcej mieniem.

4.Bezposredni uzytkownicy iich obowiazki.

1. Przez bezposrednich uzytkownikdw rozumie sie osoby, ktére w zakresie swoich
obowigzkéw stuzbowych otrzymaty do dyspozycji i wykorzystujg przedmioty stanowigce
mienie Uczelni.

str. 27



Instrukcja gospodarowania majgtkiem trwatym w PANS w Ciechanowie

2. Do obowigzkdw bezposrednich uzytkownikow sktadnikéw majgtku trwatego nalezy:

a) dbatos¢ o odpowiednie zabezpieczenie i przechowywanie powierzonych sktadnikow
majatku oraz ogdlny nadzoér nad prawidtowoscig uzytkowania,

b) analiza przydatnosci i wnioskowanie w sprawie przeznaczenia sktadnikéw do
likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania itp.,
c) udziat w komisjach likwidacyjnych,

d) bezwzgledne rozliczenie sie z posiadanego sktadnika majatku w przypadku
rozwigzania stosunku pracy, zmiany stanowiska , zmiany powierzonych obowigzkéw, itp.

Rozdziat V

5. Nadzor nad gospodarka , obowiazki i zadania .

1.Kanclerz sprawuje nadzoér na catoscig gospodarki majgtkiem Uczelni i jej zgodnoscia z
niniejszg instrukcja.

2.Zadanie swoje Kanclerz wykonuje przy pomocy Kierownika Dziatu Administracyjno -
Inwestycyjnego ,Kierownika Dziatu Informatycznego i Kwestora.

5.1. Dziat Administracyjno-Inwestycyjny i Dziat Informatyczny.

1)Do obowigzkdéw Dziatu Administracyjno-Inwestycyjnego (KAI) nalezy:

a) biezgce prowadzenie ewidencji ilosSciowo-wartosciowej srodkéw trwatych,

b) biezgce prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej pozostatych rzeczowych
sktadnikow majatku.

c) kwartalne, a w razie potrzeby miesieczne uzgadnianie dokonanych zapiséw w
ksiegach inwentarzowych w ewidencji sktadnikdw majatku o niskiej wartosci z zapisami w
ewidencji pozabilansowej w systemie finansowo -ksiegowym (FK-SIMPLE.ERP.),

d) przesytanie gtéwnym uzytkownikom raz w roku oraz na kazde ich zyczenie
tabulogramoéw informujacych o stanie rzeczowych sktadnikdw majatku oraz wyjasnianie
zgtoszonych przez gtéwnych uzytkownikéw rozbieznosci w przedstawionym stanie
ewidencyjnym i stwierdzonym przez nich stanie faktycznym.
e)monitorowanie stanu i  aktualizacji  spisu inwentarza (wzér-zatgcznik nr 15)
w pomieszczeniach Uczelni,

f) biezace prowadzenie spraw i procedur zwigzanych z rozliczeniem pracownikéw
z posiadanego przez nich mienia w uzytkowaniu.

2) Do obowigzkdéw Dziatu Informatycznego (KI) nalezy:

a) czynny udziat przy sporzadzaniu dokumentéw wprowadzenia do ewidencji oraz
przekazania do uzytkowania oraz oceny stanu w procesie postawienia do likwidacji
sprzetu takiego jak:
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- zestawy komputerowe, monitory, laptopy, tablety, telewizory, drukarki, urzgdzenia
wielofunkcyjne, skanery, rzutniki multimedialne, tablice interaktywne itp. urzadzenia
elektroniczne.
b) dokonywanie odbioréw zakupionego sprzetu komputerowego i innych
specjalistycznych urzadzen informatycznych wraz z upowaznionym przedstawicielem
jednostki organizacyjnej na rzecz, ktérego dokonuje sie zakupdéw.
c) dokonywania co najmniej raz w roku przegladu licencji i programéw komputerowych
celem weryfikacji stanu i typowania do likwidacji .

5.2 Obowiazki osoby odpowiedzialnej za czynnosci i operacje zwigzane gospodarka
majatkiem trwatym

1)Osoba odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji i gospodarke majatkiem trwatym jest
pracownik Dziatu Administracyjno-Inwestycyjnego .
2) Do obowigzkéw osoby odpowiedzialnej za gospodarke majatkiem trwatym nalezy:

a) prowadzenie szczegétowej ewidencji sktadnikdw majatku Uczelni oraz procedur
zwigzanych z ich ruchem,

b)szczegdtowe okreslanie rodzaju srodka trwatego zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
opracowang przez Gtéwny Urzad Statystyczny,

c)nadawanie stopy procentowej amortyzacji Srodkéw trwatych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o amortyzacji Srodkéw trwatych,

d) nadawanie numeréw inwentarzowych,

e) nadawanie kolejnych numeréw dowoddéw ruchu srodkéw trwatych,
f) wykonywanie czynnosci zwigzanych z likwidacjg i ztomowaniem srodkéw trwatych (w
tym udziat w komisjach likwidacyjnych),
g) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem pracownikéw z posiadanego przez
nich mienia zgodnie z regulaminem korzystania ze stuzbowego sprzetu przydzielonego
pracownikom do uzytku stuzbowego w Uczelni,
h) analiza i systematyczna weryfikacja przyjetych okreséw ekonomicznej uzytecznosci
i stawek amortyzacji sSrodkéw trwatych, nie pdzniej niz na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego oraz sporzgdzanie stosownych dokumentéw w zakresie zmian.

3) Osoba prowadzaca ewidencje majatku trwatego zobowigzana jest wprowadzi¢ do niej
kazdy zakupiony , otrzymany lub przekazany sktadnik wg zasad obowigzujgcych oraz
decyzji Kanclerza , nada¢ numer ewidencyjny, wydrukowaé naklejke ewidencyjng ,
dokonac¢ oznakowania.

Dowodem w oparciu o ktéry osoba prowadzgca ewidencje majgtku trwatego dokonuje
wpisébw w ewidencji jest:

- faktura zakupu wraz z zaméwieniem, oraz

- pokwitowanie odbioru sprzetu - (zatgcznik nr 14)
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- odpowiedni dokument przewidziany w niniejszej instrukcji do potwierdzenia rodzaju
przeprowadzonej operacji zwigzanej z ruchem skfadnikdw majatkowych.

4) Dokumentem potwierdzajgcym dokonanie powyzszych operacji jest dowdéd OT —
przyjecie srodka trwatego sporzadzony w opatrzony podpisem osoby przyjmujgcej
sktadnik majatku do uzytkowania oraz karta srodka trwatego.

5) Karte $rodka trwatego drukuje sie w trzech egzemplarzach gdzie:
- 1 egz. otrzymuje zamawiajacy,
- 1 egz. otrzymuje kwestura wraz z fakturg .
- 1 egz. otrzymuje Dziat Administracyjno-Inwestycyjny

5.3. Obowiagzki Kwestury.

1.Kwestor organizuje zgodne z prawem , ksiegowe ewidencjonowanie czynnosci
zwigzanych z gospodarka majatkiem.
2.W przypadku zastrzezen do danych wprowadzanych przez osobe prowadzacy
ewidencje sktadnikéw majatku, moze zgdac wyjasnien lub korekt.
3. Do obowigzkdéw dziatu kwestury nalezy:
a) biezgce prowadzenie ewidencji ilosSciowo-wartosciowej srodkéw trwatych w
systemach komputerowej ewidencji srodkéw trwatych oraz ewidencja pozabilansowa
wartosci nisko cennych sktadnikdw majatku—wyposazenia,
b) kwartalne uzgadnianie dokonanych zapiséw w ewidencji srodkéw trwatych oraz
systemie finansowo-ksiegowym (FK-SIMPLE.ERP) z dziatem KAL.
c) przesytanie gtéwnym uzytkownikom na kazide ich zyczenie tabulograméw
informujgcych o stanie ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych oraz wyjasnianie
zgtoszonych przez gtéwnych uzytkownikdw rozbieznosci w przedstawionym stanie
ewidencyjnym i stwierdzonym przez nich stanie faktycznym.
d) weryfikacja zgodnosci wnioskow i protokotéw likwidacyjnych z zapisami ewidencji
ksiegowej sktadnikow majatkowych.
e)ewidencjonowanie w ksiegach rachunkowych wynikéw przeprowadzonych
inwentaryzacji (niedobory i nadwyzki) oraz innych zmian wynikajgcych z
zagospodarowania lub likwidacji sktadnikow majatku,

Rozdziat VI

6. Gospodarka nieruchomosciami.

1. Do nieruchomosci zalicza sie grunty, budynki, budowle, lokale uzytkowe bedgce
wiasnoscig lub wspdtwiasnoscig Uczelni i znajdujgce sie na gruncie wtasnym lub obcym,
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stuzgce prowadzeniu dziatalnosci lub przeznaczone oddaniu w uzywanie na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej o podobnym charakterze .

2. Ewidencja majgtkowg obejmuje sie rowniez nieruchomosci:

1) bedace w uzytkowaniu przez na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej
umowy o podobnym charakterze, jezeli zumowy tej lub innych przepiséw wynika
prawo dokonywania odpisdw amortyzacyjnych przez jednostke organizacyjng
korzystajaca z tych Srodkdw.

2) otrzymane od Skarbu Panstwa lub gminy w nieodptatny zarzad lub nieodptatne
uzytkowanie.

3. Podstawag zapisu w ewidencji ksiegowej nabywanych lub zbywanych nieruchomosci, s
odpowiednio dokumenty:

- OT —,,Przyjecia $rodka trwatego”

- LT—, Likwidacja srodka trwatego”.
S3 one sporzadzane na podstawie aktu notarialnego (umowa kupna-sprzedazy) lub
prawomocnej decyzji wtasciwego organu Panstwa, gminy, przydziatu spétdzielczego
prawa do lokalu, wypisu z ksiegi wieczystej oraz protokofu wyceny nieruchomosci.

Rozdziat VII

7. Pojecie srodkéw trwatych w budowie i ich ewidencja.

1. Ewidencja $rodkéw trwatych w budowie prowadzona jest w systemie Finansowo -
ksiegowym przez kwesture na koncie 080 wg. analityki z wyszczegdlnieniem kazdego
rodzaju zadania .

1) Koszty s$rodkéw trwatych w budowie ewidencjonowane s3 do czasu dokonania
zakonczenia budowy i koncowego rozliczenia .

2) Rozliczenia zakonczonych srodkéw trwatych w budowie dokonuje sie w oparciu o
sporzadzony przez Dziat Administracyjno-Inwestycyjnym dowdd OT/ZW z zatgczonym do
niego protokotem  zakonczenia robdt oraz protokotem dopuszczenia obiektu do
uzytkowania i przekazuje do zatwierdzenia Kanclerzowi / Rektorowi .

3) Na podstawie zatwierdzonego dowodu OT /ZW kwestura dokonuje rozliczenia
ewidencji srodka trwatego w budowie i zarachowania ewidencji srodkéw trwatych
wedtug odpowiedniej klasyfikacji.

2. Koszty bezposrednie i posrednie srodkéw trwatych w budowie

Nazwa - srodki trwate w budowie - zostata wprowadzona ustawg z dnia 9 listopada 2000
r. 0 zmianie ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2000 r. Nr 113, poz. 1186) i obowigzuje od 1
stycznia 2002 r. Zastepuje ona dotychczasowg nazwe tzw. inwestycje rozpoczete.
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W mysl art. 3 ust. 1 pkt 16 ustawy o rachunkowosci po nowelizacji (dalej zwanej ustawg)
srodki trwate w budowie sg to zaliczane do aktywow srodki trwate w okresie ich
budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego. Te definicje
uzupetniajg przepisy art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérymi, cena
nabycia i koszt wytworzenia $Srodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje ogét ich kosztéw poniesionych przez
jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego
lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez:

1) nie podlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu.

A zatem do srodkéw trwatych w budowie zalicza sie :

0got kosztédw poniesionych na nabycie (zakup), budowe we wiasnym zakresie Srodkow
trwatych oraz kosztéw zwigzanych z ulepszeniem juz uzytkowanych tych sktadnikéw
aktywow trwatych, za caty okres - od momentu przygotowania budowy, za czas jej
realizacji, az do momentu przekazania $rodka trwatego do uzywania, a takie koszty
zwigzane z montazem zakupionego $rodka trwatego i przystosowaniem go do uzywania,
poniesione do momentu przekazania go do uzywania , réwniez pierwsze wyposazenie.

3. Do kosztow srodkow trwatych w budowie zalicza sie przede wszystkim:
a) koszty opracowania zatozen techniczno-ekonomicznych, projektu technicznego lub

wartos¢ zakupionej dokumentacji typowej (powtarzalnej) wraz z kosztami zwigzanymi
z jej przystosowaniem,

b) koszty poniesione na wykonanie ekspertyz i studidw oraz prac geodezyjnych i
badan geologicznych,

c) koszty wyburzenia i likwidacji starych obiektéw, jezeli likwidacja tych obiektéw
wigze sie bezposrednio z budowa nowego srodka trwatego,

d)koszty podrézy stuizbowych zwigzanych z przygotowaniem i realizacja budowy
Srodkdéw trwatych,

e) koszty dokumentacji otrzymanej nieodptatnie od innych jednostek lub oséb
fizycznych,

f) warto$¢ robot budowlano-montazowych wykonanych i odebranych (odbidr
potwierdzony protokotem odbioru robdt wykonanych wtasnymi, jak i obcymi sitami),
w wielkosci wynikajgcej z faktur i innych dokumentéw potwierdzajacych ich
wykonanie,

g) warto$¢ zamontowanych maszyn i urzadzen w realizowanym obiekcie na trwate z
nim zwigzanych,

h) wartos¢ materiatéw zuzytych do wykonania robdét budowlano-montazowych
i wykonczeniowych realizowanej budowy srodkéw trwatych,

i) koszty zakupu przedmiotéw stanowigcych wyposazenie obiektu w budowie,
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j) wartos¢ robdt instalacyjnych i infrastruktury zwigzanej z realizacjg i
funkcjonowaniem budowanego obiektu,

k) zakup robot juz rozpoczetych, nabytych przez jednostke z przeznaczeniem
kontynuowania budowy na wtasne potrzeby,

[) wartos¢ nieodptatnie otrzymanych materiatdw, maszyn, urzadzen i innych rzeczy
zuzytych do wykonania budowy srodkéw trwatych,

t) wynagrodzenie za petnienie nadzoru autorskiego i innego zwigzanego z realizacjg
budowanych obiektéw,

m) dodatki i inne Swiadczenia za petnienie funkcji generalnego wykonawcy danej
budowy,

n) wszelkie inne koszty zwigzane z realizacjg danego obiektu lub przystosowaniem
zakupionego przez jednostke obiektu do stanu zdatnego do uzywania,

o) koszty ulepszenia dotychczas uzytkowanego srodka trwatego, polegajgcego na
przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, powodujgcego ze wartosc¢
uzytkowa tego srodka trwatego po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy
przyjeciu do uzywania wartos¢ uzytkowa, mierzong okresem uzywania, zdolnoscig
wytwodrczg, jakoscig produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego $rodka
trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami (art. 31 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci),

p) inne koszty zwigzane z realizacjg rozpoczetej budowy, przyktadowo: koszty
ubezpieczenia majgtkowego budowy, nie podlegajgcy odliczeniu za czas trwania
budowy podatek od towardw i ustug zwigzany z zakupami na rzecz realizowanej
budowy, koszty ogdlnouczelniane pozostajgce w bezposrednim zwigzku z budowg
srodka trwatego, odsetki i prowizje od pozyczek i kredytdw zaciggnietych na
sfinansowanie w czesci lub catosci realizowanej budowy oraz do momentu
przekazania obiektu do uzywania, koszty zatozenia zieleni i zagospodarowania terenu
wokét obiektu w okresie budowy Srodka trwatego zas -po przekazaniu obiektu do
uzywania zaliczane sg do kosztéw dziatalnosci operacyjnej w dacie poniesienia .

4. Kwalifikacja kosztéw budowy srodkow trwatych

1. Do kosztéw budowy nie zalicza sie :

1) kosztéw obstugi zobowigzan zaciggnietych na sfinansowanie budowy (odsetek od
kredytéw i pozyczek oraz zwigzanych z nimi ujemnych réznic kursowych),
poniesionych po przekazaniu budowanego obiektu do uzywania (traktuje sie je jako
koszty finansowe),

2) kar i odszkodowan zaptaconych w zwigzku z realizowang budowg, ktdre zalicza sie do
pozostatych kosztéw operacyjnych (art. 3 ust. 1 pkt 32f ustawy o r-wosci),

3) odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie zobowigzan w zwigzku z realizowang budowa, ktére
stanowig koszty finansowe (art. 42 ust. 3 ustawy o r-wosci).
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2.Koszty budowy srodkéow trwatych zmniejsza sie o wartos¢ odzyskanych materiatow
(odpadéw) z budowy, montazu i ulepszenia tych sktadnikéw majgtku oraz powstatych
podczas rozruchu poprzedzajgcego oddanie srodkéw trwatych do uzywania .

1) Na zmniejszenie kosztdw budowy zalicza sie takze:

a) réwnowartos¢ niedoboréw rzeczowych stwierdzonych na podstawie inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze spisu z natury - w okresie trwania budowy, montazu lub
ulepszenia Srodkow trwatych,

b) dodatnie rdznice kursowe od kredytow, pozyczek i zobowigzan innego rodzaju
wyrazanych w walutach obcych, stuzgcych sfinansowaniu budowy, montazu,
dostosowania do uzywania lub ulepszenia srodkéw trwatych,

c) réwnowartos¢ szkdd powstatych podczas trwania budowy realizowanej we wtasnym
zakresie, spowodowanych zdarzeniami losowymi (pozar, powddz, wichura), ktore
ustalone w wielkosci rzeczywistej zalicza sie do strat nadzwyczajnych.

2) Ogot kosztéw zwigzanych z budowg srodkow trwatych okresla sie kosztami
wytworzenia, natomiast kosztéw zwigzanych z ich zakupem i przystosowaniem do stanu
zdatnego do uzywania - ceng nabycia $rodka trwatego. A zatem cena nabycia i koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie i srodkow trwatych z zakupu obejmuje
wszystkie koszty poniesione przez jednostke za okres budowy, montazu oraz
przystosowania do uzywania nabytego obiektu albo ulepszenia znajdujgcego sie juz w
uzywaniu srodka trwatego do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, takze -
zaciggnietych w celu sfinansowania zakupu lub budowy $rodka trwatego i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszone o przychody z tytutu odzyskanych odpaddéw (materiatow).

5. Sposréd ogétu kosztéw budowy srodkédw trwatych wyodrebnia sie:

a) koszty bezposrednie,
b) koszty posrednie.

Koszty bezposrednie - obejmujg wartos¢ zuzytych materiatow bezposrednich, roboét
budowlanych - w tym wykonanych we wfasnym zakresie przez jednostke, wartosé
robocizny (wynagrodzen - wraz ze zwigzanymi z nimi sktadkami na ubezpieczenia
spoteczne i innymi Swiadczeniami na rzecz pracownikéw), wartos$¢ pracy sprzetu, maszyn i
urzgdzen oraz srodkdow transportu uzytych do wykonania srodkéw trwatych w budowie,
takze inne koszty pozostajgce w bezposrednim zwigzku z dang budowg (obiektem).

Koszty posrednie - ktére charakteryzujg sie tym, ze nie mozna ich odnies¢ bezposrednio
do kosztéw wytworzenia poszczegdlnych obiektéw, bowiem w momencie poniesienia
dotyczg nie tylko bedgcego w budowie jednego obiektu , lecz co najmniej dwdch zadan
(obiektéw) realizowanych w ramach jednego przedsiewziecia, przyktadowo -
rownoczesnie buduje sie na jednym placu budowy dwa odrebnie stojgce budynki lub
zwigzane z nimi budowle, ktére w momencie przekazania do uzywania, majg by¢ ujete
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jako odrebnie funkcjonujgce obiekty inwentarzowe albo w ramach jednego
przedsiewziecia realizuje sie kilka obiektow, ktdre po przekazaniu ich do uzywania beda
funkcjonowaé jako odrebnie dziatajgce.

1) Do kosztow posrednich (wspdlnych) zalicza sie:
a) koszty poniesione na opracowanie zatozen techniczno-ekonomicznych, ekspertyz
oraz pomiaréw geodezyjnych i badan geologicznych,
b) koszty przygotowania terenu pod budowe, w tym poniesione w zwigzku z likwidacjg
znajdujacych sie na placu budowy starych obiektéow, ogrodzenia, tymczasowych drdég
dojazdowych i przepustéw odwadniajacych na placu budowy, tymczasowego zaplecza
budowy,
c) koszty nadzoru autorskiego i nadzoru nad realizacjg budowy obiektow,
d)inne koszty o charakterze ogdlnym, ktdérych nie mozna przyporzagdkowac¢ do
poszczegdlnych obiektéw realizowanych w ramach jednego przedsiewziecia
budowlanego, takze uzasadniong czes¢ kosztéw posrednich zwigzanych z utrzymaniem
stanowiska pracy lub komorki organizacyjnej wykonujgcych czynnosci o charakterze
administracyjnym na rzecz budowy srodkéw trwatych.

2)Nie wyodrebnia sie kosztéow posrednich, jesli przedmiotem budowy jest tylko jeden
obiekt .

W przypadku natomiast realizacji wiecej niz jednego obiektu, ewidencje kosztow
okreslonych mianem posrednich (wspdlnych) prowadzi sie na odrebnym koncie
analitycznym (Wspdlne koszty budowy srodkéw trwatych). Koszty te mozna rozlicza¢ na
poszczegblne obiekty (zadania) za pomoca wskaznika narzutu (Wn), ktéry oblicza sie
wedtug nastepujacej formuty:

Wh = (Kp x 100) : (Kbl + Kb2 + ... Kn) [1]
gdzie:
Whn- procentowy wskaznik narzutu kosztéw posrednich,

Kp - suma kosztow posrednich do rozliczenia,

Kb- koszty bezposrednie - tgcznie wszystkich budéw (Kb1, Kb2 i nastepnych
realizowanych w ramach jednego przedsiewziecia budowlanego).

Stosujgc wskaznik (Wn) obliczony za pomocg wyzej wymienionej formuty, koszt
wytworzenia poszczegdlnych obiektow (Kb1, Kb2 i nastepnych) oblicza sie, przyjmujac
sume kosztéw bezposrednich zwigzanych z wykonaniem danego obiektu (Kbl lub Kb2
albo nastepnego), powiekszong o koszty posrednie (wspdlne) - w czesci przypadajacej na
dany obiekt, za pomocg nastepujgcej formuty:

Kw = Kb1 + [(Kb1 x Wn) : 100] 2]

gdzie:
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Kw -  koszt wytworzenia danego (jednego) obiektu,

Kb - koszty bezposrednie danego obiektu realizowanego w ramach jednego
przedsiewziecia budowlanego.

Zatwierdzi{: Rektor
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej Zarzadzeniem Rektora nr
8/2026 z dnia 14.01.2026r.

Numer
’ inwentarzowy
KARTA SRODKA TRWALEGO
(pieczed jednostki)
Nazwa $rodka trwatego
Symbol wg KST Rok produkcji/budowy Dostawca/wykonawca/producent
Data nabycia/wykonania Data przyjecia do uzywania stan techniczny
- nazwa i nr dowodu i nr dowodu
Miejsce uzytkowania Zmiany miejsca uzytkowania

Charakterystyka techniczno-uzytkowa (nowy, uzywany, nr fabryczny, atest, certyfikat)

Czgsci sktadowe lub peryferyjne

1
2)
3)
Osoba materialnie Zmiany wartosci poczatkowej -, .. -
odpowiedzialna stanowigcej podstawe amortyzacji Umorzenie $rodka trwalego i jego zmiany
data Wartose data umorzenie lub umorzenie
- przyczyna poczatkowa - - narastajaco
zmiany P zmiany zmiana w roku
po zmianie od poczatku
Wartos¢ poczatkowa
Sktadniki wyceny wartosci
poczatkowej
1
2
3
razem
INFORMACIE DOT. OKRESU UZYWANIA INFORMACJE KONCOWE
(remonty, naprawy, ulepszenia, przekazanie w najem lub (sprzedaz, darowizna, kasacja, likwidacja, data catkowitego
dzierzawe, zastaw bankowy lub skarbowy, szkody) zamortyzowania, czas eksploatacji po zamortyzowaniu)
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji
Gospodarowania Majatkiem Trwatym
przyjetej Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026 z dnia 14.01.2026r.

PRZYJECIE SKLADNIKA
MAJATKU

Numer Data OT

Podpisy zespolu przyjmujacego

Podpis osoby, ktorej powierza si¢
piecz¢ nad przyjetym srodkiem
trwatym

Uwagi: Tlo$¢ zatacznikdw
pieczeé
Nazwa: Polecenie ksiggowania
Ch-ka Numer Data Stopa % umorzenia

Dostawca - Wykonawca

1. Warto$¢ z rozliczenia

Nr i data dowodu dostawy

z dnia

1. Warto$¢ nabycia

lub wytworzenia zt
2. Koszty: zt
3. Koszty: zt
RAZEM: 2

Symb. ukladu Klasyfikacyjnego | «onto Konto
Winien Kwota | Ma
Numer inwentarzowy Zaksiegowano
podpis data

Miejsce uzytkowania lub
przeznaczenia

1. Wartos$¢ szacunkowa

71

Stanowisko kosztow
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji

Gospodarowania Majatkiem Trwatym

przyjetej Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026 z dnia 14.01.2026r.

PROTOKOL PRZEKAZANIA
PRZEJECIA- PT

pieczeé SKELADNIKA MAJATKU
Na podstawie
......................................................................................... znak..........ooo,
Z M0 L
PIZEKAZUJE SI€ .ttt ete et ettt e et e e e et ee et ae e e e e e e e e et e e enaenaenaaeneenns
(nazwa i adres jednostki)
Nazwa

Symbol klasyfikacji Wartos¢
rodzajowej poczatkowa:
Numer Umorzenie:
inwentarzowy
Strona przekazujaca Ios¢ Strona przejmujaca
(pieczgc, podpis) zalacznikow (piecze¢ , podpis)

Data

Kwota Wn Ma

Warto$¢ poczatkowa
umorzenia

Symbol klasyfikacji
rodzajowej

Nr inwentarzowy

Stopa % Stanowisko
umorzenia kosztow

Ksiggowo$¢ analityczna

Ksiggowos$¢ syntetyczna
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Zatgcznik nr 4 do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

ZWIEKSZENIE WARTOSCI SRODKA
TRWALEGO - ZW
Nr Data

(pieczatka firmy) |

Nazwa elementu/czesci srodka trwatego zmieniajacego warto$é

Opis Nazwa i nr inwentarzowy $rodka trwatego (ktoérego
dotyczy zmiana)

Dostawca/ wykonawca Warto$¢ zwigkszenia.........ccoevevveeiieiesieniieienenn, zt

Nr i data dowodu zakupu/ przyjecia Klasyfikacja srodka trwatego — grupa

Miejsce uzytkowania (przeznaczenia) | ........c.c..... podpis GIoWNego KSiggowego-«««ssessesssses
srodka trwatego / osoba odpowiedzialna

Komentarz:

W przypadku zwigkszenia wartosci srodka trwatego np. poprzez zakup drukarki do komputera, nalezy poda¢ na
dokumencie zwigkszenia wartosci jej nazwe i opis oraz nazwe i numer inwentarzowy $rodka trwatego, ktorego
dotyczy to zwigkszenie.



(pieczatka firmy)
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Zatacznik nr 4a do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzgdzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

ZMNIEJSZENIE WARTOSCI SRODKA
TRWALEGO -ZM

Nr Data

Nazwa elementu/cze¢sci srodka trwatego zmieniajacego warto$é

Opis ( elementy zdemontowane)

) na kwote.....
B) e na kwote.....
Dostawca/ wykonawca

Nr i data dowodu zakupu/ przyjecia

Miejsce uzytkowania (przeznaczenia)
srodka trwatego / osoba odpowiedzialna

Nazwa i1 nr inwentarzowy Srodka trwatego (ktorego
dotyczy zmiana)

Wartos¢ zmniejszenia
..z

Klasyfikacja srodka trwatego — grupa
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Zatacznik nr 5 do Instrukcji
Gospodarowania Majatkiem Trwatym
przyjetej Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

Dzial - Wydziat

ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA
SRODKA TRWALEGO

MT

PRZEDMIOTU NIETRWALEGO MN

Dnia

przeniesiono

Nr inwentarzowy

Uzasadnienie

(nazwa i charakterystyka)

Jedn. miary Ilos¢ Cena Warto$¢

szt.

Przeniesiono Ksiggowo$é
Stanowisko kosztow
skad
dokad
Zlecit Przekazat Przyjat
Data Podpis Data Podpis Data Podpis | Rodzaj | Data | Podpis

ewid.
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Zatacznik nr 6 do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

Ciechandw , dnia

piecze¢ komorki organizacyjnej

Wniosek

o przeprowadzenie likwidacji Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
niskocennych skladnikéw majgtku.*

Okreslenie uzytkownika i miejsce uzytkowania:

3. Okreslenie stopnia 1 sposobu zuzycia z ewentualnym wyszczegolnieniem czgsci
nadajacych si¢ do uzytkowania:

podpis osoby materialnie

/ podpis Kierownika jednostki /
odpowiedzialnej

*niepotrzebne skresli¢
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WYKAZ SKEADNIKOW KWALIFIKOWANYCH DO LIKWIDACJI

L.p. | Nazwa przedmiotu Data Numer |Jedn. |[Ilos¢ |Cena Warto$¢
zakupu |inwent. | miary jednost.
wzgl.

Kartoteki

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

podpis osoby materialnie / podpis Kierownika jednostki /
odpowiedzialnej
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Zatacznik nr 7 do Instrukcji Gospodarowania Majgtkiem Trwatym przyjetej Zarzgdzeniem Rektora nr 8/2026 z
dnia 14.01.2026r.

Numer dowodu Data likwidacji
e (pleczqc_]ednostkl) ......
Nazwa:
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
Symbol klasyfikacji srodkow trwatych** Numer inwentarzowy**

Wartos$¢ poczatkowa**

Kwota
Umorzenie** ....... [RRRRERLERREE e SEORERAEERREEEL AR AR .
Kwota (podpis pracownika Wydziatu Ksiggowosci Budzetowej / pracownika
Wydziatu Podatkow i Optat)
Uwagi:
Sprawdzono merytorycznie podpisy komisji likwidacyjnej:
TMig 1 NAZWISKO ...vieiniitii e POAPIS v
Tmig i NAZWISKO ..ot POAPIS v
Tmig i NAZWISKO .....eieiii i POAPIS -t
TMig 1 NAZWISKO ...vieiniitii e POAPIS v

Podpis zatwierdzajacego likwidacje

Numer Data Stopa % umorzenia
Symbol klasyfikacji srodkow trwalych Konto Warto$¢ poczatkowa Konto
Winien Ma
Konto Umorzenie Konto
Winien Ma
Numer inwentarzowy Sprawdzono i zaksiggowano
Podpis Data
Zatwierdzit
Podpis Data

* w przypadku likwidacji przedmiotéw niskocennych ujetych w ewidencji ilo$ciowej nalezy wskaza¢ w rubryce
uwagi ilo$¢ likwidowanego sktadnika majatkowego
** wypetnia Wydziat Ksiggowosci Budzetowej oraz Wydziat Podatkéw i Optat
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Zatacznik nr 8 do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

PROTOKOL LIKWIDACJI MAJATKU TRWALEGO /
SKEADNIKA NISKOCENNEGO*

Sporzadzony w
1) Imie i nazwisko
2) Imig i nazwisko

3) Imie i nazwisko

W AN ..o, I. przez:

Lp.| Szczegotowe okreslenie Poz. Sposob likwidacji** Sposob
Ewidencji / zagospodarowania
wykazu odpadow***

1.

2.

3.

4,

5.

Protokoét zakonczono na pozycji

Osoby uczestniczace w likwidacji:

Uwagi:
* Niepotrzebne skresli¢

** Na przyktad: spalenie, pozbawienie cech uzytkowych, demontaz
*** Na przyktad: wywoz na wysypisko $mieci, zbycie surowca wtornego, usunigcie wraz z odpadami komunalnymi
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Zatacznik nr 9 do
Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej

Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026

z dnia 14.01.2026r.

PROTOKOL UJAWNIENIA SRODKA TRWALEGO/SKLADNIKA

NISKOCENNEGO NR ...... [eeeres

Komisja w sktadzie:

(nazwa jednostki organizacyjnej)
Wyjasnienie pochodzenia:

Nazwa Nr fabryczny Rok produkcji

Osoba materialnie odpowiedzialna: ..........cccoceviiiiiiniinnnen.
(podpis i pieczed)

Warto$¢

oooooooooooooooooooo



SPRZEDAZ SRODKA
TRWALEGO-ST

KST oo,

podpis Gtéwnego Ksiegowego

Komentarz:

Instrukcja gospodarowania majqtkiem trwatym 2026r.

Zatacznik nr 10 do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

(pieczatka firmy)

Wartos$¢ Wartos$¢ Warto$¢ w dniu
poczatkowa umorzenia likwidacji
......................... 7zt | zh e ZE

Jezeli $rodek trwaty zostat sprzedany, nalezy wykresli¢ go z ewidencji srodkoéw trwatych, a warto§¢ poczatkowa
tego $rodka, pomniejszona o dotychczasowe umorzenie, stanowi koszt wlasny sprzedazy.
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Zatacznik nr 11 do
Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

(pieczatka firmy)
oryginat/kopia*
Protokeél zdawcezo — odbiorczy
data WYStaWIENia: ......cooveerriiieeee e
Dotyczy: magazyn ..........cccceevennen. J4 €T TR /$rodki trwate/druki Scistego zarachowania/inne
*
Wdniu .o dokonano przekazania magazynu/materiatlow, toward w/kasy/srodkow
trwatych/drukow Scistego zarachowania/inne ............ccoceeveveviivcveneneecieninnns * w nastepujacych ilosciach,

stwierdzonych przez komisj¢ w sktadzie:

srodki trwate*

Nazwa srodka Grupa

trwalego KST Tlos¢ / j.m. Cena | Wartos¢ Uwagi

L.p. Nazwa Tlo§¢/ j.m. Cena Wartos¢ Uwagi

razem
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Wymienione powyzej ilo$ci przekazalem

Kierownika jednostkis««««ssevevieiniiiiiins

*niepotrzebne skresli¢

Komentarz:

Zwykle w firmie posiadajacej srodki trwate, materiaty i towary czy tez gotowke, okresla si¢ (pisemnie) osoby,
ktore przyjmuja odpowiedzialno§¢ materialng za powierzone im sktadniki majatku firmy. W przypadku, kiedy
nastepuje zmiana osoby odpowiedzialnej, nalezy sporzadzi¢ protokot zdawczo-odbiorczy w celu przekazania
srodkow trwatych, materiatow znajdujacych si¢ w magazynie, itp. pod opiek¢ wyznaczonej osoby.
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Zatgcznik nr 12 do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026

z dnia 14.01.2026r.
pieczeé
jednostki organizacyjnej

PROTOKOL LIKWIDACYJNO-KASACYJINY
sktadnikow rzeczowych na skutek zuzycia, uszkodzenia,
zniszczenia sporzadzony w dniu .................. 20...r.
przez komisje w sktadzie

L B
D e A
W 0D CTIOSCI: + ettt ettt et —————

Komisja stwierdzita ze nizej wyszczegolnione przedmioty staty si¢ niezdatne do uzytku, wskutek
czego postanowiono je wykresli¢ ze stanu inwentarza:

Nazwa Data Wartos¢

Numer Marka A . Cena . .
Lp. inwentarzowy | nr fabryczny  opis pobrania jednostkowa llos¢ Wg zapisu
przedmiotu | do uzytku w ksiggach
Razem ilo$¢ szt. .................. 00 S kg na ogo6lng wartos¢
..................... Zb (StOWNnie: .o e e e
........................................................................................................................ )

Uwagi komisji dotyczace:
a) przyczyn powstania zuzycia — uszkodzenia — zniszczenia przedmiotow

Zatgeznik do protokolu .. ... e

Podpisy komisji:
Lo



(jednostka organizacyjna)

(nazwisko i imig)

Instrukcja gospodarowania majqtkiem trwatym 2026v.

(nr ewidencyjny)

Zatacznik nr 13 do Instrukcji Gospodarowania Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026 z dnia 14.01.2026r.

(stanowisko pracy)

(data rozpoczecia pracy)

Symbol

Nazwa
wyposazenia

%
przydat-

nosci

Okres
uzywal-
nosci

Jedno-
stka
miary

Data
pobrania

Data zdania

Tlos¢é

a) Potwierdzenie odbioru
b) Potwierdzenie zdania

Numer
protokolu
strat

Uwagi

a)

b)

a)

b)

a)

b)

a)

b)

a)

b)

a)

b)

a)

b)

a)

b)

a)

b)

a)

b)




pieczatka

POKWITOWANIE

Instrukcja gospodarowania majqtkiem trwatym 2026r.

Zatacznik nr 14 do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

odbioru nizej wymienionego sprz¢tu dostarczonego

QO et s

dofaktury nr ...

Lp. Nazwa sprzetu

Tlos¢

Cena

Wartos¢

Nr inwentarzowy

Kwituje odbior wyzej wymienionego sprzetu:

Ciechanow, ....................

Potwierdzenie przyjecia odpowiedzialnosci za w/w sktadniki majatkowe:

(imig i nazwisko, stanowisko)

(podpis)

(pieczatka i podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)




(Nazwa jednostki - pieczeé)

Instrukcja gospodarowania majqtkiem trwatym 2026r.

Zatgcznik nr 15 do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

Spis inwentarza

(wywieszka)
........................................................ W pomieszczeniu nr.............
Komérka organizacyjna
Lo
2
Pt
oo,
Imig¢ i nazwisko o0sob ktorym
powierzono sktadniki wyposazenia
Lp. Nazwa przedmiotu Tlosé Nr inwentarzowe
................................... dnia.................
(miejscowosc) (podpis
sporzqdzajgcego)

Czytelne podpisy 0s6b odpowiedzialnych za

powierzone mienie
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Zatacznik nr 16 do

Instrukcji Gospodarowania
Majatkiem Trwatym przyjetej
Zarzadzeniem Rektora nr 8/2026
z dnia 14.01.2026r.

I. KLASYFIKACJA WG GRUP I PODGRUP RODZAJOWYCH SKEADNIKOW
MAJATKU RZECZOWEGO NIE ZALICZONYCH DO SRODKOW TRWALYCH

GRUPA'1 - URZADZENIA ZMECHANIZOWANE I PORZADKOWE

10- CZAINIKI , EKSPRESY DO KAWY,ZELAZKA

11- KUCHENKI GAZOWE, ELEKTRYCZNE ,MIKROFALOWE, BUTLE GAZOWE
12 - LODOWKI, CHLODZIARKI, ZMYWARKI, PRALKI I WIROWKI

13- ODKURZACZE , FROTERKI, MASZYNY CZYSZCZACE

14- SUSZARKI LAZIENKOWE, KUCHENNE

15- WIERTARKI, WKRETARKI, KOSIARKI ,INNE NARZEDZIA

16- WOZKI TRANSPORTOWE, SPRZATAJACE, DRABINY, POMOSTY

17- POZOSTALE URZADZENIA GOSPODARCZE

GRUPA 2 - GALANTERIA POSCIELOWA 1 WYPOCZYNKOWA

20-TAPCZANY,WERSALKI,KANAPY, LOZKA ,MATERACE
21-POSZWY,POSZEWKI,PRZESCIERADLA
22-KOCE,KOLDRY,PODUSZKI,

23-RECZNIKI, OBRUSY, SERWETY, MAKATY
24-POZOSTALE W GR. 2

GRUPA 3- MEBLE 1 WYPOSAZENIE WNETRZ

30-STOLY, STOLIKIL, LAWY, STOLIKI KOMPUTEROWE

31-KRZESEA,FOTELE, TABORETY, SIEDZISKA AUDYTORYJNE

32-BIURKA, PRZYSTAWKI DO BIUREK

33-SZAFY DREWNIANE | METALOWE, SZAFKI ,PRZYSTAWKI, SZAFKI NOCNE
34-REGALY, POLKI REGALOWE,

35-WIESZAKI, POLKI, KWIETNIKI, LUSTRA

36-GABLOTY, TABLICE INFORMACYJNE,

37-DYWANY ,CHODNIKI, WYKLADZINY
38-FIRANY,ZASLONY,WERTIKALE,KOTARY, ROLETY

39-POZOSTALE W GR.3

GRUPA 4- SPRZET 1 URZADZENIA BIUROWE

40-KALKULATORY, MASZYNY LICZACE, APARATY 1 URZADZENIA TELEFONICZNE,
FAKSY,

41-RADIOODBIORNIKI, RADIOMAGNETOFONY, URZADZENIA DVD, MAGNETOWIDY
42-DRUKARKILURZADZENIA WIELOFUNKCYINE, SKANERY, KOPIARKI, NISZCZARKI
43-ZESTAWY KOMPUTEROWE ,LAPTOPY, TABLETY

44- SPRZET AUDIOWIZUALNY, TELEWIZORY, MONITORY, RZUTNIKI, TABLICE
MULTIMEDIALNE

45-URZADZENIA NAGLASNIAJACE, MIKROFONY, WZMACNIACZE, GLOSNIKI
46-URZADZENIA SIECIOWE | KOMPUTEROWE :MODEMY, ROUTERY, SERWERY ITP.
47- LAMPKI BIURKOWE, LAMPY ,KINKIETY, ZYRANDOLE

48- WENTYLATORY, GRZEJINIKI, KLIMATYZATORY
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49- POZOSTALE W GR. 4
GRUPA 5- SPRZET SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

50-WYPOSAZENIE SRODKOW TRANSPORTU, GPS

51-SPRZET P-POZ., ODZIEZ OCHRONNA, APTECZKI

52-SPRZET MONITORUJACY

53-SPRZET CWICZEN SILOWYCH, SPORTOWYCH, REKREACYJNYCH,
REHABILITACYJNYCH

54- SPRZET FOTOGRAFICZNY, KAMERY, LAMPY, APARATY, NAJASNICE
55- TABLICE SZKOLNE, PRZENOSNE, EKRANY STALE I PRZENOSNE
56-POZOSTALY SPRZET w GR.5

GRUPA 6- URZADZENIA I APARATURA ELEKTRONIKI ,RADIOFONII, TELEFONII,
AKUSTYKI

60- SPRZET ELEKTROTECHNIKI, ELEKTRONIKI, FIZYKI
61- SPRZET AUTOMATYKI, ROBOTYKI

62-SPRZET SIECI TELEINFORMATYCZNYCH, TELEKOMUNIKACYJINYCH,
SWIATLOWODOWYCH

63-GENERATORY, ZASILACZE

64- SPRZET MUZYCZNY

65-SPRZET STUDYINY, RADIA I TELEWIZJA

66- SPRZET BADAN AKUSTYCZNYCH

67- POZOSTALE w GR.6

GRUPA 7 - URZADZENIA ELEKTROENERGETYCZNE , PRZETWORCZE,
POMIAROWE 1 ZASILAJACE

70- URZADZENIA CISNIENIOWE, AUTOKLAWY

71- OSCYLOSKOPY | MIERNIKI

72- ANALIZATORY CIECZY 1 GAZOW, PRZYRZADY POMIAROWE PRZEPLYWU

73- SPRZET NAPEDOW SILOWYCH

74-SPRZET GEODEZYINY

75- STANOWISKA POMIAROWE

76- WAGI, WZORCE, SUWMIARKI, MIKROMETRY, MIKROSKOPY, SPRZET METROLOGII |
OPRZYRZADOWANIE

77- STANOWISKA DYDAKTYCZNE | BADAWCZE

78-POZOSTALE w GR. 7

GRUPA 8- POZOSTALE WYPOSAZENIE SPECJALISTYCZNE PRACOWNI

80- FANTOMY, MANEKINY, PRZEKROJE, MODELE, SYMULATORY, APARATY

81- SPRZET MEDYCZNY: LOZKA, WOZKI, NOSZE

82- SPRZET PIELEGNACYJINY 1 ZABIEGOWY

83- SPRZET RATOWNICTWA I REANIMACYINY

84- MAPY, PLANSZE DYDAKTYCZNE, POGLADOWE

85- STOLY LABOLATORYJNE, SPAWALNICZE, CWICZENIOWE

86-TOKARKI, FREZARKI, WYTLACZARKI, PRASY, ZRYWARKI, SZLIFIERKI I
OPRZYRZADOWANIE

87- SPAWARKI, WYCIAGI MECHANICZNE , ZGRZEWARKI I OPRZYRZADOWANIE
88- - POZOSTALY SPRZET w GR.8

GRUPA 9- PROGRAMY KOMPUTEROWE | LICENCJE DO 10 TYS. ZL.
90 -PROGRAMY KOMPUTEROWE I LICENCJE
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UWAGA: Do grup 6.7.i 8 nalezy kwalifikowaé mienie dydaktyczne.

Il. ZESTAWIENIE PRACOWNI | LABORATORIOW

Al Laboratorium technik wytwarzania i budowy maszyn 1

A2 Pracownia spawalnictwa 1A

A3 Laboratorium biologii 2

A4 Laboratorium chemii, laboratorium technologii wody i $ciekOw 5

A5 Laboratorium elektrotechniki i elektrotechniki, laboratorium automatyki i robotyki 7
A6 Laboratorium materialoznawstwa obrobki cieplnej fizycznych metod badan 15
A7 Laboratorium mechaniki technicznej i wytrzymato$ci materiatow 16
A8 Laboratorium fizyki, laboratorium mechaniki ptynow 25A

A9 Laboratorium odlewnictwa 012

A10 Pracownia spawalnictwa 25

A1l Pracownia projektowania ze wspomaganiem komputerowym 108

A12 Pracownia produkcji zwierzecej 109

A13 Pracownia techniki rolniczej 110

Al4 Modelarnia podstaw konstrukcji maszyn i grafiki inzynierskiej 110
A15 Pracownia produkcji roslinnej 119

A16 Pracownia komputerowa 125

A17 Pracownia komputerowa 126

A18 Pracownia wyktadowa klimatyzacji i wentylacji 127

A19 Pracownia wyktadowa sieci i instalacji 128

A20 Pracownia komputerowa 137a

A21 Pracownia komputerowa 202 a

A22 Laboratorium badawcze inzynierii mechanicznej i materiatowej 17

B1 Pracownia radzenia sobie ze stresem 001

B2 Pracownia BIOFEEDBACK 001a

B3 Pracownia terapii ruchu 024

B4 Pracownia jezykowa 112

B5 Pracownia wychowania przedszkolnego 201

B6 Pracownia STEAM edukacji wczesnoszkolnej 204

B7 Pracownia umiejetnos$ci komunikacyjnych i terapeutycznych 208

B8 Pracownia anatomiczno-fizjologiczna 301

B9 Pracownia opieki pielegniarskiej wysokiej wiernosci 303

B10 Pracownia umiejetnosci technicznych 312

B11 Pracownia zaawansowanych czynnos$ci ratunkowych 306

B12 Pracownia umiej¢tnosci pielegniarskich 307

B13 Pracownia umiejetnosci pielegniarskich 308

C1 Pracownia komputerowa 8

C2 Pracownia komputerowal07

C3 Laboratorium szkolno-treningowe JASMIN 206

C4 Laboratorium logistyki 207

C5 Laboratorium podstaw telekomunikacji i przetwarzania sygnatow 303
C6 Laboratorium sieci komputerowych, technik monitoringu i nadzoru 304
C7 Laboratorium elektroniki 306

C8 Laboratorium obwodow i sygnatow, metrologii i technik analogowych 307
C9 Pracownia komputerowa 116

D1 Pracownia komputerowa 119

E1l Pracownia kinezyterapii i masazu 7

E2 Pracownia fizykoterapii 3

E3 Pracownia zaje¢ sitowych, sportowych, rekreacyjnych i rehabilitacyjnych 12



