
Załącznik do zarządzenia nr 6/2026 Rektora PANS im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie z dnia 14.01.2026 r. 
(Załącznik nr 7 do Wewnętrznej Polityki Bezpieczeństwa  

 Danych Osobowych) 
 

 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA Państwowa Akademia Nauk Stosowanych im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie 

(podstawa prawna art. 30 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych RODO) 

Lp. 

 Nazwa oraz dane kontaktowe 

administratora 

oraz wszelkich 

współadministratorów 

Cele przetwarzania 

Opis kategorii 

osób, których 

dane dotyczą, 

oraz kategorii 

danych 

osobowych 

Kategorie odbiorców, 

którym dane osobowe zostały 

lub zostaną ujawnione, w 

tym odbiorców w państwach 

trzecich lub w organizacjach 

międzynarodowych 

Informacje o 

przekazaniu danych 

osobowych do 

państwa trzeciego lub 

organizacji 

międzynarodowych 

Planowane terminy usunięcia 

poszczególnych 

kategorii danych  

Ogólny opis technicznych 

i organizacyjnych 

środków bezpieczeństwa 

(art. 32 ust. 1) 

1 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Prowadzenie rejestru 

pracowników, akt 

pracowniczych, 

ewidencji czasu ich 

pracy, dokumentacja 

powypadkowa, 

urlopowa. 

Pracownicy 

Kancelaria prawna, firmy 

szkoleniowe, lekarz medycyny 

pracy. 

Nie dotyczy 

50 lat lub 10 lat Ustawa z dnia 10 stycznia 

2018r. o zmianie niektórych ustaw w związku 

ze skróceniem okresu przechowywania akt 
pracowniczych oraz ich elektronizacji (Dz. U. 

2018r. poz. 357). 

Zamykane szafy w 
pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla 

upoważnionych osób. Kontrola 
dostępu do systemu 

informatycznego, dostęp tylko dla 

upoważnionych osób, instalacja 
oprogramowania 

zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy. 

2 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Rekrutacja do pracy 
Kandydaci do 

pracy 

Dane nie są przekazywane 

innym podmiotom. 
Nie dotyczy Po zakończeniu procesu rekrutacyjnego 

Zamykane szafy w 

pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla 

upoważnionych osób. Kontrola 

dostępu do systemu 

informatycznego, dostęp tylko dla 
upoważnionych osób, instalacja 

oprogramowania 

zabezpieczającego typu firewall, 
system antywirusowy. 

3 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Zgłoszenie 

pracowników i 
członków ich rodzin do 

ZUS, osób 

zatrudnionych na 
podstawie umów 

cywilno – prawnych, 

aktualizacja i 
przekazywanie danych 

o zwolnieniach. 

Pracownicy, osoby 
zatrudnione na 

podstawie umów 

cywilno - 
prawnych 

Kancelaria prawna, lekarz 
medycyny pracy. 

Nie dotyczy 

50 lat lub 10 lat Ustawa z dnia 10 stycznia 

2018r. o zmianie niektórych ustaw w związku 
ze skróceniem okresu przechowywania akt 

pracowniczych oraz ich elektronizacji (Dz. U. 

2018r. poz. 357). 

Zamykane szafy w 

pomieszczeniach zamykanych, 
dostępnych tylko dla 

upoważnionych osób. Kontrola 

dostępu do systemu 
informatycznego, dostęp tylko dla 

upoważnionych osób, instalacja 

oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy 



 

 

Lp. 

 Nazwa oraz dane kontaktowe 

administratora 

oraz wszelkich 

współadministratorów 

Cele przetwarzania 

Opis kategorii 

osób, których 

dane dotyczą, 

oraz kategorii 

danych 

osobowych 

Kategorie odbiorców, 

którym dane osobowe zostały 

lub zostaną ujawnione, w 

tym odbiorców w państwach 

trzecich lub w organizacjach 

międzynarodowych 

Informacje o 

przekazaniu danych 

osobowych do 

państwa trzeciego lub 

organizacji 

międzynarodowych 

Planowane terminy usunięcia 

poszczególnych 

kategorii danych  

Ogólny opis technicznych 

i organizacyjnych 

środków bezpieczeństwa 

( art. 32 ust.1 ) 

4 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Prowadzenie rozliczeń 

z pracownikami, 
osobami zatrudnionymi 

na podstawie umów 

cywilno - prawnych, 
wypłata wynagrodzeń 

naliczanie obciążeń 

oraz naliczanie składek 
do ZUS 

Pracownicy, osoby 

zatrudnione na 

podstawie umów 
cywilno - 

prawnych 

Banki. Nie dotyczy 

50 lat lub 10 lat Ustawa z dnia 10 stycznia 

2018r. o zmianie niektórych ustaw w związku 

ze skróceniem okresu przechowywania akt 
pracowniczych oraz ich elektronizacji (Dz. U. 

2018r. poz. 357). 

Zamykane szafy w 
pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla 

upoważnionych osób. Kontrola 
dostępu do systemu 

informatycznego, dostęp tylko dla 

upoważnionych osób, instalacja 
oprogramowania 

zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy. 

5 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Prowadzenie rozliczeń 

z kontrahentami 
Kontrahenci Banki. Kancelaria prawna. Nie dotyczy 

5 lat licząc od końca roku kalendarzowego, w 
którym upłynął termin płatności podatku [art. 

70 § 1 Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2017, poz. 

20 – tekst jednolity ze zm.). 

Zamykane szafy w 
pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla 

upoważnionych osób. Kontrola 
dostępu do systemu 

informatycznego, dostęp tylko dla 

upoważnionych osób, instalacja 
oprogramowania 

zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy. 

6 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Rekrutacja studentów, 

prowadzenie 
dokumentacji 

studentów, śledzenie 

losów absolwentów 

Kandydaci na 

studia, studenci. 

Ministerstwo ds. szkolnictwa 

wyższego. 
Nie dotyczy 

50 lat (Rozporządzenie Ministra Nauki i 
Szkolnictwa Wyższego z dnia 28 września 

2018r. w sprawie studiów (Dz. U. z 2018r., 

poz.1861 ze zm.). 

Zamykane szafy w 

pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla 
upoważnionych osób. Kontrola 

dostępu do systemu 

informatycznego, dostęp tylko dla 
upoważnionych osób, instalacja 

oprogramowania 

zabezpieczającego typu firewall, 
system antywirusowy 

7 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Prowadzenie 

kształcenia na 

wszystkich szczeblach 
edukacji dla osób od 

przedszkola do szkół 

ponadpodstawowych 

Podopieczni, 

uczniowie, 

słuchacze, 
których dane 

uzyskano w 

związku ze 
świadczeniem  

usług 

edukacyjnych. 

SIO (System Informacji 

Oświatowej) Ministerstwa 

Edukacji Narodowej. 

Nie dotyczy 

50 lat [ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o 

narodowym zasobie archiwalnym i 
archiwach (Dz. U. z 2016 r., poz. 1506 t.j. 

ze zm.). 

Zamykane szafy w 

pomieszczeniach zamykanych, 
dostępnych tylko dla 

upoważnionych osób. Kontrola 

dostępu do systemu 
informatycznego, dostęp tylko dla 

upoważnionych osób, instalacja 

oprogramowania 
zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy. 

 



 

 

p. 

 Nazwa oraz dane kontaktowe 

administratora 

oraz wszelkich 

współadministratorów 

Cele 

przetwarzania 

Opis kategorii 

osób, których 

dane dotyczą, 

oraz kategorii 

danych 

osobowych 

Kategorie odbiorców, 

którym dane osobowe zostały 
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tym odbiorców w państwach 
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międzynarodowych 
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poszczególnych 

kategorii danych  
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i organizacyjnych 

środków bezpieczeństwa 

( art. 32 ust.1 ) 

8 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Przeprowadzanie 
wymiany studentów 

w ramach programu 

„Erasmus+” – 
umowy między 

uczelniami 

Studenci, pracownicy 

wyjeżdżający / 

przyjeżdżający w 
ramach programu 

„Erasmus+” – 

umowy między 
uczelniami 

Odbiorcami danych osobowych są 
uczelnie (i instytucje) partnerskie, 

Narodowa Agencja Programu 

Erasmus+ (Fundacja Rozwoju 
Systemu Edukacji) oraz Komisja 

Europejska. 

Uczelnia Kilis 7 Aralik 
Universitesi, Kilis (TR 

KILIS01) Turcja 

8 lat [umowa przystąpienia Polski do 
programu Erasmus+]. 

 

Odpowiednie zabezpieczenia 

fizyczne i systemowe stosowane w 

PWSZ oraz u odbiorców danych 
osobowych. 

9 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Realizacja usługi 

hotelowej przez 

domu studenta 

Studenci, osoby z 

zewnątrz 

Podmioty państwowe 

upoważnione zgodnie z 

przepisami prawa 

Nie dotyczy 

 

 

5 lat licząc od końca roku kalendarzowego, 

w którym upłynął termin płatności podatku 
[art. 70 § 1 Ordynacja podatkowa (Dz.U. 

2017, poz. 20 – tekst jednolity ze zm.). 

Zamykane szafy w 
pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla 

upoważnionych osób. Kontrola 
dostępu do systemu 

informatycznego, dostęp tylko dla 

upoważnionych osób, instalacja 
oprogramowania 

zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy. 

10 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Bezpieczeństwa 

osób i mienia 

Osoby wchodzące na 
teren uczelni 

Organom publicznym, 
instytucjom i innym 

podmiotom uprawnionym do 

dostępu lub otrzymania 
danych osobowych; 

Nie dotyczy 

12 dni; 
w przypadku, gdy toczy się spór, proces 

sądowy lub trwa inne postępowanie, okres 

archiwizacyjny będzie liczony od dnia 
zakończenia sporu, bez względu na sposób 

jego zakończenia, lub prawomocnego 

zakończenia ostatniego postępowania, 
chyba, że przepis prawa przewiduje dłuży 

okres przedawnienia dla danego 

prawa/roszczenia, którego dotyczy 
postępowanie. 

Zabezpieczenia IT serwera 

11 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Materiały 

promocyjne 

i informacyjne 

PANS, 

Pracownicy, studenci, 

absolwenci 

Nagrania udostępnione w 
internetowych kanałach 

informacyjnych uczelni. 

Nie dotyczy 

Umieszczenie nagrań w kanałach 

informacyjnych PUZIM może spowodować 

niemożność jego usunięcia i pozostania w 
sieci przez czas nieograniczony, 

Zabezpieczenia IT serwera 

 



 

 

Lp. 

 Nazwa oraz dane kontaktowe 

administratora 

oraz wszelkich 

współadministratorów 

Cele 

przetwarzania 

Opis kategorii 

osób, których 

dane dotyczą, 

oraz kategorii 

danych 

osobowych 

Kategorie odbiorców, 

którym dane osobowe zostały 

lub zostaną ujawnione, w 

tym odbiorców w państwach 

trzecich lub w organizacjach 

międzynarodowych 

Informacje o 

przekazaniu danych 

osobowych do 

państwa trzeciego lub 

organizacji 

międzynarodowych 

Planowane terminy usunięcia 

poszczególnych 

kategorii danych  

Ogólny opis technicznych 

i organizacyjnych 

środków bezpieczeństwa 

(art. 32 ust. 1) 

12 

Państwowa Akademia Nauk 

Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

ul. Narutowicza 9, 

06-400 Ciechanów 

Przyjęcie, 

weryfikacja oraz 

rozpatrzenie 

zgłoszeń  

Sygnaliści 

Upoważnieni pracownicy – 

Komisja ds. przyjmowania 
zgłoszeń wewnętrznych. 

Podmiot przetwarzający dane 

osobowe na zlecenie ADO. 
Organu publiczne i inne podmioty 

na podstawie przepisów. 

Podmiot uczestniczący w 
postępowaniu wyjaśniającym. 

Nie dotyczy 

Dane przechowywane przez okres niezbędny 

do rozpatrzenia  zgłoszenia i zakończenia 
działań następczych. 

Przez okres wymagany przepisami prawa lub 

do momentu przedawnienia  ewentualnych 
roszczeń. 

Ograniczenia dostępu do danych 
wyłącznie dla osób 

upoważnionych, 

Stosowanie mechanizmów 
uwierzytelniania. 

Zabezpieczenie systemów 

informatycznych przed 
nieuprawnionym dostępem, w tym 

zapory sieciowe, systemy 

antywirusowe, regularna 
aktualizacja oprogramowania. 

Tworzenie kopii zapasowych 

danych. 

Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady Europy 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem i w sprawie swobodnego przepływu takich danych ( ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych). 


