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Zarządzenie Nr 2/2025 

Kanclerza Państwowej Akademii Nauk Stosowanych 

im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie 

z dnia 28 marca 2025 r. 
 

w sprawie : powołania zespołów spisowych i wyznaczenia pól spisowych.             

Na podstawie: 

 - § 105 ust.1 i 2 pkt.1 Statutu PANS im. Ignacego Mościckiego  w Ciechanowie stanowiącego załącznik 

do Uchwały nr 134/VI/2023 Senatu PANS w Ciechanowie z dnia 20 grudnia  2023 r.                                                                                                                                                       

 - Instrukcji Inwentaryzacyjnej PWSZ załącznik do zarządzenia Rektora PWSZ nr 33a/2005 z dnia                          

20 sierpnia 2005 r. 

§ 1. 

 

Powołuję zespoły spisowe i wyznaczam im następujące pola spisowe na terenie Państwowej Akademii 

Nauk Stosowanych im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie oraz terenach obcych: 

 

a. Wydział Inżynierii i Ekonomii  

Zespół spisowy Nr 1:  Rafał Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek 

Budynek główny – Ciechanów ul. Gabriela Narutowicza 9. 

Pole spisowe: pomieszczenia należące do Wydziału Inżynierii i Ekonomii: 

          -                 niski parter  02, 03, 06, 08,012, 

parter- 1,1A, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 12, 13, 14, 15, 16, 25,25a, 28, 29, 30, 

- I piętro - 101, 102, 103, 108, 109, 110, 111, 119, 125, 126, 127, 128, 137, 137A,  

- II piętro - 202A, 206, 216, 218, 219, 220, 221, 222, 223, 224,224a, 225, 231, 231A, 

- sprzęt na terenie zewnętrznym tj. garaże blaszane i przyczepa do transportu kajaków. 

- korytarze i hole.  

 

Budynek ul. Sienkiewicza 28A Ciechanów. 

Pole spisowe pomieszczenia należące do Wydziału Inżynierii i Ekonomii: 

         -              4,10,11,12,13,14a,14b,15,19,korytarz hol, teren zewnętrzny. 

Budynek ul. Gabriela Narutowicza 4A Ciechanów. 

Pole spisowe pomieszczenie nr: 

         -             30 kotłownia, 

         -              I piętro nr 119 pracownia CISCO. 
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b. Wydział Nauk o Zdrowiu i Nauk Społecznych  

Zespół spisowy Nr 2 : Sylwia Więckowska, Bartosz Budny, Andrzej Pietroń 

Budynek ul. Wojska Polskiego 51 Ciechanów. 

Pole spisowe: wszystkie pomieszczenia należące do Wydziału Nauk o Zdrowiu i Nauk Społecznych,               

cały obiekt i teren, w tym sprzęt na terenie zewnętrznym, 

           - pomieszczenia  wynajmowane nr 118,114, 

           - pomieszczenia wynajmowane  nr 026,027. 

Specjalistyczny Szpital Wojewódzki w Ciechanowie ul. Powstańców Wielkopolskich 2. 

Pole spisowe: wynajmowane pomieszczenia. 

Budynek ul. Sienkiewicza 28A Ciechanów. 

Pole spisowe: pomieszczenia należące do Wydziału Nauk o Zdrowiu i Nauk Społecznych nr: 

            -3,6,7,10. 

 

c. Wydział Nauk Technicznych i Społecznych  

Zespół spisowy Nr 1 Rafał Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek 

Budynek ul. Warszawska 52 Mława. 

Pole spisowe: pomieszczenia nr: 

 budynek A niski parter  02, 06, 07, 09, 010, 011, 014, 015, 018, korytarze, 

 budynek A niski parter pomieszczenia  wynajmowane  03 i 04 , 

- budynek A parter - 15, 16,  

- budynek B parter -  2,2a,3,4/5, 6/7, 8, 9, 10, 11, portiernia, 

- budynek B I piętro - 101, 102, 103/104, 105/106, 107, 108,109,110, 

- budynek B II piętro - 201, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209, 210, 

-  budynek B III piętro - 301, 302, 303, 304, 305, 306, 307, 308, 309, 310, 

-  budynek B – korytarze 1, 100, 200, 300 i klatki schodowe, 017 - pomieszczenia techniczne 

windy, 

- pomieszczenia wewnętrzne i zewnętrzne całej działki bez placu zabaw dla dzieci. 

 

d. Akademickie Centrum Kształcenia . 

Zespół spisowy Nr 1 : Rafał Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek  

Budynek ul. Warszawska 52 Mława.  

Pole spisowe: pomieszczenia nr: 

   - budynek A niski parter-012,012A- pomieszczenie socjalne,013, 

  - budynek A parter- 17, 18, 19, 20, 21, 27, 28, 29, 30, 26-szatnia przedszkola, 
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 - budynek A I piętro - 113, 114, 115, 116, 117, 118, 119, 120, 121, 122, 123, 124,         

- budynek A II piętro - 213, 214, 215, 216, 217, 218, 219, 220, 221, 222, 223, 224, 

- korytarze i hole: parter, I i II piętro obiektu A oraz 00- wydzielony plac zabaw dla dzieci. 

 - budynek B parter -  2. 

 

e. Dom Studenta. 

Zespół spisowy  Nr 2 : Sylwia Więckowska, Bartosz Budny, Andrzej Pietroń 

Budynek ul. Gabriela Narutowicza 4A Ciechanów. 

Pole spisowe: Dom Studenta: 

   - cały budynek, z wyłączeniem: pracowni CISCO 119 na I piętrze i na parterze pomieszczeń nr 1, 2, 

3 przynależnych do Archiwum Uczelnianego oraz pomieszczenia nr 30 kotłownia,  

    -pomieszczenia stołówki uczelnianej- pomieszczenia wynajmowane a majątek przekazany                         

do użytkowania, 

  - mieszkanie lokatorów nr 4, - pomieszczenie wynajmowane, a majątek przekazany do 

użytkowania - teren zewnętrzny. 

 

f. Administracja ogólnouczelniana  

Zespół spisowy  Nr 2 : Sylwia Więckowska, Bartosz Budny, Andrzej Pietroń 

Budynek główny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanów. 

Pole spisowe - pomieszczenia nr : 

     -  piwnica hol, 

- niski parter - 00, 01, 04, 05, 07, 013, 014,015,017, 

-  parter - 9, 10, 18, 20, 21,24,26, 27,35 Welcome Center, 

- I piętro - 104, 105, 113, 114, 115, 116, 117, 120,120a,120b, 121, 122, 123, 124, 129, 130,131, 132, 

133, 134, 

- I piętro pomieszczenie wynajmowane 118, 

-  II piętro - 201, 202, 203,204, 205, 207, 208, 209, 210, 211, 212, 213,214, 215,217, 226, 227, 

- korytarze i hole oraz sprzęt na terenie zewnętrznym bez garaży blaszanych i przyczepy do 

transportu kajaków, napęd do bramy, ławki zewnętrzne. 

Budynek ul. Gabriela Narutowicza 4A Ciechanów. 

Pole spisowe: pomieszczenia nr : 

    -     parter nr - 1, 2, 3 przeznaczonych dla Archiwum Uczelnianego. 
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Budynek ul. Sienkiewicza 28A Ciechanów. 

Pole spisowe pomieszczenia należące do Administracji Ogólnouczelnianej: 

-  nr 6, 16b,16c. 

Mieszkanie służbowe w Ciechanowie ul. Sienkiewicza 32b/3. 

Pole spisowe: cały lokal- pomieszczenie wynajmowane a majątek przekazany do użytkowania. 

 

g. Biblioteka Uczelniana 

Zespół spisowy Nr 2 : Sylwia Więckowska, Bartosz Budny, Andrzej Pietroń 

Budynek ul. Warszawska 52 Mława. 

Pole spisowe  pomieszczenia nr:  

- budynek A niski parter - 01, 

- budynek A parter - 24, 25. 

Budynek główny ul. Narutowicza 9 Ciechanów. 

Pole spisowe: pomieszczenia  nr:  

- parter  31, 34. 

 

h. Dział Nauki i Współpracy Międzynarodowej. 

Zespół spisowy Nr 1:  Rafał Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek 

Budynek główny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanów. 

Pole spisowe pomieszczenia  nr: 

       -     II piętro – 215, 

- publikacje  będące na stanie Działu Nauki i Współpracy Międzynarodowej. 

 

i. Centrum Innowacji i Transferu Technologii 

Zespół spisowy Nr 1:  Rafał Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek 

Budynek główny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanów. 

Pole spisowe: pomieszczenia  nr:  

- parter  nr: 17, 

- I piętro nr 111, 

- II piętro nr 206. 

 

j. Biblioteka Uczelniana 

Zespół spisowy Nr 3 – Komisja Skontrowa: Małgorzata Żdanowska, Anna Rakowska, Renata 

Zadrożna (Skontrum) 
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Budynek ul. Warszawska 52 Mława. 

- zbiory biblioteczne wg regulaminu Komisji Skontrowej (Załącznik  nr 1 do Zarządzenia 

Kanclerza). 

 

Budynek główny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanów. 

- zbiory biblioteczne wg regulaminu Komisji Skontrowej (Załącznik  do Zarządzenia Kanclerza). 

-  

k. Kwestura 

 Komisja Inwentaryzacyjna: Agnieszka Polens, Marek Saganek, Agnieszka Kozłowska  

w obecności pracowników Kwestury 

Budynek główny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanów. 

1) Środki pieniężne w kasie, na dzień 31.12.2025 r. 

2) Środki pieniężne na rachunkach bankowych - na dzień 31.12.2025 r. 

      3) Należności -z tyt. dostaw i usług podmiotów prowadzących księgi rachunkowe - wg    stanu na 

dzień 30.11.2025 r. 

 4) Wartości niematerialne i prawne, na dzień 31.12.2025 r. 

 5) Grunty, budynki i lokale, w tym - obiekty obce, na dzień 31.12.2025 r. 

 6) Obiekty inżynierii lądowej i wodnej, na dzień 31.12.2025 r. 

 7) Środki trwałe w budowie, na dzień 31.12.2025 r. 

8) Należności - od osób fizycznych, pracowników , studentów, słuchaczy i podmiotów 

nieprowadzących ksiąg rachunkowych, na dzień 31.12.2025 r. 

 9) Zobowiązania – ze wszystkich tytułów, na dzień 31.12.2025 r. 

10) Fundusze specjalne, fundusz zasadniczy, na dzień 31.12.2025 r. 

 11) Rozliczenia międzyokresowe czynne i bierne (RMK, RMP), na dzień 31.12.2025 r. 

 12) Należności sporne i wątpliwe - sprawdza się według stanu na dzień bilansowy   poszczególne 

pozycje roszczeń w porównaniu z kompletem dokumentów, np. pozwów sądowych, wyroków 

sądowych, dokumentacji komorniczej, na dzień 31.12.2025 r. 

13) Materiały - inwentarz żywy oraz dostawy niefakturowane i zaliczki. na dzień 31.12.2025 r. 

 

l. Dział Kształcenia i Spraw Studenckich 

Zespół spisowy Nr 1:  Rafał Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek 

Budynek główny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanów.  

 Druki ścisłego zarachowania, na dzień 31.12.2025 r. 
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§ 2. 

Zespół spisowy dokonuje rzetelnego spisu mienia i podpisuje sporządzone arkusze inwentaryzacyjne. 

 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 

       KANCLERZ 

        

                     mgr inż. Piotr Wójcik



 

 

                                                             Załącznik do Zarządzenia nr 2/2025 Kanclerza 

PANS  im. Ignacego Mościckiego w  Ciechanowie z dnia 28.03.2025 r.  

 

REGULAMIN 

Komisji Skontrowej w PANS im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie 

 

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli całości materiałów bibliotecznych w 

terminie podanym w harmonogramie przyjętym przez Komisję Inwentaryzacyjną. 

2. Skontrum obejmuje materiały biblioteczne znajdujące się w Bibliotece Uczelnianej oraz 

wypożyczone czytelnikom. 

3. Podczas skontrum należy : 

a) porównać zapisy w księdze inwentarzowej ze stanem faktycznym materiałów, 

b) ustalić różnice między zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym zgromadzonego 

księgozbioru. 

Podstawę przeprowadzenia skontrum stanowi księga inwentarzowa prowadzona za pomocą 

programu bibliotecznego Patron. Skontrum przeprowadza się przy użyciu modułu SKONTRUM 

programu Patron. 

4.Porównanie zapisów inwentarzowych ze stanem faktycznym należy zakończyć do dnia podanego w 

harmonogramie. Po zakończeniu kontroli Komisja Skontrowa sporządza protokół w dwóch 

egzemplarzach, który winien zawierać WYKAZ UBYTKÓW wygenerowany przez system Patron oraz 

uzasadnienie. 

 


