Zarzadzenie Nr 2/2025
Kanclerza Paninstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 28 marca 2025 r.

W sprawie : powotania zespotdw spisowych i wyznaczenia pél spisowych.

Na podstawie:

- § 105 ust.1i 2 pkt.1 Statutu PANS im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie stanowigcego zatgcznik
do Uchwaty nr 134/V1/2023 Senatu PANS w Ciechanowie z dnia 20 grudnia 2023 r.

- Instrukcji Inwentaryzacyjnej PWSZ zatgcznik do zarzadzenia Rektora PWSZ nr 33a/2005 z dnia
20 sierpnia 2005 r.

§1.

Powotuje zespoty spisowe i wyznaczam im nastepujgce pola spisowe na terenie Panstwowej Akademii

Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie oraz terenach obcych:

a. Woydziat Inzynierii i Ekonomii :
Zespot spisowy Nr 1: Rafat Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek

Budynek gtéwny — Ciechandw ul. Gabriela Narutowicza 9.

Pole spisowe: pomieszczenia nalezgce do Wydziatu Inzynierii i Ekonomii:
- niski parter 02, 03, 06, 08,012,
parter-1,1A,2,3,4,5, 6,7, 12,13, 14, 15, 16, 25,253, 28, 29, 30,
- | pietro - 101, 102, 103, 108, 109, 110, 111, 119, 125, 126, 127, 128, 137, 137A,
- Il pietro - 202A, 206, 216, 218, 219, 220, 221, 222, 223, 224,224a, 225, 231, 231A,
sprzet na terenie zewnetrznym tj. garaze blaszane i przyczepa do transportu kajakow.

- korytarze i hole.

Budynek ul. Sienkiewicza 28A Ciechanow.

Pole spisowe pomieszczenia nalezgce do Wydziatu Inzynierii i Ekonomii:
- 4,10,11,12,13,14a,14b,15,19,korytarz hol, teren zewnetrzny.

Budynek ul. Gabriela Narutowicza 4A Ciechandw.

Pole spisowe pomieszczenie nr:
- 30 kottownia,

- | pietro nr 119 pracownia CISCO.



b. Wydziat Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych :
Zespot spisowy Nr 2 : Sylwia Wieckowska, Bartosz Budny, Andrzej Pietron

Budynek ul. Wojska Polskiego 51 Ciechandw.

Pole spisowe: wszystkie pomieszczenia nalezgce do Wydziatu Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych,
caty obiekt i teren, w tym sprzet na terenie zewnetrznym,

- pomieszczenia wynajmowane nr 118,114,

- pomieszczenia wynajmowane nr 026,027.

Specjalistyczny Szpital Wojewddzki w Ciechanowie ul. Powstancéw Wielkopolskich 2.

Pole spisowe: wynajmowane pomieszczenia.

Budynek ul. Sienkiewicza 28A Ciechanow.

Pole spisowe: pomieszczenia nalezgce do Wydziatu Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych nr:

-3,6,7,10.

¢. Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych:
Zespot spisowy Nr 1 Rafat Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek

Budynek ul. Warszawska 52 Mtawa.

Pole spisowe: pomieszczenia nr:
- budynek A niski parter 02, 06,07, 09, 010, 011, 014, 015, 018, korytarze,

- budynek A niski parter pomieszczenia wynajmowane 03i04,

- budynek A parter - 15, 16,

- budynek B parter - 2,2a,3,4/5,6/7, 8,9, 10, 11, portiernia,

- budynek B | pietro - 101, 102, 103/104, 105/106, 107, 108,109,110,

- budynek B Il pietro - 201, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209, 210,

- budynek B Il pietro - 301, 302, 303, 304, 305, 306, 307, 308, 309, 310,

- budynek B — korytarze 1, 100, 200, 300 i klatki schodowe, 017 - pomieszczenia techniczne
windy,

- pomieszczenia wewnetrzne i zewnetrzne catej dziatki bez placu zabaw dla dzieci.

d. Akademickie Centrum Ksztatcenia:.
Zespot spisowy Nr 1 : Rafat Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek

Budynek ul. Warszawska 52 Mtfawa.

Pole spisowe: pomieszczenia nr:
- budynek A niski parter-012,012A- pomieszczenie socjalne,013,
- budynek A parter- 17, 18, 19, 20, 21, 27, 28, 29, 30, 26-szatnia przedszkola,



- budynek A | pietro - 113, 114, 115, 116, 117, 118, 119, 120, 121, 122, 123, 124,
- budynek A Il pietro - 213, 214, 215, 216, 217, 218, 219, 220, 221, 222, 223, 224,
- korytarze i hole: parter, | i Il pietro obiektu A oraz 00- wydzielony plac zabaw dla dzieci.

- budynek B parter - 2.

e. Dom Studenta.
Zespot spisowy Nr 2 : Sylwia Wieckowska, Bartosz Budny, Andrzej Pietron

Budynek ul. Gabriela Narutowicza 4A Ciechandw.

Pole spisowe: Dom Studenta:
- caty budynek, z wytaczeniem: pracowni CISCO 119 na | pietrze i na parterze pomieszczeninrl, 2,
3 przynaleznych do Archiwum Uczelnianego oraz pomieszczenia nr 30 kottownia,
-pomieszczenia stotéwki uczelnianej- pomieszczenia wynajmowane a majatek przekazany
do uzytkowania,
- mieszkanie lokatoréw nr 4, - pomieszczenie wynajmowane, a majatek przekazany do

uzytkowania - teren zewnetrzny.

f. Administracja ogélnouczelniana:
Zespot spisowy Nr 2 : Sylwia Wieckowska, Bartosz Budny, Andrzej Pietron

Budynek gtéwny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechandw.

Pole spisowe - pomieszczenia nr :

- piwnica hol,

- niski parter - 00, 01, 04, 05, 07, 013, 014,015,017,
parter -9, 10, 18, 20, 21,24,26, 27,35 Welcome Center,

| pietro - 104, 105, 113, 114, 115, 116, 117, 120,120a,120b, 121, 122, 123, 124, 129, 130,131, 132,
133, 134,

| pietro pomieszczenie wynajmowane 118,

Il pietro - 201, 202, 203,204, 205, 207, 208, 209, 210, 211, 212, 213,214, 215,217, 226, 227,

korytarze i hole oraz sprzet na terenie zewnetrznym bez garazy blaszanych i przyczepy do
transportu kajakow, naped do bramy, tawki zewnetrzne.

Budynek ul. Gabriela Narutowicza 4A Ciechandw.

Pole spisowe: pomieszczenia nr :

- parternr-1, 2,3 przeznaczonych dla Archiwum Uczelnianego.



Budynek ul. Sienkiewicza 28A Ciechandw.

Pole spisowe pomieszczenia nalezgce do Administracji Ogdlnouczelniane;j:
- nr6,16b,16c.

Mieszkanie stuzbowe w Ciechanowie ul. Sienkiewicza 32b/3.

Pole spisowe: caty lokal- pomieszczenie wynajmowane a majatek przekazany do uzytkowania.

g. Biblioteka Uczelniana
Zespot spisowy Nr 2 : Sylwia Wieckowska, Bartosz Budny, Andrzej Pietron

Budynek ul. Warszawska 52 Mtawa.

Pole spisowe pomieszczenia nr:
- budynek A niski parter - 01,

- budynek A parter - 24, 25.

Budynek gtéwny ul. Narutowicza 9 Ciechandw.

Pole spisowe: pomieszczenia nr:

- parter 31, 34.

h. Dziat Nauki i Wspétpracy Miedzynarodowe;j.
Zespot spisowy Nr 1: Rafat Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek

Budynek gtéwny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanow.

Pole spisowe pomieszczenia nr:
- |l pietro—215,

- publikacje bedace na stanie Dziatu Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowe;j.

i. Centrum Innowacji i Transferu Technologii
Zespot spisowy Nr 1: Rafat Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek

Budynek gtéwny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechandw.

Pole spisowe: pomieszczenia nr:
- parter nr: 17,
- |pietronr 111,

- Il pietro nr 206.

j- Biblioteka Uczelniana
Zespot spisowy Nr 3 — Komisja Skontrowa: Matgorzata Zdanowska, Anna Rakowska, Renata

Zadrozna (Skontrum)



Budynek ul. Warszawska 52 Mtawa.

- zbiory biblioteczne wg regulaminu Komisji Skontrowej (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

Kanclerza).

Budynek gtéwny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechandw.

- zbiory biblioteczne wg regulaminu Komisji Skontrowej (Zatgcznik do Zarzadzenia Kanclerza).
k. Kwestura
Komisja Inwentaryzacyjna: Agnieszka Polens, Marek Saganek, Agnieszka Koztowska
w obecnosci pracownikéow Kwestury

Budynek gtéwny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanow.

1) Srodki pieniezne w kasie, na dzier 31.12.2025 r.
2) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych - na dziert 31.12.2025 r.
3) Naleznosci -z tyt. dostaw i ustug podmiotdw prowadzgcych ksiegi rachunkowe - wg stanu na
dzier 30.11.2025 .
4) Wartosci niematerialne i prawne, na dzien 31.12.2025 r.
5) Grunty, budynki i lokale, w tym - obiekty obce, na dzien 31.12.2025 r.
6) Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej, na dzien 31.12.2025r.
7) Srodki trwate w budowie, na dzieri 31.12.2025 r.
8) Naleznosci - od oséb fizycznych, pracownikéw , studentéw, stuchaczy i podmiotéow
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, na dzief 31.12.2025 r.
9) Zobowigzania — ze wszystkich tytutéw, na dzien 31.12.2025 .
10) Fundusze specjalne, fundusz zasadniczy, na dzien 31.12.2025 .
11) Rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne (RMK, RMP), na dziert 31.12.2025r.
12) Naleznosci sporne i watpliwe - sprawdza sie wedtug stanu na dzien bilansowy poszczegdlne
pozycje roszczen w poréwnaniu z kompletem dokumentéw, np. pozwdéw sgdowych, wyrokow
sgdowych, dokumentacji komorniczej, na dzien 31.12.2025 r.

13) Materiaty - inwentarz zywy oraz dostawy niefakturowane i zaliczki. na dzien 31.12.2025 r.

l. Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich
Zespot spisowy Nr 1: Rafat Kostka, Anita Mackiewicz, Anna Wieczorek

Budynek gtéwny ul. Gabriela Narutowicza 9 Ciechanow.

Druki scistego zarachowania, na dzied 31.12.2025r.



§2.

Zespot spisowy dokonuje rzetelnego spisu mienia i podpisuje sporzadzone arkusze inwentaryzacyjne.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KANCLERZ

mgr inz. Piotr Wojcik



Zatacznik do Zarzadzenia nr 2/2025 Kanclerza
PANS im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z dnia 28.03.2025 .

REGULAMIN

Komisji Skontrowej w PANS im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli catosci materiatéw bibliotecznych w
terminie podanym w harmonogramie przyjetym przez Komisje Inwentaryzacyjna.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace sie w Bibliotece Uczelnianej oraz
wypozyczone czytelnikom.

3. Podczas skontrum nalezy :
a) porownac zapisy w ksiedze inwentarzowej ze stanem faktycznym materiatow,

b) ustali¢ réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym zgromadzonego
ksiegozbioru.

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowi ksiega inwentarzowa prowadzona za pomocg
programu bibliotecznego Patron. Skontrum przeprowadza sie przy uzyciu modutu SKONTRUM
programu Patron.

4.Poréwnanie zapisoOw inwentarzowych ze stanem faktycznym nalezy zakoriczyé do dnia podanego w
harmonogramie. Po zakoriczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza protokét w dwdch
egzemplarzach, ktéry winien zawieraé WYKAZ UBYTKOW wygenerowany przez system Patron oraz
uzasadnienie.



