Zarzadzenie nr 2/2025
Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 14 stycznia 2025 roku

w sprawie: powotania Zespotu ds. realizacji zadan w ramach projektu ,,XXV Miedzynarodowa
Interdyscyplinarna Konferencja Naukowo-Szkoleniowa im. dr n. med. J. Fetlinskiej”,
realizowanego na podstawie umowy KONF/SP/0473/2024/02, wspotfinansowanego z
programu Doskonata Nauka II - Wsparcie konferencji naukowych.

Na podstawie:

—art. 23 ust. 2 pkt. 2 i 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571),

—§35ust. 2 pkt. 21 16 w zw. z § 36 ust. 1 pkt. 5 Statutu PANS im. Ignacego Moscickiego w
Ciechanowie

§1

1.Powoluje si¢ Zespdt ds. realizacji projektu pod nazwa ,, XXV Migdzynarodowa
Interdyscyplinarna Konferencja Naukowo-Szkoleniowa im. dr n. med. J. Fetlinskiej”,
realizowanego na podstawie umowy KONF/SP/0473/2024/02, wspotfinansowanego
z programu Doskonata Nauka II - Wsparcie konferencji naukowych

w nastgpujacym sktadzie:

1) Sandra Brzeska-Zagroba — kierownik projektu,

2) Anna Struminska-Doktor — kierownik merytoryczny konferencji,

3) Grazyna Jabtonska — sekretarz konferencji,

4) Sylwester Czaplicki — koordynator z Dziatu Nauki i Wspotpracy Migdzynarodowe;j,

5) Monika Szeszko-Zaborowska - koordynator z Dziatu Nauki i Wspotpracy
Migdzynarodowe;.

2. Zespot ds. realizacji projektu dziata od dnia powotania do czasu zakonczenia 1 rozliczenia
projektu.

§2

Do zadan zespotu, o ktorym mowa w §1 nalezy:

1) Podejmowanie przez poszczegdlnych cztonkow zespotu w ramach ich kompetencji, dziatan
zmierzajacych do realizacji wyzej okre§lonego projektu.

2) Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu, niebedacych
zadaniem wlasnym poszczeg6lnych cztonkéw zespotu.

§3

Szczegotowy wykaz obowiazkoéw poszezegdlnych cztonkow Zespotu ds. realizacji projektu:



1. Kierownik projektu:
1) monitorowanie przebiegu projektu,

2) nadzorowanie postgpu prac - zakres poszczegolnych zadan i czas ich wykonania, nadzér nad
prawidtowos$cig wykonania prac i dostaw, zgodnie z zatozeniami projektu,

3) przygotowanie koncepcji projektu, kosztorysu projektu,

4) opracowanie harmonogramu poszczegélnych zadan projektu,

5) przygotowanie dokumentoéw do postgpowania w ramach zaméwien publicznych,
6) monitorowanie rozliczen finansowych zwigzanych z projektem,

7) koordynowanie promocji projektu.

2. Kierownik konferencji:

1) przygotowanie informacyjnych materiatow konferencyjnych, programow, komunikatow,
zaproszen itd.,

2) przechowywanie zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie,

3) nadzorowanie postepu prac zwigzanych z organizacja konferencji - zakres poszczegdlnych
zadan i czas ich wykonania.

3. Sekretarz konferenciji:

1) komunikacja z uczestnikami konferencji,

2) koordynowanie dziatan organizacyjnych konferencji,

3) gromadzenie materialow zwigzanych z konferencja,

4) prowadzenie biura konferenciji.

4. Koordynatorzy z Dziatu Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowe;:

1) wspotudziat w koordynowaniu poszczeg6lnych zadan wynikajacych z dziatan projektowych,
2) przygotowanie dokumentéw dodatkow projektowych,

3) przygotowanie do archiwizacji dokumentow projektu.
§4
1. Posiedzenia zespotu zwoluje Kierownik projektu, w zaleznosci od potrzeb.

2. Kierownik projektu ,,XXV Miegdzynarodowa Interdyscyplinarna Konferencja Naukowo-
Szkoleniowa im. dr n. med. J. Fetlinskiej”, zobowigzany jest do informowania Rektora o
podjetych dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu.



3. Realizacja zadan wynikajacych z wniosku oraz umowy o dofinansowanie projektu
wykonywana jest przez pozostate jednostki organizacyjne Uczelni zgodnie z jej Regulaminem
Organizacyjnym, Regulaminem zatrudniania i wynagradzania pracownikéw Uczelni
wykonujacych zadania w ramach projektow finansowanych ze zroédet zewngtrznych oraz
Regulaminem zarzadzania projektami finansowanymi ze zrodet zewnetrznych.

§5

Wynagrodzenie dla o0sdb pracujacych przy realizacji projektu bedacych pracownikami
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechnowie
wyptacane bedzie w formie premii uznaniowej lub dodatku zadaniowego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Dr inz. Grzegorz Koc



