Zarzadzenie nr 114/2024
Rektora Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 30 pazdziernika 2024r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji wsprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Dziatajac na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.J. Dz. U. 2020 poz. 164 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego

Moscickiego w Ciechanowie:

1. Instrukcj¢ kancelaryjna, ktora stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3. Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego , ktora
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Sprawy niezakonczone do dnia wejScia w zycie zarzadzenia zatatwia si¢ bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do jej zakonczenia.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie przed dniem wejScia w zycie zarzadzenia podlega
ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okre§lonych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt, o ktorym mowa w § 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizsza
warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej przechowywania.

§4

Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byta w Panstwowej
Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie kwalifikowana na
podstawie obowigzujacych wowczas jednolitych rzeczowych wykazow akt, jest kwalifikowana
na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.

§5

Tracg moc:

1. Zarzadzenie nr 25/2008 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 01 pazdziernika 2008 r. w sprawie wprowadzenia nowych normatywow
kancelaryjno-archiwalnych;



2. Zarzadzenie nr 42/2010 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie;

3. Zarzadzenie nr 67/2017 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 21 grudnia 2017r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum
Uczelnianego Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej W Ciechanowie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 r.

Rektor

Dr inz. Grzegorz Koc



