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KSIAG RACHUNKOWYCH
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W

PANSTWOWEJ AKADEMII NAUK STOSOWANY CH
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Ciechanow 2024

Obejmujace m.in. zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, a takze zasady techniczno-

organizacyjne, dotyczace sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych i ich ochrony.
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l. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. INFORMACJE OGOLNE

| 1.1 Podstawowe zasady ogélne

1.Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie ( w skrocie
PANS) jest publiczng szkota wyzsza dziatajaca w oparciu o:
1) Ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (tj. Dz. U. 2023 r.
poz. 742 z p6zn. zm.)
2) Statut Uczelni.

2.Uczelnia prowadzi politykg rachunkowosci na podstawie:

a) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn.
zm.)

b) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 742 z p6zn.zm.)

c) przepisow podatkowych, w tym glownie: ustawy o podatku dochodowym od oséb praw-
nych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 2805 z pdzn. zm.); dalej zwang ustawa p.d.0.p i ustawg o
podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 361) dalej zwang ustawg o VAT.

z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie na zasadzie wyjatkow od ogolnych zasad, (np.
zasady o umarzaniu warto$ci budynkow i budowli w ci¢zar funduszu zasadniczego).

3. Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, jako pan-
stwowa osoba prawna jest zaliczana do sektora finanséw publicznych i w swojej dziatalno$ci stosu-
je przepisy o dyscyplinie finansow publicznych.

4.Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie rocznych planéw rzeczowo-
finansowych, w ktorych planuje si¢ roczne przychody i koszty zgodnie z ustawg 0 finansach pu-
blicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (tj. Dz. U. 2023, poz. 1270 z p6zn. zm.).

5. Polityka rachunkowosci uwzglednia przedmiot dzialalnosci PANS, w szczeg6lnosci:
1) podstawowa dziatalno$é, tj. dziatalno$¢ dydaktyczng i badawczo-rozwojowa obejmujaca:

a) ksztalcenie studentéw w celu ich przygotowania do pracy zawodowej;

b) wychowywanie studentow w poczuciu odpowiedzialnosci za panstwo polskie,

za umacnianie zasad demokracji i poszanowanie praw cztowieka;

C) ksztalcenie i promowanie kadr naukowych;

d) upowszechnianie i pomnazanie osiagni¢¢ nauki, kultury narodowe;j i techniki, w tym po-
przez gromadzenie i udostgpnianie zbiorow bibliotecznych i informacyjnych;

e) ksztalcenie w celu zdobywania i uzupeiania wiedzy;

f) stwarzanie warunkow do rozwoju kultury fizycznej studentow;

g) dziatanie na rzecz spotecznosci lokalnych i regionalnych;

h) prowadzenie ksztalcenia specjalistycznego.

Ponadto Uczelnia:
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1) jako posiadajaca wydziat dziatajacy w dziedzinie nauk medycznych moze uczestniczyé
w sprawowaniu opieki medycznej w zakresie i formach okreslonych w odpowiednich prze-
pisach;

2) prowadzi dom studencki oraz moze prowadzi¢ stolowke studencka.

6.Dokonanie przez uczelni¢ czynnosci prawnej w zakresie rozporzadzenia sktadnikami aktywow
trwatych, w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, oraz dokonanie przez uczelni¢ czynnos$ci
prawnej w zakresie oddania tych sktadnikoéw do korzystania innemu podmiotowi, na okres dtuzszy
niz 180 dni w roku kalendarzowym, wymaga zgody Prezesa Prokuratorii Generalnej Rzeczypospo-
litej Polskiej w przypadkach, gdy wartos¢ rynkowa tych sktadnikow, albo warto$¢ rynkowa przed-
miotu czynnosci prawnej przekracza kwote 2 000 000 zi. Do wystapienia do Prezesa Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej wymagana jest zgoda Rady uczelni.

7.Prowadzac ksiggi rachunkowe Uczelnia uwzglgdnia warunki dziatalnosci publicznych uczelni
zawodowych okreslone przepisami ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — ,,Prawo o szkolnictwie wyz-
szym i nauce” (Dz. U. poz. 1668) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

8.Przyjete zasady (polityke) rachunkowos$ci nalezy stosowaé w sposdb ciagly, dokonujac
w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny akty-
wow i pasywow, w tym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych, usta-
lania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata infor-
macje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich
zamknigcia stany aktywow i pasywow nalezy uja¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny
rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

9. Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala si¢ przyjete przez Uczelni¢ zasady
(polityke) rachunkowosci, przez ktorg rozumiemy zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 11 tej ustawy: wybrane
i stosowane przez jednostke, odpowiednie do jej dziatalno$ci rozwigzania, dopuszczone przepisami
ustawy i zapewniajace wymagana, jako$¢ sprawozdan finansowych.

10. Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa 0:

a) Uczelni - oznacza to Panstwowa Akademi¢ Nauk Stosowanych im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie,

b) kierowniku jednostki - oznacza Rektora PANS w Ciechanowie,-

c) okres sprawozdawczy - okres miesigca kalendarzowego,

d) dzien bilansowy- - dzien konczacy rok obrotowy, na ktory jednostka sporzadza
sprawozdanie finansowe — tj. 31 grudnia danego roku,

e) p.d.o.p - dotyczy ustawy o podatku dochodowym od o0sdb prawnych

f) u.o.fp - dotyczy ustawy o finansach publicznych

g) u.or - dotyczy ustawy o rachunkowosci .
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| 1.2 Podstawowe zasady finansowo-ksiegowe

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie gtéwnej Uczelni tj.: 06-400 Ciechanow, ul. Gabrie-
la Narutowicza 9.

1.0dpowiedzialno$¢ za wykonanie obowigzkow w zakresie rachunkowosci, w tym z tytutu nadzo-
ru, ponosi Rektor.

2.Rektor zapewnia sporzadzanie sprawozdania finansowego nie po6zniej niz w ciggu trzech mie-
siecy od dnia bilansowego.

3.0kresem obrachunkowym (rokiem obrotowym) dla Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia, a
konczacy si¢ 31 grudnia.

Ksiegi zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy. Zamkniecie ksiag polega na nieodwracalnym
wytaczeniu dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych i bazach danych tworzacych
zamknigte ksiegi rachunkowe.

Rok obrotowy stosowany jest rowniez do celow podatkowych.

4. Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ na koniec roku obrotowego w formie elektronicznej.
Sprawozdanie podpisuje Rektor i Kwestor kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Sprawozdanie nie moze mie¢, jako oryginalnej formy, postaci papierowej. Wydruk w postaci pa-
pierowe;j jest tylko kopig sprawozdania finansowego.

5.Sporzadzenie sprawozdania finansowego w postaci elektronicznej oznacza, sporzadzenie
w formie pliku, ktory mozna zapisa¢ 1io0dczyta¢ zapomoca programu komputerowego,
np. w postaci pliku graficznego, pliku tekstowego badz tez mieszanego.

6.Sprawozdanie finansowe sktada si¢ z:

1) bilansu;

2) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy);

3) informacji dodatkowej obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz do-
datkowe informacje i objasnienia;

4) zestawienia zmian w kapitale ( funduszu) wiasnym;

5) rachunku przeptywow pieni¢znych (metoda posrednia).

7.Sprawozdanie finansowe sporzgdza si¢ na podstawie zatacznika nr 1 do u.0.r. ,,Zakres informacji
wykazywanych w sprawozdaniu finansowym, o ktorym mowa w art. 45 u.o.r. dla jednostek innych
niz banki, zaklady ubezpieczen i zaktady asekuracji”’, a dane wykazywane sa w pelnej szczegoto-
wosci.

Do rocznego sprawozdania finansowego dotacza si¢ sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo
finansowego Uczelni.

Sprawozdanie finansowe oraz sprawozdanie z dziatalnosci Uczelni sporzadza si¢ w jezyku polskim
i w walucie polskiej. Dane liczbowe wykazuje si¢ w zltotych i groszach.

8.Roczne sprawozdanie finansowe jest sporzadzane nie pdzniej niz w ciggu 3 miesigcy od dnia
bilansowego i podlega zatwierdzeniu przez organ zatwierdzajacy, nie pozniej niz 6 miesiecy od
dnia bilansowego. Przed zatwierdzeniem roczne sprawozdanie finansowe jednostek, o ktorych
mowa w art. 64 u.o.r. podlega badaniu zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 7 u.o.r.
Wyboru firmy audytorskiej do przeprowadzenia badania sprawozdania finansowego uczelni doko-
nuje Rada Uczelni.
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9. Podziat zysku lub pokrycie straty netto moze nastgpi¢ po zatwierdzeniu sprawozdania finanso-
wego przez Rade uczelni na podstawie Uchwaty o podziale zysku lub pokryciu straty.

10.Zatwierdzone przez Rade Uczelni roczne sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem z
badania biegtego rewidenta i uchwata Rady uczelni przekazywane jest wiasciwemu Ministrowi do
dnia 30 czerwca roku obrotowego nastepujacego po roku sprawozdawczym.

Zatwierdzone sprawozdanie finansowe podlega ogloszeniu w ,,Monitorze Sagdowym i Gospodar-
czym”.

11._Zatwierdzone roczne sprawozdanie finansowe podlega przechowywaniu przez okres, co naj-
mniej 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym nastapito za-
twierdzenie.

12.Plan rzeczowo-finansowy zaopiniowany przez Radg¢ uczelni i wprowadzony zarzadzeniem Rek-
tora jest podstawowym instrumentem zarzadzania finansami uczelni. Plan okresla $rodki na reali-
zacj¢ zadan z podziatem na rodzaje dziatalnosci:

a) podstawowa dydaktyczng — ksztalcenie i rozwdj potencjatu dydaktycznego,

b) pozostala dziatalnos¢ operacyjna,

c) wyodrebniong dziatalno$é gospodarcza.
Ponadto plan rzeczowo-finansowy okresla $rodki na fundusze specjalne tworzone przez Uczelnig.

13. Podstawowa dziatalno$¢ Uczelni finansowana jest:
1) z subwencji budzetu panstwa na utrzymanie i rozwoj potencjatu dydaktycznego;
2) z dotacji podmiotowych na zadania okreslone ustawowo i programy okreslone przez wila-
$ciwego ministra,
3) zprzychodow wilasnych;
4) ze srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych, niepodlegajacych zwrotowi;
5) z przychodow z tytutu darowizn i ofiarnosci publiczne;.

14. Uczelnia moze prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza wyodrgbniong organizacyjnie i finansowo
od dziatalnosci polegajacej na wykonywaniu zadan okreslonych w art. 11 ustawy ,,Prawo o szkol-
nictwie wyzszym i nauce ,, w zakresie i formach okre$lonych w statucie.

Uczelnia moze obejmowaé udziaty w spotkach prawa handlowego, rowniez z podmiotami bizne-
sowymi, moze tez czerpac korzysci z finansowego majatku trwatego.

15. Za dziatalno$¢ podstawowa w jednostce, dla ktorej odrebnie grupuje sie koszty i przychody
dziatalnosci operacyjnej w celu ustalenia wyniku finansowego, uznaje sig:
- dziatalnos¢ dydaktyczng.

16. Uczelnia tworzy fundusze:

1) fundusz zasadniczy;

2) fundusz stypendialny;

3) fundusz wsparcia 0s6b niepelnosprawnych;
4) zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

Uczelnia moze tworzy¢ rowniez:

1) wiasny fundusz stypendialny na stypendia za wyniki w nauce dla studentow oraz stypendia
naukowe dla pracownikow;
2) inne fundusze tworzone na podstawie odrebnych ustaw lub statutu Uczelni.
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17.0kresem sprawozdawczym, w rozumieniu art. 3 ust 1 pkt. 8 u.o.r jest rok obrotowy. W sktad
roku obrotowego wchodza srodroczne okresy sprawozdawcze, ktorymi sg kolejne miesigce kalen-
darzowe.

Okresy sprawozdawcze obejmuja:

1) Okres jednego miesigca dla:

a) sumowania obrotow i sald kont ksiggi gtowne;j,

b) uzgodnienia z dziennikiem i zapisami na kontach ksiag pomocniczych do kont syntetycz-
nych oraz deklaracji podatkowych, sprawozdan GUS,

€) zestawienia transakcji nierozliczonych dla kont rozrachunkowych;

d) deklaracji podatku VAT 7,VAT 7K,

e) specyfikacji obrotéw na kontach analitycznych z wybranego przedziatu.

2) Okres jednego kwartatu dla:

a) sprawozdania o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Rb-70,GUS Z-03,
b) sprawozdania o zobowigzaniach i nalezno$ciach Rb-Z, Rb-N,
¢) deklaracji podatku VAT 7,VAT -7K.

3) Okres jednego roku dla sporzgdzania:

a) bilansu,

b) rachunku zyskow i strat,

c) informacji dodatkowej obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia,

d) zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wiasnym),

e) rachunku przeptywow pienigznych (metoda posrednia),

f) deklaracji podatkowych i sprawozdan GUS, (CIT-8, F-03,Z-06),

g) sprawozdania o przychodach, kosztach i wyniku finansowym szkét wyzszych F- 01/S,

18.0kresy sprawozdawcze (miesigce, kwartaly) sa ostatecznie zatwierdzane w terminie, do ostat-
niego dnia nastepnego miesigca PO okresie sprawozdawczym. W razie ujawnienia btedow po za-
mKknieciu okresu, dokonuje si¢ korekty zapisow poprzez wprowadzenie do ksigg rachunkowych
dowodu zawierajacego korekte btednych zapisow tylko zapisami dodatnimi, albo tylko ujemnymi -
zgodnie z art.25 ust.1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

19.0Kkreslenie kregu podmiotéw powigzanych zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 34-44 u.o.r .

W momencie wystapienia operacji z jednostkami powigzanymi, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 34-
44 u.0.r. zostang one ujete odrebnie w ksiegach i wykazane w sprawozdaniu finansowym.

2. OGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI

‘ 2.1 Zakres przedmiotowy rachunkowosci

Rachunkowo$¢ obejmuje:
1) opis przyjetych zasad rachunkowosci;
2) prowadzenie ksigg rachunkowych;
3) okresowe ustalanie i sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pa-
SYywow;
4) wycene aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego;
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5) sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych, ktoérych dane wynikaja z ksiagg rachunko-
wych;

6) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa;

7) poddanie badaniu i ogtaszanie sprawozdan finansowych w przypadkach przewidzianych
ustawa.

| 2.2 Dokumentacja

Opis przyjetych zasad rachunkowos$ci stanowi dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunko-
wosci, a w szczegolnosci:

1) zaktadowy plan kont wraz z komentarzem obejmujacy wykaz kont ksiegi glownej (ewi-
dencji syntetycznej), przyjete zasady ksiegowania na nich operacji gospodarczych oraz
wyceny aktywow i pasywow, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych (ewi-
dencji analitycznej) i ich powigzania z kontami ksiegi glownej;

2) wykaz stosowanych ksigg rachunkowych, wykaz zbiorow stanowigcych ksiggi rachunkowe
na nosnikach czytelnych dla komputera;

3) opis systemu informatycznego, zawierajagcego m.in. wykaz funkcji, opis algorytmow
umozliwiajacych przetwarzanie danych, zasady ochrony danych i metod zabezpieczenia
dostepu do danych- zostat okreslony w odrgbnej dokumentacji.

‘ 2.3 Zakladowy Plan kont

1.Podstawg do prowadzenia ksigg rachunkowych jest Zaktadowy Plan Kont, ktory obejmuje:

1) wykaz kont ksiegi glownej (konta syntetyczne);

2) zasady tworzenia i dziatania kont analitycznych;

3) sposob powigzania kont analitycznych z kontami syntetycznymi;
4) zasady klasyfikacji powstatych zdarzen gospodarczych.

Ponadto plan kont obejmuije:

1) konta bilansowe, ktére stuza do ewidencji aktywow i pasywow;
2) konta wynikowe ewidencjonujace przychody i koszty poszczeg6élnych dziatalnos$ci;

3) konta rozrachunkowe umozliwiajgce ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kon-
trahentow oraz tytutow rozrachunkéow;
4) konta pozabilansowe.

2. Kwestor dokonuje biezacej aktualizacji Zaktadowego Planu Kont zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa bilansowego i podatkowego oraz wymogami sprawozdawczosci i przedktada do
zatwierdzenia rektorowi.

2 KSIEGI RACHUNKOWE

‘ 3.1  Ksiegi rachunkowe - Okreslenie

Ksiegi rachunkowe (zgodnie z art. 13 ust.1 ustawy o rachunkowo$ci) obejmuja zbiory zapi-
sow ksiegowych, obrotéw (sum zapisow) i sald, ktore tworza:

a) dziennik,

b) ksiege gtéwna,
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c) ksiegi pomocnicze,
d) zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont pomocniczych,
e) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Ksiegi rachunkowe sa:
a) trwale oznaczone nazwa Uczelni, nazwg danego rodzaju ksiggi rachunkowej i nazwa
programu przetwarzania,
b) oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
C) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Prowadzenie ksigg rachunkowych Uczelni polega w szczegolnosci na:

a) chronologicznej rejestracji zdarzen gospodarczych w dzienniku, dokonywanej w kaz-
dym dniu operacyjnym w sposob umozliwiajacy uzgodnienie jego obrotow z zestawie-
niem obrotow i sald kont syntetycznych;

b) ujmowaniu w ewidencji syntetycznej zdarzen gospodarczych w ujeciu systematycz-
nym, w kolejnos$ci chronologicznej, z zachowaniem zasady podwojnego zapisu, w Spo-
sOb zapewniajacy sporzadzenie zestawienia obrotow i sald wszystkich kont syntetycz-
nych;

€) ujmowaniu w ewidencji analitycznej zdarzen gospodarczych w ujeciu systematycz-
nym, W sposob zapewniajacy sporzadzenie zestawienia obrotow i sald kont analitycz-
nych uzgodnionego z saldami i zapisami na kontach syntetycznych;

d) ewidencji operacji uyjmowanych na kontach pozabilansowych, ze szczegdtowoscig wy-
nikajaca z planu kont Uczelni oraz wymogdw sprawozdawczych;

e) obejmowaniu okre$lonych rzeczowych sktadnikow majatku ewidencja ilosciowsa i war-
tosciowa;

f) ksiggowaniu wszelkich operacji wytacznie na wlasciwych kontach syntetycznych, kon-
tach analitycznych oraz kontach pozabilansowych wynikajacych z planu kont Uczelni;

g) sporzadzaniu zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktore

1) dziennik;

2) ksigge glowna (ewidencja syntetyczna);

3) ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna);

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykaz sktadnikoéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomoca komputera za rownowazne z nimi uwaza si¢
odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formach oddzielnych kompu-
terowych zbiorow danych, baz danych lub innych wyodrebnionych jej czgséci, bez wzgledu na
miejsce ich powstania i przechowywania.

3.2 Wymogi formalne ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w formie zapisu kazde zda-
rzenie, ktore nastgpitlo w tym okresie.

Ksiegi rachunkowe - z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia — podlegaja:
1) trwatemu oznaczeniu (petna lub skrocong) nazwa jednostki, (kazdy wydruk komputerowy

lub zestawienie wyswietlane na ekranie monitora komputera) nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania,
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2) wyraznemu 0zhaczeniu, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego (miesigce) i da-
ty sporzadzenia,
3) starannemu przechowywaniu w ustalonej kolejnosci.

Na koniec kazdego roku obrotowego tres¢ ksiag rachunkowych podlega przeniesieniu ha inny
informatyczny nosnik danych zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od
wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych -5 lat — system archiwizacji elektronicz-
nej.

Przeniesienie to uznaje si¢ za rdwnoznaczne z wydrukiem ksigg rachunkowych.

3.3 Rzetelnosé¢ ksiag rachunkowych

1.Konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujgciu Systematycznym. Na kontach
ksiegi gtdéwnej obowiazuje ujgcie zarejestrowanych rownocze$nie w dzienniku zdarzen, zgodnie z
zasada podwojnego zapisu.

2.Dokonane zapisy w ksiegach rachunkowych winny odzwierciedla¢ stan rzeczywisty - zgodny z
trescig ekonomiczng dokonanych operacji (rzetelnos¢ ksiag).

Wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe nalezy wpro-
wadzi¢ kompletnie i poprawnie, zapewniajac cigglto$¢ zapiséw oraz bezbtednosé dziatania stosow-
nych procedur obliczeniowych (bezblednos¢ ksiag).

3.Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe zwane ,,dowodami zrodto-
wymi” typu:

a) zewngtrzne obce- Otrzymane od kontrahentow,
b) zewngtrzne wtasne —przekazywane w oryginale kontrahentom,
c) wewngtrzne —dotyczaCe operacji wewnatrz jednostki oraz dowody ksiggowe sporzadzone
przez jednostke, typu:
- zbiorcze —stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodéw wymienionych w
dokumencie zbiorczym,
- korygujace poprzednie zapisy,
- zastepcze —wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu zrédtowego,
- rozliczeniowe- ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw klasyfikacji.

4.Cechy dowodu ksiegowego

Za podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych przyjmuje si¢ dowody wymienione w u.o.r. (art.
20 ust. 2 i 3) zawierajace, co najmniej dane okreslone w art. 21 tej ustawy.
Dowadd ksiggowy powinien zawierac:
a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny,
b) okreslenie stron dokonujacych operacji,
C) opis operacji oraz jej wartosc,
d) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki ak-
tywow,
e) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujg¢cia w ksiggach rachunkowych
poprzez wskazanie miesigca oraz sposobu dekretacji, a takze podpis osoby odpowiedzial-
nej za te wskazanie.

Mozna zaniechaé zamieszczania dekretacji i podpiséw, jezeli dane operacje gospodarcze wy-
nikaja z techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych.

Dowdd ksiggowy opiewajacy w walucie obcej powinien zawiera¢ przeliczenie warto$ci na walute
polska wedtug kursu przyjetego do przeliczenia na walute polska dla danej operacji gospodarczej.
Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie, chyba, Zze system przetwarzania
danych zapewnia automatyczne przeliczenie tych walut, a wykonanie przeliczenia potwierdza od-
powiedni wydruk.
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5.W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznego dowodu zrodlowego
kierownik jednostki moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji za pomocg ksiggowego dowodu
zastepczego, sporzadzonego przez osoby dokonujace tej operaciji.

Nie moze to jednak by¢ operacja gospodarcza dotyczaca zakupow opodatkowanych podatkiem
VAT.

6. Ksiegi rachunkowe winny umozliwi¢ stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapisow,
stanow (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a zwlaszcza:

a) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowodow i sposobu ich zapisania w
ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie ( kolejnego nastapienia po sobie zdarzen -
operacji) i systematycznie wedtug kryteriow klasyfikacyjnych umozliwiajace sporzadzenie
obowigzujacych jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklara-
cji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,

c) prowadzenie ksigg rachunkowych za pomocg komputera zapewnia kontrole kompletnych

zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych,

d) zapewniony jest dostgp do zbioréw pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang technike, na
uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zro-
zumiatych informacji o tresci zapisoéw dokonanych w ksiggach rachunkowych (sprawdzal-
nos¢ ksiag)

1) Zasada kosztu historycznego i ostroznej wyceny:

- poszczegolne sktadniki aktywow i pasywow wycenia sig stosujac rzeczywiscie poniesione
na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem zasady 0stroznosci.

W szczegolnosci w tym celu w wyniku finansowym, bez wzgledu na jego wysokosé,
uwzglednia sie:

a) zmniejszenia wartosci uzytkowej lub handlowej sktadnikow aktywow, w tym roéwniez
dokonywane w postaci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) wylacznie niewatpliwe pozostate przychody operacyjne i zyski nadzwyczajne,

¢) wszystkie poniesione pozostate koszty operacyjne i straty nadzwyczajne,

d) rezerwy na znanej jednostce ryzyko, grozace straty oraz skutki innych zdarzen.

Zdarzenia wymienione powyzej uwzglednia sie takze wtedy, gdy zostanie one ujawnionej miedzy
dniem bilansowym , a dniem w ktorym rzeczywiscie nastepuje zamkniecie ksigg rachunkowych.

2) Zasada memoriatu:
- w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie osiagnigte na rzecz Uczelni przychody i obciaza-
jace Uczelnie koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrachunkowego, nie-
zaleznie od terminu ich zaptaty.

3) Zasada zakazu kompensaty:

- warto$¢ poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i zwiazanych z nimi kosz-
tow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie. Nie kompensuje si¢ ze sobg war-
tosci réznych, co do rodzaju aktywéow i pasywow, przychodéw i kosztow zwigzanych z nimi oraz
zyskow i strat nadzwyczajnych.

Zakaz kompensaty dotyczy jedynie kosztow i przychodow, a nie ma zastosowania w odniesieniu
do kategorii kasowych (wptywow i wydatkow).

Za prowadzone biezaco, uznaje si¢ ksiegi, jezeli spelnione s nastgpujace warunki:
a) pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych

jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozliczen finansowych,
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b) zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sa sporzadzane przynajmniej za poszcze-
golne okresy sprawozdawcze, (wskazane jest ich sporzadzanie w rachunku narastajgcym
od poczatku roku na koniec kazdego miesigca, w terminiec obowigzujacych
jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym takze w terminach
okreslonych dla deklaracji podatkowych),

C) ujecie wptlat i wyptat gotowka, czekami obcymi nastgpuje w tym samym dniu, W ktéorym
zostaty dokonane.

d) obroty i salda poszczegélnych kont ksiegi glownej, w zakresie, ktorych prowadzone sa
ksiggi pomocnicze — powinny by¢ zgodne z tymi ksiggami.

W zwigzku z powyzszym stosowac nalezy dziatania analityczno- kontrolne, ktére zapewnia Sys-
tematyczng kontrole poprawnosci i rzetelnosci ksigg rachunkowych, wg ponizszego schematu:

Symbol Nazwa konta Rodzaj ewidencji szczegotowej, z ktora nalezy
konta (tematu) uzgadniaé saldo danego konta/ zalecane dzialania
1 2 3

A. Po zaksiegowaniu kazdego RK i WB:

101 Kasa krajowych srodkoéw pie- | Raporty kasowe prowadzone oddzielnie dla kazdej z
ni¢znych kas. Stan gotowki wykazanej w raporcie kasowym
zgodny z saldem konta.

10x Kasa zagranicznych srodkow | Raporty kasowe prowadzone wg waluty polskiej i
pienieznych obcej. Stan gotowki zgodnej z saldem konta dewi-
ZOWO- zlotowego.

Analityka z podziatem na poszczegolne rachunki
13x Rachunki bankowe bankowe. Salda tych kont zgodnych z saldami na
wyciagach bankowych.

B. Po zaksiegowaniu operacji, dot. danego miesiaca

01x Srodki trwate Ewidencja §r. trwatych prowadzona wedtug wartosci
poczatkowej $r. trwatego z podzialem na grupy.

Tabele amortyzacyjne z podziatem na poszczegdlne
07x Umorzenie $srodkow trwatych | sktadniki majatku, stawki amortyzacji oraz kwoty +
ew. plan amortyzacji.

020 Wartosci niematerialne i Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych
prawne prowadzona wg warto$ci poczatkowe;.
Umorzenie warto$ci niemate-

07x rialnych i prawnych Jw.

08x Inwestycje- srodki trwate w Analityka naktadow z podzialem na poszczegdlne
budowie zadania inwestycyjne.

Raporty kasowe prowadzone w rozbiciu na kazda
101 Kasa krajowych §rodkow pie- | kase. Stan gotowki wykazanej w raporcie kasowym
nieznych zgodny z saldem konta

10x | Kasa zagranicznych srodkow | Raporty kasowe prowadzone wg waluty polskiej i
pieni¢znych obcej. Stan zgodny z saldem konta dewizowo- zto-
towego.

Analityka z podziatem na poszczegolne rachunki
13x Rachunki bankowe bankowe. Salda tych kont zgodnych z saldami na
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wyciagach bankowych.

20x Rozrachunki z dostawcami Charakter salda = > Ma; alarmowac, jezeli saldo
dotyczy platnosci opdznionych wigceej niz 2 dni od
wymaganego terminu ptatnosci.

20x Rozrachunki z odbiorcami Charakter salda => Whn; alarmowac¢, jezeli saldo
dotyczy platnosci opdznionych wigcej niz 2 m- ce.
Salda tych kont zgodnych z kwotg VAT- u wykaza-

22X Rozrachunki: nego w rejestrze zakupu VAT. Na koniec miesigca

- VAT — naliczony kwote przypadajacg do odliczenia nalezy przeksig-

- korekta VAT naliczonego gowac na konto ,,Rozrachunki z Urzedem Skarbo-
wym z tytulu VAT,

22X Rozrachunki: Salda tych korekt zgodnych z kwotg VAT- u wyka-

- VAT — nalezny zanego w rejestrze sprzedazy VAT. Salda tych kont

- korekta VAT naleznego nalezy przeksiggowaé na koniec m- ca na rozra-
chunki z Urzegdem Skarbowym z tytulu VAT.

22x Rozrachunki z Urzedem Skar- | Saldo tego konta zgodne z deklaracja VAT za ostat-
bowym z tytutu VAT ni miesigc, pod warunkiem terminowego regulowa-
nia zobowigzan. Podatek VAT podlegajacy rozli-
czeniu w okresach nastgpnych przenies¢ na konto
,»VAT do rozlicz w okresach nastepnych”
Rozrachunki z US z tyt. Po- Saldo tego konta zgodne z kwota podatku naliczo-
22X datku dochodowego od os6b nego od wynagrodzen za ostatni miesigc — pod wa-
fizycznych ( podatek potraco- | runkiem terminowego regulowania zobowigzan.

ny od wynagrodzen)

Rozrachunki z tyt. Wynagro-

23x dzen pracownikow stalych Saldo tego konta zgodne z kwotg netto naliczonych

oraz od umow zlecen a niewyplaconych wynagrodzen.

Saldo tego konta zgodne z kwota sktadek ZUS pod-

22-x | Rozrachunki z ZUS legajacym odprowadzeniu do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych wykazanych w deklaracjach ZUS.-z
uwzglednieniem korekt w zakresie przekroczen
podstawy wymiaru sktadek na dany okres rozlicze-
niowy.

4xX KOSZTY:

a) amortyzacja Saldo tego konta winno by¢ zgodne z amortyzacja
wykazang w tabelach amortyzacyjnych dotyczacych
danego okresu zgodnie z kwotg zaksiggowang na
koncie ,,Umorzenie srodkow trwatych”

b) wynagrodzenie Kwota naliczonych wynagrodzen zgodnych z obro-
tami ,,Ma” konta ,,rozrachunki z pracownikami z tyt.
wynagrodzen”

c) narzuty z tyt. sktadek na Kwota naliczona w koszty zgodnie z obrotami ,,Ma”

bezp. spoteczne konta ,,Rozrachunki z ZUS”
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3.3.1 Korekta bledow w ksiegach rachunkowych

Ustawa o rachunkowosci $cisle okresla, w jaki sposob nalezy poprawi¢ btedy stwierdzone w zapi-
sach ksiggowych. Na podstawie art. 25 ustawy, mozliwe sa dwa sposoby korekty:

1) przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej lub,
2) przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych za-
pisow, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

W jednostce przyjmuje sie korekty dokonane w sposéb okreslony w pkt 2.
e Korekta tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi

Korekta tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi, polega na wprowadzeniu do ksiag rachun-
kowych dowodu zawierajacego korekty blednych zapisow, dokonywanej tylko zapisami dodatnimi
(storno czarne) albo tylko ujemnymi (storno czerwone).

Ten sposéb korekty stosuje sie w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu kompu-
tera oraz w kazdym przypadku, gdy korekty btednych zapisow dokonuje si¢ po zamknigciu ksiag
za dany miesigc. Kazda korekta btednie dokonanego zapisu musi by¢ udokumentowana poleceniem
ksiegowania - PK, spetniajgcym wymaganiu dla dowodu ksi¢egowego (okreslone w art. 21 ust. 1
ustawy o rachunkowosci). Ponadto w tre$ci dowodu nalezy podac:

- dane identyfikujace btednie zaksiggowang operacje,
- dane ksiggowe zapisane btednie,
- dane poprawne oraz inne dane uzasadniajace korekty btednie dokonanego zapisu.
e Storno czarne
Korekta blednego ksiggowania tylko zapisami dodatnimi, tzw. storno czarne, polega na wprowa-
dzeniu do ksigg rachunkowych zapisu korygujacego zapis bledny na tych samych kontach, na kto-

rych zostal dokonany zapis btedny, lecz po stronie przeciwstawnej tych kont. Wada tego zapisu jest
to, ze powoduje on zwickszenie sum obrotéw na kontach.

e Storno czerwone

Korekta btednego ksiggowania tylko zapisami ujemnymi, tzw. storno czerwone, polega na wpro-
wadzeniu do ksiag rachunkowych zapisu korygujacego zapis btedny na tych samych kontach i po
tych samych stronach, na ktorych dokonano biednego zapisu. Zapis ten eliminuje z obrotow kwoty
blednie zaksieggowane, zachowujac czysto$¢ obrotow na kontach. Ten sposob korekty wskazane
jest stosowac do zapisow korygujacych na kontach wynikowych (zespotéw: 4, 5 i 7) oraz na kon-
tach stuzacych do ewidencji funduszy (kapitatow) i we wszystkich innych przypadkach, gdy chce-
my zachowac czysto$¢ obrotéw na kontach.

e Zapisy techniczne

Jezeli na skutek korekty btednych zapisow w sposob okreslony w art. 25 ust. 1 pkt 2, obroty na
kontach dostarczajg fatszywych informacji 0 sytuacji jednostki, czy o przebiegu operacji gospodar-
czych, mozna stosowac tzw. "zapis techniczny". Mozliwo$¢ stosowania zapiséw technicznych nie
wynika bezposrednio z przepiséw ustawy o rachunkowosci, ale tez nie jest w ustawie zabronione.
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Zapis techniczny dokonywany jest po obu stronach tego samego konta tymi samymi kwotami i z
tym samym znakiem. Szczegdlnie wskazane jest dokonywanie takiego zapisu w sytuacji, gdy btad
dotyczy operacji na kontach wynikowych, ajego korekta spowodowalaby, ze konta wynikowe
wykazuja nieprawdziwe obroty.

e Blad podstawowy

Ujecie w ksiggach rachunkowych korekty popetionych btgdow nalezy rozpatrywaé rowniez
w $wietle postanowien art. 54 ust. 3 ustawy 0 rachunkowosci. Z przepisu tego wynika, ze jezeli
w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za ten rok obro-
towy jednostka stwierdzita popetnienie w poprzednich latach obrotowych bledu podstawowego,
W nastepstwie, ktorego nie mozna uzna¢ sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie za
rzetelnie i jasno przedstawiajace sytuacje majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy jednostki,
to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego btedu odnosi si¢ na kapitat (fundusz) wiasny
i wykazuje, jako "zysk (strata) z lat ubiegtych".

3.4 Metoda prowadzenia ksiag

1. Ksiggi rachunkowe sg prowadzone technikg komputerowa na bazie licencjonowanego oprogra-
mowania uzytkowego firmy ,,SIMPLE ,, S.A. z siedziba w Warszawie, ul. Bronistawa Czecha
49/51.

Program komputerowy zabezpiecza powiazanie poszczegdlnych zbioréw stanowigcych ksiegi ra-
chunkowe w jedna calo$¢, odzwierciedlajaca dziennik i1 ksigge gltéwna. Dziennik umozliwia
uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtowne;.

Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny sktada¢ si¢ z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb
ciggly w roku obrotowym.

2.Procesy administracyjne sa obstugiwane w ramach zintegrowanego pakietu oprogramowa-
nia SIMPLE.ERP w zakresie nastepujacych moduléw:

v Finanse i ksiegowo$¢ — SIMPLE.ERP. FINANSE KSIEGOWOSC — obstuga ksiggowosci i
zarzadzania finansami. Z modutu generowane sa elektroniczne deklaracje podatkowe w
zakresie VAT —JPK.

v Finanse i ksiegowo$¢ —~SIMPLE.ERP.INFO — obstuga analiz i sprawozdan przygotowywa-
nych wczesniej w MS Excel przy wykorzystaniu mechanizmu pobierania danych z kont
ksiggowych w czasie rzeczywistym.

v' Kadry i Ptace- SIMPLE.ERP. PERSONEL —obstuga kadr i ptac: naliczenia i ewidencja
wynagrodzen osobowych i bezosobowych oraz $wiadczen dla pracownikéw. Petna integra-
cja z systemem ZUS Platnik, elektroniczny PIT, elektroniczne ptatnoSci-automatyczne
tworzenie dekretow na podstawie szablonow dekretow i ich import do FK.

Petna integracja na poziomie wspoétdzielonej bazy danych, dostep do kartoteki pracowni-

kéw. Z modutu ,,Personel”" generowane sg automatycznie:

a) dekrety ksiggowe wynagrodzen,

b) bazy pracownikow do programu ,,Ptatnik" niezbednego do rozliczania sktadek ZUS i
generowania informacji rocznych o sktadkach dla pracownika,

C) elektroniczne zestawienia przelewow i wyptat bezposrednich w systemie bankowosci
elektronicznej,

d) bazy danych do rozliczenia podatku dochodowego oraz elektronicznego generowania
deklaracji podatkowych -PIT.

v' Majatek trwaly z modulem inwentaryzacyjnym — SIMPLE.ERP.MAJATEK TRWALY-
obstuga Wartosci Niematerialnych i Prawnych oraz Srodkow Trwatych wraz z ewidencja
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remontow obiektow, ubezpieczenia majatku. Automatyczne tworzenie dekretow na pod-
stawie szablonow dekretow i ich import do FK operacje na majatku trwatym, amortyzacja,
przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji);

Pelna integracja na poziomie wspoétdzielonej bazy danych Dekretacja zmian w majatku
trwatym i dekretacja na konta ksiggowa, naliczenia amortyzacji i umorzenia.

v’ Zakupy i sprzedaz — SIMPLE.ERP. OBROT TOWAROWY - obstuga logistyki zakupu,
gospodarki magazynowe;j i logistyki sprzedazy w zakresie obrotu: materialami, towarami,
ustugami, automatyczne tworzenie dekretow na podstawie szablonéw dekretow (dokumen-
ty zakupu, sprzedazy);

Pelna integracja na poziomie bazy danych wspotdzielonych, dekretacja dokumentéw zaku-
pu, sprzedazy. Dostep do bazy kontrahentow, generowanie rozrachunkéw.

v" BAZUS — modut obstugi dziekanatow oraz systemu zakwaterowania w domu studenta —do
obstugi ewidencji optat za studia, generowanie raportow rozliczen platnosci studentow, ge-
nerowanie faktur dla studentow. Import dekretéw rozliczen do sytemu ERP.FK.

3. Foldery dekretow systemowych zdefiniowano wg struktury:
- Automaty

- Banki

- Magazyn

- BO-BZ

- Kasa

- Kompensaty

- Majatek trwaty

- Ptace

- PK

- Réznice kursowe

- Noty

- Zakup

- Sprzedaz

- SAD

-Wskazniki

Foldery sa uzupetniane w razie potrzeb rozbudowy systemu ewidencji i struktury operacji.

4.System komputerowy ewidencji ksiggowej obejmuje wszystkie konta bilansowe i pozabilansowe
stanowiagce podstawy sporzadzania przez Uczelni¢ sprawozdan i umozliwia biezace i rzetelne pro-
wadzenie ksiag rachunkowych.

5.0p6cz modutéw SIPLE i BAZUS Uczelnia korzysta takze w zakresie obrotu pieni¢znego z ban-
kowosci elektronicznej, udostgpnionej przez bank PKO BP SA O/ Ciechandéw, obstugujacy ra-
chunki Uczelni oraz bankowosci internetowej BGK Warszawa— obstugujacej rachunek subwencji
oraz rachunki funduszy stypendialnych i funduszu wsparcia oséb niepelnosprawnych.

6.Numer kolejny dowodu ksiggowego nadawany jest automatycznie w ramach roku i miesigca, tzn.
w kazdym miesigcu numer dowodu rozpoczyna sie od 1. Rejestrujg sie rowniez dane osoby odpo-
wiedzialnej za tres¢ zapisu.

7.W celu jednoznacznego ustalenia powigzania miedzy danym dowodem ksiggowym, a jego zapi-
sami w dzienniku, dowod ksiegowy numerowany jest wg zasady:

AAAA /YYIMM/0001

AA - literowy lub cyfrowy symbol dowodu

YY- oznaczenie roku

MM - oznaczenie miesiaca

0001 - nr kolejnego dowodu w danym miesigcu.

8.0programowanie winno spetnia¢ warunki okreslone u.o.r., a mianowicie zapewniac:
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a) ujmowanie w dzienniku wytacznie zapisow sprawdzonych;

b) niedostepnos¢ zbioru dla modyfikacji poza wprowadzeniem - w razie potrzeby - dowodow
korekt ksiggowych;

C) automatyczno$¢ kontroli cigglodci zapisOw i przenoszenia obrotow;

d) sporzadzanie wydruku dziennika w postaci kolejno ponumerowanych stron nie rzadziej niz
na koniec kazdego miesigca;

9.Zgodnie ze znowelizowanym brzmieniem art. 73 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, zawartos$¢ ksiag
rachunkowych prowadzonych technika komputerowa przenoszona jest do elektronicznego systemu
archiwizacji danych, w ktérym dokonuje si¢ zapisu danych nie rzadziej niz na koniec roku obroto-
Wego.

Inng formg zapisoéw danych jest przeniesienie dokumentéow plikow PDF z uzyciem programéw
wymienionych w pkt 2.

Wydruk jest dowodem réwnowaznym z dowodem ksiggowym, z ktorego tres¢ zostala przeniesiona
na informatyczny nosnik danych.

Dziennik —ksiega glowna jest przeznaczony do rejestrowania poszczegolnych operacji w porzadku
chronologicznym, tzn. w kolejnego nastgpowania po sobie operacji gospodarczych, jakie wystapity
w danym okresie sprawozdawczym.

10. Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w spo-
sob ciagly.
Dziennik powinien umozliwia¢:

a) uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiggi glownej, a za-
razem,
b) zapewniaé jednoznaczne powigzanie zapisOw w tym dzienniku ze sprawdzonymi i za-
twierdzonymi dowodami ksiggowymi.
Zapisy w dzienniku:

a) powinny by¢ powigzane z zapisami na kontach ksiegi glownej w sposob umozliwiajacy
ich sprawdzenie.
b) stanowig podstawe do uzgadniania zapiséw w pozostatych czesciach ksigg rachunko-

wych.

Zapisy niemajace miejsca w dzienniku nie moga wystepowaé w innych urzadzeniach ksiegowych.

Obroty narastajaco na koniec kazdego miesiaca od poczatku roku obrotowego z dziennika
musza by¢ zgodne z zestawieniem obrotow i sald kont ksiegi glownej. Zestawienie obrotow i
sald sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego na koniec miesigca, kwartatu.

Zestawienie zbiorcze sum obrotéw z poszczegolnych miesiecy sporzadzane jest na ko-
niec roku i bezwzglednie musi wykazywac¢ zgodno$¢ z suma narastajaca obrotéw i sald na
ostatni dzien roku obrotowego.

3.4.1 Konta ksiegi gldwnej

1.Konta ewidencji syntetycznej, stuza do ujecia zapisdw w porzadku systematycznym na kontach
przewidzianych w zaktadowym planie kont.

2. Na kontach ksiegi gtéwnej wprowadza si¢ pod datg otwarcia ksigg rachunkowych saldo poczat-

kowe aktywow i pasywow, a nastepnie dokonuje si¢ za kolejne miesigce zapisOw, zarejestrowa-
nych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku.

18 (66)



PANS w Ciechanowie Polityka Rachunkowosci -2024r.

Zapiséw dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej, tzn. operacje ujmuje si¢ w kolejnosci ich do-
konywania i kolejno nastgpowania po sobie zdarzen gospodarczych.

3.Utworzenie nowego konta syntetycznego, ktérego wprowadzenie nie powoduje zmian zasad kla-
syfikacji zdarzen gospodarczych i agregacji danych ksiggowych nie stanowi zmiany zasad (polity-
ki) rachunkowosci i nie musi by¢ wprowadzana ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego.
Zmiang mozna wprowadzi¢ zarzadzeniem Kierownika jednostki 0 wprowadzeniu nowego jednoli-
tego tekstu Zaktadowego Planu Kont.

Biezaca aktualizacja kont syntetycznych oraz wprowadzenie nowego konta syntetycznego i anali-
tycznego nie wymaga osobnego zarzadzenia kierownika jednostki. Po kazdorazowej zmianie nale-
zy sporzadzi¢ wydruk aktualnego wykazu stosowanych przez jednostke kont syntetycznych, ktory

zatwierdza podpisem kierownik jednostki.

4. REJESTROWANIE OPERACJI NA KONTACH

4.1 Konta bilansowe

- rejestruje si¢ na nich operacje (zdarzenia) powodujace zmiany w aktywach i finansujacych je
pasywach.
Sposrod tych kont wyodrebnia sig:
1) konta aktywéw, stuza do rejestrowania stanu i zmian:
- aktywow trwalych obejmujacych: warto$ci niematerialne i prawne oraz rzeczowe akty-

wa trwale, naleznosci 1 inwestycje dlugoterminowe oraz dlugoterminowe
rozliczenia okresowe,

- aktywow obrotowych obejmujacych: zapasy, naleznosci i inwestycje krotkoterminowe
oraz krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe;

Na kontach bilansowych aktywow stan poczatkowy aktywow i ich zwigkszenie rejestruje si¢ po
stronie Wn (Dt), natomiast zmniejszenie po stronie Ma (Ct).

Konta aktywdéw moga wykazywaé wylacznie salda debetowe

Salda debetowe na kontach aktywow wyrazajg stan sktadnikow aktywow trwatych i obrotowych
oraz koszty aktywowane - przypadajace do rozliczenia w przysztych okresach.

2) konta pasywoéw, stuzg do rejestrowania stanu i zmian:

a) kapitalow (funduszow) wilasnych, - zyskow i strat stanowigcych wynik finansowy
(za biezacy rok obrotowy i lata ubiegte) oraz odpiséw
zysku netto w ciggu roku obrotowego, (jako wielkos$ci
ujemneyj),

b) zobowiazan i rezerw na zobowiazania- (dlugoterminowe i krotkoterminowe),

funduszy specjalnych traktowanych na réwni ze zobo-
wigzaniami Oraz rozliczen miedzyokresowych.

Na kontach bilansowych pasywow rejestruje sie stan poczatkowy kapitatow (funduszy) i zobo-
wigzan oraz ich zwiekszenie - po stronie Ma (Ct), natomiast po stronie Wn (Dt) ich zmniejszenie.

Konta pasywdéw moga wykazywaé tylko salda kredytowe.
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Salda kredytowe na kontach pasywow oznaczaja stan kapitatow (funduszéw) i zobowigzan oraz
przychody przypadajace do zarachowania w przysztych okresach.

Salda kont bilansowych (aktywow i pasywow) ustalone na dzien bilansowy wykazuje si¢ w bi-
lansie ze szczegdtowoscia okreslong w zataczniku nr 1 do u.o.r i przenosi do ksigg rachunkowych
nastepneg0 roku obrotowego, jako stan poczatkowy z bilansu otwarcia, co ma zapewni¢ zgodno$¢
materialng 1 formalna oraz cigglo$¢ zapisow w ksiggach rachunkowych.

4.2 Konta wynikowe

- shluzg do rejestrowania i grupowania operacji (zdarzen) odzwierciedlajace przebiegi procesow
powodujacych powstanie kosztow i strat oraz przychodéw i zyskow a takze wyniku finansowego
stanowigcego rezultat gospodarowania jednostki.

1) konta kosztow i strat - stuza do rejestrowania i grupowania poniesionych przez jednostke w
biezacym okresie sprawozdawczym:

- kosztow dziatalnosci operacyjnej i kosztow ogolnych uczelni,
- pozostatych kosztow operacyjnych

- kosztow finansowych w postaci: odsetek, ujemnych roznic kursowych, strat ze zbycia
inwestycji oraz skutkow z aktualizacji ich wartosci i innych kosztow z operacji finanso-

wych

- strat nadzwyczajnych tj. powstajacych na skutek zdarzen trudnych do przewidzenia, poza
dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z 0goélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na kontach wynikowych kosztow i strat rejestruje si¢ biezaco:
a) po stronie Wn (Dt) poniesione przez jednostke w okresie sprawozdawczym koszty i
straty, natomiast

b) po stronie Ma (Ct) tych kont wykazuje si¢ ich zmniejszenie.

Konta te moga wykazywaé wyltacznie saldo debetowe, ktore wyraza wielko$¢ poniesionych w da-

nym okresie sprawozdawczym kosztow i strat.

2) konta przychodéw i zyskow - stuza do rejestrowania i grupowania przez jednostke w biezagcym
okresie sprawozdawczym:

a) przychodéw z tytutu dziatalnosci dydaktycznej,
b) pozostatych przychodéw operacyjnych

C) przychodéw finansowych

d) zyskow nadzwyczajnych

Na kontach wynikowych przychodow i zyskow wykazuje si¢ — biezaco po stronie Ma (Ct) osia-
gniete przychody i zrealizowane zysKi.
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Konta te - w przeciwienstwie do kosztéw i strat - wykazujg wylacznie saldo kredytowe, ktore wy-
raza wielko$¢ poniesionych w danym okresie sprawozdawczym przychodow i zyskow.

Zarejestrowane i pogrupowane na kontach wynikowych wielkosci kosztow i strat oraz przycho-
dow i zyskow - w postaci sald debetowych i kredytowych - przenosi si¢ na dzien bilansowy na
jedno konto syntetyczne stuzace do ustalenia wyniku finansowego (zysku lub straty), stanowiace-
go rezultat gospodarowania jednostki w danym roku obrotowym.tj. konto 860

Ustalony wynik finansowy w postaci zysku lub straty w wielkosci wynikajacej z rachunku zy-
skow i strat (netto) wykazuje si¢ w pasywach bilansu.
Konto stuzace do ustalenia wyniku finansowego pelni szczegdlng funkcje, wystepujac, jako konto
wynikowe i zarazem bilansowe.

Wszystkie pozostate konta wynikowe po zamknigciu ksiag rachunkowych na dzien bilan-
sowy, po przeksiegowaniach wystepujacych na nich sald debetowych lub kredytowych na konto
stuzace do ustalenia wyniku finansowego, zostajg zamknigte i nie wykazuja juz sald.

Dla zachowania czysto$ci obrotow na kontach wynikowych, stosuje si¢ storno czerwone dla
blednych zapisow ksiegowych, polegajace na wykorzystaniu zapisu ujemnego.

5. Konta ksiag pomocniczych

1.Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapiSy bedace uszczegdétowieniem i uzupetnieniem zapisow
na kontach ksiggi gtowne;.

Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym, jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw
kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtow-
nej.

Konta te stanowig ewidencj¢ szczegdtowa (analityczng) do kont ksiegi glowne;.
Prowadzi si¢ je w szczegélnosci dla:

a) s$rodkéw trwatych (w tym takze srodkow trwatych w budowie), warto$ci niematerial-
nych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorze-
niowych,

b) rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami,

€) rozrachunkow ze studentami, stuchaczami,

d) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegodlnosci, jako imienng ewidencj¢ wynagro-
dzen - pracownikow zapewniajaca uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia,

e) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody, ze szczegoto-
woscig niezbedng do celow podatkowych),

f) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegétowoscia niezbedna do wyce-
ny sktadnikow aktywow i do celow podatkowych),

g) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

h) operacji gotowkowych.
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‘ 5.1 Ewidencja szczegolowa Srodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

- prowadzona jest odrebnie dla:

a)

b)

c)
d)

srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, podlegajacych amortyzacji w ramach
kont 011; 070; i 091

srodkow trwatych w budowie. — w ramach konta 080; 081; 092-pozabilansowo
warto$ci niematerialnych i prawnych —w ramach kont: 020; 076

pozostatych srodkow trwatych — w ramach konta 094,095,096-pozabilansowo

1.Ewidencja szczegétowa do konta ksiggi glownej stuzacego do ewidencji wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, winna by¢ prowadzona w sposob umozliwiaja-
Cy, CO hajmniej:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkéw trwatych, a w odniesieniu do
srodkow trwalych o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej takze ustalenie grup tych
sktadnikow aktywow zblizonych rodzajem i przeznaczeniem,

2) identyfikacj¢ poszczegolnych srodkow trwatych oraz miejsca ich uzywania i osob za nie
odpowiedzialnych,

3) grupowanie $rodkéw trwatych w uktadzie wymaganym w aktywach bilansu,

4) prawidlowe obliczenie odpisow amortyzacyjnych, a takze ustalenie rdznic z tytutu aktuali-
zacji wyceny srodkow trwatych.

2.Ewidencja bilansowa na kontach ksigg pomocniczych, do konta $§rodkéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu i podlegajacych amortyzacji, prowadzona jest - w systemie komputerowym w mo-
dule majatek trwaty MT, jako kartoteka srodkow trwatych, w ktérej ewidencjonowane sg wszystkie
dane wartosciowe i opisowe dla poszczegolnych sktadnikow majatku trwatego.

3.Kartoteka MT podzielona jest na trzy podstawowe kategorie:

a)
b)

c)

kartoteka srodkow trwatych,
kartoteka $rodkow trwatych o niskiej warto$ci —hisko cennych (wyposazenia),
kartoteka Warto$ci Niematerialnych i Prawnych,

4. Modut Majatek Trwaly ewidencjonuje wszystkie dokumenty dotyczace zmian w ewidencji $rod-
koéw trwatych i WNiP poprzez typy dokumentow:

przyjecie - OT,

likwidacja -LT, likwidacja czgsciowa - LTcz,
zwigkszenie wartosci - ZWH+,
zmniejszenie wartosci - ZW-,

zwickszenie umorzenia - ZU+,
zmniejszenie umorzenia - ZU-,

zmiana miejsca uzytkowania - ZM,

zmiana osoby odpowiedzialnej - ZO,

zmiana stawki % umorzenia ST.

Prowadzona w systemie kartoteka srodkéw trwatych zastapi wszystkie dotychczas prowadzone
ewidencje srodkow trwalych w tym prowadzong odrgczna ksiege inwentarzowa.

5.Ewidencja szczegotowa dla srodkéw trwalych w budowie ma zapewniaé, co najmniej:

a)
b)

ustalenie kosztow za czas trwania budowy odrebnie dla kazdego zadania (obiektu),
wyodrgbnienie kosztow bezposrednich dotyczacych poszczegodlnych obiektow i kosz-

tow posrednich wspdlnych, jezeli w ramach jednego przedsiewzigcia realizuje si¢ dwa
i wigcej zadan stanowiacych obiekty w budowie,

rozliczenie kosztow posrednich na poszczegélne srodki trwate realizowane w ramach
jednego przedsiewzigcia budowlanego,
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d) ustalenia kosztow ulepszenia dla kazdego $rodka trwatego poddanego ulepszeniu (w
znaczeniu okreslonym w art. 31 ust. 1 ustawy).

Dokumentem potwierdzajacym moment oddania aktywow do uzywania jest dowod OT.
6.Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ podobnie jak srodki trwate.

Ewidencja szczegbétowa powinna zapewni¢ podzial tych warto$ci na poszczeg6lne tytuly oraz
umozliwia¢ prawidtowe obliczenie ich umorzenia.

5.2 Ewidencja szczegolowa Srodkéw pienieznych, rachunkéw bankowych oraz innych krot-
koterminowych aktywow finansowych

1.Ewidencja analityczna $rodkow pienieznych w kasie do konta 101,102,103 —,.Kasa ’prowadzona
jest w raportach kasowych prowadzonych w systemie finansowo — ksiggowym ,,Kasa” oddzielnie
dla kasy gtéwnej, dla kasy walutowej i kasy do obstugi operacji kasowych dla innej wyodrebnione;j
dziatalnosci.

2.Ewidencja analityczna $rodkéw pieni¢znych na wyodrebnionych rachunkach bankowych do kon-
ta 130-x — ,,Biezace rachunki bankowe ” z dalszg analityka prowadzona jest w rejestrze (zbiorze)
pozwalajacym na wyodrebnienie srodkow pienieznych wedtug poszczegdlnych rachunkéw banko-

wych.

3.Ewidencja analityczna $rodkéw pienigznych na rachunku lokat bankowych do konta 138 — ,, Ter-
minowe_rachunki bankowe” powinna by¢ prowadzona wedtug poszczegdlnych lokat - bankowych.

4. Ewidencja analityczna do konta 140 ,.Srodki pienigzne w drodze” powinna by¢ prowadzona
wedtug poszczegdlnych operacji oraz w powigzaniu z odpowiednimi rachunkami bankowymi.

5.Ewidencja analityczna do konta 134 , Kredyty bankowe” powinna by¢ prowadzona wedtug -
poszczeg6lnych operacji oraz w powigzaniu z odpowiednimi rachunkami bankowymi z - uwzgled-
nieniem poszczegolnych pozyczkodawcow i finansowanego zadania.

6.Ewidencja analityczna do konta 149 — ,,Inne aktywa krotkoterminowe ” powinna by¢ - prowa-
dzona w rejestrze (zbiorze) pozwalajacym na wyodrgbnienie poszczegdlnych rodzajow - krotko-
terminowych papieréw warto$ciowych.

5.3 Ewidencja szczegétowa inwestycji dlugoterminowych

1.Do inwestycji dlugoterminowych zalicza si¢:

a) nieruchomosci,
b) wartosci niematerialne i prawne oraz
c) aktywa finansowe ptatne i wymagalne powyzej 12 miesigcy.

Inwestycje dlugoterminowe wykazuje sie w pozycji A.IV bilansu- Inwestycje diugoterminowe
Inwestycje dtugoterminowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych wedtug ceny nabycia.

Nieruchomosci inwestycyjne wycenia si¢ wedlug zasad obowiazujacych $rodki trwate tj. wartos¢
nieruchomosci inwestycyjnych wykazuje si¢ w bilansie w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) powigkszonej o koszty ulepszenia oraz po-
mniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty war-
tosci.
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2.Ewidencja analityczna prowadzona w zakresie tych pozycji powinna umozliwia¢ ustalenie po-
szczegolnych sktadnikow tych aktywow wedhug ich tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych podmio-
tow.

5.4 Ewidencja szczegélowa udzialow i akcji oraz naleznych wplat na kapital wlasny

1.Udziaty i akcje wiasne wykazuje si¢ w aktywach bilansu w pozycji D natomiast ,,nalezne wplaty
na kapitat wlasny” wykazuje si¢ w aktywach bilansu w pozycji C. Wczesniej pozycje te byly pre-
zentowane w pasywach w ,kapitale (funduszu) wlasnym przyjmujac wielkosci ujemne”.

55 Ewidencja dlugoterminowych aktywéw finansowych w postaci obligacji
skarbowych

1.0Obligacje skarbowe przyznane Uczelni przez wiasciwego ministra ewidencjonowane sg na
koncie 0-30 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” i zwigkszaja fundusz zasadniczy Uczelni - konto
800-10 ,,Fundusz z aktywow finansowych”.

2. Zbycie lub wykorzystanie obligacji w zwiazku z naktadami na rzeczowe aktywa trwate i warto-
$ci niematerialne i prawne wptywa na zmniejszenie funduszu z aktywow finansowych.

‘ 5.6 Ewidencja szczegotowa rozrachunkow z kontrahentami oraz pozostalych

1.Ewidencja w ksiggach rachunkowych prowadzona jest na czterech odrgbnych kontach ksiegi
glownej (naleznos$ci - konto 202 i zobowigzania — konto 201).Rozrachunki z kontrahentami zagra-
nicznymi —(zobowigzania-konto 200 i naleznos$ci — konto 204).

2.Ewidencja szczegotowa (na kontach ksigg pomocniczych) dla ewidencji rozrachunkow, jest pro-
wadzona:

1) dla rozrachunkow z odbiorcami - wedlug poszczegolnych nabywcow krajowych i zagra-
nicznych w sposob umozliwiajacy ustalenie naleznosci w walucie krajowej,

2) dla rozrachunkow z dostawcami - wedlug poszczegdlnych kontrahentow krajowych i za-
granicznych w sposob umozliwiajgcy ustalenie zobowigzania wobec kazdego dostawcy w
walucie polskiej, a dla zagranicznych dostawcow takze w walucie obcej, zapewniajacy po-
dziat zobowigzan na dzien bilansowy na dlugoterminowe i krotkoterminowe, ze szczegoto-
wos$cig wymagang, co najmniej w pasywach bilansu.

Na wyzej wymienionych kontach (200, 201,202,204) nie ksieguje si¢ rozrachunkow z tytutu za-
kupu i sprzedazy $rodkéw trwatych, srodkow trwalych w budowie, wartosci niematerialnych i
prawnych, rozrachunkow z tytutu umoéw leasingu, zakupu papieréw wartosciowych i innych akty-
woOw oraz wierzytelnoSci.

Naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozrachunkow z pracownikami, publicznoprawnych i
innych nie kwalifikuje si¢ do rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug i ewidencjonuje si¢ je na kon-
tach 224,225,231,234,235,236,240,241,242,243,245,246,247,248,250,261

3.Ewidencja analityczna do konta 24-0 —,,Pozostate rozrachunki ”powinna by¢ prowadzona w zbio-
rze stanowigcym pomocnicza ksigge rachunkowa, pozwalajaca na wyodrebnienie poszczegdlnych
rodzajow pozostatych rozrachunkow wedtug osob fizycznych i prawnych, z ktorymi sg one doko-

nywane.
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4.Ewidencja analityczna do konta 243 —,,Rozrachunki-roszczenia sporne” powinna by¢ prowadzo-
na w zbiorze stanowigcym pomocniczg ksigge rachunkowa, pozwalajaca na wyodrgbnienie po-
szczegolnych roszczen spornych skierowanych na droge postgpowania sadowego.

5.Ewidencja konta 247 — ,,Pozostate_rozrachunki - Kaucje ,,obejmuje rozliczenia z tytulu kaucji
wniesionych przez kontrahentéw i wptaconych przez uczelnig na poczet zawartych umow. Ewi-
dencja analityczna pomocnicza powinna by¢ prowadzona w sposdb pozwalajacy na wyodrebnienie
poszczegolnych kontrahentow.

6.Ewidencja konta 248- ,,Pozostate rozrachunki —Kaucje DS.” obejmuje rozliczenia z tytutu wnie-
sionych kaucji przez studentow zamieszkujacych w Domu Studenta. Ewidencja analityczna po-
mocnicza prowadzona jest w systemie Bazus obstugujacym Dom Studenta w zakresie zakwatero-
wania studentéw z wyodrgbnieniem imiennych rozliczen ze studentami.

7. Dodatkowo do ewidencji naleznosci warunkowych —objetych odpisem aktualizujagcym prowadzi
si¢ konto 290 w systemie pozabilansowym z podziatem na poszczego6lnych dtuznikow.

8.Konto 249 —,, Rozliczenie ustug dydaktycznych” stanowi konto pomocnicze do ewidencji wptat z
tyt. roznych ustug dydaktycznych rozliczanych do rejestrow VAT oraz odpowiednich kont przy-
chodow.

9.Konto 250-,, Rozliczenia z tyt. wadium i zabezpieczen ,, obejmuje rozliczenia z kontrahentami z
tytutu wplaconego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10.Konto 260 ,,Rozliczenie wynagrodzen ,, — stuzy do zapisow rozliczen operacji zwigzanych z
ksiggowaniem wynagrodzen.

11. Konto 261” Rozrachunki z jednostkami budzetowymi” sluzy do ewidencji rozrachunkow z
jednostkami budzetu panstwa oraz samorzadu terytorialnego. Rozrachunki z tymi jednostkami nie
sg ewidencjonowane na kontach 201,202.

12. Naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozrachunkéw ze studentami i stuchaczami kwalifiku-
je si¢ do rozrachunkéw z tytutu dostaw i ustug i ewidencjonuje na koncie 203 i 205.

13.Ewidencja analityczna do konta 203” Rozrachunki ze stuchaczami ” obejmuje rozliczenia ze
studentami studiow podyplomowych, stuchaczami Akademickiego Centrum Ksztatcenia i innych
dodatkowych form ksztatcenia. Ewidencja prowadzona jest z wyodrebnieniem imiennej analityki.
Wartos$¢ naleznos$ci stuchaczy danej formy ksztatcenia, w odniesieniu do okreslonego okresu rozli-
czeniowego, wprowadzana jest do ewidencji finansowo-ksiegowej, na podstawie imiennej listy
zatwierdzonej przez dziekana, dyrektora, kierownika kursu.

14 Ewidencja analityczna konta 205 ,,Rozliczenia ze studentami” obejmuje rozliczenia z tytutu
optat wnoszonych przez studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych. Ewidencja analitycz-
na do konta obejmuje wyszczegolnienie optat w odniesieniu na dany kierunek studiow.

Ewidencja analityczna, imienna na kazdego studenta na podstawie decyzji Dziekana, wprowadzana
jest w systemie ewidencji rozliczenia ze studentami ,,BAZUS”.

Ewidencja naleznosci w ksiegach rachunkowych, odbywa sie poprzez elektroniczny import danych
z systemu BAZUS, wedlug daty rejestracji naliczenia.

W ciagu roku wszystkie nalezno$ci i zobowigzania, zarowno dtugoterminowe jak i krotkotermi-
nowe, ujmuje si¢ na odpowiednich kontach zespotu 2, natomiast ich podziatu na dtugo- i krotko-
terminowe dokonuje si¢ dopiero na dzien bilansowy.
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‘ 5.7 Ewidencja szczegélowa rozrachunkow publiczno-prawnych |

- prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie zobowigzania (ewentualnie naleznosci) z kaz-
dego tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych dokonywanych z urzgdem skarbowym, jednostka
samorzadu terytorialnego lub inng instytucja, z ktorg dokonuje si¢ rozrachunkow - z podziatem na
konta analityczne z uwzglegdnieniem obrotoéw i sald na poszczegolnych kontach analitycznych.

1.Ewidencja szczegétowa (na kontach ksigg pomocniczych) w zakresie rozrachunkow publiczno-
prawnych powinna zapewni¢ ustalenie zobowigzan jednostki z tytulu podatkow na rzecz budzetu i
optat o charakterze podatkowym oraz z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ewentualne
ustalenie naleznosci wynikajacych z tych rozrachunkow.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w zespole kont 220,221,222,223,224, 225,22-x

‘ 5.8 Ewidencja szczegélowa rozrachunkow z pracownikami

- prowadzona jest wedlug poszczegodlnych pracownikéw, oddzielnie z tytulu wynagrodzen i z in-
nych tytutow - w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu naleznosci lub zobowigzania w odniesieniu
do kazdej osoby; na kontach zespotu 231,234,235,236-waluty.

1. Ewidencja szczegdlowa rozrachunkéw ma zapewni¢ rowniez rozliczenie odpisow aktualizuja-
cych rozrachunki oraz dane do wyceny poszczegolnych naleznosci wg tytutow i kontrahentow, a
takze inne dane niezbedne do kontroli i rozliczenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug poszcze-
gblnych kontrahentow i osob.

2.Imienne karty wynagrodzen pracownikéw powinny stanowi¢ zbidr spetniajacy wymogi pomoc-
nicze ksiggi rachunkowej do konta 231 —,Rozrachunki z pracownikami z tytutu wynagrodzen ;
imienne karty wynagrodzen pracownikow powinny by¢ prowadzone wedtug sktadnikow wynagro-
dzen istotnych do ich obliczania oraz do obliczania §wiadczen z tytulu ubezpieczenia spotecznego i
podatkow.

3.Ewidencja analityczna do kont:

- 234 - , Rozrachunki z tytutu zaliczek i delegacji, i innych rozliczen ”

- 235 -, Rozrachunki z pracownikami z tyt. $wiadczen z FSS”
- powinna by¢ prowadzona w zbiorze pozwalajacym na wyodrgbnienie wszelkich rozliczen, poza
rozliczeniami z tytulu wynagrodzen z poszczegdlnymi pracownikami oraz rownoczesnie wedhug
rodzajow tych rozrachunkow.

4.Ewidencja analityczna do konta 242 — , Rozrachunki i roszczenia z tytutu niedoboréw i szkod”
powinna by¢ prowadzona w zbiorze stanowiagcym pomochicza ksigge rachunkowa, pozwalajaca na
Ujecie poszczegodlnych niedoboréw i szkod wedtug ich rodzajéw oraz osob odpowiedzialnych za
powierzone im sktadniki majatkowe.

5.Ewidencja analityczna do konta 235 —, Udzielone pozyczki i inne $wiadczenia z FSS” powinna
by¢ prowadzona w zbiorze stanowigcym pomocnicza ksiege rachunkows, pozwalajacg na wyod-
regbnienie poszczegdlnych pozyczek udzielonych na gtowne cele finansowane wg regulaminow
wewnetrznych i wedlug pozyczkobiorcow.

6.Ewidencja rozrachunkéw z tyt. wyptat naleznych z programu Erasmus i innych programow fi-
nansowanych ze srodkoéw zewngtrznych dla pracownikow prowadzi si¢ na koncie 236 ze szczego-
towoscia analityki imiennej.

26 (66)



PANS w Ciechanowie Polityka Rachunkowosci -2024r.

‘ 5.9 Ewidencja szczegélowa odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznoSci

Ewidencje odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznosci prowadzi si¢ na kontach — 280 wedtug
kontrahentow i tytutow poszczegoélnych naleznosci — w powigzaniu z zapisami na kontach 200,
201, 202,203,204,205,20-x — W sposob zapewniajacy zmniejszenie kwot naleznosci podlegajacych
wykazaniu w aktywach bilansu w wielko$ciach pomniejszonych o wielko$¢ odpisow aktualizuja-
cych ich wartos¢.

‘ 6. Ewidencja szczegétowa zakupow

Ewidencje rozliczenia zakupoéw materiatow, towaréw, robot i1 ushug wszystkich rodzajow dzia-
talnosci prowadzi si¢ na koncie — 300 ” Rozliczenie zakupu”.
Ewidencja na tym koncie ma stuzy¢ ustaleniu warto$ci materiatow, towarow w drodze, ustug nie-
fakturowanych. Stosowanie konta 300 do rozliczenia wszystkich dostaw i ustlug wystepujacych w
ciggu roku nie jest obowigzkowe, prowadzone jest w sposob uproszczony, polegajacy na wprowa-
dzeniu na konto tylko sald wystepujacych na koniec okresu z tyt. rozliczenia dostaw i ustug.
Ewidencja rozliczenia na koncie 300 stosowana jest obowigzkowo w przypadku zaliczek, przedptat
na zakup towardéw i uslug oraz zakupu sktadnikéw majatku.

\ 6.1 Rejestry dla potrzeb VAT , jako urzadzenia ksiegowe |

Obowiazkowi gromadzenia w rejestrach podlega:

a) VAT naliczony zwigzany z zakupami towarow i ustug,

b) VAT nalezny zwigzany ze sprzedaza towarow i ustug,

c) VAT nalezny od czynnosci zrownanych ze sprzedaza,

d) VAT nalezny i naliczony zwigzany z wewnatrzwspdlnotowa dostawg towaru
1 wewnatrzwspolnotowym nabyciem towarow,

e) VAT naliczony zwigzany z odwrotnym obcigzeniem.

Bez wzgledu na rodzaj i czestotliwos¢ operacji gospodarczych w rejestrach grupuje si¢ dane
za okresy miesi¢czne i narastajaco od poczatku roku w ukladzie wymaganym w deklaracji
podatkowej VAT-7K, (VAT 7).

Nie mozna taczy¢ danych liczbowych z dwoch kolejno nastepujacych po sobie miesiecy.

Kazdy rejestr, bez wzgledu na rodzaj czynnos$ci, ktore obejmuje, powinien zawierac:

a) dane umozliwiajace identyfikacj¢ sprzedawcow oraz wystawionych przez nich faktur
(rejestry zakupu) lub nabywcow i wystawionych dla nich faktur (rejestry sprzedazy),

b) dane umozliwiajace ustalenie warto$ci dostaw w cenach zakupu, VAT naliczonego
(oraz stawka) i zobowigzan (rejestry zakupu) lub wartosci sprzedazy stanowigcej pod-
stawe opodatkowania, VAT naleznego (oraz stawka) i naleznosci (rejestry sprzedazy),

c) dane umozliwiajace ustalenie czynnosci zrownanych ze sprzedaza, podlegajaca opo-
datkowaniu, podstawy opodatkowania, kwoty VAT naleznego, a ponadto wartosci to-
wardw i ustug w cenach zakupu lub po kosztach wytworzenia, ktéra wraz z VAT na-
leznym podlega zarachowaniu w koszty.
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\ 6.2 Rejestry dokumentujace zakupy rzeczowych skladnikéw majatku i ustug

6.2.1. Ogélne zasady sporzadzania rejestrow zakupu

1.Rejestry zakupu stanowig pomocnicze ksiggi rachunkowe i ewidencje analityczng do konta 221-2
»Rozliczenie podatku VAT naliczonego i powinny spetnia¢ wymagania przepiséw dotyczacych
podatku VAT. Rejestry sa tworzone automatycznie w elektronicznym systemie finansowo-
ksiggowym na postawie zarejestrowanych w module ,,obrot towarowy — zakupy” dokumentow
zakupu.

Rejestr zakupu powinien zawieraé, co najmniej nastepujace dane:

1) numer kolejny pozycji w rejestrze,

2) date wptywu faktury,

3) date wystawienia faktury,

4) numer faktury, numer identyfikacji dekretu,

5) nazwg i numer identyfikacyjny sprzedawcy,

6) kwote zobowigzania,

7) podstawe opodatkowania wedtug stawek VAT,

8) VAT naliczony wedtug grup podatkowych:
a) podatek naliczony potracany bezposrednio od podatku naleznego,
b) podatek naliczony do rozliczenia po uzyskaniu lub spetnieniu okreslonych warunkow,
¢) podatek naliczony nie podlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
d) podatek naliczony od nabycia —odwrotne obcigzenie,

9) warto$¢ zakupoéw niecopodatkowanych (w tym réwniez wedtug stawki "0"),

10) ogdlng sume danych wartosciowych (pkt 7-10).

2.Numer identyfikacji dekretu w rejestrze powinien odpowiada¢ numeracji wewnetrznej nadanej
fakturze przez nabywce i by¢ wyraznie na fakturach zaznaczonych. Oznacza to, ze faktury VAT
otrzymane od dostawcow podlegaja ponumerowaniu wedtug kolejnosci ich otrzymania, niezaleznie
od numerow faktur nadanych przez jednostki uprawnione do ich wystawienia.

3.Data wptywu faktury, data jej wystawienia i numer tej faktury majg shuzy¢ identyfikacji tych
dokumentow wystawionych przez dostawcoéw (sprzedawcow) towardw i Ustug, a zatem sg przezna-
czone dla celow kontrolnych.

4.Dalsze dane, poczynajac od poz. 7, zawierajace wielko$¢ zobowigzan wobec dostawcow i ele-
menty sktadowe tych zobowiazan, w tym podatek naliczony, stuza do rozrachunkéw z dostawcami,
ustalenia podatku naliczonego oraz rozliczenia zakupow.

5.Rejestr zakupu powinien obejmowaé¢ kompletne dane, umozliwiajace identyfikacje poszczeg6l-
nych dostawcow 1 wystawionych przez nich faktur oraz wynikajace z tych faktur wielkos$ci zobo-
wigzan, w tym podatku naliczonego i warto$¢ zakupionych towarow lub ustug wedtug cen zakupu,
a jesli zachodzi potrzeba takze dane dotyczace dostaw wedtug poszczegolnych stawek opodatko-
wania (zgodnie z obowiazujacymi przepisami) i zakupéw nieopodatkowanych.

6.Jezeli dokonywane sg zakupy od dostawcoéw zwolnionych podmiotowo od podatku, wowczas
nie zachodzi potrzeba wykazywania danych wynikajacych z tych faktur w rejestrach, bowiem fak-
tury te nie zawieraja podatku naliczonego.
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Zakupy towarow od jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, zwolnionych podmiotowo
od podatku od towarow i ustug lub bezposrednio od 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, ujmuje sie odrebnie zarowno w dokumentach, jak i w ewidencji ksiegowej.

7.W rejestrze zakupu towaré6w wykazuje si¢ wytacznie dane wynikajace z faktur VAT wystawio-
nych przez dostawcow bedacych podatnikami i ptatnikami podatku od towarow i ustug.

Rejestr obejmuje tylko dostawy zewnetrzne od dostawcow.

W rejestrze zakupu towarow nie wykazuje si¢ dostaw niefakturowanych, realizowanych przed
otrzymaniem faktury VAT od dostawcow zewngtrznych.

8. Rejestr zakupu na koniec kazdego okresu uzgadniany jest z saldem konta analitycznego dla ewi-
dencji podatku naliczonego. Saldo tego konta winno wykazywac zgodno$¢ z wartoscig rozliczen
wykazang w deklaracji.

6.3 Ewidencja szczegélowa sprzedazy

6.3.1 Rejestry dokumentujace sprzedaz ushug

1.Rejestry sprzedazy stanowig pomocnicze ksiegi rachunkowe i ewidencj¢ analityczng do konta
221-01 —, ,Rozliczenie podatku VAT naleznego oraz do kont stuzagcych do ewidencji przychodéw
ze sprzedazy — konta zespotu 7 ( 700,701,702,703, 704, 705,706,70-x), 760 oraz powinny spetniaé
wymagania przepisow dotyczacych podatku VAT.

2.Do rejestru sprzedazy VAT sg wprowadzane wszystkie dokumenty generujgce przychody oraz
korekty sprzedazy, za wyjatkiem dotacji i darowizn. Rejestry sg tworzone automatycznie w elek-
tronicznym systemie modutu finansowo-ksiegowego, na podstawie zarejestrowanych w module
Obrot —sprzedaz, dokumentoéw sprzedazy.

3.Rejestry te stuza do grupowania danych dotyczacych wielkosci sprzedazy towarow i ustug oraz
zwigzanego z ta sprzedaza podatku naleznego.

4.Rejestr powinien zawiera¢, co najmniej nastepujace dane:

1) numer kolejny w rejestrze;

2) numer kolejny faktury, numer identyfikacji dekretu;

3) date¢ dokonania sprzedazy zgodnie z zawarta umowa kupna - sprzedazy, a przy eksporcie
date przekroczenia granic;,

4) date wystawienia faktury;

5) numer identyfikacji podatkowej nabywcy (nie dotyczy sprzedazy na eksport;,

6) imi¢ i nazwisko (nazwg), adres (siedzibg) nabywcy;

7) podstawe opodatkowania wedtug stawek VAT;

8) VAT nalezny wedtug grup podatkowych, (zgodnie z obowigzujacymi przepisami o VAT);

9) sprzedaz zwolniong od VA;

10) kwote naleznosci;

11) ogblng sume danych dotyczacych pkt 7-10.

Bez wzgledu na rodzaj i czegstotliwo$¢ operacji gospodarczych w rejestrach grupuje sie
dane za okresy miesieczne i narastajaco od poczatku roku w ukladzie wymaganym w dekla-
racji podatkowej VAT-7K, (VAT 7).
Rejestry wystawionych faktur sprzedazy prowadza odpowiednie komoérki okre§lone w struk-
turze organizacyjnej jednostki.
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5. Rejestr sprzedazy na koniec kazdego okresu uzgadniany jest z saldem konta analitycznego dla
ewidencji podatku naleznego. Saldo tego konta winno wykazywac zgodnos¢ z warto$cia rozliczen
wykazang w deklaracji.

| 6.4 Jednolity Plik Kontrolny (JPK)

JPK wprowadzony zostat ustawg z dnia 10 wrzeénia 2015r o zmianie ustawy —Ordynacja podatko-
wa (Dz.U. z 2015r. poz. 1649).

Uczelnia przekazuje dane w postaci elektronicznej odpowiadajacej strukturze logicznej zawieraja-
cej:

a) ksiggi rachunkowe,

b) wyciagi bankowe,

€) ewidencj¢ zakupu i sprzedazy,
d) faktury VAT,

e) ewidencje przychodow.

Pliki kontrolne w postaci ewidencji zakupu i sprzedazy przekazywane sa za okresy miesieczne W
terminie sktadania deklaracji VAT i na zadanie organow podatkowych oraz organow kontroli skar-
bowej w pozostatych formach struktury plikow.

6.5 Ewidencja szczegotowa zapaséow

Uczelnia nie prowadzi ewidencji szczegdtowej ilosciowej magazynowej rzeczowych sktadnikow
majatku obrotowego (zapasow). Poszczegdlne asortymenty rejestruje si¢ w ksiggach rachunkowych
wykazujac ich warto$¢ - wedtug rodzajow.

Ewidencje zapaséw prowadzi si¢ w sposob nastepujacy:

a) materiaty zakupywane pod konkretne zamowienia (w okresach miesiecznych i kwar-
talnych) przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-
gospodarcze i biurowe odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej z faktur
(rachunkow) pod datg ich zakupu.

b) w przypadku zakupéw materiatéw dokonanych w ostatnim kwartale czy miesigcu roku
(np.: materiatow promocyjnych), do wykorzystania w nastepnych okresach, prowadzi
si¢ ewidencje poprzez migdzyokresowe rozliczenie kosztow i rozlicza w koszty okresu,
w jakim zostaty wykorzystane.

6.6 Ewidencja szczegotowa produktéow , wyrobow gotowych

Produkty ( wyroby) gotowe w Uczelni stanowig wydawnictwa uczelni okreslone w regulaminie
Wydawnictwa Uczelnianego.

Produkty gotowe - sa to wydane przez Uczelnie skrypty i inne publikacje ksigzkowe , pliki PDF
dostepne on-line przeznaczone do udostepnienia dla pracownikow , studentdow , na potrzeby wiasne
(biblioteka ,do dyspozycji reaktora) oraz do sprzedazy komisowej , do sprzedazy dla studentow ,
pracownikéw lub odbiorcom zewnetrznym .

1. Zasady wyceny

Produkty gotowe przyjmuje si¢ na stan wedlug cen ewidencyjnych. Dla kazdego wyrobu (tytutu
wydawniczego) ustala si¢ ceng¢ obejmujaca Koszt bezposredni ( koszt druku) oraz uzasadniona
czg$¢ kosztow posrednich ustalong przez Wydawnictwo.
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3. Zasady ewidencji

Ustala si¢ ewidencjg¢ iloSciowo-wartosciowa obejmujacg obroty i stany w jednostkach naturalnych,
jako metode¢ prowadzenia ksigg pomocniczych dla wyrobow gotowych. Ceny ewidencyjne wyro-
bow (tytutdow wydawniczych) sg cenami netto sprzedazy. Nie prowadzi si¢ ewidencji magazynowej
tytutow wydawniczych.

Ewidencje stanu iloSciowo —wartosciowego prowadzi Wydawnictwo w ksiedze inwentarzo-
wej/rejestrze przyjmujac stan wydawnictw protokotem przyjecia ( z dostawy) oraz wydanie wy-
dawnictw protokotem przekazania/wydania. Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ wartosciowo, anali-
tyke nalezy prowadzi¢ w sposob umozliwiajacy okreslenie stanu wydawnictw uczelnianych (prze-
kazanych do biblioteki wiasnej, do dyspozycji wtadz uczelni, do sprzedazy).

Ewidencje prowadzi si¢ na koncie 600-,,produkty gotowe”, Saldo Dt konta oznacza warto$ciowo
okreslone posiadane przez Uczelni¢ wydawnictwa bedace w trakcie ich realizacji oraz sktadowane
do odsprzedazy. Na koncie ujmuje si¢ przychody, rozchody i stany wyrobow gotowych.

4. Zasady rozchodu produktow gotowych

Ewidencj¢ rozchodu Wydawnictwo prowadzi na przyjetych do obiegu dokumentach wydania (
regulamin wydawnictwa) okreslajacych: cel wydania, ilo$¢ sztuk tytutow, cene jednostkowa oraz
warto$¢ rozchodu, dane identyfikacyjne oséb lub jednostek, ktorym wydano wydawnictwa.
Dowody wydania Wydawnictwo przekazuje do kwestury w okresach miesiecznych, a w przypadku
sprzedazy fakturowanej dowod wydania otrzymuje rowniez Dzial administracyjno-inwestycyjny w
celu wystawienia faktury VAT. Rozchdd jest uyymowany wedtug cen ewidencyjnych.

5. Odpis aktualizujacy warto$é produktow

W przypadku obnizenia wartosci produktow z powodu trwatej utraty ich wartosci uzytkowej (np.
zniszczenia, zmian koniunktury) dokonuje si¢ odpiséw aktualizujacych do wysokosci cen sprzeda-
zy netto mozliwych do uzyskania.

Odpisoéw aktualizujacych warto§¢ wyrobow gotowych dokonuje si¢ rowniez na koniec roku obro-
towego po przeprowadzonej analizie pod katem ich zalegania, aktualno$ci oraz mozliwosci ich
sprzedazy. Przyjmuje si¢, ze dla produktow zalegajacych ponad 3 lata odpis wynosi 50%, a dla
produktow zalegajacych powyzej 4 lat 100%.

Odpis aktualizujgcy obcigza pozostate koszty operacyjne biezacego okresu w wysokos$ci roznicy
migdzy odpisem ustalonym dla zapaséw na koniec okresu, a dotychczas ujgtym w ksiegach. Jezeli
tak ustalony odpis aktualizujacy jest mniejszy od dotychczasowego odpisu ujetego w ksiegach, to
réznica zmniejsza pozostate koszty operacyjne z tego tytutu lub zwicksza pozostale przychody
operacyjne.

Dla ewidencji odpiséw aktualizujacych wartos¢ produktow stosuje sie konto 620” odpis aktuali-
zujacy warto$¢ produktow”.

Zmiana ewidencji zapasow odbywa sie kazdorazowo na podstawie decyzji Rektora.

7. EWIDENCJA PRZYCHODOW I ICH ROZLICZANIE

1. Przychody podstawowej dziatalnosci operacyjnej w zakresie dziatalnosci dydaktycznej ewiden-
cjonowane sa na koncie syntetycznym 70-X ,, Przychody z dziatalnosci dydaktycznej”.

2. Do przychodow z dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie w szczegdlnosci:

1) subwencje z budzetu panstwa na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego przyzna-
wane decyzja ministra, na zadania zwigzane z:
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a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

prowadzeniem ksztalcenia na studiach stacjonarnych,

utrzymaniem i rozwojem uczelni, w tym doméw i stotowek studenckich,

ksztatceniem i promowaniem Kkadr,

stwarzaniem warunkéw do rozwoju kultury fizycznej studentow,

upowszechnianiem i pomnazaniem osiggnie¢ nauki i Kultury,

prowadzeniem ksztatcenia specjalistycznego,

uczestniczeniem w sprawowaniu opieki medycznej przewidziane ksztalceniem w za-
kresie nauk medycznych lub nauk o zdrowiu,

2) dotacje podmiotowe na zadania okreslone ustawowo;

a) zapewnienie osobom niepelnosprawnym warunkow do pelnego udziatu w procesie
przyjmowania na studia, ksztalcenia na studiach lub prowadzenia dziatalno$ci naukowej,
b) realizacjg wyptaty §wiadczen, pomoc socjalna - o ktorych mowa w art.86 ust 1 pkt.1-4,

3) dotacje podmiotowe na programy ustanawiane przez ministra;

4) $rodki z budzetow jednostek samorzadowych lub ich zwigzkow w zakresie dziatalno$ci
dydaktycznej w szczegdlnosci na podstawowe zadania Uczelni wymienione w art. 11
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

5) przychody wiasne ,w szczegolnosci:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

i)
)
K)
1)

m)

n)

optaty zwiazane z ksztatceniem w jezyku obcym,

optaty zwiazane z ksztalceniem na studiach niestacjonarnych,

optaty z dziatalnosci kulturalnej i ustugowej realizowanej w ramach zespotow
kulturalnych i artystycznych oraz két naukowych,

oplaty za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia, za wydanie odpisow dyplo-
mu, oraz innych optat uregulowanych ustawa,

optaty za prowadzenie studiow podyplomowych, kurséw oraz innych form ksztalcenia,
optaty zwigzane z prowadzeniem zaje¢é nieobjetych programem studiow,

optaty za powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych,

optaty zwigzane z ksztalceniem cudzoziemcoéw na studiach stacjonarnych i niestacjo-
narnych,

optaty za $wiadczenie ustug na rzecz spotecznosci lokalnej i regionalnej,

odptatnosci za korzystanie ze sktadnikow mienia przez osoby trzecie na podstawie
umow najmu, dzierzawy albo innej umowy,

srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych nie podlegajace zwrotowi, a przeznaczo-
nych na cele dydaktyczne, statutowe,

optaty w zwigzku z organizacjg konferencji, zjazdow, sympozjow, itp.,

wplywy ze sprzedazy wydawnictw,

darowizny, zapisy, wplywy z ofiarnos$ci publicznej przeznaczone na dziatalnos¢ dydak-
tyczna.

Rejestr stanowigcy pomocnicza ksiege rachunkowa prowadzony jest z podziatem na w/w rodzaje
przychodow oraz zrodta finansowania.

3. W przypadku zawierania umow na realizacje okreslonych zadan czy programow, po podpisaniu
stosownej umowy wprowadza si¢ ewidencje ksiggowa w zakresie odpowiednim do zakresu zadania
oraz zrodto jego finansowania.

4. Wyodrebnia si¢ w zakresie przychodow z dziatalnosci dydaktycznej konta zespotu” 77 do ewi-

dencji przychodéw realizowanych w ramach umoéw na zadania zlecone, umow wspolpracy itp.
i pozostatych ustug. (701,702,703, 704, 705,706,70-X).

32 (66)



PANS w Ciechanowie Polityka Rachunkowosci -2024r.

5. Pozostale przychody z dzialalno$ci operacyjnej.

Przychody uzyskiwane z dziatalno$ci niezwigzanej z dziatalnoscia podstawowa uczelni, stanowia ,,
Pozostate przychody operacyjne”- ewidencjonowane na koncie 76-0.S3 to w szczegdlnosci przy-
chody zwigzane:

a) ze zbyciem $rodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych
1 prawnych i nieruchomosci,

b) z karami, grzywnami i odszkodowaniami otrzymanymi,

C) z otrzymanymi darowiznami,

d) z odpisami przedawnionych zobowiazan, z wyjatkiem zobowigzan o charakterze pu-
blicznoprawnym nieobciazajacych kosztow,

e) z dotacjami i doptatami od innych podmiotow (np.: na realizacj¢ zadan i programéow)

f) ze zdarzeniami losowymi,

g) zarachowaniem do przychodow réwnowartosci odpisow amortyzacyjnych od srodkow
trwa tych rzeczowych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieod-
platnie lub finansowanych ze srodkow pozyskanych z roznych zrodet, takich jak m.in.:
Europejskie Fundusze Strukturalne, srodkow jednostek samorzadu terytorialnego i ich
zwigzkow.

Rejestr ( zbiér) stanowigcy pomocnicza ksiege rachunkowg do konta 76-0 —,Pozostate przychody
operacyjne” powinien by¢ prowadzony z podziatem tych przychod6éw, co najmniej na:

a) sprzedaz srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
b) pozostate przychody operacyjne, z dalszym wewnetrznym ich podziatem.

Do pozostalych przychodoéw operacyjnych zarachowuje sie tez korekte skladek ZUS nadptaca-
nich w poprzednich latach obrotowych.

6. Przychody z dziatalno$ci gospodarczej wyodrebnionej.

Ewidencja przychodéw z dziatalnosci gospodarczej wyodrgbnionej obejmuje przychody z prowa-
dzonej przez wydzielong organizacyjnie jednostke Uczelni, ktorej koszty pokrywane sg z uzyski-
wanych przez nig przychodow.

W uczelni w zakresie wyodrebnionej dziatalno$ci gospodarczej prowadzi si¢ ewidencje dziatalno-

$ci Akademickiego Centrum Ksztatcenia. Ewidencja przychodéw odbywa sie na koncie 703.

7. Przychody finansowe.

Przychody finansowe stanowig przychody Uczelni wyodrebnione w planie rzeczowo-finansowym.
Ewidencja prowadzona jest na koncie syntetycznym 750 - ”Przychody finansowe ...

Ewidencja analityczna do konta 750 powinna stanowi¢ pomocnicza ksigge rachunkowa zapewnia-
jaca wyodrgbnienie przychodow finansowych wedtug wymogow sprawozdania finansowego.

‘ 8. EWIDENCJA I ROZLICZENIE KOSZTOW DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ

1.W Uczelni wyrdznia si¢ koszty dziatalnos$ci operacyjnej z podziatem na:

a) koszty dziatalnosci w zakresie ksztatcenia — tj. dziatalnos¢ dydaktyczna,
b) koszty pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

z wyodrebnieniem zrodet finansowania: z dotacji budzetu panstwa, z subwencji oraz przychodow
wiasnych.
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2. Do kosztow dziatalnosci dydaktycznej ( $wiadczenia ustlug edukacyjnych) zalicza sie calo$é
kosztow zwiazanych w szczegolnosci Z:

a) procesem dydaktycznym na studiach, studiach podyplomowych, kursach oraz innych
formach ksztatcenia,

b) ksztatceniem i rozwojem kadr,

€) badaniami niezb¢dnymi do prowadzenia procesu dydaktycznego,

d) utrzymaniem Uczelni i domu studenta, w tym remontéw oraz zakupem i wytworze-
niem $rodkow trwatych,

e) dziatalno$cig kulturalng i artystycznag zespotow kulturalnych, kot naukowych i innych
grup dzialajacych przy Uczelni.

f) prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez uczelni¢ w ramach dziatalnosci
dydaktycznej finansowanej ze srodkoéw przeznaczonych na ten cel.

g) kosztem wiasnym pozostatej dziatalnosci, ktorej przychody zaliczane sg do przycho-
dow dziatalnosci dydaktyczne;.

3. Koszty dziatalnosci dydaktycznej ewidencjonuje si¢ w podziale, na:

1) koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych,

2) koszty ksztatcenia na studiach niestacjonarnych,

3) koszty ksztatcenia na studiach podyplomowych, kursach i innych formach ksztatcenia,

4) koszty realizowanych programow z zakresie dydaktyki finansowanych ze $rodkow ze-
wnetrznych,

4. Rozliczenia kosztow ksztalcenia na koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych dokonuje
si¢ raz w roku obrotowym, na dzien 31 grudnia.

Szczegotowe zasady Kalkulacii i rozliczania kosztow ksztatcenia na studiach stacjonarnych i nie-
stacjonarnych reguluje odrebne zarzqdzenie rektora.

5.Ewidencja kosztéw prowadzona jest W dwoch podstawowych grupach kosztow, tj. kosztow bez-
posrednich i kosztow posrednich.

6.Do kosztow bezposrednich kwalifikowane sa:

a) koszty pracy nauczycieli akademickich - wynagrodzenia osobowe i bezosobowe wraz
ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i inne narzuty na wynagrodzenia,

b) koszty materiatdéw bezposrednich,

¢) koszty ustug bezposrednich,

d) inne koszty bezposrednio przypisane do danej jednostki odniesienia.

7. Do kosztow posrednich kwalifikowane sa;

a) koszty wydziatowe — utrzymanie budynkow, koszty pracy administracji wydziatowej,

b) koszty ogodlnouczelniane — utrzymanie budynkéw i infrastruktury ogoélnouczelnianej,
koszty innych ustug kwalifikowanych do kosztow ogdlnouczelnianych,

¢) koszty pracy pracownikéw administracji ogdlnouczelnianej,

8. Zasada rozliczenia kosztow bezposrednich oparta jest na koszcie historycznym wykonanym ¢j.:
koszty wynagrodzen osobowych nauczycieli akademickich wraz z narzutami sg rozliczane w bie-
zacym roku akademickim na podstawie godzin dydaktycznych wykonanych w poprzednim roku
akademickim.

9.Ewidencj¢ i rozliczanie kosztéw dzialalno$ci operacyjnej jednostka prowadzi wedtug rodzajow —
na kontach zespotu 4 i réwnoczesnie wedtug rodzajoéw dziatalno$ci — na kontach zespotu 5.
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10.Koszty proste grupowane wedtug rodzaju na kontach zespotu 4 sg przenoszone za posrednic-
twem konta 490, na odpowiednie stanowiska kosztow w zespole 5:

a) zapisem zbiorczym, na podstawie sporzadzonego w tym celu arkusza rozliczeniowe-
go kosztow, po zakonczeniu kazdego kwartatu (chyba, ze zawarte umowy stanowia
inaczej - w przypadku kosztéw posrednich,

b) biezaco, rownoczesnie do zapisow na kontach zespotu 4 - w przypadku kosztow bez-
posrednich.

11.Koszty w zespole 4 i 5 grupuje si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie wyniku finansowego (zy-
sku, straty) z dziatalnosci.

o Koszty w ukladzie rodzajowym ujmuje si¢ bez wzgledu na miejsce ich powstania czy
przedmiot odniesienia.

12.Grupy rodzajowe kosztow obejmujg wszelkie poniesione w danym okresie sprawozdawczym
koszty, niedajace si¢ z punktu widzenia jednostki roztozy¢ na elementy sktadowe, niezaleznie od
tego czy zostang zaliczane do kosztu biezacego, czy przysztych okreséw sprawozdawczych, doty-
czace prowadzonej dziatalnosci ogdlnouczelniane;.

13.Koszty rodzajowe ujmuje si¢ zgodnie z zasadg memoriatu. W sytuacji, gdy jednostka otrzyma
dokument ksiggowy dokumentujacy koszty dotyczace dwoch okresow sprawozdawczych w mysl
zasady memoriatu —odnosi koszty w ciezar okreséw sprawozdawczych, ktorych te koszty dotycza.
Gdy w ocenie jednostki koszty dotyczace dwoch okresow sprawozdawczych nie wywierajg istotnie
ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie jej sytuacji majatkowej i finansowej oraz jej
wyniku finansowego, to jednostka moze - na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci -
skorzysta¢ z mozliwos$ci uproszczen i zaksiegowac koszty tylko do jednego okresu sprawozdaw-
€zego —miesiaca, ( Np. W przypadku faktur za ustugi telekomunikacyjne- koszty rozmow za dany
miesigc i abonament za miesiac nastgpny).

14. Ewidencja analityczna kosztow wedtug ich rodzajow do nastgpujacych kont syntetycznych:
401,402,403,404,405,406,407,408,409 jest prowadzona w zbiorze stanowigcym pomocnicza ksigge
rachunkowa kosztow rodzajowych, z dalszym wewnetrznym ich podzialem na rodzaje kosztow
przydatnych do podejmowania decyzji gospodarczych i finansowych, oraz potrzeb sprawozdaw-
czych.

15.Koszty niezwiazane z podstawowa dzialalnoscia Uczelni, stanowia ,,pozostate koszty operacyj-
ne”. Sa to w szczegolnosci koszty zwigzane:

a) ze zbyciem i likwidacja $rodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz nieruchomosci,

b) z karami, grzywnami i odszkodowaniami poniesionymi przez jednostke,

C) zdarowiznami i nieodptatnym przekazaniem aktywow,

d) z odpisami przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych naleznosci z wyjatkiem na-
leznosci o charakterze publicznoprawnym nieobcigzajacych kosztow,

e) z korektami kosztow lat ubiegtych,

f) ze zdarzeniami losowymi,

16.Ewidencja pozostatych kosztow operacyjnych prowadzona jest na koncie syntetycznym 761-
,,Pozostale_koszty operacyjne. Rejestr stanowigcy pomocniczg ksiege rachunkowa do konta 761
powinien zapewni¢ podziat tych kosztow, co najmniej na dwie grupy:

a) warto$¢ sprzedanych srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,
b) pozostate koszty operacyjne, z dalszym wewnetrznym ich podziatem.
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17. Koszty finansowe — stanowia koszty Uczelni wyodrebnione w planie rzeczowo-finansowym.
Ewidencja prowadzona jest na koncie syntetycznym 751 — ,Koszty finansowe oraz 757-"Koszty
finansowe —odsetki kredytowe”.

Ewidencja analityczna do konta 751 i 757 powinna stanowi¢ pomocniczg ksigge rachunkowg za-
pewniajaca wyodrebnienie kosztow finansowych wedtug wymogoéw sprawozdania finansowego.

8.1. Ewidencja i rozliczanie kosztow wedlug typow dzialalnosci

1. Do ewidencji i rozliczania kosztow wedlug typow dzialalnosci przeznaczone sa konta zespotu
‘57 Ewidencja analityczna kosztow wedlug typéw dzialalnosci, prowadzona jest z wewngtrznym
podziatlem kosztow na ich rodzaje wedtug klasyfikacji wynikajacej z kont zespotu 4 — , Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie .

Dla ewidencji kosztow zwigzanych z zarzadzaniem catg Uczelnia, organizacja i obstugg poszcze-
gblnych komorek, jako catosci, przyjmuje si¢ konto —551- , Koszty ogélnouczelniane”.

2. Na odpowiednich kontach syntetycznych zespotu ,,5” ujmuje si¢ poniesione koszty poszczegol-
nych rodzajow dziatalnosci, tj.:
a) koszty dziatalno$ci dydaktycznej, tj. koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i nie-
stacjonarnych,
b) koszty pozostatej dziatalnosci dydaktycznej (konferencji, studiow podyplomowych, kot
naukowych, kurséw doksztatcajacych i innych),
c) koszty funkcjonowania wydziatow,
d) koszty ogélnouczelniane Uczelni,
e) koszty finansowane ze srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych i innych pro-
gramow.

3.Koszty, ktore mozna odnie$¢ na poszczegodlne podstawowe dziatalnosci, odnoszone sg bezpo-
$rednio na te dziatalnosci.
Ewidencja analityczna do kont zespotu ,,5” prowadzona jest gtdéwnie na poziomie:
a) wydziatu, stosownie do podziatu odpowiedzialnosci za gospodarke i poziom kosztow,
b) piondéw i jednostek w pionach,
c) jednostek miedzywydziatowych i ogblnouczelnianych,
d) jednostek kalkulacyjnych, ktorych koszty rozliczane sg okresowo oraz takich, ktorych
koszty rozliczane sg po ich zakonczeniu.
Jednostkami kalkulacyjnymi sa:
a) koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,
b) poszczegdlne studia podyplomowe, kursy doksztatcajace lub inne formy ksztatcenia,
€) Kkoszty realizacji programéw finansowanych ze zrodet zewnetrznych w tym ze srodkow
unijnych,

4 Koszty posrednie rozlicza si¢ wedlug klucza podziatowego. Rektor zatwierdza narzut kosztow
ogodlnouczelnianych oraz wydziatlowych na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci okreslany i wylicza-
ny na podstawie kalkulacji na koniec roku obrotowego.

Metody kalkulowania oraz rozliczania kosztow bezposrednich i posrednich na poszczeg6lne rodza-
je dziatalnosci i grupy kosztéw okreSlone zostaty w ,,Regulaminie Gospodarki Finansowej Pari-
stwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego W Ciechanowie”

5. Na koniec roku obrotowego nastepuje zamknigcie kont zespotu ,,5”, ktore polega na przeniesie-
niu na ewidencje koszt wlasny dziatalnosci, z wyodrebnieniem:

a) kosztow dziatalnosci dydaktycznej- z podziatem na studia stacjonarne i niestacjonarne,
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b) kosztow pozostatej dziatalnosci dydaktycznej, -inne formy ksztatcenia,

€) kosztow pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

d) kosztow wyodrgbnionej dziatalno$ci gospodarczej.

e) kosztow uméw finansowanych ze srodkow obcych, a niepodlegajacych fakturowaniu
(np. funduszy strukturalnych, programéw ramowych).

Koszt wlasny pozostatych przychodéw dla ustug niepodlegajacych kalkulacji i wycenie, ustala si¢
w wysokos$ci 100% wartosci przychodow.

9. ROZLICZANIA KOSZTOW DZIALALNOSCI POMOCNICZEJ NA POSZCZEGOLNE RO-
DZAJE DZIALALNOSCI PODSTAWOWEJ

Dla wyodrgbnienia kosztéw dziatalnosci pomocniczej wyodrgbnia si¢ stanowiska kosztow
(miejsce powstawiania kosztow) dziatalnosci pomocniczej.
W ramach kont zespotu 5 wyodrebnia sie konta:

a) 53-0 stuzace ewidencji w ciagu miesigca kosztow dziatalnosci pomocniczej odrebnie
dla kazdego rodzaju, ktore nastgpnie sg rozliczane na poszczegdlne odmiany dziatalno-
$ci podstawowej Uczelni.

b) 54-0 stuzace ewidencji w ciggu miesigca kosztow dziatalno$ci pomocniczej zwigzanej
z realizacja zadan zleconych, projektéw zadaniowych odrgbnie dla kazdego rodzaju..

Zasady rozliczania kosztéw dziatalno$ci pomocniczej na poszczegdlne rodzaje dziatalnosci pod-
stawowej okresla, co roku Rektor.

10. EWIDENCJA I ROZLICZENIA PROJEKTOW REALIZOWANYCH Z UDZIALEM
SRODKOW Z FUNDUSZY UE

10.1 Ustalenia ogélne

1.W celu zapewnienia identyfikacji operacji gospodarczych odzwierciedlajacych realizacje projek-
tow z udziatem $rodkéw UE i innych §rodkéw zagranicznych w Uczelni wyodrebnia si¢ ewidencje
ksiegowa zgodnie z wymogami okre$lonymi odrebnymi przepisami.

2.Wyodrebniong ewidencj¢ ksiggowa operacji dotyczacych realizowanych projektow, Uczelnia
prowadzi w sposob umozliwiajacy identyfikacje dokumentow srodkow zewnetrznych, wydatkowa-
nych na poszczeg6lne projekty, zrédia ich finansowania oraz wielkosci kwot przekazywanych w
drodze refundaciji.

3.Wyodrebniona ewidencja prowadzona jest w oparciu o zasady:

a) zgodnosci z przepisami wspolnotowymi,

b) zgodnosci z przepisami krajowymi,

€) zgodnosci z umowg o dofinansowanie,

d) zgodnosci z zasada racjonalnego gospodarowania.

4. Konta ksiggowe okreslone do prowadzenia ewidencji ksiggowej kosztow, przychodow i srodkoéw
finansowych realizowanych projektéw unijnych, wyodrebniane sa w Zaktadowym Planie Kont
kazdorazowo w zaleznosci od potrzeb niezbednych do realizacji danego projektu oraz zgodnie z
wytycznymi obowigzujacymi dla danego programu pomocowego.

5. W przypadku realizacji projektow o strukturze wielozadaniowej oraz projektow z udziatem
wkladu wlasnego wyodrebniane sg réwniez konta pozabilansowe, na ktorych prowadzi si¢ ewiden-
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Cje ksiggowa z podziatem szczegdtowym wedtug realizowanych rodzajow kosztéw oraz zadan
tematycznych projektow.

10.2 Dokumentacja ksiegowa

1.Dokumentacja potwierdzajaca poniesienie kosztow, bez wzgledu na to, czy sg to koszty zwigzane
z budowa lub ulepszeniem $rodkow trwatych, czy tez wydatki na inne cele finansowane czgsciowo
ze $rodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, powinny spetnia¢ kryteria wymagane dla
dowodow ksiegowych, okre§lone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci, a w zakresie podatku od
towarow i ustug rowniez warunki okreslone przepisami VAT dotyczacego wystawiania faktur.

2.Ujeciu w ewidencji ksiegowej funduszy strukturalnych podlegaja wydatki zawarte we wniosku o
dofinansowanie, bedacym zatacznikiem do umowy o dofinansowanie projektu i spetniajace naste-
pujace warunki:

a) zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow,

b) sa zgodne z kategoriami wydatkoéw wynikajacych z postanowien umowy,

C) sa niezbedne do realizacji projektu i zostaty poniesione w zwigzku z realizacja projek-
tu,

d) zostaty wlasciwie udokumentowane,

e) sazgodne z obowigzujacymi przepisami prawa wspolnotowego i krajowego.

3. Odpowiedzialno$¢ za zakwalifikowanie wydatku w koszty projektu oraz zgodnos$¢ z kosztory-
sem i harmonogramem projektu ponosi Kierownik Projektu.

Kazdy dokument stanowigcy dowodd ksiegowy powinien by¢ opisany w taki sposoéb, aby mozna
bylto ustali¢ bezposredni zwigzek wydatku z realizowanym projektem.

4.0pis jest dokonywany na oryginale dokumentu ksiggowego, a jezeli nie jest to mozliwe, sporza-
dza si¢ opis na odpowiednim wzorze zatwierdzonym przez Instytucje Potwierdzajaca.

Sporzadzony opis podpisany przez sporzadzajacego oraz zatwierdzony pod wzgledem merytorycz-
nym i formalno- rachunkowym stanowi zatacznik do dokumentu ksiggowego.

Kazdorazowo na oryginale dokumentu ksiegowego nalezy zamie$ci¢ informacj¢ o umowie na pod-
stawie, ktorej projekt jest realizowany oraz informacje, z jakiego programu projekt jest wspotfinan-
sowany.

10.3 Ewidencja Srodkow finansowych, przychodéw i kosztow

1. Konta ksiggowe okre$lone do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji $rodkow finansowych,
przychodow i kosztow realizowanych projektow oraz charakterystyka operacji ksiegowych wyod-
rebnia si¢ w ZPK. Dostosowanie ZPK oraz zasad rachunkowosci do potrzeb kazdego projektu
wprowadza si¢ zarzadzeniem Rektora w okresie rozpoczecia realizacji danego projektu.

2. Dla projektow zatwierdzonych do realizacji na podstawie stosownych uméw w zaleznosci od
zatozonych celow stosuje sie nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow:

a) ewidencj¢ kosztow budowy lub ulepszenia §rodkéw trwatych finansowanych czegsciowo ze
srodkow funduszy strukturalnych Unii Europejskiej prowadzi si¢ wedlug zasad ogdlnych,
czyli na koncie 08-0 "Srodki trwate w budowie- z wyodrebnieniem analityki na potrzeby
danego projektu. Na koncie tym ksieguje si¢ biezaco wszystkie poniesione przez jednostke
za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia srodka trwatego koszty, z
uwzglednieniem art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowosci, okreslajaca ceng nabycia lub koszt
wytworzenia srodkéw trwatych w budowie. Ogot poniesionych kosztéw za okres budowy
lub ulepszenia, po zakonczeniu budowy i przekazaniu do uzywania $rodka trwalego, trak-
tuje sie, jako jego warto$¢ poczatkowa i wprowadza si¢ do ewidencji $rodkow trwatych,
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zapisem: Wn konto 011, Ma konto 08-0 z analitycznym wyodrebnieniem poszczegolnych
projektow.

b) srodki pienigzne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych,
jako pomoc finansowa z Unii Europejskie;j, traktuje si¢ jak dotacje (subwencje¢, doptate) i
zalicza - stosujgc art. 41 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci - pod datg ich wptywu na ra-
chunek bankowy (na podstawie wyciagu bankowego) - do rozliczen migdzyokresowych
przychodow z projektow unijnych ksiegujac: Wn konto 13-0, Ma konto 844 - z wyodrgb-
nieniem analityki na potrzeby poszczegolnych projektow.

c) $rodek trwaty sfinansowany czesciowo ze srodkow funduszu strukturalnego Unii Europej-
skiej amortyzuje si¢ wedtug og6lnych zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci. Zali-
czong do rozliczen migdzyokresowych kwote dotacji (subwencji, doptaty) otrzymanej, jako
pomoc unijng rozlicza si¢ stopniowo, rownolegle do dokonanych odpiséw amortyzacyj-
nych od srodkow trwatych sfinansowanych z tych zrodet, zaliczajac do pozostatych przy-
chodow operacyjnych kwotg obliczang procentowym udziatem otrzymanej dotacji w finan-
sowaniu warto$ci poczatkowej danego $rodka trwalego, ustalajac kwote przychodu od
wielkosci dokonanego odpisu amortyzacyjnego.

d) dotacje srodkow unijnych innych przedsiewzieé¢ niz budowa i ulepszenie srodkow trwatych
ewidencjonuje si¢ w momencie wptywu na wyodrebniony rachunek bankowy na konto
84-0 ,,przychody przysztych okreséw” z wyodrebnieniem analityki projektow.

Dotacje rozlicza sie, jako pozostate przychody dziatalnosci operacyjnej na kontach zespotu
» 7 Z Wyodrgbnieniem analityki projektow.

Do rozliczenia dotacji w okresach sprawozdawczych stosuje sie metode przychodows - do-
tacje ujmuje si¢ w systematyczny sposob, jako przychod w poszczegdlnych okresach spra-
wozdawcezych w taki sposob, aby zapewni¢ ich wspdtmiernosé¢ z odnosnymi kosztami.

e) koszty innych przedsiewziec niz budowa i ulepszenie srodkow trwatych ewidencjonuje sig,
jako koszty pozostatej dziatalnoSci operacyjnej na kontach zespotu 4”1”5 oraz na kontach
rozrachunkowych zespotu ,,2” z wyodrgbnieniem analityki projektow i zrodet finansowa-
nia,

f) jezeli dotacja ze srodkéw unijnych jest formg rekompensaty za juz poniesione koszty lub
straty ksieguje Sie ja, jako przychdd nalezny do rownowarto$ci poniesionych kosztow na
koniec okresu sprawozdawczego na podstawie zawartej umowy na realizacje projektu ze
srodkoéw unijnych/zewnetrznych.

Dotacje przyznane, a nieotrzymane do dnia bilansowego nie sa wykazywane w bilansie.

3. Finansowanie wydatkow ze $rodkéw funduszy unijnych uzaleznione jest od spetnienia Kryterium
kwalifikowalnosci kosztow okreslonych przepisami wiasciwymi dla Narodowego Planu Rozwoju i
poszczegblnych programéw operacyjnych. Wydatki powinny by¢ ponoszone z wyodrebnionego
konta bankowego projektu. W uzasadnionych przypadkach korzystania z innego konta bankowego
uczelni, np.: zrealizowania wydatku z konta podstawowego z tyt. braku srodkéw na rachunku pro-
jektu - nalezy do kopii dokumentéw potwierdzajacych wydatki dotaczy¢ kopi¢ wyciagu bankowe-
go, z ktérego dokonano przelewu srodkow oraz stosowne wyjasnienie zaistniatej sytuacji.

4. W przypadku realizacji projektow, w ktorych Uczelnia rozlicza wydatki w ramach kosztow po-
$rednich oraz wktadu wlasnego, dokonuje si¢ przekazania $rodkéw finansowych z rachunku ban-
kowego danego projektu na rachunek dziatalno$ci podstawowej Uczelni. Srodki przekazuje sie w
wysokos$ci wynikajacej z zatwierdzonego i zamknietego przez Instytucje Potwierdzajaca rozlicze-
nia danego okresu sprawozdawczego.

5.Ewidencja na koncie ,,Rachunki bankowe $rodkéw funduszy strukturalnych” odbywa si¢ na pod-
stawie dokumentow bankowych (wyciagdébw bankowych). Zapisy w ewidencji ksiegowej musza by¢
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zgodne z ewidencjg bankows. Wszelkie btedy i roznice w wyciagach bankowych do czasu ich wy-
jasnienia ewidencjonowane sg na koncie ,,Pozostale rozrachunki”. Do konta ,,Rachunki bankowe”
nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna, ktora umozliwi ustalenie srodkow finansowych z kazdego
wyodrebnionego programu pomocowego.

10.4 Przechowywanie, archiwizacja i udostepnianie dokumentacji.

1. Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki, koszty i przychody realizowanych projektow unij-
nych muszg by¢ opisywane zgodnie z wymogami dla tych projektow oraz gromadzone i archiwi-
zowane odrebnie dla kazdego projektu w oparciu 0 wytyczne i w zakresie zasad przechowywania i
udostepniania dokumentéw zwigzanych z realizacja projektow dofinansowanych w ramach pro-
gramow operacyjnych. Teczki, rejestry powinny by¢ utozone wedtug haset klasyfikacji Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt obowigzujagcego w Uczelni.

2.Wszystkie dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku w zakresie wydatkow kwalifikowal-
nych jak i niekwalifikowalnych w ramach projektu musza by¢ przechowywane w sposob zapew-
niajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz udostgpniane na zgdanie odpowiednich insty-
tucji w celu zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu.

3.Dokumenty nalezy przechowywac albo w formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych odpi-
s6w lub na powszechnie uznanych nos$nikach danych, w tym, jako elektroniczne wersje

lub dokumenty istniejace wytacznie w wersji elektronicznej, wlasciwie zabezpieczonych.Za niedo-
puszczalne uznaje si¢ skanowanie oryginatdéw dokumentow w celu ich przechowywania w formie
elektronicznej z jednoczesnym niszczeniem oryginatow dokumentacji w formie papierowe;j.

4.Dokumenty stosowane podczas realizacji projektu oraz materialy promocyjne i informacyjne
powinny spetnia¢ wymagania zwigzane z promocja unijnego zrodta dofinansowania projektu.

11. ZESTAWIENIE OBROTOW I SALD KONT KSIEGI GLOWNEJ

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu spra-
wozdawczego.

Powinno ono zawierac:
1) symbole i nazwy kont,
2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i nara-
stajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i nara-
stajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika. Obroty wykazane narastajaco
od poczatku roku w tym zestawieniu powinny by¢ zgodne z obrotami wynikajacymi z dziennika,
liczonymi w sposob ciagly.

Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej drukuje sie na koniec kazdego miesiaca.
Za rownoznaczne z wydrukiem uznaje si¢ zapisanie pliku elektronicznego wydruku z ksiag w
formie PDF.

Obroty wykazane narastajaco od poczatku roku w tym zestawieniu powinny by¢ zgodne z obrotami
wynikajacymi z dziennika, liczonymi w sposob ciagty.

40 (66)



PANS w Ciechanowie Polityka Rachunkowosci -2024r.

12. ZESTAWIENIE SALD KONT KSIAG POMOCNICZYCH

1.Zestawienia sald kont ksigg pomocniczych sporzadza si¢, co najmniej na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych, do kazdego konta syntetycznego bilansowego lub wynikowego, do ktorego prowa-
dzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa (analitycznag).

2.Zestawienia sald ksigg pomocniczych sporzadza si¢ takze na dzien inwentaryzacji odpowiednich
grup sktadnikow aktywow w celu sprawdzenia zgodnosci analityki z syntetyka na kontach obejmu-
jacych ewidencje operacji majacych wptyw na wyniki rozliczenia osoéb odpowiedzialnych z powie-
rzonego im mienia.

Zapisy na kontach ksiag pomocniczych zapisywane sa w elektronicznym systemie zabez-
pieczenia danych. Mozna tez przenosi¢ dane do plikow PDF nie rzadziej niz na koniec roku
obrotowego, za$ zestawienia sald ksiagg pomocniczych — na koniec roku oraz na dzien prze-
prowadzenia inwentaryzacji w odniesieniu do inwentaryzowanej grupy majatkowej.

13. WYKAZ AKTYWOW I PASYWOW (INWENTARZ)

Rolg inwentarza spetnia zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej oraz zestawienia sald
kont ksigg pomocniczych sporzadzane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

14, OTWARCIE KSIAG RACHUNKOWYCH

Podstawe otwarcia ksiag rachunkowych na poczatku kazdego nastepnego roku obrotowego
stanowi:

a) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz
b) zestawienia sald kont ksigg pomocniczych sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachun-
kowych - poprzedzajacego roku obrotowego.

Otwarcie ksigg rachunkowych na poczatek roku obrotowego nastepuje w ciggu 15 dni od dnia
bilansowego konczacego poprzedni rok obrotowy.

Otwarcia ksiag rachunkowych dokonuje Kwestor pod datg pierwszego dnia roku obrotowego,
przyjmujac dane z ksiag roku poprzedniego ustalone w wyniku zamkniecia ksiag.

W przypadku koniecznych zmian w postaci korekty wynikajacej z wynikow badania spra-
wozdania finansowego za dany rok, dokonuje si¢ odpowiednich zapisoéw po zbadaniu i zatwierdze-
niu sprawozdania prze Senat Uczelni.

|15. ZAMKNIECIE KSIAG RACHUNKOWYCH NA DZIEN KONCZACY ROK OBROTOWY

Zamknigcie ksigg nastepuje kazdorazowo na dzien bilansowy i wigze si¢ ze sporzadzeniem
sprawozdania finansowego za biezacy rok obrotowy.

Zamknigcia ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywa-
nia zapisdbw ksiggowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiggi rachunkowe, w tym w formie
oddzielnie zapisanych komputerowych zbioré6w danych, bazy danych lub wyodrgbnionych jej cze-
sci, bez wzgledu na miejsce ich powstania i przechowywania.

Na dzieh zamkniecia ksiag rachunkowych dziat finansowo-ksiegowy kwestury sporzadza:

a) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej, oraz
b) zestawienie sald wszystkich kont ksiag pomocniczych i dokonuje
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C) zestawienia sprawdzenia wewnetrznego zgodnosci ksigg rachunkowych, a mianowicie
powinny by¢ spetnione, co najmniej nastepujace warunki:

1) suma obrotéw po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych (bilansowych i wynikowych),
objetym wykazem kont ksiegi gtownej (tzn. kont syntetycznych), w jednostce ma si¢ rownac
sumie obrotow po stronie Ma tych kont;

2) suma sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych ma si¢ rowna¢ sumie sald po stronie
Ma tych kont;

3) suma sald po stronie Wn wszystkich kont analitycznych (kont ksiag pomocniczych) prowadzo-
nych do danego konta syntetycznego ma si¢ rownac wielkosci salda po stronie Wn tego konta;

4) suma sald po stronie Ma wszystkich kont analitycznych (kont ksiag pomocniczych) prowadzo-
nych do danego konta syntetycznego ma si¢ rownaé wielko$ci salda po stronie Ma tego konta.

Zamkniecie ksiag rachunkowych na dzien konczacy rok obrotowy warunkuje otwarcie ksiag w
nastepnym roku obrotowym

Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujgcej dziatalno§¢é powinno nasta-
pi¢ najpoézniej w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obro-

towy.

‘ 16. EWIDENCJA DLA CELOW USTALENIA DOCHODU DO OPODATKOWANIA

Podstawowa dziatalno$¢ Uczelni okreslona ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce
podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zasadach okre$lonych w ustawie o podatku do-
chodowym od o0s6b prawnych.

Wydatkowanie dochodéw Uczelni na inne cele niz statutowe, generuje zobowigzanie podatko-
we (nawet, jezeli Uczelnia wykaze strate za rok obrotowy).Podstawe opodatkowania podatkiem
dochodowym ustala sie zgodnie z zasadami ustawy o podatku od oséb prawnych. Dla prawidto-
wego ustalania podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od osob prawnych w planie
kont, w ewidencji analitycznej wyodrebnia si¢ konta grupujace operacje, ktore nie stanowiag kosz-
tow uzyskania przychodow.

Do celow ustalenia podstawy podatku dochodowego w kosztach badz przychodach podatkowych
uwzglednia si¢ takze powstate na rachunku walutowym roznice Kursowe.

17. OCHRONA DANYCH ZAWARTYCH W KSIAGACH RACHUNKOWYCH

Ochronie przed uszkodzeniem, zniszczeniem oraz przed niedozwolonymi zmianami i nieupowaz-
nionym rozpowszechnianiem podlega:

a) dokumentacja zasad rachunkowosci przyjetych przez jednostke do stosowania,
b) ksiegi rachunkowe,

¢) dokumenty inwentaryzacyjne,

d) sprawozdania finansowe,

stanowigce zbiory informacji o dziatalnosci gospodarczej jednostki.
1.Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uZyciu komputera ochrona danych polega na:

a) stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikéw danych,
b) doborze stosowanych srodkow ochrony zewnetrznej,

C) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisywanych na no-

$nikach
komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwalosci zapisu informacji systemu
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rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag
rachunkowych , oraz na

d) zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci, poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzan programowych i
organizacyjnych chronigcych przed nieupowaznionym dostgpem lub zniszczeniem.

2.Uprawnienia do przetwarzania danych w systemie Simple nadawane s3 w zwiazku z wykonywa-
niem przez upowazniong osobe obowiagzkow lub zadan zwigzanych z przetwarzaniem danych.
Uprawnienie nadaje i odwotuje administrator Systemu.

3.Srodki uwierzytelniania dostepu do systemu informatycznego Simple to:

- identyfikator uzytkownika i hasto dostepu.

Kazdy identyfikator uzytkownika zabezpieczony jest hastem.

Za sporzadzanie kopii zapasowych zbiorow danych odpowiedzialny jest administrator. Kopia zapa-
sowa jest sporzgdzane codziennie i przechowywana w dwoch egzemplarzach (na dysku serwera i
dysku sieciowym).

4. Do ochrony przed dziatalno$cig oprogramowania, ktorego celem jest uzyskani nieuprawnionego
dostepu do systemu informatycznego stosowane jest oprogramowanie antywirusowe.

Kazdy zbiér wezytywany do komputera, w tym takze wiadomos$¢ e-mail, sg przetestowane progra-
mem antywirusowym.

Na kazdym stanowisku wyposazonym w dostep do sieci Internet jest zainstalowane oprogramowa-
nie antywirusowe.

Niedopuszczalne jest stosowanie dostepu do sieci Internet bez aktywnej ochrony antywirusowe;j
oraz zabezpieczenia przed dostepem szkodliwego oprogramowania.

Szczegotowe uregulowania w zakresie przetwarzania i ochrony danych zawarte sq w odrebnych
instrukcjach i dokumentach obowigzujgcych w Uczelni.

Dowody ksi¢gowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ W siedzibie Uczelni w orygi-
nalnej postaci, w ustalonym porzgdku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunko-
wych, w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposob pozwalajacy na ich fatwe odszukanie.

Roczne zbiory dowodow ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza sie:
a) okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowym lat,
b) koncowych numeréw w zbiorze.

Z wylaczeniem dokumentéw dotyczacych:
a) przeniesienia praw majatkowych do nieruchomosci,
b) list ptac,
C) powierzenia odpowiedzialnosSci za sktadniki aktywow,
d) znaczacych umow,
e) iinnych waznych dokumentoéw okreslonych przez kierownika jednostki,

tres¢ dowodow ksiegsowych moze byé przeniesiona na informatyczne no$niki danych, pozwa-
lajace zachowaé w trwalej i niezmienionej postaci zawarto$¢ dowodow.

Szczegolowe zasady dotyczace przechowywania zbioréw dowodéw ksiegowych reguluje w
s INStrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum uczelnianego” Panstwowej Aka-
demii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.
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18. OKRESY PRZECHOWYWANIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu.

Pozostate zbiory przechowuje si¢ przez okres:

1) ksiegi rachunkowe - 5 lat,

2) imienne karty wynagrodzen pracownikow, listy wyptaconego wynagrodzenia za prace i innych
swiadczen zwigzanych z praca badz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego dostgpu do
tych informacji, wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych oraz podatkowych — przez
okres nie krotszy niz 50 lat liczac od dnia zakonczenia pracy przez pracownika (ubezpieczo-
nego).

3) dowody ksiegowe dotyczace:

a) wieloletnich inwestycji rozpoczgtych,

b) pozyczek, kredytow oraz

¢) umoéw handlowych,

d) roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objgtych postepowaniem karny
albo podatkowym- przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w
ktorym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone,
rozliczone lub przedawnione,

4) dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowos$ci - przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uplywu jej waznosci,

5) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

6) pozostate dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat.

7) dokumenty dotyczace realizowanych programéw strukturalnych — zgodnie z zapisami okreslo-
nymi z wytycznymi zawartymi w dokumentach programowych Unii Europejskiej, przepisach pra-
wa polskiego i w umowie o dofinansowanie projektu liczac od poczatku roku nastepujgcego po
roku obrotowym, w ktorym realizacja projektu wynikajacego z umowy zostata zakonczona.
Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory dotycza.

19. UDOSTEPNIENIE OSOBIE TRZECIEJ ZBIOROW LUB ICH CZESCI

1) do wgladu na terenie jednostki - wymaga zgody kierownika jednostki, gtownego ksiegowego
lub osoby przez niego upowaznione;j,

2) poza siedziba gtowng jednostki - wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz pozosta-
wienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentdw, chyba, ze odrebne przepisy
stanowig inaczej.

3) na potrzeby realizowanych programéw miedzynarodowych oraz dofinansowanych w ramach
funduszy strukturalnych — kserokopie sprawozdan finansowych i dowodow ksiegowych niezbed-
nych w procesie realizacji i rozliczania — po podpisaniu za zgodno$¢ przez osoby posiadajace sto-
sowne pelnomocnictwa.
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1. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE WYNIKU
FINANSOWEGO

1. WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

1.Wartos$ci niematerialne, tj. koszty zakonczonych prac rozwojowych, warto$¢ firmy oraz prawa
majatkowe, tj. prawa autorskie, licencje, koncesje, do wynalazkéw, patentow, znakow towaro-
wych, know-how, sg to:

nabyte przez jednostke, tj. zakupione lub wniesione, jako aporty, spetniajgce jednoczesnie nastgpu-
jace warunki:

a) dtuzszy niz rok przewidywany okres ich uzywania przez Uczelnig,
b) przeznaczone na wlasne potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscia,
c) o cenie nabycia wyzszej od 3.500,- zt.

W przypadku nabycia prawa lub licencji na korzystanie z programu komputerowego, zaliczanego
do warto$ci niematerialnych i prawnych, warto$¢ poczatkowa stanowi:

1) w przypadku odptatnego nabycia — cena zakupu obejmujgca kwote nalezng sprzedajgcemu,
lacznie z podatkiem od towarow i ustug nie podlegajacym odliczeniu, powigkszona o kosz-
ty bezposrednio zwigzane z zakupem, tj. montazu, instalacji, dokumentacji i uruchomienia
programu, a obnizona o rabaty, opusty oraz inne podobne zmniejszenia,

2) _w przypadku nieodptatnego przyjecia, w tym w drodze darowizny — cena sprzedazy takie-
go samego lub podobnego przedmiotu, a wigc aktualna cena rynkowa.

2.Do Wartosci Niematerialnych i Prawnych zalicza si¢ roéwniez nabytg warto$¢ firmy oraz koszty
prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym, wdrozonych do uzywania, przez_ktore
rozumie sie badania lub wiedze w inny sposdb uzyskiwana, ktoérych wynik moze by¢é wykorzystany
do produkcji nowych lub ulepszonych produktéw lub technologii.

Inne prawa wytworzone we wlasnym zakresie nie moga by¢ zaliczane do warto$ci niematerialnych

i prawnych. Koszty poniesione z tego tytutu w catosci zalicza si¢ do biezacych kosztow operacyj-
nych.

Warto$ci niematerialne i prawne z chwilag oddania do uzywania wprowadza si¢ do ewidencji oraz
na odpowiednie konta bilansowe na podstawie dokumentu OT i protokotu odbioru.

Wyceny dokonuje si¢ na dzien bilansowy wedtug cen nabycia lub kesztow wytworzenia, lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a
takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

Z chwila, gdy figurujacy w aktywach tytul wartosci niematerialnych i prawnych przestaje w catosci
lub cze$ci przynosi¢ korzysci, gdyz trwale utracit zdolnos¢ ich wypracowywania, (np. prawo wy-
gasto, program komputerowy nie jest wykorzystywany), wowczas nie pozniej niz na dzien bilan-
sowy, nalezy dokona¢ odpisu aktualizujacego odpowiedniego do stopnia utraty wartosci, w cigzar
pozostatych kosztow operacyjnych.

Wartosci niematerialne i prawne o cenie jednostkowej nieprzekraczajacej kwoty w wielko-
$ci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym (art.16f ust. 3 p.d.o.p.), ktora wedtug stanu
prawnego obowigzujacego na dzien 01.01.2018 r. wynosi 10 000 zi, amortyzuje si¢ w sposob
uproszczony przez jednorazowy odpis w koszty w pelnej ich wartosci, w miesiacu nastepujacym
po miesiacu przekazania ich do uzywania.

Wartoéci te stanowia grupe nisko cennych sktadnikow majatku obrotowego objeta ewidencjg ilo-
Sciowo-wartosciowg na koncie pozabilansowym.
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Pozostate warto$ci niematerialne i prawne sg amortyzowane wedlug zasad i stawek podatkowych.
Warto$ci niematerialne i prawne amortyzuje sic metoda liniowa, WNiP nie podlegaja ulepsze-
niu.

Okres, stawke i metod¢ amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych okresla si¢ na dzien przy-
jecia prawa do uzywania.

| 2. SRODKI TRWALE

‘ 2.1 Wycena $rodkéw trwalych

Srodki trwate wycenia si¢ na dzien bilansowy, wedtug cen nabycia lub kosztow wy-
tworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkoéw trwatych wytacznie na
podstawie odrebnych przepisow), powickszona o koszty zwigzane z ulepszeniem i pomniejszonych
0 odpisy umorzeniowe oraz o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

‘ 2.2 Amortyzacja Srodkow trwalych

Srodki trwale amortyzuje sic metoda liniowa, ( proporcjonalnie do uptywu czasu) z zasto-
sowaniem wskaznikow podwyzszajacych, wynikajacych z przepisow podatkowych.

Rozpoczecie amortyzacji nastgpuje poczynajac od pierwszego dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktorym przyjeto do uzywania srodek trwaly, do chwili zréwnania wartosci od-
pisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa Srodka trwatego lub przezna-
czenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne, z wyjatkiem budynkéw i lokali oraz
obiektow inzynierii ladowej i wodnej, podlegaja amortyzacji na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( dz. U. z 2002r. nr 76 poz. 694, z poz.
zm.).

Budynki i lokale oraz obiekty inzynierii ladowej i wodnej sa umarzane.

Zmiana stosowanych stawek amortyzacyjnych moze nastgpi¢ od pierwszego dnia nastep-
nego roku obrotowego w granicach dopuszczonych prawem podatkowym.

Zmienione stawki dotyczg srodkéw trwalych bedacych w ewidencji na dzien obnizenia /
podwyzszenia stawek amortyzacyjnych. Dla nowo nabytych $rodkéw trwatych, w trakcie roku
obrotowego, od ktorego obowigzuje zmiana stawek, stosuje si¢ stawki amortyzacyjne zgodne z
wykazem stawek okreslonych przez przepisy podatkowe.

Okres i stawke amortyzacji srodkoéw trwatych okresla sie na dzien przyjecia $rodka trwatego
do uzywania.

Poprawnos¢ stosowanych okreséw i stawek amortyzacji Srodkow trwatych podlega okresowej
weryfikacji przez dziat Administracyjno-gospodarczy Uczelni, powodujgc odpowiednig korekte
dokonywanych w nastepnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych.

W sposob uproszczony amortyzuje si¢ srodki trwale o niskiej jednostkowej wartosci poczat-
kowej, przez jednorazowy odpis w koszty w pelnej ich wartoSci W miesiagcu ich przekazania do
uzywania lub w miesigcu nastepnym. Decyzje w tej kwestii podejmuje kwestor przy akceptacji
Rektora.

Ewidencja umorzenia pozostatych srodkow trwatych 0 wartosci do 10 000 zt., ktorych zakupy
lub wytworzenie odbywa si¢ w ramach realizowanej inwestycji stanowigcych ,,pierwsze_Wyposa-
zenie” odbywa si¢ poprzez odniesienie umorzenia tych srodkéw na Fundusz Zasadniczy Uczelni.

2.3. Ogolne zasady ewidencji Srodkéw trwalych
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Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wprowadza sie do ewidencji najpézniej w
miesigcu przekazania ich do uzywania.

Srodki trwale wprowadza si¢ do ewidencji za posrednictwem konta 08-0 ,.Srodki_trwate w budo-
wie” z podziatem analitycznym na §rodki wymagajace montazu lub innych czynno$ci zwigzanych z
dostosowaniem ich do uzytkowania, z podziatem na okreslone zadania, oraz wyodrgbnieniem ewi-
dencji srodkoéw bezposrednio z zakupu, niewymagajacych dodatkowych naktadow zwigzanych z
dostosowaniem ich do uzytkowania.

W przypadku realizacji naktadéw na obce $rodki trwate uzytkowane przez Uczelnie na podstawie
umowy najmu, uzyczenia lub innych o podobnym charakterze, prowadzi si¢ ewidencje¢ naktadow
na koncie 083”Ulepszenia w obcych $rodkach trwatych ,, 1 za jego posrednictwem wprowadza do
ewidencji srodkow trwatych.

Szczegotowe uregulowania dotyczace srodkow trwatych okresla ,, Instrukcja gospodarowania
majgtkiem trwalfym w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych im. Ignacego Moscickiego w Cie-
chanowie”.

2.4 Fundusz z aktualizacji wyceny

Fundusz z aktualizacji wyceny tworzy si¢ obligatoryjnie, na podstawie art. 31 ust.4 ustawy o
rachunkowosci- z roznicy warto$ci zwiekszajacej warto§¢ poczatkowa $rodkow trwatych, stano-
wiacej skutki aktualizacji przeszacowania §rodkoéw trwalych dokonanego na podstawie odrebnych
przepisow. Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych obejmuje zwigkszenie lub zmniejszenie do-
tychczasowej warto$ci poczatkowej oraz odpowiednio zwigkszenie lub zmniejszenie dotychczaso-
wego umorzenia.

Fundusz z aktualizacji wyceny zmniejsza si¢ o roznice z aktualizacji wyceny uprzednio zaktua-
lizowanych, zbywanych lub likwidowanych §rodkow trwatych.

3. SRODKI TRWALE W BUDOWIE | ICH ROZLICZANIE

Srodki trwate w budowie wycenia sie na dzien bilansowy w wysokosci ogdtu kosztéw pozo-
stajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem (cena nabycia lub koszt
wytworzenia), pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

1.Trwala utrata wartosci $rodkow trwatych w budowie wystgpuje wowczas, gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze srodki trwate w budowie w zakresie przygotowania i trwania budowy nie
przyniosa w przysztosci w catosci lub znaczacej czesci przewidywanych korzysci ekonomicznych.
Taka sytuacja uzasadnia dokonanie odpisu aktualizujacego, doprowadzajacego warto$¢ ksiggowa
danego sktadnika aktywow do jego ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w
inny sposob wartosci godziwe;j.

2.Trwata utrata warto$ci podlega udokumentowaniu dowodami potwierdzajacymi ustalenie ich
stanu faktycznego na dzien przeceny, tj. spisem z natury i protokotem, okreslajgcym ich dotychcza-
sowa i nowa warto$¢ oraz réznice obnizki cen.

4. INWESTYCJE KROTKO I DLUGOTERMINOWE

Dokonujac podziatu miedzy inwestycje krotko i dtugoterminowe, okres dwunastu miesie-
cy liczy si¢ z punktu widzenia dnia bilansowego.
Krotkoterminowe aktywa finansowe to te, ktore sg ptatne i wymagalne lub przeznaczone do zbycia
W ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego
Nabyte lub powstate aktywa finansowe oraz inne inwestycje ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
na dzien ich nabycia albo powstania, wedlug ceny nabycia.
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‘ 4.1 Wycena inwestycji dlugoterminowych

Udzialy, akcje oraz inne inwestycje w innych jednostkach zaliczone do aktywow trwatych, wy-
cenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci.

Odpisu wyrazajacego trwata utrate wartoSci dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec okresu spra-
wozdawczego.

Skutki przeszacowania inwestycji zaliczanych do dtugoterminowych nieznajdujace pokrycia w
funduszu z aktualizacji wyceny — obnizenie wartosci zalicza si¢ do kosztow finansowych (Wn k-to
75-1), natomiast wzrost wartosci danej inwestycji uprzednio obnizonej ujmuje si¢ do wysokosci
zaliczonej w koszty finansowe, — jako przychdd finansowy ( art.35 ust.4 ustawy o rachunkowosci).
Pozyczki dlugoterminowe wykazuje si¢ w ksiggach w warto$ci nominalne;j.

Dlugoterminowe aktywa finansowe w postaci obligacji zerokuponowych- otrzymanych od Mi-
nistra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z przeznaczeniem na wydatki majatkowe, wycenia si¢ w
sprawozdaniu finansowym na dzien bilansowy wedtug wartosci godziwe;j.

Odsetki od obligacji ewidencjonuje si¢ ( w okresach sprawozdawczych) wedtug wartosci okreslo-
nej w raporcie wyceny portfela rachunku inwestycyjnego zgodnie z umowa zawartg z Domem Ma-
klerskim PKO BP.

4.2 Wycena inwestycji krétkoterminowych

Inwestycje krotkoterminowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny
(warto$ci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje,
dla ktorych nie istnieje aktywny rynek w inny sposob okreslonej wartosci godziwe;j.

Réznica miedzy wyzsza ceng nabycia a nizsza ceng rynkowa obcigza koszty finansowe. Przywro-
cenie uprzedniej ceny nabycia stanowi przychdd finansowy.

Towary przyjete z dostaw (wraz z opakowaniami), na ktore brak jest faktur (dostawy niefakturo-
wane) wycenia si¢ wedtug cen przyjetych do ewidencji takich samych, uprzednio nabytych towa-
réw, skorygowanych o odchylenia (kredytowe lub debetowe) od cen ewidencyjnych.

Odpisy aktualizujace wartos$¢ rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych dokonane w zwigzku
z utratg ich wartosci uzytkowej lub handlowej oraz wynikajace z wyceny wedtug cen sprzedazy
netto zamiast wedtug cen zakupu, albo kosztow wytworzenia - zalicza si¢ odpowiednio do pozosta-
lych kosztéw operacyjnych.
Odpis aktualizujacy pozostaje do czasu uplynnienia zapasu rzeczowego sktadnika aktywdéw w po-
staci towarow, materiatdw, wyrobow gotowych.

W razie ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego wartos$¢ aktywow,
w tym rowniez z tytulu trwalej utraty wartosci, rownowarto$¢ calosci lub odpowiedniej czgsci
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza warto$¢ danego sktadnika aktywow i pod-
lega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych.

5. NALEZNOSCI I ROSZCZENIA |

1.Na dzien powstania naleznos$ci (w tym réwniez z tytutu pozyczek) — wycenia si¢ wg wartosci
nominalnej.

2.Na dzien bilansowy — naleznosci dlugoterminowe, krotkoterminowe i roszczenia wycenia si¢ w

kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznej wyceny poprzez dokonanie odpisow
aktualizujacych ich warto$¢.
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3.Przyjmuje sie¢ metode kasowa ewidencji odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci w ciagu
roku obrotowego ( po zaplacie noty).Ewidencje¢ bilansowa ,,naliczania ,, odsetek za zwloke w
zaplacie nalezno$ci stosuje si¢ na dzien bilansowy.

Decyzj¢ o wystawieniu noty odsetkowej podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej.

4 Nie pdzniej niz na dzien bilansowy jednostka dokonuje odpisu aktualizujacego wartos$¢ nalez-
nosci:

a) od dtuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysoko$ci nalez-
nosci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidato-
rowi lub s¢dziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

b) od dtuznikéow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek dtuz-
nika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego - w pelnej wy-
sokosci naleznosci,

C) stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych nalezno$ci, w stosunku, do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzy-
mania lub odpisania,

d) przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub
strukturg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu przez stuzby
handlowe

5.0dpisu aktualizujacego dokonuje sig:

- ilekro¢ ocena sytuacji dtuznika czyni prawdopodobnym brak zaptaty, niezaleznie od czasookresu
zwloki W zaptacie
- z kazdorazowg identyfikacja dtuznika (dostawy, faktury).

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznos$ci, ktorej dotyczy odpis

aktualizacji.

‘ 6. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE |

‘ 6.1 Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow |

Warunkiem aktywowania kosztow jest przyniesienie w przysztych okresach jednostce odpowied-
nich korzysci w postaci przychodow.

Do czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow zalicza si¢ koszty dotyczace przysztych okre-
sow sprawozdawczych, a w szczegolnosci:

1) koszty remontow $rodkow trwatych, wykonanych w wigkszym zakresie, niezwigzane z ulepsze-
niem tych sktadnikéw aktywow trwatych - max w okresie 3 lat jednak nie dtuzej niz do terminu
nastepnego remontu kapitalnego, od miesigca nastepujacego, po miesigcu, W ktorym remont Wyko-
nano;

2) oplacone z gory za przyszie lata czynsze z tytulu wynajmowania pomieszczen magazynowych,

biurowych, handlowych, produkcyjnych, ustugowych — proporcjonalnie do upltywu czasu, za
ktéry dokonano oplat;
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3) optacona z gory prenumerata roczna czasopism i innych fachowych publikacji na potrzeby
zwigzane z dziatalno$cig jednostki — proporcjonalnie do uplywu czasu, za ktory dokonano
oplat, jezeli dotycza nastepnego okresu rozliczeniowego dluzszego jak rok obrotowy;

4) koszty poniesione z tytulu ubezpieczen majatkowych i osobowych za przyszite okresy sprawoz-
dawcze — proporcjonalnie do uplywu czasu;

5) odpisy na ZFSS przenoszone sa do kosztow na zasadzie kasowej w momencie przekazania
srodkow pienieznych na rachunek funduszu. Do kosztow zalicza si¢ w m-cu przekazania srodkow
jednorazowo warto$¢ przelewu.

Z uwagi na to, iz sposob rozliczenie odpisu na ZFSS nie wplywa ujemnie na stan rozliczen finan-
sowych i wyniku finansowego oraz sprawozdawczo$ci - stosownie do art. 4 ust. 4 ustawy
0 rachunkowosci, jednostka stosuje uproszczenie ewidencji odpisu jak wyze;.

6) inne koszty proste i zlozone poniesione w biezacym okresie sprawozdawczym, dotyczace
przysztych okreséw, ktorych zaliczenie - ze wzgledu na ich wielko$¢ - moze powodowaé znie-
ksztalcenie wyniku finansowego i podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym.

Uznaje si¢ warto$¢ kosztu podlegajacego rozliczeniu w czasie na poziomie, €O najmniej
1 000,00zt.,. Ponizej tej kwoty, koszty beda ksiegowane w cigzar kosztow miesigca ich poniesienia.

Jako czynne rozliczenia miedzyokresowe moga by¢ rozliczane takze:

1) koszty finansowe z tytutu potraconej z gory prowizji lub zaptaconych z géry odsetek od zacia-
gnietych kredytow lub pozyczek,

2) nalezne do dnia bilansowego, naliczone przez jednostke odsetki od lokat bankowych, ktérych
termin na dzien bilansowy jeszcze nie uptynat.

Sposdb ewidenciji rozliczen miedzyokresowych kosztoOw opisany jest w komentarzu do Zakla-
dowego Planu Kont.

6.2 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Rozliczenia migdzyokresowe przychodow ujmuje si¢ w warto$ci nominalnej przysztych przycho-
dow tj. przychodow, ktorych realizacja nastapi w latach nastepujacych po biezacym roku obroto-

wym.
W zaleznos$ci od terminu rozliczenia w czasie, na dzien bilansowy ujmowane sg w sprawozdaniu
finansowym, jako dtugo lub krotkoterminowe.

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw dokonywane sg z zachowaniem zasady ostroznosci i
obejmujg W szczegolnoscei:

1.Rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu $wiadczen, kto-
rych wykonanie nastapi w nastgpnych okresach sprawozdawczych (zaliczki, przedptaty)

2.Srodki pieniezne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych, w tym
takze srodkoéw trwatych w budowie, w tym:

a) zaliczanych do grupy 1-2 KST do czasu oddania do uzytkowania inwestycji budowla-
nych, ktoérych warto$¢ poczatkowa w catosci zwigksza fundusz zasadniczy,

b) ruchomosci zaliczanych do grupy 3-8 KST, ktorych wartos¢ jest odpisywana rownole-
gle do odpiséw amortyzacyjnych do pozostatych przychodéw operacyjnych.

3. Podwyzszenie kwot naleznosci i roszczen z tytutu:
a) wyceny niedoborow i szkod przy obcigzaniu os6b odpowiedzialnych za powierzone im
‘mienie,
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b) naliczenia naleznych od kontrahentéw kar umownych (z wyjatkiem odsetek z tytutu
zwloki w zaptacie),
C) zasadzonego na rzecz jednostki zwrotu kosztow postepowania spornego.

4. Dotacje otrzymane na poczet nastepnego roku obrotowego, a w szczegdlnosci:
a) dotacje w ramach programu ERASMUS - ktore ewidencjonowane sg na koncie
rozliczenia migdzyokresowe przychodow w dacie otrzymania, a nastgpnie rozliczane w
roku obrotowym do wysokosci zrealizowanych kosztow.

b) s$rodki pochodzace z programéw pomocowych ( z budzetu Unii europejskiej) —
ewidencjonowane sg na koncie rozliczenia migdzyokresowe przychodow, a nastgpnie
rozliczane do okresow kosztowych, w ktorych nastgpito wykorzystanie tych srodkow.

C) pozostate dotacje przyznane na okreslone zadania.

Dotacje otrzymane w roku budzetowym ,ktore nie zostaly wykorzystane w kwotach przyzna-
nych na dany rok budzetowy odnoszone s w warto$ci niewykorzystanej na rozliczenia migdzyok-
resowe przychodéw (RMP)w przypadku realizacji okreslonego zadania w nastepnym roku obroto-

wym.

5. Wplywy z tytutu odptatnosci za studia niestacjonarne, studia podyplomowe, kursy i inne formy
ksztatcenia:

a) optlaty semestralne zaewidencjonowane na poczet semestru zimowego rozliczane sg
proporcjonalnie do uptywu semestru tj. 3/5 naleznych wpltywow jest rozliczone w roku
obrachunkowym, a 2/5 pozostaje na ,,Rozliczeniach mi¢gdzyokresowych przychodow”
do rozliczenia w ciggu 3 m-cy nastepnego roku obrachunkowego.

b) optaty roczne wniesione z gory na poczatku roku akademickiego rozliczane sg propor-
cjonalnie do uptywu semestru w danym roku obrachunkowym tj. 3/9 zaliczane jest do
przychodéw obechego roku obrachunkowego, a 7/9 pozostaje na rozliczeniach mie-
dzyokresowych przychodow do rozliczenia w ciggu 6 m-cy nastgpnego roku obra-
chunkowego.

6. Pobrane z gory przedptaty i zaliczki na konferencje, kursy, seminaria itp. lub inne imprezy orga-
nizowane przez jednostki Uczelni rozliczane do wysokosci kosztow poniesionych w danym roku, a
pozostata czes¢ nierozliczonych przychodéw ujmowana jest na koncie

84-0,,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow ,, —do wykorzystania w nastgpnym roku budzeto-

wym.

7. Subwencje w roku otrzymania rozlicza si¢ w nastepujacy sposob:

1) kwote réwna wartosci wydatkow przeznaczonych na zakup $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o warto$ci powyzej 10 000,00 zlotych przenosi si¢ z pozycji ra-
chunku zyskow i strat - czeSci przychody w zakresie subwencji na utrzymanie potencjatu dy-
daktycznego i badawczego, na wydzielone konto rozliczen migdzyokresowych przychodow,
a nastgpnie rozlicza na konto 760 ,.pozostate przychody operacyjne ,, w wysokosci odpisow
amortyzacyjnych sktadnikow majatku trwalego sfinansowanych z tej subwencji;

2) kwote, z ktorej sfinansowano naktady na inwestycje budowlane przenosi si¢ na wydzielone
konto rozliczen migdzyokresowych przychodéw i po oddaniu inwestycji do uzytkowania rozli-
cza si¢ w zaleznosci od rodzaju sktadnikéw, jakie powstaly w wyniku inwestycji odpowiednio
na fundusz zasadniczy lub w pozostate przychody operacyjne.
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Przeniesienia dokonuje sig:
1) w dacie oddania $rodka trwatego do uzytkowania - w przypadku zakupu $rodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych,
2) w dacie rozliczenia naktadéw inwestycyjnych - w przypadku inwestycji budowlanych,
3) lub na koniec okresu sprawozdawczego jezeli z roznych przyczyn nie zastosowano rozli-
czenia w terminach wymienionych w ppkt. 1i 2.

‘ 7. REZERWY NA PRZYSZLE ZOBOWIAZANIA

1. Rezerwy wystepuja w dwojakiej postaci:
1) jako rezerwy na zobowigzania, okreslone w art. 35d ustawy o rachunkowosci oraz

2) jako bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow - tzw. rezerwy na koszty - okreslone w art.
39 ust. 2 pkt 2 ww. ustawy.

2.W mysl art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci, rezerwy (na zobowigzania) tworzy si¢ na:

1) pewne lub 0 duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowigzania, ktérych kwote
mozna W sposob wiarygodny oszacowac, a W szczegolno$ci na straty z transakcji ~ gospodar-
czych w toku, w tym z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji kredytowych, skutkéw
toczacego si¢ postepowania sagdowego;

2) przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych przepi-
séw jednostka jest zobowigzana do jej przeprowadzenia lub zawarto w tej sprawie  wiazace
umowy, a plany restrukturyzacji pozwalajg w Sposob wiarygodny oszacowaé wartos¢ tych przy-
sztych zobowiazan.

3.Rezerwe na zobowigzanie tworzy si¢, zatem, gdy juz dzi$ istniejg przestanki (o duzym stopniu
prawdopodobienstwa), ze w przysztosci wystapi w jednostce zobowiazanie wynikajace

z przesztych zdarzen i jednoczesnie jednostka ma mozliwos$¢ wiarygodnego oszacowania tego zo-
bowigzania.

7.1 Bierne rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow (rezerwy na koszty)

Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow tworzonych sg na pokrycie przewidywanych kosz-
tow, ktore nie zostaly jeszcze poniesione, ale sg zwigzane z juz osiggnigtymi przychodami lub
okresem rozliczeniowym. Dlatego bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow interpretuje sie,
jako kwoty ujete w kosztach danego okresu, dla ktorych zobowiazania powstana w przysztych
okresach sprawozdawczych.

1. W $wietle art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, Uczelnia dokonuje biernych rozliczen migdzy-
okresowych kosztow w wysokosci prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy

okres sprawozdawczy, wynikajacych w szczegdlnosci:

1) ze $wiadczen wykonanych na rzecz jednostki przez kontrahentéw jednostki, a kwote zobo-
wigzania mozna oszacowac¢ w sposob wiarygodny;
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2) z obowigzku wykonania, zwigzanych z biezacg dziatalnoscia, przysztych $wiadczen na rzecz
pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych, a takze przysztych §wiadczen wobec nieznanych
0sob, ktorych kwota mozna 0szacowaé w sposob wiarygodny, mimo ze data powstania zobo-
wigzania nie jest jeszcze znana, w tym z tytulu napraw gwarancyjnych i rekojmi za sprze-
dane produkty dtugotrwatego uzytku.

2.Bierne rozliczenia kosztow stanowig, wigc "doszacowanie" kosztow biezacego okresu sprawoz-
dawczego i tym samym sg pewng formg rezerw (tzw. rezerwy na koszty). Nie nalezy jednak utoz-
samia¢ ich z rezerwami na zobowigzania, ktore tworzone sg w oparciu o art. 35d ust. 1 ustawy
0 rachunkowosci. W przeciwienstwie do tych rezerw, stopien poniesienia wydatkéw w przypadku
biernych rozliczen migdzyokresowych jest o wiele wyzszy, a poza tym ustala si¢ je zasadniczo na
$cisle okreslone $wiadczenia, a nie na ryzyko ich wystapienia.

7.2 Rezerwy na przyszle Swiadczenia na rzecz pracownikéow

Rezerwy w postaci biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw na przyszte §wiadczenia na
rzecz pracownikoéw tworzy sie wtedy, gdy jednocze$nie spetnione sa nastepujace warunki:

a) obowiazek pracodawcy do tego rodzaju $wiadczen wynika z prawa pracy, uktadow
zbiorowych lub uméw o prace,

b) kwoty tych swiadczen sa istotne, w zwiazku, z czym ich nieuwzglednienie
w sprawozdaniu

c) finansowym wypaczatoby obraz sytuacji finansowej jednostki,

d) mozna dokona¢ wiarygodnego szacunku kwoty cigzgcego na jednostce obowigzku.

1.Podstawg utworzenia rezerwy jest stosowna decyzja kierownika jednostki osadzona w zasadach
rachunkowosci na podstawie wiarygodnie oszacowanych wielkosci na bazie prowadzonej doku-
mentacji pracowniczej oraz Kodeksu Pracy, regulaminu wynagradzania pracownikow.

2.Rezerwe na §wiadczenia emerytalne i podobne (nagrody jubileuszowe) tworzy si¢ rownomiernie
w odpisach miesiecznych w stosunku do wysokosci sredniorocznego planowanego obcigzenia jed-
nostki z tego tytutu z najblizszego okresu jednego roku, nastepujacego po danym roku obrotowym.

3.0dstepuje si¢ od tworzenia rezerwy na $wiadczenia emerytalne i podobne (nagrody jubileuszo-
we), gdy kwoty $wiadczen nie r6znig si¢ od siebie znacznie w poszczegdlnych latach.

4.Uczelnia tworzy rezerwy na $wiadczenia pracownicze typu odprawy rentowe i emerytalne oraz
nagrody jubileuszowe. Przy ustalaniu warto$ci rezerwy przyjmuje sie odpowiednie wskazniki -
stopa dyskonta, przewidywany wskaznik inflacji, wskaznik rotacji pracownikow. Obliczanie re-
zerwy zlecane jest firmom zewngtrznym specjalizujacym si¢ w tego typu obliczeniach.

5. Rezerwy w postaci biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow odnosi si¢ w cigzar kosztow
bezposrednio zwigzanych z dziatalno$cig operacyjna w biezacym okresie.

W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ Wn- konto zespotu 5, Ma konto 645 -bierne rozliczenia mie-
dzyokresowe kosztow.

6.Rezerwy na §wiadczenia pracownicze —uj¢te, jako bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow —
wykazuje si¢ w pasywach bilansu w pozycji- B.l.2 -”Rezerwa na $wiadczenia emerytalne i podob-
ne, z podziatem na:

1) dlugoterminowe, —ktorych przewidywany termin wykorzystania jest dtuzszy niz 12 m-cy od
dnia bilansowego,
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2) krotkoterminowe, — ktorych przewidywane wykorzystanie nastgpi w ciggu 12 miesiecy od
dnia bilansowego.

W rachunku zyskéow i strat wykazuje sig, jako:

1) Inne przychody operacyjne - poz. D- Ill,

2) Inne koszty operacyjne - poz. E-III.

3) Dodatkowo nalezy przedstawi¢ w informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego
dane o stanie rezerw na $wiadczenia pracownicze, oraz gtéwne zasady przyjete do wyli-
czenia kwoty odpisu na §wiadczenia pracownicze.

8. Bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztow tworzonych na $wiadczenia pracownicze wptywaja
na wynik bilansowy w momencie ich tworzenia. Na wynik podatkowy wplywaja dopiero w chwili
poniesienia faktycznego wydatku na te Swiadczenia.

9.Uczelnia nie tworzy rezerw na §wiadczenia pracownicze w zakresie ekwiwalentow za niewyko-
rzystane urlopy wypoczynkowe oraz na godziny ponadwymiarowe -Zarzadzenie rektora nr 46/2024
z dnia 24 kwietnia 2024r.

Uczelnia przyjmuje zasade wskazana w tresci ponizej:

Ministerstwo Finanséw w piSmie z1 lipca 2010r. w odpowiedzi na interpelacje nr 16554
W sprawie stosowania uchwal Komitetu Standardéw Rachunkowosci, wyjasnito m.in., ze:

"(...) Rezerwy na przyszie swiadczenia na rzecz pracownikow tworzy si¢ wtedy, gdy jednoczesnie
spelnione sq nastepujgce warunki:

e obowigzek pracodawcy do tego rodzaju swiadczen Wynika z prawa pracy, uktadoéw zbioro-
wych lub umoéw o prace,

e kwoty tych Swiadczen sq istotne, w zwiqzku, z czym iCh nieuwzglednienie w sprawozdaniu
finansowym wypaczatoby obraz sytuacji finansowej jednostki.

Jezeli zatem jednostka - na podstawie przepisow prawa bgdz zawartych umow - ma obowigzek
Wykonania ww. $wiadczen, a sq to kwoty znaczne, to wowczas wskazane jest utworzenie z tego tytu-
tu rezerw w cigzar kosztow dziatalnosci operacyjnej.

Jednostki mogg nadal korzysta¢ z uproszczen w tym zakresie (nie dokonywaé biernych rozliczen
miedzyokresowych kosztow) wynikajacych z ogélnych zasad rachunkowosci, w tym wskazanej
wczesniej zasady istotnosci (art. 4 ust. 4 i4a, art. 8 ust. 1), o ile nie majg one istotnego wplywu
na oceng sytuacji majatkowe;j, finansowej oraz wyniku finansowego

Uczelnia otrzymuje subwencj¢ na utrzymanie potencjatu dydaktycznego i badawczego na kazdy
rok budzetowy, a wiec na pokrycie wszelkich kosztow zwigzanych z utrzymaniem oraz zatrudnie-
niem pracownikow. Rok rocznie plan rzeczowo finansowy przewiduje wszystkie wydatki w roku
budzetowym planowane na podstawie danych o przebiegu zatrudnienia i naleznych $§wiadczen w
roku obrotowym. Warto§¢ wyptacanych godzin ponadwymiarowych, jako element wynagrodzen
naleznych ze stosunku pracy rowniez stanowi elementem planu rzeczowo finansowego oraz spra-
wozdania z wykonania planu rzeczowo finansowego za dany rok obrotowy.
Warto$¢ godzin ponadwymiarowych wynikajgca z rocznych rozliczen stanowiagcych podstawe pla-
nu na rok nastgpny to warto$ci w przedziale 320 000 -390 000 zt., co stanowi ok 3,5% planowa-
nych wynagrodzen osobowych rocznie dla grupy dydaktycznej. Warto$¢ ekwiwalentow za niewy-
korzystane urlopy szacunek za rok 2023 wynosi 408 525 zt., co stanowi 2,06 % planowanych wy-
nagrodzen osobowych dla wszystkich grup pracowniczych.
Wartosci wskazane powyzej sg poréwnywalne rok do roku, co nie wywiera istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finanso-
Wego.
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Prowadzona w uczelni polityka kadrowa nie przewiduje wyptat ekwiwalentow za niewykorzystane
urlopy, a zobowiagzuje pracownikéw i umozliwia wykorzystanie zalegtych urlopéw w terminach
okreslonych prawem pracy.

W odniesieniu do powyzszego korzystajac z prawa uproszczen wynikajacych z ogdlnych zasad
rachunkowosci oraz z uwagi na fakt, ze kwoty wyptat z tytulu niewykorzystanych urlopéw wypo-
czynkowych oraz godzin ponadwymiarowych nie stanowig istotnego wptywu na ocen¢ sytuacji
finansowej oraz wyniku finansowego uczelni, podjeto decyzje o nie tworzeniu rezerw na wymie-
nione wyzej §wiadczenia.

8. RACHUNEK ZYSKOW I STRAT

Jednostka sporzadza rachunek zyskow i strat w postaci poréwnawczej, ze szczegétowoscia
przewidziang w zataczniku nr 1 do ustawy.

1.Wynik finansowy netto Uczelni jest to roznica pomiedzy przychodami, a kosztami ich uzyskania,
skorygowana o saldo strat i zyskow nadzwyczajnych oraz o uiszczone przez Uczelnie podatki.

2.Wynik finansowy netto sktada sie z:

a) wyniku na sprzedazy, a w tym:
- z dzialalno$ci dydaktyczne;j

b) wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,

c) wyniku z operacji finansowych,

d) wyniku z operacji zdarzen nadzwyczajnych,

e) obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego od
0so6b prawnych.

3. Dodatni wynik finansowy netto Uczelni stanowi zysk netto. Ujemny wynik finansowy netto
stanowi stratg netto, ktora podlega pokryciu z funduszu zasadniczego Uczelni.

4. Wynik finansowy wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej jest czescig sktadowa wyniku finan-
sowego Uczelni i jest przeznaczony na jej cele statutowe.

5. Zysk netto przeznacza si¢ w 100% na Fundusz Zasadniczy. Kazdorazowo odpis zysku netto na
fundusz zasadniczy jest okreslony w stosownej Uchwale Rady uczelni.

6. W rachunku zyskow i strat réznice kursowe prezentuje si¢ w nastepujacy sposob:

a) nadwyzke dodatnich roznic kursowych nad ujemnymi -jako ,,per saldo” kont 75-0 i
75-1- wykazuje si¢ w przychodach finansowych (pozycja G.V)

b) nadwyzke ujemnych réznic kursowych nad dodatnimi, — jako ,,per saldo” kont 75-1 i
75-0,
wykazuje sie w kosztach finansowych (pozycja H.1V).

7.Réznice kursowe powstate na dzien wyceny bilansowej srodkoéw pienieznych na rachunku
walutowym jak i w kasie walutowej, wykazuje si¢ w rachunku zyskéw i strat odpowiednio:

a) w przychodach — dodatnie réznice kursowe zapisem Wn k-to 13-6 ,,Rachunek walu-
towy”; Ma k-to 75-0”Przychody finansowe”

b) w kosztach — ujemne réznice kursowe zapisem Wn k-to 75-1”Koszty finansowe”;
Ma k-to_13-6"Rachunek walutowy”.
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Z dniem 1 stycznia nastgpnego roku obrotowego dokonuje si¢ stornowania stornem czerwo-
nym powstatych roznic kursowych z wyceny bilansowej.

8. W wyniku nowelizacji art.3 ust 1 pkt.32 ustawy 0 rachunkowo$ci wprowadzono nowa kategorie
kosztow zwigzanych posrednio z dziatalno$cig operacyjna, a mianowicie koszty i przychody zwia-
zane ze zdarzeniami losowymi. Z rachunku zyskow i strat usunigto pozycje zyskow i strat nadzwy-
czajnych. Przychody z tego tytutu ewidencjonowanego sg koncie 76-0 "Pozostate przychody ope-
racyjne", natomiast straty powstate na skutek tego rodzaju zdarzen - na koncie 76-1 "Pozostate
koszty operacyjne".

9. RACHUNEK PRZEPLYWOW PIENIEZNYCH

W mysl przepisoéw art. 45 ust. 3 ustawy o rachunkowosci wszystkie jednostki, ktérych roczne
sprawozdania finansowe podlegaja badaniu, zobligowane sa do sporzadzenia dodatkowego
elementu sprawozdania finansowego, jakim jest rachunek przeplywow pienie¢znych.

1.Rachunek przeplywow pieni¢znych sporzadzany jest w jednostce metoda posrednia i wyka-
zuje dane za biezacy i poprzedni rok obrotowy, obejmujac informacje w zakresie ustalonym dla
jednostek innych niz banki i zaktady ubezpieczen - w zatgczniku nr 1 do u.o.r. W przypadku spo-
rzadzania rachunku przeplywow pieni¢znych za inny okres sprawozdawczy niz okre$lony wyzej,
rachunek przeplywéw pieni¢znych sporzadza si¢ za biezacy okres sprawozdawczy i analogiczny
okres sprawozdawczy poprzedniego roku obrotowego.

2.Rachunek przeptywow pienieznych dostarcza informacji na temat wpltywow i wydatkow $rod-
kéw pienigznych w danym roku obrotowym, przedstawiajac je w trzech grupach:, jako przeptywy
pieniezne z dziatalno$ci operacyjnej, inwestycyjnej i finansowe;.

Zgodnie z art. 48b ust.3 ustawy o rachunkowosci oraz Krajowym Standardem Rachunkowosci
Nr 1:

* Dzialalno$¢ operacyjna jest to podstawowy rodzaj dziatalnosci jednostki oraz inne rodzaje
dziatalnosci, niezaliczone do dziatalnosci inwestycyjnej (lokacyjnej) lub finansowe;.

* Dzialalnos$¢ inwestycyjna (lokacyjna) jest to dziatalno$¢, ktorej przedmiotem jest zakup lub
sprzedaz rzeczowych aktywow trwatych (srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie), warto-
$ci niematerialnych i prawnych, dlugoterminowych inwestycji i krotkoterminowych aktywow fi-
nansowych (z wyjatkiem $rodkow pienieznych i ich ekwiwalentéw) oraz zwigzane z tym pieni¢zne
koszty i korzysci, z wyjatkiem dotyczacy podatku dochodowego;

Dziatalno$¢ inwestycyjna w rozumieniu przeptywow pieni¢znych obejmuje:

a) zmiany o charakterze pienigznym stanu aktywow trwatych (z wyjatkiem dlugotermi-
nowych rozliczen migdzyokresowych oraz naleznosci dlugoterminowych, jezeli doty-
cza one dzialalnosci operacyjnej), ktore znajduja swoje odzwierciedlenie zar6wno w
pozycjach bilansowych, jak tez w rachunku zyskow strat - jako wynik na operacjach
gospodarczych,

b) pieni¢zne zmiany stanu inwestycji krotkoterminowych (z wyjatkiem $rodkow pienigz-
nych i innych aktywow pienigznych oraz aktywow finansowych zaliczanych do ekwi-
walentow $rodkow pienigznych).

 Dzialalno§¢ finansowa jest to dziatalno$¢, ktérej przedmiotem jest pozaoperacyjne pozyski-

wanie zrodet finansowania lub ich sptata oraz zwigzane z tym pienigzne koszty i korzysci, z wyjat-
kiem dotyczacych podatku dochodowego. Wystapienie przeptywdw pienieznych w dziatalnosci
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finansowej powoduje zmiany rozmiardéw i relacji kapitatu (funduszu) whasnego i zadtuzenia finan-
sowego jednostki, (jezeli jednostka korzysta z obcych zrodet finansowania).

Podzial na dzialalno$ci: operacyjna, inwestycyjna i finansowa stosowany w sprawozdaniu z prze-
ptywu $rodkéw pienieznych nie pokrywa si¢ z podziatem na dziatalno$¢ operacyjna, inwestycyjna
(majatek trwaty) i finansowa (kapitat staly) przyjeta w bilansie oraz rachunku zyskow i strat.

3. Dotacje, doplaty, subwencje, doplaty do cen, w tym takze ze sSrodkéw pomocowych, dotacje
podmiotowe MNiSW stuzace podstawowej dziatalnosci operacyjnej Uczelni wykazywane sg w
rachunku przepltywow pienigznych, jako wplywy z dziatalnosci operacyjne;.

4.Wykorzystanie pozostalych przyznanych dotacji wykazuje si¢ w rachunku przeplywow pie-
ni¢znych, jako wydatek zaliczany do odpowiedniego rodzaju dziatalnosci (operacyjnej lub inwe-
stycyjnej), zgodnie z przeznaczeniem dotacji.

5. Wydatki poniesione przez uczelni¢ na zakup $rodkéw trwalych zalicza si¢ do dziatalnosci
inwestycyjnych przeptywow pienieznych. Nie wykazuje si¢ tych zmian stanu $rodkow trwatych,
ktore nie powoduja przeptywu pienigznego (wydatku Iub wplywu).W pozycji wydatkoéw na naby-
cie rzeczowych aktywow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych wykazuje si¢ jedynie
warto$ci faktycznie zaplacone w okresie sprawozdawczym w zwigzku z nabyciem rzeczowych
aktywow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

10. ZESTAWIENIE ZMIAN W KAPITALE (FUNDUSZU) WLASNYM

Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wlasnym - zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy o ra-
chunkowosci - obowiazkowo sporzadzaja te jednmostki, ktorych sprawozdanie finansowe, w
mysSl art. 64 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, podlega obowiazkowi corocznego badania.

1.Wzér zestawienia zmian dla innych jednostek niz banki i zaktady ubezpieczen podanych jest w
zatgczniku nr 1 do u.o.r.

2.Celem zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wiasnym jest dostarczenie odbiorcy sprawozda-
nia finansowego informacji o:

a) zmianach, jakie nastapity w poszczegolnych sktadnikach kapitatu (funduszu) whasnego
oraz przyczynach tych zmian,

b) przychodach i kosztach odniesionych bezposrednio na kapitat (fundusz) wiasny z po-
minigciem rachunku zyskow i strat,

¢) wielkosSci kapitatu (funduszu) wilasnego po uwzglednieniu proponowanego podziatu
zysku lub pokryciu straty.

3.Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym - zgodnie z art. 48a ustawy o rachunkowosci -
obejmuje informacje o zmianach poszczegolnych sktadnikéw kapitatu (funduszu) wilasnego za

biezacy 1 poprzedni rok obrotowy.

4.Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wtasnym sktada si¢ z trzech cze$ci:

I. Kapital (fundusz) wlasny na poczatek okresu, (BO)
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Wykazuje si¢ tu stan kapitatu (fundusz) podstawowego jednostki na poczatek okresu, czyli z bilan-
su otwarcia.

I1. Kapital (fundusz) wlasny na koniec okresu (BZ)

Wykazuje si¢ stan kapitalu ustalony po zmianach w zwigkszeniu i zmniejszeniu kapitatu na dzien
bilansowy.

I11. Kapital (fundusz) wlasny, po uwzglednieniu proponowanego podzialu zysku (pokrycia
straty).

5.Poszczegodlne elementy zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wlasnym wypelnia si¢ w opar-
ciu o dane wynikajagce z zapisOw na kontach poszczegdlnych kapitatow (funduszy) wiasnych
Uczelni.

6.W pozycji ,.kapitat (fundusz) wlasny” nie ujmuje si¢ wartosci udziatdéw(akcji) wiasnych, sa one
prezentowane po stronie aktywow w pozycji D.” Udziaty (akcje) wiasne”. Udziaty(akcje) whasne
na koniec okresu to stan na dzien bilansowy po zmianach, ktory powinien by¢ rowny wielkosci
udziatéw (akeji) wlasnych, wskazanej w pasywach bilansu, jako warto$¢ ujemna-wiersz A.llI.

7. Obligacje skarbu panstwa wykazuje si¢ w zestawieniu obrotow i sald, jako aktywa finansowe.

8.W wyniku zmiany sposobu prezentacji naleznych wptat na kapitat podstawowy oraz akcji (udzia-
tow) w bilansie, usunigto te pozycje i po zmianach wielkosci te podlegaja ujawnieniu - jako wiel-
ko$ci dodatnie - po stronie aktywow bilansu w oddzielnych pozycjach C i D (ponizej aktywow
obrotowych), anie jak dotychczas w pasywach bilansu w "Kapitale (funduszu) wtasnym”, jako
wielko$ci ujemne. Taki sposéb prezentacji obowigzuje w Zalaczniku nr 1 do ustawy
0 rachunkowosci (dla jednostek innych niz banki, zaktady ubezpieczen i zaktady reasekuracji).
Wykazywane w zestawieniu dane liczbowe dotyczgce standéw sktadnikow kapitatu (funduszu) na
poczatek okresu, (BO) i na koniec okresu (BZ) powinny by¢ zgodne z danymi ujetymi w pasywach
bilansu w pozycji A. "Kapital (fundusz) wtasny". Przy sporzadzaniu obu tych elementow sprawoz-
dania finansowego obowiazujg identyczne kryteria klasyfikacji kapitatow (funduszy).

9.W przypadku, gdy zestawienie zmian w kapitale wtasnym jest sporzgdzane za inny okres niz rok
obrotowy, to obejmuje ono dane za biezacy okres sprawozdawczy (r6zny od roku) oraz poprzedni
rok obrotowy.

11. FUNDUSZE UCZELNI

Uczelni tworzy fundusze w ramach systemu finansowania publicznych szkot wyzszych.
Naleza do nich:

1. Fundusz zasadniczy.

1. Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ mienia Uczelni. Ewidencje ksiggowa funduszu pro-
wadzi si¢ na koncie ,,800-Fundusz zasadniczy, ze szczegotowa analityka.

2.Fundusz zwigksza si¢ o:
1) odpisy z zysku netto,
2) réwnowarto$¢ sfinansowanych z dotacji i srodkéw z innych zrodet, zakonczonych i odda-
nych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz obiektow
inzynierii ladowej i wodnej,
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3) rownowarto$¢ nieodplatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
,budynkow i lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntow,

4) rownowarto$¢ przyjetych do uzytkowania budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii 13-
dowej i wodnej sfinansowanych z wptywow z udziatéw na inwestycje wspolne,

5) kwotg zwigkszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia
15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,
poz. 654, z p6zn. zm.),

6) warto$¢ otrzymanych obligacji skarbowych przeznaczonych na finansowanie naktadow na
rzeczowe aktywa trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne.

3.Fundusz zmniejsza sie o:

1) pokrycie straty netto Uczelni,

2) umorzenia budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej,

3) rownowarto$¢ nieodptatnie przekazanych budynkoéw i lokali, obiektow inzynierii ladowej i
wodnej,

4) kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajaca z aktualizacji wyceny $rodkow
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia
15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od 0so6b prawnych,

5) warto$¢ wykorzystanych obligacji skarbowych w zwigzku z poniesionymi naktadami na
rzeczowe aktywa trwate i warto$ci niematerialne i prawne.

2. Fundusz stypendialny

1.Zasady tworzenia i wykorzystywania Funduszu stypendialnego okresla art. 412 ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ na koncie
,»895 - Fundusz stypendialny”. Ewidencja szczegotowa do tego konta z podziatem na okreslone
przychody i wydatki, prowadzona jest w ewidencji analitycznej do funduszu.

2. Fundusz tworzy si¢ ze srodkéw finansowych:
1) przyznanych przez ministra w formie dotacji podmiotowej.
2) innych zrodet.

3.Fundusz przeznacza si¢ na nastgpujace §wiadczenia:
1) stypendium socjalne;
2) stypendium dla 0sob niepetnosprawnych;
3) zapomogg;
4) stypendium rektora.

4.Rektor w porozumieniu z samorzadem studenckim dokonuje podziatu dotacji.

5. Niewykorzystane w danym roku obrotowym $rodki funduszu stypendialnego pozostajg na fun-
duszu na rok nastepny.

3. Zakladowy Fundusz Swiadczen

1.Zasady tworzenia oraz wykorzystania Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych okresla art.
144 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawa z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1316 z p6zn. zm.)
oraz Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych Im. Ighacego Moscickiego w Ciechanowie.
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2.0dpisu na zakladowy fundusz socjalny dokonuje si¢ w wysokosci 6,5% planowanych przez
uczelni¢ w roku poprzednim, rocznych wynagrodzen osobowych. Wysoko$¢ odpisu moze by¢
zmniejszona po uzgodnieniu z przedstawicielem zatogi.

3.Dla bylych pracownikéw uczelni bedacych emerytami i rencistami odpis na fundusz tworzy si¢
na jednego bylego pracownika w wysokosci 10% rocznej sumy najnizszej emerytury lub renty z
roku poprzedniego, ustalonej zgodnie z art.94 ust.2 pkt 1 lit a ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz.u. z 2018r. poz.1270).

4. Ewidencje funduszu prowadzi si¢ na wyodrebnionym syntetycznym koncie ksiggowym ,,851 -
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”. Ewidencja szczegotowa do tego konta z podziatem na
okre$lone zwiekszenia i zmniejszenia prowadzona jest na kontach analitycznych.

5. Na zwigkszenie funduszu ewidencjonowane sg w szczegolnosci:

1) roczny odpis, ujmowany w kosztach dziatalnosci operacyjnej;
2) odptatnosci pracownikow;

3) odsetki od udzielonych pozyczek;

4) odsetki bankowe.

6. Na zmniejszenie funduszu ewidencjonowane sa w szczegdlnosci:

1) koszty imprez kulturalnych, sportowych, turystycznych;
2) zapomogi;

3) doptaty do wypoczynku urlopowego;

4) doptaty do obozow, kolonii dla dzieci i mtodziezy;

5) inne $wiadczenia przewidziane w regulaminie funduszu.

4. Wlasny fundusz na stypendia za wyniki w nauce dla studentéw i stypendia nauko-
we dla pracownikow.

1. Wiasny fundusz na stypendia za wyniki w nauce dla studentow i stypendia naukowe dla pracow-
nikow jest tworzony ze $rodkoéw innych niz okreslone w art. 365 ustawy z dnia 20 lipca 2018 1. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ na koncie ,,856 - Wia-
sny fundusz stypendialny”.

2. Wlasny fundusz na stypendia tworzy sig:
1) w formie odpisu w ciezar kosztow dzialalno$ci w zakresie ksztalcenia;
2) z wptat przeznaczonych na ten fundusz od os6b fizycznych i prawnych.

3.0dpis, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, nie moze by¢ wiekszy niz 20% planowanego zysku netto
na dany rok. W przypadku, gdy osiagnigty zysk jest mniejszy niz planowany, odpis ustala si¢ w
odpowiedniej proporcji, natomiast w sytuacji osiagniecia zysku wiekszego, odpis ustala si¢ w wiel-
kosci planowane;.

3. Odpis, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1, dokonany w danym roku obrotowym jest wykorzysty-
wany poczawszy od nastepnego roku obrotowego. Odpis nie moze zosta¢ dokonany, jezeli
jego utworzenie spowodowatoby strate w danym roku obrotowym.

5. Fundusz wsparcia oséb niepelnosprawnych
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1. Zasady tworzenia i wykorzystywania Funduszu wsparcia 0séb niepetnosprawnych okresla art.
415 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce. Ewidencje ksiggowa
prowadzi si¢ na koncie ,,850 - Fundusz wsparcia 0s6b niepelnosprawnych”. Ewidencja szczegoto-
wa do tego konta z podziatem na przychody i okreslone wydatki, prowadzona jest w ewidencji
analitycznej do funduszu.

2. Fundusz wsparcia 0sob niepetnosprawnych tworzy sie ze §rodkéw finansowych przekazanych w
formie dotacji podmiotowe;j.

3. Fundusz przeznacza si¢ na zadania zwigzane z zapewnieniem osobom niepelnosprawnym wa-
runkéw do pelnego udziatu w procesie przyjmowania na studia, ksztalceniu na studiach lub prowa-
dzeniu dziatalnosci naukowe;j.

4. Niewykorzystane w danym roku obrotowym $rodki funduszu wsparcia 0s6b niepetnosprawnych
pozostaja na funduszu na rok nastepny.

12. WYCENA AKTYWOW I PASYWOW WYRAZONYCH W WALUTACH OBCYCH

Uczelnia zgodnie z przepisem art. 9b ustawy 0.p.0.0.p wybrata metode ustalania réznic kurso-
wych zgodnie z zasadami przyjetymi w przepisach ustawy o rachunkowosci.

Wycene aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych przeprowadza sie:
1. na dzien bilansowy,
2. W ciggu roku obrotowego.

Na dzien bilansowy stan srodkéw pienigznych na rachunkach walutowych wycenia si¢ zgodnie z
art. 30 ust.2 pkt.2 u.o.r, tj. po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski z dnia poprzedzajacego ten dzien. Z dniem 1 stycznia nast¢pnego roku obrotowego doko-
nuje si¢ stornowania stornem czerwonym powstatych réznic kursowych z wyceny bilansowe;j.

3. Do przychodow lub kosztow uzyskania przychodow zalicza si¢ ujete w ksiegach roznice kurso-
we z tytutu:

a) transakcji walutowych,
b) z dokonanej wyceny sktadnikow aktywow i pasywow wyrazonych w walucie obcej,
€) wyceny pozabilansowych pozycji w walutach obcych.

4. Przez transakcje walutowa nalezy rozumie¢ kazda operacje¢, dokonang z udziatem aktywa lub
pasywa wyrazonego w walucie, powodujaca powstanie réznic kursowych zrealizowanych.
Réznice kursowe z tytulu uzyskiwanych przychodow w walutach obcych stanowig roznicg pomig-
dzy:
a) wartoscig kwoty w walucie po kursie rozpoznania przychodu, ( naliczenia naleznosci),
a
b) wartoscig kwoty w walucie po kursie z dnia faktycznego otrzymania tego przychodu
(zaptaty naleznosci).

Réznice kursowe z tytutu ponoszonych kosztow w walutach obcych stanowig rdéznice pomigdzy:
a) wartoscig kwoty w walucie po kursie rozpoznania kosztu ( powstania zobowiazania),
a

b) wartoscia kwoty w walucie po kursie z dnia faktycznego poniesienia tego kosztu (za-
platy obowiazania).
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5.Do wyceny operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych w ciggu roku obrotowego ,
stosuje sig :

a) ujecie przychodu lub kosztu (np.; zakupu lub sprzedazy materiatéw, towaréw i ushug) i
powstalych w zwigzku z tym rozrachunkéw — wycena wg. kursu sredniego NBP oglo-
szonego z dnia poprzedzajacego dzien operaciji;

b) zaptata zobowigzania walutg obcg z rachunku w PLN — wycena po kursie sprzedazy
danej waluty stosowanym przez bank obstugujacy rachunek uczelni;

c) wptyw na rachunek w PLN waluty obcej z tyt. sptaty nalezno$ci przez kontrahenta —
wycena po kursie zakupu waluty stosowanym przez bank obstugujacy rachunek uczel-

ni;

d) wplyw na rachunek walutowy waluty zakupionej w banku (lub kantorze), wycena wg
kursu bankowego faktycznie zastosowanego ( kursu kantorowego);

e) wplyw na rachunek walutowy waluty z tyt. zaplaty naleznosci przez kontrahenta-
wycena wg kursu $redniego NBP z dnia poprzedzajacego wplyw na rachunek; nie sto-
suje si¢ tu kursu bankowego, gdyz faktycznie nie nastepuje przewalutowanie;

f) zaptata zobowigzan w walucie obcej z rachunku walutowego /kasy walutowej —~wycena
po Kkursie zastosowanym przy wycenie wplywu waluty obcej na rachunek walutowy;

g) dla operacji zwigzanych z zakupem i sprzedaza waluty do refundacji wydatkow mie-
dzy rachunkami —wycenia si¢ po kursie zastosowanym w tym dniu przez bank prowa-

dzacy rachunek;

h) dla operacji dotyczacych optat bankowych i prowizji- sredni kurs NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien zdarzenia gospodarczego;

i) dla pozostatych operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych, dla ktorych
nie jest mozliwe uwzglednienie kursu faktycznie zastosowanego — stosuje si¢ $redni
kurs NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien zdarzenia gospodarcze-

go;

4. Wycena operacji walutowych w projektach:

1) w projektach, dla ktérych wyodrebniony rachunek bankowy prowadzonych jest w PLN ope-
racje:
a) zaptlaty nalezno$ci i zobowigzan - wycenia sie po kursie faktycznie zastosowanych
w tym dniu przez bank obstugujacy rachunek;

2)w projektach, dla ktorych wyodrgbniony rachunek bankowy prowadzany jest w walucie ob-
cej( np.: EUR) operacje gospodarcze w tej samej walucie co rachunek bankowy polegajace na :
- wplywie waluty na rachunek;
- wypflacie zaliczki na wyjazd;
- wyplacie stypendium;
- zaptacie zobowigzania za zakup towarow i ustug, wyptacie wynagrodzenia;
- refundacji kosztow poniesionych
wycenia sie po kursie $rednim ogloszonym przez NBP z ostathiego dnia roboczego poprzedzajace-
go dzien zdarzenia gospodarczeqo;
- do przeliczenia operacji wyrazonych w innej walucie niz prowadzony rachunek (EUR), w
przypadku sprzedazy lub kupna walut( optaty i prowizje) oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan—
wycenia si¢ po kursie rzeczywistym zastosowanym przez bank prowadzacy rachunek uczelni
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Jezeli odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz srodkow hiepodlegajacych zwrotowi pocho-
dzacymi ze zrodet zagranicznych stanowig inaczej- przy wycenie przychodéw i kosztéw, a takze
wplywu i rozchodu $rodkéw z rachunku walutowego nalezy stosowaé kursy okreslone w przepi-
sach dotyczacych poszezegdlnych projektdéw.

4 Wramach rachunku prowadzonego w walucie EUR do obstugi Programu Erasmus dla wyceny
wptywu i rozchodu $rodkéw stosuje sie:

a) do przeliczania wydatkéw poniesionych w walutach innych niz EUR - kurs obra-
chunkowy wymiany ustalony przez Komisj¢ Europejska z dnia dokonania ptatnosci
zaliczkowej przez Narodowa Agencja na rzecz Beneficjenta.

Zasada ta dotyczy kosztow rzeczywistych, czyli wylacznie kosztow podrozy pracownikow finan-
sowanych/dofinansowanych z budzetu STA(wyjazdy nauczycieli w celu prowadzenia zajg¢ dydak-
tycznych i /lub STT(wyjazdy pracownikow w celach szkoleniowych) oraz wyjazdy studentow.

b) dla operacji dokonania wyplaty z rachunku : ryczattow, stypendiow, zaliczek na
wyjazdy, wyptaty wynagrodzen, refundacji poniesionych kosztow ; zaptaty zobowig-
zan wynikajacych z realizacji zadan programu Erasmus — stosuje_si¢ kurs z dnia ope-
racji zastosowany przez bank obstugujacy rachunek uczelni;

c) dla operacji pozostatych, dla ktérych nie jest mozliwe uwzglednienie kursu faktycz-
nie zastosowanego — stosuje si¢ $redni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego po-
przedzajacego dzieh wyplaty;

d) do wyceny operacji w celu zarachowania w ksiegach kosztu i przychodu-— stosuje
si¢ kurs zastosowany w dniu dokonania ptatnos$ci zaliczkowej przez Narodowa Agen-
cie (wptywu $rodkdw na rachunek walutowy Uczelni).

5.Wyceny aktywow i pasywow dla celow podatkowych dokonuje si¢ na ostatni dzien roku podat-
kowego po obowiazujacym na ten dzien Srednim kursie oglaszanym dla danej waluty przez
NBP.
Roznice kursowe wynikajgce z takiej wyceny stanowig odpowiednio przychody lub koszty podat-
kowe.

6. Do wyceny wplywu i rozchodu walut obcych na wlasnym walutowym rachunku banko-
wym stosuje si¢ kursy:

1) w ciagu roku obrotowego:

e wplyw waluty na rachunek z tytulu regulowania naleznosci oraz naliczone przez bank
odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku — kurs $redni oglaszany dla danej wa-
luty przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wplywu $rodkow
na rachunek walutowy,

e rozchéd waluty z rachunku z tytulu regulowania zobowiazan oraz pobrana przez bank
prowizja bankowa - kurs $redni oglaszany dla danej waluty przez NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien splaty zobowigzania.

e przesuniecie Srodkow pienieznych pomiedzy wlasnymi rachunkami walutowymi
Uczelni nie jest transakcja kupna czy sprzedazy waluty obcej, nie stanowi tez zaptaty na-
leznosci czy zobowigzan. Rozchod waluty z jednego rachunku bankowego i wpltyw na
drugi rachunek walutowy Uczelni wyceniany jest po tym samym kursie rozchodu waluty z
rachunku pierwszego.
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2) na dzien bilansowy — zgromadzone na bankowym rachunku walutowym i w kasie
Uczelni waluty wycenia si¢ wedlug Sredniego kursu oglaszanego dla danej waluty na
ten dzien przez NBP.

7.Wydatki w walutach ponoszone z rachunku walutowego sg wyceniane metoda FIFO, natomiast
wydatki w PLN, ponoszone z rachunku walutowego sag wyceniane wg kursu sprzedazy banku reali-
zujacego zlecenie.

\ 12.1 Zasady stosowane przy rozliczeniu delegacji zagranicznych

1. Do rozliczenia wszystkich wydatkow zwigzanych z delegacja zagraniczng stosuje si¢ jeden
kurs. Przyjmuje sig, iz w Uczelni jest to kurs po jakim zaewidencjonowano wyplate zalicz-
ki,(po kursie sprzedazy banku) za wyjatkiem:

a) w przypadku, gdy pracownikowi wyplacono zaliczke w zlotych polskich — do roz-
liczenia stosuje si¢ $redni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego
dzien poniesienia kosztu, tj. dzien rozliczenia kosztu podrozy,

b) w przypadku, gdy zaliczka nie zostala pobrana — do rozliczenia poniesionych wy-
datkow przyjmuje si¢ kurs faktycznie zastosowany przy zakupie waluty na zwrot kosz-
tow delegacji, a jezeli zwrot nastepuje w walucie polskiej to wtedy nalezy zastosowac
sredni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien rozliczenia dele-

gacjl,

2.Wyplata zaliczki — do wyptaty zaliczki na delegacje z kasy Uczelni nalezy stosowa¢ kurs, po
ktorym te $rodki przyjeto do kasy, jezeli zakupiono je w banku bgdzie to kurs faktycznie zasto-
sowany z dnia pobrania $rodkow,

a) jezeli zaliczka nie zostala wykorzystana w calos$ci, pracownik powinien jg zwroci¢
do kasy. Zwrot niewykorzystanej zaliczki nie powinien by¢ ponownie wyceniany, przy
przyjeciu do kasy/ wptaty na rachunek , nalezy zastosowaé kurs uwzgledniony W dniu
wyplaty zaliczki,

b) w przypadku zwrotu zaliczki bezposrednio na rachunek Uczelni - zwrot wycenia-
ny jest po kursie zastosowanym na dzien wptaty przez bank prowadzacy rachunek (tj.
po kursie zakupu banku).

C) jezeli zostala przekroczona kwota zaliczki, wyréwnanie dla pracownika nalezy wy-
ceni¢ wg kursu faktycznie zastosowanego przy zakupie waluty na wyrownanie, a jezeli
wyplata nastgpuje w walucie polskiej — wg kursu $redniego NBP z ostatniego dnia ro-
boczego poprzedzajacego dzien rozliczenia zaliczki.

3.Przedplaty za ustugi hotelowe, oplaty zjazdowe, Srodki transportu, itp. — do wyceny przyj-
muje si¢ kurs faktycznie zastosowany (kurs bankowy).

5. W przypadku wyplaty zaliczki na delegacje w jednej walucie, np. w EURO i rozliczenia
na podstawie faktur w EURO i w GBP — wydatki udokumentowane rachunkami w GBP
przeliczy¢ na EURO ustalajac relacjg GBP do EURO na dzien wyptaty zaliczki przyjmujac
sredni kurs NBP funtéw obowigzujacy w dniu wyplaty zaliczki.

13. ZASADY | WYCENA STOSOWANA PRZY ZWROTACH WADIUM | KWOT ZATRZYMA-
NYCH Z TYTULU ZABEZPIECZENIA WYKONANIA UMOWY
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1. Zwrot wadium odbywa si¢ wedtug wzoru jak nizej:

Kwx LxO
365

=0n

gdzie:

Kw — kwota wadium,

L — liczba dni lokowania wadium na rachunku bankowym,

O — procent odsetek w stosunku rocznym liczony, jako $rednie oprocentowanie $rodkoéw finanso-
wych lokowanych w banku prowadzacym rachunek biezacy Uczelni w dniu zwrotu wadium,

On — kwota odsetek.

2.Zwrot zatrzymanych kwot z tytulu zabezpieczenia wykonania umowy odbywa si¢ wedtug

wzoru jak nizej:

Kwx LxO
365

=0n

gdzie:

Kw — kwota zabezpieczenia,

L — liczba dni lokowania zabezpieczenia na rachunku bankowym,

O — procent odsetek w stosunku rocznym liczony, jako $redni % lokat na koniec
kazdego miesigca w danym roku, wedlug $redniego oprocentowania srodkow finansowych lo-
kowanych w banku prowadzacym rachunek biezacy Uczelni. Po zakonczeniu kazdego roku na-
lezy uaktualni¢ % odsetek stosowanych do naliczania zwrotu zatrzymanych zabezpieczen
prawidtowego wykonania umowy,

On — kwota odsetek

14. ZASADA ISTOTNOSCI

1.Stosujac przepisy ustawy, jednostka kieruje sie zasadg istotno$ci. Informacje wykazywane w
sprawozdaniu finansowym nalezy uznaé za istotne, gdy ich pominigcie lub znieksztalcenie moze
Wpiywaé na decyzje podejmowane na ich podstawie przez uzytkownikéw sprawozdania. Nie moz-
na uzna¢ poszczegdlnych pozycji za nieistotne, jezeli moga pojedynczo lub tacznie wptynacé na
decyzje podejmowane na podstawie sprawozdanla finansowego. Czynnikiem rozstrzygajacym o
istotno$ci moze by¢ zarowno wielko$¢, jak i rodzaj pozycji, czy tez oba te czynniki facznie.

2.Ustala sie, iz dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wy-
niku finansowego Uczelni, jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktore przekraczaja:

e 0,1 % sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy w przypadku wielko-
$ci bilansowych, lub
o 0,5%-1% wyniku finansowego brutto w przypadku wielkosci wynikowych.

3.0Ostateczng decyzje, co do wysokosci kwoty istotnosci podejmuje Rektor w porozumieniu z Kwe-
storem

I1l. UREGULOWANIA KONCOWE
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1.Sprawozdania finansowe sporzadzane sg wedlug szczegdtowosci wymaganej ustawg 0 rachun-
kowosci.

2. Skutki zmian polityki rachunkowos$ci wprowadzane od poczgtku roku obrotowego zgod-
nie z decyzjg kierownika jednostki odnoszone sg na kapitat (fundusz) wtasny. W bilansie
wykazuje sie je w pozycji ,,Zysk (strata) z lat ubiegltych”. W informacji dodatkowej nalezy
je opisac i wskazac¢ przyczyny tych zmian, okresli¢ liczbowo ich wptyw na wynik finanso-
wy oraz zapewni¢ poréwnywalnos$¢ danych sprawozdania finansowego dotyczgcych roku
poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktéorym dokonano zmian.

3.Informacja dodatkowa jest integralng czgscig sprawozdania finansowego. W informacji dodat-
kowej nalezy umiesci¢ wszystkie dane wymagane przez obowigzujacy jednostke zatgcznik do
ustawy o rachunkowosci, a takze wszelkie dodatkowe informacje konieczne do spetnienia rzetelne-
go i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

4. Przyjete zasady rachunkowos$ci nalezy stosowaé w sposéb ciagly, dokonujac w kolejnych latach
obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow, w
tym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych, ustalania wyniku finansowego i sporzadzania
sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywal-
ne.

5.W bardzo wyjatkowych przypadkach mozliwe jest odstapienie od zastosowania okreslonego
przepisu ustawy o rachunkowosci, jesli pozwolitoby to na bardziej rzetelne i jasne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego niz jego zastosowanie. Na podstawie
kazdorazowej pisemnej decyzji kierownika jednostki nie stosuje si¢ tego przepisu, a w informacji
dodatkowej uzasadnia przyczyny jego niezastosowania oraz okre$la wplyw, jaki niezastosowanie
przepisu wywiera na obraz sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

6. Zmiana dotychczas stosowanych zasad, na inne przewidziane ustaws, moze nastapi¢ w drodze
zarzadzenia Rektora, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego.

7. Organizacj¢ i nadzor nad przestrzeganiem zasad rachunkowosci jednostki z ramienia Rektora,
sprawuje Kwestor.

8. Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci wchodza w zycie z dniem podpisania z terminem
obowigzywania od dnia 1 stycznia 2024 roku.

9.Tekst jednolity przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Panstwowej Akademii Nauk Stoso-
wanych im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie uwzglednia wszelkie wprowadzone do niego
dotychczas zmiany(do wgladu w Kwesturze lub Rektoracie).

Opracowata: Kwestor

Zatwierdzil: Rektor
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