PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA
im. Ignacego Moscickiego
w CIECHANOWIE
ul. Gabriela Narutowicza 9, 06-400 Ciechanéw

KAI.262.18.2023 Ciechanow, dnia 16.05.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Usluga cateringowa dla uczestnikéw seminarium naukowego pt.” Aktywnos$¢ naukowa
mlodziezy akademickiej”.

1. Dane Zamawiajacego:

Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
ul. Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow.

NIP 566-18-05-832,

REGON 130869208

tel. 0-23 672 20 50, 0-23 673 75 78,

e-mail: kanclerz@puzim.edu.pl

adres strony internetowej : www.puzim.edu.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie zaprasza do
zlozenia oferty w ramach postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na
podstawie przepisOw Regulaminu udzielania zamowien publicznych w PUZ im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie na wykonanie zadania pn.: ,, Usluga cateringowa w ramach
seminarium naukowego pt.” Aktywno$¢ naukowa mlodziezy akademickiej”.

3. Przedmiot zamowienia:

3.1 Zamoéwienie obejmuje przygotowanie, dostarczenie i serwowanie positkOw oraz
uprzatnigcie miejsca serwowania positkow po ich zakonczeniu.

3.2 Miejsce i termin realizacji zaméwienia:
Panstwowej Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego
ul. Narutowicza 9

06-400 Ciechanow



3.4 Opis przedmiotu zaméwienia:

— Kawa i herbata ( 400 ml/os) z dodatkami;

— Ciastka suche ( rozne rodzaje)

— Zimna lemoniada ( w dzbankach) , woda ( 500 ml/os)

— Przystawki na zimno ( 4 rodzaje np. kietbaski w ciescie francuskim, kaski drobiowe +
2 rodzaje sosu, wytrawne babeczki, tortilla z szynkg i warzywami)

Liczba uczestnikéw seminarium naukowego : 60 oséb .

W ramach poczestunku powinny zosta¢ dostarczone naczynia jednorazowe: talerzyki,
tyzeczki, filizanki do goracych napojow, serwetki

3.5 Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zamowienia zawiera Zatacznik nr 1.
4. Termin realizacji zaméwienia:

4.1 Planowany termin realizacji zaméwienia : 07.06.2023 roku.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

1)O udzielenie zamdéwienia moga ubiega si¢ osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki

organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu,

2)Wykonawca potwierdzi spetnienie warunkow udzialu w zapytaniu ofertowym poprzez
ztozenie o§wiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2.
3)Wykonawca dotaczy do oferty wypetlnione i podpisane : o$wiadczenie dotyczace
oswiadczenie o braku powigzan — Zatgcznik nr 4 oraz oswiadczenia kryterium dot. klauzuli
spotecznej — Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

a) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnos$ci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, to jest posiadanie uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci objetej Oferta (tzn. posiadanie aktualnej koncesji — zezwolenie na
prowadzenie dziatalno$ci gastronomicznej oraz zgod¢ Stacji Sanitarno Epidemiologicznej i
inne niezb¢dne pozwolenia).

b) posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowe;,

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

6. Sposob przygotowania kalkulacji cenowej.

6.1 Kalkulacja powinna zawiera¢ cen¢ brutto za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.
6.2 Zaproponowana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu

zamoOwienia.



7. Kryteria oceny ofert.

1) Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:
A. cena brutto — waga 90%,

B. klauzula spoteczna — waga 10%

2) Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcow, ktorego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzszg liczbe punktow. Przyznanie punktéw poszczegdlnym ofertom odbedzie si¢
W oparciu o nastepujacy wzor:

K=A+B

gdzie:

A - Liczba punktéw za kryterium: A

B - Liczba punktéw za kryterium: B

K - Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez oferte

3) A - Cena oferty Ocenie podlega cena (w ztotych brutto) wynikajaca z formularza oferty,
stanowigcego Zalacznik nr 2.

Punkty za kryterium:

cena oferty (A) zostang przyznane wg wzoru: A = (Am : Ac) x 90 pkt
gdzie:

A = liczba punktow za kryterium cena;

Am = najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych, waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert
(w zb)

Ac = cena oferty ocenianej (w zt).

Maksymalna liczba punktow, jakg mozna uzyska¢ w tym kryterium jest réwna 90 pkt.
4) B — Klauzula spoteczna.

Punkty za kryterium B przyznawane bedg na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy za
zagwarantowanie speiniania kryterium okreslonego jako klauzula spoteczna. W zwiazku z
wymogami w zakresie uwzgledniania aspektow spotecznych w ramach niniejszego
postepowania Zamawiajacy okresla w ramach poza cenowych (pozakosztowych) kryteriow
oceny ofert — aspektéw spolecznych. Zamawiajacy w toku oceny ofert przyzna dodatkowe
punkty oferentom, ktorzy zobowigza si¢ do realizacji przedmiotu zamoéwienia z
wykorzystaniem przynajmniej jednej nowozatrudnionej osoby, ktora nalezy do przynajmniej
jednej z nizej wymienionych grup

1) os6b niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz.U.2023.0.100, z p6zn.
zm.);



2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1100, z pozn. zm.);

3) osoéb, ktore uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone
uzupetniajaca, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2003 nr 128 poz.
1176);

4) 0so6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

5) oso6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji, w
szczegblnosci bedacych cztonkami mniejszo$ci narodowych i etnicznych w rozumieniu

ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz.U. 2005 Nr 17 poz. 141)

Wymagane jest zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace w wymiarze
adekwatnym do wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zapytania (minimum % etatu) na
czas realizacji umowy. Na etapie oceny ofert spetnianie kryterium badane jest na podstawie
o$wiadczenia Wykonawcy wedtug wzoru ,,O$wiadczenie o spetnianiu kryterium dot. klauzuli
spotecznej”. W okresie realizacji zamowienia Wykonawca zobowiazuje si¢ do udostgpnienia
w kazdym czasie dokumentacji niezb¢dnej do weryfikacji spetniania kryterium (dokumentow
poswiadczajacych zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace oraz
poswiadczajacych status osoby zatrudnionej). Punkty zostang przyznane w nastepujacy
sposob: - spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna — 10 punktow; - brak
spelnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 0 punktéw; Maksymalna liczba

punktow, jaka mozna uzyska¢ w tym kryterium jest rowna 10 pkt.

5) Za oferte najkorzystniejszag zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe

punktow.

7.2 Oferta, ktora spetni wszystkie warunki 1 wymagania oraz uzyska najwyzsza liczbe

punktow, obliczong wg powyzszego wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

7.3 Oferty niepetne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wigcej elementow, nie beda
brane pod uwage, chyba ze mozliwe bedzie wyjasnienie lub uzupeinienie powstatego braku

po terminie sktadania ofert w sposob przejrzysty, obiektywny i1 niedyskryminujacy.

7.4 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



8.Miejsce i termin zlozenia ofert: oferte nalezy zlozy¢ do dnia : 23.05.2023 do godziny
12.00 .

Oferte nalezy przygotowac i ztozy¢ wraz ze wszystkimi zatacznikami i wymaganymi
dokumentami w terminie do 23.05.2023 (do godz. 12:00) w siedzibie Zamawiajgcego
(Rektorat — pok6j 131) na adres: Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego
w Ciechanowie, ul. Gabriela Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow w formie pisemnej lub
przesta¢ jako zeskanowane dokumenty (wypetnione i podpisane przez osob¢ upowazniong) na
adres e-mail: kanclerz@puzim.edu.pl

9. Warunki platnos$ci:

9.1 Warunki ptatnosci zostaly okreslone w projekcie umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego.

10. Pozostale informacje

10.1 Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnien tre$ci zapytania, wnioski, zawiadomienia,

wyjasnienia nalezy przesyta¢ na adres e-mail: kanclerz@puzim.edu.pl

10.2 Zamawiajacy nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na pytania.

10.3 W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy zwréci niezwlocznie oferte, ktora

zostala ztozona po terminie.

10.4 Postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
powinny by¢ zawarte w ofercie w sposob umozliwiajacy Zamawiajgcemu udostepnienie (na
pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementow oferty. Wykonawca nie moze zastrzec
nastepujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamdwienia,
terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji 1 warunkow ptatnosci. Wykonawca winien

uzasadni¢ przyczyn¢ ustanowienia tajemnicy przedsigbiorcy.

10.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny. Koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzat
Zamawiajacego.

10.6 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji z wybranym
Wykonawca.

11. Wyniki postepowania i warunki dotyczace podpisania umowy.



11.1 Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wynikach
postgpowania oraz zamiesci informacje o wyborze na stronie internetowej Zamawiajacego w

zakladce Zamowienia Publiczne

11.2 Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejszg zostanie podpisana umowa, zgodnie z zalgczonym projektem, stanowigcym

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

11.3 W przypadku nie stawienia si¢, upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie na zawarcie umowy, Zamawiajacy uprawniony
jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pomini¢ciem oferty uprzednio
wybranej.

12. Osobg uprawniong do kontaktu : anna.wolyniec@puzim.edu.pl
13. Powiazania osobowe lub kapitalowe.

W celu uniknig¢cia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, udzielane przez
Zamawiajacego, nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatlowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktorych mowa powyzej, rozumie si¢
wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na: a) uczestniczeniu w
spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10 %
udziatow lub akcji, ¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

14. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez PUZ im. Ignacego Moscickiego w
Ciechanowie oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest Panstwowa Uczelnia
Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, ul. Gabriela Narutowicza 9, 06-400
Ciechanow, tel. (+4823) 672 20 50, tel/fax. 673 75 78, www.puzim.edu.pl
kanclerz@puzim.edu.pl



2. Inspektorem ochrony danych osobowych (IODO) w Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie jest Pan Jarostaw Derbin, z ktorym mozna
skontaktowac si¢ droga elektroniczng pod adresem e-mail: iod@puzim.edu.pl Pani/Pana dane
osobowe sg przetwarzane w zwiazku z realizacja obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust 2 lit. g RODO) oraz wykonywaniem przez
administratora zadan realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). Przetwarzanie danych
osobowych odbywa si¢ w szczegdlnosci w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej i
udzielenia zamowienia w postepowaniu prowadzonym w oparciu o:

1) przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z
2022 r., poz. 1710.; dalej ,,ustawy Pzp”),przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.),

3) Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o:

1) art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

2) art. 101 11 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2019 r. poz. 1429)

4. Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, a nast¢pnie przechowywane na podstawie przepisdéw prawa o archiwizacji
dokumentow (ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach)
zgodnie z terminami okreslonymi w Zarzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28
lutego 2017 r.

5. W zwigzku z przetwarzaniem przez PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do:

- dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii z zastrzezeniem, ze przekazywane dane
osobowe nie moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani narusza¢ tajemnic prawnie
chronionych;

- sprostowania (poprawienia) swoich danych, jesli sa btedne lub nieaktualne, a takze prawo do
ich usunigcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje w celu wywigzania si¢ z
obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow);

- ograniczenia przetwarzania danych przy czym przepisy odrgbne moga wytaczy¢ mozliwos¢
skorzystania z tego prawa (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).



- wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl lub za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP Urzedu Ochrony Danych Osobowych: /UODO/SkrytkaESP.

6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajagcym z przepisOw prawa
jest obowigzkowe.

7. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
zwigzanych z udziatem w postgpowaniu. Do obowigzkow tych nalezg m.in. obowigzki
wynikajace z RODO, w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wzglgdem o0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i1 od ktérych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane
dotycza, dysponuje juz tymi informacjami.

8. Ponadto Wykonawca zobowiazany jest wypelni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z
art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych
dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen, o ktérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

9. Obowiazek informacyjny Wykonawcy wzgledem 0sob fizycznych, ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat dotyczy w szczegdlnosci: - 0soby fizycznej skierowanej do realizacji
zamoéwienia, - Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng, -
Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng, prowadzacego jednoosobowa
dzialalnos$¢ gospodarcza, - petnomocnika Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie), - cztonka organu
zarzadzajacego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w KRK). W przypadku korzystania przez Wykonawce z potencjatu z
Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, tenze Podwykonawca/podmiot trzeci ma rowniez
obowigzek spetni¢ obowigzek informacyjny z art. 13 RODO wobec 0s6b fizycznych
skierowanych przez siebie do realizacji zamdowienia.

Z up. Kierownika Zamawiajacego

Kanclerz PUZ im. Ignacego Moscickiego
[-/ mgr inz. Piotr Wojcik

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamowienia- Zalacznik nr 1,

2. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 2,

3. Projekt Umowy — Zatacznik nr 3,

4. O$wiadczenie o braku powigzan — Zalacznik nr 4,

5. Oswiadczenie o spetnianiu kryterium dot. klauzuli spotecznej — Zatacznik nr 5.






