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PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA
im. Ignacego Moscickiego
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ul. Gabriela Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow

KAI.262.4.2023 Ciechanow, dnia 08.02.2023 r.

Zapytanie cenowe

Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, ul. Gabriela
Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow informuje, ze prowadzi postepowanie w trybie zapytania
cenowego pn.: ,,Usluga dostosowania strony internetowej Uczelni na potrzeby zwi¢kszenia
dostepnosci dla os6b niepelnosprawnych zgodnie z obowigzujacymi standardami

WCAG”.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie,
ul. Gabriela Narutowicza 9,

06-400 Ciechanow.

Tel. 0-23 672 20 50

NIP: 566 18 05 832.

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust.l pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t .j. Dz. U. 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) —
dalej: ustawa Pzp, ktory stanowi, ze ustawy nie stosuje si¢ do zaméwien, ktorych warto$¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 tys. netto.



3. Opis przedmiotu zamowienia.
3.1.Przedmiot zamowienia dotyczy :

1. Zaprojektowanie i uruchomienie strony internetowej opartej na systemie zarzadzania
trescig CMS (system oparty na otwartym kodzie - Joomla lub Wordpress) z

zachowaniem dotychczasowej domeny (www.puzim.edu.pl).

2. Dostosowania serwisu do standardow WCAG 2.1 (poziom AA) zgodnie z wytycznymi
ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci cyfrowej stron
internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotow publicznych.

3. Wykonanie stylu graficznego dla platformy Moodle zbieznego co do wygladu z

zamawiang strong internetowa.

3.2. Zakres ustugi:

1. Zarzadzanie trescig musi odbywac si¢ przy pomocy przegladarki internetowe;.

2. Opracowanie graficzne stron i moduléw musi umozliwia¢ edycje motywu, tj. zmiang
potozenia modutow, ich widoczno$¢ oraz zawartosc.

3. Migracja danych znajdujacych si¢ na obecnej stronie internetowe;j
(www.puzim.edu.pl) zgodnie z zasada: przeniesienie wszystkich materiatlow z
obecnej strony w wytaczeniem aktualnosci starszych niz 60 dni. Poprzez migracje
danych rozumie si¢ takze dostosowanie do wytycznych WCAG 2.1 (poziom AA)
oraz publikacje¢ tresci w odpowiednich kategoriach i strukturze menu.

4. Domena internetowa utrzymywana bedzie na serwerze hostingowym wskazanym
przez zamawiajacego.

5. Portale powinny by¢ wykonane przy pomocy otwartego interpretowanego jezyka
skryptowego.

6. Kodowanie polskich znakoéw odbywa si¢ przy pomocy standardu UTF-8.

7. Strona www powinna by¢ wyposazona w mechanizm automatycznej archiwizacji


http://www.puzim.edu.pl/

dokumentow z okreslonym czasem publikacji i mozliwos$cig korzystania z archiwum.
Administrator portalu powinien posiada¢ mozliwo$¢ decydowania o przedtuzeniu
czasu publikacji zamieszczonych informacji.

8. Mechanizmy nawigacyjne jak np. grupy odno$nikéw powinny by¢ przedstawione za
pomocag list.

9. Architektura informacji powinna by¢ logiczna, przejrzysta, spojna i przewidywalna.
10. Elementy nawigacyjne oraz komunikaty nie moga polega¢ tylko na charakterystykach
zmystowych jak np.: ksztatt, lokalizacja wizualna, miejsce lub dzwiek.

11. Odno$niki zamieszczone w tre$ciach artykulow musza odrézniac si¢ od pozostatego
tekstu nie tylko kolorem, ale i dodatkowym wyrdznieniem np. podkresleniem.

12. Po wczytaniu strony www dzwiek nie moze by¢ automatycznie odtwarzany.

13. Po powiekszeniu w przegladarce rozmiaru czcionki do 200% nie moze nastapic¢
utrata zawarto$ci lub funkcjonalno$ci serwisu. Jesli powigkszenie czcionki nastepuje
poprzez zaimplementowany na stronie mechanizm, wowczas:

a. Przycisk powigkszenia powinien zmienia¢ nie tylko tekst artykutu, ale rowniez
wielko$¢ tekstu nawigacji 1 innych blokéw tresci strony.

b. Wybrany rozmiar czcionki powinien zosta¢ zapamigtany w obrebie wszystkich
podstron przynajmniej na czas trwania sesji uzytkownika.

c. Przyciski powigkszenia powinny by¢ widoczne.

d. Przyciski powigkszenia powinny by¢ dostepne z poziomu klawiatury.

14. Pierwszym elementem w kodzie HTML powinno by¢ menu stuzace do
przeskoczenia, bez przetadowania strony, do istotnych tresci serwisu za pomocg
kotwic (,,skip links™).

15. Wszystkie strony serwisu muszg mie¢ unikalne tytuty.

16. Poza standardowa nawigacja musza by¢ jeszcze inne sposoby odnalezienia
informacji jak np. mapa strony i wyszukiwarka.

17. Musi by¢ zdefiniowany glowny jezyk dokumentu adekwatny do wersji jezykowe;.



Mechanizm edycji tresci musi mie¢ mozliwos¢ definiowania jezyka dla

poszczeg6lnych tresci zamieszczonych na podstronach (atrybut ,,lang”).

18. Nie moga by¢ stosowane mechanizmy, ktore powodujg przy zmianie ustawien
jakiegokolwiek komponentu interfejsu uzytkownika, automatyczng zmiang kontekstu.

19. Serwis powinien zawiera¢ mechanizm pozwalajacy na ostrzeganie o otwieraniu si¢
wybranych stron w nowym oknie. Tego rodzaju rozwigzanie np. w postaci

uzupetnienia w samym odno$niku mozna wdrozy¢ w algorytmie serwisu.

20. Jako zabezpieczenie formularzy nie moze by¢ zastosowane rozwigzanie CAPTCHA,
bazujace tylko na charakterystykach zmystowych jak wzrok czy stuch. Dozwolone sg
inne metody jak np. proste zadanie matematyczne.

21. Catkowita zgodnos$¢ ze standardami HTML catego serwisu (zaréwno szablonow, jak 1
kodu generowanego z edytora tresci, w ktorym pracuje redaktor).

22. Strona internetowa powinna umozliwia¢ odtwarzanie materiatow multimedialnych tj.
audio i wideo itp. Odtwarzacze muszg by¢ dostepne dla 0séb niepelnosprawnych.

Nalezy sprawdzi¢ ich dostepnos¢ rowniez pod katem osob korzystajacych wylacznie

z klawiatury oraz niewidomych uzytkownikow czytnikéw ekranu.

23. Portal powinien umozliwi¢ wyswietlanie informacji o czasowej niedostgpnosci portali.
24. Strona WWW powinna zawiera¢ modut wyszukiwarki umozliwiajacy uzytkownikowi
wyszukiwanie interesujacych go tresci zaroOwno w wersji uproszczonej jak rowniez po
zastosowaniu kryteriow wyszukiwania oraz wyboru sposobu prezentacji wynikow
(kafelki, lista, itp.).

25. Strona internetowa oraz platforma moodle powinny by¢ poprawnie wyswietlane przez
najpopularniejsze przegladarki internetowe (Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome,
Safari, Microsoft Edge).

26. Strona WWW powinna zawiera¢ wbudowane zabezpieczenia tj. odporno$¢ na proby
uzyskania dostepu poprzez znane formy wtaman, stosowac bezpieczne potaczenie

oparte o protokot SSL.



27. Wykonawca wraz z serwisem dostarczy Zamawiajgcemu zintegrowany z serwisem
edytor tresci zgodny z zaleceniami ATAG 2.0 (ang. Authoring Tool Accessibility
Guidelines). Zaproponowane rozwigzanie musi wspiera¢ mi¢dzy innymi tworzenie
semantycznych elementow HTML, takich jak: nagtéwki, listy wypunktowane, tytuty
podstron. Edytor ponadto powinien zawiera¢ nastepujace funkcjonalnosci:
wyrownywanie blokow tekstu do danej strony, dodawanie opisow alternatywnych do
elementow graficznych oraz tytutow do linkoéw, a takze umozliwia¢ zmiane definicji
jezyka dla catych podstron lub pojedynczych wyrazow czy zwrotow.

28. Logowanie do witryny odbywac si¢ musi przy pomocy nazwy uzytkownika oraz hasta,
a takze dodatkowej weryfikacji dwuetapowej (z mozliwos$cig uzycia kluczy fizycznych,
kodow jednorazowych generowanych w aplikacji mobilnej). Dodatkowo wymagane

jest rowniez logowanie za pomocg kont Google z wybranej przez zamawiajacego
domeny.

29. Witryna powinna zawiera¢ mechanizm umozliwiajacy dostep do wybranych stron lub
wpisow tylko dla zalogowanych uzytkownikéw (np. strefa dla pracownika), tworzenie
nieograniczonej liczby nowych uzytkownikow oraz przypisywanie im wybranej funkcji
administracyjnych oraz edycji okre§lonych czesci serwisu.

30. Budowa modutowa — mozliwo$¢ dodawania nowych funkcjonalnosci (modutow) bez
calo$ciowej przebudowy portalu, tj. edycja liczby kolumn w poszczegdlnych

modutach, zmiane¢ polozenia modutdéw, ich widocznos$ci oraz zawartosci.

31. Styl graficzny strony powinien posiada¢ mozliwo$¢ zmiany / dostosowania palety
kolorow do indywidualnych potrzeb z mozliwos$cig zastosowania wybranego

schematu do wybranych stron.

32. Mozliwos$¢ publikacji zatgcznikoéw w postaci plikow doc, xlIs, ppt, rtf, odt oraz innych
plikow tekstowych, plikow pdf, jpg, gif, png, swf, mpg, mp3, avi, wmv, zip, rar, 72,
mkv, mp4 opatrzonych odpowiednimi ikonkami oraz innych plikéw dowolnego

formatu opatrzonych wlasciwa dla nich ikonga.



33. Mechanizm umozliwiajgcy widok w panelu administracyjnym petnej listy artykutow w
wybranym dziale, mozliwo$¢ blokowania artykutow.

34. Mozliwos¢ tworzenia wstepow do artykuléw w postaci tekstu i/ lub zdjecia i
mozliwo$¢ swobodnego definiowania, w ktorych cze$ciach serwisu majg pojawiac si¢
wstepy, a w ktorych cate artykuty.

35. Mechanizm odnotowujacy aktualng oraz sumaryczng liczbg uzytkownikow strony
internetowe] w czasie rzeczywistym (dostepny w panelu administracyjnym).

36. Portal musi umozliwia¢ tworzenie nowych kategorii (struktury hierarchicznej tresci).
37. Dokonywane zmiany na stronie muszg by¢ widoczne natychmiast po zapisaniu lub
zdefiniowaniu uprzednio w dacie publikacji.

38. Narzedzia administracyjne muszg dawa¢ mozliwo$¢ dalszej rozbudowy serwisu po
zakonczeniu prac wdrozeniowych.

39. Funkcja automatycznej publikacji tresci ze strony na portalach spotecznosciowych
(Facebook, Instagram, Twitter) z mozliwoscig wyboru konkretnego portalu na
konkretnej stronie.

40. Mozliwos¢ przywrocenia minimum 3 poprzednich wersji wpisu (funkcja rewizji).
41. Strona powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ zmiany jezyka (tlumaczenie automatyczne jak
I spersonalizowane dla wybranych stron / artykutow).

42. Strona zoptymalizowana dla wyszukiwarek internetowych (SEO).

43. Profesjonalna sesja fotograficzna w siedzibie uczelni - przygotowanie materialow na
projektowang strong. Ze wzgledu na usytuowanie budynkéw uczelni wymagane sg
minimum 2 dni sesji fotograficznej, sesja w godzinach 8:00-16:00. Sesja obejmuje
wykonanie zdje¢: wladze uczelni (sesja biznesowa), baza dydaktyczna oraz ujgcia z

drona (budynki uczelni) - cztery lokalizacje (3 w Ciechanowie oraz 1 w Mtawie).



3.3. Obowiazki wykonawcy :

1. Wykonawca w terminie 14 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy zobowigzuje
si¢ do przygotowania projektu/wizualizacji strony, min 3 rdézne wersje. Jako wersj¢ rozumie
si¢ odrgbng koncepcje, projekt roznigcy si¢ od pozostatych podejsciem do prezentowanych
tresci. Projekt musi przedstawia¢ wszystkie mozliwe warianty modutéw, menu, typografii i
innych elementdéw strony przygotowanych w 3 rozdzielczo$ciach (telefon, tablet, komputer).
Zamawiajacy w terminie 7 dni kalendarzowych od daty przedtozenia wstepnych koncepcji
dokona ich oceny oraz wybierze jedng do dalszych prac. W przypadku wniesienia uwag do
wybranej wersji Wykonawca w terminie 7 dni kalendarzowych zobowigzany jest ponownie
przedstawi¢ Zamawiajacemu poprawiony projekt do akceptacji. Zamawiajacy w terminie 5
dni kalendarzowych od daty przedtozenia poprawionego projektu dokona jego oceny,
zaakceptuje jako finalng wersj¢ lub ponownie zglosi uwagi. W przypadku wniesienia uwag do
poprawionej wersji Wykonawca w terminie 5 dni kalendarzowych zobowiazany jest
ponownie przedstawi¢ Zamawiajgcemu poprawiony projekt do akceptacji. W przypadku
braku akceptacji Zamawiajacego, co do trzeciej z kolei wersji poprawionego projektu,

Zamawiajgcemu przyshuguje prawo odstgpienia 0d umowy.

2. W terminie 5 dni kalendarzowych po akceptacji projektu Wykonawca przedstawi

Zamawiajgcemu projekt harmonogramu prac do akceptacji.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykazania legalnosci kodu zrodtowego strony 1
prawa do jego uzywania na podstawie ztozonego o§wiadczenia.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia wsparcia szkoleniowego z obstugi
witryny.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania pelnego opisu technicznego
zbudowanego serwisu (m.in. opis zastosowanych stylow CSS, struktura motywu,

typografia, zastosowane wtyczki, itp.).



6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania w formie elektronicznej utworzonego
motywu wraz z powigzanymi elementami takimi jak wtyczki, ktory bedzie zawierat
komplet zbioréw danych pozwalajacych na uruchomienie od zera catego serwisu w
oparciu o przekazane dane.

7. Po wykonaniu przedmiotu zamdowienia Zamawiajgcy w ustalonego wynagrodzenia nabywa
od Wykonawcy rowniez autorskie prawa majatkowe do strony internetowej, bezterminowo,

na zasadzie wylacznosci.

8. Zamawiajacy dokona testowania strony pod katem dostepno$ci oraz uruchomienia
strony internetowej. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci Wykonawca bedzie
zobowigzany do wniesienia poprawek. Zamawiajacy zastrzega sobie dokonanie
czynnos$ci sprawdzajacych i testowych w okresie do 5 dni kalendarzowych.

9. Wykonawca zapewnia opieke techniczng nad strong www na okres obowigzywania
gwarancji.

10. Zapewnienie w okresie gwarancji pakietu godzin na rozwoéj/zmiany strony w
wymiarze 60 roboczogodzin w okresie gwarancji.

11. Zapewnienie w okresie gwarancji dostepu do komercyjnej bazy zdje¢ stockowych z
mozliwoscig legalnego wykorzystania ich przez Zamawiajacego - minimum 30
obrazéw miesigcznie.

12. Przeprowadzenie kampanii promocyjnej witryny, w szczeg6dlnosci dla grupy

odbiorcéw znajdujacych si¢ w promieniu 100 km od siedziby uczelni i wieku 18-30.

3.4. Gwarancja :

1. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 48 miesiecznej gwarancji na wykonany
przedmiot zamowienia liczac od daty podpisania protokotu odbioru, w tym
dostosowanie szablonéw do nowych wersji wykorzystywanego silnika CSM,

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ udziela¢ wsparcia technicznego dla administratora

portalu w okresie gwarancyjnym, polegajaca na udzieleniu administratorowi pomocy



w zakresie konfiguracji i poprawnej pracy z systemami CMS.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do nieodplatnego usuwania powstatych w okresie
gwarancyjnym usterek w terminie 24 godzin od chwili przekazania informacji o
usterce przez Zamawiajgcego, natomiast w przypadku jezeli usuniecie btedu

wymaga uzasadnionego naktadu pracy przekraczajacego 24 godziny Wykonawca
zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego o planowanym terminie usunigcia
usterki.

4. Termin realizacji: 60 dni kalendarzowych od dnia akceptacji projektu.

5. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wykazania si¢ posiadaniem do$wiadczenia w
wykonaniu co najmniej 2 uslug budowy, wdrozenia i utrzymania strony internetowej
uwzgledniajacej wymogi ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 roku o zapewnieniu
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 82.). Wykonawca powinien zataczy¢

do oferty wykaz ustlug — zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 3 do
zapytania zawierajacy nazwe¢ zamawiajgcego, wartos¢ przedmiotu zamdwienia, date
wykonania ustugi, zakres przedmiotu zamowienia oraz referencje wskazujace na

nalezyte wykonanie umowy.

4. Termin i warunki wykonania zamowienia:
4.1 Termin wykonania zamoéwienia - 60 dni kalendarzowych od dnia akceptacji projektu.
4.2 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4.3 Dostawca zapewnia 48-miesieczny okres gwarancji na wykonane zadanie.

4.4. Platno$¢ nastagpi po nalezytym wykonaniu potwierdzonym protokotem odbioru na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku VAT uwzgledniajacej obowiazujace
regulacje prawne w zakresie podatku od towarow i ustug. Termin platnosci — 7 dni
kalendarzowych od dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.



4.5. Kary umowne.

- w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub w przypadku
odstagpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 0,5% kwoty catkowitej za
wykonanie przedmiotu zamowienia, ktorg Wykonawca wskazat w formularzu ofertowym.

- w przypadku nieuzasadnionego odstapienia od umowy przez Zamawiajacego lub w przypadku
odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5% kwoty za wykonanie
przedmiotu zamédwienia, ktorg Wykonawca wskazat w formularzu ofertowym.

- strony zobowigzane sg do zaplacenia kar umownych wynikajacych z tresci umowy w terminie
21 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej i dostarczonej przez druga Strong
umowy. Za date zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Strony zobowigzane;j
do zaptaty kwoty, wynikajacej z noty obcigzeniowe;.

- Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy
naleznego za zrealizowany przedmiot umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

- strony maja prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych przewidzianych w kodeksie
cywilnym odszkodowania przekraczajagcego wysoko$¢ kar umownych do wysokos$ci
poniesionej szkody.

4.6. Zamawiajacy zastrzega sobie praw0 do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o
udzielenie zamowienia gdy w skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania zamowienia

wyrzadzona zostala szkoda lub umowa zostata rozwigzana z winy Wykonawcy.

5. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:

1) w zakresie posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw,

2) w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

3) w zakresie posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢ posiadaniem
doswiadczenia w wykonaniu co najmniej 3 ustug budowy, wdrozenia i utrzymania strony
internetowe] uwzgledniajacej wymogi ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 roku o zapewnieniu

dostepnosci cyfrowej stron internetowych 1 aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.
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U. z 2023 r. poz. 82.). Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty wykaz ustug — zgodnie ze
wzorem okreSlonym w zataczniku nr 2 do zapytania zawierajagcy nazwe¢ zamawiajacego,
warto$¢ przedmiotu zamowienia, dat¢ wykonania ustugi, zakres przedmiotu zamowienia oraz
referencje wskazujgce na nalezyte wykonanie umowy.

5.2. Wykonawca potwierdzi spelnienie ww. warunkow poprzez ztozenie zatgcznika nr 3, wraz
z podaniem ich nazwy, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi te zostaty wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego zostaty wykonane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —

inne dokumenty — zalacznik nr 3 do ogloszenia.

6. Kryterium oceny oferty:

6.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:
Cena brutto —waga 100%,

6.2.Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcow, ktorego oferta uzyska w wyniku
oceny najwyzsza liczbe punktow. Przyznanie punktow poszczegdlnym ofertom odbedzie sie¢ w
oparciu o nastepujacy wzor:

6.3. Cena oferty: Ocenie podlega cena (w ztotych brutto) wynikajaca z formularza oferty,
stanowigcego Zatacznik nr 1.

Punkty za kryterium:

cena oferty (A) zostang przyznane wg wzoru: A = (Am : Ac) x 100 pkt
gdzie:

A = liczba punktoéw za kryterium cena;

Am = najnizsza cena wynikajaca ze zlozonych, waznych 1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert
(w zb)

Ac = cena oferty ocenianej (w zt).
Maksymalna liczba punktoéw, jaka mozna uzyska¢ w tym kryterium jest réwna 100 pkt.

6.4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie
cato$ci zamoOwienia oraz ktora spetnia wszystkie warunki okre§lone w Zapytaniu ofertowym,
w tym zawiera wszystkie wymagane dokumenty.

6.5. Oferty niepelne, z brakami w zakresie wyceny podlegaja odrzuceniu.
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6.6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wigcej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny, wowczas Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje zmierzajace do zaoferowania nizszej ceny przez Wykonawcow.

6.7. Cena podana w ofercie za realizacj¢ przedmiotu umowy powinna obejmowac wszelkie
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w szczegdlnosci za przeniesienie autorskich praw
majatkowych, koszty dojazdu do Zamawiajgcego oraz nalezny podatek VAT.

6.8. Ceng nalezy poda¢ z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku, przy zachowaniu

matematycznej zasady zaokraglania liczb.

7. Warunki platnoSci:
Warunki ptatnosci zostaty okreslone w pkt 4 ppkt. 4.4,
8.Miejsce, termin i sposob skladania ofert.

8.1 Oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

8.2 Wypeliony formularz ofertowy nalezy ztozy¢ w pokoju 131 w siedzibie Panstwowe;j
Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, ul. Gabriela Narutowicza 9,
06-400 Ciechanow, nie pézniej niz do dnia 15.02.2023 r. do godz. 12.00 z dopiskiem:

»Usluga dostosowania strony internetowej Uczelni na potrzeby zwi¢kszenia dostepnosci
dla osob niepelnosprawnych zgodnie z obowiazujacymi standardami WCAG” lub przesta¢
jako zeskanowane dokumenty (wypetnione i podpisane przez osobg¢ upowazniong) na adres

e-mail: kanclerz@puzim.edu.pl

8.3.Do oferty nalezy zalaczy¢ wszystkie dokumenty i o§wiadczenia, ktorych przedstawienia
zada Zamawiajacy zgodnie z postanowieniami ust. 8 i 9 niniejszego zapytania.

8.4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezvku polskim, pismem czytelnym.

8.5 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie petnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynnos$ci prawnej, udzielone przez osobg upowazniong do reprezentacji
podmiotu (w tym przypadku nalezy dotaczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa).

Wykonawca w swojej ofercie zobowiazany jest wskazaé swoj adres e-mailowy, numer

telefonu, jak réwniez adres do korespondencji.
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8.6 W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy zwroci niezwlocznie oferte, ktora
zostanie zlozona po terminie.

8.7 Zamawiajacy ma prawo zada¢ od WykonawcoOw zlozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8.8 Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

8.9 Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8.10 Jezeli Wykonawca, ktéry zdobedzie najwieksza liczbe punktéw uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci
przyznano najwigkszg liczbe punktow.

8.11 Wszelka korespondencj¢ Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja droga elektroniczng.

9. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

9.1. Wypekiony i podpisany Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego zalacznik
nrl

9.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.3 Wykonawca sktada dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.1-9.2 w formie oryginaléw lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, podpisanych przez Wykonawce lub
uprawnione do tego osoby.

9.4. Pelnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jezeli osoba podpisujaca oferte nie
jest osobg umocowang na podstawie odpisu z wlasciwego rejestru lub nie jest Wykonawca.
Pelnomocnictwo to musi w swojej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedtozone w oryginale, badzZ notarialnie poswiadczone;j
kopii.

9.5. Oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitalowych - zalgcznik nr 2.

9.6. Wykaz ustug — zalqcznik nr 3.
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10.Wyniki postepowania i warunki dotyczgce podpisania umowy:

10.1 Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogltoszony na stronie internetowej pod adresem:
bip.puzim.edu.pl oraz przestany Wykonawcom bioracym udzial w niniejszym zapytaniu
mailem.

10.2 Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa, ktorej projekt zostanie przygotowany przez
Wykonawce i zaakceptowany przez Zamawiajacego.

10.3 W przypadku nie stawienia si¢, upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie na zawarcie umowy, Zamawiajacy uprawniony
jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominigciem oferty uprzednio
wybranej.

10.4 W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy zwroci niezwtocznie oferte, ktora
zostata ztozona po terminie.

10.5 Postepowanie jest jawne. Cze$ci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowiagce
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
powinny by¢ zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajacy Zamawiajacemu udostepnienie (na
pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec
nastgpujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamo6wienia, terminu
wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci. Wykonawca winien uzasadnic¢
przyczyng ustanowienia tajemnicy przedsiebiorcy.

10.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny. Koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzat
Zamawiajacego.

10.7 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z wybranym
Wykonawca.

11. Wyniki postepowania i warunki dotyczace podpisania umowy.

11.1 Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wynikach postgpowania
oraz zamiesci informacje o wyborze na stronie internetowej Zamawiajacego w zakladce
Zamowienia Publiczne.

11.2 Z Wykonawcsg, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa, zgodnie z zatlagczonym projektem, stanowigcym
Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

11.3 W przypadku nie stawienia si¢, upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w

wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie na zawarcie umowy, Zamawiajacy uprawniony
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jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pomini¢ciem oferty uprzednio
wybranej.

11.4 Nie przewiduje si¢ wprowadzania zmian w umowie o udzielenie zamowienia publicznego,
za wyjatkiem zmian nieistotnych, tzn. nie wptywajacych na kryteria oceny ofert (np. zmiana

dotyczaca danych adresowych stron umowy).

12. Powiazania osobowe lub kapitatowe.

W celu uniknig¢cia konfliktu interesOw zamowienia publiczne, udzielane przez Zamawiajacego,
nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez
powiazania kapitalowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej, rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci
zwigzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na: a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki
cywilnej lub spotki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, ¢) petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika, d)
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

13. Zastrzezenia.

13.1.Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego PUZ w
Ciechanowie do akceptacji oferty, w catosci lub czgsci 1 nie zobowigzuje do sktadania
wyjasnien czy powodow akceptacji lub odrzucenia oferty.

13.2. Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, nie moze
by¢ pociagana do odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez
Oferentow w zwiazku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

13.3. Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie zastrzega

sobie prawo w kazdej chwili do zmian cato$ci lub cze¢sci zapytania ofertowego.
14. KLAUZULA INFORMACYIJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH

OSOBOWYCH W CELU DOKONANIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY |
UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez PUZ im. Ignacego Moscickiego w
Ciechanowie oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest Panstwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, ul. Gabriela Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow, tel.

(+4823) 672 20 50, tel/fax. 673 75 78, www.puzim.edu.pl kanclerz@puzim.edu.pl

2. Inspektorem ochrony danych osobowych (IODO) w Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie jest Pan Jarostaw Derbin, z ktérym mozna skontaktowac
si¢ droga elektroniczng pod adresem e-mail: iod@puzim.edu.pl Pani/Pana dane osobowe sg
przetwarzane w zwigzku z realizacja obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6
ust. 1 lit. ¢ i art. 9 ust 2 lit. g RODO) oraz wykonywaniem przez administratora zadan
realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w
szczegolnosci w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej i udzielenia zamowienia w
postgpowaniu prowadzonym w oparciu o:

1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2022r.
poz. 1710 z pdzn. zm.; dalej ,,ustawy Pzp”),

2) przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360
(z p6zn. zm.),

3) Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym
udostegpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o:

1) art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

2) art. 101 11 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z
2022 r. poz. 902)

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, a nastepnie przechowywane na podstawie przepisow prawa o archiwizacji
dokumentow (ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach)
zgodnie z terminami okre$lonymi w Zarzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 28 lutego

2017 .
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5. W zwiagzku z przetwarzaniem przez PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do:

- dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii z zastrzezeniem, ze przekazywane dane
osobowe nie moga ujawnia¢ informacji niejawnych, ani narusza¢ tajemnic prawnie
chronionych;

- sprostowania (poprawienia) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne, a takze prawo do
ich usuniecia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania witadzy publicznej
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

- ograniczenia przetwarzania danych przy czym przepisy odrgbne moga wytaczy¢ mozliwos¢
skorzystania z tego prawa (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

- wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl lub za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP Urzedu Ochrony Danych Osobowych: /UODO/SkrytkaESP.

6. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisow prawa
jest obowiazkowe.

7. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
zwigzanych z udziatem w postgpowaniu. Do obowigzkoéw tych naleza m.in. obowigzki
wynikajace z RODO, w szczeg6lnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13
RODO wzglgdem o0s6b fizycznych, ktorych dane osobowe dotyczg 1 od ktorych dane te
Wykonawca bezposrednio pozyskatl. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane
dotycza, dysponuje juz tymi informacjami.

8. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypeti¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z
art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajacemu 1 ktorych
dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktorych

mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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9. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z
udzialem Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu, Wykonawca sktada o§wiadczenie, ktérego
tre$¢ zostata zamieszczona w pkt 6 Formularza cenowo- ofertowego, stanowigcego Zatacznik
nr1do SIWZ,

10. Obowigzek informacyjny Wykonawcy wzgledem oso6b fizycznych, ktdrych dane osobowe
bezposrednio pozyskat dotyczy w szczegolnosci: - 0soby fizycznej skierowanej do realizacji
zamoOwienia, - Podwykonawcy/podmiotu trzeciego begdacego osoba fizyczng, -
Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bgdacego osoba fizyczng, prowadzacego jednoosobowg
dziatalnos$¢ gospodarcza, - pelnomocnika Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba
fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w pelnomocnictwie), - czlonka organu
zarzadzajacego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w KRK). W przypadku korzystania przez Wykonawce z potencjatu z
Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, tenze Podwykonawca/podmiot trzeci ma roéwniez
obowigzek spetlni¢ obowigzek informacyjny z art. 13 RODO wobec oséb fizycznych

skierowanych przez siebie do realizacji zamdwienia.

Z up. Kierownika Zamawiajacego

Kanclerz PUZ im. Ignacego Moscickiego
/-/ mgr inz. Piotr Wojcik

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy - zatacznik nr 1.
2. Oswiadczenie - zalgcznik nr 2.
3. Wykaz ushug — zatacznik nr 3.
4. Projekt umowy — zatacznik nr 4.
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