PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA
W CIECHANOWIE
ul. Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow

KAG.262.26.2019 Ciechanow, dnia 31.07.2019 r.

Zapytanie ofertowe pn.:
»Wykonanie i dostawa materialow informacyjnych i reklamowych dla PWSZ w
Ciechanowie”

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie, ul. Narutowicza 9, 06-400
Ciechanow informuje, ze prowadzi postgpowanie w trybie zapytania ofertowego na
wykonanie i1 dostawe materialow informacyjnych i reklamowych dla PWSZ w Ciechanowie.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie,
ul. Narutowicza 9,

06-400 Ciechanow.

Tel. 0-23 672 20 50

NIP: 566 18 05 832.

2. Tryb udzielenia zamowienia:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 t.j), ktory stanowi, ze
ustawy nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

3. Przedmiot zamodwienia:

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie, wykonanie i dostawa materiatdow
informacyjnych i reklamowych.

Szczegotowe wymogi zawiera Zalgcznik nr 1- Opis przedmiotu zamowienia.

4. Termin i warunki wykonania zamowienia:

4.1. Termin wykonania zamowienia - do dnia 31.12.2019 r.

4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych .

4.3. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy:

- edytowalne pliki z wzorem grafik, ktére musza znajdowa¢ si¢ na materialach
informacyjnych i reklamowych,

- teksty, ktore musza znajdowac si¢ na materiatach informacyjnych i reklamowych,

4.4. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie przygotowanie projektu zawierajacego tre$¢ oraz
grafiki przekazane przez Zamawiajacego. Wykonawca uwzgledni ewentualne uwagi
Zamawiajacego.

4.5. Platnos$¢ nastgpi po nalezytym wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamdwienia i
podpisaniu przez Zamawiajacego protokotu odbioru bez zastrzezen. Termin ptatnosci — 14 dni
kalendarzowych od dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku VAT.



4.6. Kary umowne.

- w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub w przypadku
odstagpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 10% kwoty catkowitej za
wykonanie przedmiotu zamowienia, ktorg Wykonawca wskazal w formularzu ofertowym.

- w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub w
przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 10% kwoty za
wykonanie przedmiotu zamowienia, ktorg Wykonawca wskazal w formularzu ofertowym.

- wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu
umowy w wysokosci 1% kwoty za wykonanie przedmiotu zamowienia, ktora Wykonawca
wskazal w formularzu ofertowym za kazdy dzien zwloki, liczac od dnia uptywu terminu
wykonania przedmiotu umowy.

- strony zobowiazane s3 do zaplacenia kar umownych wynikajacych z tresci umowy w
terminie 21 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej 1 dostarczonej przez
druga Stron¢ umowy. Za date zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Strony
zobowigzanej do zaplaty kwoty, wynikajacej z noty obcigzeniowe;.

- Zamawiajacy moze dokona¢ potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy
naleznego za zrealizowany przedmiot umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

- Strony maja prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych przewidzianych w kodeksie
cywilnym odszkodowania przekraczajacego wysokos¢ kar umownych do wysokosci
poniesionej szkody.

5. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki:

1) w zakresie posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw,

2) w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

3) w zakresie posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;.

5.2. Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunkow poprzez ztozenie o§wiadczenia
zawartego w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
6. Kryterium oceny oferty:

6.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

- cena - znaczenie kryterium - 100 % (taczna cena z podatkiem VAT).

6.2. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie
cato$ci zamowienia oraz ktora spetnia wszystkie warunki okre§lone w Zapytaniu ofertowym,
w tym zawiera wszystkie wymagane dokumenty.

6.3. Oferty niepetne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wigcej elementow, nie beda
brane pod uwagg, chyba ze mozliwe bedzie wyjasnienie lub uzupethienie powstatego braku
po terminie sktadnia ofert w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

6.4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny, wowczas Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje zmierzajace do zaoferowania nizszej ceny przez Wykonawcow.

6.5. Cena podana w ofercie za realizacj¢ przedmiotu umowy powinna obejmowac wszelkie
koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia, w szczegllnosci koszty dojazdu do wszystkich
jednostek Zamawiajacego bioracych udzial w zaméwieniu oraz nalezny podatek VAT.

6.6. Ceng nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb.

7. Warunki platnosci:



Warunki ptatnosci zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym zalgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego.

7. Miejsce, termin i sposob skladania ofert.

7.1 Oferte nalezy przygotowa¢ wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

7.2 Wypemhiony formularz ofertowy nalezy zlozy¢ w pokoju 131 w siedzibie Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie, ul. Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow, w
kopercie z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe nr KAG.262.26.2019” nie_pézniej niz do_dnia
12.08.2019 r. do godz. 15.00.

7.3 Do oferty nalezy zataczy¢ wszystkie dokumenty i o§wiadczenia, ktorych przedstawienia
zada Zamawiajacy zgodnie z postanowieniami ust. 8 niniejszego zapytania.

7.4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

7.5 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong w dokumentach rejestrowych
podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajaca odpowiednie petnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynnosci prawnej, udzielone przez osobg upowazniong do reprezentacji
podmiotu (w tym przypadku nalezy dotaczy¢ do oferty dokument pelnomocnictwa).

7.6 W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie oferte, ktora
zostanie ztozona po terminie.

7.7 Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcoéw zlozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

7.8 Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

7.9 Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

7.10 Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwigksza liczbg punktow uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci
przyznano najwigksza liczbg punktow.

7.11 Wszelka korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja drogg elektroniczna.

8. Wykaz o§wiadczen i dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

8.1. Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr
2 do Zapytania ofertowego.

8.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

8.3 Wykonawca sktada dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1-8.2 w formie oryginatéw lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, podpisanych przez Wykonawce lub
uprawnione do tego osoby.

8.4. Pelnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jezeli osoba podpisujaca oferte nie
jest osobg umocowang na podstawie odpisu z wlasciwego rejestru lub nie jest Wykonawca.
Pelnomocnictwo to musi w swojej treSci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedtozone w oryginale, badz notarialnie
poswiadczonej kopii.

9.Wyniki postepowania i warunki dotyczace podpisania umowy:

9.1 Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony na stronie internetowej pod adresem:
bip.pwszciechanow.edu.pl oraz przestany Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym
zapytaniu mailem.



9.2 Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejszg zostanie podpisana umowa, zgodnie z zalgczonym wzorem, stanowigcym
zalgceznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

9.3 W przypadku nie stawienia si¢, upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie na zawarcie umowy, Zamawiajacy uprawniony
jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pomini¢ciem oferty uprzednio
wybranej.

10. Zastrzezenia.

10.1. Woydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajacego PWSZ
Ciechanowie do akceptacji oferty, w calosci lub czesci i nie zobowigzuje do skladania
wyjasnien czy powodow akceptacji lub odrzucenia oferty.

10.2. Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie nie moze by¢ pociggana do
odpowiedzialnos$ci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez Oferentow w
zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

10.3 Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie zastrzega sobie prawo w
kazdej chwili do zmian catosci lub czesci zapytania ofertowego.

11. Informacja RODO.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy — Panstwowa
Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie — informuje, ze:

2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADQO) jest Panstwowa Wyzsza
Szkota Zawodowa w Ciechanowie, ul. Narutowicza 9, 06-400 Ciechandw, tel./fax (23)
673 75 78, e-mail: kanclerz@pwszciechanow.edu.pl;

3. Inspektorem ochrony danych osobowych (IODO) w PWSZ w Ciechanowie jest osoba,
z ktora mozna skontaktowac si¢ droga elektroniczng pod adresem e-mail: kontakt@de-
jar.pl;

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
przeprowadzenie postgpowania w w/w projekcie.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu 0 art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 z p6zn. zm.), dalej ,,ustawy Pzp”;

6. Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt wprowadzonym Zarzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 28
lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt;

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
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9.

10.

Posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych; — na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania
Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw); — na podstawie art. 18 RODO
prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego); — prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuni¢cia danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym
mowa w art. 20 RODO; — na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawnag przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

PROREKTOR

dr inz. Grzegorz Koc

Zataczniki:

1.
2.
3.

Opis przedmiotu zamdéwienia — Zatgcznik nr 1,
Formularz ofertowy - Zatacznik nr 2.
Projekt umowy — Zatacznik nr 3.



