UCHWALA Nr 14/11/2021
Rady Uczelni Panstwowej Uczelni Zawodowe]
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 30 wrze$nia 2021 r.

W sprawie: zaopiniowania Regulaminu Gospodarki Finansowej Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Na podstawie:

- art. 18 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz.U.z 2021, poz. 478 z pézn. zm.),
- § 32 ust. 4,5 Statutu PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

uchwala sie, co nastepuje:

§1

Rada Uczelni pozytywnie opiniuje Regulamin Gospodarki Finansowej Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie stanowiagcy zalgcznik do uchwaty.

§ 2
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy Rady Uczelni

Mirostaw Kozlakiewicz



Zatacznik do uchwaty nr 14/11/2021 Rady Uczelni
PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z dnia 30.09.2021 r.

Regulamin Gospodarki Finansowej
Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

L. Podstawy prawne

1) ustawa z dnia 27 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2021r. poz.
478 z pézn. zm.);
2) ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r. poz.1669 ze zm.);
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z

pézn. zm.);
4) ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 p0z.217 z p6zn.zm.);
5) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 289 z pézn. zm.);
6) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2021r. poz.1129
Z p6zn. zm.);

7) inne ustawy i akty wykonawcze dotyczace funkcjonowania uczelni publicznych;
8) umowy w ramach programéw UE oraz inne umowy z instytucjami finansujacymi,
9) Statut Uczelni;
10) inne przepisy ogolne oraz wewnetrzne akty prawne obowigzujace w Uczelni.

II. Postanowienia ogolne

1.Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie - zwana dalej Uczelnig -
prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie rocznego planu rzeczowo- finansowego,
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

2.Ujete w planie rzeczowo-finansowym przychody stanowig prognozy ich wielkosci, wydatki i moga
ulec zmianie, jezeli zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych.

3. Do czasu zatwierdzenia rocznego planu rzeczowo-finansowego na rok budzetowy jednostki
organizacyjne Uczelni powinny dokonywa¢ wydatkéw wylacznie niezbednych do funkcjonowania i
zapewnienia procesu ksztatcenia.

4.W ramach samodzielnosci wynikajacej z przepisOw zewnetrznych za catoksztatt gospodarki
finansowej odpowiada Rektor, w tym za legalne, celowe i gospodarne wydatkowanie $rodkow
pozostajacych do dyspozycji Uczelni, zgodnie z ustawg o finansach publicznych 1 ustawg
o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

5Nadzor nad przestrzeganiem zasad dyscypliny publicznej w uczelnianych jednostkach
organizacyjnych sprawuje Rektor przy pomocy Dziekanow, jako kierownikow Wydziatow oraz

kierownikoéw pozostatych jednostek organizacyjnych.

6.Z upowaznienia Rektora dysponentem $rodkow bedacych w dyspozycji wydziatu jest Dziekan,
administracji ogolnouczelnianej i jednostek pozawydziatowych - Kanclerz.
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7. Rektor okreslone zadania i uprawnienia moze przekaza¢ kierownikom jednostek organizacyjnych,
ktorzy odpowiadaja przed Rektorem za prawidlowe wydatkowanie $rodkow bedacych w ich
dyspozycji.

8. Rektor udziela petnomocnictwa do dysponowania srodkami finansowymi w przypadku wystgpienia
okoliczno$ci organizacyjno-formalnych powodujacych konieczno§¢ sprawowania nadzoru nad
wyodrebniong czgécia budzetu Uczelni, zadania, funduszu lub projektu.

9.Dysponenci $rodkoéw przed zaciagnigciem zobowigzan majg obowigzek uzyska¢ potwierdzenie
dostepnosci srodkéw od Kwestora.

10.Dysponenci $rodkow sa odpowiedzialni za merytoryczng rzetelno$é i celowos$¢ dokonywanych
operacji gospodarczych i finansowych, przy zachowaniu obowigzujacych w tym zakresie przepisow.

11.Wszelkie operacje gospodarcze i finansowe przeprowadzone ze $rodkow finansowych Uczelni,
kontroluja odpowiednio Rektor, Prorektor, Kanclerz, Kwestor w ramach posiadanych kompetencji.

12.Dysponenci maja prawo dostgpu do informacji o wykorzystaniu $rodkow ujetych w planie
rzeczowo-finansowym jednostki.

I11.  Rodzaje dzialalnoSci

1.Podstawowa dziatalnos$¢ operacyjna Uczelni, obejmuje:
1) dzialalno$¢ podstawowa, w tym:

a) dydaktyczng podstawowg — obejmujacg proces zwigzany z ksztalceniem studentéw na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych I i Il stopnia, ksztatceniem i rozwojem zawodowym
pracownikéw uczelni, utrzymaniem i rozwojem uczelni, dziatalno$¢ kot naukowych oraz
samorzadu studentow, dziatalno$¢ biblioteki uczelnianej, a takze realizacji innych dziatan,
ktérych finansowanie zapewniajg przychody dziatalnosci dydaktycznej,

b) pozostalq dzialalnos¢ dydaktyczng — obejmujaca ksztatcenie na studiach podyplomowych,
wszelkiego rodzaju pozostatych formach ksztalcenia, organizacje konferencji, seminariow,
sympozjow naukowych, dziatalno§¢ Uniwersytetu Dzieciecego, prac badawczych i
rozwojowych, $wiadczenie pozostatych ustug oraz utrzymanie Domu Studenta,

C) dziatalnos¢ ogolnouczelniang - obejmujacg wszystkie zadania zwigzane z ogdlnym
zarzgdzaniem, administrowaniem i utrzymaniem Uczelni,

2) dzialalno$¢ pomocnicza,

3) dzialalno$¢ wyodrebniong gospodarczo - prowadzong przez wydzielong jednostke, ktorej koszty
pokrywane sa z uzyskiwanych przychodow. Wynik finansowy z dziatalnosci gospodarczej jest czgscia
sktadowsa wyniku uczelni i przeznaczony jest na cele statutowe,

4) dzialalnos$¢ finansowana w ramach funduszy obejmujaca:

a) fundusz stypendialny przeznaczony na stypendia dla studentow w ramach pomocy
materialnej,

b) fundusz wsparcia 0os6b niepelnosprawnych — na zadania zwigzane z zapewnieniem osobom
niepelnosprawnym warunkéw do pelnego udzialu w procesie przyjmowania na studia,
ksztalceniu na studiach lub prowadzeniu dziatalno$ci naukowe;j,

c) fundusz $wiadczen socjalnych — polegajaca na organizacji i dofinansowaniu réznych form
wsparcia zgodnie z Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

d) wiasny fundusz stypendialny - przeznaczony na stypendia za wyniki w nauce dla studentow
oraz stypendia naukowe dla pracownikow.
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5) dzialalnos$¢ inwestycyjng - obejmujaca inwestycje budowlane, zakupy srodkow trwatych,
aparatury i urzadzen.

W ramach wymienionych dziatalno$ci Uczelnia realizuje projekty finansowane lub wspoétfinansowane
ze $srodkow europejskich.

IV.  Wynik finansowy

1.Kazdy koszt poniesiony w ramach dziatalnosci Uczelni musi mie¢ swoje zrodto finansowania
zgodnie z zasadami wykorzystania zrodet finansowania, w tym dziatalnos$ci operacyjnej podstawowej,
dziatalnosci gospodarczej oraz funduszy.

2.Wynik finansowy netto Uczelni stanowi réznice pomigdzy przychodami a kosztami ich uzyskania i
jest korygowany o obowigzujace Uczelni¢ podatki.

3.Wynik finansowy netto sktada si¢ z:

a) wyniku na sprzedazy, w tym z dziatalnosci dydaktycznej i dziatalnosci badawczej,
b) wyniku z pozostatej dziatalno$ci operacyjnej,

¢) wyniku z operacji finansowych,

d) wyniku z operacji zdarzen nadzwyczajnych.

4.Zysk /strat¢ netto odnosi si¢ na fundusz zasadniczy.

V. Przychody i zrodla finansowania dzialalnos$ci

1. Przychody Uczelni stanowia $rodki publiczne, ktérych zakres i sposob wydatkowania okreslaja
odrebne przepisy w zakresie finansow publicznych oraz zamoéwien publicznych.

Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i w niezbednej wysoko$ci z zachowaniem
zasady uzyskania najlepszych efektoéw z ponoszonych naktadow.

2.Finansowanie zadan ujetych w planie rzeczowo-finansowym Uczelni jest realizowane

z nastepujacych zrodet:

a) subwencji budzetu panstwa na utrzymanie i rozwoj potencjatu dydaktycznego,

b) dotacji z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow;

c) dotacji budzetowej na Fundusz Stypendialny;

d) dotacji budzetowej na Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych,

e) dotacji celowych;

f) przychodéw z prowadzonej dziatalnosci, w szczegolnosci:

+ oplat za zajecia dydaktyczne na studiach niestacjonarnych;
+ opflat za zajgcia innych form ksztatcenia: studia podyplomowe, kursy specjalistyczne,

itp.;
optat za powtarzanie zaj¢¢, semestru lub roku;
optat za wydanie duplikatow dyplomoéw i suplementow do dyploméw;
oplat za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia;
przychodow z dziatalno$ci kulturalnej;
przychodow z wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej;
przychodéw z darowizn;
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych;
przychodow z dziatalno$ci Domu Studenta;
wpltywow ze sprzedazy sktadnikéw majatku Uczelni oraz z odptatnosci za korzystanie
ze sktadnikow mienia Uczelni przez osoby trzecie na podstawie zawartych umow
najmu i dzierzawy;

L S L S S S
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+ wplywow z darowizn i ofiarno$ci spolecznej;
+  wplywow z udziatow i odsetek;
+ wplywow ze sprzedazy ustug wlasnych, w tym ustug badawczych i rozwojowych.

VI. Przeznaczenie przychodow Uczelni

1.Przychody Uczelni sg przeznaczane na:
a) pokrywanie kosztow bezposrednich w zakresie podstawowej dziatalnosci dydaktycznej,
b) pokrywanie kosztow bezposrednich w zakresie pozostatej dziatalnosci dydaktycznej,
C) pokrywanie kosztow posrednich zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem Uczelnig i
jej jednostkami,
d) tworzenie funduszy celowych przeznaczanych na pokrywanie kosztow innych przedsigwzieé
celowych.

2.Subwencje przyznang na rok budzetowy zarzadzeniem Rektora dzieli si¢ na:
a) prowadzenie dziatalno$ci dydaktycznej w zakresie ksztalcenia na studiach stacjonarnych Ii Il
stopnia, rozwoj kadr oraz utrzymanie jednostek organizacyjnych,
b) dziatalnos¢ i utrzymanie Biblioteki Uczelnianej,
c) s$rodki narezerwe Rektora,
d) srodki na ksztalcenie i rozwoj naukowy kadry dydaktycznej -w tym publikacje naukowo-
dydaktyczne,
e) remonty i zakupy inwestycyjne w zakresie dydaktyki finansowane z subwencji,
f) $rodki na dziatalno$¢ naukowa, kulturalng i sportowg studentow, w tym dziatalnosé
samorzadu studentow,
g) s$rodki na dziatalno$¢ ogdlnouczelniang.
Podzialu subwencji dokonuje si¢ na podstawie algorytmu podziatu $rodkéow budzetowych,
wprowadzanym odrebnym zarzadzeniem Rektora.
Zwigkszenia wysokosci subwencji po dokonaniu podzialu budzetu i zatwierdzeniu przez Rektora nie
skutkuje ponownym przeliczeniem. Srodki zasilaja budzet Uczelni lub odpowiednio cel, na ktéry
zostaly przekazane

3.Przychody z optat studentow za studia niestacjonarne sg przeznaczane na:
a) prowadzenie ksztatcenia na studiach niestacjonarnych I i Il stopnia,
b) dziatalno$¢ Biblioteki Uczelnianej na rzecz studentéw studiow niestacjonarnych,
C) pozostatg dziatalnos¢ zwigzang z prowadzeniem ksztatcenia na studiach niestacjonarnych.

4.Dotacje z budzetu panstwa na Fundusz Stypendialny oraz Fundusz Wsparcia Osob
Niepelnosprawnych rozliczane sg w oparciu o preliminarze wydatkow obejmujace rok budzetowy,
zatwierdzone przez Prorektora/Rektora.

5.Przychody z pozostatych form ksztalcenia oraz z innych form dziatalnosci dydaktycznej sa w catosci
bilansowane w jednostkach organizacyjnych, w ktorych zostaly uzyskane. Kierownicy zwigzanych z
ta dziatalno$cig przedsiewzigé (projektow badawczych, studiow podyplomowych, konferencji, zlecen
zewngtrznych z jednostek gospodarczych, itp.) sa bezposrednio odpowiedzialni za prawidtowa
gospodarke finansami.

W przypadku niewystarczajacych innych srodkow, z przychodéw tych powinny by¢ pokrywane etaty
pracownikow oraz koszty eksploatacji pomieszczen.

6.Zr6dtem finansowania dziatalnosci Domu Studenta sa;

a) oplaty za korzystanie z Domu Studenta oraz wynajem pomieszczen lokatorskich i innych,

b) oplaty za ushugi noclegowe (np.zw. z obstuga konferencji, noclegi osob i firm zewnetrznych).
Dziatalno$¢ Domu Studenta moze by¢ dofinansowana z subwencji w szczegdlnosci w zakresie
remontdéw i modernizacji, pod warunkiem wydzielenia tych srodkow w planie rzeczowo-finansowym.
Utrzymanie Domu Studenta rozliczane jest wspolnie w ramach pozostatych kosztow podstawowej
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dzialalno$ci operacyjnej Uczelni

VII. Finansowanie remontow

1.Remonty obiektéw budowlanych finansowane sg z:

a) subwencji na utrzymanie i rozw6j potencjatu dydaktycznego,

b) ze srodkow wiasnych Uczelni,

c) dotacji celowych,

d) zinnych srodkow zewnetrznych pozyskanych na ten cel przez Uczelnig, w tym $rodkow Unii

Europejskiej

2.Realizacja remontow nastgpuje na podstawie planu remontow Stanowigcego zatacznik do rocznego
planu rzeczowo-finansowego Uczelni.

VIII. Finansowanie dzialalno$ci inwestycyjnej

1.Dziatalno$¢ inwestycyjna polega na:
a) budowie lub rozbudowie budynkow i infrastruktury technicznej,
b) ulepszeniu juz posiadanych lub zakupie gotowych maszyn, aparatury i urzadzen o wartosci
przekraczajacej 10 000,00 ztotych — zakupy inwestycyjne,
€) modernizacji obiektow i pomieszczen shuzgca poprawie ich stanu oraz funkcjonalnosci i
wzmocnieniu potencjatu dydaktycznego.

2. Dziatalnos$¢ inwestycyjna finansowana jest:
a) z subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego - w zakresie naktadéw na
Wzmocnienie i rozwdj ksztalcenia,
b) z dotacji celowych budzetu panstwa,
c) ze srodkéw Unii Europejskiej,
d) ze srodkow wiasnych Uczelni (odpisy z zysku) - w zakresie inwestycji budowlanych,
e) zinnych srodkéw zewngtrznych pozyskanych przez Uczelnig.

3. Realizacja inwestycji nastgpuje na podstawie rocznego planu inwestycyjnego oraz wieloletnich
planow inwestycyjnych. Zatwierdzony przez Rektora plan inwestycji stanowi zatgcznik do rocznego
planu rzeczowo-finansowego.

4. Na realizacj¢ rocznych i wieloletnich planow inwestycyjnych w zakresie inwestycji budowlanych i
modernizacji infrastruktury wymagana jest opinia Rady Uczelni oraz zgoda Senatu wyrazone w
formie uchwaty.

IX. Koszty dzialalnosci
1. Podzial kosztow

1.Ze wzgledu na przygotowanie planow rzeczowo-finansowych wydzialow i jednostek wyroznia si¢
podziat kosztow:

a) ze wzgledu na zrédta finansowania (obszar dziatalnos$ci):
- studiow stacjonarnych,

- studiow niestacjonarnych,

- studiow podyplomowych oraz innych form ksztalcenia,

- grantow indywidualnych i celowych,

- projektéw celowych, zamawianych i podobnych,

- ustug, konferencji i innych;
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b) ze wzgledu na mozliwos¢ przypisania do konkretnego obszaru dziatalno$ci:
- bezposrednie,
- posrednie,

¢) w ujeciu rodzajowym:

- wynagrodzen z pochodnymi,

- $wiadczen na rzecz studentow rozliczanych w kosztach rodzajowych,
- rzeczowych,

d) rozszerzony podziat kosztow jest stosowany przez kwesture Uczelni:
- amortyzaciji,
- aparatury.

2. Koszty, ktére na podstawie dokumentéw zréodlowych w sposdb jednoznaczny mozna
zakwalifikowac w ciezar kosztow danej dziatalnosci stanowia koszty bezposrednie.

3. W kosztach bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej na studiach stacjonarnych i oddzielnie na
niestacjonarnych z podziatem na koszty kierunkéw, ujmuje w szczegdlnosci:

1) wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi pracownikow:

a) badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych,

b) naukowo-technicznych i inzynieryjno-technicznych (do obstugi dydaktyki i rozwoju kadry),

2) wynagrodzenia wraz z pochodnymi 0s6b fizycznych za:

a) zajecia dydaktyczne zlecone,

b) promotorstwo, recenzje i opinie prac doktorskich i habilitacyjnych oraz w postepowaniu o nadanie
tytulu naukowego,

C) prace zwigzane ze studiami podyplomowymi i kursami doksztatcajgcymi,

3) honoraria autorskie za wydawnictwa,

4) materiaty zwigzane bezposrednio z procesem dydaktycznym,

5)zakupy wyposazenia niezbednego do realizacji procesu nauczania z wyjatkiem zakupow
inwestycyjnych,

6) podroze stuzbowe zwiazane z realizacja procesu dydaktycznego,

7) ustugi remontowe,

8) ustugi obce (np.: naprawy sprzetu, konserwacje, druku i poligrafii, optaty za udzial w konferencjach
i sympozjach),

9) koszty eksploatacji pomieszczen wykorzystywanych do celow dydaktycznych ustalane
proporcjonalnie do uzytkowanej powierzchni,

10) pozostate koszty, ktore mogg by¢ wprost zaliczone, jako koszty bezposrednie.

4.Koszty posrednie sg kosztami, ktérych nie mozna na podstawie dokumentéw zrodtowych odniesé
wprost do okreslonej dziatalnosci w momencie ich powstania. Koszty posrednie dzielg si¢ na:

1) koszty posrednie ogolnouczelniane,

2) koszty posrednie wydzialowe,

3) koszty posrednie jednostek pozawydzialowych.

5. Koszty posrednie ogdlnouczelniane sa to koszty zwigzane z utrzymaniem infrastruktury Uczelni (w
czesci podlegajacej pod administracje centralng) i zarzadzania Uczelnig. Kosztow tych nie mozna w
sposdb bezposredni przypisaé do okreslonej dziatalnosci jednostek.

Obejmuja one w szczegdlnosci:

1) wynagrodzenia osobowe i ustugi 0sob fizycznych z pochodnymi, dodatki funkcyjne, odpis na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe oraz ze
specjalnego funduszu nagrod, dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw administracji centralnej
i obstugi budynkoéw oraz terenow ogdlnouczelnianych,

2) fundusz $wiadczen socjalnych pracownikow i emerytow,

3) podroze stuzbowe administracji centralne;j,

4) koszty eksploatacji samochodéw stuzbowych,
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5) koszty zuzycia materiatdéw i wyposazenia na ogdlne potrzeby administracji centralne;,

6) koszty eksploatacji obiektow administracji centralne;j,

7) koszty ogolnouczelnianej sieci komputerowej i systemu zarzadzania Uczelnia,

8) amortyzacje srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych przypisanych
administracji centralnej,

9) konserwacjg i biezgce ustugi remontowe obiektow administracji centralnej,

10) koszty optat i podatkéw oraz ubezpieczen majatkowych,

11) koszty ustug bankowych,

12) koszty ustug pocztowych,

13) koszty badania i ogtaszania sprawozdania finansowego,

14) koszty prenumeraty dziennikow, prasy i czasopism ogolnych,

15) koszty ochrony mienia,

16) koszty obstugi prawnej,

17) $wiadczenia na rzecz pracownikéw administracji centralnej i obslugi w ramach przepisow BHP,

18) inne koszty, ktorych nie mozna odnie$¢ bezposrednio do jednostek organizacyjnych Uczelni.

6. Koszty wydzialowe sa to koszty zwigzane z utrzymaniem ogdlnego funkcjonowania Wydziatu i
obejmuja przede wszystkim:
1) wynagrodzenia osobowe z pochodnymi, dodatki funkcyjne, odpis na zakladowy fundusz
swiadczen socjalnych, odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe oraz dodatkowe wynagrodzenie
roczne pracownikéw administracji Wydziatu,
2) amortyzacj¢ majatku trwalego administrowanego przez Wydziat,
3) podréze stuzbowe administracji Wydziatu,
4) koszty zuzycia materiatow i wyposazenia na potrzeby Wydziatu,
5) koszty eksploatacji pomieszczen Wydziatu,
6) konserwacje i biezace ustugi remontowe obiektow wydziatowych,
7) $wiadczenia na rzecz pracownikéw administracji Wydziatu w ramach przepisow BHP,
8) pozostate koszty, ktorych nie da si¢ bezposrednio przypisa¢ do danego kierunku.

X. Zasady ustalania i rozliczania kosztow
I. Koszty bezposrednie studiow niestacjonarnych ustala si¢ w nastepujacy sposob:

1) w calosci wynagrodzenia wraz z pochodnymi nauczycieli akademickich, pracownikéw
naukowo-technicznych wykonujacych wylacznie czynnosci na rzecz dziatalnosci dydaktycznej
na studiach niestacjonarnych na podstawie umow cywilno-prawnych,

2) proporcjonalnie do czasu pracy, czyli liczby zrealizowanych godzin na rzecz dziatalno$ci
dydaktycznej na studiach niestacjonarnych - na podstawie danych historycznych, czyli godzin
zrealizowanych w ostatnim roku akademickim - wynagrodzenia wraz z pochodnymi nauczycieli
akademickich i pracownikow naukowo - technicznych zatrudnionych na Wyadziale.

2.Koszty posrednie dziatalnosci sa ewidencjonowane w ciggu roku na biezgco i rozliczane na
poszczegblne rodzaje dziatalnosci Uczelni i projekty na koniec roku obrotowego, chyba, ze zawarte
umowy stanowig inaczej.

3.Rozliczenie kosztow bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej, w tym kosztéw wynagrodzen,
ktorych nie mozna zakwalifikowa¢ do kosztow studidw stacjonarnych i niestacjonarnych lub
pozostatej dziatalnosci dydaktycznej oraz kosztéw posrednich wydziatowych i ogdlnouczelnianych
nastepuje na koniec roku obrotowego wskaznikiem narzutu.

4. Wskaznik narzutu ustalany jest kazdorazowo przez Kwestora na podstawie danych o godzinach

dydaktycznych zrealizowanych w ramach studiow stacjonarnych i niestacjonarnych, pozostatych form
ksztatcenia oraz pozostatej dziatalnosci dydaktyczne;.
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5.Rozliczenie kosztow posrednich ogolnouczelnianych dla studiow niestacjonarnych nastepuje
wynikowo, tj. do wysoko$ci roznicy miedzy przychodami z odplatnosci za studia niestacjonarne, a
kosztami bezposrednimi.

6. Zestawienie zrealizowanych godzin oraz planowanych do realizacji do konca roku obrotowego
wedtug powyzszego podziatu, Dziat Ksztalcenia i Spraw Studenckich przekazuje do Kwestury do
30 listopada roku obrachunkowego.

7. Rozliczenie kosztow ustug $wiadczonych przez jeden Wydzial na rzecz drugiego Wydziatu
odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie zestawienia godzin dydaktycznych zrealizowanych na
poszczegdlnych wydziatach z podziatem na studia stacjonarne i niestacjonarne. ITlo$¢ godzin
przemnozona przez stawke godzinowa skalkulowang na podstawie rozliczenia godzin stanowi warto$¢
kosztow ustugi.

Sporzadzone i zatwierdzone przez Dziekana rozliczenie $wiadczonych ustug stanowi podstawe
przeksiegowania kosztow ustug w ciezar kosztow Wydziatu.

8.Rozliczenie kosztow wydzialowych oraz ogoélnouczelnianych dla poszczegélnych rodzajow
dziatalnosci nastgpuje proporcjonalnie do sumy kosztow bezposrednich z wytaczeniem kosztow, ktore
odnoszg si¢ do konkretnych zadan.

9.Koszty dziatalno$ci Domu Studenta obcigza sie¢ wskaznikiem narzutu kosztoéw ogoélnouczelnianych
okreslonym na koniec roku obrotowego, w zakresie:
a) kosztow wynagrodzen wraz z pochodnymi i innymi $wiadczeniami pracownikéw administracji
centralnej (np.: dziatu administracyjno-inwestycyjnego, kwestury, dzialu informatycznego, dziatu
spraw osobowych, Kanclerza),
b) innymi kosztami ogoélnego zarzadu, poniesienie, ktorych nalezy uwzgledni¢ w kalkulacyjnym
rozliczeniu kosztow na dziatalnosci Domu Studenta.

10.Kosztami ogolnouczelnianymi w zakresie wynagrodzen ogolnego zarzadu i obslugi obcigza si¢
rowniez jednostki prowadzace dziatalno$¢ wyodrebniong. Wskaznik okreslany jest na koniec roku
obrotowego po rozliczeniu przychodow i kosztow w ramach finansowania z dotacji celowych.

11.Dziatalno$¢ Biblioteki Uczelnianej nie jest obcigzana kosztami ogolnouczelnianymi. Kosztami
bezposrednimi prowadzenia dzialalnos$ci biblioteki obcigza si¢ dziatalno$¢ dydaktyczna danego
kierunku. W ten sposob koszty biblioteki stanowig sktadowg kosztow ksztalcenia na poszczegdlnych
kierunkach.

XI.  Procedura kalkulacji kosztow

1.Uczelnia rozlicza koszty wedlug rodzajow dzialalnosci na podstawie ewidencji kosztow w
przekrojach rodzajowym i kalkulacyjnym.

2. Rozliczanie kosztow posrednich na wydzielone segmenty podstawowej dzialalnosci operacyjnej
odbywa si¢ wedtug wlasciwego klucza rozliczeniowego.

3. Przez klucz rozliczeniowy rozumie si¢ podstawe rozliczenia kosztow, ktora przy danej strukturze
organizacyjnej Uczelni i przy danym sposobie prowadzenia dziatalnos$ci dydaktycznej oraz przyjetej
organizacji dzialalnoSci gospodarczo- wyodrebnionej odzwierciedla w sposdb najbardziej jasny
zwigzek kosztu posredniego z rodzajem dziatalnosci.

4. Kalkulacja kosztow w Uczelni odbywa si¢ wedlug kalkulacji doliczeniowej. Kalkulacja

doliczeniowa polega na doliczeniu do kosztéw bezposrednich poszczegoélnych przedmiotow kalkulacji
odpowiedniej czgsci kosztow posrednich. Koszty posrednie dotycza wszystkich rodzajow dziatalno$ci
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w Uczelni. Podstawa rozliczenia kosztow wydzialowych sg znane koszty bezposrednie ogotem.

5W przypadku realizacji przez Uczelni¢ zadan zleconych, projektow, itp. stosuje si¢ kalkulacje
doliczeniowg zleceniowg/zadaniowa. W tym celu otwiera si¢ dla kazdego zlecenia /zadania odrebna
ewidencje, na ktdrej na podstawie dokumentéw zrédlowych gromadzi si¢ koszty bezposrednie danego
zlecenia/zadania. Nastg¢pnie do tych kosztow dolicza si¢ koszty posrednie - koszty wydziatowe, koszty
ogo6lnouczelniane.

6. Doliczenie kosztow posrednich odbywa sie¢ przy zastosowaniu wartosciowego klucza
rozliczeniowego wyrazanego nastgpujgco:

Wnkp = (kp/wkr) x 100%
gdzie:
* Wnkp - wskaznik narzutu kosztoéw posrednich wyrazany w %,
* kp- rozliczane koszty posrednie,
» wkr - wartosciowy klucz rozliczeniowy.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ Wnkp przez cze$é klucza rozliczeniowego przypadajacego na
poszczegoblne zlecenie:

Kpz = Wnkp X wkrz
gdzie:
*Kpz - koszty posrednie doliczone do zadania,
*wkrz - czgs$¢ wartosciowego klucza rozliczeniowego przypadajaca na zadanie.

7.W dziatalnosci dydaktycznej koszty posrednie naliczane sg wedtug wskaznika procentowego narzutu
kosztow posrednich wydzialowych kazdej jednostki ustalonego w nastgpujacy sposob:

Koszty wydziatowe jednostki (odpowiednie konto kosztow)

x100%
Koszty dziatalnosci dydaktycznej jednostki odpowiednie konto kosztow)

8.Wskaznik narzutu kosztéw posrednich ogélnouczelnianych ustalany jest w nastgpujacy sposob:

Koszty ogolnouczelniane ogotem Uczelni (odpowiednie konto kosztow)
x100%

Koszty dziatalnosci dydaktycznej ogotem Uczelni odpowiednie konta kosztow)

9. Procedura kalkulacji doliczeniowej przebiega nastgpujaco:
I etap:

a) rejestracja biezaca kosztow bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej na koncie ,koszty
bezposrednie”,

b) rejestracja biezaca kosztow posrednich na kontach ,,koszty wydziatowe"/,.koszty ogdlnouczelniane"
/ ,,koszty jednostek pozawydziatlowych"/ , koszty wyodrebnionej dziatalnosci”,

II etap:
c) ustalenie klucza podziatowego kosztéw dla kazdej wyodrebnionej grupy kosztoéw posrednich na
podstawie otrzymanych danych,

d) obliczenie wskaznikow narzutu kosztow posrednich Wikp.,
¢) obliczenie kosztow posrednich kazdego rodzaju dziatalno$ci/zadania Kpz,
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f) przeksiegowanie kosztow posrednich na poszczegdlne konta ,kosztéw dziatalnosci jednostek
organizacyjnych i zadan ".

III etap:

g) rozliczenie kosztow zaewidencjonowanych na kontach kosztow dziatalnosci jednostek
organizacyjnych na koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych oraz pozostalej dziatalno$ci
dydaktycznej odpowiednio do liczby godzin dydaktycznych zrealizowanych w ramach wyzej
wymienionych form ksztatcenia.

XII. Fundusze wewnetrzne

1.W Uczelni poza funduszami ustalonymi ustawowo tworzone sg fundusze stuzace do gromadzenia
srodkow finansowych przeznaczonych na okreslony cel.

2.Tworzy si¢ nastgpujace fundusze z biezacych przychodéw i rozliczane w danym roku
finansowym:

1) fundusz ptac (FPP) - jest sumg planowanych wynagrodzen zasadniczych i zwigzanych z nimi
pochodnych wszystkich pracownikow Uczelni;

2) fundusz nagréd rektora (FNR) - jest pochodng planowanych rocznych $rodkoéw na wynagrodzenia
osobowe i tworzony jest w wysokosci 2% dla nauczycieli akademickich oraz 1% dla pracownikow
niebe¢dacych nauczycielami akademickimi;

3) fundusz na rezerwe Rektora (FRR) - przeznaczony na realizacj¢ polityki rozwoju Uczelni oraz na
pokrycie nieprzewidzianych wydatkow zwigzanych z konieczno$ci podjecia okreslonych dziatan
lezacych w interesie Uczelni, wsparcia wydziatow i jednostek w przypadku niezawinionych przez nie
trudnos$ci finansowych;

4) fundusz na rozw6j naukowy kadry dydaktycznej;

5) fundusz premiowy, ktérego tworzenie okresla regulamin wynagradzania;

6) fundusz rozwoju Uczelni.

XIII. Opracowanie, realizacja i nadzorowanie planu rzeczowo-finansowego
1. Zasady ogélne

1. Plan rzeczowo-finansowy powinien opierac¢ si¢ na rzetelnej ocenie obecnej sytuacji oraz
cechowac si¢ zasadg ostroznos$ci przy ustalaniu wielkos$ci finansowych w zgodzie ze strategia
jednostek organizacyjnych i Uczelni.
2. Plan rzeczowo-finansowy na dany rok budzetowy sporzadza si¢ w dwoch etapach:
a) etap wstepnego planu rzeczowo-finansowego, ktory powinien by¢ zatwierdzony do
dnia 28 lutego roku budzetowego. Wstepny plan sporzadzony jest przez Kwestora we
wspotpracy z Kanclerzem, na podstawie danych o wykonaniu planu za ubiegly rok budzetowy
z uwzglednieniem zadan i projektow przewidywanych do realizacji w planowanym roku
budzetowym oraz wstepnych planéw finansowych jednostek organizacyjnych. Wstepny plan
obowigzuje do momentu zatwierdzenia rocznego planu rzeczowo-finansowego Uczelni na
dany rok budzetowy,
b) etap rocznego planu rzeczowo-finansowego Uczelni, ktory powinien by¢ zatwierdzony i
przekazany do MEiIN w terminie do 30 czerwca roku budzetowego.

3.Wstepny plan rzeczowo-finansowy, roczny plan rzeczowo-finansowy oraz roczne i wieloletnie
plany inwestycji i remontow ustala i wprowadza zarzadzeniem Rektor po zasi¢gnigciu opinii Rady
Uczelni.
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4.Roczny plan rzeczowo-finansowy sporzadza si¢ po przyznaniu subwencji i dotacji z budzetu
panstwa i budzetu jednostek samorzadu terytorialnego na dany rok budzetowy.

Roczny plan rzeczowo-finansowy moze by¢ korygowany w trakcie roku obrotowego.

Kazdorazowa korekta planu wymaga opinii Rady Uczelni.

2. Opracowanie planu

1.Roczny plan rzeczowo-finansowy Uczelni sporzadzany jest wg zasad okreslonych odrgbnymi
przepisami oraz wzorow przekazywanych przez wasciwe ministerstwo ds. szkolnictwa wyzszego.

2.Plany jednostek organizacyjnych, na podstawie ktorych sporzadzany jest plan zamowien
publicznych oraz ostateczny plan rzeczowo-finansowy Uczelni, sporzadzane sa w terminie do dnia
30 listopada roku poprzedniego, przez:
a) Dziekanow,
b) kierownikow jednostek organizacyjnych,
¢) Kanclerza w zakresie podlegtych mu jednostek oraz w zakresie rocznych i wieloletnich planow
remontdéw i inwestycji,
d) Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich w zakresie podziatu $rodkéw funduszu stypendialnego,
funduszu wsparcia osob niepelnosprawnych, wtasnego funduszu stypendialnego,
e) Dziat Spraw Osobowych w zakresie planowanego zatrudnienia, odpraw, nagrod jubileuszowych,
wyplaty dodatkow oraz zmian w zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
f) Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztalcenia —w zakresie dziatalnosci wyodrgbnione;.

3.Wszystkie koszty poniesione w okresie funkcjonowania jednostek przed zatwierdzeniem planu
Uczelni muszg by¢ uwzglednione w planach poszczegdlnych jednostek.

4. W celu prawidtowego przygotowania planow przez poszczegélne jednostki Dziat Administracyjno-
Inwestycyjny oraz Kwestura udziela niezbednych informacji w zakresie planowanych pozycji kosztow
1 zadan.

5. Za przygotowanie planu rzeczowo-finansowego Wydziatu odpowiada Dziekan, pozostatych
jednostek organizacyjnych Kanclerz, planéw wykorzystania funduszy specjalnych Prorektor.

6. Przy opracowywaniu planéw rzeczowo-finansowych nalezy przestrzega¢ m.in. nastgpujacych
zasad:
a) wynagrodzenia osobowe i zwigzane z tym pochodne sa finansowane z przychodéw studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych w proporcji do liczby godzin wykonanych na studiach danego
rodzaju w roku akademickim,

b) przedmioty podstawowe i ogdlne prowadza jednostki dydaktyczne powotane do tego w Uczelni.
Ustugi dydaktyczne mogg by¢ zlecane jednostkom i osobom spoza Uczelni wylacznie za zgoda
Rektora, gdy brak jest mozliwosci ich realizacji przez jednostki Uczelni,

¢) przychody z dodatkowej dziatalnosci dydaktycznej (studia podyplomowe), badawczej i ustugowe;j
muszg zapewnia¢ samofinansowanie si¢ przedsigwzigcia, muszg przy tym uwzglednia¢ wlasciwg dla
danego rodzaju pracy wysokos¢ kosztow posrednich,

d) wydatki na projekty celowe, ustugi itp. mogg by¢ realizowane przez jednostki wydziatowe tylko
do wysokosci przyznanych na ten cel Srodkdéw. Niewykorzystane $rodki w danym roku
kalendarzowym podlegaja rozliczeniu wg zasad okreslonych przez wlasciwe ministerstwo W
odniesieniu do danej jednostki,

e) przy kwalifikacji kosztow bezposrednich stosuje si¢ zasadg¢ przypisywania ich do jednostki
organizacyjnej, na terenie ktorej koszty powstaty. Jesli z réznych wzgledéw nie mozna przypisac
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kosztu do konkretnego dziatania dydaktycznego lub naukowego, to koszt nalezy zaliczy¢ do
kosztow wydziatowych.

7. Wstepny plan rzeczowo-finansowy na rok budzetowy dla catej Uczelni w terminie do 5 lutego
roku budzetowego sporzadza Kwestor w uzgodnieniu z Kanclerzem, w oparciu o plany jednostek
organizacyjnych oraz zatwierdzone przez Rektora wnioski na realizacj¢ inwestycji i remontow.

8. Plany rzeczowo-finansowe jednostek organizacyjnych winny zawiera¢ wyszczegolnienie kosztow w
uktadzie zadaniowym oraz wskazanie zrodet pochodzenia srodkow na ich realizacje.

Uktad planu rzeczowo-finansowego dla jednostek organizacyjnych stanowi Zalacznik nr 1,
zawierajacy szablony 1, 1a, 2.

9.Zmiany planu Uczelni nalezy dokonywaé kazdorazowo w przypadku prawdopodobienstwa
wystgpienia przekroczenia planu lub decyzji majacych wptyw na zmiany wielkosci przychodéw i
kosztow roku budzetowego.

3. Zalozenia do okreslenia przychodow i kosztow

1.Planowane przychody z budzetu panstwa powinny by¢ ustalane w oparciu o decyzje o przyznaniu
dotacji, subwencji — w przypadku planu wstgpnego prognoza na bazie roku poprzedniego.

2.Przychody z ustug edukacyjnych — prognoza w oparciu o dane w zakresie $wiadczenia odptatnego
ksztalcenia.

3.Przychody z odptatnych form ksztalcenia, dziatalnosci badawczej i ustugowej muszg zapewnié
samofinansowanie si¢ przedsiewziecia oraz uwzglednia¢ wtasciwa dla danego rodzaju pracy wysokos¢
kosztow posrednich i ogdlnouczelnianych.

4.Przychody z pozostatej dziatalnosci i innych zrédet — prognoza w oparciu o zawarte umowy i
decyzje.

5.Planowane koszty powinny zapewni¢ najefektywniejsza realizacje dziatan jednostki. Wycena
wybranych elementéw planu kosztow powinna si¢ opiera¢ na:

a) amortyzacja — w oparciu o $rodki trwate bedace w ewidencji ksiegowej na dzief
sporzadzania planu,

b) wynagrodzenia i pochodne w oparciu o aktualne zatrudnienie i aktualne dane o
wynagrodzeniach, a takze zmian w planowanym zatrudnieniu i innych danych majacych
wplyw na wysoko$¢ wynagrodzen,

C) energia, media, ubezpieczenia majatku — w oparciu o biezgce umowy oraz przewidywane
zmiany.

4. Plany remontéw, inwestycji budowlanych i zakupow inwestycyjnych.

1.Plany remontow, inwestycji budowlanych i zakupéw inwestycyjnych sporzgdzane sg wedlug
Zalgcznika nr 2 do regulaminu zawierajacy szablony nr 1,2,3.

2.W planach wykazuje si¢ projekty inwestycyjne i remontowe przewidziane do realizacji w roku

budzetowym wraz z okre$leniem innych kosztow zwigzanych z realizacja, zrodtem finansowania oraz
planowanym harmonogramem realizacji w przypadku inwestycji wieloletnich.
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5.Proces powstawania planu zamoéwien publicznych w korelacji z planem rzeczowo-
finansowym

1.Jednostki/wnioskodawcy przygotowuja potrzeby oraz zwigzane z tym realizacje okreslonego
zadania w uktadzie planu rzeczowo-finansowego i planu zamowien publicznych i przekazuja do
Kanclerza w wersji papierowej i elektronicznej w terminie do 30 listopada roku poprzedniego.

2. Dzial Administracyjno-Inwestycyjny na podstawie ztozonych planéw opracowuje W porozumieniu
z Kanclerzem wnioski - Zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu, na realizacj¢ prac remontowych,
budowlanych, zakupéw inwestycyjnych i wyposazenia oraz opracowuje plan zamowien publicznych
spojny z planem rzeczowo-finansowym.

3.Kanclerz w terminie do 20 stycznia roku budzetowego przedktada Rektorowi do zatwierdzenia
plan zamowien publicznych oraz wnioski na planowang realizacj¢ remontdéw i inwestycji na rok
budzetowy.

4. Po zatwierdzeniu planu zamoéwien publicznych odpowiednie stuzby udostgpniaja plan na stronie
BIP Uczelni.

5. Dzial Administracyjno-Inwestycyjny na biezaco wprowadza zmiany do planu zamowien
wynikajgce W szczegolnosci w wyniku zmian w zakresie przyznanych §rodkow finansowych na dany
rok budzetowy.

6.Realizacja i nadzér nad wykonaniem planéw rzeczowo-finansowych
1. Za realizacj¢ planu rzeczowo-finansowego Uczelni odpowiadaja:

a) Rektor przed Rada Uczelni i Senatem: za realizacje planu Uczelni,

b) Kanclerz przed Rektorem, Rada Uczelni i Senatem: za realizacj¢ planu w zakresie administracji
ogolnouczelnianej oraz planu modernizacji, remontow i inwestycji,

c) Dziekan przed Rektorem: za realizacj¢ planu rzeczowo-finansowego Wydziatu,

d) Kierownicy jednostek pozawydziatowych i wspomagajacych przed Rektorem: za realizacje planow
swoich jednostek.

2. Wydatkowanie $rodkow finansowych przewidzianych w planie rzeczowo-finansowym moze
nastapi¢ po akceptacji 0sob, ktore otrzymaty imienne upowaznienie od Rektora. Wydatki powinny by¢
dokonywane w sposob:

a) celowy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) umozliwiajacy terminowg realizacje zadan (zgodnie z harmonogramami), w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnictych zobowigzan.

3.Wykonanie planu rzeczowo-finansowego podlega w Uczelni okresowej kontroli.

Jednostki organizacyjne sa zobowigzane do przekazywania do Kwestury w terminach obowigzujgcych
zapisanych w instrukcji obiegu dokumentow wszelkich dokumentéw finansowych w postaci faktur,
rozliczen wewnetrznych, delegacji, raportow finansowych, itp.

4 Kwestura przygotowuje dane o wykonaniu planu przez poszczegdlne jednostki organizacyjne
Uczelni nie czgsciej niz raz na kwartat.

5.Dziekan jest odpowiedzialny za legalne, celowe i gospodarne wydatkowanie srodkéw bedacych w
dyspozycji Wydziatu.

6. Kanclerz i kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych i pozawydziatowych sg odpowiedzialni za
legalne, celowe i gospodarne wydatkowanie srodkow pozostajacych w dyspozycji danej jednostki.
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Zatacznik do uchwaty nr 14/11/2021 Rady Uczelni
PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z dnia 30.09.2021 r.

7. W przypadku, gdy przez kolejne lata gospodarka finansowa jednostki wykazuje poglebiajace si¢
zadluzenie wewnetrzne Rektor zaleca ograniczenie jej wydatkéw (z wyjatkiem wynagrodzen ze
stosunku pracy i naliczania amortyzacji oraz utrzymania posiadanych pomieszczen) do momentu
uzyskania poprawy lub wdrozenia programu naprawczego.

8.Dziekan lub/i Kanclerz maja obowiazek powiadomienia Rektora o zaistniatej sytuacji i przedlozenia
raportu o podjetych decyzjach naprawczych.
Rektor moze cofna¢ wydane pelnomocnictwa w zakresie organizacji i finansowania jednostki lub
wystapic¢ do Rady Uczelni i do Senatu o likwidacjg¢ lub przeksztatcenie jednostki

XIV. Postanowienia koncowe

1. Wprowadzanie zmian w ,,Regulaminie gospodarki finansowej" wymaga opinii Rady Uczelni.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem przyj¢cia.

Zalaczniki:

Zatgcznik nr | — szablony - Plany rzeczowo-finansowe jednostki organizacyjnej
Zatacznik nr 2- szablony - Plany inwestycji i remontow

Zatacznik nr 3 - szablony - Wnioski doposazenie, inwestycje, remonty
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Zatacznik 1 do Regulaminu Gospodarki Finansowej opiniowanego uchwata nr 14/11/2021 Rady Uczelni z 30.09.2021 r

PLAN RZECZOWO-FINANSOWY NA 20...R.

szablon 1

Lp.

Nazwa jednostki:

Plan /zt.

Zroédto finansowania

2

3

PLANOWANE KOSZTY WYDZIALU

>

Koszty bezposrednie

w tym:

Koszty wynagrodzen

wynagrodzenia osobowe

pozostate wynagrodzenia ze stosunku pracy*(w tym dod.wyn.rocz.)

pochodne od wynagrodzen**

wynagrodzenia z uméw cywilno-prawnych

pochodne od wyn. z uméw cywilno-prawnych

N|o|n|H|WIN|=|—

Koszty materiatéow , w tym:

Artykuly papiernicze

artykuty papiernicze i piSmiennicze

sprzet biurowy

Sprzet AGD i RTV

T o|v|T 2|®

nan oo

Sprzet AGD

Sprzet RTV

Meble

Meble biurowe(pomieszczenia pracownikow)

Meble uczniowskie (tawki, krzesta, biurka wyktadowcy, biurka komputerowe itp..)

Meble hotelowe ( tapczany, szafki nocne, komody itp..)

Meble tapicerowane dla pracownikéw(fotele, krzesta obrotowe, krzesta tapicerowane)

Meble pozostate (fawy, stoty konferencyjne, regaty , wieszaki, zabudowy nietypowe, sofy itp..)

Sprzet komputerowy

Q

zestawy komputerowe

elementy zestawdw komputerowych (stacjonarne jednostki centralne, monitory, myszy,
klawitury,drukarki, skanery, urzadzenia wielofunkcyjne oraz drukarki specjalistyczne itp..)

przenosny lub mobilny sprzet komputerowy ( laptopy, notebooki, tablety itp..)

serwery, macierze dyskowe, urzadzenia rtypu NAS i UPS

olafo|o

uczelniana sie¢ komputerowa ( urzadzenia sieciowe)

Oprogramowanie gotowe

Q

oprogramowanie gotowe stacjonarne




oprogramowanie gotowe specjalistyczne

oprogramowanie antywirusowe

d. uaktualnienie licencji

13 Drobne materiaty dydaktyczne

a. szkto i odczynniki laboratoryjne

b. sprzet sportowy

14. Materiaty medyczne

a. drobne materiaty dydaktyczne

b. specjalistyczny sprzet medyczny

15. Specjalistyczna aparatura dydaktyczna

a. aparatura analityczna laboratoryjna

b. stanowiska dydaktyczne

16. Wydawnictwa

a. ksiazki dla biblioteki

b. ksiazki dla dla pozostatych jednostek

C. czasopisma i gazety dla biblioteki

d. czasopisma i gazety dla pozostatych jednostek

e. Prenumerata czasopism

17. Materiaty remontowo-budowlane

a. Materiaty ogdlno-budowlane

b. materiaty elektryczne

C. materiaty hydrauliczne

18. Materiaty do utrzymania czystosci

a. chemia gospodarcza i narzedzia do utrzymania czystosci budynkow

b. artykuty chigieniczne

19. Materiaty do promocji oraz koszty reprezentacji

a. czesci i materiaty do sprzetu fotograficznego
znakowane gadzety promocyjne i reklamowe (art. Biurowe i.piSmiennicze, breloki, smycze, ceramika,

b. szkto itp..)

C. art. spozywcze

d. kwiaty ciete, wienice

e. naczynia kuchenne, sztuéce

20. Srodki oraz sprzet BHP i p.poz.

a. apteczki i materiaty medyczne

b. odziez i obuwie robocze/ochronne

C. woda pitna dla jednostek i inne artykuty BHP zgodne z przepisami BHP

d. art. p.poz.

e. odziez i obuwie robocze/ochronne dla nauczycieli wychowania fizycznego

21. Eksploatacja pojazdéw

a. zakup paliwa dla pojazdéw

b. inne materiaty do eksploaracji

21 Ustugi komunalne

a. wywdz nieczystosci

b. utylizacja odpaddw




11l Koszty energii , w tym:

22 Energia cieplna

23 Energia elektryczna
24 Woda i $cieki

25 Paliwo Gazowe

IV Ustugi obce, w tym:

27 Wywdz nieczystosci statych i odp. niebezpiecznych
28 Rozmowy telefoniczne i ustugi internetowe
29 Reklama i promocja prasowa ,radiowa itp.

30 Ustugi projektowe

31 Ustugi poligraficzne ,itp.

32 Publikacje wtasne

33 Ustugi gastronomiczne i cateringowe

34 Konserwacja sprzetu i przeglady

35 Ustugi prawnicze

36 Ustugi ochroniarskie

37 Ustugi ubezpieczeniowe

38 Ustugi robét budowlanych,remontowych

39 Ustugi spedycyjne i transportowe

40 Ustugi pocztowe

41 Ustugi prania i czyszczenia

42 Czynsze i najem

\' Pozostate koszty

43 Optaty za konferencje, zjazdy ,sympozja
44 Delegacje stuzbowe

45 Kursy i szkolenia pracownikéw

46 Organizacja konferencji

47 Doksztatcanie pracownikow

48 Udziat w targach , kiermaszach itp..
49

50

UWAGA : Szablon sumuje pozycje kosztéw
objasnienia :
*dodat.wynagrodzenia roczne liczone 8,5% od wartosci wynagrodzen osobowych
** =19,64% od sumy wynagrodzen(1+2*19,64%)
***odpis na ZF$5=5,6%*suma wynagrodzen osobowych




PLAN ZADANIOWY*

*dotyczy zadar realizowanych ze srodkdw celowych

Nazwa zadania :

szablon 1la

srodki finansowe -

Lp. Nazwa jednostki: Plan /zt. o)
1 2 3 4
I PLANOWANE KOSZTY REALIZACII
w tym:
1 Koszty osobowe
1 wynagrodzenia osobowe
pozostate wynagrodzenia ze stosunku pracy*(w tym
2 dod.wyn.rocz.)
3 pochodne od wynagrodzen**
4 wynagrodzenia z umdéw cywilno-prawnych
5 pochodne od wyn. z uméw cywilno-prawnych(=4*19,64%)
6 odpis na ZFSS****
7
8
1l Koszty materiatéw , w tym:
9. Artykuty papiernicze
a. artykuty papiernicze
b. sprzet biurowy
10. Wyposazenie , w tym:
a. Sprzet AGD
b. Sprzet audiowizualny
[ Meble
d. Sprzet i akcesoria komputerowe
10 Urzadzenia techniczne dydaktyczne
11 Szkto i odczynniki laboratoryjne
12 Drobne materiaty dydaktyczne
13 Artykuty medyczne
14 Zakup paliwa
15 Zakup oprogramowania
16 Materiaty remontowe i budowlane
17 Prenumerata czasopism
18 Zakup ksigzek i wydawnictw
19 Artykuty spozywcze -narady, itp..
1] Koszty energii , w tym:
22 Energia cieplna
23 Energia elektryczna
24 Woda i Scieki
25 Paliwo Gazowe
26
v Ustugi obce, w tym:
27 Wywdz nieczystosci
28 Rozmowy telefoniczne
29 Ustugi internetowe, telew.kablowa
30 Ustugi projektowe
31 Ustugi poligraficzne ,itp.




PLAN RZECZOWO-FINANSOWY NA ROK 20... szablon 2
dla wyodrebionej dziatalnosci gospodarczej
AKADEMICKIEGO CENTRUM KSZTALCENIA
Lp. Tresc WPLYWY KOSZTY
1 2 3 4
1 PLANOWANE WPLYWY Z DOTACII w tym: - -
1 Szkota
2 Szkota
3 Przedszkole
q
5
6
L} PLANOWANE KOSZTY POKRYWANE Z DOTACII, w tym:
Koszty osobowe - -
7 Wynagrodzenia osobowe
8 Pozostate wynagrodzenia ze stosunku pracy
9 Pochodne od wynagrodzen
10 Wynagrodzenia z umoéw cywilno-prawnych
11 Pochodne od wyn. z uméw cywilno-prawnych
12
Koszty materiatébw , w tym: - -
13 Artykuty papiernicze
14 Wyposazenie , w tym:
Sprzet AGD
Sprzet biurowy
Sprzet audiowizualny
Meble
Sprzet komputerowy
15 Urzadzenia techniczne dydaktyczne
16 Szkto i odczynniki laboratoryjne
17 Drobne materiaty dydaktyczne
18 Artykuty medyczne
19 Zakup paliwa
20 Oprogramowanie
21 Materiaty remontowe i budowlane
22 Prenumerata czasopism
23 Zakup ksigzek i wydawnictw -
24 Czesci i akcesoria komputerowe
25 Artykuty spozywcze -narady, rady, konferencje itp..
11 Koszty energii , w tym: - -
26 Energia cieplna
27 Energia elektryczna
28 Woda i $cieki
29 Paliwo gazowe
v Ustugi obce, w tym: - -
30 Wyw0z nieczystosci statych i odp. niebezpiecznych
31 Rozmowy telefoniczne i ustugi internetowe
32 Reklama i promocja prasowa ,radiowa itp.
33 Ustugi projektowe
34 Ustugi poligraficzne ,itp.
35 Publikacje wtasne
36 Ustugi gastronomiczne i cateringowe
37 Konserwacja sprzetu i przeglady
38 Ustugi prawnicze
39 Ustugi ochroniarskie
40 Ustugi ubezpieczeniowe
41 Ustugi robot budowlanych,remontowych
42 Ustugi spedycyjne i transportowe
43 Ustugi pocztowe
a4 Ustugi prania i czyszczenia




Zatgcznik 2 do Regulaminu Gospodarki Finansowej opiniowanego uchwatg nr 14/11/2021 Rady Uczelni z 30.09.2021 r

PLAN REMONTOW NA ROK......
warto$¢ w tys. zi

Jednostka organizacyjna

L.P. BUDYNKI - ZADANIA Finansowanie z subwencji
OGOLEM REMONTY 0,0

l. Budynek gléwny ul. Narutowicza 9 0,0

1.1 |Malowanie $cian zewnetrznych i remont dachu

1.2 |Zagospodarowanie terenu woko6t budynku

11. |BUDYNEK Mlawski -Warszawska 52 0,0

2.1 |Malowanie sal,parter,szatnia

2.2

11l. [BUDYNEK- Wojska Polskiego 51 0,0

3.1 [Wymiana napisu nazwy uczelni

3.2 |Studium wizualizacji wnetrz

3.3 |Malowanie obiektu_parter

IV. |DOM STUDENTA Narutowicza 4a 0,0

4.1 |Malowanie pomieszczen

sporzqdzit/a:

Kanclerz

Strona 1

zatwierdzit:
Rektor




PLAN INWESTYCJI NAROK .........
warto$¢ w tys. zt

PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Jednostka Organizacyjna:

WTYM

i WARTOSC UWAGI /ZRODLA

L.P. WYSZCZEGOLNIENIE 1l Srodk <rodki ANSENANA
wlasne/subwencja| zewnetrzne
T 7 3 7 5
INWESTYCJE OGOLEM 0,0 0,0 0,0
w tym:
Inwestycje budowlane 0,0 0,0 0,0
1 Projekt inwestycyjny_Budowa "Centrum Innowacji i Transferu
" |Technologii"

2. |Montaz szlabanow -budynek w Miawie

3. |Projekt i rozbudowa placu zabaw

4. |Przebudowa i nadbudowa budynku uslugowego WNoZiNS

5. |Rozbudowa budynku-patio_WNoZiNS

6. |Budowa parkingu od ul Warszawskiej

7. |Przebudowa pokoi mieszkalnych _Dom studenta

Zakupy inwestycyjne

I.  |BUDYNEK gléwny ul. Narutowicza 9

Dostawa robota wraz z oprogramowaniem, pozycjonerem i zrodtem

11 .
spawalniczym

1.2 |Zakup oprogramowania _Dziat Informatyczny

1.3 | Zakup oprogramowania -WHE

1.4 |Wyposazenie labolkatorium odlewnictwa MBM

1.5 |Analizator do pomiaru zawartoscvi thuszczu roslin uprawnych _Rolnictwo

1.6 |Analizator do pomiaru wlokna roslin uprawnych _Rolnictwo

1.7 |Zgrzewarka punktowa _MBM

1. [Budynek -Mlawa Warszawska 52 62,7 62,7 0,0
2.1 |Zakup oprogramowania WNtiNS 50,0 50,0
2.2 |Zakup oprogramowania do Bilblioteki 12,7 12,7
111. |Budynek -Wojska Polskiego 51 0,0 0,0 0,0

31 Doposazenie pracowni-sprz¢t medyczny

3.2 |Doposazenie pracowni w kamery

3.3 |Naglosénienie audio sal dydaktycznych

3.4 |Dyspozytor kluczy

sporzqdzil/a:
Kanclerz zatwierdzil:
Rektor
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PLAN ZAKUPU ROK ...
skladnikéw rzeczowych majatku do 10 000,00 z.

PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

warto$¢ w tys. zt

Jednostka Organizacyjna:

L.P.

WYSZCZEGOLNIENIE

WTYM

WARTOSC
TYS. ZL

Srodki z
subwencji

Srodki

zewnetrzne

UWAGI /ZRODLA
FINANSOWANIA

3

7

Zakup wyposazenia i sprzetu

0,0

0,0

0,0

w tym:

Budynek -Narutowicza 9

0,0

0,0

0,0

Budynek -Mlawa Warszawska 52

0,0

0,0

0,0

2.1

2.2

2.3

Budynek -Wojska Polskiego 51

0,0

0,0

0,0

3.1

3.2

Budynek -ACK

0,0

0,0

0,0

4.1

4.2

sporzqdzit/a:

Kanclerz

Strona 1

zatwierdzit:
Rektor




Zatgcznik 3 do Regulaminu Gospodarki Finansowej opiniowanego uchwatg nr 14/11/2021 Rady Uczelni z 30.09.2021 r

WNIOSEK NR 1 o przeprowadzenie remontow /robota budowlana.

PUZ im. Ignacego MoScickiego w Ciechanowie

Jednostka organizacyjna

L.P.

Wyszczegolnienie pozycji kosztowych /opis

warto$¢ w zlotych

OGOLEM REMONTY

0,0

BUDYNEK gléwny ul. Narutowicza 9

0,0

1.2
13
1.4
15

BUDYNEK Mlawa Warszawska 52

0,0

2.1
2.2
2.3
2.4

BUDYNEK Wojska Polskiego 51

0,0

3.1

3.2
3.3

DOM STUDENTA Narutowicza 4a

0,0

41
4.2

Sporzadzit : Dzial Administracyjno-Inwestycyjny

Specjalista ds. Administracyjno technicznych

(data i podpis)

Potwierdzam dostepnos$¢ srodkow finansowych na realizacj¢ zadania
Kwestor

(data i podpis)

Strona 1

Potwierdzam pod wzgledem merytorycznym

Kanclerz
(data i podpis)

Zatwierdzam do realizacji

Rektor
(data i podpis)




WNIOSEK NR 2 o doposazenie / dostawa.

PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Jednostka organizacyjna

L.P.

Wyszczegélnienie pozycji kosztowych /opis

warto$¢ w zlotych

OGOLEM DOSTAWY

0,0

BUDYNEK gléwny ul. Gabriela Narutowicza 9

0,0

11
1.2
13
14
15
1.6
1.7

BUDYNEK Mlawa Warszawska 52

0,0

2.1
2.2

BUDYNEK Wojska Polskiego 51

0,0

3.1

3.2
3.3

DOM STUDENTA Narutowicza 4a

0,0

41
4.2

Sporzadzit :Dziat Administracyjno -Inwestycyjny

Specjalista ds. Administracyjno technicznych

(data i podpis)

Potwierdzam dostepno$¢ srodkow finansowych na realizacj¢ zadania
Kwestor

(data i podpis)

Strona 1

Potwierdzam pod wzgledem merytorycznym
Kanclerz
(data i podpis)

Zatwierdzam do realizacji
Rektor

(data i podpis)




WNIOSEK NR 3 o przeprowadzenie inwestycji /robota budowlana.

PUZ im. Ignacego MoScickiego w Ciechanowie

Jednostka organizacyjna

L.P.

Wyszczegolnienie pozycji kosztowych /opis

warto$¢ w zlotych

OGOLEM REMONTY

0,0

BUDYNEK gléwny ul. Gabriela Narutowicza 9

0,0

1.2
13
1.4
15

BUDYNEK Mlawa Warszawska 52

0,0

2.1
2.2
2.3
2.4

BUDYNEK Wojska Polskiego 51

0,0

3.1

3.2
3.3

DOM STUDENTA Narutowicza 4a

0,0

41
4.2

Sporzadzit :Dzial Administracyjno Inwestycyjny

Specjalista ds.. Administracyjno gospodarczych

(data i podpis)

Potwierdzam dostepnos¢ $rodkow finansowych na realizacj¢ zadania
Kwestor

(data i podpis)

Strona 1

Potwierdzam pod wzgledem merytorycznym
Kanclerz
(data i podpis)

Zatwierdzam do realizacji
Rektor

(data i podpis)




