








































































































































































































































PAŃSTWOWA WYŻSZA SZKOLA ZAWODOWA 
w CIECHANOWIE 

ul. Narutowicza 9. 06-400 Ciechanów 

1cl./fax 23/ 672 20 50: 23/ 673 75 78 

NIP 566-18-05-832 REG. 130869208 

.9. 

KA.0223-1/17 

SPRAWO ZDANIE Z DZIAŁALNOŚCI 

ARCHIWUM UCZELNIANEGO ZA 2016 ROK 

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ 

Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Ciechanowie 

2. IMIĘ, NAZWISKO, STANOWISKO SŁUŻBOWE ARCHIWISTY 

Gabriela Kowalska, specjalista ds. archiwum 

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM UCZELNIANEGO 
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Lokal archiwum uczelnianego składa się z pomieszczenia biurowego i dwóch magazynó"' 
archiwalnych o łącznej powierzchni około 70 m2

• Usytuowany jest na parterze budynku. 
Pomieszczenia są suche, widne, z możliwością wietrzenia. Okna są ok.ratowane ora.2 
zaopatrzone w rolety uniemożliwiające nasłonecznienie dokumentów. Drzwi drewniane 
wyposażone w jeden zamek, codziennie po zakończeniu pracy są zamykane i plombowane . 
Archiwum wyposażone jest regały metalowe . drewniane, sprzęt biurowy, gaśnice w 1 

proszkowe i czujniki dymu oraz w tennohigrometr. 

4. DOKUMENTACJA PRZEJĘTA DO ARCHIWUM UCZELNIANEGO 

ILOŚĆ PRZEJĘTEJ DOKUMENTACJI 

NAZWA KOMÓRKI MATERIAŁY ARCHIWALNE DOKUMENTACJA 
ORGANIZACYJNEJ (KAT. A) NIEARCHIWALNA 
PRZEKAZUJACEJ (KAT. B) 
DOKUMENTACJĘ ilość ilość 

ilość w m.b. w jednostkach ilość w m.b. w jednostkach 
archiwalnych archiwalnych 

Archiwum 0,10 5 - -

Biblioteka Uczelniana 0,10 l 0,10 3 

Dom Studenta 0,10 4 1,00 36 
Dział Administracyjno- o, 10 5 0,50 25 Gospodarczy 
Dział Kształcenia i Spraw 

1,30 59 Studenckich 
- -

Dział Spraw Osobowych 0,10 11 0,30 6 

Kwestura 0,80 74 8,20 147 

Pełnomocnik Rektora ds. Sportu 0,10 5 - -



Rektorat 0,40 25 0,50 23 

Sekretariat Kanclerza 0,10 8 0,30 14 

Stanowisko ds. Kontroli 0,10 1 0,20 13 
Zarządczej i Wewnętrznej 

Uczelniana Komisja Wyborcza 0;10 9 - -

Wydział Inżynierii i Ekonomi 1, 1 O 45 1,10 34 

Wydział Inżynierii i Ekonomii 0,10 3 - -

Zakład Ekonomii 
Wydział Inżynierii i Ekonomii 0,10 
Zakład Informatyki 3 -

Wydział Inżynieri� i Ekonomii 
Zakład Inżynierii Srodowiska 

0,10 I - -

Wydział Inżynierii i Ekonomii 
Zakład Mechaniki i Budowy 0,10 3 - -

Maszyn 
Wydział Inżynierii I Ekonomii 0,10 3 -
Zakład Rolnictwa 
Wydział Ochrony Zdrowia i Nauk 
Humanistycznych Zakład 

0,10 3 - -

Pielęgniarstwa Klinicznego 
i Kształcenia Podyplomowego 
Wydział Ochrony Zdrowia i Nauk 
Humanistycznych Zakład 

0,10 3 - -
Propedeutyki Pielęgniarstwa 
i Nauk Społecznych 
Wydział Ochrony Zdrowia i Nauk 

0,40 20 - -
Humanistycznych 
Wydział Ochrony Zdrowia i Nauk 
Humanistycznych Zakład 

0,10 6 - -
Pedagogiki i Kształcenia 
Pedagogicznego 
Zamiejscowy Wydział Elektroniki, 
Dziennikarstwa i Technik 0,60 33 4,10 374 
Multimedialnych 

5. UDOSTĘPNIANIE MATERIAŁÓW ARCIDW ALNYCH 

ilość udostępnionych jednostek archiwalnych liczba osób korzystających z materiałów 
archiwalnych 

2 2 

6. WYPOŻYCZANIE MATERIAŁOW ARCHIWALNYCH Z ARCHIWUM 
UCZELNIANEGO 

ilość wypożyczonych jednostek archiwalnvch 

22 

7. ILOŚC MATERIALOW ARCHIWALNYCH PRZEKAZANYCH DO ARCHIWUM 
PAŃSTWOWEGO 



ilość w m.b. ilość w jednostkach archiwalnych 

- -

8. ILOŚĆ WYBRAKOWANEJ DOKUMENTACJI NIEARCJilWALNEJ 

ilość w m.b. ilość w iednostkach archiwalnych 
3,50 236 

9. UWAGI 

Ciechanów, dn. 09.03.2017 r. 

Sporządziła: b��L� La.. VJ,.J\-,•JL-�':)_., 
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