Zarzadzenie Nr 2/2016
Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Ciechanowie z dnia 10 lutego 2016 r.
w sprawie: szkolenia dotyczacego archiwizacji dokumentéw uczelnianych

Na podstawie:

-art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz.U.
z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.)

- § 96 ust. 1 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie

W zwigzku z licznymi watpliwosciami i pytaniami pracownikéw dotyczgcymi procedur
archiwizowania dokumentow uczelnianych zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Specjalista ds. Archiwum Pani Gabriela Kowalska zobowigzana jest do przeprowadzenia
szkolenia pracownikéw PWSZ w Ciechanowie w sprawie archiwizacji dokumentéw
uczelnianych, ktére odbedzie si¢ w dniu 18 lutego 2016r. w godz. 10%° — 14%, w sali Nr 202 w
budynku przy ul. Narutowicza 9.

§2

1. Obowiazek udzialu w szkoleniu dotyczy: kierownikéw podstawowych jednostek
organizacyjnych- Dziekanéw Wydzialu, kierownikéw jednostek ogélnouczelnianych,
Kierownika Domu Studenta, Dyrektora Biblioteki oraz samodzielnych stanowisk.

2, Kierownicy jednostek organizacyjnych wyznacza do udziatu w szkoleniu réwniez
pracownikéw odpowiedzialnych za archiwizacje dokumentéw wytwarzanych w jednostkach.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dzialu Spraw Osobowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzadzenie otrzymuja:

- Rektor

- Kanclerz

- Kwestor

- Dziekan Wydzialu Inzynierii i Ekonomii

- Dziekan Wydzialu Ochrony Zdrowia i Nauk Humanistycznych

- Zamiejscowy Wydzial Elektroniki, Dziennikarstwa i Technik Multimedialnych
- Dyrektor Akademickiego Centrum Ksztatcenia

- Kierownik Dziatlu Spraw Osobowych
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- Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego

- Kierownik Dzialu Ksztalcenia i Spraw Studenckich

- Kierownik Domu Studenta

- Kierownik Sekcji Informatyki

- Dyrektor Biblioteki Uczelnianej

- Pelnomocnik Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia

- Pelnomocnik Rektora ds. Sportu

- Kierownik Studium Pedagogicznego

- Glowny Specjalista ds. Kontroli Zarzadczej i Wewnetrznej
- Samodzielny Referent ds. Rozwoju Uczelni Wspétpracy z Zagranicg i Dziatalnosci
Wydawniczej

- Specjalista ds. Archiwum

- Kierownik Kancelarii Tajnej




