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Zarzadzenie nr 1/2017
Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 10 marca 2017 r.

w sprawie przekazywania akt do Archiwum Uczelnianego

Na podstawie § 50 ust. 2 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyzsze)
Szkoty Zawodowej w Ciechanowie, § 21 ust. 1 i 2 Instrukcji kancelaryjnej Panstwowej
Wyzszej Szkolty Zawodowej w Ciechanowie oraz § 12 ust. 1 Instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwum uczelnianego Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe
w Ciechanowie zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Ustalam state coroczne terminy przekazywania akt przez jednostki i komorki
organizacyjne oraz samodzielne stanowiska do Archiwum Uczelnianego:

1. Wydzial Ochrony Zdrowia i Nauk Humanistycznych — 01.04, akta osobowe studentéw —
15.09

2. Wydziat Ochrony Zdrowia i Nauk Humanistycznych Zaklad Pielegniarstwa Klinicznego
i Ksztatcenia Podyplomowego — 10.04

3. Wydzial Ochrony Zdrowia i Nauk Humanistycznych Zaktad Propedeutyki Pielegniarstwa
1 Nauk Spolecznych — 10.04

4. Wydziat Ochrony Zdrowia 1 Nauk Humanistycznych Zaklad Pedagogiki 1 Ksztalcenia

Pedagogicznego — 10.04

Rektorat — 15.04

Dom Studenta — 25.04

Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich — 04.05

Kwestura —20.05

Wydziat Inzynierii i Ekonomii — 01.06, akta osobowe studentéw 15.11

10. Wydziat Inzynierii i Ekonomii Zaktad Ekonomii — 10.06

1 1. Wydziat Inzynierii i Ekonomii Zaktad Informatyki — 10.06

12. Wydzial Inzynierii i Ekonomii Zaktad Inzynierii Srodowiska — 10.06

13. Wydziat Inzynierii i Ekonomii Zaktad Mechaniki i Budowy Maszyn — 10.06

14. Wydzial Inzynierii i Ekonomii Zaktad Rolnictwa — 10.06

15. Dzial Administracyjno-Gospodarczy — 15.06

16. Dzial Spraw Osobowych —20.06

17. Stanowisko ds. BHP —20.06

18. Akademickie Centrum Ksztatcenia — 30.06

19. Zamiejscowy Wydziat Elektroniki, Dziennikarstwa i Technik Multlmedlalnych 20.08,
akta osobowe studentéw 15.10

20. Zamiejscowy Wydzial Elektroniki, Dziennikarstwa i Technik Multimedialnych Zaktad
Elektroniki i Telekomunikacji — 30.08

21. Zamiejscowy Wydziat Elektroniki, Dziennikarstwa i Technik Multimedialnych Zaktad
Bezpieczenstwa Wewnetrznego — 30.08

22. Sekretariat Kanclerza — 03.09

23. Dzial Informatyczny — 04.09

24. Dziat Wspdtpracy z Otoczeniem Spoteczno- Gospodarczym 05.09
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25. Stanowisko ds. Ochrony Ppoz. — 06.09

26. Stanowisko ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewngtrznych — 07.09

27. Biblioteka Uczelniana — 08.09

28. Stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej i Wewnetrznej — 09.09

29. Petnomocnik Rektora ds. Obronnych, Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Ochrony
Informacji Niejawnych — 09.09

30. Petnomocnik Rektora ds. Sportu — 10.09

31. Pelnomocnik Rektora ds. Erasmusa i Wspotpracy z Zagranicg — 11.09

32. Pelnomocnik Rektora ds. Programu Praktyk Zawodowych w Panstwowych Wyzszych
Szkotach Zawodowych — 12.09

33. Pelnomocnik Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia — 13.09
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Akta do przekazania nalezy przygotowac zgodnie z § 21 ust. 3, 4, S i 6 Instrukcji
kancelaryjnej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 20/05 Kanclerza Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Ciechanowie z dnia 07.12.2005 r.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




