ZARZADZENIE NR 10/2018
Kanclerza Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 12 grudnia 2018 roku.

w sprawie: powotania stalej komisji przetargowe;.

Na podstawie:
art.21 1art. 19 ust. 1, 2 1 3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamédwien publicznych
(Dz.U. 22018 r. poz.1986 z p6zn. zm.),

- § 96 ust. 2 pkt 1), 2) Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie,

- § 7 Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 22.09.2017 r. zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
1. Powotuyje statg komisje przetargowg w skiadzie:
1. Adam Ostrowski - przewodniczacy,
2. Marta Suwinska - cztonek,

. Iwona Kociszewska - cztonek,
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. Mirostawa Tretowska — cztonek.

2. Dla potrzeby realizacji zamdwienia wynikajgcego z potrzeb dydaktycznych lub
funkcjonowania Uczelni w pracach stalej komisji przetargowej ma obowigzek
uczestniczy¢ osoba lub osoby wyznaczone przez inicjujgcego zamodwienie tj.
kierownika jednostki lub komorki organizacyjnej lub samodzielne stanowisko pracy
Uczelni.
Dla potrzeby realizacji programoéw finansowych ze srodkdéw Unii Europejskiej lub
innych $rodkéw zewnetrznych, do prac w statej komisji przetargowe] powotuje
dodatkowy cztonkéw komisji:
1. Elzbieta Smosarska- cztonek
2. Kierownik Projektu — cztonek
3. Osoba realizujaca projekt — cztonek
W pracach statej komisji przetargowej, w danym przypadku udzial mogg bra¢ wszystkie
z w/w 0s6b, badz tylko niektore z nich. Decyzje w tym zakresie podejmuje cztonek pod
nrl.
4. Przewodniczacy statej komisji przetargowej moze ztozy¢é wniosek o powalanie
specjalisty.
5. W pracach statej komisji przetargowej obowigzkowo biorg udziat osoby lub osoba
wyznaczona przez inicjujacego zamdwienie.
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§2

1. Zadaniem statej komisji przetargowej jest:

a) dokonanie oceny przygotowanej dokumentacji do przeprowadzenia post¢powania
przetargowego w tym wyznaczenie parametréw takich jak : wymagane dokumenty,
oswiadczenia i1 doswiadczenie potencjalnego oferenta wysokos¢ wadium i
zabezpieczenie jakosci wykonania dostawy, okres gwarancji, termin ztozenia oferty,
itp. dane zawarte w Specyfikacji [stotnych Warunkéw Zamowienia;

b) otwarcie zlozonych ofert i sporzadzenie protokotu z tej czynnosci,

c) dokonanie oceny ztozonych ofert, w tym dokumentéw wg. wyznaczonych przez
Zamawiajacego terminow,

d) wylonienie wykonawcy 1 sporzadzenie wymaganego Prawem Zamodwien
Publicznych protokotu.

2. Zadaniem osoby wymienionej w § 1 ust.1 pkt 4 jest:

a. zaproponowanie trybu przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zamdwienia
publicznego w oparciu o ustawe Prawo zamoéwien publicznych i Planem
zamoOwien publicznych;

b. przygotowanie projektu Specyfikacji [stotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ)
wraz z wymaganymi zatacznikami, formularza ofertowego, umowy i protokotu
odbioru wraz ze szkoleniem, o ile takie dokumenty beda niezb¢dne. Zadanie to
realizuje si¢ w Scistej wspdtpracy z osoba lub osobami wymienionymi w § 1 ust.
1 pkt.2 lub 3. Odpowiedzi na zapytania i wnioski, kazdy realizuje wg.
posiadanych kompetencji i wiedzy;

c. przekazywanie Dzialowi Informatycznemu zatwierdzonej dokumentacji
przetargowej, odpowiedzi na pytania i wnioski, protokotow z otarcia ofert i
wytonienia wykonawcy, dokumentacji kierowanej do oferentdw itp. -wg
potrzeb procedury postepowania, do Biuletynu Informacji Publicznej, na portale
Urzgdu Zaméwien Publicznych oraz Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej
-wg. potrzeb i wymogow prawa;

d. udzial w pracach stalej komisji przetargowej i sporzadzanie dokumentacji z
postepowania w zaleznosci od etapu realizacji procedury;

e. dokonywanie merytorycznej oceny ztozonych ofert, zaswiadczen, oswiadczen,
referencji, wplaty wadium i innych dokumentéw wymienionych w SIWZ;

f. przygotowanie umowy obejmujacej zamowienie publiczne wg. wzoru i
protokotu z wyboru wykonawcy;

g. sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postgpowania przetargowego.

3. Zadaniem osoby lub os6b wymienionych w § 1 ust. 3 jest:

a. przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia z wyszczegdlnieniem danych
technicznych i parametrow, wygladu, tresci druku, rodzaju roboty itp. danych
opisujacych wymagania 1 potrzeby zamawiajacego wraz z podaniem
parametrow i innych danych, ktére musi umiesci¢ potencjalny oferent w ofercie
lub zalacznika do niej. Oferent winien podaé typ, model, wzér, producenta
sprzetu, urzadzenia, objetego zamdowieniem- opisanego w post¢powaniu.

b. wskazanie kryteridw do oceny ztozonej oferty takich jak: cena, okres gwarancji,
serwis gwarancyjny, termin realizacji zamdwienia publicznego;



c. wskazanie propozycji do umowy;

d. udzial w pracach stalej komisji przetargowej udzial w ocenie ztozonych ofert
1 ocenie proponowanego sprzgtu;

e. udzial w odbiorze przedmiotu zamdwienia, potwierdzeniu jakosci sprzetu i
dokumentacji oraz szkoleniu -o ile takie czynnosci wystepuja;

f. udzielanie odpowiedzi na zapytania i wnioski kierowane od potencjalnych
oferentéw do opisu przedmiotu zamowienia, gwarancji, terminu dostawy itp.
danych;

g. przeprowadzenie szacunku wartosci przedmiotu zamowienia poprzez
przeprowadzenie rozeznania rynku w formie zapytania drogg pocztowg lub
elektroniczng, drogg rozméw z potencjalnymi wykonawcami. Protokét z
rozeznania rynku i szacowania wartosci musi by¢ zalgczony do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

§4

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego musi by¢
wykonana w formie papierowej chyba, ze inne przepisy dopuszczaja lub wymagaja
innego sposobu dokumentowania post¢powania. Dopuszcza si¢ porozumiewanie
0s0b uczestniczacych w przygotowaniu dokumentacji drogg elektroniczna, jednakze
dokument ostateczny (stanowigcy element dokumentacji o udzielenie zaméwienia
publicznego) musi by¢ podpisany lub parafowany przez inicjujagcego zaméwienie.
Dotyczy takze odpowiedzi na zapytania 1 wnioski. Dokumentacja wychodzaca na
zewnatrz musi by¢ podpisana przez -kierownika Zamawiajacego -Rektora lub
upowazniong przez niego osobe.

§5

Postgpowania obejmujgce zamoéwienia publiczne realizowane z wykorzystaniem
wylacznie srodkow z budzetu Uczelni nalezy oznacza¢ z zastosowaniem skrétu:
»KAG”, natomiast postgpowania obejmujagce zamoéwienia publiczne z
wykorzystaniem innych srodkéw nalezy oznacza¢ z zastosowaniem skrotu: ,RSZ”.

§7

1. Komisja przetargowa pracuje w minimum trzyosobowym skladzie.
2. Pod nieobecnos¢ przewodniczacego, Komisja wyznacza ze swego skladu zastgpce
przewodniczacego.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2018 z dnia 05 lipca 2018 roku Kanclerza Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Ciechanowie.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Otrzymuja:

1. Osoby wymienione w § 1.
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