Zarzadzenie Nr 5/2023

Kanclerza Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego
w Ciechanowie z dnia 30 czerwca 2023 roku.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wynajmu i uzytkowania pomieszczen Panstwowe;j
Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

Na podstawie § 107 ust. 11 2 pkt 1, 2 Statutu Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie oraz § 7, § 15 ust.2 pkt 7, § 25 ust. 3 pkt 5, 8, 9, 10 Regulaminu
Organizacyjnego PUZ zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin wynajmu i uzytkowania pomieszczen Panstwowe;j
Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie wraz z zalgcznikami
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

52,

Regulamin wraz z zalgcznikami udost¢pnia si¢ na stronie Panstwowej Uczelni Zawodowe;j
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Wydziaty: WIiE, WNoZiNS, WNTiS,
2. Kwestura,

3. Dzial Administracyjno- Inwestycyjny,
4. Dzial Informatyczny,

5. Dom Studenta,

6. a/a.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 5/2023
Kanclerza PUZ W Ciechanowie
z dnia 30.06.2023 r.

REGULAMIN WYNAJMU I UZYTKOWANIA POMIESZCZEN
PANSTWOWEJ UCZELNI ZAWODOWEJ IM. IGNACEGO MOSCICKIEGO
W CIECHANOWIE

§ 1.
I. Definicje.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1.
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1.

1

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowsg Uczelnie Zawodows im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie.

Auli/salach wykladowych/pracowniach specjalistycznych/pracowniach
komputerowych — nalezy przez to rozumie¢ integralng czes¢ oraz wtasno$é Uczelni.
Wydarzeniu — konferencja, szkolenie, forum, warsztaty, targi , spotkania okolicznosciowe
1 inne spotkania czy zebrania.

Dysponencie miejsc — nalezy przez to rozumie¢ Rektora, Kanclerza lub upowaznione
osoby.

Administratorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra z ramienia Uczelni jest
administratorem obiektu, ktérego dotyczy wynajem, kieruje procesem zwigzanym z
udostgpnianiem pomieszczen i wymagang obstuga.

Najemcy — nalezy rozumie¢ osobg/podmiot gospodarczy/instytucje, ktéra sklada wniosek
o wynajem , dokonuje rezerwacji, podpisuje stosowne umowy.

§ 2.
II. Postanowienia ogoélne.

Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie udostepnia
aule, sale wykladowe, pracownie specjalistyczne, pracownie komputerowe oraz
pomieszczenia pomocnicze w ramach posiadanych zasobow wiasnych.

Wymienione wyzej zasoby sa udostgpniane w pierwszej kolejnosci dla przedstawicieli
Uczelni ,organizacjom studenckim , kotom naukowym i instytucjom wspélpracujacym z
Uczelnig. W miare posiadanych mozliwosci pomieszczenia te mogg byé réwniez
udostepniane innym osobom fizycznym , podmiotom, instytucjom.

§ 3.

Niniejszy regulamin okresla zasady wynajmu, i uzytkowania pomieszczen oraz prawa i
obowiazki najemcow, jak rowniez dysponenta i administratora.



2. Wynajem pomieszczen odbywa si¢ na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie za
odptatnoscig wedtug cennika stanowigcego zalacznik nr 1 do regulaminu.

3. Wynajem nieruchomosdci i lokali dla podmiotdw zewngtrznych na potrzeby prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej odbywa si¢ na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

II1. Zasady wynajmu.

§4

1. Aule i sale wykladowe i pozostate pomieszczenia przeznaczone pod wynajem stanowig
wtasnos$é Uczelni i powinny by¢ przedmiotem szczegdlnej troski i ochrony wyrazajacej sig
dbatoscig o utrzymanie w nalezytym stanie i porzadku.

2. Do korzystania z auli, sali wyktadowej, pracowni lub innego pomieszczenia uprawniona
jest osoba, podmiot gospodarczy/instytucja, ktora w odpowiednim terminie ztozyta wniosek
o wynajecie - zalgcznik nr 2 do regulaminu i uzyskata zgod¢ Dysponenta.

3. Ustala sie nastgpujace procedury wynajmu:

D

2)

3)

4)

5)

Wstepnej rezerwacji mozna dokonaé osobiscie w sekretariacie Kanclerza / sekretariacie
Rektora lub drogg elektroniczng na adres:  kanclerz@puzim.edu.pl;
rektorat@puzim.edu.pl -co najmniej 10 dni przed terminem wynajmu u Administratora
obiektu okreslajgc date, rodzaj wydarzenia- oraz zakres wynajmu.

W szczeg6lnych przypadkach termin moze by¢ krétszy za zgodg Dysponenta.
Administrator obiektu dokonuje weryfikacji dostgpnosci wskazanych pomieszczen
i potwierdza rezerwacje i na tej podstawie wynajmujacy wypetnia formularz wniosku
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Whiosek zaakceptowany przez Dysponenta otrzymuje Dzial Administracyjno —
Inwestycyjny.

Informacje o zatwierdzeniu wynajmu wraz z danymi zawartymi we wniosku dziat
Administracyjno-Inwestycyjny przekazuje do administratora obiektu, ktérego najem
dotyczy, celem zapewnienia dostgpu do pomieszczen, sprzetu i wejscia na obiekt.
Zmiany dotyczgce przediuzenia czasu/okresu wynajmu i zmiany pomieszczenia lub
innych warunkéw najmu mogg by¢ uwzglednione w miarg posiadanych mozliwosci.

4. W przypadku wynajmow jednodniowych i godzinnych faktury wystawia si¢ w ciggu 7dni
z obowigzkiem zaptaty w terminie wskazanym na fakturze na rachunek bankowy Uczelni

nr:
PKO BP 63 1020 1592 0000 2302 0084 5701.

5. W uzasadnionych przypadkach w szczegdlnosci gdy lezy to w interesie ogélnym Uczelni
(np.: promocja , upowszechnianie wiedzy o dziatalnosci Uczelni , itp.) na wniosek najemcy
,Dysponent moze podja¢ decyzj¢ o zastosowaniu preferencyjnej stawki czynszu najmu  lub
odstgpienia od pobierania optat z tytulu najmu.

6.W przypadku najmu dlugoterminowego obowigzuje umowa - zalgcznik nr 3 do
regulaminu warunki ptatnosci okresla si¢ w umowie.



§ 5.

1. Po dokonaniu rezerwacji najemca w auli lub sali wyktadowej ma do dyspozycji projektor,
naglosnienie i niezbgdne wyposazenie wskazane we wniosku, stosownie do potrzeb
1 mozliwosci ze strony Uczelni. Najemca ponosi odpowiedzialno$é finansowg za
udostepnione sprzety i wyposazenie auli / sali wyktadowej/pracowni.

2. Osobg oddajacg pomieszczenia do dyspozycji najemcy i odbierajacg pomieszczenie po

zakonczonym uzytkowaniu jest za kazdym razem administrator budynku.

Wynajmujacy udostgpnia dodatkowo: szatni¢ i sanitariaty oraz parking.
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IV. Obowigzki najemcow.

§ 6.
1. Najemca jest zobowigzany do:
1) przestrzegania przepisow BHP, przeciwpozarowych, i ochrony mienia;
2) dokonywania w wymaganych terminach optat za wynajem;
3) przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu.

2. Najemca zobowigzany jest do przestrzegania aktualnych wymogéw sanitarnych.
Niespelnienie wymagan stanowigcych minimum potrzeb sanitarnych bedzie skutkowaé
utratg prawa do wynajmu .

3. Najemca zobowigzany jest zapewni¢ Administratorowi lub osobie przez niego upowaznionej
dostep do pomieszczen objetych najmem.

4. Po zakonczeniu okresu najmu, najemca zobowigzany jest zglosi¢ fakt administratorowi
1 zwrécid klucze.

5. Najemca wspoélnie z administratorem zobowigzani sg sprawdzi¢ stan pomieszczen. Odmowa
uczestnictwa Najemcy w sprawdzeniu stanu pomieszczen uprawnia administratora do
dokonania samodzielnego sprawdzenia i ewentualnego sporzgdzenia protokolu szkody
w przypadku zniszczenia, szkody— zalacznik nr 4 do regulaminu.

6.W przypadku  stwierdzonego przez strony zniszczenia lub uszkodzenia wyposazenia
w wynajmowanych pomieszczeniach przyjmuje si¢ ponizsze formy rekompensaty za
powstate szkody:

1) odkupienie identycznego elementu wyposazenia;
2) zakupienie sprz¢tu wskazanego przez Dysponenta Uczelni;
3) wplacenie wartosci odszkodowania w wysokosci oszacowanej przez Dysponenta.

§7.

1.Najemcy w szczeg6lnosci zabrania sie:



1) uzywania grzejnikow elektrycznych oraz innych zrédet ciepta nie stanowigcych
wyposazenia pomieszczenia;

2) samowolnego zakladania, przerabiania, naprawiania jakichkolwiek instalacji;

3) przerabiania zamkow lub dorabiania kluczy i udostgpniania ich osobom trzecim;

4) uzywania niezgodnie z przeznaczaniem pomieszczen, wyposazenia 1 Sprzetu
przeciwpozarowego i pozostawiania pomieszczen bez nadzoru;

5) palenia tytoniu z wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych;

6) spozywania alkoholu w pomieszczeniach wynajmowanych i na terenie catej Uczelni;

7) udostepniania pomieszczen osobom nieuprawnionym.

V. Postanowienia koncowe.

§ 8.

1. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatne mienie pozostawione po zakonczeniu
uzytkowania w wynajmowanych pomieszczeniach.
2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Uczelni do:
1) reagowania na proby niszczenia lub wynoszenia mienia Uczelni;
2) reagowania na proby wnoszenia do budynkéw przedmiotéw niebezpiecznych lub

stwarzajacych zagrozenie zycia i zdrowia lub zniszczenia mienia Uczelni.
3) reagowania na wejscie do budynku oséb pod wptywem alkoholu lub innych Srodkow

odurzajacych.
3. W przypadku okolicznosci od niej niezaleznych Uczelnia zastrzega sobie prawo do

odwotania , skrocenia terminu wynajmu.
4. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo zgromadzonych w nich oséb
1 mienia.

5. Wszystkie ustalenia dotyczace wynajmu sal i pracowni muszg by¢ potwierdzone umowa,
porozumieniem lub pisemnym wnioskiem o wynajem pomieszczenia z ustalonymi
warunkami i kwotg za wynajem.

6. Umowy wynajmu oraz inne dokumenty o ktérych mowa w ust. 4 podlegajg rejestracji
zgodnie z obowigzujgcg w Uczelni Instrukcja Kancelaryjng i stanowig podstawe do
wystawienia faktury za wynajem oraz sporzadzeniem innej wymaganej dokumentacji.

7. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu przyjetego
Zarzadzeniem nr 5/2023 Kanclerza
PUZ w Ciechanowie z dnia 30.06.2023 r.

Cennik najmu pomieszczen Panstwowej Uczelni Zawodowej

im. Ignacego Moscickiego

Aula PUZ

Lp.

Rodzaj Sali lokalizacja

Kwota za wynajem

AULA WYKEADOWA DUZA nr 14
w budynku przy ul. Wojska Polskiego 51,
Ciechandéw 364 miejsc

1456,10 zl, za godzine netto
( plus 23% VAT), 1791,00 zl brutto.

AULA WYKLADOWA MALA nr 018
w budynku przy ul. Wojska Polskiego 51,
Ciechanéw 168 miejsc

752,85 zl, za godzing netto
(plus 23% VAT), 926,00 zi brutto.

AULA WYKLADOWA DUZA 102 w
budynku przy ul. Narutowicza 9, Ciechanow
234 miejsc

1100,,00 zl, za godzing netto
( plus 23% VAT), 1353,00 zl brutto.

AULA WYKLADOWA MALA nr 30 w
budynku przy ul .Narutowicza 9 , Ciechanéw
120 miejsc

400,00 zl, za godzine netto
(plus 23% VAT), 492,00 z! brutto.

AULA WYKLADOWA MALA w budynku
przy ul. Warszawska 52,Mtawa
214 miejsc

670,73 zl, za godzine netto
( plus 23% VAT), 825,00 zt brutto.

Inne sale PUZ

Lp.

Rodzaj Sali lokalizacja

Kwota za wynajem

SALA WYKLADOWA nr 204/205
w budynku przy ul. Wojska Polskiego 51,
Ciechanéw 60 miejsc

117,07 zl, za godzing netto
( plus 23% VAT), 144,00 zi brutto.

PRACOWNIA NR 119 w budynku przy
ul. Narutowicza 4a, Ciechanow
16 stanowisk

104,88 zl, za godzine netto
( plus 23 % VAT), 129,00 zi brutto.




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu przyjetego
Zarzadzeniem Kanclerza PUZ w Ciechanowie nr 5/202

z dnia 30.06.2023 r.

osoba reprezentujaca, numer telefonu

Kanclerz Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Formularz mozna przesta¢ na adres: kanclerz@ puzim.edu.pl; rektorat@puzim.edu.pl
Whiosek o wynajem pomieszczenia

Zwracam Si¢ Z uprzejma pro$bg 0 WYNQJEIM ... ... uiiiiieriieseeeieeeieeeieeseeeesseeseeeseesssessnsieesesseees

W nastepujace dni tyZOANIa .. ....ouiniitiniit it e
AL 016 .2 OO PSP

W OKIESIE O .o do

Dane do faktury:

Nazwa instytucji/nazwisko i imi¢

Oswiadczam ,ze zapoznatem/am si¢ z regulaminem wynajmu i uzytkowania sal PUZ w

Ciechanowie 1 akceptuje jego warunki.

(pieczgé ,podpis)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu przyjetego
Zarzgdzeniem nr 5/2023 Kanclerza
PUZ w Ciechanowie z dnia 30.06.2023 r.

UMOWA DIr .ccvcniiiiieiniiniinnnne

najmu auli/sali wykladowej/pracowni*
ZAWALTA WANIU .oims s msssvimsvansssisssisnsassnnesnamrrasanenssnensacmmones w

Panstwowa Uczelniag Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
ul. Gabriela Narutowicza 9,

06-400 Ciechanow.

NIP 5661805832, REGON 130869208

reprezentowang przez :

Kanclerza Uczelni — Piotra Wojcika

przy kontrasygnacie:

Kwestor Uczelni — Anny Ossowskiej,

zwang dalej: ,,Uczelnig”, ,, Wynajmujgcym”,

/Imig 1 nazwisko Najemcy, adres/
zwanym dalej Najemca.
§1
Przedmiot umowy.

1. Wynajmujacy oddaje, a Najemca bierze w najem

NAOKIes od ...oooiviiiir dOo i

pomiedzy

2.Wydanie przedmiotu najmu wskazanego w pkt 1 nastapi w dniu wskazanym we wniosku

0 wynajem pomieszczenia.



§2
Prawa i obowigzki Wynajmujacego.

1. Wynajmujgcy oswiadcza, ze jest wilascicielem/dysponentem pomieszczen objetych
wynajmem.

2. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo zapoznania si¢ z programem wydarzenia jakie Najemca
planuje zorganizowa¢ w wynajmowanych pomieszczeniach.

4. Wynajmujgcy zobowigzany jest utrzymac przedmiot najmu w stanie nadajagcym si¢ do
umoéwionego uzytku.

5. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za jakiekolwiek szkody w mieniu Najemcy
uzytkowanym w czasie wydarzenia w pomieszczeniach stanowigcych przedmiot najmu.

6. Wynajmujgcy w porozumieniu z Najemcg i za jego zgoda moze wykorzysta¢ logotyp
Najemcy w celu promocji Uczelni oraz zamiesci¢ na stronie internetowej jak rowniez w

drukowanych materiatach zwigzanych z funkcjonowaniem i materiatach fotograficznych .

§3

Oplata za przedmiot umowy.

1. Strony ustality , ze Najemca zaptaci Wynajmujgcemu czynsz w kwocie

.................................................. z}. netto , plus podatek VAT, co stanowi kwote

2. Naleznos¢ wynikajgcg z tytulu najmu Najemca wplaci w terminie 7 dni od daty
wystawienia faktury VAT na rachunek bankowy Wynajmujacego nr:

PKO BP S.A. 63 1020 1592 0000 2302 0084 5701



3. W przypadku opdZnienia w zaptacie naleznego czynszu wynikajgcego z niniejszej umowy
Wynajmujacemu , oprécz innych srodkéw prawnych bedg przystugiwaé odsetki ustawowe.
4. Najemca upowaznia Wynajmujacego do wystawienia faktury VAT bez podpisu odbiorcy.
§4
Prawa i obowiazki Najemcy.

1. Podstawa przekazania przedmiotu najmu Najemcy jest dwustronnie podpisana niniejsza
umowa. Umowa winna by¢ podpisana nie poézniej na 7 dni przed datg planowanego najmu po
zlozeniu wniosku o wynajem pomieszczenia.

2. Najemca bez zgody Wynajmujacego, nie ma prawa wynajaé¢ lub podnajaé przedmiotu
najmu, czy jego czesci oraz nie moze go odda¢ do nieodptatnego uzytkowania.

3. Najemca nie moze, bez zgody Wynajmujacego, dokona¢ zmian w przedmiocie najmu
sprzecznych z umowg lub jego przeznaczeniem .

4. Wszelkie zmiany w przedmiocie najmu muszg by¢ uzgadniane z Wynajmujgcym. Sposéb
ich wykonania bedzie uzgadniany pomigdzy Stronami i wymaga pisemnej zgody
Wynajmujgcego.

5. Najemce obcigzajg koszty uszkodzen jakie powstaly z winy Najemcy w czasie trwania
umowy wskazane w protokole szkod.

6. Najemca zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé¢ Wynajmujgcego o wszelkich
awariach i niesprawnosciach w wyposazeniu oraz funkcjonowaniu przedmiotu najmu.

7. Najemca oswiadcza, ze zapoznal si¢ ze stanem technicznym i wyposazeniem przedmiotu
najmu i go akceptuje.

8. Najemca podpisujac umoweg potwierdza, ze zapoznal sie z regulaminem wynajmu i
uzytkowania sal Uczelni.

9. Po zakonczeniu stosunku najmu Najemca obowigzany jest zwrdcié przedmiot najmu

Wynajmujacemu w stanie nie pogorszonym z uwzgl¢dnieniem normalnego zuzycia.



10. Kazda ze stron moze umowe wypowiedzie¢ nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym

wydarzeniem.

§5
Postanowienia koncowe.

1.Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej strony.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa maja zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego i inne wlasciwe przepisy prawa polskiego.

3. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

podpis Wynajmujacego podpis Najemcy

+) niepotrzebne skreslié



Zatacznik nr 4 do Regulaminu przyjetego
Zarzadzeniem nr 5/2023 Kanclerza
PUZ w Ciechanowie z dnia 30.06.2023 r.

Protokét szkody

Sporzgdzony dnif ¥ s

DIZEZ: ettt et et ettt et et at et ettt e et e e st ea e b et e e bt es e st e st s e e st et et et e nneeseantenseananeeie e nenes
reprezentujgcego Uczelnie,

w obecnosci przedstawiciela Najemey......oueeiiiiiiiii et
na okolicznosé

zagubienia/uszkodzenia/zniszczenia:

(wlasciwe zaznaczy¢ 1 wymieni¢ nazwe , model, rodzaj sprzgtu i numer ewidencyjny srodka)
uzytkowanego przez

[I. Ustalenia dotyczace przyczyny
zagubienia /uszkodzenia/zniszczenia sprzetu:

[II. Przyblizona warto$¢ sprzetu przed awaria, mozliwos$¢ naprawy lub informacja , ze sprzet z
uwagi na 100% uszkodzenia nie nadaje si¢ do naprawy:

(administrator budynku) (przedstawiciel wynajmujacego)

(przedstawiciel najemcy)





