Zarzadzenie Nr 55/2012
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 30 listopada 2012 r.
w sprawie zmian w instrukeji kwalifikacji skladnikow majatkowych

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r., Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. z 2012r. poz. 572 z pdzn. zm.) , Statutu Pafnstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Ciechanowie zatwierdzonego uchwata nr 165/111/2012 z dnia 23 lutego
2012r. Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowiei § 6
Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie

zarzadza si¢ co nastepuje :

W Instrukcji kwalifikacji i gospodarowania rzeczowymi aktywami trwatymi,
niskocennymi rzeczowymi sktadnikami aktywow dlugotrwatego uzytkowania oraz
niskocennymi sktadnikami majatku nie zaliczonych do srodkow trwatych”

wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 33 Rektora PWSZ w Ciechanowie z dnia 01 sierpnia
2005r. dokonuje si¢ nastepujacych zmian :

§ 1

I. Rozdzial VIII pkt 7 otrzymuje brzmienie :

System znakowania srodkow trwatych i niskocennych sktadnikéw majatku trwatego
bedacego wiasnoscia PWSZ otrzymuje brzmienie :

a) Srodki trwate

PWSZ/XXX/K/IYYY/ZZ
gdzie :
XXX — oznacza skrocong nazwe jednostki organizacyjne) PWSZ
K - oznacza kierunek studidw PWSZ

YYY — oznacza rodzaj srodka trwatego wg KST
77 - oznacza Kolejny numer przyjg¢cia na stan srodka trwatego
w ksiedze inwentarzowej gtownej,
b) niskocenne sktadniki majatku

PWSZ/XXX/K/YYY/ZZ
gdzie :
XXX — oznacza skrocong nazwe jednostki organizacyjnej PWSZ
K - oznacza kierunek studiow PWSZ

YYY — oznacza grupe rodzajowa wg ksiegi inwentarzowej prowadzonej
dla kierunku studiéw PWSZ, wg zatacznika nr 13 1 14 Zarzadzenia
nr 33
Z7Z - oznacza kolejny numer przyjecia na stan sktadnika majatku w
ksiedze inwentarzowe]j prowadzonej w kierunku studiow PWSZ,
c)dla niskocennych sktadnikéw majatku prowadzi si¢ dla kierunku odrgbne ksiggi



inwentarzowe ilosciowo-wartosciowe i ilosciowe wg zasady podanej w rozdziale II pkt
Suls
d) Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie otrzymuje skrét : PWSZ,

e) poszczegollne jednostki organizacyjne otrzymujq skréty i oznaczenia @ -

1. Wydzial Inzynierii i Ekonomii — WIE

kierunek — Ekonomia -E
Informatyka -1
Inzynieria Srodowiska -S
Mechanika 1 Budowa Maszyn -M
Rolnictwo -R

2. Wydziat Ochrony Zdrowia i Nauk Humanistycznych — WOH
kierunek — Kulturoznawstwo - K

Pielegniarstwo -P
3. Wydziat Elektroniki, Dziennikarstwa i Technik Multimedialnych — WED
kierunek — Dziennikarstwo i Komunikacja Spoteczna -D
Elektronika i Telekomunikacja -E .

Akademickie Centrum Ksztalcenia — ACK

Studium Wychowania Fizycznego — SWF

Studium Jezykéw Obeych — SJO

Biblioteka Uczelniana — BL (biblioteki, ktore prowadza ewidencje zbiorow

odr¢bnie dla kazdego kierunku)
w Ciechanowie, ul. Narutowicza 4a - BL1
w Ciechanowie, ul. Wojska Polskiego 51 - BL2
w Mtawie, ul. Warszawska 52(dla wszystkich zbioréw) - BL3
8. Dom Studenta - DS
9. Administracja — budynek gtowny - ADM,

f) dotychczas prowadzone ksiggi inwentarzowe na niskocenne sktadniki majatku dla :
1. Wydzialu Inzynierii staja si¢ gtowna ksiega inwentarzowa wydziatu dla Wydziatu
Inzynierii i Ekonomii na wszystkich kierunkach prowadzonych przez ten Wydzial;
2. Wydziatu Ochrony Zdrowia stajq sie ksiega gtowna wydzialu dla Wydziatu
Ochrony Zdrowia i Nauk Humanistycznych na wszystkich kierunkach
prowadzonych przez ten Wydziat;

3. Wydziatu Humanistyczno-Technicznego stajq si¢ ksiega glowna wydziatu dla
Wydziatu Elektroniki, Dziennikarstwa 1 Technik Multimedialnych na wszystkich
kierunkach prowadzonych przez ten Wydziat,

g) w ksiedze gtéwnej wydziatu lub jednostki ewidencjonowany bedzie sprzet

stanowiacy wyposazenie sal dydaktycznych, biurowo-socjalnych i pomocniczych

wydziatu, niezaleznie od kierunku lub jednostki,

h) materiaty, sprzet i srodki techniczne stanowiace pomoce dydaktyczne i laboratoryjne

bedg ewidencjonowane w ksiegach inwentarzowych kierunku lub jednostki,

i) decyzje o sposobie ewidencjonowania sprzetu, pomocy dydaktycznych 1 Srodkéw

technicznych podejmuje dziekan, dyrektor, kierownik w porozumieniu z kwestorem,
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j) wydziatly zobowigzane sg do prowadzenia dokumentacji ewidencyjnej niskocennych
sktadnikow majatku wyodrgbnionej na poszczeg6lne kierunki , w tym :

1. Wydziat Inzynierii i Ekonomii dla kierunkdw : mechanika i budowa maszyn —
glowna ksigga inwentarzowa wydzialu, inzynieria srodowiska, informatyka, rolnictwo,
ekonomia;

2. Wydziat Ochrony Zdrowia i Nauk Humanistycznych dla kierunku :
pielegniarstwo — gtowna ksigga inwentarzowa wydziatlu, kulturoznawstwo;

3, Wydzial Elektroniki, Dziennikarstwa i Techniki Multimedialnych dla kierunku
- elektronika i telekomunikacja — gtdwna ksigga inwentarzowa wydziatu, -
dziennikarstwo.

k) dotychczas prowadzong dokumentacj¢ ewidencyjna sktadnikow majatku nalezy
kontynuowac, a kazda strong rodzajowa ksiegi nalezy podkreslic i od dnia 01 wrzesnia
2012r. nalezy uzywac nowej symboliki znakowania mienia wg wydziatu lub wydziatu i
kierunku lub jednostki,
1) Dziekan Wydziathu, Kierownik Studium, Dyrektor Akademickiego Centrum
Ksztatcenia wyznaczy imiennie osoby odpowiedzialne, w jego imieniu, do prowadzenia
gospodarki mieniem kierowanej jednostki, w tym ewidencji, znakowania i dbania o stan
techniczno-ilosciowy,
m) sprzet przynalezny wydziatowi lub jednostce cechowaé nalezy wprowadzonym
symbolem wydziahu, jednostki,
n) $rodki, sprzet 1 pomoce dydaktyczne danego wydziatu przynalezne do kierunku
cechowa¢ nalezy wydziatem i kierunkiem, a w przypadku zbieznosci materialow dla
wielu kierunkéw przypisa¢ wiodacemu kierunkowi,
0) zatozy¢ ewidencje mienia stanowiacego wyposazenie pomieszczen przynaleznych do
Akademickiego Centrum Ksztalcenia , ilo§ciowo-warto$ciowa 1 ilociowa,
p) przez jednostke nalezy rozumie¢ : Akademickie Centrum Ksztatcenia,

Studium Wychowania Fizycznego,

Studium Jezykow Obcych.
I1. Wprowadza si¢ pkt 8 o tresci :
Koszty zakupu wyposazenia i pomocy dydaktycznych :

a) koszty zakupu sprzetu okreslone w § 1 pkt 1 ppkt g) obciazaja wszystkie

kierunki funkcjonujace w ramach wydziatu,

b) koszty zakupu sprzetu, materiatow i srodkow dydaktycznych okreslone

w § 1 pkt 1 ppkt h) obciazaja dany kierunek.

§ 2
Zobowigzuje Dziekanow i Kierownikow jednostek organizacyjnych do wdrozenia
zmian w terminie jednego miesiaca od daty wydania zarzadzenia.

§ 3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 01
wrzesnia 2012 roku.



Otrzymuja:

Dziekan Wydziatu Inzynierii i Ekonomii
Dziekan Wydziatu Ochrony Zdrowia i Nauk Humanistycznych

Dziekan Wydziahi Elektroniki, Dziennikarstwa i Technik Multimedialnych
Rektorat

Kanclerz

Kwestor

Dyrektor Akademickiego Centrum Ksztatcenia
Kierownik Studium Jezykéw Obceych

Kierownik Studium Wychowania Fizycznego
10. Kierownik Domu Studenta

11. Biblioteka Uczelniana

12. Kierownik Dzialu Spraw Osobowych

13. Kierownik Dzialu Ksztatcenia i Spraw Studenckich
14.Kierownik Dzialu Administracyjno-Gospodarczego
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