Zarzadzenie Nr 24/2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 15 maja 2014 roku

w sprawie: Harmonogramu i Zasad Internetowej Rejestracji i Rekrutacji Kandydatéw
i przyjeé na studia do Panstwowej Wyizszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie w roku
akademickim 2014/2015

Na podstawie: art. 66 ust. 1 1 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z pézn. zm.), § 45 ust. 1 i ust. 2 Statutu Panstwowe;
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie oraz Uchwaty Senatu PWSZ w Ciechanowie nr
29/1V/2013 z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow i trybu rekrutacji na studia w
roku akademickim 2014/2015 zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Postgpowanie rejestracyjne i rekrutacyjne na dany kierunek i tok studiéw odbywa si¢
zgodnie z Harmonogramem i Zasadami Internetowej Rejestracji i Rekrutacji Kandydatow do

Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie.

§2

1. Harmonogram Internetowej Rejestracji i Rekrutacji Kandydatéw do Panstwowej Wyzszej

Szkoty Zawodowej w Ciechanowie stanowi zal. nr 1.

2. Zasady Internetowej Rejestracji i Rekrutacji Kandydatow do Panstwowej Wyzszej Szkoty

Zawodowej w Ciechanowie stanowi zal. nr 2.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

APLIKANT RADCOWSKI
J ’l\;—& s WTO;;
Jolanta Symofon



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 24/2014 z dnia 15.05.2014 r.

HARMONOGRAM REJESTRACJI I REKRUTACJI
KANDYDATOW DO PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY
ZAWODOWEJ W CIECHANOWIE NA ROK 2014/2015

Studia stacjonarne licencjackie i inzynierskie

Kierunki: ekonomia, informatyka, inzynieria srodowiska, mechanika i budowa

maszyn, rolnictwo, pielggniarstwo, pedagogika, elektronika i telekomunikacja,

dziennikarstwo i komunikacja spoteczna,

ETAPY POSTEPOWANIA REKRUTACYJNEGO
Lp STUDIA STACJONARNE FERNN
1 POCZATEK REJESTRACJI KANDYDATOW W IRK 5 maja 2014
2 Koniec I etapu rejestracji kandydatow w IRK 2 :;p lc 23 gg A
sukcesywnie
3 Sktadanie kompletu dokumentéw w formie papierowe;. do 31 lipca
2014 g. 15.00
4 Ogloszenie list postepowania kwalifikacyjnego na 4 sierpnia 2014
indywidualnych kontach kandydatow w IRK g.10.00
5 Potwierdzenie woli podjgcia studiow 40 3 Osllirf s
6 Przekazywanie decyzji o przyjecia na I rok studiow*® 99 1; 3 ﬁrpma
. od 1 sierpnia
7 II etap REJESTRACJI KANDYDATOW W IRK 2014 g 9.00
: ; - ; 20 wrze$nia
8 Koniec rejestracji kandydatéw w IRK 2014 g. 9.00
sukcesywnie
9 Sktadanie kompletu dokumentéw w formie papierowej do 20 wrze$nia
2014 g. 13.00
10 Ogloszenie list postgpowania kwalifikacyjnego na 23 wrze$nia
indywidualnych kontach kandydatow w IRK 2014
11 Sktadanie potwierdzenia woli podjecia studiow e 262\5; zesma
12 Przekazywanie decyzji o przyjeciu na I rok studiow 10 302\5{ iesma

*pod warunkiem wypeienia ustalonego limitu przyje¢ na I rok studiow




Studia niestacjonarne licencjackie i inzynierskie

Rekrutacja wedlug kolejnosci zgloszen.

Kierunki: ekonomia, informatyka, inzynieria srodowiska, mechanika i budowa
maszyn, rolnictwo, pielegniarstwo, pedagogika, elektronika i telekomunikacja,
dziennikarstwo 1 komunikacja spoteczna

ETAPY POSTEPOWANIA REKRUTACYJNEGO

P STUDIA NIESTACJONARNE TERMIN

1 POCZATEK REJESTRACJI KANDYDATOW W IRK 5 maja 2014

i i i : 20 wrzesnia

2 Koniec rejestracji kandydatow w IRK 2014, 9.00

sukcesywnie
d Sktadanie kompletu dokumentéw w formie papierowe;j do 20 wrze$nia

2014g. 13.00

4 Ogtloszenie wynikow rekrutacji na studia niestacjonarne 23 \;leisma
5 Potwierdzenie woli podjecia studiow do 262‘8’11‘235“13
6 Przekazywanie decyzji o przyjeciu na I rok studiow do 302gflriesma




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 24/2014 z dnia 15.05.2014 r.

Zasady Internetowej Rejestracji i Rekrutacji Kandydatéw i przyje¢é na studia

do Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie w roku akademickim
2014/2015

§1
Szczegolowe zasady rekrutacji

. Postgpowanie rekrutacyjne sklada si¢ z nastgpujacych etapow:

1) zarejestrowanie si¢ kandydata w systemie Internetowej Rekrutacji Kandydatow
zwanej dalej IRK oraz zlozenie dokumentow;

2) postgpowanie kwalifikacyjne;

3) potwierdzenie woli podjgcia studidw;

4) podjecie decyzji o przyjgciu na studia;

5) postgpowanie odwolawcze.

. Warunkiem obj¢cia kandydata postgpowaniem kwalifikacyjnym jest:

1) zarejestrowanie si¢ kandydata w IRK poprzez wprowadzenie pelnych danych
wymaganych przez system;

2) wniesienie oplaty rekrutacyjnej;

3) ztozenie kompletu dokumentow w Biurze Rekrutacji wymaganych w post¢powaniu
rekrutacyjnym na dany kierunek i rodzaj studiow, zgodnie z Harmonogramem
Rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne.

. Postgpowanie kwalifikacyjne sktada si¢ z nastgpujacych etapow:

1) przeliczenie wynikow 2z matury na punkty rekrutacyjne - dotyczy studiow
stacjonarnych;

2) opracowanie i ogloszenie listy kandydatow zakwalifikowanych do przyjecia na studia
oraz poinformowanie kandydatow;

3) uzyskanie potwierdzenia od kandydatow dotyczacego woli podjg¢cia studiow;
4) ogloszenie listy kandydatow przyjetych na studia.
Postgpowanie rekrutacyjne odbywa si¢ wylacznie na kierunki i formg ksztalcenia
wskazane przez kandydata w IRK. Zmiana formy studiéw w ramach kierunku w trakcie
postepowania rekrutacyjnego moze nastapi¢ jedynie za zgoda przewodniczacego
wydzialowej komisji rekrutacyjnej zwanej dalej WKR po ogloszeniu listy
zakwalifikowanych do przyjecia na studia, w terminie do 7 dni poprzez ponowny wybor
formy studiow w systemie internetowym, o ile pozwala na to ustalony harmonogram
rekrutacji.

. Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia, jako laureat lub finalista olimpiad stopnia

centralnego ma obowigzek zlozenia dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia w tym

zakresie.

. Osoby bedace obywatelami polskimi, posiadajace matur¢ zagranicznga podlegaja

postepowaniu kwalifikacyjnemu zgodnie z ogélnymi zasadami rekrutacji.

. W uzasadnionych przypadkach, przewodniczacy uczelnianej komisji rekrutacyjnej zwanej

dalej UKR wyraza zgod¢ na wystgpowanie w imieniu kandydata osoby posiadajace;

upowaznienie poswiadczone notarialnie.

. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy UKR moze wyrazi¢ zgod¢ na zlozenie

dokumentéw za kandydata przez osobe upowazniong do tego pisemnie (bez koniecznosci
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poswiadczenia notarialnego takiego upowaznienia). W takiej sytuacji wszystkie
dokumenty musza by¢ podpisane przez kandydata.

§2
Procedura rekrutacyjna

W Uczelni obowigzuje internetowy system rejestracji kandydatéw- IRK.

Procedura rekrutacyjna dla kandydatow na studia obejmuje:

1) zalozenie przez kandydata osobistego konta rekrutacji w systemie IRK;

2) wprowadzenie wymaganych danych osobowych;

3) wprowadzenie do systemu IRK fotografii kandydata w formie elektronicznej, ktora
postuzy do wydania Elektronicznej Legitymacji Studenckiej (ELS), zgodnej z
wymaganiami jak do dowoddéw osobistych w formacie JPG o wymiarach 300 x 375
pikseli o wymiarach 2 x 2,5 cm. Fotografie sa akceptowane przez Biuro Rekrutacji,
po akceptacji fotografii nie mozna jej zmienié;

4) wybér kierunku (kierunkéw) studiow oraz formy studidw;

5) wybor przedmiotéow maturalnych stanowiacych podstawe kwalifikacji lub oceny
koncowej ukonczenia szkoly $redniej;

6) dokonanie optaty rekrutacyjnej;

7) wprowadzenie wynikéw egzaminu maturalnego do systemu IRK w nieprzekraczalnym
terminie trzech dni po ogloszeniu wynikow matur;

8) zlozenie kompletu dokumentéw w Biurze Rekrutacji wymaganych w postgpowaniu
rekrutacyjnym na dany kierunek i form¢ studiow;

9) utworzenie przez wydzialowe komisje rekrutacyjne, zgodnie z zasadami postgpowania
rekrutacyjnego, list kandydatow, ktore stanowi¢ beda podstawg przyje¢ na studia i
publikacji informacji w systemie IRK oraz na podany adres e-mail.

10) potwierdzenie przez kandydata woli podjecia studiow;

11) przekazanie informacji o przyjeciu na pierwszy rok studiow na indywidualne konto
kandydata w systemie IRK oraz na podany adres e-mail;

12) uiszczenie oplaty za ELS i przekazanie potwierdzenia do wlasciwego dziekanatu;

13) wydanie decyzji o przyjeciu na studia za potwierdzeniem odbioru i wywieszenie listy
przyjetych.

Kandydaci do przejecia na studia sktadaja w Biurze Rekrutacji nast¢pujace dokumenty:

1) wydrukowane 1 wlasnorgcznie podpisane podanie o przyjecie na studia,
wygenerowane z systemu IRK, potwierdzone przez Biuro Rekrutacji;

2) $wiadectwo maturalne lub jego odpis: nowa matura lub stara matura lub $wiadectwa
ukonczenia szkoty $redniej;

3) poswiadczong przez Biuro Rekrutacji kserokopi¢ dowodu osobistego lub paszportu
(ewentualnie inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ kandydata na studia);

4) 2 fotografie zgodne z wymaganiami jak do dowodoéw osobistych, podpisane czytelnie
imieniem i nazwiskiem oraz numerem PESEL na odwrocie (zdjgcia powinny by¢
identyczne ze zdj¢ciem do ELS wgranym do systemu IRK);

5) zaswiadczenie lekarskie/ dotyczy kandydatow z kierunku, na ktére jest wymagane/;

6) potwierdzenie oplaty rekrutacyjnej;

7) Os$wiadczenie kandydata o spelnianiu warunkéw do podjgcia i kontynuowania
studiéw stacjonarnych w uczelni publicznej bez wnoszenia opfat.



4. Nie zlozenie przez kandydata wyzej wymienionych dokumentéw w terminie
wyznaczonym przez komisj¢ rekrutacyjng oznacza rezygnacje kandydata z dalszego
post¢powania rekrutacyjnego.

5. Podpisanie o$wiadczenia o spelnianiu warunkow do podjecia i kontynuowania studiow
bez wnoszenia oplat (dot. studiow stacjonarnych)

§3
Zasady rekrutacji cudzoziemcéw na studia prowadzone w jezyku polskim

1. Osoby niebgdace obywatelami polskimi sg przyjmowane na studia w jezyku polskim
zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 12 pazdziernika 2006 roku w sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemcow
studiéw i szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych
(Dz. U.Nr 190, poz. 1406 z p6zn. zm.), przy czym cudzoziemcy, o ktérych mowa w art. 43
ust. 2 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, moga podejmowaé studia na zasadach
dotyczacych obywateli polskich.

2. O przyjecie na studia prowadzone w jezyku polskim na zasadach obowigzujgcych
obywateli polskich ubiega¢ si¢ moga kandydaci:

1) cudzoziemcy, ktérym udzielono zezwolenia na osiedlenie sig,

2) posiadacze waznej Karty Polaka.

3) cudzoziemcy, posiadajacy aktualny status uchodzcy nadany w RP,
4) cudzoziemcy, korzystajacy z ochrony czasowej na terytorium RP,

5) pracownicy migrujacy, bedacy obywatelami panstwa czlonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego
Porozumienia w Wolnym Handlu (EFTA), a takze cztonkowie ich rodzin, jezeli mieszkajq
na terytorium RP,

6) cudzoziemcy, ktérym na terytorium RP udzielono zezwolenia na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Wspdlnot Europejskich,

7) cudzoziemcy, ktérym na terytorium RP udzielono zezwolenia na zamieszkanie na czas
oznaczony w zwigzku z okolicznoscia, o ktérej mowa w art. 53 ust. 1 pkt 7, 13 i 14 Ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2011, nr 264, poz. 1573, z pdzn.
zm.),

8) cudzoziemcy, ktorym udzielono ochrony uzupetniajacej na terytorium RP,

9) obywatele panstw czlonkowskich Unii Europejskiej (UE) oraz Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) oraz czlonkowie ich rodzin, posiadajacy prawo
stalego pobytu.

3. Obywatele panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, konfederacji Szwajcarskiej lub
panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — stron
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym i czlonkowie ich rodzin oraz osoby, ktore
posiadaja wazna Kart¢ Polaka, posiadajacy $rodki finansowe niezbedne do pokrycia
kosztow utrzymania podczas studiow, moga podejmowaé i odbywaé studia na zasadach
obowigzujacych obywateli polskich. Oznacza to, iz studenci ww. krajow podejmujq nauke



na studiach stacjonarnych- w PWSZ w Ciechanowie bezplatnie. Ww. studentom nie
przystuguje prawo do stypendium socjalnego, stypendium specjalnego dla o0séb
niepelnosprawnych i zapomog (nie dotyczy studentow posiadajacych Karte Polaka).
Cudzoziemcy przyjmowani na zasadach odplatnosci wnosza oplat¢ zgodnie z zarzadzeniem
w sprawie oplat za studia.

4. Cudzoziemcy moga by¢ przyjmowani na studia prowadzone w jezyku polskim, jezeli:

1) ukonczg roczny kurs przygotowawczy do podjecia nauki w jezyku polskim w
jednostkach wyznaczonych przez ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego

lub

2) posiadaja certyfikat znajomosci je¢zyka polskiego wydany przez Panstwowa Komisj¢
Poswiadczania Znajomosci Jgzyka Polskiego, jako Obcego

lub

3) uzyskaja potwierdzenie Wydzialowej Komisji Rekrutacyjnej, ze ich przygotowanie oraz
stopien znajomosci je¢zyka polskiego pozwalaja na podjecie studiow w jezyku polskim

oraz:

4) posiadaja wiz¢ lub karte¢ pobytu albo inny dokument uprawniajacy do pobytu na
terytorium RP,

5) wykazujg si¢ dobrym stanem zdrowia, udokumentowanym zaswiadczeniem lekarskim,
stwierdzajgcym brak przeciwwskazan do podjecia ksztalcenia na obranym kierunku i formie
ksztalcenia,

6) posiadajg polise ubezpieczeniowa na wypadek choroby lub nastgpstw nieszcz¢sliwych
wypadkow na okres ksztalcenia w Polsce albo Europejska Kart¢ Ubezpieczenia
Zdrowotnego lub przystapia do ubezpieczenia w Narodowym Funduszu Zdrowia
niezwlocznie po rozpoczeciu ksztalcenia.

5. Osoby niebedace obywatelami polskimi, ktdre sg przyjmowane na studia w j¢zyku polskim
podlegaja postgpowaniu kwalifikacyjnemu wedlug tych samych zasad, co pozostali
kandydaci, ktérzy zdawali egzamin dojrzatosci (tzw. ,,stara matura”) i posiadajg $wiadectwo
ukonczenia szkoly $redniej, uprawniajace do podjgcia studiow wyzszych w kraju, w ktérym
zamieszkuja.

6. Na studia moga by¢ przyjmowani cudzoziemcy, ktorzy legitymuja si¢ zalegalizowanym lub
opatrzonym apostille $wiadectwem lub innym dokumentem wuzyskanym za granica,
uprawniajacym do ubiegania si¢ o przyjecie na studia w uczelniach kazdego typu w panstwie,
w ktorego systemie dzialala instytucja wydajaca $wiadectwo, uznanym za réwnowazny
odpowiedniemu polskiemu $wiadectwu dojrzatosci, zgodnie z przepisami w sprawie
nostryfikacji $wiadectw szkolnych i $wiadectw maturalnych uzyskanych za granica, albo
uznanym, na podstawie umowy mi¢dzynarodowej, za réwnowazny odpowiedniemu
polskiemu $wiadectwu dojrzatosci lub za uprawniajacy do podjecia takich studiow w RP.
Dokumenty powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysigglego.

7. Wszyscy kandydaci zobowiazani sg do przestrzegania zasad post¢gpowania rekrutacyjnego
obowiazujacych obywateli polskich.
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§4
Organy prowadzgce rekrutacje

Obstuge IRK prowadzi zespol, w sklad, ktérego wchodzg pracownicy Dziatu Ksztalcenia
w Biurze Rekrutacji, czlonkowie uczelnianej i wydzialowych komisji rekrutacyjnych oraz
pracownicy obstugi informatycznej PWSZ w Ciechanowie. Pracg zespolu wspomagaja
pracownicy dziekanatow.

Postgpowanie rekrutacyjne prowadza wydzialowe komisje rekrutacyjne(WKR).

Wydziatowe komisje rekrutacyjne powotuja dziekani, a uczelniang komisje rekrutacyjng

rektor. Dziekani i1 rektor ustalaja rowniez liczbe cztonkéw odpowiednich komisji i

powotuja ich przewodniczacych i zastgpcow. W sklad wydzialowej komisji rekrutacyjnej

wchodza nauczyciele akademiccy oraz pracownicy administracji, a w sklad uczelnianej
komisji rekrutacyjnej takze przedstawiciele organu kolegialnego samorzadu studenckiego.

Powolanie komisji nastgpuje w terminie do konca kwietnia roku akademickiego, w

ktérym rozpoczyna si¢ procedura rekrutacyjna.

Przewodniczacym WKR jest nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien

naukowy doktora.

Prorektor lub petnomocnik rektora ds. jakosci peni funkcj¢ przewodniczacego UKR.

Kierownik sekcji informatycznej zobowiazany jest do:

1) zapewnienia dostgpu do stanowisk komputerowych na terenie PWSZ w Ciechanowie,
umozliwiajacych dokonanie rejestracji przez Internet;

2) przygotowania i uruchomienia rejestracji internetowej w ustalonych terminach i
trybach oraz administrowania oprogramowaniem stuzacym do rejestracji internetowej;

3) zapoznania 1 przeszkolenia czlonkéw uczelnianej 1 wydzialowych Kkomisji
rekrutacyjnej z programem IRK;

4) uruchomienia internetowego informatora o rekrutacji w PWSZ w Ciechanowie;

5) archiwizacji danych dotyczacych rekrutacji w danym roku;

6) zapewnienia obstugi sprzetu komputerowego i oprogramowania stuzacego do
przeprowadzenia IRK;

7) zapewnienia obstugi sprz¢tu komputerowego, z uwzglednieniem sprzetu niezbednego
do wprowadzania zdj¢¢ do ELS i oprogramowania w Biurze Rekrutacji, komisjom
rekrutacyjnym oraz statej wspotpracy migdzy nimi w zakresie obstugi informatyczno-
medialne;j.

Kierownik dzialu administracyjnego odpowiada za przygotowanie lokali dla potrzeb

zadan komisji rekrutacyjnych a w szczegdlnosci zapewnienie warunkéw do utworzenia

stanowisk dla kandydatow do internetowej rekrutacji.

§5
Biuro Rekrutacji Kandydatow

zadan Biura Rekrutacji Kandydatéw nalezy:

1) Kompletowanie dokumentacji kandydatow;,

2) Potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii przedstawionych przez
kandydatéw dokumentéw upowazniajacych do podjgcia studiow z wyjatkiem
Swiadectw 1 zaswiadczen lekarskich;

3) Akceptacja w systemie IRK fotografii do ELS.

4) Przekazanie dokumentéw zlozonych przez kandydatow do WKR celem postgpowania
kwalifikacyjnego;
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5) Upowszechnianie informacji kandydatom o terminach prowadzenia rekrutacji oraz
poszczegdlnych etapoéw postepowania kwalifikacyjnego;
6) Zapewnienie kandydatom pomocy w korzystaniu z rejestracji internetowej IRK.

§6
Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna

Do zadan WKR nalezy:

1) podjecie decyzji o dopuszczeniu kandydatow do postgpowania kwalifikacyjnego;

2) przeliczenie wynikéw rekrutacji (punktow rekrutacyjnych) dla kandydatéow studiow
stacjonarnych zgodnie z przyjetymi zasadami;

3) podjecie decyzji o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia i sporzadzenie list
przyjetych na studia w ramach limitéw miejsc na dany kierunek studiow, wydanie
decyzji o przyjeciu na studia z uwzglednieniem minimalnej liczby rekrutowanych
kandydatow;

4) zawiadomienie kandydatow o przyjeciu na studia badZ o odmowie przyjecia na studia;

5) sporzadzenie sprawozdan z przebiegu postgpowania kwalifikacyjnego;

6) przekazanie kompletu dokumentéw kandydatow przyjetych na studia do dziekanatu
Wydziatu.

Do obowigzkéw cztonkéw wydzialowych komisji nalezy:

1) prawidlowe przygotowanie postgpowania rekrutacyjnego na studia na dany kierunek
pod wzgledem merytorycznym i organizacyjnym;

a) przetwarzanie danych wprowadzanych do systemu IRK;

b) zapewnienie mozliwosci kontaktu z kandydatem poprzez pocztg elektroniczng lub
telefon w przypadku blednych informacji lub nie dopetnienia procedury;

¢) systematyczne modyfikowanie i przygotowywanie danych w czasie rekrutacji w wersji
elektronicznej;

d) informowanie kandydatéw o terminach poszczegolnych etapéw postgpowania
kwalifikacyjnego;

e) wprowadzanie informacji zwigzanych z wynikami rekrutacji do programu IRK
(sprawdzanie danych kandydatéw, wprowadzanie wynikow).

2) zakwalifikowanie kandydatow do przyjecia na studia;

3) wydawanie decyzji o przyjeciu badz nieprzyj¢ciu kandydatéw na studia.

Cztonkowie wydzialowych komisji rekrutacyjnych zobowiazani sq do uczestniczenia w

posiedzeniach komisji i realizowania przydzielonych im zadafh. Terminy posiedzen

komisji wyznacza przewodniczacy z uwzglednieniem harmonogramu rekrutacji.

Przewodniczacy wydzialowej komisji rekrutacyjnej rozpatruje pisemny wniosek

kandydata w sprawie indywidualnego odstapienia od procedury rekrutacji uzasadnionego

szczegdlng okolicznoscia losowa. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku,

kandydat ma prawo zwréci¢ si¢ w tej sprawie do uczelnianej komisji rekrutacyjnej o

ponowne rozpatrzenie mozliwosci indywidualnego odstapienia od procedury rekrutacji.

Przewodniczacy zobowiazany jest, przez okres trwania postgpowania kwalifikacyjnego,

do systematycznego zwolywania posiedzen komisji w celu zapewnienia jej skutecznej

dziatalnosci. Wydzialowa komisja rekrutacyjna rozstrzyga wszelkie sprawy na biezaco.

Po zakonczeniu postepowania kwalifikacyjnego wydzialowa komisja sprawdza

poprawno$¢ danych wprowadzonych do systemu komputerowego, a w szczegolnosci

przyznanej liczby punktéw w procedurze rekrutacyjnej.

Po zakonczeniu postgpowania kwalifikacyjnego wydzialowe komisje rekrutacyjne

sporzadzaja listy przyjetych na studia i oglaszajq je.
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Wszelkie skreslenia i zmiany w dokumentach sporzadzanych przez komisj¢ powinny by¢
potwierdzone podpisem przewodniczgcego.
Posiedzenia i decyzje wydziatowych komisji rekrutacyjnych sg protokotowane.

. Wydziatowe komisje podejmuja decyzje wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej

potowy czltonkow.

Wydzialowe komisje gromadza protokoly posiedzen.

Wydzialowe komisje rekrutacyjne zobowiazane sa do prawidlowego prowadzenia

dokumentacji postgpowania kwalifikacyjnego na Wydziale, a w szczegélnosci

przestrzegania procedur dotyczacych:

1) sporzadzania list zakwalifikowanych do podjgcia studiow;

2) sporzadzania list przyje¢tych na studia;

3) wydania decyzji o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia;

4) sporzadzanie zbiorczych protokoléw z postgpowania kwalifikacyjnego, zawierajacych
wykaz wszystkich kandydatéw na studia, uzyskane przez nich wyniki oraz decyzj¢ o
przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia, podpisanych przez wszystkich czlonkow
wydzialowej komisji.

5) przekazania dokumentéw kandydatow przyjetych na I rok studiéw z postgpowania
kwalifikacyjnego do dziekanatu, zawierajacych:

a) komplet dokumentéw przyjetych od kandydatéw zakwalifikowanych do przyjecia na
studia, o ktérych mowa w § 2 pkt. 3 niniejszego regulaminu;

b) protokét indywidualny, kopie decyzji o przyjeciu na studia oraz potwierdzenie jej
dorgczenia;

¢) oryginal protokotu z postgpowania kwalifikacyjnego podpisany przez czionkow
WKR.

Przedlozenie do podpisania o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw do podjecia i

kontynuowania studiéw bez wnoszenia optat (dot. studiéw stacjonarnych).

Z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego WKR sporzadza indywidualny protokot

wygenerowany z systemu IRK. Protokot podpisuje przewodniczacy WKR i jej

cztonkowie.

Cztonkowie WKR majg prawo zglasza¢ do przewodniczacego uwagi i wnioski dotyczace

przebiegu rekrutacji na studia.

§7
Uczelniana Komisja Rekrutacyjna

UKR sprawuje nadzor nad procesem rekrutacji, w tym nad przestrzeganiem zasad i trybu
przyjmowania na studia w Uczelni. Rozstrzyga spory dotyczace procedury rekrutacji.
Przewodniczacemu uczelnianej komisji rekrutacyjnej przystuguje prawo wykladni
postanowien zawartych w zasadach przyjeé na studia.

Cztonkowie komisji zobowiazani sa do uczestniczenia w posiedzeniach komisji i
realizowania przydzielonych im zadan. Terminy posiedzen komisji wyznacza
przewodniczacy.

Posiedzenia i decyzje uczelnianej komisji rekrutacyjnej sa protokotowane.

Uczelniana komisja podejmuje decyzje wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej
potowy cztonkow.

Sekretarz UKR gromadzi protokoly posiedzen.

Cztonkowie UKR maja prawo zglasza¢ przewodniczacemu uczelnianej lub wydzialowym
komisjom uwagi i wnioski w sprawie przebiegu procesu rekrutacyjnego.

Do zadan UKR nalezy rowniez:

1) koordynacja i nadzor nad praca wydzialowych komisji rekrutacyjnych;



2) rozpatrywanie odwotan od decyzji wydzialowych komisji rekrutacyjnych i
przedstawienie wnioskéw rektorowi, ktorego decyzja jest ostateczna;

3) przyjmowanie dokumentéw kandydatéw przyjmowanych na podstawie pozytywnej
decyzji rektora;

4) przygotowanie sprawozdania z prac uczelnianej komisji rekrutacyjnej.

§8
Decyzja o przyjeciu na studia

1. Decyzja o przyjeciu na studia podejmowana jest po dostarczeniu przez kandydata
dokumentow, o ktorych mowa w § 2 pkt 3 niniejszego regulaminu.

2. Decyzj¢ o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia dorgcza si¢ kandydatowi pisemnie listem
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub wrgcza osobiscie za potwierdzeniem.

3. Wydzialowa komisja rekrutacyjna przekazuje uczelnianej komisji rekrutacyjnej kopie
listy 0s6b przyjetych na studia.

4. Wzory decyzji obowiazujace w rekrutacji na dany rok akademicki sgq dotaczone, jako
zalaczniki do zarzadzenia na dany rok akademicki.

§9
Procedura odwolawcza

1. Od decyzji wydziatlowej komisji rekrutacyjnej o przyjeciu lub odmowie przyjecia na
studia, kandydatowi przystuguje prawo zlozenia odwolania do uczelnianej komisji
rekrutacyjnej w terminie 14 dni od daty dorgczenia mu decyzji.

2. Podstawa odwotania moze by¢ jedynie wskazanie naruszenia warunkow i trybu rekrutacji
na studia.

3. Komisja rozpatruje odwotania od decyzji wydzialowej komisji rekrutacyjnej na
posiedzeniu niejawnym.

4. Uchwaly uczelnianej komisji rekrutacyjnej podejmowane sa bezwzgledna wigkszoscia
glosd6w w obecnosci co najmniej polowy ogélnej liczby cztonkow.

5. Decyzje¢ uczelnianej komisji rekrutacyjnej dorgcza si¢ kandydatowi na pi$mie osobiscie
lub w formie listu poleconego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6. W przypadku podjecia przez uczelniang komisj¢ rekrutacyjng decyzji o zmianie decyzji
wydziatowej komisji rekrutacyjnej i przyjeciu kandydata na studia komplet dokumentacji
wraz z wydang decyzja przekazywany jest do dziekanatu wlasciwego wydziatu.

§10
Po zakonczeniu postgpowania rekrutacyjnego uczelniana komisja rekrutacyjna sporzadza

sprawozdanie zbiorcze z jego przebiegu, ktére przewodniczacy UKR przedstawia na
posiedzeniu Senatu.
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