Zarzadzenie Nr 31/2016
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 15 czerwca 2016 r.

w sprawie: zasad odbywania zaje¢ dydaktycznmych prowadzonych przez nauczycieli
akademickich, ich kontroli oraz organizowania zastepstw

Na podstawie:

- art. 66 ust. 112 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U.
z 2012 1. poz. 572 zpdzn. zm.),

- § 45 ust. 112 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie,

- § 7 Regulaminu Studidéw Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie,

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla zasady odbywania zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich

na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, organizowania zastepstw i ich kontroli w PWSZ

w Ciechanowie.
§2

1. Zajecia dydaktyczne odbywaja si¢ zgodnie z zatwierdzonym przez dziekana rozkladem
zaje¢ dydaktycznych, to jest terminem i miejscem ich odbywania poprzez wyznaczenie sal
dydaktycznych, dokladnym terminarzem oraz godzinami rozpoczgcia 1 zakonczenia
okreslonych zaje¢, podanym do wiadomos$ci studentow i nauczycieli na stronie internetowej
wydziatu, tablicy ogloszen, na platformie moodle, wirtualnym dziekanacie na poczatku semestru lub

roku akademickiego.
2. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do prowadzenia zajg¢¢ dydaktycznych w
terminach i miejscach okreslonych rozktadem zaj¢¢ dydaktycznych dla studentow.

3. Zmiany zatwierdzonego rozkladu zajg¢ dydaktycznych, w tym w szczegdlnosci stala
zmiana miejsca prowadzenia zajgé, moga by¢ dokonywane wytacznie za zgoda wlasciwego
dziekana. W przypadku doraznej zmiany miejsca lub godziny odbywania zajgé, np.
wczesniejsze przeprowadzenie zaje¢ w danym dniu, nauczyciel akademicki powiadamia
kierownika zaktadu i dziekanat.
4. W przypadku wyjazdu stuzbowego lub innej planowanej nieobecnos$ci akceptowanej przez
dziekana, nauczyciel zobowigzany jest przedstawi¢ dziekanowi uzgodniony ze studentami
harmonogram odrabiania zaj¢¢ dydaktycznych.
5. Zmiany terminu lub godziny odbywania zaj¢¢ zwigzane z ich odpracowaniem na wniosek
nauczyciela z zachowaniem wymogoéw okre$lonych w ust. 3. mogg by¢ przeprowadzone po
uzgodnieniu ze studentami.
6. W przypadku uzasadnionej konieczno$ci zaistniatej w trakcie semestru lub roku studiow
(zwolnienie lekarskie, inny wazny powod zaakceptowany przez dziekana), zmiany w
rozktadzie zaje¢ dydaktycznych moga by¢ dokonywane wedtug nastepujacych zasad:
a) jezeli nauczycieli akademickich nie moze przeprowadzi¢ zajg¢ w zaplanowanym
terminie (zwolnienie lekarskie, inny istotny powodd), jest zobowigzany do
skutecznego powiadomienia dziekana o tym fakcie i przewidywanej liczbie godzin



nieobecnosci, dziekan wyznacza nauczyciela, osobe, ktora zastapi nieobecnego
nauczyciela i powiadamia go w formie pisemnej odnotowujagc zmiany w siatce
przydzialu dydaktycznego;

b) w przypadku braku mozliwosci ustalenia zastgpstwa doraznego z danego
przedmiotu, zmiana terminu lub godzin zaplanowanych zaj¢¢ dydaktycznych moze
nastapi¢ wylacznie za zgoda dziekana i nauczyciela akademickiego, ktory ma
prowadzi¢ zajecia. O zamianie terminu odbywania zaj¢¢ dydaktycznych z
nauczycielem  zastepujacym dziekanat powiadamia studentow w sposob
zwyczajowo przyjety (strona wydziatu, tablica ogloszen, wirtualny dziekanat,
platforma moodle), a jesli zajecia s3 odwolywane w dniu ich prowadzenia, to
informacja o odwotaniu powinna zosta¢ wywieszona takze dodatkowo przy sali, w
ktorej zajecia planowo miaty si¢ odbyc;

c) w przypadku naglej i uzasadnionej koniecznosci odwotania zaplanowanych zajec¢
lub miejsca ich odbywania nauczyciel akademicki powinien poinformowac o tym
fakcie wtasciwego dziekana lub kierownika zaktadu, a takze wtasciwy dziekanat.
W przypadku odwotania zajg¢ nalezy ustali¢ ze studentami nowy termin odbycia
odwotanych zaj¢c;

§3
1. Dziekan wydzialu prowadzi biezacg kontrole odbywania zaje¢ dydaktycznych z
uwzglednieniem miejsca ich odbywania /sale dydaktyczne/ oraz zgodnosci z rozktadem zajgc
dydaktycznych zatwierdzonym do realizacji. Jezeli podczas kontroli stwierdzi sig, ze
zaplanowane zajecia nie odbywaja si¢ planowo, nalezy sprawdzi¢ czy zajecia zostaly
prawidlowo przelozone lub odwotane. Jezeli zajecia nie odbywaja si¢ a brakuje informacji o
ich przeniesieniu lub odwotaniu, dziekan Zada wyjasnien od nauczyciela, ktory nie stawitl si¢
na zajeciach oraz ustala nowy termin ich odbycia.
2. Dziekan wydziatu prowadzi wewnetrzng dokumentacj¢ zastgpstw i przetozonych zajeé
dydaktycznych oraz dokonuje kontroli stopnia ich realizacji.
3. Dziekan wydzialu na Radzie Wydziatu dokonuje oceny nieobecno$ci, organizowania
zastgpstw za nieobecnych nauczycieli oraz wynikdw prowadzonych kontroli biezacych
odbywania zaje¢ dydaktycznych a jej efekty przedstawia Prorektorowi po zakonczeniu
semestru i na koniec roku studiow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie od roku akademickiego 2016/2017.



