Zarzadzenie Nr 35/2016
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 11 lipca 2016 r.

w sprawie: procedury uruchomienia projektu edukacyjnego Uniwersytet Dzieci¢cy oraz
zadan kierownika projektu edukacyjnego Uniwersytet Dziecigcy

Na podstawie:

- art. 66 ust. 1 i 2 pkt. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j.
Dz. U. 22012 r., poz. 572 z p6zn. zm.),

- § 45 ust. 1 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie w zwiazku z
Zarzadzeniem nr 32/2016 Rektora PWSZ w Ciechanowie z dnia 17 czerwca 2016 r. w
sprawie projektu edukacyjnego pn. Uniwersytet Dziecigcy

zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1

1. Uniwersytet Dziecigcy uruchamia Dziekan na podstawie Zarzadzenia nr 32/2016
Rektora PWSZ w Ciechanowie z dnia 17 czerwca 2016 r. w sprawie projektu
edukacyjnego pn. Uniwersytet Dzieciecy, na wniosek kierownika projektu
edukacyjnego Uniwersytet Dzieciecy.

2. Whniosek dotyczacy uruchomienia Uniwersytetu Dziecigcego powinien zawierac :

a) nazwe projektu edukacyjnego z podaniem zakresu tematycznego,

b) nazwe jednostki organizacyjnej,

C) czas trwania i system prowadzenia zaj¢c,

d) przewidywany termin rozpoczecia zajec,

e) plani program zaje¢ Uniwersytetu Dziecigcego,

f) wymagania wiekowe i sposob rekrutacji kandydatow,

g) preliminarz wg wzoru kalkulacji kosztow jak na studia podyplomowe,
h) zasady odptatnosci,

1) przewidywang liczbe uczestnikow.

3. Kserokopie kompletu dokumentacji dotyczaca projektu edukacyjnego Uniwersytet
Dziecigey kierownik przekazuje do Dziatu Ksztatcenia i Spraw Studenckich przed
rozpoczeciem zajec.

§2

1. Do obowigzkow kierownika Uniwersytetu Dziecigcego nalezy :



b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

1)

przygotowanie preliminarza kosztow i przekazanie go do zatwierdzenia
Kwestorowi i Rektorowi,

opracowanie planu zaje¢ dydaktycznych,

zapewnienie kadry dydaktycznej do prowadzenia zaje¢,

nawigzanie umow (W 3 egzemplarzach) dotyczacych $wiadczenia ustug
edukacyjnych na Uniwersytecie Dziecigcym, zgodnie ze zgltoszeniem studenta na
zajecia edukacyjne,

sktadanie sprawozdan finansowych do Kwestury,

zaplanowanie akcji promocyjnej Uniwersytetu Dziecigcego i uczestnictwo w jej
realizacji,

na podstawie ,,Zgtoszen studenta na zajecia edukacyjne w ramach Uniwersytetu
Dziecigcego”, przygotowanie listy zrekrutowanych studentéw. Powiadomienie
rodzicow/opiekunow o wynikach rekrutacji,

powiadomienie rodzicow/opiekundéw, najpozniej siedem dni przed rozpoczgciem
zajec, o obowigzujacym planie i harmonogramie spotkan,

zapewnienie obstugi administracyjnej Uniwersytetu Dziecigcego,

zorganizowanie uroczystego wreczenia indeksow, wedlug wzoru uzgodnionego z
Dzialem Ksztatcenia, a takze uroczystego zakonczenia edycji programu,
kompletowanie list obecno$ci uczestniczenia w zajeciach  Uniwersytetu
Dziecigcego,

zorganizowanie wsrod rodzicow/opiekunow ewaluacji przeprowadzonych zajec,

m) przygotowanie do archiwizacji dokumentacji Uniwersytetu Dziecigcego.

Kalkulacja kosztow nie moze przewyzsza¢ wysokosci wpltywoéw pochodzacych z

optat.

W zajeciach Uniwersytetu Dzieciecego udziat biorg, jako opiekunowie wspierajacy,

studenci kierunku Pedagogika.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania



