Zarzgdzenie nr 15/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 24 kwietnia 2017 r.

w sprawie: przedluzenia terminu przeprowadzenia inwentaryzacji metodg pelnej
inwentaryzacji cigglej skladnikéw majatku, polgczonego z zalozeniem nowej ewidencji i
nadania nowych cech ewidencyjnych dla niskocennych skladnikéw majatku PWSZ w
Ciechanowie.

Podstawa prawna:

- art. 4 ust. S, art. 17 ust.2 oraz art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994r o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2016r. poz. 1047. z pdzn. zm.),

- art. 66 ust.2 pkt.l1 ustawy z dnia 27.07.200Sr. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz.U. z
2016r. poz. 1842 z pozn. zm.),

W oparciu o przedstawione wyniki inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien 31.12.2016r.
zarzadzam co nastepuje:

1) uzna¢ spis skladnikdw majatku w zakresie s$rodkéw trwatych za prawidlowy i
zakonczony na dzien 31.12.2016r.;

2) ponownie przeprowadzi¢ inwentaryzacje skiadnikdw majgtku Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Ciechanowie, zwanej dalej Uczelnig, w zakresie niskocennych
sktadnikéw majatku.

Ustalam nastepujace zasady inwentaryzacji:

§1

1.Do sktadu Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje nastepujgce osoby:
1) Andrzej Witkowski -przewodniczacy
2) Adam Ostrowski —wiceprzewodniczacy
3) Janusz Kowalinski- cztonek
4) Piotr Kuskowski - cztonek
5) Lidia Pszczoétkowska ~cztonek
6) Helena Zimnowodzka — czlonek.

2. Zadaniem komisji jest zapewnienie rzetelnego i1 poprawnego, popartego wiarygodng
dokumentacjg, ustalenia i sprawdzenia drogg spisu z natury stanu majatku Uczelni.

§2

1.Inwentaryzacje nalezy powtdrzy¢ w zakresie spisu z natury niskocennych sktadnikow majatku
znajdujacych sie w ewidencji Administracji ogolnouczelnianej oraz Wydziatu Inzynierii i
Ekonomii.

2. Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 19 maja 2017r., wedtug stanu na dzien
31.12.2016r. W terminie do 29 maja 2017r. Przewodniczacy Uczelnianej Komisji
Inwentaryzacyjnej zobowigzany jest przedstawi¢ opracowane sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji oraz z weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych wraz z wnioskami co do sposobu
ich rozliczenia.

3. Na odrebnych arkuszach spisowych nalezy spisa¢ nastepujace sktadniki majatku:



a) niepetnowartosciowe, uszkodzone, zuzyte - jako przeznaczone do likwidacji;
b) znajdujace si¢ w Uczelni, a nie potwierdzone dokumentem przyje¢cia.

4. Uczelniana Komisja Inwentaryzacyjna przedstawi wyjasnienia ze szczegétowym opisem
zaistniatego stanu dotyczacego wykazu roéznic w ewidencji sktadnikow na Wydziale EDiTM , w
Akademickim Centrum Ksztatcenia oraz w Domu Studenta zidentyfikowanych w wykazie
réznic jako (wpis w uwagach) - ,,brak w ewidencji” oraz ,,przenie$¢ do ewidencji ilosciowe;j”.

§3

1.Zobowiazuj¢ osoby materialnie odpowiedzialne tj:

1) Elzbiete Gasiorowska — Dziekan Wydziatu Inzynierii i Ekonomii - za majatek stanowigcy
wyposazenie Wydziatu Inzynierii i Ekonomii,

2) Andrzeja Komet¢ - Dziekana Wydzialu Elektroniki, Dziennikarstwa i Technik
Multimedialnych — za majatek stanowigcy wyposazenie Wydziatu Elektroniki, Dziennikarstwa i
Technik Multimedialnych,

3) Piotra Wojcika - Kanclerza PWSZ w Ciechanowie — za majatek trwaty znajdujacego si¢ we
wiadaniu Administracji ogélnouczelnianej,

4) Iwong Godlewska — Dyrektora Akademickiego Centrum Ksztatcenia - za majatek stanowiacy
wyposazenie szkot dziatajacych w Akademickim Centrum Ksztatcenia

do sprawowania nadzoru nad prawidlowym przebiegiem spisu z natury w podlegtych
jednostkach.

§ 4

1.Inwentaryzacj¢ przeprowadzg zespoly spisowe powotlane zarzadzeniem Kanclerza PWSZ w
Ciechanowie Nr 2/2017 z dnia 24.04.2017 r.

2. Za poprawnos¢ zapisu odpowiada zespot spisowy.

Zadaniem zespotu spisowego jest ustalenie stanu posiadania, okreslenie dotychczasowego
numeru ewidencyjnego, okreslenie strony i pozycji w ksiedze inwentarzowej, daty przychodu
(zakupu) i symbolu dowodu. Przy opisie skiadnika majatku nalezy okresli¢ w sztukach
przedmioty okreslone dotychczas w m? przeliczy¢ na sztuki (np. rolety na ilos¢ okien).

3. Zobowiazuje si¢ pracownika Dziatu Administracyjno—Gospodarczego starszego specjaliste ds.
administracji Pana Janusz Kowalinskiego do prawidtowego wprowadzenia sktadnikéw majatku
do centralnego systemu ewidencji SIMPLE.MT oraz centralnego prowadzenia spraw
zwiazanych z ruchem skiadnikow majatku Uczelni, tacznie z ewidencja iloSciowa oraz
indywidualnymi kartami ewidencyjnymi wyposazenia, we wspdlpracy z osobami
odpowiedzialnymi za prowadzenie spraw ewidencji sktadnikow majatku w poszczegdlnych
jednostkach organizacyjnych.

4. Wprowadzenia majatku do ewidencji centralnej, wydrukowania kart ewidencyjnych oraz
ocechowania sktadnikéw majatku nalezy dokona¢ do dnia 23 czerwca 2017r.

S.Nadzér nad prawidlowym i terminowym wykonaniem zadan wymienionych w punkcie 3 i 4
powierza si¢ Kierownikowi Dzialu Administracyjno-Gospodarczego.

§5

1. Zawiesza si¢ nieobecno$ci (np. z tytutu urlopéw) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, czionkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotoéw spisowych w okresie, w
ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne.



2. Wyniki inwentaryzacji, czyli rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez rektora zostang ujgte w ksiggach rachunkowych roku obrotowego 2017.

3.0dpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
jest przewodniczacy Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

4. Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych i
przebiegu inwentaryzacji powierza si¢ kanclerzowi.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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