Zarzgdzenie nr 59/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanewie
z dnia 02 listopada 2017 roku

w sprawic: powolania Zespolu ds. realizacji projektu ,,Dobry Start - Akademickie Biuro
Karier "PARTNER" PWSZ w Cicchanowie »

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz, U. 22017 poz. 2183 z pdzn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ Zespol ds. realizacji projektu pod nazwg ,,Dobry Start - Akademickie Biuro Karier
"PARTNER" PWSZ w Ciechanowie” w ramach programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj wspotfinansowanego ze srodkéw  Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
nastgpujacym skitadzie:
1) Elzbieta Smosarska — Koordynator Projektu
2) Wiestaw Wernik — Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji.

2. Zespdt ds. realizacji projektu dziala od dnia powolania do czasu zakoriczenia i rozliczenia
projektu.

§2
Do zadan zespotu, o ktérym mowa w § 1 nalezy podejmowanie przez poszczegdlnych czlonkéw
zespolu, w ramach ich kompetencji, dziatain zmierzajgcych do realizacji wyzej okreslonego projektu.

§3

Szczegdltowy wykaz obowigzkow poszczegdlnych cztonkdw zespotu:
1 . Koordynator Projektu:

- kompleksowe rozliczanie oraz zarzgdzanie projektem (m.in. wybér dostawcow, sporzadzanie
wnioskow o ptatnos¢),

- nadzér nad realizacjg projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym,

- opracowywanie niezb¢dnych dokumentdéw projektowych,

- gromadzenie dokumentow zrédtowych i opracowywanie dokumentacji rozliczeniowej,
- nadzdr nad realizacjg wsparcia merytorycznego w projekcie (szkolenia, doradztwo),

- przygotowanie wniosku o ptatnosé,

- monitoring zadan realizowanych w projekcie,
- biezacy monitoring wskaznikéw, harmonogramu i budzetu,
- obstuga generatora SL2014,

- archiwizacja dokumentow,



- odpowiedzialno$¢ za logistyke.

2. Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji:

- prowadzenie rekrutacji uczestnikow,

- przygotowanie ankiet ewaluacyjnych,

- dziatania informacyjno - promujace,

- przygotowanie dokumentéw do archiwizacji,
- biezacy monitoring wskaznikow,

- prowadzenie strony internetowej projektu.

§ 4
Koordynator Projektu zobowigzany jest do informowania Rektora o podjetych dziataniach
zmierzajacych do prawidlowej realizac)i projektu,

§5
Do obowiagzkow cztonkéw zespotu nalezy czynny udziat w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie
i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania. Dokumenty archiwizowane bgda
symbolem RSZ. Osoba odpowiedzialna za archiwizacje - Elzbieta Smosarska.

§6

Algorytm podziatu kosztow posrednich w projekcie przedstawia sie nastgpujaco:

1. W Projekcie koszty posrednie stanowig 25% wydatkow poniesionych, rozliczanych
w cyklach miesiecznych .
2. Podzial kosztéw posrednich przebiega w PWSZ w Ciechanowie wedlug nastepujacego
algorytmu:
1. 20% kwoty pozostaje w PWSZ w Ciechanowie na pokrycie biezacych potrzeb
w Projekcie (na przyklad zakup papieru, tonera, akcje promocyjne, itp.)
2. 80% kwoty przeznaczone jest na wynagrodzenia dla osob pracujacych przy realizacji
Projektu, w tym: Koordynator Projektu 70%, Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji
30%.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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