Zarzgdzenie nr 14/2018
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 26 marca 2018 roku

w sprawie: powolania Zespolu ds. realizacji projektu ,,Kompetentni i nowoczesni PWSZ w

Ciechanowie ”

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj.

Dz. U. z 2017 poz.2183 z p6%n.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Powoluje si¢ Zespo6t ds. realizacji projektu pod nazwg ,, Kompetentni i nowocze$ni PWSZ w
Ciechanowie” w ramach programu @peracyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
wspolfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w nastgpujgcym
skladzie:
1) Zbigniew Switkowski — Koordynator Projektu
2) Urszula Maliszewska— Specjalista ds. rekrutacji i ewaluacji
3) Helena Zimnowodzka — Ksiegowa Projektu
Zespdt ds. realizacji projektu dziata od dnia powolania do czasu zakorczenia i rozliczenia

projektu.
§2

Do zadan zespolu, o ktéorym mowa § 1 nalezy podejmowanie przez poszczegdlnych cztonkow

zespolu, w ramach ich kompetencji, dzialan zmierzajgcych do realizacji wyzej okre$lonego

projektu.

§3

Szczegbdlowy wykaz obowigzkow poszczegdlnych cztonkdw zespotu:

1. Koordynator Projektu:

- kompleksowe rozliczanie oraz zarzadzanie projektem (m.in. wybdr dostawcow, sporzadzanie

wnioskow o platnosc),

- nadzor nad realizacjg projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym,

- nadzor nad realizacja wsparcia merytorycznego w projekcie,



- przygotowanie wniosku o platnosc,

- monitoring zadan realizowanych w projekcie,
- biezgcy monitoring wskaznikdw, harmonogramu i budzetu,
- obstuga generatora SL2014,

- odpowiedzialno$¢ za logistyke.

2.Specjalista ds. rekrutacji i ewaluacji:
- opracowywanie niezbednych dokumentéw projektowych,

- prowadzenie biura projektu,
- prowadzenie dokumentacji projektowe;j,
- wprowadzenie uczestnikow do systemu SL 2014,
- prowadzenie rekrutacji uczestnikdw,
- przygotowanie ankiet ewaluacyjnych,
- przygotowanie dokumentéw do archiwizaci,
- prowadzenie strony intermetowej projektu.
- gromadzenie dokumentéw Zrddtowych i opracowywanie dokumentacji rozliczeniowe;,
- udzial w przygotowaniu wniosku o platnos¢.
3. Ksiggowa:
- prowadzenie dokumentacji ksiggowe)j projektu,
- rozlicznie projektu,
- nadzér nad prawidlowym kwalifikowaniem wydatkow,
- przygotowanie wniosku o platnos¢ od strony finansowej w systemie SL.2014.
§ 4
Koordynator Projektu zobowigzany jest do informowania Rektora o podjetych dziataniach

zmierzajgcych do prawidlowej realizacji projektu.



§ 5

Do obowiazkéw cztonkéw zespotu nalezy czynny udzial w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentdw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie i

analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dzialania.

§6

Algorytm podziatu kosztow posrednich w projekcie przedstawia si¢ nast¢pujaco:

1.W Projekcie koszty posrednie stanowig 25 % wydatkéw poniesionych, rozliczanych w cyklach

miesiecznych.

2.Podziat kosztéw posrednich przebiega w PWSZ w Ciechanowie wedhig nastgpujacego

algorytmu:

1. 40% kwoty pozostaje w PWSZ w Ciechanowie na pokrycie biezgcych potrzeb w
Projekcie (na przyktad zakup papieru, tonera, akcje promocyjne, itp.)
2. 60% kwoty przeznaczone jest na wynagrodzenia dla 0s6b pracujacych przy

realizacji Projektu wyptacane w skali miesieczne;.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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