Zarzadzenie nr 28/2018
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanewie
z dnia 29 czerwca 2018 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w
Ciechanowie

Na podstawie:

- art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz.U. z 2017 r. poz.
2183 z pézn. zm.)

- § 13 ust.2 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym przyjetym Zarzadzeniem nr 44/2017 Rektora PWSZ w
Ciechanowie z dnia 22 wrzesnia 2017 r. dokonuje sie zmian w ten sposob, ze:

§ 29 przyjmuje brzmicnie:

1. Biuro do spraw pozyskiwania srodkéw zewnetrznych i realizacji projektdw jest jednostka
odpowiedzialng za zapewnienie kompleksowego przygotowania wnioskéw i nadzoru nad
realizacjg projektdw dotyczacych finansowania ze srodkéw unijnych i krajowych.

2. Biuro do spraw pozyskiwania srodkéw zewnetrznych i realizacji projektow bedzie sig

postugiwalo symbolem RSZ.
Biezacy nadzor nad funkcjonowaniem Biura sprawuje w imieniu rektora kanclerz Uczelni.
4. Do zadan Biura nalezy:

1) Wyszukiwanie, gromadzenie i archiwizacja informacji o mozliwosci, zasadach
pozyskiwania oraz rozliczania $rodkéw unijnych i krajowych dla Uczelni.

2) Przygotowanie na polecenie rektora i kanclerza wnioskow o dofinansowanie projektow
dla Uczelni.

3) Koordynacja obiegu wniosku w Uczelni.

4) Skiadanie zatwierdzonych wnioskow o dofinansowanie do instytucji finansujacych
oraz monitorowanie formalnej i merytorycznej oceny wnioskow.

5) Gromadzenie i opracowanie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o
realizacje projektu ze srodkdw krajowych i unijnych.

6) Prowadzenie elektronicznej bazy projektow.

7) Whnioskowanie o przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych oraz pomoc merytoryczna w opracowaniu dokumentacji przetargowe;.

8) Wnioskowanie o powolanie zespotow do spraw realizacji projektow, weryfikacja
dokumentacji przygotowywanej przez zespot niezbednej do realizacji projektow.

9) Nadzér techniczno-organizacyjny nad zespotami do spraw realizacji projektdw.

10) Koordynacja prac nad przygotowaniem oraz wspolpraca z jednostkami
organizacyjnymi w zakresie realizacji 1 rozliczania projektow.

11) Informowanie kierownika jednostki wnioskujacej 1 koordynatora projektu o aktualnym
statusie aplikacji i projektu.

Lo



12) Przygotowywanie okresowych sprawozdan w zakresie liczby ztozonych wnioskow,
przyznanych srodkéw i postepie realizowanych projektdw,

13) Biezgcy monitoring realizowanych projektéw — monitoring poprawnosci realizacji
projektu zgodnie z wytycznymi.

14) Monitoring zachowania trwatosci projektow zgodnie z wytycznymi.

15) Prowadzenie korespondencji z instytucjami finansujacymi projekty.

16) Nadawanie znakoéw spraw dla prowadzonej dokumentacji projektowe;,

17) Archiwizowanie pelnej dokumentacji zakonczonych projektow.

18) Nadzor nad koordynatorami projektéw w zakresie przygotowania i weryfikacji
wnioskow o platnos¢ i sprawozdan kwartalnych z realizacji projektow.

19) Sporzadzanie raportow, sprawozdan i wnioskéw finansowych na potrzeby instytucji
finansujacych.

20) Pomoc w weryfikacji wydatkéw pod wzgledem kwalifikowalnosci na etapie
wnioskowania i realizacji.

21) Kontrola obowiazkéw promocyjnych i informacyjnych natozonych na koordynatoréw
projektéw umows o dofinansowanie.

22) Wspoétudzial w kontrolach prowadzonych przez instytucje posredniczace.

§2

Schemat Organizacyjny stanowigcy integralng cze$¢ Regulaminu Organizacyjnego przyjmuje
brzmienie wedtug zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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