Zarzgdzenie 33/2018
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 16 lipca 2018 roku
w sprawie: powolania Zespolu ds. realizacji projektu ,Innowacyjni z MOTO Power”

Na podstawie art. 66 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj.Dz. U. z 2016 poz.1842 z pézn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Powoluj¢ Zesp6t ds. realizacji projektu pod nazwa ,Innowacyjni z MOTO POWER” w
ramach programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj wspélfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, w nastgpujacym skladzie:

1) Sebastian Dalecki — Koordynator Projektu
2) Monika Marczewska— Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji
3) Anna Ossowska— Ksiggowa Projektu.

2. Zespol ds. realizacji projektu dziala od dnia powolania do czasu zakoniczenia i rozliczenia

projektu.

§2
Do zadan zespolu, o ktérym mowa § 1, nalezy podejmowanie przez poszczegélnych czlonkéw
zespolu, w ramach ich kompetencji, dzialan zmierzajgcych do realizacji wyzej okreslonego
projektu.

§3
Szczegblowy wykaz obowigzkow poszczegdlnych cztonkdéw zespotu:
1. Koordynator Projektu:
- kompleksowe rozliczanie oraz zarzadzanie projektem (m.in. sporzgdzanie wnioskdw o ptatnosc),
- nadz6r nad realizacja projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym,

- nadzor nad realizacja wsparcia merytorycznego w projekcie,

- przygotowanie wniosku o platnosc,

- monitoring realizacji zadan w projekcie,
- biezacy monitoring wskaznikdw, harmonogramu i budzetu,
- obstuga generatora SL2014,

- odpowiedzialnosc za logistyke.

2.Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji:



- opracowywanie niezbednych dokumentéw projektowych,

- prowadzenie biura projektu,

- prowadzenie dokumentacji projektowej,

- wprowadzenie uczestnikow do systemu SL 2014,

- prowadzenie rekrutacji uczestnikow, zbieranie dokumentacji, potwierdzanie jej,

- przygotowanie ankiet ewaluacyjnych,

- przygotowanie dokumentéw do archiwizacji,

- prowadzenie strony internetowej projektu,

- gromadzenie dokumentéw Zrodlowych i opracowywanie dokumentacji rozliczeniowej,
- udzial w przygotowaniu wniosku o platnosé.

3. Ksiegowa:

- prowadzenie dokumentacji ksiegowej projektu

- przygotowanie czgsci sprawozdawceze] 1 finansowej wnioskow o platnosé zaliczkowa 1 koncowa,

- nadzor nad prawidlowym kwalifikowaniem wydatkéw odpowiedzialnosé za prawidlowe
rozliczenia projektu w programie SL 2014 zgodnie z zasadami POWER

§ 4
Koordynator Projektu zobowigzany jest do informowania Biura ds. Pozyskiwania Srodkéw
Zewnetrznych i Realizacji Projektéw o podejmowanych dzialaniach zmierzajacych do prawidlowe;
realizacji projektu,

§5
Do obowigzkéw cztonkoéw zespolu nalezy czynny udzial w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie i analiza
informacji zwigzanych z zakresem swojego dzialania.

§6
W projekcie koszty posrednie nie moga przekroczy¢ 20% wydatkéw poniesionych, rozliczanych
proporcjonalnie do poniesionych wydatkéw bezposrednich. Koszty poérednie wydatkowane bedg
na obshuge i realizacj¢ projektu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




