Zarzadzenie nr 35/2018
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 16 lipca 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminéw rekrutacyjnych w projekcie ,,Program platnych
praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych”- VI NABOR

Na podstawie art. 66 ust. 11 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz. U. 2 2017 poz. 2183 z pdZn.zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

Wprowadza si¢:

Regulamin wyboru instytucji przyjmujacych na pilotazowe praktyki zawodowe studentéw
Panstwowe) Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie w ramach projektu
pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pt. ,,Program praktyk zawodowych w
Panstwowych Wyzszych Szkolach Zawodowych” w ramach PO WER wspotfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego ( zatacznik nr 1)

Regulamin rekrutacji praktykantéw w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze
koncepcyjnym pt. ,,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych” w ramach PO WER wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego ( zatacznik nr 2)

Regulamin rekrutacji uczelnianych opiekundéw praktyk zawodowych w ramach projektu
pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pt. ,,Program praktyk zawodowych
w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” w ramach
PO WER wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
( zatgcznik nr 3)

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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do zarzadzenia nr 35/2018
Rektora PWSZ w Cicchanowie z dnia 16,07.2018 r.

Regulamin wyboru instytucji przyjmujgcych
na pilotazowe praktyki zawodowe
studentow Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym
pn. ,,Program praktyk zawodowych w Paistwowych Wyizszych Szkolach Zawodowych”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER)
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1
1. Niniejszy Regulamin okresla szczegétowe zasady przeprowadzania procesu rekrutacji
instytucji przyjmujacych na pilotazowe praktyki zawodowe studentow Panstwowej

Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie, a w szczegdlnosci kryteria kwalifikacyjne

oraz zasady przyjmowania zgloszen i kwalifikacje zakladowych opiekunow praktyk

zawodowych.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni — oznacza to Panstwowg Wyzsza Szkote Zawodowa w Ciechanowie

2) Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym
pt. ,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych” — PO WER — O$ IIl Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

3) Praktykancie — oznacza to studenta II, III lub VI roku studiéw pierwszego stopnia
o profilu praktycznym Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie,
biorgcego udzial w projekcie;

4) Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia
uczelni, biorgcego udziat w projekcie;

5) Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowa wynikajacg z programu
ksztalcenia obowigzujgcego na kierunkach studiow o profilu praktycznym,
realizowanych w uczelni;

6) Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowa realizowang w ramach
projektu w wymiarze 3 miesigcy, rozumianych jako dwanascie tygodni, rownych
szeéédziesieciu dniom roboczym; miesigc praktyki pilotazowej to 20 dni roboczych
praktyki réwnowazne 160 godzinom praktyki

7) Szesciomiesigcznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke skladajacy sie
z trzymiesigcznej praktyki kursowej i trzymiesiecznej praktyki pilotazowej, dla
prowadzenia ktérej przeznaczony jest Projekt.

§2

1. Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie oglasza nabér instytucji
przyjmujacych na pilotazowe praktyki zawodowe studentéw Panstwowej Wyzszej szkoty
Zawodowej w Ciechanowie wramach Projektu pn. ,Program praktyk zawodowych
w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”.

2. Instytucje, o ktdérych mowa w ust. 1, wskazuja w 2zgloszeniu liczbe studentéw
2 poszczegdlnych kierunkdéw studiow, ktorg instytucja moze przyjaé na praktyke
pilotazowg oraz zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych.
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W tab. 1 zamieszczono przewidywane tgczne liczby studentéw, bioracych udziat
w VI turze Projektu, dla poszczegdlnych kierunkéw studiéw prowadzonych w Uczelni.
Tabela 1. Zapotrzebowanie na miejsca realizacji VI tury pilotazowych prakiyk zawodowych

Kierunki studiow na
ktérych wprowadzony
Lp. zostanie systern 6-
miesiecznych praktyk

Przewidywana liczba
studentéw bloracych
udziat w praktykach

1 Ekonomia 32
2 Informatyka 23
3 Inzynieria Srodowiska 11
v -
4 echanika | Budowa 12
Maszyn
= :
c ezpieczenstwo 22
Wewnetrzne
6 Elektronika | 10
Telekomunikacja
7 Logistyka 14
8 Praca Socjalna 29
9 Pedagogika 35
10 Rolnictwo 22
OGOLEM: 210
§3

Wymagania stawiane instytucji przyjmujacej na pilotazowe praktyki zawodowe studentéw
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie, przystepujgcej do Projektu:

1.

)

profil dziatalnodci merytorycznie zgodny z okreslonym kierunkiem studiéw praktykanta
(w catodci lub na wybranych stanowiskach pracy), czyli posiadanie typowych miejsc
pracy, na ktérych mégtby by¢ zatrudniony absolwent okreslonego kierunku studidw,

posiadanie bazy materialnej i wyposazenia technicznego niezbednego do realizacji celow
praktyki,

zatrudnianie pracownikow 2z wyksztalceniem wyzszym zgodnym z kierunkiem
studibw praktykantow lub pokrewnym wyksztalceniem wyzszym 1 co najmniej
3-letnim doswiadczeniem zawodowym zgodnym z programem praktyki.
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§ 4

Warunki udziatu instytucji przyjmujace] na pilotazowe praktyki zawodowe studentdéw

Panistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe] w Ciechanowie, przystepujacej do VI tury

Projektu:

1) wyznaczenie zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych (optacanych wg zasad
przewidzianych w Projekcie), spetniajagcych kryteria okreflone w § 3 ust. 3 w liczbie
umozliwiajgce] sprawng realizacje praktyki (jeden zakladowy opiekunem praktyki
zawodowej moze prowadzi¢ od 1 do maksymalnie 5 praktykantow),

2) zezwolenie wyznaczonym opiekunom praktyk zawodowych na udzial w szkoleniu
organizowanym przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz na udziat
w zaliczaniu praktyk na terenie uczelni,

3) zapewnienie warunkow realizacji praktyki, umozliwiajgcych osiggnigcie zamierzonych
efektéw ksztalcenia przez praktykanta, opisanych w programie praktyki zawodowe;j.

§5

Kryteria wyboru instytucji przystgpujacej do Projektu i przyjmujgcej studentow Uczelni na
pilotazowe praktyki zawodowe:
1) Dos$wiadczenie instytucji/firmy w prowadzeniu praktyk zawodowych dla studentow:

e do 2 lat— 10 pkt

e powyzej 2 do 5 lat — 20 pkt

e powyzej 5 lat — 30 pkt

¢ bez doswiadczenia, ,,potencjat dydaktyczny instytucji” ocema komisja rekrutacyjna —

od 0 do 10 pkt

2) Doswiadczenie instytucji/firmy w prowadzeniu praktyk dla studentéw wskazanego we
whniosku kierunku studidéw:

e do 2 lat— 10 pkt

e powyzej 2 do 5 lat — 20 pkt

e powyzej 5 lat — 30 pkt

e bez doswiadczenia, ,,potencjat dydaktyezny instytucji” ocenia komisja rekrutacyjna —
od 0 do 10 pkt

3) Umozliwienie prowadzenia aplikacyjnych prac dyplomowych podczas praktyki — 40 pkt

§ 6
W oparciu o uzyskane wyniki punktowe zostanie utworzona lista rankingowa instytucji.

§7
Dla instytucji, ktére w wyniku rankingu zostaly zakwalifikowane do prowadzenia
pilotazowych praktyk zawodowych, zostanie utworzona lista podstawowa, za$§ dla
pozostatych instytucji — lista rezerwowa,

§8
Decyzje o zakwalifikowaniu instytucji do udzialtu w Projekcie podejmuje Wydziatowa
Komisja Rekrutacyjna.
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§9
Wybdr instytucji z listy rezerwowej moze nastgpi¢ w przypadku gdy instytucja z listy
podstawowej zakonczy udziat w VI turze Projektu lub gdy bedzie to wynikato z innych
potrzeb Uczelni.

§10
1. Obowigzki instytucji przyjmujgcej na pilotazowe praktyki zawodowe, przed
rozpoczeciem praktyk sa nastgpujace:

1) wyrazenie woli przystapienia do Projektu,

2) zadeklarowanie miejsc praktyk i liczby praktykantéw mozliwych do przyjecia,

3) powotanie zaktadowych opiekunéw praktyk, 2z uwzglednieniem wymagan
okreslonych przez Uczelni¢ w regulaminie praktyki dla danego kierunku studiow,

4) zawarcie umowy z Uczelnig, dotyczacg prowadzenia praktyk,

5) przygotowanie miejsc praktyk dla zadeklarowanej liczby praktykantow.

2. Obowigzki instytucji przyjmujacej praktykanta na pilotazowa praktyke zawodowg

w trakcie realizacji praktyki pilotazowej:

1) przeprowadzenie szkolen dla praktykantow (obowigzujgcych w instytucji, w tym
szkolenia BHP),

2) zapoznanie z instytucjg, profilem jej dzialalnosci oraz organizacja,

3) zapoznanie praktykanta z regulaminami i zasadami obowigzujgcymi w instytucji,

4) wsparcie zakladowych opiekundéw praktyk przy organizacji stanowisk pracy dla
praktykantéw,

5) wudostgpnienic wyposazenia oraz materialdw niezbednych do realizacji praktyk
zawodowych oraz do ewentualnej aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku
informacji poufnych — wg indywidualnie ustalonych z praktykantem zasad
i zobowigzan).

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16 lipca 2018 roku.
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do zarzadzenia nr 35/2018
Rektora PWSZ w Ciechanowie z dnia 16.07.2018 .

Regulamin rekrutacji praktykantéw
w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym
pt. ..Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyiszych Szkolach Zawodowych”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER)
wspélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

§1
1. Niniejszy Regulamin okre$la szczegolowe zasady przeprowadzania procesu rekrutacji
uczestnikéw projektu, a w szczegdlnosci kryteria kwalifikacyjne, zasady przyjmowania
zgloszen i kwalifikacji uczestnikow.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o;

1) Uczelni — oznacza to Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowa w Ciechanowie;

2) Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym
pt. ,Program praktyk zawodowych w Parnistwowych Wyzszych Szkolach
Zawodowych” — PO WER - 04 III Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

3) Praktykancie — oznacza to studenta II, III lub IV roku studiéw pierwszego stopnia
o profilu praktycznym Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie,
bioracego udziat w projekcie;

4) Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia
uczelni, bioracego udziat w projekcie;

5) Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowg wynikajacg 2z programu
ksztalcenia obowigzujacego na kierunkach studiow o profilu praktycznym,
realizowanych w uczelni,

6) Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowsg realizowang w ramach
projektu w wymiarze 3 miesiecy, rozumianych, jako dwanascie tygodni, réwnych
szesédziesigciu dniom roboczym; jeden miesigc praktyki pilotazowej, to 20 dni
roboczych.

7) Szesciomiesiecznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke skladajaca sie
z trzymiesigcznej praktyki kursowej i trzymiesigcznej praktyki pilotazowej, dla
prowadzenia, ktorej przeznaczony jest projekt.

§2

1. W Projekcie mogg wzigé¢ udziat studenci PWSZ w Ciechanowie, ktorzy nie brali udziatu
wl, II lub IV turze projektu i przystepujgc do realizacji praktyk pilotazowych sg co
najmniej na drugim roku studiow.

2. Student biorgcy udzial w projekcie jest zobowigzany do odbycia szesciomiesigcznej
praktyki zawodowej, sktadajacej si¢ z trzymiesigcznej praktyki kursowej i trzymiesiccznej
praktyki pilotazowe;.

3. Dopuszczalne jest zaliczenie udokumentowanej praktyki kursowej (w catosci lub w jej
czesei), ktorg student odbyt przed przystapieniem do Projektu.

§3

Istnieje mozliwod¢ wydtuzenia praktyki kursowej ponad regulaminowe 3 miesigce.
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§ 4
Programem stypendialnym objeta jest praktyka pilotazowa oraz dodatkowo dwa miesigce
praktyki kursowej, ktore sg realizowane w trakcie trwania projektu - nie wczesniej, niz jako
drugi i trzeci miesigc praktyki szesciomiesieczne;.

§5
Liczby studentow z poszczegolnych kierunkow studiow, ktdrzy moga bra¢ udziat w projekcie,
s3 okreslone w ztozonej przez Uczelnie ofercie uczestnictwa w VI turze projektu.

§6
1. Informacja o uruchomieniu VI tury wraz z wymagana dokumentacjg znajduje si¢ na stronie
internetowej Uczelni www.pwszciechanow.edu.pl .

2. Po ogloszeniu rekrutacji zainteresowany student sklada w swoim dziekanacie pisemny
wniosek o udzial w VI turze projektu, pobrany ze strony Uczelni.

§7

1. Dziekanat sporzadza liste rankingowa zgtoszonych kandydatéw w oparciu o srednig ocen
uzyskanych w dotychczasowym okresie studiow (Srednia z ostatniego zaliczonego
semestru).

2. Lista rankingowa jest udostepniana, do wgladu studentow, na stronie internetowej uczelni
z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.

3. Student ma prawo zglosi¢ swoje zastrzezenia odnos$nie wyliczonej S$redniej ocen
w terminie do trzech dni, od daty ich ogloszenia. Odwolania sg rozpatrywane niezwlocznie
przez dzieckana wydziatu, w ktérym studiuje student.

§8
Warunkiem zakwalifikowania do projektu jest:
1) spelnianie kryterium okreslonego w § 2 ust. 1;
2) posiadanie statusu studenta i rejestracja na semestr, w ktorym odbywa si¢ praktyka
kursowa (objeta programem stypendialnym) oraz praktyka pilotazowa.

§9

1. Po spelnieniu warunkéw okreslonych w § 8, kwalifikacja odbywa si¢c w oparciu o liste
rankingowa, w ramach okreslonego limitu miejsc. Decyzje o zakwalifikowaniu studenta do
Projektu podejmuje Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna.

2. W przypadku tej samej §redniej ocen uzyskanej przez studentéw, bedzie brane pod uwage
zaangazowanie studenta w dziatalno$ci w kotach naukowych i innych dziataniach na rzecz
Uczelni.

3. Na podstawie $redniej przyznaje sie studentowi okreslong ilo$¢ punktow. Za srednig 5,0
przystuguje 100 punktéw. Odpowiednio za kazda jedng setng oceny dolicza si¢ % punktu,
np.: 4,30 wynosi 40+15=55 punktow.

4. O zakwalifikowaniu si¢ do udzialu w projekcie uczestnicy zostang powiadomieni na
stronie internetowej www.pwszciechanow.edu.pl z zachowaniem ochrony danych
osobowych.
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§10
Student zakwalifikowany do Projektu jest zobowigzany zawrze¢ umowe 2z uczelnig
0 szesciomiesigczng praktyke zawodowa.

§ 11
W przypadku, gdy przed rozpoczgciem praktyki student nie spelni warunku okreslonego
w § 8 pkt 2, zostaje skreslany z listy zakwalifikowanych i automatycznie nastgpuje
rozwigzanie umowy udziatu w projekcie, a na jego miejsce moze by¢ przyjety kolejny student
z listy rankingowe;j.

§12
1. Praktykant otrzyma stypendium w wysokosci 2.300,60 zt za miesigc praktyki, liczone;j,
jako 20 dni roboczych, rownych 160 godzinom praktyki.

2. Stypendium przyznawane jest na okres trzymiesigcznej praktyki pilotazowe] oraz
fakultatywnie na dwa miesigce praktyki kursowej, odbywanej przez praktykanta
w trakcie trwania Projektu (od dnia otrzymania od MNiSW =zlecenia dla Uczelni
o prowadzenie w niej VI tury Projektu).

3. Laczny okres pobierania stypendium przez praktykanta nie moze by¢ dluzszy niz
pieé miesiecy.

4. Praktykant moze otrzyma¢ czesciowg refundacje poniesionych dodatkowych kosztow,
zwigzanych z odbywaniem praktyki pilotazowej. Dotyczy to: kosztéw ubezpieczenia,
badan lekarskich i odziezy ochronnej, (jezeli sa wymagane), materialéw zuzywalnych
niezbednych do wykonywania prac podczas praktyki.

5. Szczegotowe zasady przyznawania stypendium oraz refundacji kosztdéw, o ktdrych mowa
w ust. 4, okresli Regulamin przyznawania $wiadczen materialnych studentom
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie uczestniczacym w projekeie
pn. ,,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”.

§13

Obowiazki praktykanta przed przystapieniem do realizacji praktyki pilotazowe;j:

1) wybdr miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelnig lub samodzielne wyszukanie
miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez Uczelnig. Student ma
mozliwosé wyboru miejsca praktyki wedlug okreslonych zasad:

e zakiad pracy. w ktorym bgdg odbywaly sig¢ praktyki jest w miejscu zamieszkania
studenta lub w poblizu,

e zgloszona przez studenta cheé kontynuacji praktyki pilotazowej w zakladzie pracy
gezie praktykant byl juz na praktyce kursowej,

e wskazania zakladu pracy, co do preferencji osob, ktore mogq przyjgé na praktyke (np.
specyfika pracy w zakladzie- mezczyzni, kobiety itp.),

o w przypadku braku mozliwosci wyboru miejsca praktyki wedlug powyzszych
wylycznych student wspolnie z opiekunem uczelnianym dokona wyboru miejsca
odbywania praktyki z pozostalych ofert praktyki dla kierunku.

2) udziat w uzgodnieniach szczegélowego programu 1 harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych,

3) ubezpieczenie si¢ na czas trwania praktyki od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow
i innych okolicznoscei specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca praktyki,
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny C WK

VI TURA
udzial w odprawie (szkoleniu) przed praktyka, prowadzonej przez uczelnianego opieckuna
praktyk zawodowych,
okazanie uczelnianemu opiekunowi praktyk zawodowych dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzen posiadania aktualnych badan i szczepien ochronnych,
specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca praktyki.

§ 14

®bowigzki praktykanta w trakcie realizacji praktyki pilotazowe;j:

1)
2)
3)
)

5)

6)

7
8)

9)

stawianie si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczenie
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkoleniu BHP),

posiadanie wymaganego ubezpieczenia,

w sytuacjach, gdy wymaga tego charakter praktyki, noszenia odziezy i obuwia
ochronnego (lub/i innych elementéw zabezpieczajacych przed urazami) oraz
identyfikatora,

uzgadnianie z zaktadowym opiekunem praktyki szczegdtéw organizacyjnych realizacji
poszczegolnych etapow praktyki,

obowigzkowa obecno$¢ na praktyce. Dopuszcza si¢ usprawiedliwiong nieobecnosé na
trzymiesiecznej praktyce pilotazowej wynoszgcg w sumie, co najwyzej 3 dni robocze.
Praktykant jest zobowigzany, zglosi¢ niezwlocznie zakladowemu opiekunowi praktyk,
kazda usprawiedliwiong (zwolnienie lekarskie) nieobecnosé na praktyce. Nieobecnosci,
wykraczajace poza dozwolone, praktykant zobowigzuje si¢ odpracowa¢ w terminie
uzgodnionym z zakltadowym opiekunem praktyk zawodowych,

branie czynnego udzialu w praktyce, sumienne wykonywanie zadan zleconych przez
zakltadowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzeganie przepisOw oraz zasad
obowigzujagcych w instytucji,

dokumentowanie przebiegu praktyki zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie
praktyki (port folio na docelowej platformie informatycznej Projektu),

komunikowanie si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdawanie czgstkowych
relacji z przebiegu praktyki,

mozliwos¢ wnioskowania do Uczelni w czasie praktyki o zatwierdzenie tematu
aplikacyjnej pracy dyplomowej — uzgodnionego z zakladem pracy, opiekunem
uczelnianym i opiekunem zakladowym praktyk.

§15

Obowiazki praktykanta po zrealizowaniu praktyki:

)
2)

3)

sporzadzenie sprawozdania z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonanie
samooceny w zakresie osiggnigtych efektow ksztatcenia,

ocena przebiegu i miejsca praktyki oraz wspotpracy z opiekunami praktyk (ocena/opinia
nie jest ujawniana zainteresowanym opiekunom przed zaliczeniem praktyki),
przystapienie do zaliczenia praktyki przed komisjg wyznaczong przez Uczelnig.

§16
Regulamin wehodzi w zycie z dniem 16 lipca 2018 roku.
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