Zarzadzenie nr 38/2019
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 30 wrze$nia 2019 roku

W sprawie: wprowadzenia Ramowego regulaminu studenckich praktyk zawodowych
w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Na podstawie art. 23, art. 67 ust. 51 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z pozn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ Ramowy regulamin studenckich praktyk zawodowych w Panistwowej Uczelni
Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie obowigzujaey od 01 pazdziernika 2019
roku w brzmieniu zatacznika do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

EKTOR |
prof. na MZ szek Zyaner




Zalacznik
do Zarzadzenia Rektora nr 38/2019
z dnia 30 wrzesnia 2019 roku

RAMOWY REGULAMIN
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA
IM. IGNACEGO MOSCICKIEGO W CIECHANOWIE

( obowigzujacy od roku akademickiego 201 9/2020)
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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych na:

* studiach I stopnia,
* studiach II stopnia,

 jednolitych studiach magisterskich,

w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Modcickiego w Ciechanowie zwangj dalej
Uczelnig.

1.

Na podstawie art. 67 ust, 51 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r, Prawo o szkolnictwie WYZSZym
i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668); § 15 ust. 12-14 Regulaminu Studiéow wprowadzonego
Uchwala nr 177/V/2019 Senatu PWSZ w Ciechanowie z dn. 24.IV.2019 r. Uczelnia
organizuje obowigzkowe praktyki zawodowe jako integralng czgsé procesu ksztalcenia.

- Praktyki zawodowe realizowane sg w wymiarze okreslonym w programach studiw

dla poszczegélnych kierunkéw studiéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Student ma obowigzek odbycia i zaliczenia wszystkich praktyk programowych
przewidzianych w planach studiow dla danego kierunku.

Sposéb odbywania i zaliczania praktyk studenckich, punkty ECTS, okredlaja: Regulamin
Studidw, plan studiéw oraz regulaminy praktyk dla danego kierunku studiow.

. Czas trwania praktyk zawodowych Wynosi:

® na studiach I stopnia:

» 6 miesiecy na kierunkach: Bezpieczenistwo Wewnetrzne, Ekonomia, Elektronika
i Telekomunikacja, Informatyka, Inzynieria Srodowiska, Logistyka, Mechanika
i Budowa Maszyn, Praca Socjalna, Rolnictwo,

» zgodnie ze standardami ksztatcenia na kierunku Pielegniarstwo
® na studiach II stopnia

» 3 miesigce na kierunku Zarzadzanie

»  zgodnie ze standardami ksztalcenia na kierunku Pielegniarstwo
* na jednolitych studiach magisterskich

» zgodnie ze standardami ksztatcenia na kierunku Pedagogika

6. Istnieje mozliwo$¢ realizowania praktyk w kilku zakladach/instytucjach.

7. Studenckie praktyki zawodowe mogg byé realizowane w kraju i za granica.

§2
OGOLNE CELE PRAKTYK

. Podstawowym celem praktyk zawodowych jest stworzenie studentom warunkéw

do ksztaltowania  kompetencji zawodowych zwigzanych z poglebieniem tresci
przekazywanych w toku zajeé¢ dydaktycznych i skonfrontowania ich z praktyka zycia
codziennego, jak réwniez umozliwienie bezposredniego pozyskiwania doswiadczefi,



umiej¢tnoscei i kompetencji miekkich, ktére beda pomocne w realizowaniu tresci ksztalcenia
podczas zaje¢ dydaktycznych na Uczelni.

. Praktyki zawodowe majg przyczyniaé si¢ do rozwijania aktywnosci oraz przedsiebiorczosci
studentéw, poznania wlasnych mozliwosci na rynku pracy.

. Prakiyki zawodowe maja rozwija¢ umiejetnosé wspélpracy zespolowej oraz powinny
umozliwia¢ nawigzywanie kontaktéw zawodowych.

. Szczegolowe cele, efekty uczenia sie i zakres praktyk zawodowych, okreslaja, programy
ksztatcenia (sylabusy) w obrebie poszczegdlnych rodzajéw, kierunkéw studiow.

§3
PROGRAM PRAKTYK

. Program praktyk zawodowych powinien obejmowaé:

* praktyczne zagadnienia z zakresu realizowanego planu studiéw zapewniajace
osiggnigcie przez studenta zalozonych efektéw uczenia sie;

* szczegblowe zapoznanie studenta z funkcjonowaniem danego zakiadu pracy/instytucji,
z uwzglednieniem specyfiki wynikajacej z jej dziatalnosci.

. Zakres praktyk zawodowych powinien byé zgodny z realizowanym planem studiow
na poszczegolnych kierunkach.

. Podanie o zatwierdzenie miejsca i harmonogramu praktyk zawodowych (oraz inne
dokumenty wymagane w przypadku praktyk zagranicznych) student zobowigzany jest
przekaza¢ do opiekuna praktyk co najmniej na 30 dni przed rozpoczeciem praktyki, nie
péZniej niz do 20 czerwea w przypadku praktyk letnich.

§4
ORGANIZACJA 1 PRZEBIEG PRAKTYK

. Praktyki zawodowe realizuje sie do konca ostatniego semestru studiow.

Uczelniany opiekun praktyk zawodowych, nie péZnej niz tydzien przed ich rozpoczeciem
odbywa spotkanie, na ktérym zapoznaje studentéw z celem praktyk, regulaminem praktyk,
dokumentacjg praktyk, miejscem i harmonogramem jej przebiegu oraz podstawowymi
przepisami prawa pracy.

. Podstawg do odbycia praktyk zawodowych przez studenta jest zawarcie
umowy/porozumienia pomigdzy podmiotem przyjmujacym na praktyke, a Uczelnig.

. Dokumentacj¢, bgdacg podstawa zaliczenia praktyk zawodowych oraz szczeg6lowe
obowigzki studentdw i zaktadowych opiekunéw praktyk uwzglednia Regulamin praktyk
zawodowych dla danego kierunku.

. Praktyki na kierunkach pielegniarstwo i pedagogika organizowane sa zgodnie z wymogami
zawartymi w standardach ksztalcenia dla tych kierunkdw.

. Nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami sprawujg uczelniani opiekunowie
praktyk, ktoérych wyznacza Dziekan/Kierownik, sposréd nauczycieli akademickich.
Kierunki prowadzone na podstawie obowigzujacych standardéw stosuja wymogi w nich
okreslone.



7. Do zadan opiekuna praktyk nalezy wspolpraca z dziekanem, kierownikiem zakladu,
zakladowymi opiekunami praktyk oraz z dziatem zajmujgcym sie wspdlpraca z otoczeniem
spofeczno-gospodarczym. Ponadto do zadan opiekuna praktyk nalezy koordynowanie,
monitorowanie, nadzér nad realizacjg praktyk zawodowych na kierunku oraz sporzadzanie
zbiorczej dokumentacji dotyczacej realizacji praktyk na kierunku, i przekazywanie
dokumentacji praktyk do archiwum. Dzialania opickuna praktyk zawodowych danego
kierunku bedg dokumentowane w systemie informatycznym do obstugi realizacji praktyk.

8. Do zadan uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych nalezy:
Etap przygotowywania praktvki zawodowej

a) udzial w szkoleniu dla uczelnianych opiekunéw praktyk;

b) pozyskanie z dziatu zajmujgcego si¢ wspélpraca z otoczeniem spoleczno-
gospodarczym zestawienia zakladéw pracy/instytucji w ktérych studenci moga
odbywa¢ praktyki zawodowe;

c) wybdr wlasciwego dla kierunku miejsca odbywania praktyki, w uzgodnieniu
ze studentem, z listy pracodawcéw/instytucii majgcych podpisane z Uczelnia umowy
lub ustalenie potencjalnego miejsca do odbycia praktyki, nie znajdujgcego sie jeszcze
na liscie, o ktérej mowa powyzej;

d) kontakt z pracodawcg w celu uzyskania zgody na odbycie praktyki przez studenta,
po zweryfikowaniu w zakladzie pracy/instytucji mozliwosci realizacji efektéw uczenia
si¢ przewidzianych na danym etapie praktyki zawodowej, na podstawie kryteriow
doboru obowiazujacych na danym kierunku studiow:

€) przygotowanie danych do zawarcia umowy/porozumienia lub skierowania, w
porozumieniu z pracodawcg przyjmujacym studenta do odbycia praktyki zawodowej;

f) przekazanie danych w uzgodnionym terminie do dziahu zajmujacego sig¢ wspolpracy
z otoczeniem spoleczno — gospodarczym:;

g) dobor dla danego etapu praktyki efektéw uczenia sig, tresci programowych
z programu ksztalcenia (sylabusa) oraz opracowanie mini zadan dla studenta;

h) opracowanie harmonogramu praktyk zawodowych w porozumieniu z zaktadowym
opiekunem praktyk i studentem, uwzgledniajacego miejsce, czas odbywania praktyki
oraz opiekunéw zaktadowych pod kierunkiem, ktérych student odbywa praktyke.

Etap realizacji i zaliczenia praktyki zawodowej

a) kontakt z zakladowym opiekunem praktyk, w zakresie merytoryczne;j
i organizacyjnej oceny odbywania praktyki zawodowej przez studenta;

b)  kontakt ze studentem (telefoniczny, mailowy, na platformie e-learningowej
obstugujgcej praktyki lub osobisty) w zakresie przebiegu praktyki;

¢)  wizytacja miejsca odbywania praktyki, wybranego studenta w celu oceny fotografii
dnia praktyki przez niego odbywanej i dokumentowanie j&j w systemie
informatycznym;

d)  hospitacje praktyki zawodowej:

€) ocena kompletnodci i merytorycznej zawartosci studenckiego sprawozdania
z praktyki;



g)
h)

i)
k)
)

m)

opracowanie, wspélnie z zakladowym opiekunem praktyki, zagadnien i
mini zadan zawodowych do zaliczenia praktyki;

udzial w zaliczeniu praktyki;

propagowanie idei aplikacyjnych prac dyplomowych w miejscach odbywania
praktyk;

wspéidziatanie ze studentem, promotorem i zaktadowym opiekunem praktyk przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy
dyplomowej;

ocena przebiegu praktyki i miejsca praktyki oraz ocena wspotpracy
z pracodawcy oraz zaktadowym opiekunem praktyk;

monitoring wpiséw zawartych w port folio studenta:
wpisanie oceny z praktyki do serwisu internetowego Wirtualnej Uczelni:

sporzgdzenie sprawozdania z praktyki i przekazanie dokumentéw studenta
do archiwum.

9. Obowiazki i prawa studenta odbywajacego praktyke:

a)

b)

g)

h)

student na czas praktyki zawodowej jest zobowiazany do dopelnienia obowiazku
ubezpieczenia: NNW oraz jezeli jest wymagane na kierunku, ubezpieczenia OC
1 posiadania aktualnej ksiazeczki dla celow sanitarno-epidemiologicznych;

przed rozpoczgciem praktyki student powinien osobiscie odebraé od uczelnianego
opiekuna praktyk, dziennik praktyk, ktéry zostanie wydany tylko po okazaniy
aktualnej polisy ubezpieczenia NNW i OC (Jesli jest wymagane) obejmujacej
czasookres odbywania praktyki. Praktykant otrzymuje z uczelni skierowanie, na
ktérym zakiad potwierdza stawienie si¢ praktykanta na praktyke oraz odbycie przez
niego wymaganych szkole. Ponadto student otrzymuje dokumentacje praktyki —
stosowang na danym kierunku.

student zobowigzany jest do zapoznania sie z programem praktyk oraz regulaminem
praktyk i zobowigzuje si¢ do jego bezwzglednego przestrzegania;

student odbywajacy praktyke zawodowa winien przestrzega¢ regulaminu pracy
danego zaktadu pracy/instytucji;

czasookres odbywania praktyki musi byé zgodny z harmonogramem praktyk;

podczas wykonywania prac w trakcie praktyki zawodowej, studenta powinno
cechowac taktowne zachowanie oraz wzorowa postawa etyczno-moralna;

Jezeli student odbywajacy praktyke stwierdzi, ze nie sg dotrzymywane zasadnicze
warunki umowy i w sposéb ewidentny nie jest realizowany program praktyki,
0 zaistniatej sytuacji powiadamia uczelnianego opiekuna praktyk;

student sktada do uczelnianego opiekuna praktyk uzupeiniony dziennik praktyk oraz
pozostate dokumenty praktyki okreslone dla kazdego kierunku, w wyznaczonym
terminie.

dokumentowanie przebiegu praktyki zawodowej:



® W czasie trwania praktyki student zobowigzany jest do wykonywania zadan
zgodnie z przyjetymi efektami uczenia sie programem danej praktyki, co
potwierdza opiekun zakiadowy podpisem (czytelnym);

* oprocz dziennika praktyki, student gromadzi dodatkowe dokumenty (zgodnie
z wymogami dla danego kierunku), potwierdzajace nabyte przez niego okreslone
kompetencje, stanowigce razem z dziennikiem praktyki jego port folio.

* student przygotowuje sprawozdanie z praktyki zawodowej zawierajace element
samooceny, w zakresie stopnia osiggniecia zalozonych efektéw uczenia sig.

® wyniki zaliczenia oraz ocena koncowa z praktyki zawodowej sq wpisywane do
protokotu zaliczenia praktyk;

j) studenci, ktérzy z réznych przyczyn nie moga odby¢ praktyki w okre$lonym

terminie, powinni uzyskac zgode Dziekana na odbycie jej w innym terminie.

10.  Obowigzki pracodawcy przyjmujacego studentéw na praktyki zawodowe:

11,

a)

b)

d)

pracodawca zobowiazany jest do zapewnienia warunkdw niezbgdnych do realizacji
praktyki zawodowej, zgodnie z umowg zawartg z Uczelnig, w szczegdlnosci:

® Wwyznaczenia w porozumieniu z opiekunem uczelnianym, zaktadowego opiekuna
praktyk zawodowych, Wymaga sie, aby funkecje zakladowego opiekuna praktyk
petniia osoba z kwalifikacjami zbieznymi z kierunkiem studiéw praktykanta;

* zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, urzgdzen, narzedzi, materialow
niezbgdnych do realizacji programu praktyk:

® zapoznanie studenta z zakladowym regulaminem pracy, przepisami bhp i ppoz.
oraz zasadami przestrzegania tajemnicy stuzbowej;

* zapewnienia nadzoru nad wykonywaniem przez studentéw zadati wynikajacych
z programu praktyk;

do obowigzkdéw zakladowego opiekuna praktyk nalezy w szczeg6lnosci:

* zapoznanie si¢ z regulaminem i programem praktyki zawodowej;

* biezgcy nadzor realizacji zadan i celow praktyki;

e biezaca kontrola prowadzenia dziennika praktyk, wpisywanie uwag i zalecefi
dotyczacych sposobu wykonywania prac i zadan;

w przypadku razgcego naruszenia przez studenta odbywajacego praktyke zasad
regulaminu pracy, osoba zarzadzajaca zakladem pracy moze na wniosek
zakladowego opiekuna praktyk, odwolaé studenta z praktyki. O zaistnialym
zdarzeniu niezwlocznie powiadamia uczelnianego opiekuna praktyk;

jezeli student jest nicobecny i nieusprawiedliwiony w miejscu praktyki dluzej niz
dwa dni, o zaistnialym zdarzeniu zakladowy opiekun praktyk powiadamia
uczelnianego opiekuna praktyk;

Dziat zajmujacy si¢ wspolpraca z otoczeniem spoleczno-gospodarczym koordynuje
I sprawuje nadzor administracyjny nad organizacjg praktyk zawodowych na Uczelni.

Do zakresu obowiazkow dziatu, o ktorym mowa powyzej nalezy:

a)

opracowywanie na podstawie informacji uzyskanych od uczelnianych opiekunéw
praktyk na kierunkach, zbiorczego harmonogramu praktyk zawodowych w danym



roku akademickim, dla wszystkich studentéw na Uczelni odbywajacych
praktyki zawodowe;

b)  nadzér nad wilasciwg organizacjq i przebiegiem praktyk zawodowych na Uczelni,

¢) sporzadzanie, zawieranic i nadzér nad umowami/porozumieniami
z zakiadami pracy/instytucjami;

d) pozyskiwanie i zawieranie nowych uméw/porozumiefi z  zakladami
pracy/instytucjami;

e)  wspdlpraca z Akademickim Biurem Karier w zakresie wspolpracy z otoczeniem
spoleczno-gospodarczym:;

f)  nadzor nad umieszczaniem i aktualizacjg informacji dotyczacych organizacji
praktyk zawodowych w Uczelni, na stronie internetowe;j oraz na platformie Moodle;

g) organizacja spotkari informacyjnych dla studentéw i pracodawcow przed
rozpoczgeiem praktyk zawodowych;

h)  wykonywanie innych zadan zwigzanych z przebiegiem praktyk zawodowych
na Uczelni.

§5
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest wywigzanie sie z zadan zawartych
w programie praktyk zawodowych oraz przedtozenie przez studenta stosownej dokumentacji
potwierdzajacej osiagnigcie wszystkich zakiadanych efektéw uczenia sig.

. Student zobowigzany jest do przedstawienia uczelnianemu opiekunowi praktyk
dokumentaciji potwierdzajacej odbycie praktyki zawodowej zgodnie z obowigzujacymi
zasadami dla danego kierunku.

. Ostatecznego zaliczenia praktyk zawodowych dokonuje uczelniany opiekun praktyk. Sposéb
zaliczania okreslajg szczegolowe regulaminy praktyk zawodowych dla poszczegdlnych
kierunkow.

- Zaliczenia pracy zawodowej jako praktyki dokonuje komisja do potwierdzania efektéw
uczenia sig, na pisemny wniosek studenta.

. Student realizujgcy prakiyki zawodowe w tym zagraniczne, zobowigzany jest do
dostarczenia kserokopii dokumentu zaswiadczajacego o ubezpieczeniu studenta na czas
odbywania praktyki.

- Student, ktory nie odbyt praktyk zawodowych wymaganych w planach studiéw, nie moze
by¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie wewnetrzne
przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.

/ ERTOR '
arol, nadgwldr el Desz ,I;‘/f_’ygner

. Niniejszy Regulamin obowigzuje od 1 pazdziernika 2019 roku.

Bartlomiej fagatgewski



