Zarzadzenie nr 47/2019
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

z dnia 13 listopada 2019 roku

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu gospodarki finansowej Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Na podstawie:

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. 22019 r. poz. 351 z pozn. zm.),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 8691t,j.)

- § 37 ust. 2 pkt 16 Statutu PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin gospodarki finansowej Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie w brzmieniu zalgcznika do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. rmW LeSzxi\

Bartlgmjyj Jagaczewski



Regulamin Gospodarki Finansowej

Zatacznik do Zarzgdzenia nr 47/2019 Rektora PUZ im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie z 13.11.2019

Regulamin Gospodarki Finansowej
Panstwowej Uczelni Zawodowej im., Ignacego Moscickiego
w Ciechanowie

L. Podstawy prawne

Podstawg prowadzonej gospodarki finansowej w Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie stanowia:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. poz.1668
z pézn. zm.);

2) Ustawa  zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 869
z pézn. zm.);

3) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. —o rachunkowosci (tj. Dz.U. 22019 poz.351)

4) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (tj. Dz.U. 22019 r., poz. 1440 z pézn. zm.),

5) inne ustawy i akty wykonawcze dotyczace funkcjonowania uczelni publicznych,

6) Statut Uczelni,

7) inne wewnetrzne akty prawne Uczelni.

II. Postanowienia ogolne

l. Panistwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie - zwana dalej
»Uczelnig" - prowadzi samodzielng gospodarke finansowa na podstawie rocznego planu
rzeczowo- finansowego.

2. Ujete w planie rzeczowo-finansowym przychody stanowig prognozy ich wielkosci, wydatki
moga ulec zmianie jezeli zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych.
Plan rzeczowo-finansowy dla Uczelni jest przyjmowany zarzgdzeniem rektora, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Rady Uczelni i moze byé korygowany w trakcie roku obrotowego.
Kazdorazowa korekta planu wymaga opinii Rady Uczelni.

3. Do czasu zaopiniowania przez Rade Uczelni planu rzeczowo-finansowego na dany rok
budzetowy (po otrzymaniu przez Uczelnie decyzji ministra o przyznanej subwencji), Uczelnia
prowadzi dzialalnos¢ w oparciu o wstgpny plan rzeczowo-finansowy sporzadzony przez
Kwestora na podstawie danych o wykonaniu planu za ubiegly rok budzetowy

z uwzglednieniem zadan i zawartych umow przewidywanych do realizacji w planowanym roku
budzetowym oraz wstepnych planéw jednostek organizacyjnych.

4. Wstgpny plan jest przyjmowany na okres 6 miesigcy zatwierdzany w terminie do
dnia 28 lutego roku budzetowego.

5. Do czasu zatwierdzenia planu Uczelni na dany rok budzetowy, jednostki powinny

dokonywaé¢ wydatkéw wylgcznie niezbednych do funkcjonowania i zapewnienia procesu
ksztalcenia,
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6. W ramach samodzielno$ci wynikajacej z przepisow zewnetrznych za caloksztalt gospodarki
finansowej odpowiada Rektor, w tym za legalne, celowe i gospodarne wydatkowanie srodkéw
pozostajacych do dyspozycji Uczelni, zgodnie z ustawa o finansach publicznych i ustawa

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

7. Rektor czgsé swoich uprawnien moze przekazaé kierownikom Jednostek organizacyjnych,
ktérzy odpowiadajg przed Rektorem za prawidlowe wydatkowanie $rodkéw bedacych w ich
dyspozycji.

8. Rektor udziela pelnomocnictwa do dysponowania srodkami finansowymi w przypadku
wystapienia okolicznosci organizacyjno-formalnych powodujgeych koniecznosé sprawowania
nadzoru nad wyodrebniong czescia budzetu Uczelni, zadania, funduszu lub projektu.

9. W Uczelni wyr6znia sig nastepujgce rodzaje dziatalnosci:
1) dziatalnos¢ podstawows, w tym:

a) dydaktyczng podstawows — obejmujacq proces zwigzany z ksztalceniem studentéw na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych I i II stopnia, ksztalceniem i rozwojem
zawodowym pracownikéw uczelni, utrzymaniem i rozwojem uczelni, w tym domoéw
1 stoléwek studenckich, dzialalno$é¢ kot naukowych oraz samorzadu studentdw,
dziatalno$¢  biblioteki uczelnianej, a takze realizacji innych dzialan, ktérych
finansowanie zapewniaja przychody dzialalnosci dydaktycznej,

b) pozostaly dzialalnos¢ dydaktyczng - obejmujacg ksztalcenia na studiach
podyplomowych, wszelkiego rodzaju pozostalych formach ksztalcenia, organizacje
konferencji, seminariéw, sympozjow naukowych, dzialalnoé¢ Uniwersytetu

Dzieciecego,
¢) dziatalno$¢ ogdlnouczelniang obejmujacg wszystkie zadania zwigzane z ogdlnym
zarzgdzaniem, administrowaniem i utrzymaniem Uczelni,

2) dzialalno$¢ wyodrebniong gospodarczo prowadzona przez wydzielong jednostkg, ktore;
koszty pokrywane sa z uzyskiwanych przychodéw. Wynik finansowy z dzialalnodci
gospodarczej jest czgscig sktadows wyniku uczelni i przeznaczony jest na cele statutowe.,

3) dzialalnos¢ finansowang w ramach funduszy obejmujgea:

a) fundusz stypendialny przeznaczony na stypendia dla studentéw i doktorantéw
w ramach pomocy materialnej,

b) fundusz wsparcia 0séb niepetnosprawnych — na zadania zwigzane z zapewnieniem
osobom niepetnosprawnym warunkéw do pelnego udziatu w procesie przyjmowania na
studia, ksztalceniu na studiach i w szkotach doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci
naukowej,

¢) fundusz $wiadczen socjalnych — polegajacg na organizacji i dofinansowaniu réznych
form  wypoczynku, udzielaniu pozyczek mieszkaniowych, zapomdg oraz
dofinansowaniu imprez kulturalnych i rekreacyjnych dla pracownikéw, emerytow
1 rencistow,

d) wiasny fundusz stypendialny przeznaczony na stypendia za wyniki w nauce dla
studentow oraz stypendia naukowe dla pracownikéw i doktorantéw.

4) dziatalnos¢ inwestycyjna.
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W ramach wymienionych dziatalnosci Uczelnia realizuje projekty finansowane lub
wspéifinansowane ze srodkéw europejskich.

II.  Przychody i finansowanie dzialalnosci.

1. Przychody Uczelni stanowig $rodki publiczne, ktorych zakres i sposob wydatkowania
okreslajg odrebne przepisy w zakresie finanséw publicznych oraz zamowien publicznych.
Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i w niezbednej wysokosci

z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z ponoszonych nakladdw.

2. Finansowanie zadan ujetych w planie rzeczowo-finansowym Uczelni jest realizowane
z nastgpujacych zrodet:

a)
b)

¢)
d)
€)
f)

subwencji budzetu panstwa na utrzymanie i rozwoj potencjatu dydaktycznego,
dotacji budzetowej na zadania zwiazane z zapewnieniem osobom niepelnosprawnym
warunkow do petnego udziatu w procesie przyjmowania na studia i ksztalcenia :
dotacji z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow;
dotacji budzetowej na Fundusz Stypendialny;
dotacji celowych;
przychodéw z prowadzonej dzialalnosci , w szczeg6lnosci :

~ oplat za zajecia dydaktyczne na studiach niestacjonarnych;

+ oplat za zajecia innych form ksztalcenia: studia podyplomowe, kursy
specjalistyczne, itp.;
oplat za powtarzanie zaje¢, semestru lub roku:
oplat za wydanie duplikatow dyploméw i suplementéw do dyplomow;
oplat za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia ;
przychodéw z dziatalnosei kulturalne;j;
przychodéw z wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej:
przychodéw z darowizn;
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, nie podlegajace zwrotowi:
wplywdw z dziatalno$ci Domu Studenta;
wplywow ze sprzedazy skladnikéw majatku Uczelni oraz z odplatnosei za
korzystanie ze skladnikéw mienia Uczelni przez osoby trzecie na podstawie
zawartych uméw najmu i dzierzawy;
v wplywow z darowizn i ofiarnosci spotecznej;
v wplywow z udziatow i odsetek;
v wplywow ze sprzedazy ustug wlasnych;

4 4 4 444 %A

IV.  Przeznaczenie przychodéw Uczelni

1. Przychody Uczelni sg przeznaczane na :

a)
b)
c)

d)

pokrywanie kosztow bezposrednich w zakresie podstawowej dziatalnosci dydaktyczne;j,
pokrywanie kosztéw bezposrednich w zakresie pozostalej dziatalnosci dydaktycznej,
pokrywanie kosztéw posrednich zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem
Uczelnig i jej jednostkami,

tworzenie funduszy celowych przeznaczanych na pokrywanie kosztéw innych
przedsiewzie¢ celowych.

2. Subwencj¢ przyznang na rok budzetowy zarzadzeniem Rektora dzieli sie na :

a)

prowadzenie dzialalnosci dydaktycznej w zakresie ksztalcenia na studiach
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stacjonarnych I i II stopnia , rozwéj kadr oraz utrzymanie jednostek organizacyjnych.

b) dziatalnoéé¢ i utrzymanie Biblioteki Uczelniane;j,

¢) fundusz na rezerwe Rektora,

d) remonty i zakupy inwestycyjne w zakresie dydaktyki finansowane z subwencji ,

e) srodki na dziatalno$¢ naukowa, kulturalng i sportowg studentéw w tym dzialalnosé
samorzadu studentdw,

f) $rodki na dziatalnosé ogélnouczelniana.

3. Przychody z oplat studentéw za studia niestacjonarne 4 przeznaczane na:
a) prowadzenie ksztalcenia na studiach niestacjonarnych I i 11 stopnia ,
b) dziatalnos¢ Biblioteki Uczelnianej na rzecz studentow studiow niestacjonarnych,
c) pozostala dzialalnos¢ zwigzang z prowadzeniem ksztalcenia na studiach
niestacjonarnych.

4. Dotacje z budzetu pafistwa na Fundusz Stypendialny oraz Fundusz Wsparcia 0sdb
Niepetnosprawnych rozdzielane sg wedlug regulaminéw tychze Funduszy obowigzujacych \
w Uczelni.

5. Przychody z pozostatych form ksztatcenia oraz z innych form dzialalnogci dydaktycznej sa
W calosci bilansowane w jednostkach organizacyjnych, w ktérych zostaly uzyskane.
Kierownicy zwigzanych z ta dzialalnoscig przedsiewzieé (projektow badawczych, studiéw
podyplomowych, konferencji, zleceri zewnetrznych z jednostek gospodarczych, itp.) sa
bezposrednio odpowiedzialni za prawidlowa gospodarke finansami.
W przypadku niewystarczajgcych innych srodkéw z przychodow tych powinny byé pokrywane
etaty pracownikow oraz koszty eksploatacji pomieszczen.

6. Nadzor nad przestrzeganiem zasad dyscypliny publicznej w uczelnianych jednostkach
organizacyjnych sprawuje Rektor przy pomocy Dziekandéw, jako kierownikéw Wydziatlow
oraz kierownikéw pozostalych jednostek organizacyjnych.

7. Z upowaznienie Rektora dysponentem srodkéw bedgcych w dyspozycji wydziatu jest
Dziekan, administracji ogélnouczelnianej i jednostek pozawydziatowych - Kanclerz .

8. Dysponenci srodkéw majg obowigzek prowadzonego w zakresie udzielonego upowaznienia,
gospodarki finansowej zgodnie z przepisami ustawy ,0 odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finans6w publicznych".

V. Finansowanie remontow

1. Remonty obiektéw finansowane sg :
a) z subwencji na utrzymanie i rozwd6j potencjatu dydaktycznego,
b) ze srodkéw wiasnych Uczelni,
¢) zinnych srodkéw pozyskanych na ten cel przez Uczelnie,

2. Realizacja remontéw nastepuje na podstawie planu remontéw przygotowanego przez

Kanclerza i zatwierdzonego przez Rektora. Plan remontéw stanowi zatacznik do planu
rzeczowo-finansowego
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VI. Finansowanie dzialalnosci inwestycyjnej

1. Dzialalno$¢ inwestycyjna polega na :
a) budowie lub rozbudowie budynkéw i infrastruktury techniczne;j,
b) zakupie maszyn, aparatury i urzadzen — zakupy inwestycyjne ,
¢) modernizacji obiektow i pomieszczen stuzgca poprawie ich stanu oraz funkcjonalnoéci.

2. Dziatalno$¢ inwestycyjna finansowana jest:
a) zsubwencji na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego - w zakresie ksztalcenia,
b) zdotacji celowych budzetu panstwa,
¢) ze $rodkéw Unii Europejskiej,
d) ze érodkéw wlasnych Uczelni,
¢) zinnych srodkéw pozyskanych przez Uczelnie,

3. Realizacja inwestycji nastepuje na podstawie planu inwestycji przygotowanego przez
Kanclerza, zatwierdzonego przez Rektora,

Zatwierdzony przez Rektora plan inwestycji stanowi zalgcznik do rocznego planu rzeczowo-
finansowego.

4. Na realizacje inwestycji budowlanych wymagana jest opinia Rady Uczelni oraz zgoda
Senatu wyrazona w formie uchwaty.

VII. Koszty dzialalnosci

1. Podzial kosztéw

1. Ze wzgledu na przygotowanie planéw rzeczowo-finansowych wydzialéw i jednostek
wyrdznia si¢ podzial kosztow:

a) ze wzgledu na zrédta finansowania (obszar dziatalnosci):
- studiéw stacjonarnych,

- studiow niestacjonarnych,

- studiow podyplomowych oraz innych form doksztatcania,
- grantow indywidualnych i celowych,

- projektéw celowych, zamawianych i podobnych,

- ushug,

- konferencji,

- inne;

b) ze wzgledu na mozliwo$¢ przypisania do konkretnego obszaru dziatalnosci:
- bezposrednie,
- posrednie,

¢) w ujeciu rodzajowym:

- wynagrodzen z pochodnymi,

- Swiadczen na rzecz studentdw rozliczanych w kosztach rodzajowych ,
- IZeczowe,

d) rozszerzony podziat kosztéw jest stosowany przez kwesture Uczelni.
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- amortyzacji,
- aparatury.

2. Koszty, ktére na podstawie dokumentow zrodlowych w sposéb jednoznaczny mozna
zakwalifikowaé w cigzar kosztéw danej dzialalnosci stanowia koszty bezposrednie .

3. W kosztach bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej na studiach stacjonarnych i oddzielnie
na niestacjonarnych z podzialem na koszty kierunkéw, ujmuje si¢ migdzy innymi:
1) wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi pracownikéw:
a) badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych,
b) naukowo-technicznych i inzynieryjno-technicznych (do obstugi dydaktyki i rozZwoju
kadry),
2) wynagrodzenia wraz z pochodnymi 0s6b fizycznych za:
a) zajgcia dydaktyczne zlecone,
b) promotorstwo, recenzje i opinie prac doktorskich i habilitacyjnych oraz w postepowaniu
0 nadanie tytutu naukowego,
c) prace zwigzane ze studiami podyplomowymi i kursami doksztatcajacymi,
3) honoraria autorskie za wydawnictwa,
4) stypendia doktoranckie,
5) materiaty zwigzane bezposrednio z procesem dydaktycznym,
6) zakupy wyposazenia niezbednego do realizacji procesu nauczania z wyjatkiem zakupéw
inwestycyjnych,
7) podréze stuzbowe zwigzane z realizacjg procesu dydaktycznego,
&) ustugi remontowe,
9) ustugi obce (np. naprawy sprzgtu, konserwacje, druku i poligrafii, oplaty za udziat
w konferencjach i sympozjach),
10) koszty eksploatacji pomieszezen wykorzystywanych do celéw dydaktycznych ustalane
proporcjonalnie do uzytkowanej powierzchni,
11) pozostate koszty ktére mogg by¢ wprost zaliczone jako koszty bezposrednie.

4. Koszty posrednie sg kosztami, ktorych nie mozna na podstawie dokumentéw zrodlowych
odnie$¢ wprost do okreslonej dziatalnosci w momencie ich powstania. Koszty posrednie dziela
sie na:
1) koszty posrednie ogélnouczelniane,
2) koszty posrednie wydziatowe,
3) koszty posrednie jednostek pozawydziatowych.
5. Koszty posrednie ogélnouczelniane sg to koszty zwigzane z utrzymaniem infrastruktury
Uczelni (w czgsci podlegajgcej pod administracje centralng) i zarzadzania Uczelnig. Kosztow
tych nie mozna w sposob bezposredni przypisa¢ do okreglonej dziatalnosci jednostek.
Obejmuja one w szczegdlnoscei:
1) wynagrodzenia osobowe i ustugi os6b fizycznych z pochodnymi, dodatki funkcyjne,
odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, odprawy emerytalne, nagrody
jubileuszowe oraz ze specjalnego funduszu nagréd, dodatkowe wynagrodzenie roczne
pracownikéw  administracji centralnej i obstugi budynkéw oraz terendw
ogolnouczelnianych,
2) fundusz $wiadczen socjalnych pracownikow i emerytow,
3) podréze stuzbowe administracji centralnej,
4) koszty eksploatacji samochoddw stuzbowych,
5) koszty zuzycia materiatow i wyposazenia na ogélne potrzeby administracji centralnej,
6) koszty eksploatacji obiektéw administracji centralnej,
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7) koszty ogolnouczelnianej sieci komputerowej i systemu zarzgdzania Uczelnia,
- 8) amortyzacje $rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych przypisanych
administracji centralnej,
9) konserwacje i biezace ustugi remontowe obiektéw administracji centralnej,
10) koszty optat i podatkéw oraz ubezpieczen majatkowych,
11) koszty ustug bankowych,
12) koszty ushug pocztowych,
13) koszty badania i oglaszania sprawozdania finansowego,
14) koszty prenumeraty dziennikow, prasy i czasopism ogolnych,
15) koszty ochrony mienia,
16) koszty obstugi prawnej,
17) swiadczenia na rzecz pracownikéw administracii centralnej i obstugi w ramach
przepisow BHP,
18) inne koszty, ktérych nie mozna odniesé bezposrednio do jednostek organizacyjnych
Uczelni.

6. Koszty wydzialowe sg to koszty zwigzane z utrzymaniem ogélnego funkcjonowania
wydziatu i obejmujg przede wszystkim:
1) wynagrodzenia osobowe z pochodnymi, dodatki funkcyjne, odpis na zaktadowy
fundusz $wiadczenn socjalnych, odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe oraz
dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow administracji wydziatu,
2) amortyzacja majatku trwatego administrowanego przez Wydzial,
3) podrdze stuzbowe administracji wydziatu,
4) koszty zuzycia materiatéw i wyposazenia na potrzeby wydziahu,
5) koszty eksploatacji pomieszezen wydzialu,
6) konserwacje i biezgce ustugi remontowe obiektow wydziatowych,
7) $wiadczenia na rzecz pracownikéw administracji wydziatu w ramach przepiséw BHP,
8) pozostale koszty , ktérych nie da si¢ bezposrednio przypisaé do danego kierunku.

VIII, Zasady ustalania i rozliczania kosztow
. Koszty bezposrednie studiéw niestacjonarnych ustala sie w nastepujacy sposob:

1) w calosci wynagrodzenia wraz z pochodnymi nauczycieli akademickich | pracownikow
naukowo-technicznych wykonujgcych wylgeznie czynnosci na rzecz dziatalnodei
dydaktycznej na studiach niestacjonarnych na podstawie uméw cywilno-prawnych.

2) proporcjonalnie do czasu pracy czyli liczby zrealizowanych godzin na rzecz dziatalnosci
dydaktycznej na studiach niestacjonarnych - na podstawie danych historycznych czyli
godzin zrealizowanych w ostatnim roku akademickim - wynagrodzenia wraz
z pochodnymi nauczycieli akademickich i pracownikéw naukowo technicznych
zatrudnionych na wydziale.

2.Koszty posrednie dziatalnosci sg ewidencjonowane w ciagu roku na biezaco i rozliczane na
poszczegblne rodzaje dziatalnosci Uczelni i projekty na koniec roku obrotowego, chyba ze

zawarte umowy stanowig inaczej.

3.Rozliczenie kosztéw bezposrednich dzialalnosci dydaktycznej, w tym kosztéw wynagrodzen
ktorych nie mozna zakwalifikowaé do kosztéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych
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lub pozostalej dzialalnosci dydaktycznej oraz kosztow posrednich  wydziatowych
i ogélnouczelnianych nastepuje na koniec roku obrotowego wskaznikiem narzutu,

4. Wskaznik narzutu ustalany jest kazdorazowo przez Kwestora na podstawie danych
o godzinach dydaktycznych zrealizowanych w ramach studiéw stacjonarnych
1 niestacjonarnych, pozostatych form ksztalcenia oraz pozostalej dzialalnogci dydaktyczne;.

5. Rozliczenie kosztow posrednich ogélnouczelnianych dla studiéw niestacjonarnych nastepuje
wynikowo, tj. do wysokosci réznicy miedzy przychodami z odplatnosei za studia
niestacjonarne, a kosztami bezposrednimi.

6. Zestawienie zrealizowanych godzin oraz planowanych do realizacji do kofica roku
obrotowego wedlug powyzszego podziatu, Dzial Ksztalcenia i Spraw Studenckich przekazuje
do kwestury do 30 listopada roku obrachunkowego .

7. Rozliczenie kosztow ustug $wiadezonych przez jeden wydzial na rzecz drugiego wydziatu
odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie zestawienia godzin dydaktycznych zrealizowanych na
poszezegdlnych wydziatach z podzialem na studia stacjonarne i niestacjonarne. Ilos¢ godzin
przemnozona przez stawke godzinows skalkulowang na podstawie rozliczenia godzin stanowi
wartosc kosztow ustugi .

Sporzadzone i zatwierdzone przez Dzickana rozliczenie swiadczonych ustug stanowi podstawe
przeksiggowania kosztow ushug w cigzar kosztéw wydziahu.

8. Rozliczenie kosztow wydziatlowych oraz ogdlnouczelnianych dla poszczegélnych rodzajow
dziatalnosci nastepuje proporcjonalnie do sumy kosztdw bezposrednich z wylgczeniem
koszt6w, ktore odnoszg sie do konkretnych zadar .

9. Koszty dzialalnosci Domu Studenta obcigza sie wskaznikiem narzutu kosztéw
ogolnouczelnianych okre§lonym na koniec roku obrotowego, w zakresie:
a) kosztdw wynagrodzen wraz z pochodnymi i innymi $wiadczeniami pracownikéw
administracji centralnej, tj. dzialu administracyjno-inwestycyjnego, kwestury, dziatu
informatycznego, dziatu spraw osobowych, kanclerza i biura kanclerza oraz archiwum.
b) innymi kosztami og6lnego zarzadu, poniesienie ktérych nalezy uwzglednié
w kalkulacyjnym rozliczeniu kosztéw na dziatalnogci Domu Studenta .

10. Kosztami ogdlnouczelnianymi w zakresie wynagrodzen ogolnego zarzadu i obstugi obciaza
si¢ rowniez jednostki prowadzace dzialalnogé wyodrgbniong. Wskaznik okreslany jest na
koniec roku obrotowego.

11. Dzialalnos¢ Biblioteki Uczelnianej nie jest obciazana kosztami ogolnouczelnianymi.
Kosztami bezposrednimi prowadzenia dzialalnogci biblioteki obcigza si¢ dziatalnosé

dydaktyczng danego kierunku. W ten sposéb koszty biblioteki stanowig sktadowa kosztow
ksztalcenia na poszczegélnych kierunkach.

IX.  Procedura kalkulacji kosztow.

1.Uczelnia rozlicza koszty wedtug rodzajéw dziatalnodci na podstawie ewidencji kosztow
w przekrojach rodzajowym i kalkulacyjnym.
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2. Rozliczanie kosztow posrednich na wydzielone segmenty podstawowej dzialalnosci
operacyjnej odbywa sie wedlug wlasciwego klucza rozliczeniowego.

3. Przez klucz rozliczeniowy rozumie si¢ podstawe rozliczenia kosztéw, ktéra przy danej
strukturze organizacyjnej Uczelni i przy danym sposobie prowadzenia dziatalnodci
dydaktyczne] oraz przyjetej organizacji dziatalnosci gospodarczo - wyodrebnionej
odzwierciedla w spos6b najbardziej jasny zwigzek kosztu posredniego z rodzajem dzialalnosci.

4. Kalkulacja kosztéw w Uczelni odbywa sie wedlug kalkulacji doliczeniowej. Kalkulacja
doliczeniowa polega na doliczeniu do kosztow bezposrednich poszczegdlnych przedmiotéw
kalkulacji odpowiedniej czesci kosztéw posrednich. Koszty posrednie dotycza wszystkich
rodzajow dziatalnosci w Uczelni. Podstawg rozliczenia kosztéw wydzialowych sg znane koszty
bezposrednie ogétem .

5. W przypadku realizacji przez Uczelnie zadan zleconych, projektow, itp. stosuje sie
kalkulacje doliczeniows zleceniowa/zadaniowa. W tym celu otwiera si¢ dla kazdego zlecenia
/zadania odrgbng ewidencje. na ktérej na podstawie dokumentéw Zrodlowych gromadzi sie
koszty bezpogrednie danego zlecenia/zadania. Nastgpnie do tych kosztoéw dolicza si¢ koszty
posrednie - koszty wydzialowe, koszty ogélnouczelniane.

6. Doliczenie kosztéw posrednich odbywa sie przy zastosowaniu wartosciowego klucza
rozliczeniowego wyrazanego nastepujaco:

Wnkp = (kp/wkr) x 100%
gdzie:
* Wnkp - wskaznik narzutu kosztéw posrednich wyrazany w %,
* kp- rozliczane koszty posrednie,
* wkr - wartoéciowy klucz rozliczeniowy.

Nastepnie nalezy przemnozyé¢ Wnkp przez czgsé klucza rozliczeniowego przypadajacego na
poszczegolne zlecenie:

Kpz = Wnkp X wkrz
gdzie:
*Kpz - koszty posrednie doliczone do zadania ,
*wkrz - czgé¢ wartosciowego klucza rozliczeniowego przypadajaca na zadanie .

7. W dziatalnosci dydaktycznej koszty posrednie naliczane sg wedtug wskaZnika procentowego
narzutu kosztow posrednich wydziatowych kazdej jednostki ustalonego w nastepujacy sposdb:

Koszty wydzialowe jednostki (odpowiednie Fonto kosztéw)
------------------------------------ x100%
Koszty dzialalnosci dydaktycznej jednostki odpowiednie konto kosztow)

8. Wskaznik narzutu kosztéw posrednich ogélnouczelnianych ustalany jest w nastepujacy
sposob:

Koszty ogdlnouczelniane ogdlem Uczelni (odpowiednie konto kosztéw)

- x100%
Koszty dzialalnosci dydaktycznej ogolem Uczelni odpowiednie konta kosztéw)
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9. Procedura kalkulacji doliczeniowej przebiega nastgpujaco:
I etap:

a) rejestracja biezaca kosztéw bezposrednich dzialalnosci dydaktycznej na koncie ,.koszty
bezposrednie"

b) rejestracja bieZzgca kosztéw posrednich na kontach wKoszty wydzialowe"/, koszty
ogolnouczelniane"/, koszty  jednostek pozawydzialowych"/,koszty ~ wyodrgbnionej
dziatalno$ci”.

IT etap:

¢) ustalenie klucza podziatowego kosztow dla kazdej wyodrgbnionej grupy kosztéw posrednich
na podstawie otrzymanych danych .

d) obliczenie wskaznikéw narzutu kosztéw posrednich Wikp.,

e) obliczenie kosztéw posrednich kazdego rodzaju dziatalnosci/zadania Kpz,

f) przeksiggowanie kosztéw posrednich na poszczegolne konta ,kosztow dziatalnosci jednostek
organizacyjnych i zadan ".

I etap:

g) rozliczenie kosztéw zaewidencjonowanych na kontach kosztéw dzialalnosci jednostek
organizacyjnych na koszty studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych oraz pozostale]
dziatalnosci dydaktycznej odpowiednio do liczby godzin dydaktycznych zrealizowanych
w ramach wyzej wymienionych form ksztatcenia.

X.  Fundusze wewnetrzne

I. W Uczelni poza funduszami ustalonymi ustawowo tworzone sg fundusze sluzgce do
gromadzenia srodkéw finansowych przeznaczonych na okreslony cel.

2.Tworzy si¢ nastepujgce fundusze z biezgcych przychodéw i rozliczane w danym roku
finansowym:

v fundusz ptac (FPP) - jest suma planowanych wynagrodzen zasadniczych i zwigzanych
z nimi pochodnych wszystkich pracownikéw Uczelni:

v fundusz nagréd rektora (FNR) - jest pochodng planowanych rocznych $rodkéw na
wynagrodzenia osobowe i tworzony jest w wysokosci 2% dla nauczycieli
akademickich oraz 1% dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami akademickimi ;

» fundusz na rezerwg Rektora (FRR) - przeznaczony na realizacj¢ polityki rozwoju
Uczelni oraz na pokrycie nieprzewidzianych wydatkéw zwigzanych z koniecznosci
podjgcia okreslonych dziatan lezgcych w interesie Uczelni, wsparcia wydzialow
1 jednostek w przypadku niezawinionych przez nie trudnosci finansowych;

+ fundusz premiowy — ktérego tworzenie okreéla regulamin wynagradzania.
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XI. Opracowanie, realizacja i nadzorowanie planu rzeczowo-finansowego
L. Opracowanie planu

1. Plan Uczelni sporzadzany jest wg zasad okreslonych odrgbnymi przepisami oraz wzoréw
przekazywanych przez wiasciwe ministerstwo ds. szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. Plany jednostek sporzadzane sa w terminie do dnia 31 stycznia roku budzetowego przez:
a) kierownikoéw jednostek organizacyjnych,
b) kanclerza w zakresie podleglych mu Jednostek oraz w zakresie remontow i inwestycji,
¢) prorektora w zakresie podzialu $rodkéw funduszu stypendialnego i funduszu wsparcia
0sob niepetnosprawnych,
Wszystkie koszty poniesione w okresie funkcjonowania jednostek przed zatwierdzeniem
planu Uczelni muszg by¢ uwzglednione w planach poszczegdlnych jednostek .

3. W celu prawidlowego przygotowania planéw przez poszczegolne jednostki Kwestura
udziela niezbgdnych informacji w zakresie planowanych pozycji kosztow.

4. Za przygotowanie planu rzeczowo-finansowego wydziatu odpowiada Dziekan, pozostatych
jednostek organizacyjnych Kanclerz.

5. Przy opracowywaniu planéw rzeczowo-finansowych nalezy przestrzega¢ m.in.
nastepujacych
a) wynagrodzenia osobowe i zwigzane z tym pochodne sg finansowane z przychodow
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych w proporcji do liczby godzin wykonanych na
studiach danego rodzaju w roku akademickim,

b) przedmioty podstawowe i ogélne prowadza jednostki dydaktyczne powolane do tego w
Uczelni. Ustugi dydaktyczne mogg byé¢ zlecane jednostkom i osobom spoza Uczelni
wylacznie za zgodg Rektora, gdy brak jest mozliwosei ich realizacji przez jednostki Uczelni,

¢) przychody z dodatkowej dziatalnosci dydaktycznej (studia podyplomowe), badawczej i
ustugowej musza zapewnia¢ samofinansowanie sie przedsigwzigcia, muszg przy tym
uwzglednia¢ wiadciwg dla danego rodzaju pracy wysokosé kosztéw posrednich,

d) wydatki na projekty celowe, ustugi itp. moga by¢ realizowane przez jednostki wydziatowe

tylko do wysokosci przyznanych na ten cel $rodkéw. Niewykorzystane $rodki w danym
roku kalendarzowym podlegajg rozliczeniu wg. zasad okreslonych przez MNISW w
odniesieniu do danej jednostki,

e) przy kwalifikacji kosztéw bezposrednich stosuje sie zasade przypisywania ich do jednostki
organizacyjnej, na terenie ktorej koszty powstaly. Jesli z roznych wzgledéw nie mozna
przypisa¢ kosztu do konkretnego dziatania dydaktycznego lub naukowego, to koszt nalezy
zaliczy¢ do kosztéw wydziatowych.

6. Plan rzeczowo-finansowy sporzadza Kwestor w uzgodnieniu z Kanclerzem dla calej
Uczelni na podstawie planéw jednostek organizacyjnych.
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7. Plany rzeczowo-finansowe jednostek organizacyjnych winny zawieraé wyszczegdlnienie
kosztéw w ukladzie zadaniowym oraz wskazanie zrodet pochodzenia s$rodkéw na ich
realizacje,

Uktad planu rzeczowo-finansowego dla jednostek organizacyjnych stanowi Zalacznik
Nr 1, 1a, 2 do niniejszego regulaminu.

8. W celu kontynuacji prac remontowych i inwestycyjnych oraz zapewnienia rozpoczecia
procedur przetargowych, Rektor nie pézniej niz do dmia 10 lutego roku budzetowego
przedstawia do opinii przez odpowiednie organy Uczelni projekt wstepnego planu w ukladzie
zadaniowym przygotowanego przez Kanclerza na dany rok budzetowy w zakresie remontéw,
modernizacji i wydatkow inwestycyjnych.

9. Po otrzymaniu decyzji ministra o wysokosci przyznanej subwencji na dziatalnosé
dydaktyczng i dotacji na prowadzenie zadan okreslonych w art. 365 ustawy Prawo

0 szkolnictwie wyzszym i nauce, Rektor niezwlocznie dokonuje podziatu subwencji

i przedstawia odpowiednim organom do zaopiniowania .

Subwencje przeznaczong na dzialalnosé¢ Uezelni dzieli signa :

a) dziatalnos¢ wydzialow , w tym zakupy inwestycyjne w zakresie ksztalcenia ,utrzymanie
przynaleznych obiektow oraz remonty i modernizacje,

a) dzialalno$¢ ogélnouczelniang ,w tym utrzymanie obiektéw oraz remonty i modernizacje,

b) dziatalnoé¢ jednostek pozawydzialowych i Biblioteki Uczelnianej,

c) rezerwe rektora (FRR),

d) dziatalno$¢ naukows, kulturalng i sportowa studentéw w tym dzialalno$é samorzadu
studentow,

Podzialu dokonuje si¢ wedlug |, Zasad podziatu dotacji stacjonarnej dla jednostek organizacyjnych
PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie” okreslonych odrgbnym Zarzadzeniem Rektora,

10. Rektor przedstawia Radzie Uczelni do zaopiniowania plan rzeczowo-finansowy,
okreslajacy rodzaje dziatalnoéci, zadania i $rodki finansowe na ich realizacje oraz podziat
srodkéw finansowych pomiedzy jednostki podstawowe, ogoélnouczelniane i pozawydziatowe.

11. Zmiany planu Uczelni nalezy dokonywa¢ kazdorazowo w przypadku prawdopodobienstwa
wystagpienia przekroczenia planu lub decyzji majgcych wplyw na zmiany wielkosci
przychodéw i kosztéw roku budzetowego.

XII. Realizacja i nadzér nad wykonaniem planéw rzeczowo-finansowych
1. Za realizacjg planu rzeczowo-finansowego wydziatu / jednostki odpowiadaja:

a) Rektor przed Radg Uczelni i Senatem: za realizacje planu Uezelni,

b) Kanclerz przed Rektorem, Radg Uczelni i Senatem: za realizacje planu w zakresie
administracji ogélnouczelnianej oraz planu modernizacji , remontow i inwestycji,

¢) Dziekan przed Rektorem: za realizacje planu rzeczowo-finansowego wydziahy,

d) Kierownicy jednostek pozawydziatowych i wspomagajgcych przed rektorem: za realizacje
planéw swoich jednostek.

2. Wydatkowanie $rodkow finansowych przewidzianych w planie rzeczowo-finansowym moze

nastapi¢ po akceptacji oséb, ktére otrzymaly imienne upowaznienie od Rektora. Wydatki
powinny by¢ dokonywane w sposob:
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a) celowy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
b) umozliwiajacy terminowg realizacje zadan (zgodnie z harmonogramami), w wysokosci
i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

3. Wykonanie planu rzeczowo-finansowego podlega w Uczelni okresowej kontroli.

Jednostki organizacyjne sg zobowigzane do przekazywania do Kwestury w terminach
obowigzujgcych zapisanych w instrukcji obiegu dokumentéw wszelkich dokumentow
finansowych w postaci faktur, rozliczen wewnetrznych, delegacji, raportéw finansowych, itp.

4. Kwestura przygotowuje dane o wykonaniu planu przez poszczegélne jednostki
organizacyjne Uczelni nie czesciej niz raz na kwartat,

5. Dziekan jest odpowiedzialny za legalne, celowe i gospodarne wydatkowanie srodkéw
bedacych w dyspozycji wydziatu.

6. Kanclerz i kierownicy jednostek ogdlnouczelnianych i pozawydzialowych sg odpowiedzialni
za legalne, celowe i gospodarmne wydatkowanie srodkéw pozostajgcych w dyspozycji danej
jednostki.

7. W przypadku gdy przez kolejne lata gospodarka finansowa Jednostki wykazuje poglebiajgce
si¢ zadluzenie wewngtrzne Rektor zaleca ograniczenie jej wydatkéw (z wyjatkiem
wynagrodzen ze stosunku pracy i naliczania amortyzacji oraz utrzymania posiadanych
pomieszezen) do momentu uzyskania poprawy lub wdroZenia programu naprawczego.

8. Dziekan lub/i Kanclerz maja obowiazek powiadomienia Rektora o zaistnialej sytuacji

i przedlozenia raportu opodjetych decyzjach naprawczych.

Rektor moze cofna¢ wydane pelnomocnictwa w zakresie organizacji i finansowania jednostki
lub wystapi¢ do Rady Uczelni i do Senatu o likwidacje lub przeksztalcenie jednostki

XIII. Postanowienia koficowe

1. Wprowadzanie zmian w ,Regulaminie gospodarki finansowej" wymaga opinii Rady
Uczelni.

2. Niniejszy regulamin wehodzi w Zycie z dniem przyjecia.

Zalaczniki:
Zalacznik nr l; 1a; 2 - Plan rzeczowo-finansowy jednostki organizacyjnej.

Opracowatla: Kwestor

REKTOR

sk Zyaner

Y. f"'. /V;J_,.._-.f'-..._i-'--‘('r_u‘ —) 'ép—-'."'" /74':"‘:""’1 e f—\.._‘;‘,‘_‘_
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UWAGA: Szablony moina modyfikowat wedtug potrzeb jednostek

Zatgeznik nr 1 do

Regulaminu
Gospodarki
Finansowe;j
wprowadzonego
zarzadzeniem nr
47/2019
PLAN RZECZOWO-FINANSOWY NA..... wens R
Lp. Nazwa Jednostki: Plan /zi. Zrédio finansowania
1 2 3 4
PLANOWANE KOSZTY WYDZIALU
A. Koszty bezposrednie
w tym:
| Koszty wynagrodzen
1 wynagrodzenia osobowe
pozostate wynagrodzenia ze stosunku pracy®(w tym
2 dod.wyn.rocz.)
3 pochodne od wynagrodzen**
4 wynagrodzenia z uméw eywilno-prawnych
5 pochodne od wyn. z uméw cywilno-prawnych
6
7
i Koszty materialéw , w tym:
8 Artykuly pismiennicze | biurowe
a.
b.
9 Wyposaenie , w tym:
a. Sprzet AGD
b. Sprzet audiowizualny
[ Meble
d. Sprzet i akcesorig komputerowe
10 Urzgdzenia techniczne dydaktyczne
11 Szkto i odczynniki laboratoryjne
12 Drobne materiaty dydaktyezne
13 Artykuly medyczne
14 Zakup paliwa
15 Zakup oprogramowania
16 Materiaty remontowe i budowlane
17 Prenumerata ezasopism
18 Zakup ksigiek i wydawnictw
19 Artykuly spoiywcze -narady, itp..
20 Srodki czystosci
21
I Koszty energii , w tym:
22 Energia cieplna
23 Energia elektryczna
24 Woda i scieki
25 Paliwo Gazowe
26
v Ustugi obce, w tym:
27 Wywoz nieezystosci statych i adp. niebezplecznych
28 Rozmowy telefoniczne i ustugi internetowe
29 Reklama i promocja prasowa ,radiowa itp.
30 Ustugi projektowe
31 Ustugi poligraficzne ,itp.
32 Publikacje wiasne
33 Ustugi gastronomiczne i cateringowe
34 Konserwacja sprzetu | przeglady
35 Ustugi prawnicze
36 Ustugi achroniarskie
37 Ustugi ubezpieczeniowe




38 Ustugi robdt budowlanyeh,remontowych

39 Ustugi spedyeyjne i transportawe

40 Ustugi pocztowe

1 Uslugi prania i ezyszczenia
42 Czynsze i najem
Vv Pozostate koszty

43 Optaty za konferencje , zjazdy ,sympozja

34 Delegacje sluzbowe

45 Kursy i szkolenia pracownikdw

46 Organizacja konferencji

47 Doksztalcanie pracownikow

43 Udziat w targach , kiermaszach itp..
49

50

UWAGA : 5zablon sumuje pozycje kosztaw, proszg sprawdzacd formuly
objasnienia ;

*dodat.wynagrodzenia roczne liczone 8,5% od wartotci wynagrodzen osobowych

** = 19,64% od sumy wynagrodzen(1+2*19,64%)



PLAN ZADANIOWY*
“dotyczy zadari realizowanych ze Zrodkdw calowych
Nazwa zadania :

Zalgcznik nr la do
Regulaminu Gospodarki
Finansowej
wprowadzonego
zarzgdzeniem nr
47/2019

$rodki finansowe -

Lp. Nazwa jednostki: Plan /zi. dotacja finne®
1 2 3 4
| PLANOWANE KOSZTY REALIZACH
w tym:
I Koszty osobowe
1 wynagrodzenia osobowe
pozostale wynagrodzenia ze stasunku pracy*(w tym
2 dod.wyn.rocz.)
3 pochodne od wynagrodzen**
4 wynagrodzenia z umow cywilno-prawnych
5 pochodne od wyn. z uméw r:vwilnn-prawnych{=4"19,64%}
[
7
8
1] Koszty materiatéw , w tym:
9. Artykuly paplernicze
a. artykuly papiernicze
b, drobny sprzet biurowy
10. Wypasazenie , w tym:
a. Sprzet AGD
b, sprz¢t audiowizualny
[ Meble
d. sprzét | akcesoria komputerowe
10 Urzadzenia techniczne dydaktyczne
11 Szkfo | edezynniki laboratoryjne
12 Drobne materialy dydaktyezne
13 Artykuty medyczne
14 Zakup paliwa
15 Zakup oprogramowania
16 Materiaty remontowe i budowlane
17 Prenumerata czasopism
i8 Zakup ksigzek | wydawnictw
19 Artykuly spoiyweze -narady itp..
11} Koszty energii , w tym:
22 Energia cieplna
23 Energia elektryczna
24 Wada i scieki
25 Paliwo Gazowe
26
v Uslugi obee, w tym: ]
27 Wywoz nieczystoici ]
28 Rozmowy telefoniczne
29 Uslugi internetowe, telew.kablowa
30 Uslugi projektowe
31 Ustugi poligraficzne ,itp.
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Lp. Tresé WPEYWY KOSZTY
1 2 3 4
1 PLANOWANE WPEYWY Z DOTACH wtym: -
1 LO dzienne
2 Policealna Szkola Zawodawa
3 Medyczna Szkota Policealna
4 Przedszkole
5
6
1] PLANOWANE KOSZTY POKRYWANE Z DOTACIH, w tym:
Koszty osobowe
7 wynagredzenia osobowe
8 pozostale wynagrodzenia ze stosunku pracy*{w tym ded.wyn.racz.)
9 pochodne ad wynagrodzeri**
10 wynagrodzenia z umdw cywilno-prawnych
11 pochodne od wyn. z umow cywilno-prawnych( =4*19,64%)
12
Koszty materiatéw , w tym: -
i3 Artykuty papiernicze
14 Wyposaienie , w tym:
Sprzet AGD
Sprzet biurowy
Sprzet audiowizualny
Meble
sprzet komputerowy
15 Urzgdzenia techniczne dydaktyczne
16 Szkio i odczynniki laborataryjne
17 Drobne materialy dydaktyczne
18 Artykuty medyczne
19 Zakup paliwa
20 Opragramowanie
21 Materiaty remontowe | budowlane
22 Prenumerata czasopism
23 Zakup ksigiek | wydawnictw
24 Czesci i akcesorla komputerowe
25 Artykuly spo2yweze -narady Jrady itp..
1 Koszty energli , w tym: -
26 Energia cieplna
27 Energia elektryczna
28 Woda i scieki
29 Paliwo Gazowe
v Uslugl obce, w tym: - -
30 Wywoz nieczystosei statych | odp. niebezpiecznych
31 Rozmowy telefoniczne i ustugi internetowe
32 Reklama | promocja prasowa radiowa itp.
33 Ustugi projektowe
343 Ustugi poligraficzne itp.
35 Publikacje wlasne
36 Ustugi gastronomiczne i cateringowe
37 Konserwacja sprzetu i przeglady
38 Ustugi prawnicze
39 Ustugi ochraniarskie
40 Ustugl ubezpieczeniowe
41 Ustugi robot budowlanych,remontawych
42 Ustugi spedyeyine i transportowe
43 Ustugi pocztowe
a4 Ustugi prania i czyszezenia




