Zarzadzenie nr 2/2020
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 13 stycznia 2020 roku

W sprawie: wprowadzenia Regulaminéw praktyk zawodowych na kierunkach studiow
prowadzonych przez Wydzial Inzynierii i Ekonomii.

Na podstawie art. 23, art. 67 ust. 5i 6 ustawy z dnia 20 lipea 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulaminy praktyk zawodowych na kierunkach studiow prowadzonych przez
Wydzial Inzynierii i Ekonomii, stanowigce zalaczniki do niniejszego Zarzadzenia:

1.

2.

Zalgeznik nr 1 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiéw: Ekonomia, profil
praktyczny;

Zalgeznik nr 2 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiéw: Informatyka profil
praktyczny;

Zaigeznik nr 3 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiow: Inzynieria
srodowiska profil praktyczny;

Zalgeznik nr 4 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiéw: Mechanika
i budowa maszyn profil praktyczny;

Zatgeznik nr 5 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiéw: Rolnictwo profil
praktyczny;

Zalgeznik nr 6 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiéw: Zarzadzanie profil
praktyczny.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. naliz2¥. Yr hah. Celdp Zyqner



Zatgeznik ne | do Zarzadzenia nr 2:2020 Rektora
Panstwowef Uczelni Zawadowej

im. lgnacego Moseickiego w Ciechanowie

= dnia 13 styeznia 2020 1,

WYDZIAL INZYNIERII I EKONOMII

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
na kierunku studiéw: Ekonomia, profil praktyczny

Spis tresci
§ 1 Postanowienia ogdlne

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------

§ 4 Dokumentowanie procesu realizacji praktyk zawodowych

..........................................................

§ 5 Organizacjai przebieg praktyk na kierunku Ekonomia

--------------------------------------------------------------

§ 6 Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Ekonomia

--------------------------------------------------------------------

§7 Postanowienia koncowe

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiéw pierwszego stopnia na
kierunku Ekonomia, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

Niniejszy regulamin, uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku Ekonomia, jest
uszczegolowieniem ,Ramowego regulaminu studenckich praktyk zawodowych w
Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie” wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 38/2019 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 30.09.2019r., obowigzuje od roku akademickiego 2019/2020,

§2
Cele praktyk na kierunku Ekonomia

Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez praktykanta nowych lub poglebienie
posiadanych juz (nabytych podczas studiéw) umiejetnosci, wiedzy i zachowan, ktére sg
pozadane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas wykonywania zawodu.

Ogolne cele praktyki zawodowej realizowanej na kierunku Ekonomia:

a. Poglebienie i poszerzenie umiejgtnosci zdobytych przez praktykanta w czasie studiow
i nabycie nowych umigjgtnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow.

b. Nabycie umiej¢tnoéci i zachowan potrzebnych w $rodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspoluczestnikéw, z ktérymi praca jest
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wykonywana), ksztaltowanie kultury zawodowej i organizacji pracy odpowiadajgcej
wspoblczesnym tendencjom w gospodarce i administraci.

Zapoznanie praktykantéw z organizacjg i funkcjonowaniem instytucji oraz jego komérek
zwigzanych z realizacjq zadan bezposrednio powiazanych z kierunkiem i Jjego zakresem.

Zapoznanie z wyposaZeniem technicznym, technologicznym i informatycznym instytucji
w zakresie kierunkowego profilu studiaw .

Poznanie srodowiska zawodowego, zasad etyki  zawodowej, calosciowego
(holistycznego) i zindywidualizowanego podejécia do 0séb, w procesie realizacji praktyk
zawodowych.

Szczegblowe cele praktyki zawodowej na kierunku Ekonomia, zawarte 5§ W programie
ksztalcenia (sylabusie) praktyk zawodowych.

§3
Program i harmonogram praktyki zawodowej
Program praktyk zawodowych na kierunku Ekonomia, w toku trzyletnich studiéw
licencjackich, trwajacych szesé semestrow, realizowany jest przez 6 miesiecy, tj. 960
godzin praktyki, zawodowej, za ktorg student otrzymuje 32 punkty ECTS.

Praktyka zawodowa, zgodnie z programem studiow, realizowana jest w nastepujacych
semestrach:

1. Semestr 3 — 30 dni - 240 godzin - 8 pkt ECTS

2. Semestr 4 — 30 dni - 240 godzin - 8 pkt ECTS

3. Semestr 5—30 dni — 240 godzin - 8 pkt ECTS

4. Semestr 6 — 30 dni — 240 godzin - 8 pkt ECTS

Szczegblowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest nie pozniej niz
tydzien przed jej rozpoczgciem przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna zaktadowego
i praktykanta. Wzdr stanowi zalgeznik nr 2 do Regulaminu,

W' programie szczegblowym s okreslone: stanowiska na ktérych bedzie pracowat
praktykant oraz przykladowe wykonywane prace— zestawione w odniesieniu
do zakladanych efektow uczenia sig, okreslonych dla semestralnej praktyki zawodowe;.

4. W szczeg6lowym harmonogramie praktyki okreslone sg dzialy i komérki zaktadu pracy,
w ktorych bedzie realizowana praktyka zawodowa okre$lonych liczbg dni
rozliczeniowych.
5. Zakladane efekty uczenia sig dla praktyki zawodowej na kierunku studiéw Ekonomia
Efekty uczenia si¢
Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania wybranych dzialow przedsiebiorstwa (instytucji), w ktérym
01 | odbywa praktyke. Ma wiedze na temat funkcjonowania rynkéw finansowych, rynkéw pracy, sposob ich
analizy, funkcjonowania i rozwoju podmiotéw gospodarczych.
02 Potrafi opisa¢ wybrane elementy struktury organizacyjnej wybranego przedsiebiorstwa (instytucji) Ma wiedze

dotyczgeg kluezowych aspektéw funkcjonowania zmieniajacej sie gospodarki rynkowe] i jej komponentow.
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Ma doswiadczenie zwigzane z praca na stanowisku typowym dla studiowanego kierunku, Potrafi sporzadzaé
zestawienia, analizy, raporty, ulatwiajace podejmowanie decyzji ekonomicznych i weryfikowaé ich

o poprawnos¢ oraz korzysta¢ z metod oceny réznych przedsiewzigé gospodarczych.
04 Potrafi identyfikowa¢ rzeczywiste zagrozenia BHP wyslepujgce w przedsigbiorstwie (instytucji) oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im
z pracownikami przedsigbiorstwa (instytucji) podnosi swoje kompetencje zawodowe (praktyczne
umiejetnosci oraz wiedze) w zakresie:
a) obstugi systemow ksiegowych, oprogramowania biurowego,
b) opracowania sprawozdar finansowych, analizy poszczegdlnyeh instrumentdw finansowych, obliczania ich
05 rertownosci
¢) prowadzenia dzialalnosci.(np.. dokumentacji finansowej, itp.);
d) realizacji proces6w dotyczacych ewidencjonowania operacii gospodarczych na kontach ksiegowych,
sporzadzania wyceny skladnikéw majatku , ustalania wyniku finansowego
e) organizacji i kierowania pracami (hp. komorki finansowej, itp.)
Potrafi dostrzec problem wystepujgcy w danym przedsiebiorstwie (instytucji), opisaé go oraz przedstawié
06 koncepcje rozwigzania. Potrafi w celu rozwigzania konkretnego zadania zwigzanego z praktyka gospodarcza,
prawidlowo postugiwaé sie systemami normatywnymi oraz wybranymi normami i regulami prawnymi,
zawodowymi i etycznymi, )
07 Potrafi rozwigza¢ praktyczne zadania (co najmniej mini -zadania) z zakresu dziatalnosci finansowej
przedsigbiorstwa (instytucji)
02 Interpretuje zjawiska spoteczne specyficzne dla studiowanego kierunku, potrafi analizowaé wady i zalety

poszczegblnych instrumentéw finansowych

Modelowy przebieg praktyki zawodowej

W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnosci, praktykant:

Zapoznaje si¢ z przepisami BHP oraz regulaminami obowigzujacymi w zakladzie pracy,
ktore jest zobowigzany przestrzegaé podczas praktyki.

Poznaje zakres dzialania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek (komorek) firmy
zwigzanych z realizacjg podstawowych zadan ekonomicznych bezposrednio powiazanych
z Kierunkiem i specjalnoscig studiéw np.: obiegiem dokumentacji, systemem ewidencji
ksiggowej, sporzadzaniem deklaracji PIT, naliczaniem wynagrodzer, dzialaniami
marketingowymi. Praktykant poznaje ww. zagadnienia podczas pracy w wybranych
komérkach zgodnie z ustalonym szezegétowym programem i harmonogramem praktyki.

Poznaje rozwigzania ekonomiczne i organizacyjne dotyczace obstugi interesantow,
ksiggowania, zabezpieczania i przechowywania dokumentéw, ochrony danych
osobowych, analizy ekonomicznej, rozwiazan marketingowych - stosowane w ww.
komérkach Praktycznie zapoznaje si¢ z systemami i problemami z zakresu ekonomii
typowymi dla studiowanego kierunku, podczas pracy w wybranych komérkach zakladu
lub na wybranych stanowiskach pracy.

Poznaje technologie, rozwigzania techniczne i organizacyjne, wyposazenie techniczne
oraz obieg dokumentoéw - stosowane w ww. komorkach.
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Wspotuczestniczy w wykonywaniu prac z zakresu ekonomii (ksiggowych, kadrowych,
finansowych, marketingowych) pod nadzorem zakladowego opiekuna praktyk,
umozliwiajgcych osiagniecie zalozonych efektéw uczenia sie.

§4

Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zawodowej

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk
W postaci elektronicznej, nastepnie, drukuje dokumenty, uzupeinia o wymagane podpisy
i pieczgtki i komplet dokumentéw z praktyki przekazuje Uczelnianemu opickunowi

praktyk.
Dokumenty dotyczgce praktyk zawodowych

1. Arkusz Zakiadowej Praktyki Zawodowej, dokumentujgcy praktyke w danym
zakladzie pracy. - Zatgcznik nr 1

2. Program i harmonogram praktyki — Zatacznik nr 2

3. Dziennik praktyki odbywanej w zakladzie pracy — Zatacznik nr 3

4. Drziennik praktyki odbywanej w zakladzie pracy — strona tytutowa — Zalacznik nr 3a

5. Sprawozdanie z praktyki odbytem w danym zaktadzie — Zalgeznik nr 4

6. Protokoét zaliczenia z praktyki — Zalgeznik nr 5
Dziennik w postaci elektronicznej, wypeliany w edytorze tekstow, w ktérym
Praktykant bedzie odnotowywal prace jakie wykonywal w poszezegélnych dniach
roboczych. W opisie dnia roboczego powinien zwracaé uwage na zagadnienia
zwigzane z osigganiem efektéw uczenia si¢ wymaganych w programie praktyki. Po
odbyciu praktyki, Praktykant drukuje Dziennik i daje do podpisu Opiekunowi
Zakladowemu. Wz6r dziennika w zalgczeniu — Zalgeznik nr 3.

7. Oprécz  dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty,

potwierdzajace nabyte przez niego okreslone kompetencje (wydruki programéw,
rysunki, opracowania itp.) stanowigce razem z dziennikiem praktyki jego port folio.
Nalezy przy tym zwroci¢ uwage na uzgodnienia z zakladem pracy, w ktorym jest
realizowana praktyka, jakie dokumenty mozna zamiescié w port folio — bez naruszenia
zasad poufnosdci obowigzujgcych w firmie.

- W przypadku realizacji praktyki w kilku zakladach, konieczne jest prowadzenie

odrgbnych dziennikéw praktyk.

§5

Organizacjai przebieg praktyk na kierunku Ekonomia

Praktyka zawodowa trwa 6 miesiecy (120 dni rozliczeniowych). Dzien rozliczeniowy
trwa 8 godzin zegarowych i w niektorych przypadkach moze sklada¢ si¢ z godzin
wypracowanych np. w dwdch dniach kalendarzowych.
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Studenci odbywaja praktyki zawodowe na podstawie skierowar na praktyke i/lub
porozumien/uméw zawieranych przez Panstwows Uczelnie Zawodowa im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie z odpowiednimi Zaktadami Pracy

Praktyki mozna dzieli¢ na "moduty" u Pracodawcéw.

Praktyka zawodowa moze odbywaé si¢ w nastepujacych instytucjach, zwanych dalej
»zaktadami pracy":

a) w podmiotach gospodarczych- pafistwowych i prywatnych (przedsiebiorstwach
produkeyjnych, handlowych i ustugowych np. biurach rachunkowych,) spetniajacych
kryteria merytoryczne dla kierunku studiéw:

b) w instytucjach administracji panstwowej, rzadowe] 1 organach samorzadu
terytorialnego (np. Urzad Gminy, Urzad Marszatkowski, Urzad Miasta, Starostwo
Powiatowe, Urzad Skarbowy, szkoly itp.) pod warunkiem, ze profil praktyki jest
zgodny z profilem kierunku studiéw;

¢) w bankach oraz wszelkich instytucjach finansowych (np. towarzystwa inwestycyjne,
towarzystwa ubezpieczeniowe, firmy maklerskie) pod warunkiem, ze profil praktyki
jest zgodny z profilem kierunku studiéw.

Miejsca realizacji praktyk zawodowych sg przygotowywane przez Uczelnig, jednakze
praktykanci- szczegélnie zamiejscowi - maja mozliwosé zglaszania wlasnych
propozycji.

W przypadku gdy efekty uczenia sig przewidziane w programie praktyki zawodowej nie
mogg by¢ osiggnigte w jednym zakladzie pracy, dopuszcza sig mozliwosé realizacii
praktyki w kilku zakladach

Przed przystgpieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym i zakladowym
opiekunem praktyk opracowujg szczegétowy program i harmonogram (zatacznik nr 2 do
Regulaminu)

. Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zaktadowej Praktyki
Zawodowej, (zatgcznik nr 1 do Regulaminu), na ktorym zaklad potwierdza stawienie sig
praktykanta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkolef. Arkusz ZPZ
petni takze funkcje protokotu zaliczenia praktyki zaktadowej.

Obowigzki praktykanta

Etap przygotowywania praktyki zawodowej

I. Wybor miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelnig lub samodzielne
wyszukanie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie.

2. Udzial w uzgodnieniach szczegdlowego programu i harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zakiadowym opiekunem praktyk zawodowych.

3. Ubezpieczenie si¢ na czas trwania praktyki od nastgpstw nieszezesliwych wypadkow
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca
praktyki.
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4,

Udzial w szkoleniu - przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna
praktyk zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzeri posiadania aktualnych badan, specyficznych dla
danego miejsca praktyki.

Etap realizacji praktyki zawodowej

1.

10.

11.

Praktykant stawia si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkolenie BHP).

Posiada wymagane ubezpieczenia.

Jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP oraz regulaminéw
obowigzujgcych w zakladzie pracy.

W sytuacjach, w ktérych wymaga tego charakter praktyki zobowiazany jest do
noszenia odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementéw zabezpieczajgeych
przed urazami) oraz identyfikatora.

Uzgadnia z zakladowym opiekunem praktyki szczegdly organizacyjne realizacji
poszczegolnych etapdw praktyki.

Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Dopuszeza si¢ usprawiedliwiong nieobecnogé
na praktyce wynoszgcg w sumie co najwyzej 3 dni robocze w trakcie danego cyklu
praktyki w realizowanej w semestrze.  Praktykant jest zobowigzany, zglosié
niezwlocznie zakladowemu opiekunowi praktyk, kazda usprawiedliwiong (zwolnienie
lekarskie) nieobecno$¢ na praktyce. Nieobecnoéci, wykraczajace ponad dozwolone,
praktykant zobowigzuje si¢ odpracowaé w terminie uzgodnionym z zaktadowym
opiekunem praktyk zawodowych.

Bierze czynny udzial w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez
zaktadowego opickuna praktyk zawodowych i przestrzega przepiséw oraz zasad
obowigzujacych w zakladzie pracy / instytucji.

Dokumentuje przebieg praktyki zgodnie z zasadami na kierunku.

Komunikuje sig¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe
relacje z przebiegu praktyki (mailowo, telefonicznie, itp).

Wspéldziata z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej,
jesli takg prace bedzie tworzyt.

Po zrealizowaniu praktyki, praktykant: przekazuje Uczelnianemu opiekunowi praktyk
zawodowych komplet dokumentéw z praktyki.

§6

Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Ekonomia

I. Szesciomiesigczng praktyke zawodows, wymagana tokiem studiéw, zalicza si¢ poprzez
zlozenie zaliczen praktyk z semestréw, w ktérych odbywata sie praktyka, zgodnie
z programem studiéw na kierunku Ekonomia.
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2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggniecie i udokumentowanie wszystkich
zakladanych efektéw uczenia si¢ przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku
Ekonomia.

Zaktadane efekty uczenia si¢ dla 6-cio miesiecznej praktyki zawodowej na kierunku
Ekonomia, odniesienie ich do efektow kierunkowych oraz metody weryfikacji

Efekt osiggany w ramach praktyki:
Nr Opis efektow uczenia sie £ Fim
dla praktyki zawodowe;j 2z TEJ g
2% 3E
Z & g
M &
Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania
wybranych  dzialéw  przedsiebiorstwa EK W05 01
(instytucji), w ktorym odbywa praktyke. EK W11 01
01 Ma wiedzg na temat funkcjonowania EK_ W08 04 W
rynkéw  finansowych, rynkéw pracy, S =
sposéb ich analizy, funkcjonowania i
rozwoju podmiotéw gospodarczych.
Potrafi opisa¢ wybrane elementy struktury
organizacyjnej wybranego
0 przedsigbiorstwa  (instytucji)Ma wiedze EE—&B;—S& W
dotyczaca kluczowych aspektow EK U01 01
funkcjonowania zmieniajgcej sie =
gospodarki rynkowej i jej komponentéw.
Ma doswiadczenie zZwigzane
z pracg na stanowisku typowym dla
studiowanego kierunku. Potrafi sporzadzaé EK U02 01
03 zestawienia, analizy, raporty, ulatwiajace EK U02 05 WK
podejmowanie decyzji ekonomicznych i EK UO07 01 2
weryfikowaé  ich  poprawno$¢ oraz - =
korzysta¢ z metod oceny rdéznych
przedsiewzigé gospodarczych.
Potrafi identyfikowaé rzeczywiste
04 zagrozenia BHP wystepujace EK K04 02 WU
w przedsigbiorstwie (instytucji) oraz zna EK_U02_07 ’
praktyczne sposoby zapobiegania im
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05

W oparciu 0 kontakty
z  pracownikami przedsiebiorstwa
(instytucji) podnosi swoje kompetencje
zawodowe (praktyczne umiejetnodei oraz
wiedzg) w zakresie:

a) obstugi systemow ksiggowych,
oprogramowania biurowego,

b) opracowania sprawozdan finansowych,
analizy  poszezegdlnych instrumentow
Jinansowych, obliczania ich rentownosci

c) prowadzenia dzialalnosci....(np..
dokumentacji finansowej, itp.);

d) realizacji procesow dotyczacych
ewidencjonowania operacji gospodarczych
na kontach ksiegowych, sporzadzania
wyceny skladnikéw  majgtku , ustalania
wyniku finansowego

e) organizacji i kierowania pracami .... (mp.
komorki finansowej, itp.)

EK_KO06_02
EK_U08_02
EK_W08_03

06

Potrafi dostrzec problem wystepujacy w
danym  przedsigbiorstwie  (instytucii),
opisat go oraz przedstawi¢ koncepcje
rozwigzania. Potrafi w celu rozwiazania
konkretnego  zadania  zwiazanego z
praktyka gospodarcza, prawidlowo
postugiwaé sie¢ systemami normatywnymi
oraz wybranymi normami i regutami
prawnymi, zawodowymi i etycznymi.

EK_UO01 01
EK_UO01_02
EK_U02_ 01

W, U, K

07

Potrafi rozwigza¢ praktyczne zadania
(conajmniej mini -zadania) z zakresu
dzialalnosci finansowej przedsiebiorstwa
(instytucji)

EK_U02_05
EK_U03 01

08

Potrafi efektywnie porozumiewaé sie w
praktyce w roznych sytuacjach
wykorzystujac  techniki ~ komunikacji
interpersonalnej, organizacyjnej zwigzanej
z problemami zarzadzania organizacjs,
komorka ds. finansow.,

EK_U02_06
EK_U09 01

U,K

09

Potrafi przygotowaé szerokg informacje
z zakresu swojej dzialalnosci zawodowej
na praktyce 1 przekazaé jg innym
pracownikom

EK_U10 01
EK_U09 02
EK_U09 01

10

Przestrzega zasad postepowania,
gwarantujacych wilasciwa jakosé dziatan
zawodowych oraz bezpieczenstwo w
miejscu pracy

EK_U01_01
EK_U06_01
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11

Potrafi wspoéldziata¢ i pracowaé w grupie,
przyjmujac w niej rézne role, jest zdolny
do komunikowania sie ze specjalistami w
swojej dziedzinie oraz otwarty na
budowanie relacji.

EK_U08 01
EK_K02 01

12

Interpretuje zjawiska spoteczne specyficzne
dla studiowanego kierunku, potrafi
analizowa¢ wady i zalety poszczegélnych
instrumentéw finansowych

EK_KO05_01
EK_U07 01 U

* Wymagany jest opis co najmniej jednego problemu w semestrze w ktorym odbywa sie
praktyka

e Wymagane rozwigzanie co najmniej jednego mini zadania w trakcie praktyki
w semestrze, w ktorym odbywa sie praktyka

System i metody weryfikacji efektow uczenia sie praktyki zawodowej na kierunku
Ekonomia

Symbol

System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie

dla praktyki zawodowej Nr efektu na

kierunku

Bezposredni nadzér na pracami studenta (wpis do | 03, 04, 06, 07,
U dziennika praktyki, opinia i ocena wydana przez | 08, 09, 10, 11,
opiekuna zakladowego) 12

W Sprawozdanie z praktyki (opinia i ocena wydana przez | 01, 02, 04, 06,
opiekuna uczelnianego) 07,12

K Rozwigzywanie mini zadan zawodowych opracowanych
: E : 03, 05, 06, 07
przez opiekuna zakiadowego i opiekuna uczelnianego

. Student zobowigzany jest do przedstawienia Opiekunowi praktyk dokumentacji

potwierdzajacej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku Ekonomia

4. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Uczelniany opiekun praktyk zawodowych.

5. Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazié zgode na odbycie praktyk w innym terminie.
6. Student, ktéry nie odbyt wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze

by¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

§7

Postanowienia konicowe

W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym Regulaminie

majg zastosowanie wewnetrzne przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego.

Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa sig z zgodnie z procedurg
zawartg w odrgbnym Zarzadzeniu Rektora,

Niniejszy Regulamin obowigzuje praktyki zawodowe dla studentéw rozpoczynajacych
studia od roku 2019/2020.
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Zalaczniki:

1. Arkusz Zakladowej Praktyki Zawodowej, dokumentujgcy praktyke w danym
zaktadzie pracy. - Zalgcznik nr 1

Program i harmonogram praktyki — Zatgcznik nr 2

Dziennik praktyki odbywanej w zakiadzie pracy — Zatacznik nr 3

Dziennik praktyki odbywanej w zakiadzie pracy - strona tytulowa — Zatacznik nr 3a
Sprawozdanie z praktyki odbytem w danym zakladzie — Zalgcznik nr 4

Protokét zaliczenia z praktyki — Zalgcznik nr 5

R b
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na

kierunku studiéw Ekonomia wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020
Panistwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydgziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziatu)

ARKUSZ ZAKtADOWE) PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR ...... (Arkusz ZPZ)

Rok akademicki 20......... / 20........, NOZWG PrOKEYKT wuvevveeesrrseresveses o ceesss oo oes oo eee oo

R T I R

Semestr studiow ....u...n. » Liczba godzin praktyki w semestrze....................., Liczba punktow ECTS w semestrze ...

Nr efektéw uczenia sie, obowigzkowe do zaliczenia praktykiw semestrze: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12,
w pozostatych semestrach praktyki, efekty uczenia sie moga by¢ doskonalone. /prosze zaznaczyé /

,;{IEROWANIE NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/uUmowy Ar ............occoovveeroo . o 2 ONIE onnaainig r., kieruje nizej wymienionego
praktykanta na praktyke zawodows do zakiadu pracy/instytugij:

T Ienl@ nezwieko PrARRIKENTES o s S R S o
2. Numeralbumu: ............... Studia: licencjat stacjonarne / licencjat niestacjonarne*

3. Kierunek studiow: EKONOMIA W ZAKIESIE ..........co.oovmrviriire e oo seeees oo
4. Uczelniany opiekun praktyki ZaWOdOWES: .............ooiiiiiiie oo
5. Czas trwania praktyki zaktadowej : liczba godzin ... (......... dni praktyki)

6. Termin praktyki zakladowej:od ................... han bl OO s EsER b0 TRl

Kierownik Zakiadu Ekonomii

lub osoba upowazniona " (podpis Kierawnika Zakiadu Ekonomiilub osaby upowssnions))

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie wiw porozumienia/umowy):

(imig | nazwisko, funkcja, zajmowane slanowisko)

Potwierdzam zgloszenie sie praktykanta na praktyke:

(data, podpis zakladowego opiekuna praklyki)

Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujacych szkoler :

Ve B s vnnon comomsissmm amvmnn s ninins sopsss Sumsetvvmmssin SoE SR BRI Bl A G T s

Zi  IOVTTRL CWVRTSRE FRI) v T e A e s s o i L s rrmesns
(data ,pedpis upowaznionego pracownika zakfadu)
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Temat aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku gdy taka jest planowana lub wykonywana):

(imig nazwisko, stoplen, yluf naukowy)

Zaswiadczenie odbycia zakiadowej praktyki zawodowej

Zaswiadczam, ze praktyKant ..o odbyt praktyke zawodowa
(imig i nazwiska)

e e e s LT e EE 0 N0 1S bbb mm e v e s o s e RS e S b S s s ot o

(nazwa zakladu pracy/instytucji)
w okresie (okresach)od ................ceco 0 R e nnns zgodnie z przyjetym programem praktyki
zawodowej.
2 T R e R R e
"""""""" (migjscowosé idata) U (pisceatha zakisou pracy, podpis)

Ocena przebiegu zaktadowej praktyki zawodowej

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna (W SKali 2 80 5): ........ooiivi e oo
el O U SO
Zakiadowy opiekun praktyki zawodowej:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna(w skali 2 00 5): ...t oo
Ocena opisowa:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej:
(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zakladowej (w skali 2 do 5):

Weryfikacja efektow uczenia sig, niezbednych do zaliczenia praktyki zakladowej

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................

(dala i podpis uczelnianego opiekuna prakliyki)

Uwaga. W przypadku, gdy praktyka semestralna odbywa sie w jednym zakladzie, ocena z praktyki zakladowej
Jest jednoczesnie oceng wstawiang do protokolu zaliczenia praktyki w semestrze.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na
kierunku studiéw Ekonomia wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Paristwowa Uczelnia Zawodowa
im. lgnacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziatu)

Kierunek studiow: Ekonomia

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKEADOWE] PRAKTYKI ZAWODOWEI
DO ARKUSZA ZAKLADOWE] PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR ......

Praktykant: ... Nralbumu: ............ Rok akademicki: 20 .. /20 ...

Miejsce praktyki (zakfad pracy / instytucja) :

Liczba dni rozliczeniowych: ....... ( ........ liczba godzin)
Zekiatdowy OPIERUD BEBRIVKE . vsivessomiossosss i s i i v

Ligrailany apiakion SraRVEE ...o0 v s s s S s s

Zaktadane efekty uczenia sie dla 6-cio miesiecznej praktyki zawodowej na kierunku Ekonomia
Iwypetniamy dla efektéw uczenia sie przypisanych do praktyki semestralne;,
do osiggnigcia w danym zaktadzie pracy/

Semestr | Stanowisko pracy / przyktadowe prace

N Opis efektu uczenia sig realizacji wykonywane przez praktykanta

Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania
wybranych dziatow przedsiebiorstwa
(instytucii), w ktérym odbywa praktyke. Ma
01 | wiedzg na temat funkcjonowania rynkow
finansowych, rynkéw pracy, sposéb ich
analizy, funkcjonowania i rozwoju
podmiotéw gospodarczych.

Potrafi opisa¢ wybrane elementy

struktury organizacyjnej wybranego

02 przedsigbiorstwa (instytucji)Ma wiedze
dotyczgcy kluczowych aspektéw

funkcjonowania zmieniajgcej sie

gospodarki rynkowej i jej komponentdw.

Ma do$wiadczenie zwigzane z praca na
03 | stanowisku typowym dla studiowanego
Kierunku. Potrafi sporzgdzaé zestawienia,
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analizy, raporty, utatwiajgce podejmowanie
decyzji ekonomicznych i weryfikowac ich
poprawnos¢ oraz korzystac z metod oceny
roznych przedsiewzie¢ gospodarczych.

04

Potrafi identyfikowa¢ rzeczywiste
zagrozenia BHP wystepujace w
przedsiebiorstwie (instytucji) oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im.

05

W oparciu o kontakty z pracownikami
przedsigbiorstwa (instytucji) podnosi swoje
kompetencje zawodowe (praktyczne
umiejetnosci oraz wiedze) w zakresie:

a) obstugi systemdw ksiegowych,
oprogramowania biurowego;

b) opracowania sprawozdan finansowych,
analizy poszczegdlnych instrumentow
finansowych, obliczania ich rentownosci:

¢) prowadzenia dziatalnosci... (np.
dokumentacji finansowej, itp.);

d) realizacji proceséw dotyczgcych
ewidencjonowania operacji
gospodarczych na kontach ksiegowych,
sporzgdzania wyceny sktadnikéw
majatku, ustalania wyniku finansowego;

e) organizacji i kierowania pracami

w komorce finansowej, itp.

06

Potrafi dostrzec problem wystepujgcy

w danym przedsigbiorstwie (instytucji),
opisac go oraz przedstawi¢ koncepcje
rozwigzania. Potrafi w celu rozwigzania
konkretnego zadania zwigzanego z
praktykg gospodarcza, prawidtowo
postugiwac sie systemami normatywnymi
oraz wybranymi normami i regutami
prawnymi, zawodowymi

i etycznymi.

07

Potrafi rozwigza¢ praktyczne zadania (co
najmniej mini-zadania) z zakresu
dziatalnosci finansowej przedsiebiorstwa
(instytuciji).

08

Potrafi efektywnie porozumiewac sie

w praktyce w réznych sytuacjach
wykorzystujgc techniki komunikac;ji
interpersonalnej, organizacyjnej zwigzanej
z problemami zarzgdzania organizacjg,
komérkg ds. finansow.

09

Potrafi przygotowaé szerokg informacje
z zakresu swojej dziatalnosci zawodowe;
na praktyce i przekazac jg innym
pracownikom.

10

Przestrzega zasad postepowania,
gwarantujacych wiasciwg jakos¢ dziatan
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zawodowych oraz bezpieczenstwo w
migjscu pracy.

Potrafi wspotdziataé i pracowaé w grupie,
przyjmujac w niej rézne role, jest zdolny do
11 | komunikowania sie ze specjalistami w
swojej dziedzinie oraz otwarty na
budowanie relacji.

Interpretuje zjawiska spoteczne
specyficzne dla studiowanego kierunku,
12 | potrafi analizowac wady i zalety
poszczegdlinych instrumentow
finansowych.

* Wymagany jest opis co najmniej jednego problemu w trakcie zaktadowej praktyki zawodowej,
e Wymagane rozwiqzanie co najmniej trzech mini zadan w trakcie semestralnej praktyki zawodowej.

Uzgodniono W anil: ..........oouueieroesioeiesveesisieeeeie e

Zakladowy opiekun pPraktyki: ........cc..eeisiis s s sosisienenis

Uczelniany opiekun prakiyki: ..........c..covoevviiiiiiiiininnnnninninns
(Czytalny Fodpis)

Praktykant: ..............

(Cayteiny Fodpis)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Ekonomia

wprowadzonego zarzgdzeniem 2/2020
Parnstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa wydziaiu)

Imie i nazwisko praktykanta: ......................coooooii
Numer albumu; ............... Studia: licencjat stacjonarne / licencjat niestacjonarne*
Kierunek studiéw: Ekonomia w zakresie

Rok akademicki: 20...... 48 Semestr studidw

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA
Z ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWE.J

DO ARKUSZA ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR ......

OUBYIO] W e 22 v 050005 550000 bomsmmmsmmen smsns mesewone memceme e o s st s Eoassa s

(nazwa zakladu pracy, instytutu)

I. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
(krotki opis zakladu pracy/ instytucji w ktérej odbywata sie praktyka zawodowa)

Il. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC

(syntetyczny opis w odniesieniu do zapiséw w dzienniku praktyki zawodowej)

ll. WIEDZA | UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI
(samoocena osiggnigtych kompetencji w odniesieniu do zakfadanych efekiéw uczenia sig)

ZAY ACZNIKI
Zalacznik nr 1: Dziennik Zaktadowe] Praktyki Zawodowe;

Zatacznik nr 2:*

(data i czytelny podpis praktykanta)
* niepotrzebne usungé z tekslu
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw
Ekonomia wprowadzonego zarzadzeniem 2,/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(hazwa uczelni)

Wydzial Inzynierii | Ekonomii
(nazwa wydziaiu)

Imig i nazwisko praktykanta:

...........................................................................................

Numer albumu: ............... Studia: licencjat stacjonarne / licencjat niestacjonarne *

Kierunek studiéw: Ekonomia w zakresie

Rok akademicki: 20...... {2000 Semestr studiow .............
PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
Nr Nazwy zakladu pracy, instytucji w ktérej praktykant odby} praktyki

Ocena Zaktadowego Opiekuna Zakiadowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowej

Sklad komisji: .
B i TR STt memsmeessams s rp RS SRR CSPERT KR D — Przewodniczqgcy Komisji
2. e b s s — Uczelniany opiekun prakiyki zawodowej
. O S — Zakladowy opiekun praktyki zawodowej

Oceny czysthowe

Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe foviind v shaltod 200'9)

2

3

Lqczna ocena za pytania/ mini zadnia zawodowe (§rednia arytmetyczna ocen czgstkowych)

Zaliczam prakiyke zawodowq na 0Ceng: ..........ouuvvvvinvennenns 1. Przewodniczgey Komisji
Czlonkowie Komisji: [
(data i podpis)

‘podpisy czlonkdw komisji)




Zadgeznik nr 2 do Zarzad=enia nr 2/2020 Rektora
Panstwowej Uczelni Zawodowej

im. lgnacego Moscickiego w Ciechanowie

= dnia 13 stveznia 2020 T,

WYDZIAL INZYNIERII I EKONOMII

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
na kierunku studiéw: Informatyka, profil praktyczny

Spis tresci

§ 1 POStANOWIENIA OZOINC ...vvvvvsvvevoeoeeeveconennisisresicoess s eeseesss oo eoses oo 1
§2 Cele praktyk na kierunku Informatyka...........cc......oovovcccrososessossoooooooooooo 1
§ 3 Program i harmonogram POV SERGHOWIEE sopscnnimmoins s AR e s 2
§ 4 Dokumentowanie procesu realizacji praktyk zawodowyeh ......ocouvveceeeceecereneeeo 3
§ 5 Organizacja i przebieg praktyk na kierunku IREOHRBREE omnnnamenne s 5
§ 6 Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Informatyka......ccoveeeceerereneeeeeeseeeeeoeeeeone 8
§7 PoStanOWienia KOMCOWE .........cvvvvvvvvvvvreseeeessanseesssssesssesssee oo ooeeooeoeeeeoee 10

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiéw pierwszego stopnia na
kierunku Informatyka, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

Niniejszy regulamin, uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku Informatyka,
jest uszczegdlowieniem »Ramowego regulaminu studenckich praktyk zawodowych w
Pafstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w  Ciechanowie”,
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 38/2019 Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Modcickiego w Ciechanowie zdnia 30.09.2019 r., obowigzuje od roku
akademickiego 2019/2020.

§2
Cele praktyk na kierunku Informatyka

Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez praktykanta nowych lub poglebienie
posiadanych juz (nabytych podczas studiow) umiejetnosci, wiedzy i zachowan, ktére sa
pozadane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas wykonywania zawodu.

Ogdlne cele praktyki zawodowej realizowanej na kierunku Informatyka:

a. Poglebienie i poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez praktykanta w czasie studiow
i nabycie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow.
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Nabycie umiejetnosci i zachowari potrzebnych w érodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wsp6tuczestnikéw, z ktérymi praca jest
wykonywana), ksztattowanie kultury zawodowej i organizacji pracy odpowiadajace;j
wspélczesnym tendencjom w informatyce.

Zapoznanie praktykantéw z organizacjg i funkcjonowaniem zaktadu pracy oraz jego
komérek zwigzanych z realizacja zadan bezposdrednio powigzanych z kierunkiem i jego
zakresem.

Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym zaktadu
pracy w zakresie kierunkowego profilu studiow.

Poznanie Srodowiska zawodowego, zasad etyki  zawodowej, catosciowego
(holistyeznego) i zindywidualizowanego podejscia do 0sob, w procesie realizacji praktyk
zawodowych.

Szczegblowe cele praktyki zawodowej na kierunku Informatyka, zawarte sa w programie
ksztalcenia (sylabusie) praktyk zawodowych.

§3

Program i harmonogram praktyki zawodowej
Szczegélowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest i podpisany nie
pozniej niz w pierwszym tygodniu praktyki przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna
zakladowego i praktykanta. Zatacznik nr 2 do Regulaminu. W programie szczegétowym
sa okreslone: stanowiska, na ktérych bedzie pracowal praktykant oraz przykladowe
wykonywane prace, zestawione w odniesieniu do zakiadanych efektéw uczenia sie,
okreslonych dla semestralnej praktyki zawodowe;j.
W szczegolowym harmonogramie praktyki okreglone sg dzialy i komorki zakladu pracy,
w  ktorych bedzie realizowana praktyka zawodowa okreslonych liczbg dni
rozliczeniowych.
Zakladane efekty uczenia sie dla praktyki zawodowej na kierunku studiow Informatyka:

Efekty uczenia si¢

Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania wybranych dzialéw technicznych firmy zwigzanych
z obstugg technologii ICT,

Zna i potrafi opisa¢ wybrane procesy informatyczne realizowane w firmie: dzialanie systemow
informatycznych, sieci komputerowych, zasady konserwacji sprzgtu i oprogramowania,
polityke bezpieczeristwa,

Ma do$wiadczenie zwigzane z utrzymaniem urzadzen, obiektow i systemow
teleinformatycznych

Potrafi stosowa¢ zasady ergonomii, bezpieczenstwa i higieny zwigzane z praca w dziale IT

W oparciu o kontakty ze $rodowiskiem inzynierskim zakladu, potrafi podniesé¢ swoje
kompetencje, wiedzg i umiejetnosci, co najmniej z dwéch zakreséw: zadania dotyczice sprzetu
i oprogramowania: administrowanie siecia komputerowy, konserwacja sprzetu i
oprogramowania, biezgce usuwanie usterek, administrowanie zasobami informatycznymi, w
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tym strong www firmy.

Potrafi zidentyfikowaé problem informatyczny wystepujace w firmie, opisaé go, przedstawic

06 koncepcjg rozwigzania i jg zrealizowa¢.
Potrafi rozwigza¢ rzeczywiste zadanie inzynierskie z zakresu dzialalnogci informatycznej firmy
np.: potrafi, postugujgc sie sprzetem audio-wizualnym, a takze narzedziami programowymi do
07 tworzenia, obrobki i montazu projektow graficznych oraz multimedialnych, wykonaé zadanie
inzynierskie wedtug zadanej specyfikacji, osiggajac zamierzony efekt wizualny i diwigkowy
Potrafi komunikowaé sie w érodowisku zawodowym stosujgc rozne techniki i z uzyciem
08 specjalistycznej terminologii.
Potrafi przygotowac specjalistyczng informacj¢ z zakresu projektowania proceséw w
09 technologii ICT, realizacji procesow w technologii ICT, eksploatacji lub diagnostyki i
przekazac jg innym pracownikom,
Jest gotow do przestrzegania zasad postepowania gwarantujgcych wiasciwg jakosé dziatan
10 zawodowych oraz bezpieczefistwo.
1 Jest gotdw do utrzymywania wlasciwych relacji w srodowisku zawodowym.
12 Jest gotéw do pracy w zespole i przestrzegania zasad etyki zawodowe;j.

§4

Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zawodowej

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk
W postaci elektronicznej, nastepnie, drukuje dokumenty, uzupeinia o wymagane podpisy
I pieczgtki i komplet dokumentéw z praktyki przekazuje Opiekunowi Uczelnianemu.

Dokumenty dotyczgce praktyk zawodowych

—

- Zatgeznik nr 1 ~ Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Zalacznik nr 2 — Szczegdlowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

. Zatgeznik nr 3 ~ Dziennik zakiadowej praktyki zawodowej

. Zatgcznik nr 3a - Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytulowa
Zatgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowej

Zakgeznik nr 5 — Protokoét zaliczenia praktyki zawodowej

L

R

Ad.1. Zalaeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Student otrzymuje z uczelni Arkusz zakladowej praktyki zawodowej (Zal. nr 1),
zawierajgcq m.in. skierowanie na praktyke, na ktérej zaktad potwierdza stawienie sig
studenta na praktyke, odbycie przez niego wymaganych szkole oraz termin odbycia
praktyki (w tym liczbg dni), zaliczenia praktyki w danym zakladzie. Arkusz z numerem
nrl dotyczy dokumentowania praktyki w pierwszym zakladzie w trakcie danego
semestru. Po zakofczeniu praktyki w danym zakladzie, wypelniony Arkusz, stanowi
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czgs¢ dokumentacji, ktorg kompletuje student, W wyjatkowym przypadkach, student
w trakcie semestru moze odbywaé praktyke w kolejnym zakladzie pracy, otrzymuje

w takim przypadku kolejny Arkusz zakladowej praktyki z numerem nr 2. Suma praktyk

zakladowych sktada si¢ na praktyke odbyta w danym semestrze, ktdra podlega zaliczeniu
na oceng.

Ad. 2. Zalgcznik nr 2 — Szczegdlowy program i harmonogram zakladowe;j praktyki
zawodowej

W szczegblowym programie praktyki zawodowej okreslone sa: dziaty (komérki) zaktadu
w ktérych student bgdzie odbywat praktyke oraz przykladowe wykonywane przez niego
prace, zestawione w odniesieniu do zakladanych efektéw uczenia si¢, okreslonych dla
praktyki zawodowej (Zal. nr 2). Szczegdlowy program praktyki i harmonogram praktyki
ustalany jest wspélnie przez: uczelnianego i zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych
i studenta oraz podpisany przez nich nie pézniej niz w pierwszym tygodniu praktyki.
Szczegolowy program i harmonogram praktyki Jest opracowywany dla zaktadu pracy, dla
ktérego wystawiony jest Arkusz zakiadowej praktyki zawodowej, Zatacznik nr 1, dlatego
otrzymuje taki sam numer.

Ad. 3. Zalgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej i Zalgcznik nr 3a —
Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytutowa

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki (Zat. nr 3), w postaci
elektronicznej, w edytorze tekstow, w ktéorym bedzie odnotowywal prace, jakie
wykonywal w poszczegélnych dniach roboczych. W opisie dnia roboczego powinien
zwraca¢ uwage na zagadnienia zwigzane z osiaganiem efektéw uczenia si¢ wymaganych
w programie praktyki.

Dziennik w postaci elektronicznej student uzupetnia na biezgco, drukuje i daje do podpisu
opickunowi zaktadowemu w ustalonych cyklach, najpozniej na koniec praktyki w danym
zakladzie.

Oprocz dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty, potwierdzajace
nabyte przez niego okreslone kompetencje (wydruki, rysunki, opracowania itp.)
stanowigce razem z dziennikiem praktyki jego portfolio.

Nalezy przy tym zwréci¢ uwage na uzgodnienia z zakladem pracy, w ktérym jest
realizowana praktyka, jakie dokumenty mozna zamiesci¢ w portfolio — bez naruszenia
zasad poufnosci obowigzujgeych w firmie.

W przypadku realizacji praktyki w kilku zakladach, konieczne jest prowadzenie
odrebnych dziennikéw praktyk. Dziennik praktyki jest opracowywany dla zakladu pracy,
dla ktérego wystawiony jest Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej, Zatgeznik nr 1,
dlatego otrzymuje taki sam numer.

Ad. 4. Zalgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowej

Student przygotowuje sprawozdanie z praktyki (Zal. nr 4) zawierajgce element
samooceny w zakresie stopnia osiagniecia zalozonych efektéw uczenia sie. Integralng
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czgscig sprawozdania jest dziennik praktyki iinne zalgezniki stanowigce port folio
praktykanta.

Ad. 5. Zalaeznik nr 5 - Protokol zaliczenia praktyki zawodowej

Protokol zaliczenia praktyki zawodowej wypelnia si¢. w przypadku komisyjnego
zaliczenia praktyki, ktéry najczesciej bedzie sie odbywat na przedostatnim semestrze, po
zrealizowaniu 6 miesiecznych praktyk.

Podsumowanie

Kompletna dokumentacja praktyk w semestrze, sklada sie z nastepujacych zatgcznikéw,
opracowanych dla kazdego zakladu pracy, w ktérym student odbywat praktyke w danym
semestrze.:

Zatgcznik nr 1 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Zatgeznik nr 2 — Szezegdlowy program i harmonogram zakiadowej praktyki zawodowej
Zatacznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

Zatgcznik nr 3a — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej — strona tytulowa
Zalgcznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Kompletna dokumentacja przekazana opiekunowi uczelnianemu, w trakcie ustnego
zaliczenia praktyki, uzupelniona jest o ocene z zaliczenie praktyki w danym semestrze.

§5
Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Informatyka

Praktyka zawodowa trwa 6 miesigey (120 dni rozliczeniowych). Dziefi rozliczeniowy
trwa 8 godzin zegarowych i w niektérych przypadkach moze sklada¢ si¢ z godzin
wypracowanych np. w dwéch dniach kalendarzowych.

Studenci odbywaja praktyki zawodowe na podstawie skierowan na praktyke i/lub
porozumien/uméw zawieranych przez Pafstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie z odpowiednimi Zakladami Pracy

Praktyki mozna dzieli¢ na "moduty" u Pracodawcow.

Praktyka zawodowa moze odbywaé sie w nastepujacych instytucjach, zwanych dalej
»zaktadami pracy™:

a. w podmiotach gospodarczych z branzy IT (informatycznej) tworzacych
oprogramowanie lub $wiadczacych ustugi w sferze ITC (ustugi komunikacyjno —
informacyjne);

b. w podmiotach gospodarczych korzystajacych z oprogramowania IT oraz szeroko
rozumianych ustug ITC (ushug komunikacyjno - informacyjnych);

¢. w instytucjach administracji samorzadowej/rzadowej korzystajacych =z
oprogramowania IT oraz szeroko rozumianych ustug ITC (ustug komunikacyjno —
informacyjnych);
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d. w innych instytucjach korzystajagcych z oprogramowania IT oraz szeroko
rozumianych ushug ITC (ustug komunikacyjno — informacyjnych), np.: fundacje,
stowarzyszenia, itp.

Miejsca realizacji praktyk zawodowych sg przygotowywane przez Uczelnie, jednakze
praktykanci - szczegdlnie zamiejscowi - majg mozliwoé¢ zglaszania wlasnych
propozycji.

W przypadku, gdy efekty uczenia sie przewidziane w programie praktyki zawodowej nie

moga by¢ osiagnigte w jednym zakladzie pracy, dopuszcza si¢ mozliwo$é realizacii
praktyki w kilku zakladach

Przed przystapieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym i zakladowym
opiekunem praktyk opracowuja szczegélowy program i harmonogram (zalgcznik nr 2 do
Regulaminu)

Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zakladowej Praktyki
Zawodowej, (zatacznik nr 1 do Regulaminu), na ktorym zaktad potwierdza stawienie sie
praktykanta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkolen. Arkusz ZPZ,
petni takze funkcje protokotu zaliczenia praktyki zakiadowe;j.

Obowiazki praktykanta

Etap przygotowywania praktyki zawodowej

1. Wybér miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelnie lub samodzielne
wyszukanie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okre$lonym przez uczelnie.

2. Udziat w uzgodnieniach szczegélowego programu i harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych.

3. Ubezpieczenie si¢ na czas trwania praktyki od nastepstw nieszezgsliwych wypadkéw
iinnych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca
praktyki.

4. Udzial w szkoleniu - przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna
praktyk zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzeri posiadania aktualnych badan, specyficznych dla
danego miejsca praktyki

Etap realizacji praktyki zawodowej
1. Praktykant stawia si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkolenie BHP).

2. Posiada wymagane ubezpieczenia.

3. Jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP oraz regulaminéw
obowigzujgcych w zakiadzie pracy.

4. W sytuacjach, w ktorych wymaga tego charakter praktyki zobowigzany jest do
noszenia odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementow zabezpieczajgcych
przed urazami) oraz identyfikatora.
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5. Uzgadnia z zakladowym opiekunem praktyki szczeglly organizacyjne realizacji
poszezegllnych etapow praktyki.

6. Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Dopuszeza si¢ usprawiedliwiong nieobecnosé
na praktyce wynoszaca w sumie co najwyzej 3 dni robocze w trakcie danego cyklu
praktyki realizowanej w semestrze. Praktykant jest zobowigzany, zglosié niezwlocznie
zaktadowemu opiekunowi praktyk, kazdg usprawiedliwiona (zwolnienie lekarskie)
nieobecno$¢ na praktyce. Nieobecnoscei, wykraczajace ponad dozwolone, praktykant
zobowigzuje si¢ odpracowaé w terminie uzgodnionym z zakladowym opiekunem
praktyk zawodowych.

7. Bierze czynny udzial w praktyce, sumiennic wykonuje zadania zlecone przez
zakladowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzega przepiséw oraz zasad
obowigzujgcych w zakladzie pracy / instytucji;

8. Dokumentuje przebieg praktyki zgodnie z zasadami na kierunku.

9. Komunikuje si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajgc czgstkowe
relacje z przebiegu praktyki (mailowo, telefonicznie, itp).

10. Wspoldziata z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej,
Jesli takg prace bedzie tworzyl.

L1. Po zrealizowaniu praktyki, praktykant:

a. Sporzadza sprawozdanie z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonuje
samooceny w zakresie osiggnigtych efektéw uczenia sie

b. Przystepuje do zaliczenia praktyki zgodnie z warunkami zaliczenia praktyki na
kierunku

Modelowy przebieg praktyki zawodowej
W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnosci, praktykant:

1. Zapoznaje si¢ z przepisami BHP oraz regulaminami obowigzujacymi w zakladzie
pracy, ktére jest zobowiazany przestrzegaé podczas praktyki.

2. Poznaje zakres dzialalnosci zakladu (infrastrukture informatyczng, strukture
organizacyjng, zapoznaje si¢ z rozwigzaniami stosowanymi w zakladzie z zakresu
technologii informacyjno - komunikacyjnych itp.).

3. Poznaje zakres dziatania i zasady funkcjonowania wybranych Jednostek (komarek)
firmy zwigzanych z realizacjg podstawowych zadan techniczno - organizacyjnych
bezpodrednio powigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studiow np.: z
projektowaniem  systeméw  informatycznych, infrastrukturg informatyczna,
utrzymaniem i serwisem sieci informatycznej, systeméw informatycznych itp.
Praktykant poznaje ww. zagadnienia podczas pracy w wybranych komérkach
zgodnie z ustalonym szczegélowym harmonogramem praktyki.

4. Poznaje rozwigzania technologiczne i organizacyjne dotyczace ICT, infrastrukture
informatyczng oraz obieg dokumentéw - stosowane w ww. komérkach.
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5. Praktycznie zapoznaje si¢ z eksploatacja i utrzymaniem wybranych maszyn,
urzadzen lub systeméw technicznych, typowych dla studiowanego kierunku,
podezas pracy w wybranych komérkach zakladu lub na wybranych stanowiskach
pracy.

6. Wspdtuczestniczy w wykonywaniu prac inzynierskich pod nadzorem zakladowego
opiekuna praktyk, umozliwiajacych osiggnigcie zatozonych efektéw uczenia sie.

§ 6

Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Informatyka

Szesciomiesigczng praktyke zawodowa, wymagang tokiem studiow, zalicza sie poprzez
zlozenie zaliczen praktyk z semestréw, w ktérych odbywata sie praktyka, zgodnie
z programem studidw na kierunku Informatyka.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggniecie i udokumentowanie wszystkich
zakladanych efektéw uczenia si¢ przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku
Informatyka.

Zakladane efekty uczenia si¢ dla 6-cio miesigcznej praktyki zawodowej na kierunku
Informatyka, odniesienie ich do efektow kierunkowych oraz metody weryfikacji

Efekt osiggany w ramach praktyki:
Nr Opis efektow uczenia sig z g -E‘ -
dla praktyki zawodowe;j z 2 28
o8 e g 7=
c 5 28
< 5 E =
» )
Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania
W ) K_U01_02
01 wybranych dziatéw technicznych firmy K U02 01 W
zwigzanych z obstugg technologii ICT. R
Zna 1 potrafi opisa¢ wybrane procesy
informatyczne realizowane w firmie: K_U02_01
dzialanie systemow informatycznych, sieci K_U10_01
02 . K_018 01 w
komputerowych,  zasady konserwacji VO
sprzgtu i  oprogramowania, polityke
bezpieczenstwa.
Ma do$wiadezenie Zwigzane z K _U13 01
03 utrzymaniem  urzadzen, obiektéw i K Ul4_01 W
systemow teleinformatycznych K_017_01
Potrafi  stosowa¢ zasady ergonomi, W
04 bezpieczeristwa i higieny zwigzane z pracy K UIl_01 U
w dziale IT K
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W oparciu o kontakty ze srodowiskiem
inzynierskim zakladu, potrafi podnieéé
swoje kompetencje, wiedzg i umiejetnosci,

co najmniej z dwoch zakreséw: zadania E—ggg—gi
dotyczace  sprzetu i oprogramowania: K K01 01 W
05 administrowanie  siecia  komputerows, =l
; - ; K_KO01 02
konserwacja sprzetu i oprogramowania, -
biezace usuwanie usterek ;
administrowanie zasobami
informatycznymi, w tym strona www
firmy.
Potrafi zidentyfikowaé problem K_U08_02
informatyczny ~wystepujace w firmie, K_U10 01 W
06 opisaé  go, przedstawié  koncepcje K_U13_01 U
rozwigzania i ja zrealizowaé. K_Ul5_02
K 018 01
Potrafi rozwigza¢ rzeczywiste zadanie
inzynierskie 2z  zakresu dzialalnodci
informatycznej  firmy np:  potrafi,
tuguj i te dio-wizualn K_U09_01
postugujgc sie sprzetem au izualnym,
07 a takze narzedziami programowymi do E-E?g—g? U
tworzenia, obrébki i montazu projektow K 018 01
graficznych oraz multimedialnych, =i
wykona¢ zadanie inzynierskie wedtug
zadanej specyfikacji, osiggajac zamierzony
efekt wizualny i dzwickowy
Potrafi komunikowaé sie w $rodowisku K_U02_01
zawodowym  stosujge rézne techniki K _U06_01
08 1 z uzyciem specjalistycznej terminologii. K_K01 01 U
K_KO01 02
K_K07 01
Potrafi ~ przygotowa¢  specjalistyczna K_U01_02
informacje z zakresu  projektowania K_KO01 01
09 procesow w technologii ICT, realizacji K _KO01_02 W
procesow w technologii ICT, eksploataciji K_K04 01
lub diagnostyki i przekazaé jg innym K_KO05 01
pracownikom. K_K06 01
Jest gotéw do przestrzegania zasad K Ul1_01
10 postgpowania gwarantujacych wlasciwg K_017_01 U
jakos¢  dziatan  zawodowych  oraz K K01 02 K
bezpieczenstwo. K K02 01
1 Jest _goté".w do utrzymywania wiasciwych K_K03_01 K
relacji w srodowisku zawodowym.
12 Jest gotéwl do pracy w zes*',polc K_K03 01 U
i przestrzegania zasad etyki zawodowej. K K05 01 K
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* Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadan w toku szesciomiesigcznej




praktyki zawodowej. Mini zadanie jest to zadanie ztoZone z co najmniej z dwdoch efektow
uczenia sie.

System i metody weryfikacji efektéw uczenia sig praktyki zawodowej na kierunku
Informatyka

System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie

Symbol dla praktyki zawodowej

Nr efektu na
kierunku
U Bezposredni nadzér nad pracami studenta (wpis do | 03, 04, 06, 07,
dziennika praktyki, opinia i ocena wydana przez | 08, 09, 10, 11,

opiekuna zakladowego) 12

W Sprawozdanie z praktyki (opinia i ocena wydana przez | 01, 02, 04, 06,
opiekuna uczelnianego) 07,12

K Rozwigzywanie mini zadan zawodowych opracowanych 03, 05, 06, 07

przez opickuna zakladowego i opiekuna uczelnianego

3. Student zobowigzany jest do przedstawienia Opiekunowi praktyk dokumentacji
potwierdzajacej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku Informatyka.

4. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Opiekun praktyk.

5. Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazié zgode na odbycie praktyk w innym terminie.

6. Student, ktéry nie odbyl wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze
by¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

§7

Postanowienia konicowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
wewngtrzne przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

2. Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa si¢ z zgodnie z procedury
zawartg w oddzielnym Zarzgdzeniu Rektora.

3. Niniejszy Regulamin obowigzuje praktyki zawodowe dla studentéw rozpoczynajacych
studia od roku 2019/2020.
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Wykaz zalgcznikow:

1.

b2

P Eneod, g

Zalgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Zalgeznik nr 2 — Szezegélowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

Zatgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

Zataeznik nr 3a — Dziennik zakladowej praktyki zawodowe] — strona tytulowa
Zalgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowej

Zalgeznik nr 5 — Protokot zaliczenia praktyki zawodowej
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na
kierunku studiéw Informatyka wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moécickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydzial Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziatu)

ARKUSZ ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEI NR ...... (Arkusz ZP2)

Rok akademicki 20......... / 20........., Nazwa BRORIVRE i s T s

Semestr studiéw ............, Liczba godzin praktyki w semestrze...................., Liczba punktéw ECTS w semestrze ...

Nr efektéw uczenia sie, obowigzkowe do zaliczenia praktyki w semestrze: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, & 9, 10, 11, 12,
w pozostatych semestrach praktyki, efekty uczenia sie mogg byc¢ doskonalone. /prosze zaznaczyc /

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/umowy nr ............................. i 2 dnldssinasssass r., kieruje nizej wymienionego
praktykanta na praktyke zawodowg do zakiadu pracy/instytuciji:

............... R R S A Y B

(nazwa zakladu pracy/ instytucji)

1. Imig i nazwisko praktykanta: ..............ccooiiomin oot
2. Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*

3. Kierunek studiow: Informatyka w zakresie ...........................

4. Uczelniany opiekun praktyki zawodowej: ................c..o

5. Czas trwania praktyki zaktadowej : liczba godzin ........ (e dni praktyki)

8. Termin praktyki zakfadowej: od ................... 20...r doi, 20....r1.

Kierownik Zakfadu Informatyki lub
osoba upowazniona

(podpis Kierownika Zakladu Informalyki lub osoby upowaznionej)

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie w/w porozumienia/umowy):

(imig i nazwisko, funkcja, zajmawane stanowisko)

Potwierdzam zgloszenie sie praktykanta na praktyke:

(data, podpis zakladowego opiekuna praklyki)

Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujacych szkoleri:
Vo BHP oo sommmmmenvpon s by s S S s B s

2 N0 (Wyplead fRKie) i e il G o S0 ik st s e e e e s et et e b st
(dal, podpis upowaznionego pracownika zakfadu)

12



Temat aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku, gdy taka jest planowana Jub wykonywana):

...........................................................................................................

Zaswiadczenie odbycia zakladowej praktyki zawodowej

Zaswiadczam, 2 PraktyKant .............ccccooooovvveeeceeeeioeoeeoo odbyt praktyke zawodowg

e
(nazwa zakfadu pracy/instytucjl)

W okresie (okresach) od ........................... OO scvsmammsnnraRim zgodnie z przyjetym programem praktyki

Zawodowe;j.

L

"""""""" (micjscowosc idata) T tpiscaatia zamiad pracy, pospis) T

Ocena przebiegu zaktadowej praktyki Zawodowej

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna (w skali 2 do 5):

Ocena opisowa:

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna(w skali 2 do B s vavny s s cos s o s S S S R RS
Ocena opisowa:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej:
(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zakladowej (w skali 2 do 5):

Weryfikacja efektéw uczenia sie, niezbednych do zaliczenia praktyki zakladowej

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

" (data I podps uczeinianego opiekuna prakiyk)
Uwaga. W przypadku, gdy praktyka semestraina odbywa sie w jednym zakladzie, ocena z prakiyki zaktadowej
Jest jednoczesnie oceng wstawiang do protokolu zaliczenia praktyki w semestrze.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiow Informatyka wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Paristwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ilgnacego Moscickiego w Ciechanowie
{nazwa uczelni)

Wyadziat Inzynierii | Ekonomii
(nazwa Wydzialu)

Kierunek studiéw: Informatyka

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWE])
DO ARKUSZA ZAKtADOWE) PRAKTYKI ZAWODOWE] NR ......

PRRIVKRINE ooss i sms s s s i Nralbumu: ............ Rok akademicki- 20 .../20 ...

Miejsce praktyki (zakiad pracy / instytucja):

Zaktadowy opiekun prakityki: .............ccoii e

Uczelniany opiekun praktykic ..o

Zakladane efekty uczenia sie dla 6-cio miesigcznej praktyki zawodowej na kierunku Informatyka

Iwypetniamy dla efektow uczenia sie przypisanych do praktyki semestralnej, do osiggniecia w danym
zakiadzie pracy/

Semestr | Stanowisko pracy / przykladowe prace

Nr | Opis efektu uczenia sig realizacji | wykonywane przez praktykanta

Zna i potrafi opisac zasady funkcjonowania
01 | wybranych dziatéw technicznych firmy
zwigzanych z obstugg technologii ICT.

Zna i potrafi opisa¢ wybrane procesy
informatyczne realizowane w firmie:
dziafanie systemdw informatycznych, sieci
komputerowych, zasady konserwacji
sprzgtu i oprogramowania, polityke
bezpieczenstwa.

02

Ma doswiadczenie zwigzane z
03 | utrzymaniem urzadzen, obiektéw i
systemow teleinformatycznych
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Zatgeznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku

studiéw Informatyka wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

04

Potrafi stosowac zasady ergonomii,
bezpieczeristwa i higieny zwigzane z praca
w dziale IT

05

W oparciu o kontakty ze srodowiskiem
inzynierskim zaktadu, potrafi podniesé
swoje kompetencje, wiedze i umiejetnosci,
co najmniej z dwoch zakreséw: zadania
dotyczace sprzetu i oprogramowania:
administrowanie siecig komputerowa,
konserwacja sprzetu i oprogramowania,
biezace usuwanie usterek ,
administrowanie zasobami
informatycznymi, w tym strong www
firmy.

06

Potrafi zidentyfikowaé problem
informatyczny wystepujace w firmie,
opisac go, przedstawi¢ koncepcje
rozwigzania i ja zrealizowaé.

07

Potrafi rozwigzaé rzeczywiste zadanie
inzynierskie z zakresu dziatalnosci
informatycznej firmy np: potrafi,
postugujac sig sprzetem audio-wizualnym,
a takze narzedziami programowymi do
tworzenia, obrdbki i montazu projektow
graficznych oraz multimedialnych,
wykona¢ zadanie inzynierskie wedtug
zadanej specyfikacji, osiggajac zamierzony
efekt wizualny i dZzwigkowy

08

Potrafi komunikowac sie w érodowisku
zawodowym stosujac rézne techniki
i z uzyciem specjalistycznej terminologii.

09

Potrafi przygotowac specjalistyczna
informacje z zakresu projektowania
proceséw technologicznych, realizacji tych
procesow, eksploatacji lub diagnostyki i
przekazac jg innym pracownikom.

10

lest gotow do przestrzegania zasad
postgpowania gwarantujgcych wiasciwa
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Zatgeznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku

studiéw Informatyka wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

jakos¢ dziatart zawodowych oraz
bezpieczerstwo.

11

Jest gotow do utrzymywania wiasciwych
relacji w srodowisku zawodowym.

12

Jest gotow do pracy w zespole i
przestrzegania zasad etyki zawodowe;j.

Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadar w toku szesciomiesiecznej praktyki zawodowej. Mini zadanie

Jest to zadanie ztozone co najmniej z dwdch efektow uczenia sie.

Uzgodniono w dniu: .......ooooevvnniennnn o

Zakiadowy opiekun praktyki:

Uczelniany opiekun praktyki:

Praktykant:

(Czytalny Podpis)

Informatyka 3/3



ippeld eunyado ofamopenesr sidpod

[amopomez Apeld famopepiez MBI T MUONS S RUOAS

{IpnyAasun / Aesd npepjez emzeu) pApyesd eluemigpo aaslaiw

T UN IIMOAOMYZ IIALIYHA [IMOAYDIVZ ZSNHYY oa
FIMOTOMYZ IMALMYYEd rIMOAYIVZ MINNIIZA

0Z20z/¢ watuazpkziez oauozpemoidm exqAeurioju]
MQIpNMIs myuniap] eu yadmopomez yApjeld nupwensay op ¢ 1u Huzokpey

[eoklniozpeu 3is BlUazZoN yyesd
Agoso sidpoy oeld yoAueuoyim sido - o¥simouR)s mopeje N | uizpob egzon eleqg Uiz
.::.......“:E:Q_mu_z 0 T e S 0 W W B e o e .ﬂtmv—.ﬁﬂv_mz_.&

{iujazon emzeu)
simoueyaaig m ofiapjoiosop obiaoeub| "un

EMOPOMEZ BIU[SZI[) BMOMISUEH

{myeizpdm emzeu)
lwouoy3 1 weiufzu| pe1zpipn
eRAlewLIou] SjaunIaly




MONINZOVIVZ ZW¥AM
(erzpepiez m pfpjeid uizpob yoAuemozijesiz eqzoy it - @1zpepiez m pApjed 1up yoAuemozijealz eqzor

47gE T nApead ejuszouoyez ejeq QR e Mipe.sd eiodzoodzol eleq
| 9AzoeuzeZ dz804d /

ck L1 0L 68 '8 ‘29 sy g 'z Y : lamopomez piApje.d famopepiez SIONEJ} M BUBMOZ||BSIZ '3IS BIUSZON MOPaE N

............. aZljsswas m g | D3 mopund [0 724 i E SZIjSass m _xh.ﬂv_ml_n uizpob Bqzory ‘et MOIpnis Jlsewsg
DiApfeid emzep © oo 02 /""" 0 Blwapese 3oy

LA N N R AR E SR ] m.ﬁm,ml_v—mN.g mxbmgnhc_ “xmcem_x
||||||||||||| ”zE:ﬂ_m LZ b e T T T T R e ”ﬂcmxhﬁw—mhnm

7T N FEIMOAOMYZ IMALMYE rIMOaVYHIVZ YZSNMYY 0a
FAMOCOMYZ IMALMYYEd rIMOAVYHYZ MINNIIZA

(mperzpAm emzeu)
Hwouoy3 | 1usiuAzu) peizpfpg

{iyazan emzew)
aimoueyaaig m obanyaiosop obaseub| “un

EMOPOMEZ BIU|SZO[) BMOM]ISUEY

020Z/z waiuazpkziez oFauozpemordm e AJRULIOJU] MOIPTIS MYUNISN] BU YoAMOPOMEZ HAp{ead nuiuen8ay op eg au yuzokey



Zatacznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Informatyka
wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa wydziafu)

Imie i nazwisko praktykanta: N e B B S L S i e vees een

Numer albumu: ............... studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*
Kierunek studiéw: Informatyka

W ERIIBBIE v oo snwins eumermnns smsais soys o e S R, L e
Rok akademicki: 20...... 120...... Semestr studiéw .............

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA
Z ZAKEADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWE.J

DO ARKUSZA ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJNR ......

BODTEE W v eevsommmmommimens oo b S s A R S s

(nazwa zakladu pracy, instytutu)

I. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
(krdtki opis zakfadu pracy/ instytucji w ktérej odbywata sig prakiyka zawodowa)

Il. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC

(syntetyczny opis w odniesieniu do zapiséw w dzienniku praktyki zawodowej)

ll. WIEDZA | UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI

{samoocena osiggnielych kompetencji w odniesieniu do zakfadanych efektéw uczenia sig)

......

ZALACZNIKI
Zalgcznik nr 1: Dziennik Zaktadowej Praktyki Zawodows;j
Zalacznik nr 2:*

(data i czytelny podpis praktykanta)
* niepotrzebne usungé z tekstu
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw

Informatyka wprowadzonego zarzadzeniem 2 /2020
Pafstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Mo&cickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa wydzialu)

e oo B R———————————————————
Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne *
Kierunek studiow: Informatyka

wzakresie ................

Rok akademicki: 20... ... [20...... Semestr studiéw

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Nr Nazwy zakiadu pracy, instytucji w ktorej praktykant odby! praktyki

Ocena Zakladowego Opiekuna Zakladowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowej

Sklad komisji:

L e — Przewodniczgcy Komisji
B e R R S R — Uezelniany opiekun prakiyki zawodowej
L o R — Zakladowy opiekun praktyki zawodowej

Oceny czgsthowe

Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe ficerid kil o 2 673

3

Laczna ocena za pytania/ mini zadnia zawodowe (Srednia aryimetyczna ocen czgstkowych)




Zaliczam praktyke zawodowq na DCBIE, wovsavisdimssans R divasi 1. Przewodniczagcy Komisji

Czlonkowie Komisji:

(c;'ar'a i pnd;;r:‘;':)
‘podpisy czlonkdw komisji)




Zatgeonik nr 3 do Zarzgd=enia nr 22020 Rektora
Panstwowej Uezelni Zawodowej

in. lgnacego Modcickiego w Ciechanowie

= dnig 13 styeznia 20201,

WYDZIAL INZYNIERII I EKONOMII

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
na Kierunku studiow: Inzynieria Srodowiska, profil praktyczny

Spis tresci

§ 1 POStANOWIENIa OZOINE . .......ccouuunrmreusmmnsissiisieeeeeseesesssseesssssssesssssseeesssesseeessesessses oo 1
§2 Cele praktyk na kierunku Inzynieria Stodowiska ............oooevvvrroooeoooooooooeoo 1
§ 3 Program i harmonogram praktyki ZaWOAOWE] ..............ovvoereovveooooooooooooooo 2
§ 4 Dokumentowanie procesu realizacji praktyki 2RO orasiss i i it e 3
§ 5 Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Inzynieria Stodowiska ...........oooovvvvveiin. 5
§ 6 Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Inzynieria Srodowiska.....oovoooo 8
§7 PosStanowienia KOMCOWE ..........ccceriuuiiirnrioimreeesesseeeeseseesss e ssseeso e esesesse e eeeeseseeseee 10

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiéw pierwszego stopnia na
kierunku Inzynieria Srodowiska, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych
1 niestacjonarnych.

Niniejszy regulamin, uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku Inzynieria
Srodowiska, jest uszczegbtowieniem ,Ramowego regulaminu  studenckich praktyk
zawodowych w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie”,
wprowadzonego Zarzadzeniem nr38/2019 Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie zdnia 30.09.2019 r., obowigzuje od roku
akademickiego 2019/2020.

§2

Cele praktyk na kierunku Inzynieria Srodowiska

Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez praktykanta nowych lub poglebienie
posiadanych juz (nabytych podczas studiow) umiejetnosci, wiedzy i zachowan, ktére sa
pozadane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas wykonywania zawodu.

Ogolne cele praktyki zawodowej realizowanej na kierunku Inzynieria $rodowiska:

Inzynieria Srodowiska 1/10



Poglebienie i poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez praktykanta w czasie studiow
i nabycie nowych umiejetnoéci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow.

Nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w $rodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspotuczestnikéw, z ktorymi praca jest
wykonywana), ksztaltowanie kultury zawodowej i organizacji pracy odpowiadajgcej
wspolczesnym tendencjom w inzynierii §rodowiska.

Zapoznanie praktykantow z organizacja i funkcjonowaniem zakladu pracy oraz jego
komoérek zwigzanych z realizacja zadan bezposrednio powigzanych z kierunkiem i jego
zakresem,

Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym zakladu
pracy w zakresie kierunkowego profilu studiow.

Poznanie srodowiska zawodowego, zasad  etyki zawodowej,  calosciowego
(holistycznego) i zindywidualizowanego podejscia do 0s0b, w procesie realizacji praktyk
zawodowych.

Szezegotowe cele praktyki zawodowej na kierunku Inzynieria Srodowiska, zawarte 3
w programie ksztalcenia (sylabusie) praktyk zawodowych.

§3

Program i harmonogram praktyki zawodowej
Szezegétowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest i podpisany nie
pozniej niz w pierwszym tygodniu praktyki przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna
zakladowego i praktykanta. Zatacznik nr 2 do Regulaminu. W programie szczegélowym
sg okreslone: stanowiska, na ktérych bedzie pracowal praktykant oraz przykladowe
wykonywane prace, zestawione w odniesieniu do zakiadanych efektow uczenia sie,
okreslonych dla semestralne] praktyki zawodowe;.
W szczegdlowym harmonogramie praktyki okreslone sa dziaty i komérki zaktadu pracy,
w  ktérych bedzie realizowana praktyka zawodowa okreslonych liczbg dni
rozliczeniowych.
Zaktadane efekty uczenia sie dla praktyki zawodowej na kierunku studiéw Inzynieria
Srodowiska:

Efekty uczenia sie

01

Zna i potrafi opisaé zasady funkcjonowania wybranych dzialéw zaktadu, w ktorym odbywa
praktyke. Ma podstawows wiedze, dotyczaca standardéw i norm technicznych zwigzanych z
inZynierig srodowiska.

02

Ma doswiadczenie w eksploatacji wybranej maszyny, urzadzenia lub systemu
technicznego stosowanego w inzynierii $rodowiska.

03

Potrafi identyfikowaé rzeczywiste zagrozenia BHP wystepujgce w zakladzie oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im.

04

W oparciu o kontakty ze $rodowiskiem inzynierskim zakiadu, podnosi  swoje
kompetencje, wiedz¢ i umiejetnodci, co najmniej z Jednego zakresu: procesow,
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technologii lub eksploatacji urzadzen stosowanych w inzynierii srodowiska.

B rozwigzania i jg zrealizowag,

i Potrafi rozwigza¢ rzeczywiste zadanie (co najmniej mini zadanie) inzynierskie z zakresu
dziatalnodci firmy.
Potrafi przygotowaé specjalistyczng informacje z zakresu projektowania procesow,

07 realizacji proceséw, eksploatacji lub diagnostyki z zakresu inzynierii érodowiska
i przekazaé jg innym pracownikom,

i Potrafi komunikowaé sie w érodowisku zawodowym stosujac rézne techniki i z uzyciem
specjalistycznej terminologii.

i Posiada umiejetnos¢ precyzyjnego porozumiewania si¢ z réznymi podmiotami w formie
werbalnej, pisemnej i graficznej

0 Jest gotéw do przestrzegania zasad postgpowania gwarantujacych wlasciwg jakosé dziatan
zawodowych oraz bezpieczenstwo.

11 Jest gotéw do utrzymywania wiasciwych relacji w $rodowisku zawodowym.

12 Jest gotow do pracy w zespole i przestrzegania zasad etyki zawodowe;.

§4

Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zawodowej

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk
W postaci elektronicznej, nastepnie, drukuje dokumenty, uzupelnia o wymagane podpisy
i pieczatki i komplet dokumentéw z praktyki przekazuje Opiekunowi Uczelnianemu.

Dokumenty dotyczace praktyk zawodowych

fa—

. Zatgeznik nr 1 - Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

. Zalgeznik nr 2 — Szczegdlowy program i harmonogram zaktadowej praktyki
zawodowej

- Zatgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

. Zatgeznik nr 3a — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej — strona tytutowa

. Zatgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowe; praktyki zawodowej

Zatgeznik nr 5 - Protokét zaliczenia praktyki zawodowej

o]

OhoLh b L

Ad.1. Zalaeznik nr 1 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Student otrzymuje z uczelni Arkusz zakladowej praktyki zawodowej (Zal. nr 1),
zawierajaca m.in. skierowanie na praktyke, na ktérej zaklad potwierdza stawienie sie
studenta na praktyke, odbycie przez niego wymaganych szkolen oraz termin odbycia
praktyki (w tym liczbg dni), zaliczenia praktyki w danym zakladzie. Arkusz z numerem
nr 1 dotyczy dokumentowania praktyki w pierwszym zakladzie w trakcie danego
semestru. Po zakoriczeniu praktyki w danym zakladzie, wypeiony Arkusz, stanowi
czes¢ dokumentacji, ktérg kompletuje student. W wyjatkowym  przypadkach,
student  trakcie semestru moze odbywaé praktyke w kolejnym zakladzie pracy,
otrzymuje w takim przypadku kolejny Arkusz zakladowej praktyki z numerem nr 2.
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Suma praktyk zaktadowych sktada si¢ na praktyke odbyta w danym semestrze, ktdra
podlega zaliczeniu na ocene.

Ad. 2. Zalgeznik nr 2 — Szczeg6lowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

W szczegOtowym programie praktyki zawodowe;j okre$lone sg: dzialy (komérki) zakladu
w ktérych student bedzie odbywat praktyke oraz przykladowe wykonywane przez niego
prace, zestawione w odniesieniu do zakladanych efektéw uczenia sig, okreslonych dla
praktyki zawodowej (Zat. nr 2). Szczegbétowy program praktyki i harmonogram praktyki
ustalany jest wspdlnie przez: uczelnianego i zakladowego opiekuna praktyk zawodowych
I studenta oraz podpisany przez nich nie pozZniej niz w pierwszym tygodniu praktyki.
Szczegétowy program i harmonogram praktyki jest opracowywany dla zakladu pracy, dla
ktorego wystawiony jest Arkusz zakladowej praktyki zawodowej, Zalgeznik nr 1, dlatego
otrzymuje taki sam numer.,

Ad. 3. Zalacznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej i Zatacznik nr 3a —
Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej — strona tytutowa

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki (Zal. nr 3), w postaci
elektronicznej, w edytorze tekstow, w ktérym bedzie odnotowywal prace, jakie
wykonywal w poszczegélnych dniach roboczych. W opisie dnia roboczego powinien

zwraca¢ uwage na zagadnienia zwigzane z osigganiem efektow uczenia sie wymaganych
W programie praktyki.

Dziennik w postaci elektronicznej student uzupetnia na biezaco, drukuje i daje do podpisu

opiekunowi zakltadowemu w ustalonych cyklach, najpéZniej na koniec praktyki w danym
zakladzie,

Oprocz dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty, potwierdzajgce
nabyte przez niego okreélone kompetencje (wydruki, rysunki, opracowania itp.)
stanowigce razem z dziennikiem praktyki jego portfolio.

Nalezy przy tym zwréci¢ uwage na uzgodnienia z zakladem pracy, w ktérym jest
realizowana praktyka, jakie dokumenty mozna zamiesci¢ w portfolio — bez naruszenia
zasad poufnosci obowigzujacych w firmie.

W przypadku realizacji praktyki w kilku zakladach, konieczne jest prowadzenie
odrgbnych dziennikéw praktyk. Dziennik praktyki jest opracowywany dla zakladu pracy,
dla ktérego wystawiony jest Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej, Zatacznik nr 1,
dlatego otrzymuje taki sam numer.

Ad. 4. Zalacznik nr 4 — Sprawozdanie z zakiadowej praktyki zawodowej

Student przygotowuje sprawozdanie z praktyki (Zal. nr 4) zawierajgce element
samooceny w zakresie stopnia osiagnigeia zatozonych efektéw uczenia sie. Integralng
czgScig sprawozdania jest dziennik praktyki iinne zalgezniki stanowigce portfolio
praktykanta.
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Ad. 5. Zalgeznik nr 5 — Protokdt zaliczenia praktyki zawodowej

Protok6! zaliczenia praktyki zawodowej wypelnia si¢ w przypadku komisyjnego
zaliczenia praktyki, kiory najczesciej bedzie sie odbywat na przedostatnim semestrze, po
zrealizowaniu 6 miesigeznym praktyk.

Podsumowanie

Kompletna dokumentacja praktyk w semestrze, sklada si¢ z nastepujgcych zalgcznikow,
opracowanych dla kazdego zakladu pracy, w ktérym student odbywal praktyke w danym
semestrze.:

Zalgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Zatgcznik nr 2 — Szczegélowy program i harmonogram zakladowej praktyki zawodowej
Zalgeznik nr 3 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej

Zalgeznik nr 3a — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytutowa

Zalacznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Kompletna dokumentacja przekazana opiekunowi uczelnianemu, w trakcie ustnego
zaliczenia praktyki, uzupelniona jest o oceng z zaliczenie praktyki w danym semestrze.

§5

Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Inzynieria Srodowiska

Praktyka zawodowa trwa 6 miesiecy (120 dni rozliczeniowych). Dzien rozliczeniowy
trwa 8 godzin zegarowych i w niekt6rych przypadkach moze skladaé sie z godzin
wypracowanych np. w dwéch dniach kalendarzowych.

Studenci odbywajg praktyki zawodowe na podstawie skierowan na praktyke i/lub
porozumien/uméw zawieranych przez Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie z odpowiednimi Zaktadami Pracy

Praktyki mozna dzieli¢ na "moduty" u Pracodawcow.

Praktyka zawodowa moze odbywaé sie w nastepujgcych instytucjach, zwanych dalej
»Zzaktadami pracy":

a. Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, w Wojewodzkich
Funduszach Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j

b. urzedach miejskich i gminnych w dziale infrastruktury miejskiej/gminnej, Urzedzie
Regulacji Energetyki

c. oddziatach Banku Ochrony Srodowiska lub Krajowego Banku Gospodarczego,
kancelariach gospodarczych

d. przedsigbiorstwach obrotu gazem i paliwami, przedsigbiorstwach energetycznych,
wodociggowych, odprowadzania $ciekéw i unieszkodliwiania odpadéw, selektywnej
zbiérki odpadéw komunalnych, przedsiebiorstwach zajmujgcych si¢ wykonawstwem
projektowym, przedsiebiorstwach produkujgcych paliwa alternatywne, biogaz
i energie elekiryczng w oparciu o Odnawialne Zrodla Energii.
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e. innych instytucjach (zaktadach pracy) majacych specyfike zwiazana z obszarem
inzynierii érodowiska.

Migjsca realizacji praktyk zawodowych sg przygotowywane przez Uczelnig, jednakze
praktykanci - szczegélnie zamiejscowi - majg mozliwos¢ zglaszania wlasnych
propozycji.

W przypadku, gdy efekty uczenia si¢ przewidziane w programie praktyki zawodowej nie
mogg by¢ osiggnigte w jednym zakladzie pracy, dopuszcza si¢ mozliwo$é realizacji
praktyki w kilku zak}adach.

Przed przystgpieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym i zakladowym
opiekunem praktyk opracowuja szczegélowy program i harmonogram (zalgcznik nr 2 do
Regulaminu) .

Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zakladowej Praktyki
Zawodowej, (zatgeznik nr 1 do Regulaminu), na ktorym zaklad potwierdza stawienie sie
praktykanta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkoles. Arkusz ZPZ
pelni takze funkcje protokotu zaliczenia praktyki zaktadowe;.

Obowigzki praktykanta
Etap przygotowywania praktyki zawodowej

1. Wybér miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelnie lub samodzielne
wyszukanie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie.

2. Udzial w uzgodnieniach szczegélowego programu i harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych.

3. Ubezpieczenie sig¢ na czas trwania praktyki od nastepstw nieszezesliwych wypadkow
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz migjsca
praktyki.

4. Udzial w szkoleniu - przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna
praktyk zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzeri posiadania aktualnych badan, specyficznych dla
danego miejsca praktyki.

Etap realizacji praktyki zawodowej

1. Praktykant stawia si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkolenie BHP).

2. Posiada wymagane ubezpieczenia.

3. Jest =zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP oraz regulaminéw
obowigzujgcych w zakladzie pracy.

4. W sytuacjach, w ktorych wymaga tego charakter praktyki zobowiazany jest do
noszenia odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementéw zabezpieczajgcych
przed urazami) oraz identyfikatora.
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5. Uzgadnia z zakladowym opiekunem praktyki szczegbly organizacyjne realizacii
poszezegolnych etapéw praktyki,

6. Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Dopuszcza si¢ usprawiedliwiona nieobecnosé
na praktyce wynoszaca w sumie co najwyzej 3 dni robocze w trakeie danego cyklu
praktyki w realizowanej w semestrze. Praktykant jest zobowigzany, zglosié
niezwlocznie zakladowemu opiekunowi praktyk, kazda usprawiedliwiona (zwolnienie
lekarskie) nieobecno$¢ na praktyce. Nieobecnosci, wykraczajace ponad dozwolone,
praktykant zobowigzuje si¢ odpracowaé w terminie uzgodnionym z zakladowym
opiekunem praktyk zawodowych.

1. Bierze czynny udzial w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez
zakiadowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzega przepisow oraz zasad
obowiazujacych w zakladzie pracy / instytuciji;

8. Dokumentuje przebieg praktyki zgodnie z zasadami na kierunku.

9. Komunikuje si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajgc czastkowe
relacje z przebiegu praktyki (mailowo, telefonicznie, itp).

10. Wspoldziata z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej,
Jesli takg prace bedzie tworzyt.

11. Po zrealizowaniu praktyki, praktykant:

a. Sporzadza sprawozdanie z praktyki, zgodnie z wytycznymi w tym dokonuje
samooceny w zakresie osiggnigtych efektow uczenia sie;

b. Przystepuje do zaliczenia praktyki zgodnie z warunkami zaliczenia praktyki na
kierunku;

Modelowy przebieg praktyki zawodowej
W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnogci, praktykant:

Zapoznaje si¢ z przepisami BHP oraz regulaminami obowigzujgcymi w zakladzie
pracy/gospodarstwie, ktére jest zobowigzany przestrzegaé podczas praktyki.

Poznaje zakres dzialalnodci zakladu (program produkeii, struktur¢ organizacyjna,
zapoznaje si¢ z rozwigzaniami stasowanymi w zakladzie z zakresu systemoéw jakosci
itp.).

Poznaje zakres dzialania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek (komorek)
firmy zwigzanych z realizacjg podstawowych zadan techniczno - organizacyjnych
bezposrednio powigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studiéw np.: z projektowaniem
(konstrukcyjnym badZ technologicznym), przygotowaniem produkeji, produkcjs,
utrzymaniem i serwisem maszyn i urzadzen, procesem technologicznym itp. Praktykant
poznaje ww. zagadnienia podczas pracy w wybranych komérkach zgodnie z ustalonym
szczegotowym harmonogramem praktyki.

Poznaje technologie, rozwigzania techniczne i organizacyjne, wyposazenie techniczne
oraz obieg dokumentow - stosowane w ww. komérkach.
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5. Praktycznie zapoznaje sie z eksploatacja i utrzymaniem wybranych maszyn, urzadzen

1.

2.

lub systeméw technicznych, typowych dla studiowanego kierunku, podczas pracy
w wybranych komérkach zakladu lub na wybranych stanowiskach pracy.
Wspéluczestniczy w wykonywaniu prac inzynierskich pod nadzorem zaktadowego
opiekuna praktyk, umozliwiajacych osiagniecie zatozonych efektéw uczenia sie. Praca
W wybranej jednostce organizacyjnej zaktadu na stanowisku inzynierskim.

§6

Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Inzynieria Srodowiska

SzeSciomiesigczng praktyke zawodowa, wymagang tokiem studiéw, zalicza si¢ poprzez
zlozenie zaliczen praktyk z semestrow, w ktorych odbywala si¢ praktyka, zgodnie
z programem studiow na kierunku Inzynieria Srodowiska.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggnigeie i udokumentowanie wszystkich
zakladanych efektéw uczenia sig przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku
InZynieria Srodowiska..

Zakladane efekty uczenia sig dla 6-cio miesigcznej praktyki zawodowej na kierunku
Inzynieria Srodowiska, odniesienie ich do efektow kierunkowych oraz metody weryfikacji

Efekt osiagany w ramach praktyki:
Nr Opis efektéw uczenia sig z g .-;‘::?
dla praktyki zawodowej ﬁ E Z %
s B 2
< g E =
=¢ &
Zna i potrafi opisaé zasady funkcjonowania
wybranych dziatéw zakladu, w ktérym K1IS_ W01
01 odbywa praktyke. Ma podstawowa wiedze, W
dotyczaca standardéw i norm technicznych
zwigzanych z inzynierig $rodowiska.
Ma doswiadczenie w eksploatacji wybranej
0 maszyny, urzgdzenia lub  systemu K1IS W18 W
technicznego stosowanego w inzynierii B
srodowiska.
Potrafi identyfikowaé rzeczywiste
03 zagrozenia BHP wystepujace w zakladzie KI1IS W17 W
oraz zna praktyczne sposoby zapobiegania B
im,
W oparciu o kontakty ze $rodowiskiem K1IS w21
inzynierskim  zakladu, podnosi swoje K1IS U0l
kompetencje, wiedze i umiejetnosci, co - W
04 najmniej z jednego zakresu: procesdw, KI1IS_U09 U
technologii lub eksploatacji urzadzeri K1IS_KO1 K
stosowanych w inzynierii srodowiska. K1IS_K06
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Potrafi ~ dostrzec problem techniczny
05 wystgpujace  w  firmie, opisa¢ go, K1IS W11 W
przedstawi¢ koncepcje rozwigzania i ja K1IS W17
zrealizowagd.
Potrafi rozwiazaé rzeczywiste zadanie (co
06 najmniej mini zadanie) inzynierskie z K1IS_W06 w
: : K1IS_U13 U
zakresu dzialalnodci firmy. =
Potrafi ~ przygotowaé  specjalistyczna
informacje z zakresu projektowania
procesow, realizacji procesow, eksploataciji K1IS U01
& lub diagnostyki z zakresu inzynierii KIIS:UOQ u
srodowiska  iprzekazaé jg  innym
pracownikom.
Potrafi komunikowaé sie w $rodowisku
08 zawodowym  stosujac  rozne techniki K1I8_U07 U
A . - ‘ : i K1IS_U08
1 Z uzyciem specjalistycznej terminologii. =
Posiada umiejetnosé precyzyjnego
09 porozumiewania sie z réznymi podmiotami K1IS W16 W
w formie werbalnej, pisemnej i graficznej
Jest gotéw do przestrzegania zasad
10 postgpowania gwarantujacych wilasciwg K1IS_U08 U
jakos¢  dzialan  zawodowych  oraz K1IS K07 K
bezpieczenstwo,
i Jest gotéw do tlltrzymywama wilasciwych K1IS_ K04 K
relacji w $rodowisku zawodowym.
13 Jest gotéw do pracy w zespole K1IS U07 U
1 przestrzegania zasad etyki zawodowej. K1IS_KO01 K
» Wymagane rozwigzanie co najmniej 9 mini zadas w toku szesciomiesiecznej
praktyki zawodowej. Mini zadanie jest to zadanie ztozone co najmniej z dwoch
efektow uczenia sie.
System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie praktyki zawodowej na kierunku
Inzynieria Srodowiska
Symbol System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie Nr efektu na

dla praktyki zawodowej

U Bezposredni nadzér na pracami studenta (wpis do | 03, 04, 06, 07,
dziennika praktyki, opinia i ocena wydana przez | 08, 09, 10, 11,
opiekuna zakladowego)

W Sprawozdanie z praktyki (opinia i ocena wydana przez | 01, 02, 04, 06,
opiekuna uczelnianego)

K Rozwigzywanie mini zadan zawodowych opracowanych

przez opickuna zaktadowego i opiekuna uczelnianego

03, 05, 06, 07
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- Student zobowigzany jest do przedstawienia Opiekunowi praktyk dokumentacji
potwierdzajgcej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku Inzynieria
Srodowiska

4. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Uczelniany opiekun praktyk.

- Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyk w innym terminie.

6. Student, ktéry nie odbyt wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze
by¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

§7

Postanowienia konicowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie
wewnetrzne przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

. Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa sig¢ z zgodnie z procedurg
zawartg w odrebnym Zarzadzeniu Rektora.

. Niniejszy Regulamin obowiazuje praktyki zawodowe dla studentéw rozpoczynajacych
studia od roku 2019/2020.

Wykaz zalgcznikow:

1. Zatgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

2. Zatgeznik nr 2 -~ Szczegblowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

Zalgeznik nr 3 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej

Zalgeznik nr 3a — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytutowa
Zatgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Zatgcznik nr 5 — Protokot zaliczenia praktyki zawodowej

e

nadyy.ar N b. ESZCRALYaner
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiéw Inzynieria Srodowiska wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziafu)

ARKUSZ ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWE) NR e (Arkusz ZPZ)
Rok akademicki 20......... / 20......... , Nazwa praktyki ................

Semestr studidw ............. » Liczba godzin praktyki w semestrze.................., Liczba punktéw ECTS w semestrze

Nr efektéw uczenia sig, obowigzkowe do zaliczenia praktyki w semestrze: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 9, 10, 11, 12,
w pozostatych semestrach praktyki, efekty uczenia sig mogq by¢ doskonalane. /prosze zaznaczyc /

EKIEROWANIE_ NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/umowy nr.................o........ a1 IR g r., kieruje nizej wymienionego
praktykanta na praktyke zawodowg do zakladu pracy/instytuciji:

..................................................................................................................................

1. Imig i nazwisko praktykanta: ..o
2. Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*
3. Kierunek studiéw: Inzynieria Srodowiska w zakresie ...
4. Uczelniany opiekun praktyki ZAWOAOWE]! ..ottt it
5. Czas trwania praktyki zakladowe; : liczba godzin ........ (coreeiennnnn dni praktyki)
6. Termin praktyki zaktadowej: od ................... 20....r dO . 20,5 I
Kierownik Zaktadu Inzynierii
Srodowiska
lub osoba upowazniona (podpis Kigrownika Zakladu In2ynierl Sradowiska lub osoby upowaznionej)

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie w/w porozumienia/umowy):

(imig { nazwisko, funkeja, zajmowana stanowisko)

Potwierdzam zgloszenie sie praktykanta na praktyke:

(data, podpis zakladowego opiekuna praklyki)
Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujacych szkoleni:

I
Temat aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku, gdy taka jest planowana Iub wykonywana):

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Zaswiadczenie odbycia zakiadowej praktyki zawodowej

ZOEWIBHCZEM, 26 PraKtREN wossmmsmis s s odbyt praktyke zawodowsg
(imig | nazwisko)

b

{nazwa zakiadu pracy/instytucyi)
w okresie (okresach) od ..............c............. B0 zgodnie z przyjgtym programem praktyki
zawodowej.
i LE T ——
"""""""" (micjscowasé idat) U pieceatin zawiecy pracy, poapis) T

Ocena przebiegu zaktadowej praktyki zawodowej

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna (w skali 2 do 5);

OGBS OPISOWAL ..o oo s s
Zaktadowy opiekun praktyki Zawodowe;j:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna(w skali 2 do 5):

Ocena opisowa:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej:

(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zaktadowej (w skali 2 do 5);

(data i podpis uczelniango opiekuna prafiyt)
Uwaga. W przypadku, gdy praktyka semestralna odbywa sig w jednym zakfadzie, ocena z praktyki zaktadowej
Jest jednoczesnie oceng wstawiang do protokotu zaliczenia praktyki w semestrze.

(data, podpis upowaznionego pracownika zakiadu)

L
(dat, podpis upowaznionego pracownika zakfadu)
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Zatgeznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow
Inzynieria Srodowiska wprowadzonego zarzgdzeniermn 2/2020

Paristwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uezelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziatu)

Kierunek studiow: Inzynieria Srodowiska

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKtADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ
DO ARKUSZA ZAKEADOWEI PRAKTYKI ZAWODOWE] NR ......

PrafVaNE i vensunmmnmnmsiesasss g Nralbumu: ............ Rok akademicki: 20 .. /20 ...

Miejsce praktyki (zakfad pracy / instytucja):

Harmonogram praktyki: (podziat praktyki wg wydziatéw / komarek w zakiadzie pracy, jesli wystepuje)

Termin realizacji praktyki: od .................... 20..r dO ., 20...r.
Liczba dni rozliczeniowych: ....... { s liczba godzin)
Zaktadowy opiekun praktyki: ................cooiiios oo

Uczelniany opiekun praktyki: ....................coooovveoooioo

Zaktadane efekty uczenia sie dla 6-cio miesiecznej praktyki zawodowej na kierunku Inzynieria
Srodowiska Iwypetniamy dla efektdw uczenia sie przypisanych do praktyki semestralnej,
do osiggnigcia w danym zaktadzie pracy/

Semestr | Stanowisko pracy / przykladowe prace

N | Opis efektu uczenia sig realizacji | wykonywane przez praktykanta

Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania
wybranych dziatéw zaktadu, w ktérym

01 | odbywa praktyke. Ma podstawowa wiedze,
dotyczgcg standardéw i norm technicznych
zwigzanych z inzynierig $rodowiska.

Ma doéwiadczenie w eksploatacji wybranej
maszyny, urzgdzenia lub systemu
technicznego stosowanego w inzynierii
$rodowiska.

02

Potrafi identyfikowaé rzeczywiste
zagrozenia BHP wystepujgce w zaktadzie
oraz zna praktyczne sposoby
zapobiegania im.

03

W oparciu o kontakty ze $rodowiskiem
inzynierskim zaktadu, podnosi swoje
kompetencje, wiedze i umiejetnosci, co

04
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studidw
Inzynieria Srodowiska wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

najmniej z jednego zakresu: proceséw,
technologii lub eksploatacji urzadzen
stosowanych w inzynierii $rodowiska.

Potrafi dostrzec problem techniczny
wystepujgce w firmie, opisaé go,
przedstawi¢ koncepcje rozwigzania i ja
zrealizowaé.

05

Potrafi rozwigzaé rzeczywiste zadanie (co
06 | najmniej mini zadanie) inzynierskie z
zakresu dziatalnoéci firmy.

Potrafi przygotowa¢ specjalistyczna
informacje z zakresu projektowania
procesow, realizacji procesow, eksploatacji

4 lub diagnostyki z zakresu inzynierii
srodowiska i przekazaé ja innym
pracownikom.

Potrafi komunikowacé sie w
08 srodowisku zawodowym stosujac rézne

techniki i z uzyciem specjalistycznej
terminologii.

Posiada umiejetnos¢ precyzyjnego
09 | porozumiewania sie z réznymi podmiotami
w formie werbalnej, pisemne;j i graficznej

Jest gotow do przestrzegania zasad
postepowania gwarantujgcych wiasciwg
jakosc¢ dziatari zawodowych oraz
bezpieczenstwo.

10

Jest gotéw do utrzymywania whagciwych

1 relacji w srodowisku zawodowym.

Jest gotow do pracy w zespole i

1 przestrzegania zasad etyki zawodowej.

Wymagane rozwigzanie co najmniej 9 mini zadar w toku szesciomiesigcznej praktyki zawodowej. Mini zadanie
Jest to zadanie zioZone co najmniej z dwéch efektow uczenia sie.

Uzgodniono W dnil: ..........cooee oo
Zaktadowy opiekun prakiyKi: ..............c.cooiisiiiie e

{Czyteiny Podpis)

Uczelniany opiekun praktyki: .............ooooveeeeee oo
(Crytelny Podpis)

Praktykant: ..............

(Caytelny Podpisy

Inzynieria Srodowiska 2/2
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw
Inzynieria Srodowiska wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa wydzialu)

100 1 PAZWIBKO PIAKIVICAINEL co:cs sinovssnianssss L0000 e s e smemmnepemeen s e vosto st e et accis

Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*
Kierunek studiéw: Inzynieria Srodowiska w zakresie

Rok akademicki: 20...... 120...... Semestr studiow

............

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA
Z ZAKELADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

DO ARKUSZA ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWE.J NR.....

(nazwa zakiadu pracy, instytutu)

I. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
(krotki opis zakiadu pracy/ instytucji w ktorej odbywala sie praktyka zawodowa)

Il. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC

(syntetyczny opis w odniesieniu do zapiséw w dzienniku praktyki zawodowej)

lil. WIEDZA | UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI

(samoocena osiggnietych kompetencji w odniesieniu do zakladanych efektow uczenia sie)

ZALACZNIKI
Zatacznik nr 1: Dziennik Zaktadowej Praktyki Zawodowej
Zatgcznik nr 2:*

(data i czytelny podpis praktykanta)
* niepolrzebne usunaé z tekstu

Inzynieria $rodowiska 1/ 1



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku

studiéw Inzynieria Srodowiska wprowadzonego zarzadzeniem 2,/2020
Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(hazwa uczelni)

Wydzial Inzynierii i Ekonomii
(nazwa wydziafu)

Imig i nazwisko prakiykanta: .............oo.ciiiieirreeenuineeeeeses oo oo

Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*
Kierunek studiow: Inzynieria Srodowiska w zakresie

Rok akademicki: 20...... 120::::5 Semestr studioéw .............
PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
Nr Nazwy zaktadu pracy, instytucji w ktérej praktykant odbyt praktyki

Ocena Zakladowego Opiekuna Zakiadowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowej

Sklad komisji:

7 T e — Przewodniczgey Komisji
- O ———————— — Uezelniany opiekun praktyki zawodowej
T enoonm e e T S e e T — Zakladowy opiekun praktyki zawodowej

Oceny czgstkowe

Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe P o

3

£qgczna ocena za pytania/ mini zadnia zawoedowe (Srednia arytmetyczna ocen czgstkowych)




Zaliczam prakiyke zawodowq na oceng:

Czlonkowie Komisji:

W R

‘podpisy czlonkéw komisji)

I. Przewodniczacy Komisji

 (data i podpis)




Zalgeznik nr 4 do Zarzad=enia nr 2/2020 Rektora
Parstwowej Uezelnl Zawodowej

im. [gnacego Moseickiego w Ciechanowie

=z dniu 13 styeznia 2020 r.

WYDZIAL INZYNIERII I EKONOMII

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
na kierunku studiéw: Mechanika i Budowa Maszyn, profil praktyczny

Spis tresci

§ 1 POStANOWIENIa OZOINE......iirveeeerireisieiitieeeeseeesaesessessesses e e s e eee e eese s eeeeeese e 1
§ 2 Cele praktyk na kierunku Mechanika i Budowa Maszym...............oovooeeoooooseooooeoeoeooooeeonn, 1
§ 3 Program i harmonogram praktyki ZAWOAOWE] ..........eeeeeeeeereeerriosseeeees oo 2
§ 4 Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zZawodoWe] .........ooooveervvvvovsooonoooo, 3
§ 5 Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn...csmiai 5
§ 6 Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn......ccoverererirennnn. 8
§7 POStANOWIENIA KOMCOWE .....ovuvuiuereeeceeeesssisiineecesesssssse et esesesseessssessess s et e eee e eesees oo 10

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiéw pierwszego stopnia na
kierunku Mechanika i Budowa Maszyn, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych
1 niestacjonarnych.

Niniejszy regulamin, uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku Mechanika
i Budowa Maszyn, jest uszczegélowieniem ,Ramowego regulaminu studenckich praktyk
zawodowych w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie”,
wprowadzonego Zarzqdzeniem nr38/2019 Rektora Pafistwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie zdnia 30.09.2019 r., obowiazuje od roku
akademickiego 2019/2020.

§2
Cele praktyk na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn

Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez praktykanta nowych lub poglebienie
posiadanych juz (nabytych podczas studiéw) umiejetnosci, wiedzy i zachowan, kiére sa
pozgdane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas wykonywania zawodu.

Ogolne cele praktyki zawodowej realizowanej na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn:

Mechanika i Budowa Maszyn 1/11



Poglgbienie i poszerzenie umiejetnoéci zdobytych przez praktykanta w czasie studiéw
i nabycie nowych umiejgtnosei poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow.

Nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w $rodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspéluczestnikéw, z ktérymi praca jest
wykonywana), ksztaltowanie kultury zawodowej i organizacji pracy odpowiadajgcej
wspolczesnym tendencjom w mechanice i budowie maszyn.

Zapoznanie praktykantéw z organizacjg i funkcjonowaniem zakladu pracy oraz jego
komoérek zwigzanych z realizacjq zadan bezposrednio powigzanych z kierunkiem i jego
zakresem.

Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym zakladu
pracy w zakresie kierunkowego profilu studiow.

Poznanie srodowiska  zawodowego, =zasad etyki zawodowej,  calosciowego
(holistycznego) i zindywidualizowanego podejscia do oséb, w procesie realizacji praktyk
zawodowych.

Szczegélowe cele praktyki zawodowej na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn,
zawarte sg w programie ksztalcenia (sylabusie) praktyk zawodowych.

§3

Program i harmonogram praktyki zawodowej
Szczegélowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest i podpisany nie
pozniej niz w pierwszym tygodniu praktyki przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna
zaktadowego i praktykanta. Zatgcznik nr 2 do Regulaminu. W programie szczegolowym
s§ okreslone: stanowiska, na ktérych bedzie pracowal praktykant oraz przyktadowe
wykonywane prace, zestawione w odniesieniu do zakladanych efektéw uczenia sie,
okreslonych dla semestralnej praktyki zawodowe;.
W szczegélowym harmonogramie praktyki okreslone sg dzialy i komérki zakladu pracy,
w  ktérych bedzie realizowana praktyka zawodowa okreslonych liczbg dni
rozliczeniowych.
Zakladane efekty uczenia sie dla praktyki zawodowej na kierunku studiéw Mechanika
1 Budowa Maszyn:

Efekty uczenia sie

01

produkcjs.

02

maszyn, systemow lub urzadzen stosowanych w firmie

03

praktyczne sposoby zapobiegania im.

Mechanika | Budowa Maszyn 2/11

Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania wybranych dzialéw zaktadu, w ktérym odbywa
praktyke. Ma podstawowg wiedze, dotyczacq standardéw i norm technicznych zwigzanych z

Ma doswiadczenie w eksploatacji wybranej maszyny, urzadzenia lub systemu technicznego
stosowanego w firmie. Potrafi opisa¢ budowg, dziatanie oraz zasady eksploatacji wybranych

Potrafi identyfikowa¢ rzeczywiste zagrozenia BHP wystepujace w zakladzie oraz zna




W oparciu o kontakty ze érodowiskiem inzynierskim zakladu, podnosi swoje kompetencje,
Wwiedzg i umiejgtnoscei, co najmniej z jednego zakresu: proceséw, technologii lub eksploatacji

04 urzadzefi stosowanych w produkcji. Potrafi stosowaé zasady ergonomii, bezpieczefistwa i
higieny zwigzane z produkeja
W oparciu o kontakty ze srodowiskiem inzynierskim zakladu, potrafi podniesé swoj—e
kompetencje, wiedz¢ i umiejetnosci, co najmniej z dwoch zakresow:
05 ; alis i ; 4
® zadania dotyczace obstugi i eksploatacji maszyn i urzadzen technologicznych
* zadania dotyczgce budowy maszyn i urzadzen technologicznych
Potrafi rozwigza¢ rzeczywiste zadanie (co najmniej mini zadanie) inZynierskie z zakresu
06 dziatalnosci firmy. Potrafi zidentyfikowaé problem techniczny wystepujace w firmie, opisaé go,
zaproponowac koncepcje rozwigzania
Potrafi rozwigza¢ rzeczywiste zadanie inzynierskie z zakresu dzialalnogci produkcyjnej firmy
np: potrafi, postugujac si¢ sprzetem pomiarowym, a takze narzgdziami programowymi do
07 tworzenia, obrébki i montazu maszyn i urzadzen oraz wykonaé zadanie inzynierskie wedhug
zadanej specyfikacji, osiggajac zam ierzony efekt praktyczny
Potrafi komunikowaé sie w $rodowisku zawodowym stosujgc rézne techniki iz uzyciem
08 specjalistycznej terminologii.
Potrafi przygotowaé specjalistyczng informacj¢  zzakresu projektowania procesow
09 technologicznych, realizacji tych proceséw, eksploatacji lub diagnostyki i przekaza¢ ja innym
pracownikom.
Jest gotdw do przestrzegania zasad postepowania gwarantujacych wiasciwg jako$é dziatan
10 zawodowych oraz bezpieczeristwo.
1 Jest gotéw do utrzymywania wlasciwych relacji w érodowisku zawodowym.
12 Jest gotow do pracy w zespole i przestrzegania zasad etyki zawodowej.

§4

Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zawodowej

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk
W postaci elektronicznej, nastepnie, drukuje dokumenty, uzupetnia o wymagane podpisy
i pieczgtki i komplet dokumentéw z praktyki przekazuje Opiekunowi Uczelnianemu.

Dokumenty dotyczace praktyk zawodowych

1. Zatgeznik nr 1 - Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

. Zatgeznik nr 2 — Szczegélowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

Zatgeznik nr 3 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej

Zatgeznik nr 3a — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytutlowa

- Zalgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowej

- Zatgeznik nr 5 — Protokét zaliczenia praktyki zawodowej

o]

o b W
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Ad.1. Zalgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Student otrzymuje z uczelni Arkusz zakiadowej praktyki zawodowej (Zal nr 1),
zawierajgca m.in. skierowanie na praktyke, na ktorej zaktad potwierdza stawienie sie
studenta na praktyke, odbycie przez niego wymaganych szkolefi oraz termin odbycia
praktyki (w tym liczbe dni), zaliczenia praktyki w danym zakladzie. Arkusz z numerem
nr1 dotyczy dokumentowania praktyki w pierwszym zakladzie w trakcie danego
semestru. Po zakoriczeniu praktyki w danym zakladzie, wypelniony Arkusz, stanowi
czgs¢ dokumentacji, ktérg kompletuje student. W wyjatkowym przypadkach, student

w trakcie semestru moze odbywaé praktyke w kolejnym zakladzie pracy, otrzymuje
w takim przypadku kolejny Arkusz zakladowej praktyki z numerem nr 2. Suma praktyk

zakladowych sktada si¢ na praktyke odbyta w danym semestrze, ktéra podlega zaliczeniu
na ocene.

Ad. 2. Zalgeznik nr 2 - Szczegélowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

W szczegotowym programie praktyki zawodowej okreslone sg: dziaty (komérki) zaktadu
w ktérych student bgdzie odbywat praktyke oraz przykladowe wykonywane przez niego
prace, zestawione w odniesieniu do zakladanych efektéw uczenia si¢, okreslonych dla
praktyki zawodowej (Zal. nr 2). Szczegélowy program praktyki i harmonogram praktyki
ustalany jest wspdlnie przez: uczelnianego i zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych
1 studenta oraz podpisany przez nich nie pézniej niz w pierwszym tygodniu praktyki.
Szczegbtowy program i harmonogram praktyki jest opracowywany dla zaktadu pracy, dla
ktorego wystawiony jest Arkusz zakladowej praktyki zawodowej, Zatacznik nr 1, dlatego
otrzymuje taki sam numer,

Ad. 3. Zalgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej i Zalgeznik nr 3a -
Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej — strona tytutowa

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki (Zal. nr 3), w postaci
elektronicznej, w edytorze tekstéw, w ktorym bedzie odnotowywat prace, jakie
wykonywal w poszczegdlnych dniach roboczych. W opisie dnia roboczego powinien
zwraca¢ uwage na zagadnienia zwigzane z osigganiem efektéw uczenia si¢ wymaganych
w programie praktyki.

Dziennik w postaci elektronicznej student uzupelnia na biezaco, drukuje i daje do podpisu
opiekunowi zakiadowemu w ustalonych cyklach, najp6zniej na koniec praktyki w danym
zaktadzie.

Oprécz dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty, potwierdzajace
nabyte przez niego okre$lone kompetencje (wydruki, rysunki, opracowania itp.)
stanowigce razem z dziennikiem praktyki jego portfolio.

Nalezy przy tym zwroci¢ uwagg na uzgodnienia z zakladem pracy, w ktérym jest
realizowana praktyka, jakie dokumenty mozna zamiesci¢ w portfolio — bez naruszenia
zasad poufnogdci obowigzujgcych w firmie.
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W przypadku realizacji praktyki w kilku zakladach, konieczne jest prowadzenie
odrgbnych dziennikéw praktyk. Dziennik praktyki Jest opracowywany dla zakfadu pracy,
dla ktérego wystawiony jest Arkusz zakladowej praktyki zawodowej, Zalgeznik nr 1,
dlatego otrzymuje taki sam numer.

Ad. 4. Zalgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Student przygotowuje sprawozdanie z praktyki (Zal. nr 4) zawierajgce element
samooceny w zakresie stopnia osiagniecia zaloZzonych efektéw uczenia si¢. Integralng
czgécig sprawozdania jest dziennik praktyki iinne zatgczniki stanowigce port folio
praktykanta.

Ad. 5. Zalacznik nr 5 — Protokét zaliczenia praktyki zawodowej

Protokol zaliczenia praktyki zawodowej wypelnia sie w przypadku komisyjnego
zaliczenia praktyki, ktory najezesciej bedzie si¢ odbywat na przedostatnim semestrze, po
zrealizowaniu 6 miesiecznych praktyk.

Podsumowanie

Kompletna dokumentacja praktyk w semestrze, sklada sie z nastepujacych zatacznikow,
opracowanych dla kazdego zaktadu pracy, w ktérym student odbywat praktyke w danym
semestrze.:

Zatgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Zatacznik nr 2 — Szczegétowy program i harmonogram zakladowej praktyki zawodowej
Zatgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

Zatgeznik nr 3a — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej — strona tytutowa
Zatgcznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Kompletna dokumentacja przekazana opiekunowi uczelnianemu, w trakcie ustnego
zaliczenia praktyki, uzupetniona jest o ocene z zaliczenie praktyki w danym semestrze.

§5
Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn

Praktyka zawodowa trwa 6 miesigcy (120 dni rozliczeniowych). Dzien rozliczeniowy
trwa 8 godzin zegarowych i w niektérych przypadkach moze skladaé si¢ z godzin
wypracowanych np. w dwéch dniach kalendarzowych.

Studenci odbywajg praktyki zawodowe na podstawie skierowan na praktyke i/lub
porozumien/uméw zawieranych przez Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie z odpowiednimi Zaktadami Pracy

Praktyki mozna dzieli¢ na "moduly" u Pracodawcéw.

Praktyka zawodowa moze odbywaé sig w nastepujgcych instytucjach, zwanych dalej
»zakladami pracy":

a) w podmiotach gospodarczych z branzy przemystowej i ustugowej tworzacych lub
swiadezgcych ustugi w sferze inzynierii produkcii;
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b) w podmiotach gospodarczych korzystajacych z urzadzen i maszyn oraz szeroko
rozumianej eksploatacji maszyn i urzadzen;

¢) w instytucjach administracji samorzadowej/rzagdowej korzystajacych z maszyn
i urzadzen produkeyjnych oraz szeroko rozumianej eksploatacji maszyn i urzadzen;

d) w innych instytucjach korzystajacych z maszyn i urzgdzen technicznych oraz
szeroko rozumianej eksploatacji maszyn i urzadzen.

Miejsca realizacji praktyk zawodowych sg przygotowywane przez Uczelnig, jednakze
praktykanci - szczegélnie zamiejscowi - maja mozliwosé zglaszania wilasnych
propozycji.

W przypadku, gdy efekty uczenia sig przewidziane w programie praktyki zawodowej nie
moga by¢ osiagnigte w jednym zakladzie pracy, dopuszcza sig¢ mozliwos¢ realizacji
praktyki w kilku zakladach

Przed przystapieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym 1 zakladowym
opiekunem praktyk opracowuja szczegdtowy program i harmonogram (zatacznik nr 2 do
Regulaminu)

Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zaktadowej Praktyki
Zawodowej, (zatgcznik nr 1 do Regulaminu), na ktérym zaklad potwierdza stawienie sie
praktykanta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkolen. Arkusz ZPZ
petni takze funkcje protokotu zaliczenia praktyki zaktadowe;.

Obowiazki praktykanta
Etap przygotowywania praktyki zawodowej

1. Wybér miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelnie lub samodzielne
wyszukanie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie.

2. Udzial w uzgodnieniach szczegolowego programu i harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych.

3. Ubezpieczenie si¢ na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz migjsca
praktyki.

4. Udziat w szkoleniu - przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opieckuna
praktyk  zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzen posiadania aktualnych badan, specyficznych dla
danego miejsca praktyki

Etap realizacji praktyki zawodowej

1. Praktykant stawia si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkolenie BHP).

2. Posiada wymagane ubezpieczenia.

3. Jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP oraz regulaminéw
obowigzujgcych w zakladzie pracy.
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4. W sytuacjach, w ktérych wymaga tego charakter praktyki zobowiazany jest do
noszenia odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementéw zabezpieczajgcych
przed urazami) oraz identyfikatora.

3. Uzgadnia z zakladowym opiekunem praktyki szczegdly organizacyjne realizacji
poszezegolnych etapéw praktyki.

6. Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Dopuszcza si¢ usprawiedliwiong nieobecnosé
na praktyce wynoszacg w sumie co najwyzej 3 dni robocze w trakeie danego cyklu
praktyki realizowanej w semestrze. Praktykant jest zobowigzany, zglosi¢ niezwlocznie
zakladowemu opiekunowi praktyk, kazda usprawiedliwiong (zwolnienie lekarskie)
nieobecnos¢ na praktyce. Nieobecnosci, wykraczajace ponad dozwolone, praktykant
zobowigzuje si¢ odpracowaé w terminie uzgodnionym z zakladowym opiekunem
praktyk zawodowych.

7. Bierze czynny udzial w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez
zakladowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzega przepisow oraz zasad
obowigzujacych w zaktadzie pracy / instytucji;

8. Dokumentuje przebieg praktyki zgodnie z zasadami na kierunku.

9. Komunikuje si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe
relacje z przebiegu praktyki (mailowo, telefonicznie, itp).

10. Wspoldziata z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowe;j,
jesli takg prace bedzie tworzyt.

11. Po zrealizowaniu praktyki, praktykant:

a. Sporzgdza sprawozdanie z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonuje
samooceny w zakresie osiggnigtych efektéw uczenia sie

b. Przystepuje do zaliczenia praktyki zgodnie z warunkami zaliczenia praktyki na
kierunku

Modelowy przebieg praktyki zawodowej
W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnosci, praktykant:

Zapoznaje si¢ z przepisami BHP oraz regulaminami obowigzujacymi w zakladzie
pracy/gospodarstwie, ktére jest zobowigzany przestrzegaé podczas praktyki.

Poznaje zakres dziatalnosci zakladu (program produkcji, strukture organizacyjna,
zapoznaje si¢ z rozwigzaniami stasowanymi w zakladzie z zakresu systeméw jakosci
itp.).

Poznaje zakres dzialania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek (komérek)
firmy zwigzanych z realizacja podstawowych zadad techniczno - organizacyjnych
bezposrednio powigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studiéw np.: z projektowaniem
(konstrukeyjnym badz technologicznym), przygotowaniem produkeji, produkeja,
utrzymaniem i serwisem maszyn i urzadzen, procesem technologicznym itp. Praktykant
poznaje ww. zagadnienia podczas pracy w wybranych komérkach zgodnie z ustalonym
szczegblowym harmonogramem praktyki.
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4. Poznaje technologie, rozwiazania techniczne i organizacyjne, wyposazenie techniczne

5

1.

2,

oraz obieg dokumentéw - stosowane w ww. komérkach.

Praktycznie zapoznaje sig z eksploatacjg i utrzymaniem wybranych maszyn, urzadzen
lub systeméw technicznych, typowych dla studiowanego kierunku, podczas pracy w
wybranych komérkach zakiadu lub na wybranych stanowiskach pracy.
Wspotuczestniczy w wykonywaniu prac inzynierskich pod nadzorem zaktadowego
opiekuna praktyk, umozliwiajacych osiggniecie zatozonych efektéw uczenia sie. Praca
w wybranej jednostce organizacyjnej zakiadu na stanowisku inzynierskim.

§6
Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn

Szesciomiesigczng praktyke zawodowa, wymagang tokiem studiow, zalicza si¢ poprzez
ztozenie zaliczen praktyk z semestrow, w ktérych odbywala sie praktyka, zgodnie
z programem studiéw na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggnigcie i udokumentowanie wszystkich
zakladanych efektéw uczenia sie przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku
Mechanika i Budowa Maszyn..

Zakladane efekty uczenia si¢ dla 6-cio miesiecznej praktyki zawodowej na kierunku
Mechanika i Budowa Maszyn, odniesienie ich do efektéw kierunkowych oraz metody
weryfikacji

Efekt osiggany w ramach praktyki:
Opis efektéw uczenia si 5 & i
N dﬂl praktyki zawodowej? ;% g g §
3 Ex
= &
Zna 1 potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania
wybranych dzialow zakladu, w ktérym
01 odbywa praktyke. Ma podstawowg wiedze, K1P_U06 A
dotyczacg standardéw i norm technicznych
zwigzanych z produkcja.
Ma do$wiadczenie w eksploatacji wybranej
maszyny, urzadzenia lub  systemu KIP_U18
technicznego  stosowanego w firmie. K1P_U20
02 Potrafi opisa¢ budowe, dzialanie oraz K1P_U24 W
zasady eksploatacji wybranych maszyn, KIP_U22
systemow Jub urzadzen stosowanych w K1P_U25
firmie
Potrafi identyfikowaé rzeczywiste
zagrozenia BHP wystepujace w zakladzie K1P_U24
- oraz zna praktyczne sposoby zapobiegania KIP_K02 L
im,
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W oparciu o kontakty ze srodowiskiem
inzynierskim  zakladu, podnosi swoje
kompetencje, wiedze i umigjetnosci, co

G . K1P Ul4 W
04 najmniej z Jjednego zakresu.:. proceséw, KIP_KO05 U
technologii lub eksploatacji urzadzen K
stosowanych w produkcji. Potrafi stosowaé
zasady ergonomii, bezpieczenstwa i
higieny zwigzane z produkcja
W oparciu o kontakty ze $rodowiskiem K1P_U06
inzynierskim zaktadu, potrafi podniesé K1P_U07
swoje kompetencje, wiedze i umiejetnosci, K1P _U09
co najmniej z dwoch zakresow: K1P Ul1l W
05 * zadania dotyczace budowy maszyn i KIP U20
urzgdzen technologicznych KI1P U2l
zadania dotyczace obstugi i eksploatacji K1P_U22
maszyn i urzadzen technologicznych K1P_U25
Potrafi rozwigzaé rzeczywiste zadanie (co KIP U03
najmniej mini zadanie) inzynierskie z KI1P_U04
zakresu dzialalnosci firmy. Potrafi K1P_UI3
zidentyfikowaé  problem  techniczny KIP_Ul6 W
06 wystgpujgce  w  firmie, opisaé go, E}g —8}; U
zaproponowac koncepcjg rozwigzania KIP:UZB
KI1P U2]1
KI1P U25
Potrafi rozwigza¢ rzeczywiste zadanie
inzynierskie z  zakresu dziatalnodci
produkcyjnej firmy np: potrafi, postugujac
si¢ sprzgtem pomiarowym, a takze KI1P U21
07 narzg¢dziami programowymi do tworzenia, KIP:U22 u
obrébki i montazu maszyn i urzadzen oraz KI1P_U25
wykona¢ zadanie inzynierskie wediug
zadanej specyfikacji, osiagajac zamierzony
efekt praktyczny
Potrafi komunikowaé¢ si¢ w $rodowisku KI1P_U02
zawodowym  stosujgc  rozne techniki KI1P_U26
08 i z uzyciem specjalistycznej terminologii. K1P_Ul0 U
KIP Ull
KI1P_U12
KIP _U20
Potrafi ~ przygotowa¢  specjalistyczng KIP U02
informacje ~ zzakresu  projektowania KIP U26
09 procesow technologicznych, realizacji tych K]P:U(M W
procesow, eksploatacji lub diagnostyki i K1P K01
przekazaé jg innym pracownikom K1P_K06
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Jest gotéw do przestrzegania zasad

postgpowania gwarantujgcych wlasciwa KIP_U14KIP U
10 A A KI1P_KO05

jakos¢  dzialan = zawodowych  oraz K

: : K1P_K04

bezpieczenstwo. -
1 Jest gotéw do utrzymywania wiasciwych KIP K03

relacji w srodowisku zawodowym. KI1P_KO06 R
12 Jest gotéw do pracy w zespole | KIP K03 U

przestrzegania zasad etyki zawodowej. KI1P K04 K

e Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadan w toku szesciomiesigcznej
praktyki zawodowej. Mini zadanie jest to zadanie zlozone co najmniej z dwoéch efektéw
uczenia sie.

System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie praktyki zawodowej na kierunku
Mechanika i Budowa Maszyn

System i metody weryfikacji efektow uczenia sie
Symbol . : Nr efektu na
dla praktyki zawodowej Kierunku
U Bezposredni nadzér na pracami studenta (wpis do | 03, 04, 06, 07,
dziennika praktyk, opinia i ocena wydana przez |08, 09, 10, I,
opickuna zakladowego) 12
W Sprawozdanie z praktyki (opinia i ocena wydana przez | 01, 02, 04, 06,
opiekuna uczelnianego) 07; 12
K Rozwigzywanie mini zadan zawodowych opracowanych 03. 05. 06. 07
przez opiekuna zaktadowego i opiekuna uczelnianego il Sl

3. Student zobowigzany jest do przedstawienia Opiekunowi praktyk dokumentacji
potwierdzajgcej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku Mechanika i Budowa
Maszyn

4. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Opiekun praktyk.
5. Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazié zgode na odbycie praktyk w innym terminie.

6. Student, ktory nie odbyl wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze
by¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

§7

Postanowienia konicowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
wewngtrzne przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.

2. Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa sie z zgodnie z procedurg
zawartg w odrgbnym Zarzgdzeniu Rektora.

3. Ninigjszy Regulamin obowigzuje praktyki zawodowe dla studentow rozpoczynajacych
studia od roku 2019/2020.
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Wykaz zalgcznikow:

1.
2.

SR e

Zaktgeznik nr 1 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Zalgeznik nr 2 - Szczegélowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

Zalgcznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

Zalgcznik nr 3a - Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytutowa
Zalgcznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Zalgeznik nr 5 — Protokdt zaliczenia praktyki zawodowej
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiéw Mechanika i budowa maszyn wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Mosécickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziafu)

ARKUSZ ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR ...... (Arkusz ZPZ)

Rok akademicki 20......... /20........., Nazwa praktyki

Semestr studiow .............,, Liczba godzin praktyki W SeMEStrze.....ccveines, Liczba punktéw ECTS W semestrze ...

Nr efektéw uczenia sig, obowigzkowe do zaliczenia praktyki w semestrze: 1, 2, 3, 4, 5, 6 7, 8 9, 10, 11, 12,
w pozostalych semestrach praktyki, efekty uczenia sie mogg by¢ doskonalone. /prosze zaznaczyc /

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/umowy Ar ...........ccoeeeeeriinn) ; AR e S r., kieruje nizej wymienionego
praktykanta na praktyke zawodows do zakladu pracy/instytucji:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Inig: Eagewisien PraRtVRBIATAR cv s T BT I e s e s e st e e
Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*
Kierunek studiow: Mechanika i Budowa Maszyn w zakresie

4. Uczelniany opiekun praktyki ZBWOAOWE]: .............cooeueeeiees e oo e oot e
5. Czas trwania praktyki zakladowej : liczba godzin  ........ [ s s dni praktyki)
Termin praktyki zakiadowej: od ................... 200 donsmsiinmain 20.....r
Kierownik Zakiadu Mechaniki i
Budowy Maszyn lub osoba | e
u powazn iona (padpis Kierownika Zaktadu Mechaniki | Budowy Maszyn lub osoby upowatnione))

Zakladowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie w/w porozumienia/umowy):

(imig i nazwisko, funkcla, zajmowane stanowisko)

Potwierdzam zgloszenie sie praktykanta na praktyke:

(data, pedpis zakladowego oplekuna praktyki)

Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujacych szkoler:

Te BER oo s S i s A s e T s

2. INN@ (WYPISAE JAKIE) .....oiiiiieiiiiiiee e e ee it ettt e e e e e e et et et ettt te et
(dat, podpis upowaznionego pracownika zakiadu)
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Temat aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku, gdy taka jest planowana lub wykonywana):

(imig nazwisko, stoplen, lylul naukowy)

Zaswiadczenie odbycia zakiadowej praktyki zawodowej

Zaswiadczam, ze prakiyKant ..ot odbyt praktyke zawodowg

0 OO
(nazwa zakladu pracy/instytucji)

w okresie (okresach) od .............cceeevene.. dO ..ot ZgOdnNiE Z przyjetym programem praktyki

zawodowej.

Bl it snmse e amusrsesnsssnsnsnsssseemssmess s mmkees e sbe Sy Ses  SE s s S St

{miejscowosc i dala) (pieczgtka zakladu pracy, podpis )

Ocena przebiegu zakiadowej praktyki zawodowej

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej

Ocehe paramElVEENa (WSRAN 2 0 BY s s s s e e i T L B sy
CICONE ODISOWEE o visnosssmnni s vy o oy e s s s s s

Zakladowy opiekun praktyki zawodowej: e,
(data, podpis)
Uczelniany opiekun praktyki zawodowej
Ocena parametryCzna(W SKali 2 0 5): .......ooooiiiit ittt e et e
Ocena opisowa:
Uczelniany opiekun praktyki zawodowej: e,
(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zakladowej (w skali 2 do 5):

...............................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................................

" (data i pocpis uczoinianogo opiekuna praktyk)
Uwaga. W przypadku, gdy prakiyka semestralna odbywa sie w jednym zakfadzie, ocena z praktyki zakfadowej
Jjest jednoczesnie oceng wstawiang do protokolu zaliczenia praktyki w semestrze.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow
Mechanika i budowa maszyn wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Paristwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczeini)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziatu)

Kierunek studiow: Mechanika i Budowa Maszyn

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKEADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWE!
DO ARKUSZA ZAKEADOWE] PRAKTYKI ZAWODOWEIJ NR ......

Praktykant: e e Nr albumu: ............ Rok akademicki; 20 .../20 ...

Miejsce praktyki (zakfad pracy / instytucja);

Harmonogram praktyki: (podziat praktyki wg wydziatéw / komérek w zaktadzie pracy, jesli wystepuje)

Termin realizacji praktyki: od .................... 20....r.  do.......oe. 20....r.
Liczba dni rozliczeniowych: v.oeeee (... liczba godzin)
Zakiadowy opiekun prakbyki: .............oooiiie i e

Uczelniany opiekun prakiyki: .........coooeoiiiii e e

Zaktadane efekty uczenia sie dla 6-cio miesiecznej praktyki zawodowej na kierunku Mechanika i
Budowa Maszyn /wypetniamy dla efektéw uczenia sie przypisanych do praktyki semestralnej,
do osiggniecia w danym zakfadzie pracy/

Semestr | Stanowisko pracy / przyktadowe prace

NI | Opi Efeksit dzzenty siy realizacji | wykonywane przez praktykanta

Zna i potrafi opisaé zasady funkcjonowania
wybranych dziatéw zaktadu, w ktérym odbywa
01 | praktyke. Ma podstawows wiedze, dotyczaca
standarddw i norm technicznych zwigzanych z
produkcja.

Ma doswiadczenie w eksploatacji wybranej
maszyny, urzadzenia lub systemu
technicznego stosowanego w firmie. Potrafi
opisa¢ budowe, dziatanie oraz zasady
eksploatacji wybranych maszyn, systemow lub
urzgdzen stosowanych w firmie

02

Potrafi identyfikowa¢ rzeczywiste zagrozenia
03 | BHP wystepujace w zakfadzie oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im.

Mechanika | Budowa Maszyn 1/3




Zafacznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow
Mechanika i budowa maszyn wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

04

W oparciu o kontakty ze srodowiskiem
inzynierskim zakiadu, podnosi swoje
kompetencje, wiedze i umiejetnosci, co
najmniej z jednego zakresu: proceséw,
technologii lub eksploatacji urzadzen
stosowanych w produkcji. Potrafi stosowaé
zasady ergonomii, bezpieczeristwa i higieny
Zwigzane z produkcja

05

W oparciu o kantakty ze srodowiskiem
inzynierskim zaktadu, potrafi podnieé¢ swoje
kompetencje, wiedze i umiejetnoéci, co
najmniej z dwdch zakreséw: zadania
dotyczace obstugi i eksploatacji maszyn i
urzadzen technologicznych zadania dotyczgce
obstugi i eksploatacji maszyn i urzadzen
technologicznych.

06

Potrafi rozwigzac rzeczywiste zadanie (co
najmniej mini zadanie) inzynierskie z zakresu
dziatalnosci firmy. Potrafi zidentyfikowa¢
problem techniczny wystepujace w firmie,
opisac go, zaproponowa¢ koncepcje
rozwigzania

07

Potrafi rozwigzac rzeczywiste zadanie
inzynierskie z zakresu dziatalnosci
produkcyjnej firmy np: potrafi, postugujgc sie
sprzetem pomiarowym, a takie narzedziami
programowymi do tworzenia, obrébki i
montazu maszyn i urzadzer oraz wykonac
zadanie inzynierskie wedtug zadanej
specyfikacji, osiggajac zamierzony efekt
praktyczny

08

Potrafi komunikowac sie w $rodowisku
zawodowym stosujac rézne techniki
i z uzyciem specjalistycznej terminologii.

09

Potrafi przygotowaé specjalistyczng
informacje z zakresu projektowania procesow
technologicznych, realizacji tych proceséw,
eksploatacji lub diagnostyki i przekazaé ja
innym pracownikom.

10

Jest gotdw do przestrzegania zasad
postgpowania gwarantujgcych wiasciwg jakosé

Mechanika i Budowa Maszyn 2/3




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow
Mechanika i budowa maszyn wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

’_ dziatar zawodowych oraz bezpieczenstwo.

Jest gotow do utrzymywania wiasciwych

11
relacji w $rodowisku zawodowym.

12 Jest gotdw do pracy w zespole i przestrzegania
zasad etyki zawodowej.

Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadari w toku sze$ciomiesiecznej praktyki zawodowej. Mini zadanie
Jest to zadanie ztoZone co najmniej z dwdch efektéw uczenia sie.

Uzgodniono w dniu:

Zaktadowy opiekun praktyki:

{Czyleiny Podpis)

Uczelniany opiekun praktyki: ..........ccoooiiiiieeieeeir i
{Czytelny Podpis)

PTORIIGRNE: oo somumisimrim da e i
(Czytalny Fodpis)

Mechanika i Budowa Maszyn 3/3
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studisw
Mechanika i budowa maszyn wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020
Paristwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa wydziaiu)

Imig i nazwisko praktykanta: ...

Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne®
Kierunek studiéw: Mechanika i Budowa Maszyn w zakresie

.............

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA
Z ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

DO ARKUSZA ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR ......

OUDYEE] W ..ottt et e ettt et e e e

(nazwa zakfadu pracy, instytutu)

I. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
(krétki opis zakiadu pracy/ instytucji w ktdrej odbywata sie prakiyka zawodowa)

Il. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC
(syntetyczny opis w odniesieniu do zapiséw w dzienniku praktyki zawodowej)

ll. WIEDZA | UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI

(samoocena osiggnigtych kompetencji w odniesieniu do zaktadanych efektéw uczenia sie)

ZALACZNIKI
Zatgcznik nr 1: Dziennik Zakiadowej Praktyki Zawodowej
Zatgcznik nr 2:*

(data i czytelny padpis praktykanta)
* nlepoltrzebne usungt z tekstu

Mechanika i budowa maszyn 1/ 1



Zatgeznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow
Mechanika i budowa maszyn wprowadzonego zarzgdzeniem 2/2020
Panstwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydzial Inzynierii | EKonomii
(nazwa wydzialu)

Imig i nazwisko praktykanta:

---------------------------------------------------------------------------------------------

Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*
Kierunek studiow: Mechanika i Budowa Maszyn  w zakresie
Rok akademicki: 20....../20...... Semestr studiow .............

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Nr Nazwy zakladu pracy, instytucji w ktorej praktykant odbyt praktyki

Ocena Zakladowego Opiekuna Zakladowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowej

Sklad komisji:

T — — Przewodniczqcy Komisji
Db e SRR s e — Uczelniany opiekun praktyki zawodowej
B R R — Zakladowy opiekun prakiyki zawodowej

Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe

Oceny czgstkowe

(ocena w skali vd 2 do 3)

3

Lqgczna ocena za pytania/ mini zadnia zawodowe (Srednia aryimetyczna ocen czagstkowych)




Zaliczam praktyke zawodowq na oceng: ............cccoevvvvnen... 1. Przewodniczqgcy Komisji

Czlonkowie Komisji: T
(data i podpis)
‘podpisy czlonkéw komisji)




Zadgeznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 272020 Rekora
Panstwowej Uczelni Zawodowej

im. fgnacego Moscickiego w Ciechanowie

= dnia 13 stveznia 2020 v,

WYDZIAL INZYNIERII I EKONOMII

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
na kierunku studiéw: Rolnictwo, profil praktyczny

Spis tresci

§ 1 DostanOWITHE OO s T B T R RS s s 1
§ 2 Cele praktyk na Kierunku ROIMICIWO ....c.evuiviuirieieiteeeeeeeceeeeee e sene et eee s 1
§ 3 Program i harmonogram praktyki Z&WOAOWE] ............ouoveeeereececnieieeresssssesessssssesesssss s 2
§ 4 Dokumentowanie procesu realizacji praktyki ZaWOAOWE] .........ccoovvvevrevrerieserseeeseosssesone, 3
§ 5 Organizacja i przebieg praktyk na kierunku RoINICtWO ....ooveviveeeeeeeeeeeeeeeeseeoeo e 5
§ 6 Warunki zaliczenia praktyki na kierunku ROINICIWO ......veuvuieecereceeiereiesesessssesssssssssee s 7
87 PoStanOWIEMIA KOTOOMWE v ol o s o m S s R e ey, 10

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiéw pierwszego stopnia na
kierunku Rolnictwo, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

Niniejszy regulamin, uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku Rolnictwo, jest
uszczegotowieniem ,,Ramowego regulaminu studenckich praktyk zawodowych w Panstwowej
Uczelni Zawodowej im. Ignacego Mosdcickiego w Ciechanowie”, wprowadzonego
Zarzgdzeniem nr 38/2019 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Ciechanowie
z dnia 30.09.2019r., obowiazuje od roku akademickiego 2019/2020.

§2
Cele praktyk na kierunku Rolnictwo

Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez praktykanta nowych lub poglebienie
posiadanych juz (nabytych podczas studiéw) umiejetnosci, wiedzy i zachowan, ktére sa
pozadane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas wykonywania zawodu.

Ogolne cele praktyki zawodowe;j realizowanej na kierunku Rolnictwo:

a. Poglebienie i poszerzenie umiejetnosei zdobytych przez praktykanta w czasie studiow
i nabycie nowych umiejgtnosei poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych, Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow.

b. Nabycie umiejg¢tnosci i zachowar potrzebnych w $rodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspotuczestnikow, z ktérymi praca jest wykonywana),

Rolnictwo 1/10



ksztattowanie kultury zawodowej i organizacji pracy odpowiadajacej wspblczesnym
tendencjom w rolnictwie.

Zapoznanie praktykantow z organizacjg i funkcjonowaniem zaktady pracy/gospodarstwa
rolnego oraz jego komorek zwigzanych z realizacjg zadan bezposrednio powigzanych
z kierunkiem i jego zakresem.

Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym zaktadu
pracy/gospodarstwa rolnego w zakresie kierunkowego profilu studiow .

Poznanie $rodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, catosciowego (holistycznego)
i zindywidualizowanego podejscia do oséb, w procesie realizacji praktyk zawodowych.
Szczegotowe cele praktyki zawodowej na kierunku Rolnictwo, zawarte $3 w programie
ksztalcenia (sylabusie) praktyk zawodowych.

§3

Program i harmonogram praktyki zawodowej
Szczegblowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest i podpisany nie pdzniej
niz w pierwszym tygodniu praktyki przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna zakladowego
i praktykanta. Zatgcznik nr 2 do Regulaminu . W programie szczegbtowym sg okreslone:
stanowiska na ktérych bedzie pracowat praktykant oraz przykladowe wykonywane prace,
zestawione w odniesieniu do zakladanych efektéw uczenia sig, okreslonych dla
semestralne] praktyki zawodowej.
W szczegdtowym harmonogramie praktyki okreslone s dzialy i komérki zaktadu pracy,
w  ktorych bedzie realizowana praktyka zawodowa  okrelonych liczbg dni
rozliczeniowych.
Zakladane efekty uczenia sie dla praktyki zawodowej na kierunku studiéw Rolnictwo

Efekty uczenia sie

01 ktorym odbywa praktyke, Ma podstawows wiedze dotyczaca standardéw i norm
technicznych zwigzanych z produkcjg rolnicza.
Zna i potrafi opisa¢ zasady zjawisk i proceséw zachodzacych w przyrodzie oraz ich
02 powiazan z szeroko rozumiang dzialalnoscig rolniczg
Ma doswiadczenie zwigzane z utrzymaniem wybranych urzadzen, obiektéw rolniczych
03 typowych dla studiowanego kierunku.
Potrafi identyfikowaé rzeczywiste zagrozenia BHP wystepujace w zakladzie oraz zna
B4 praktyczne sposoby zapobiegania im.
W oparciu o kontakty ze srodowiskiem inzynierskim zakiadu, podnosi swoje
umiejgtnosei i kompetencje (ewentualnie poszerza wiedze) w zakresach:
i a) bilansowania dawek pokarmowych w zywieniu zwierzat hodowlanych

b) opracowania technologii uprawy roslin rolniczych
¢) organizacji i kierowania pracami zwigzanymi z produkcja rolnicza
d) eksploatacji w tym utrzymania maszyn i urzadzen rolniczych

Rolnictwo 2/10
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Potrafi dostrzec problem techniczny wystepujacy w zakladzie, opisa¢ 20 oraz

06 przedstawi¢ koncepcje rozwiazania.
Potrafi rozwigzaé rzeczywiste zadanie (co najmniej mini zadanie) inzynierskie z zakresu
07 dziatalnosci gospodarstwa rolniczego.
08 Potrafi komunikowa¢ si¢ w érodowisku zawodowym stosujac rézne technikii z uzyciem
specjalistycznej terminologii.
Posiada umiejgtnosé precyzyjnego porozumiewania si¢ z réznymi podmiotami w formie
09 | werbalnej, pisemnej i graficznej

Jest gotow do przestrzegania zasad postgpowania gwarantujacych wilasciwg jakosé dziatan

10 | zawodowych oraz bezpieczenstwo.

T Jest gotow do utrzymywania wiasciwych relacji w srodowisku zawodowym.

12 Jest gotéw do pracy w zespole i przestrzegania zasad etyki zawodowej.

§4

Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zawodowej

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk.
Dokumenty dotyczace praktyk zawodowych

1. Zatgcznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

2. Zatgeznik nr 2 — Szczegblowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

3. Zalgcznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

4. Zatgeznik nr 3a - Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytulowa

5. Zalgcznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

6. Zatgcznik nr 5 — Protokét zaliczenia praktyki zawodowej

Ad.1. Zatgcznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowe;j

Student otrzymuje z uczelni Arkusz zakladowej praktyki zawodowej (Zal nr 1),
zawierajacg m.in. skierowanie na praktyke, na ktérej zaktad potwierdza stawienie sie
studenta na praktyke, odbycie przez niego wymaganych szkolen oraz termin odbycia
praktyki (w tym liczbg dni), zaliczenia praktyki w danym zakladzie. Arkusz z numerem nr
1 dotyczy dokumentowania praktyki w pierwszym zakladzie w trakcie danego semestru.
Po zakonczeniu praktyki w danym zakladzie, wypelniony Arkusz, stanowi czesé
dokumentacji, ktorg kompletuje student. W wyjatkowym przypadkach, student w trakcie
semestru moze odbywaé praktyke w kolejnym zakiadzie pracy, otrzymuje w takim
przypadku kolejny Arkusz zakladowej praktyki z numerem nr 2, Suma praktyk
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zakiadowych sklada si¢ na praktyke odbyta w danym semestrze, ktora podlega zaliczeniu
na ocene.

Ad. 2. Zalgeznik nr 2 — Szczegétowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

W szczegolowym programie praktyki zawodowej okreglone sq: dzialy (komérki) zaktadu
w ktorych student bedzie odbywal praktyke oraz przykladowe wykonywane przez niego
prace, zestawione w odniesieniu do zakladanych efektéw uczenia sie, okreslonych dla
praktyki zawodowej (Zat. nr 2). Szczegélowy program praktyki i harmonogram praktyki
ustalany jest wspélnie przez: uczelnianego i zakladowego opiekuna praktyk zawodowych
i studenta oraz podpisany przez nich nie pozniej niz w pierwszym tygodniu praktyki.
Szczegolowy program i harmonogram praktyki jest opracowywany dla zakladu pracy, dla
ktérego wystawiony jest Arkusz zakladowej praktyki zawodowej, Zatgcznik nr 1, dlatego
otrzymuje taki sam numer.

Ad. 3. Zatgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej i Zalgcznik nr 3a -
Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytutowa

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki (Zat. nr 3), w postaci
elektronicznej, w edytorze tekstdw, w ktérym bedzie odnotowywat prace jakie wykonywat
w poszczeg6lnych dniach roboczych. W opisie dnia roboczego powinien zwraca¢ uwage

na zagadnienia zwigzane z osiaganiem efektéw uczenia sie wymaganych w programie
praktyki.

Dziennik w postaci elektronicznej student uzupetnia na biezgco, drukuje i daje do podpisu

opiekunowi zakladowemu w ustalonych cyklach, najpézniej na koniec praktyki w danym
zakladzie.

Oprécz dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty, potwierdzajace
nabyte przez niego okrelone kompetencje (wydruki, rysunki, opracowania itp.)
stanowigce razem z dziennikiem praktyki jego portfolio.

Nalezy przy tym zwréci¢ uwage na uzgodnienia z zakladem pracy, w ktérym jest
realizowana praktyka, jakie dokumenty mozna zamiesci¢ w portfolio — bez naruszenia
zasad poufnosci obowiazujgeych w firmie.

W przypadku realizacji praktyki w kilku zaktadach, konieczne jest prowadzenie odrebnych
dziennikoéw praktyk. Dziennik praktyki jest opracowywany dla zakladu pracy, dla ktérego
wystawiony jest Arkusz zakladowej praktyki zawodowej, Zalgcznik nr 1, dlatego
otrzymuje taki sam numer.

Ad. 4. Zatacznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Student przygotowuje sprawozdanie z praktyki (Zal. nr 4) zawierajace element samooceny
w zakresie stopnia osiagnigcia zalozonych efektéw uczenia sig. Integralna czescig
sprawozdania jest dziennik praktyki i inne zalgczniki stanowigce port folio praktykanta.

Ad. 5. Zalgeznik nr 5 — Protokot zaliczenia praktyki zawodowej

Rolnictwo 4/10



Protokoét zaliczenia praktyki zawodowej wypetnia sie w przypadku komisyjnego zaliczenia
praktyki, ktory najezedciej bedzie si¢ odbywal na przedostatnim semestrze, po
zrealizowaniu 6 miesiecznym praktyk.

Podsumowanie

Kompletna dokumentacja praktyk w semestrze, skiada si¢ z nastgpujgcych zatacznikow,

opracowanych dla kazdego zakfadu pracy, w ktérym student odbywat praktyke w danym
semestrze.:

Zatgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Zatgcznik nr 2 - Szczegétowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej
Zatgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowe;j

Zalgcznik nr 3a — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytulowa

Zatgcznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowe;j

Kompletna dokumentacja przekazana opiekunowi uczelnianemu, w trakcie ustnego
zaliczenia praktyki, uzupelniona jest o ocene z zaliczenie praktyki w danym semestrze.

§5
Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Rolnictwo

Praktyka zawodowa trwa 6 miesigcy (120 dni rozliczeniowych). Dzien rozliczeniowy
trwa 8 godzin zegarowych i w niektérych przypadkach moze skladaé si¢ z godzin
wypracowanych np. w dwoch dniach kalendarzowych.

Studenci odbywajg praktyki zawodowe na podstawie skierowan na praktyke i/lub
porozumien/uméw zawieranych przez Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie z odpowiednimi Zakladami Pracy

Praktyki mozna dzieli¢ na "moduty" u Pracodawcow.

Praktyka zawodowa moze odbywa¢ sie w nastepujgcych instytucjach, zwanych dalej
»zaktadami pracy":

a. w gospodarstwach rolnych ukierunkowanych na produkcje rolnicza, gospodarstwach
agroturystycznych, gospodarstwach ekologicznych;

b. w podmiotach gospodarczych wyposazonych w maszyny i sprzet rolniczy;
c. w gospodarstwach rolno-hodowlanych, hodowlanych, ogrodniczych;

d. Osrodkach Doradztwa Rolniczego, Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, zaktadach produkcji rolno-spozywezej i przetworstwa, jednostkach
obstugujgeych rolnictwo, jednostkach samorzadowych i podleglych im zaktadach.

Miejsca realizacji praktyk zawodowych sg przygotowywane przez Uczelnig, jednakze
praktykanci- szczegélnie zamiejscowi - majg mozliwos$¢ zglaszania wlasnych propozycii.

W przypadku gdy efekty uczenia si¢ przewidziane w programie praktyki zawodowej nie
mogg byC osiggnigte w jednym zakladzie pracy, dopuszcza sig¢ mozliwosdé realizacji
praktyki w kilku zakladach.
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Przed przystapieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym i zakladowym
opiekunem praktyk opracowujg szczegétowy program i harmonogram (zalgcznik nr 2 do
Regulaminu)

Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zaktadowej Praktyki
Zawodowej, (zatgcznik nr 1 do Regulaminu), na ktorym zaklad potwierdza stawienie sie
praktykanta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkolen. Arkusz ZPZ
pelni takze funkcje protokotu zaliczenia praktyki zakladowe;.

Obowigzki praktykanta

Etap przygotowywania praktyki zawodowej

1.

I

Wyb6ér miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelnig lub samodzielne
wyszukanie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie.

Udzial w uzgodnieniach szczeglowego programu i harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych.

Ubezpieczenie sig¢ na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca
praktyki.

Udzial w szkoleniu - przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna
praktyk zawodowych. Okazanie opickunowi dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie oraz potwierdzef posiadania aktualnych badan, specyficznych dla
danego migjsca praktyki

Etap realizacji praktyki zawodowej

Praktykant stawia si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkolenie BHP).

Posiada wymagane ubezpieczenia.

. Jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP oraz regulaminéw obowigzujacych

w zakladzie pracy.

W sytuacjach, w ktérych wymaga tego charakter praktyki zobowiazany jest do noszenia
odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementow zabezpieczajgcych przed
urazami) oraz identyfikatora.

Uzgadnia z zakladowym opiekunem praktyki szczegély organizacyjne realizacji
poszczegdlnych etapéw praktyki.

Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Dopuszeza si¢ usprawiedliwiong nieobecnogé
na praktyce wynoszacg w sumie co najwyzej 3 dni robocze w trakcie danego cyklu
praktyki w realizowanej w semestrze.  Praktykant jest zobowiazany, zglosié
niezwlocznie zakiadowemu opiekunowi praktyk, kazda usprawiedliwiong (zwolnienie
lekarskie) nieobecno$¢ na praktyce. Nieobecnosci, wykraczajace ponad dozwolone,
praktykant zobowigzuje si¢ odpracowaé w terminie uzgodnionym z zakladowym
opiekunem praktyk zawodowych,
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7. Bierze czynny udzial w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez
zakladowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzega przepisow oraz zasad
obowigzujgcych w zakladzie pracy / instytucji.

8. Dokumentuje przebieg praktyki zgodnie z zasadami na kierunku.

9. Komunikuje si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe relacje
z przebiegu praktyki (mailowo, telefonicznie, itp).

10. Wspéldziata z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej,
jesli takq prace bedzie tworzyl.

11. Po zrealizowaniu praktyki, praktykant:

a. Sporzgdza sprawozdanie z praktyki, zgodnie z wytycznymi w tym  dokonuje
samooceny w zakresie osiggnigtych efektéw uczenia sie,

b. Przyst¢puje do zaliczenia praktyki zgodnie z warunkami zaliczenia praktyki na
kierunku.

Modelowy przebieg praktyki zawodowe;j
W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnosci, praktykant:

1. Zapoznaje si¢ z przepisami BHP oraz regulaminami obowigzujagcymi w zakladzie
pracy/gospodarstwie, ktore jest zobowigzany przestrzega¢ podczas praktyki.

2. Poznaje zakres dziatalnosci zakladu/gospodarstwa rolniczego.

3. Poznaje zakres dzialania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek (komérek)
zaktadu/gospodarstwa zwigzanych z realizacja podstawowych zadan rolniczo -
organizacyjnych bezposrednio powigzanych z kierunkiem i specjalnoscig studiéw np.:
uczestniczy w wykonywaniu prac w gospodarstwie i zapoznaje si¢ z jego wyposazeniem
technicznym i technologicznym.

4. Poznaje rozwigzania technologiczne i organizacyjne dotyczace pracy w szeroko
rozumianej gospodarce rolniczej, infrastrukture informatyczng oraz obieg dokumentow
dotyczacych zadan rolniczych.

5. Praktycznie zapoznaje si¢ z eksploatacjg i utrzymaniem wybranych maszyn, urzadzen lub
systemow technicznych, typowych dla studiowanego kierunku, podczas pracy
w wybranych komérkach zakiadu/gospodarstwa lub na wybranych stanowiskach pracy.

6. Wspoluczestniczy w wykonywaniu prac inzynierskich pod nadzorem zakladowego
opiekuna praktyk, umozliwiajacych osiggniecie zatozonych efektéw uczenia sie. Praca
w wybranej jednostce organizacyjnej zakladu na stanowisku inzynierskim.

§6
Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Rolnictwo

1. Szesciomiesigczng praktyke zawodowa, wymagana tokiem studiéw, zalicza sig poprzez
zlozenie zaliczen praktyk 2z semestréw, w ktorych odbywala sie praktyka, zgodnie
z programem studiéw na kierunku Rolnictwo.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiagniecie i udokumentowanie wszystkich zakladanych
efektow uczenia si¢ przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku Rolnictwo.
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Zakladane efekty uczenia si¢ dla 6-cio miesigeznej praktyki zawodowej na kierunku

Rolnictwo, odniesienie ich do efektéw kierunkowych oraz metody weryfikacji

Efekt osiggany w ramach praktyki:

Nr Opis efektéw uczenia sig z g f-'lé‘ =
dla praktyki zawodowej X 2 g g
£ 3E
< 8 E z
M &
Zna 1 potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania
wybranych dzialéw rolniczych zaktadu w
ktérym odbywa praktyke. Ma podstawowa
01 wiedze  dotyczgcg standardéw i norm| K_WO06 W
technicznych zwigzanych z produkcja
rolnicza.
Zna 1 potrafi opisaé¢ zasady zjawisk i
procesdéw zachodzacych w przyrodzie oraz K WOl
02 ich powigzan z szeroko rozumiang - W
dzialalnoscig rolniczg
Ma doswiadczenie zwigzane z K _WI0
utrzymaniem wybranych urzadzen, K W17
03 obiecktow  rolniczych  typowych dla = WK
studiowanego kierunku.
Potrafi identyfikowaé rzeczywiste K U14
zagrozenia BHP wystepujgce w zakladzie K K05
04 oraz zna praktyczne sposoby zapobiegania = w,U
im.
W oparciu o kontakty ze $rodowiskiem
inzynierskim zakladu,  podnosi swoje
umiejetnosci 1 kompetencje (ewentualnie
poszerza wiedze) w zakresach: K U2
a) bilansowania dawek pokarmowych w K U04
05 zywieniu zwierzat hodowlgl_'lych K K07 K
b) opracowania technologii uprawy ro$lin K U18
rolniczych K Ul6

¢) organizacji i Kkierowania pracami

zwigzanymi z produkcja rolnicza

d) eksploatacji w tym utrzymania maszyn i
urzadzen rolniczych
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Potrafi dostrzec problem wystepujgcy w
danym przedsigbiorstwie (instytucji), opisaé
go oraz przedstawi¢ koncepcje rozwigzania.

Potrafi w celu rozwigzania konkretnego K_Ul5
06 zadania zwigzanego z  praktyka K Ul6 W, U K
gospodarczg, prawidlowo postugiwaé sie K UI8
systemami normatywnymi oraz wybranymi
normami i regutami prawnymi,
zawodowymi i etycznymi.
Potrafi rozwigza¢ rzeczywiste zadanie (co
AT e o S K_U06
07 najmniej mini zadamfa) inzynierskie z K U03 U.K
zakresu dzialalnosci gospodarstwa K U02 ’
rolniczego. =
Potrafi komunikowaé sie w srodowisku
08 zawodowym stosujgc rozne techniki i z K_W06 U,K

uzyciem specjalistycznej terminologii.

Posiada umiejetnosé precyzyjnego
09 porozumiewania si¢ z réznymi podmiotami K Wo1 U
w formie werbalnej, pisemnej i graficznej B

Jest gotow do przestrzegania zasad

postgpowania gwarantujgcych whasciwg K W10
10 jakos¢  dzialan  zawodowych  oraz K W17 U
bezpieczenstwo. B
Jest gotéow do utrzymywania wiasciwych K Ul4
1 relacji w $rodowisku zawodowym. K K05 u
Jest gotéw do pracy w zespole i K_U02
przestrzegania zasad etyki zawodowe;. K_U04
12 K_K07 U
K Ul8
K Ul6

Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadan w toku szesciomiesiecznej praktyki
zawodowej. Mini zadanie jest to zadanie ztozone co najmniej z dwoch efektéw uczenia sie.

System i metody weryfikacji efektow uczenia sie praktyki zawodowej na kierunku
Rolnictwo

System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie

dla praktyki zawodowej Nr efektu na

kierunku
Bezposredni nadzér na pracami studenta (wpis do | 03, 04, 06, 07,
U dziennika praktyki, opinia i ocena wydana przez |08, 09, 10, 11,

Symbol

opiekuna zakladowego) 12

A% Sprawozdanie z praktyki (opinia i ocena wydana przez | 01, 02, 04, 06,
opiekuna uczelnianego) 07,12

K Rozwigzywanie mini zadan zawodowych opracowanych 03, 05, 06, 07

przez opiekuna zaktadowego i opiekuna uczelnianego
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. Student zobowigzany jest do przedstawienia Opiekunowi praktyk dokumentacji
potwierdzajgcej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku Rolnictwo

4. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Opiekun praktyk.

- Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazi¢ zgodg na odbycie praktyk w innym terminie,

6. Student, kt6ry nie odbyt wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze byé

dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

§7

Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie wewnetrzne
przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.

. Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa sie z zgodnie z procedurg
zawartg w oddzielnym Zarzadzeniu Rektora.

- Ninigjszy Regulamin obowiazuje praktyki zawodowe dla studentéw rozpoczynajacych
studia od roku 2019/2020.

Wykaz zatacznikow:

1. Zatgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

2. Zalgeznik nr 2 — Szczegélowy program i harmonogram zakladowej praktyki
zawodowej

3. Zalgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

4. Zaigcznik nr 3a - Dziennik zakladowej praktyki zawodowe] — strona tytutowa

5. Zatgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

6. Zalgeznik nr 5 — Protokot zaliczenia praktyki zawodowej

e
T
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na
kierunku studiéw Rolnictwo wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020
Panstwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydzial Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziafu)

ARKUSZ ZAKtADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWE! NR ...... (Arkusz ZP2)
Rok akademicki 20......... L 20, NOZWE PEOKEYKT coovoreerenscesrsesssssossssssessssossss st eeseeseesees s

Semestr studiow ........... . Liczba godzin praktyki w semestrze..................., Liczba punktéw ECTS w semestrze

.............

Nr efektow uczenia sig, obowigzkowe do zaliczenia praktyki w semestrze: 1, 2, 3, 4 5 6 7, 8 9, 10, 11, 12,
w pozostatych semestrach praktyki, efekty uczenia sie moga by¢ doskonalone. /prosze zaznaczyd /

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/umowy nr ...............ccocoveveen.., zdnia ........cccoovvennnnn. I, Ki€TUjE NiZej wymienionego

..................................................................................................................................

(nazwa zakladu pracy/ instytucji)

1. Imig i nazwisko praktykanta: ..........cooceeeeoreeeeeoe oo

2. Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*

3. Kierunek studiow: Rolnictwo w zaKresie ...............ocoooeeeeooroo o

4. Uczelniany opiekun praktyki ZABWOJOWES: .............c.ovivii oo oo oo
5. Czas trwania praktyki zaktadowej : liczba godzin ........ —— dni praktyki)

6. Termin praktyki zakladowej:od ................... 1 TR O . [ SRR 20.....r.

Kierownik Zaktadu Rolnictwa

lub osoba upowazniona i Kk 3okt b oo ovsin

Zakiadowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie wiw porozumienia/umowy):

(imig i nazwisko, funkcja, zajmowane stanowisko)

Potwierdzam zgloszenie sie praktykanta na praktyke:

(dala, podpis zakladowego oplekuna praklyki)

Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujacych szkoler :

Be B i 0000 ash by s me e s S S A A R S R SRS R RS

Ly IDFE CDBREIERIBY copsssninssmenpmpeansn orossmmmes s s e S s S A S 255
(data ,podpis upowaznlonego pracownika zakladu)
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Temat aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku gdy taka jest planowana lub wykonywana):

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imig nazwisko, slopien, tytul naukowy)

Zaswiadczenie odbycia zakladowej praktyki zawodowej
Zaawindezam, e PrakiyRanE ..o s s S s odbyt praktyke zawodowg

W n s urmesnamcnnins s e ssmpesmems ey sy S R 0 L D e T S B S
(nazwa zakladu pracy/instytucji)

w okresie (okresach)od ............ccovveeneen . U0 o esant s zgodnie z przyjetym programem praktyki

zawodowe;j.

UWEIGE ..ot ettt et e st e e

(miejscowos¢ i data) (pleczgtha zakladu pracy, podpis )

Ocena przebiegu zaktadowej praktyki zawodowej

Zakladowy opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna (W skali 2 00 5): .......oiii i e e

Ocensa opISOWE: ....c.uui i veiie vsv eivi i
Zakladowy opiekun praktyki zawodowej:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna(W SKali 2 00 5): .......oo.ioie i ettt e et et et et
Ocena opisowa:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej:
(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zakladowej (w skali 2 do 5):

Weryfikacja efektéw uczenia sig, niezbgednych do zaliczenia praktyki zakladowej

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................................................................

.....................................................................

(data i podpis uczelnianego opiekuna praklyki)

Uwaga. W przypadku, gdy praktyka semestraina odbywa sie w jednym zakfadzie, ocena z praktyki zakladowej
Jest jednoczesnie oceng wstawiang do protokotu zaliczenia praktyki w semestrze.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw
Rolnictwo wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Paristwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziatu)

Kierunek studiow: Rolnictwo

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKEADOWE) PRAKTYKI ZAWODOWE]
DO ARKUSZA ZAKLADOWE) PRAKTYKI ZAWODOWEI NR ......

Praktykant: ... e NP GIBUMUE Rok akademicki: 20 .../20 ...

Miejsce praktyki (zaklad pracy / instytucja) :

Liczba dni rozliczeniowych: ....... ( ........ liczba godzin)
Zaktadowy opiekun prakiykiz ...........o.ooiiiiiiii i e,

Uczelniany opiekun praktyki: ............

Zaktadane efekty uczenia sig dla 6-cio miesigczne] praktyki zawodowej na kierunku Rolnictwo
lwypetniamy dla efektow uczenia sie przypisanych do praktyki semestralngj,
do osiggnigcia w danym zaktadzie pracy/

Semestr | Stanowisko pracy / przyktadowe prace

NF Opis efektu uczenia sig realizacji wykonywane przez praktykanta

Zna i potrafi opisac zasady funkcjonowania
wybranych dziatéw rolniczych zakfadu w

01 ktérym odbywa praktyke. Ma podstawowa
wiedzg dotyczgcg standardow i norm
technicznych zwigzanych z produkejg rolnicza.

Zna i potrafi opisaé zasady zjawisk i proceséw
02 zachodzgeych w przyrodzie oraz ich powigzan
z szeroko rozumiang dziatalnoécia rolnicza

Ma doswiadczenie zwigzane z utrzymaniem
03 wybranych urzgdzeri, obiektéw rolniczych
typowych dla studiowanego kierunku.

Potrafi identyfikowac rzeczywiste zagrozenia
04 BHP wystepujace w zaktadzie oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw

Rolnictwo wprowadzonego zarzgdzeniem 2/2020

05

W oparciu o kontakty ze srodowiskiem
inzynierskim zaktadu, podnosi swoje
umiejgtnosci i kompetencje (ewentualnie
poszerza wiedze) w zakresach:

a) bilansowania dawek pokarmowych w
zywieniu zwierzat hodowlanych

b) opracowania technologii uprawy roslin
rolniczych

¢) organizacji i kierowania pracami
zwigzanymi z produkcjg rolniczg

d) eksploatacji w tym utrzymania
maszyn i urzgdzen rolniczych

06

Potrafi dostrzec problem techniczny
wystepujacy w zakladzie, opisa¢ go oraz
przedstawi¢ koncepcje rozwigzania.

07

Potrafi rozwigzac rzeczywiste zadanie (co
najmniej mini zadanie) inzynierskie z
zakresu dziatalnosci gospodarstwa
rolniczego.

08

Potrafi komunikowac sie w srodowisku
zawodowym stosujac rozne technikii z
uzyciem specjalistycznej terminologii.

09

Posiada umiejetnos¢ precyzyjnego
porozumiewania sie z réznymi podmiotami
w formie werbalnej, pisemnej i graficznej

10

Jest gotéw do przestrzegania zasad
postepowania gwarantujacych wiasciwg
jakos¢ dziatan zawodowych oraz
bezpieczerstwo.

11

Jest gotéw do utrzymywania wiasciwych
relacji w srodowisku zawodowym.

12

Jest gotow do pracy w zespole i
przestrzegania zasad etyki zawodowej.

Wymagane rozwigzanie co najmniej 9 mini zadari w toku szesciomiesiecznej praktyki zawodowej. Mini zadanie
jest to zadanie ztozone co najmniej z dwéch efektéw uczenia sie.

Uzgodniono W dniu: ..........ooovviiiviiiiire i e

Zakiadowy opiekun praktyki: .........oooocoiii

(Czylainy Podpis)

Uczelniany opiekun praktyki: ........ooooooiii i,

Praktykant: ..............

{Czytelny Fodpis)

{GzyfsrnyPodpls)

Rolnictwo 2/2
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiéw Rolnictwo wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Parnstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydzial Inzynierii i Ekonomii
(nazwa wydziafu)

Imig i nazwisko praktykanta: .............ooooiiiii e
Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*
Kierunek studiow: ROINICIWO W ZBKIESIE ..........ooo it

Rok akademicki: 20...... 120...... Semestr studiow .............

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA
Z ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

DO ARKUSZA ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR ......

e {2 Ty
(nazwa zakladu pracy, instytutu)

. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
(krotki opis zakladu pracy/ instytucji w ktérej odbywata sie praktyka zawodowa)

Il. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC

(syntetyczny opis w odniesieniu do zapiséw w dzienniku praktyki zawodowej)

ll. WIEDZA | UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI

(samoocena osiggniglych kompetencji w odniesieniu do zakiadanych efektéw uczenia sie)

ZAE ACZNIKI
Zatgcznik nr 1: Dziennik Zaktadowej Praktyki Zawodowej

Zatacznik nr 2:*

(data | czytelny podpis praktykanta)
* niepotrzebne usungc z takstu
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw
Rolnictwo wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego MosScickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydzial InZynierii i Ekonomii
(nazwa wydzialu)

Imig i nazwisko praktykanta:

---------------------------------------------------------------------------------------------

Numer albumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inZynierskie niestacjonarne*
Kierunek studiéw: Rolnictwo w zakresie

Rok akademicki: 20...... [20...... Semestr studidow

-------------

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWE.

Nr

Nazwy zakladu pracy, instytucji w ktérej praktykant odby! praktyki

Ocena Zaktadowego Opiekuna Zaktadowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowej

Skiad komisji: .
L e R R T R — Przewodniczgcy Komisji
A — Uezelniany opiekun praktyki zawodowej
d e et — Zakltadowy opiekun praktyki zawodowej
QOceny czgstkowe
Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe P

3

Lq

czna ocena za pytania/ mini zadnia zawedowe (Srednia aryimetyczna ocen czgstkowych)




Zaliczam prakiykg zawodowq na oceng: .............uveeeun....... 1. Przewodniczgcy Komisji

Czlonkowie Komisji:
(data i podpis)

‘podpisy czlonkéw komisji)




Zadgeznik nr 6 do Zarzadzenia ne 2/2020 Rektora
Panstwowej Uczelni Zawodowef

im. lgnacego Moscickiege w Cieehanowie

= dnia 13 styeznia 2020 1.

WYDZIAL INZYNIERII I EKONOMII

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
na kierunku studiéw: Zarzadzanie, profil praktyczny

Spis tresci

81 Postanawlenia ogO e i i i i i i oY staseermeeanmssnrssasensassssmtmesenseserme o tes
8 2 Cole peakitvlk Ha Kieriblll Zarmailoaiin .. ovuminirnsvsss s i s s b e e o
§ 3 Program i harmonogram praktyki ZAWOAOWE] ..........ivvieeeieerereersssseressssssesssssesssssssiossssossssossesens
§ 4 Dokumentowanie procesu realizacji praktyki ZAWOAOWE] .....ovevevreeeeeeeeeeeeeeiesessiess s eesssons
§ 5 Organizacjai przebieg praktyk na kierunku Zarzgdzanie .............c.ooceeeveerviiivissennossssssss s
§ 6 Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Zarzadzanie .............ooveeeeevoeoseseeooeeeeoeoe oo
&7 Postanowienia KOMODWE i xS i i vemeeeeremmemsessesressens

§1
Postanowienia ogélne

Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiéw drugiego stopnia na kierunku
Zarzgdzanie, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

Niniejszy regulamin, uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku Zarzadzanie,
jest uszczegblowieniem  ,,Ramowego regulaminu studenckich praktyk zawodowych
w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w  Ciechanowie”
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 38/2019 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Ciechanowie z dnia 30.09.2019r., obowiazuje od roku akademickiego 2019/2020.

§2
Cele praktyk na kierunku Zarzgdzanie

Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez praktykanta nowych lub poglebienie

posiadanych juz (nabytych podczas studiow) umicjetnosci, wiedzy i zachowan, ktére sa

pozadane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas wykonywania zawodu.

Ogolne cele praktyki zawodowej realizowanej na kierunku Zarzadzanie:

a. Poglebienie i poszerzenie umiejgtnosci zdobytych przez praktykanta w czasie studiow
i nabycie nowych umiejgtnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiéw.

b. Nabycie umicjetnosci i zachowarn potrzebnych w $rodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspéluczestnikéw, z ktérymi praca jest
wykonywana), ksztaltowanie kultury zawodowej i organizacji pracy odpowiadajace;
wspolczesnym tendencjom w gospodarce i administracji.

c. Zapoznanie praktykantéw z organizacja i funkcjonowaniem instytucji oraz jego komérek
zwigzanych z realizacjg zadan bezposrednio powiazanych z kierunkiem i jego zakresem..

d. Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym instytucji
w zakresie kierunkowego profilu studiow .

e. Poznanie érodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, calo$ciowego
(holistycznego) i zindywidualizowanego podejscia do 0séb, w procesie realizacji praktyk
zawodowych.

Zarzgdzanie 1/8



Szczegblowe cele praktyki zawodowej na kierunku Zarzadzanie, zawarte s§ W programie
ksztalcenia (sylabusie) praktyk zawodowych.

§3

Program i harmonogram praktyki zawodowej
Program praktyk zawodowych na kierunku Zarzadzanie, w toku 2- letnich
uzupelniajagcych studiéw magisterskich, trwajgcych cztery semestry, realizowany jest
przez 3 miesiace, tj.480 godzin praktyki, zawodowej, za ktérg student otrzymuje 18
punkty ECTS.
Praktyka zawodowa, zgodnie z programem studiéw, realizowana jest w nastepujacych
semestrach:
I. Semestr 3 — 30 dni — 240 godzin - 8 pkt ECTS
2. Semestr 4 - 30 dni — 240 godzin - 10 pkt ECTS
Szczegolowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest nie pdzniej niz
tydzien przed jej rozpoczeciem przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna zakladowego
i praktykanta. Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Praktyki
W programie szczegélowym sa okreslone: stanowiska na ktérych bedzie pracowat
praktykant oraz przykladowe wykonywane prace-zestawione w  odniesieniu
do zakladanych efektéw uczenia sig, okreslonych dla semestralnej praktyki zawodowej.
W szczegolowym harmonogramie praktyki okreslone sa dziaty i komérki zaktadu pracy,
w  ktérych bedzie realizowana praktyka zawodowa okreslonych liczbg dni
rozliczeniowych.
Zaktadane efekty uczenia si¢ dla praktyki zawodowej na kierunku studiéw Zarzadzanie

Efekty uczenia sig

01

Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania wybranych dzialéw przedsigbiorstwa (instytucji), w ktérym
odbywa praktyke. Ma wiedze na temat funkcjonowania rynku pracy, funkcjonowania, zarzadzania i
rozwoju podmiotow gospodarczych. Potrafi powigza¢ posiadang wiedze teoretyczng z zakresu
zarzadzania z praktycznymi umiejetnosciami i doéwiadczeniami nabytymi podezas praktyki zawodowej
- zna strukturg organizacyjng i zadania wykonywane przez instytucjg, potrafi opisa¢ procedury
wewnetrzne obowigzujace w instytucji, dobiera dane empiryczne potrzebne do analizy konkretnego
zjawiska spoleczno-gospodarczego wystepujacego w praktyce.

02

Ma wiedz¢ dotyczaca wplywu blizszego i dalszego otoczenia na funkcjonowanie instytucji
(przedsigbiorstwa), w ktérym realizuje praktyke. Ma ugruntowana wiedze o miejscu, roli i charakterze
instytucji, w ktérej odbywa prakiyke. Potrafi formulowaé problemy spoleczno-gospodarcze
wystepujace w praktyce, przedstawia¢ opinie na ich temat oraz je rozwiazywac.

03

Ma doswiadczenie zwigzane z praca na stanowisku typowym dla studiowanego kierunku. Potrafi
sporzadzac zestawienia, analizy, raporty, ulatwiajgce podejmowanie decyzji zarzadczych i weryfikowac
ich poprawnoéé oraz korzysta¢ z metod oceny réznych przedsiewzieé gospodarczych. Potrafi
zrealizowa¢ harmonogram prac wykorzystujac wlasciwe metody i narzedzia oraz potrafi opracowa¢ i
oméwi¢ uzyskane wyniki zleconych prac. Potrafi rozwigzaé praktyczne zadania (co najmniej mini -
zadania) z zakresu zarzgdzania przedsigbiorstwa (instytucji).

04

Potrafi identyfikowaé¢ rzeczywiste zagrozenia BHP wystepujace w przedsiebiorstwie (instytucji) oraz
zna praktyczne sposoby zapobiegania im.

05

Potrafi dostrzec problem wystepujacy w danym przedsigbiorstwie (instytucji), opisaé go oraz
przedstawi¢ koncepeje rozwigzania. Ma wiedzg o wybranych systemach, normach i regutach
(prawnych, organizacyjnych, zawodowych, moralnych, etycznych) organizujacych funkcjonowanie
podmiotéw gospodarczych, ich #rédlach, zmianach obowiazujgcych w  biznesie i sposobach
oddzialywania na instytucjg, w ktorej odbywa praktyke, Potrafi w celu rozwigzania konkretnego
zadania zwigzanego z praktyka gospodarczg, prawidlowo postugiwaé sie systemami normatywnymi
oraz wybranymi normami i regutami prawnymi, zawodowymi i etycznymi.
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06

zalety poszezegdlnych decyzji zarzadczych.

Modelowy przebieg praktyki zawodowej
W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnosci, praktykant:

Zapoznaje si¢ z przepisami BHP oraz regulaminami obowiazujacymi w zakladzie pracy,
ktore jest zobowigzany przestrzegaé podczas praktyki.

Poznaje zakres dzialania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek (komérek)
firmy zwigzanych z realizacjy podstawowych zadad dotyczacych zarzadzania
bezposrednio powigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studiéw Praktykant poznaje
ww. zagadnienia podczas pracy w wybranych komérkach zgodnie z ustalonym
szczegOtowym programem i harmonogramem praktyki.

Poznaje rozwigzania zarzadeze i organizacyjne stosowane w komérkach
firmy/instytucji. Praktycznie zapoznaje si¢ z systemami i problemami z zakresu
zarzadzania typowymi dla studiowanego kierunku, podczas pracy w wybranych
komérkach zaktadu lub na wybranych stanowiskach pracy.

Poznaje technologie, rozwiazania techniczne i organizacyjne, wyposazenie techniczne
oraz obieg dokumentéw - stosowane w ww. komoérkach.

Wspoluczestniczy w wykonywaniu prac z zakresu zarzgdzania, pod nadzorem
zakladowego opiekuna praktyk, umozliwiajgcych osiggnigeie zalozonych efektéw
uczenia sie.

§4

Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zawodowej

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk
W postaci elektronicznej, nastgpnie, drukuje dokumenty, uzupeinia o wymagane podpisy
i pieczatki i komplet dokumentow z praktyki przekazuje Opiekunowi Uczelnianemu.
Dokumenty dotyczace praktyk zawodowych

1.

2;
3.

N oo

Arkusz Zakladowej Praktyki Zawodowej, dokumentujgcy praktyke w danym
zakladzie pracy. - Zalgcznik nr 1

Program i harmonogram praktyki — Zalgcznik nr 2

Dziennik  praktyki odbywanej w zakladzie pracy - Zalgcznik nr 3
Dziennik w postaci elektronicznej, wypelniany w edytorze tekstéw, w ktérym
Praktykant bedzie odnotowywal prace jakie wykonywal w poszczegélnych dniach
roboczych. W opisie dnia roboczego powinien zwracaé uwage na zagadnienia
zwigzane z osigganiem efektow uczenia si¢ wymaganych w programie praktyki. Po
odbyciu praktyki, Praktykant drukuje Dziennik i daje do podpisu Opiekunowi
Zaktadowemu.

Dziennik praktyki odbywanej w zaktadzie pracy — strona tytutowa — Zatgcznik nr 3a
Sprawozdanie z praktyki odbytem w danym zakladzie — Zatgcznik nr 4

Protokol zaliczenia z praktyki — Zatgeznik nr 5

. Oprocz  dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty,
potwierdzajgce nabyte przez niego okreslone kompetencje (wydruki programow,
rysunki, opracowania itp.) stanowigce razem z dziennikiem praktyki jego portfolio.
Nalezy przy tym zwrdci¢ uwagg na uzgodnienia z zakladem pracy, w ktérym jest
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realizowana praktyka, jakie dokumenty mozna zamiesci¢ w portfolio — bez naruszenia
.zasad poufhosci obowigzujgcych w firmie.
8. W przypadku realizacji praktyki w kilku zakladach, konieczne jest prowadzenie
odrebnych dziennikéw praktyk.
§5
Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Zarzadzanie

Praktyka zawodowa trwa 3 miesigce (60 dni rozliczeniowych). Dzien rozliczeniowy

trwa 8 godzin zegarowych i w niektérych przypadkach moze skladaé sie¢ z godzin

wypracowanych np. w dwoch dniach kalendarzowych.

Studenci odbywaja praktyki zawodowe na podstawie skierowan na praktyke i/lub

porozumiefi/umoéw zawieranych przez Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego

Moécickiego w Ciechanowie z odpowiednimi Zaktadami Pracy

Praktyki mozna dzieli¢ na "moduly" u Pracodawcow.

Praktyka zawodowa moze odbywaé sie w nastepujgcych instytucjach, zwanych dalej

»Zzakladami pracy":

a) w podmiotach gospodarczych - panstwowych i prywatnych (przedsigbiorstwach
produkcyjnych, handlowych i ustugowych np. biurach rachunkowych,) spetniajgcych
kryteria merytoryczne dla kierunku studiow;

b) w instytucjach administracji panistwowej, rzadowej i organach samorzadu
terytorialnego (np. Urzad Gminy, Urzgd Marszatkowski, Urzad Miasta, Starostwo
Powiatowe, Urzad Skarbowy, szkoty itp.) pod warunkiem, Ze profil praktyki jest
zgodny z profilem kierunku studidw;

¢) w bankach oraz wszelkich instytucjach finansowych (np. towarzystwa inwestycyjne,
towarzystwa ubezpieczeniowe, firmy maklerskie) pod warunkiem, ze profil praktyki
jest zgodny z profilem kierunku studiow.

Miejsca realizacji praktyk zawodowych sg przygotowywane przez Uczelnie, jednakze

praktykanci- szczegolnie =zamiejscowi - maja mozliwosé zglaszania wilasnych

propozycji.

W przypadku gdy efekty uczenia si¢ przewidziane w programie praktyki zawodowej nie

mogg by¢ osiggnigte w jednym zakladzie pracy, dopuszcza si¢ mozliwoéé realizacji

praktyki w kilku zakladach

Przed przystapieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym i zakladowym

opiekunem praktyk opracowujg szczegétowy program i harmonogram (zatgcznik nr 2 do

Regulaminu).

Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zakladowej Praktyki

Zawodowej, (zatacznik nr 1 do Regulaminu), na ktérym zaklad potwierdza stawienie sie

praktykanta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkolen. Arkusz ZPZ

pelni takze funkcjg protokotu zaliczenia praktyki zaktadowej.

Obowigzki praktykanta
Etap przygotowywania praktyki zawodowe]

1

2.

3.

. Wybér miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelnie lub samodzielne

wyszukanie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okre§lonym przez uczelnie.
Udziat w uzgodnieniach szczegdlowego programu 1 harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych.

Ubezpieczenie si¢ na czas trwania praktyki od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkéw
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiow oraz migjsca
praktyki.

. Udzial w szkoleniu - przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna

praktyk  zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajgcego
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ubezpieczenie oraz potwierdzen posiadania aktualnych badan, specyficznych dla danego
miejsca praktyki.
Etap realizacji praktyki zawodowej

1. Praktykant stawia si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy
w obowigzkowych szkoleniach (w tym szkolenie BHP).

2. Posiada wymagane ubezpieczenia.

3. Jest zobowigzany do przestrzegania przepisow BHP oraz regulaminéw obowiazujacych
w zakladzie pracy.

4. W sytuacjach, w ktérych wymaga tego charakter praktyki zobowiazany jest do noszenia
odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementéw zabezpieczajacych przed
urazami) oraz identyfikatora.

5. Uzgadnia z zakladowym opiekunem praktyki szczegély organizacyjne realizacji
poszczegblnych etapéw praktyki.

6. Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Dopuszcza sie usprawiedliwiong nieobecnosé
na praktyce wynoszaca w sumie co najwyzej 3 dni robocze w trakcie danego cyklu
praktyki w realizowanej w semestrze.  Praktykant jest zobowiazany, zglosié
niezwlocznie zaktadowemu opiekunowi praktyk, kazdg usprawiedliwiong (zwolnienie
lekarskie) nieobecno$é na praktyce. Nieobecnosci, wykraczajace ponad dozwolone,
praktykant zobowigzuje si¢ odpracowaé w terminie uzgodnionym z zakladowym
opiekunem praktyk zawodowych.

7. Bierze czynny udzial w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez
zakladowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzega przepiséw oraz zasad
obowiazujgcych w zakladzie pracy / instytuci;

8. Dokumentuje przebieg praktyki zgodnie z zasadami na kierunku.

9. Komunikuje si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe relacje
z przebiegu praktyki (mailowo, telefonicznie, itp).

10. Wspoldziala z uczelnianym i zakitadowym opiekunem praktyk zawodowych przy
ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej,
jesli taka prace bedzie tworzyl.

11. Po zrealizowaniu praktyki, praktykant: przekazuje Opiekunowi Uczelnianemu komplet
dokumentéw z praktyki.

§6
Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Zarzadzanie

1. Trzymiesigezng praktyke zawodowa, wymagang tokiem studiow, zalicza sie poprzez
zlozenie zaliczen praktyk z semestréw, w ktorych odbywala sie praktyka, zgodnie z
programem studiow na kierunku Zarzadzanie,

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggnigeie i udokumentowanie wszystkich
zakladanych efektow uczenia si¢ przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku
Zarzgdzanie.

Zakladane efekty uczenia si¢ dla trzymiesigeznej praktyki zawodowej na kierunku
Zarzgdzanie, odniesienie ich do efektow kierunkowych oraz metody weryfikacji.

Zarzadzanie 5/8



Efekt osiggany w ramach praktyki:

5 Z 5ol = o
Nr Opis efektm_w uczenia sig : 8 g
dla praktyki zawodowej £z 2 g
$ 5
L O 2 o
Z 8 E =
» @
Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania wybranych dzialow
przedsigbiorstwa (instytucji), w ktérym odbywa praktyke. Ma
wiedze na temat funkcjonowania rynku pracy, funkcjonowania, 7 W02
zarzadzania i rozwoju podmiotéw gospodarczych. Potrafi 7 W03
powigza¢ posiadang wiedze teoretyczng z zakresu zarzadzania z 7 U05
01 | praktycznymi umiejgtnosciami i doswiadczeniami nabytymi 7 U2 W
podczas praktyki zawodowej - zna strukturg organizacyjng i 7 U3
zadania wykonywane przez instytucje, potrafi opisa¢ procedury 7 K01
wewnetrzne obowigzujgce w instytucji, dobiera dane empiryczne e
potrzebne do analizy konkretnego zjawiska spoleczno-
gospodarczego wystepujacego w praktyce.
Ma wiedzg dotyczacg wplywu blizszego i dalszego otoczenia na
funkcjonowanie instytucji (przedsiebiorstwa), w ktérym realizuje Z_Wo2
0 Prﬂktyk?: Ma ugruntowang wiedzg o miejscu, roli i charakterze Z_WO03 W. U
instytucji, w ktérej odbywa praktyke. Potrafi formulowad Z_U05 ?
problemy spofeczno-gospodarcze wystepujace w  praktyce, Z_U12
przedstawiaé opinig na ich temat oraz je rozwiazywac.
Ma doswiadczenie zwigzane z pracg na stanowisku typowym dla
studiowanego kierunku. Potrafi sporzadza¢ zestawienia, analizy,
raporty, ulatwiajgce podejmowanie decyzji =zarzadczych i Z_Wo2
weryfikowaé ich poprawnos¢ oraz korzystaé z metod oceny Z Ul2
03 |roznych przedsigwzigé gospodarczych, Potrafi zrealizowaé Z_Ul3 W, U, K
harmonogram prac wykorzystujac wlasciwe metody i narzedzia Z_KO03
oraz potrafi opracowa¢ i oméwié¢ uzyskane wyniki zleconych
prac. Potrafi rozwigza¢ praktyczne zadania (co najmniej mini -
zadania) z zakresu zarzadzania przedsiebiorstwa (instytucji).
Potrafi identyfikowa¢ rzeczywiste zagrozenia BHP wystepujace Z W02
04 (w przedsiebiorstwie (instytucji) oraz zna praktyczne sposoby Z WI2 Ww,uU
zapobiegania im. Z Kol
Potrafi dostrzec problem wystepujacy w danym przedsiebiorstwie
(instytucji), opisa¢ go oraz przedstawi¢ koncepcje rozwiazania.
Ma wiedze¢ o wybranych systemach, normach i regulach 7 W02
(prawnych,  organizacyjnych, zawodowych,  moralnych, 7 W03
etycznych)  organizujgcych  funkcjonowanie  podmiotéw 7 W12
05 |gospodarczych, ich zZrodiach, zmianach obowigzujacych w 7 U05 W, U, K
biznesie i sposobach oddzialywania na instytucje, w ktrej 7 U13
odbywa praktyke. Potrafi w celu rozwigzania konkretnego 7 K13
zadania zwigzanego z praktyka gospodarczg, prawidlowo =
postugiwa¢ sig systemami normatywnymi oraz wybranymi
normami i regulami prawnymi, zawodowymi i etycznymi.
Z_Wo02
Interpretuje zjawiska spoleczne specyficzne dla studiowanego Z_W03
06 |kierunku, potrafi analizowaé¢ wady i zalety poszczegélnych Z U0s W,U, K
decyzji zarzadczych. Z Ul2
Z K13

» Wymagany jest opis co najmniej jednego problemu w semestrze w ktorym odbywa sie

praktyka.

» Wymagane rozwigzanie co najmniej jednego mini zadania w trakcie praktyki w semestrze,

w ktorym odbywa sie praktyka.
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System i metody weryfikacji efektéw uczenia si¢ praktyki zawodowej
na kierunku Zarzadzanie

System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie Ni efelctu i

1 | i :
Symbo dla praktyki zawodowej i e

Bezposredni nadzér na pracami studenta (wpis do 02. 03. 04. 05

U dziennika praktyki, opinia i ocena wydana przez | = 66 » 02,

opiekuna zakladowego)

W Sprawozdanie z praktyki (opinia i ocena wydana przez | 01, 02, 03, 04,

opiekuna uczelnianego) 05, 06

K Rozwigzywanie mini zadan zawodowych opracowanych 03. 05. 06
przez opiekuna zakiadowego i opiekuna uczelnianego T

3. Student zobowigzany jest do przedstawienia Opiekunowi praktyk dokumentacji
potwierdzajgcej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku Zarzadzanie

4. Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Opiekun praktyk.

. Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyk w innym terminie.

6. Student, ktory nie odby! wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze
by¢ dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

Lh

Modelowy przebieg praktyki zawodowej

W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnosei, praktykant:

Zapoznaje si¢ z przepisami BHP oraz regulaminami obowiazujacymi w zakladzie pracy, ktdre
jest zobowigzany przestrzega¢ podczas praktyki.

1. Poznaje zakres dziatania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek (komérek)
firmy zwigzanych z realizacja podstawowych zadan zarzadczych bezposrednio
powigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studiéw np.: celami, funkcjami, zadaniami i
zasadami funkcjonowania jednostki, w ktérej odbywana jest praktyka; rodzajem i
zakresem dzialalnosci jednostki, strukturg organizacyjng instytucji, w ktérej odbywa
praktyke; obowigzujacymi w instytucji wewnetrznymi procedurami decyzyjnymi.

2. Poznaje problemy i rozwigzania ekonomiczne i organizacyjne z zakresu zarzadzania
typowe dla studiowanego kierunku, podczas pracy w wybranych komérkach zakladu
lub na wybranych stanowiskach pracy np. interakcja przelozony - podwiadny,
procesami komunikowania interpersonalnego w przedsigbiorstwie, ich prawidtowoscig i
zakloceniami, czynno$ciami podejmowanymi przez opickuna praktyk, dynamikg grupy,
rolami pelnionymi przez réznych pracownikéw w poszczegélnych dziatach/ grupach
pracowniczych, dzialaniami podejmowanymi przez opiekuna praktyk na rzecz
zapewnienia studentowi wejscia w funkcjonowanie firm.

3. Poznaje technologie, rozwigzania techniczne i organizacyjne, wyposazenie techniczne
oraz obieg dokumentdw - stosowane w ww. komorkach.

4. Wspoluczestniczy w wykonywaniu prac z zakresu zarzadzania pod nadzorem
zakladowego opiekuna praktyk, umozliwiajgcych osiggniecie zalozonych efektow
ksztalcenia.

Szczegbélowy program praktyki

Szczegblowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest nie pdzniej niz tydzien
przed jej rozpoczgeiem przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna zakladowego i praktykanta.
W programie szczegblowym sg okre$lone: stanowiska na ktorych bedzie pracowat praktykant
oraz przykladowe wykonywane prace—zestawione w odniesieniu do zakladanych efektow
uczenia sig, okreslonych dla praktyki zawodowej.
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W szczegblowym harmonogramie praktyki okreslone sg dzialy i komorki zakladu pracy,
w ktorych bedzie realizowana praktyka zawodowa okreslonych liczba dni rozliczeniowych.

Dokumentowanie przebiegu praktyki zawodowej

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki, w ktérym bedzie
odnotowywat prace jakie wykonywal w poszczegdlnych dniach roboczych. Zalecane jest
prowadzenie dziennika praktyki w formie elektronicznej, wg wzoru zawartego w zalaczniku
nr 1. W opisie dnia roboczego powinien zwraca¢ uwagg na zagadnienia zwigzane z
osigganiem efektéw uczenia si¢ wymaganych w programie praktyki.

Oprécz dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty, potwierdzajace
nabyte przez niego okreslone kompetencje (wydruki programéw, rysunki, opracowania itp.)
stanowigce razem z dziennikiem praktyki jego portfolio.

Nalezy przy tym zwréci¢ uwage na uzgodnienia z zaktadem pracy, w ktérym jest realizowana
praktyka, jakie dokumenty mozna zamiescié w portfolio — bez naruszenia zasad poufnoéci
obowigzujacych w firmie.

W przypadku realizacji praktyki w kilku zakladach, konieczne jest prowadzenie odrebnych
dziennikéw praktyk.

7
Postanowie§nia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie
wewngtrzne przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

2. Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa si¢ z zgodnie z procedurs
zawarta w odrebnym Zarzgdzeniu Rektora.

3. Niniejszy Regulamin obowigzuje praktyki zawodowe dla studentéw rozpoczynajacych
studia od roku 2019/2020.

Zataczniki:
1. Arkusz Zakiadowej Praktyki Zawodowej, dokumentujacy praktyke w danym zakladzie
pracy. - Zatacznik nr 1
Program i harmonogram praktyki — Zatgcznik nr 2
Dziennik praktyki odbywanej w zakladzie pracy — Zalgcznik nr 3
Dziennik praktyki odbywanej w zakladzie pracy — strona tytutowa — Zalgeznik nr 3a
Sprawozdanie z praktyki odbytem w danym zakladzie — Zatgcznik nr 4
Protokét zaliczenia z praktyki — Zalgcznik nr 5

Tl kil

: —

P I
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiow Zarzadzanie wprowadzonego zarzadzeniem 2,/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa
im, Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziatl Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziatu)
ARKUSZ ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR ...... (Arkusz ZPZ)

Rok akadermickl 20,/ 205ius 3 NBIWO DIOKIVKT i inviivmcmmsisiimiasiiom s s i i oo i i o

Semestr studiow ............, Liczba godzin praktyki w semestrze....................., Liczba punktow ECTS w semestrze ...

Nr efektow uczenia sig, obowigzkowe do zaliczenia praktyki w semestrze: 1, 2, 3, 4,5, 6.
w pozostatych semestrach praktyki, efekty uczenia sie moga by¢ doskonalone. /prosze zaznaczyc /

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/umowy AF ............ccccoveveeeennn.. ; Zdnigssnsnsieasa r., kieruje nizej wymienionego
praktykanta na praktyke zawodowa do zakladu pracy/instytucii:

............................. M R R L Ll L L L Tl

(nazwa zakladu pracy/ instytucji)

1. Imig i nazwisko praktykanta: ..ot e

2. Numeralbumu: ............... Studia: 2 stopnia stacjonarne / 2 stopnia niestacjonarne*

3. Kierunek studiow: Zarzadzanie W zakreSie ...t oo
4. Uczelniany opiekun praktyki Zawodowej: ..........ccooeeiie oo

5. Czas trwania praktyki zakladowej : liczba godzin  ........ { ssviism dni praktyki)

6. Termin praktyki zakladowej: od ................... 20k dousmnasangs 20....r.

Kierownik Zaktadu Ekonomii i

Zarzadzania | e
lub osobha UDOWEiI‘IiDnE (podpis Kierownika Zakfadu Ekonomii | Zarzadzanla lub osoby upowazniongj)

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie w/w porozumienia/umowy):

(imig i nazwisko, funkcfa, zajmowane stanowisko)

Potwierdzam zgltoszenie sie praktykanta na praktyke:

(data, podpis zakladowego opiekuna praktyki)
Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujacych szkoleri :
(data, podpis upowatnionego pracownika zaklady)

2 NG (wyplaat Jakie) s i e s e S e A e e e e veneraeman
(dala ,podpis upowaznionego pracownika zakladu)
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Temat aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku gdy taka jest planowana lub wykonywana):

(imig nazwisko, stoplen, tylul naukowy)

Zaswiadczenie odbycia zakiadowej praktyki zawodowej

Zaswiadczam, Ze PrakyKant ............cooeeciieeeeeooreee e odbyt praktyke zawodowg
(imig i nazwisko)

L e b e e et s e a s e sae e sae e e e2sds 2o m e e e e e e e e e e ean s e e esss s e re e e ens s s entrese s s s ettt s estseeennsns

(nazwa zakladu pracy/inslyfucyi)
w okresie (okresach) od ..................cccceeee dO e, zgodnie z przyjetym programem praktyki
zawodowe;j.
EL S o R e R N SR e e P
"""""""" (misjscowosc i aate) T (pleczatka zakadu pracy, podpis)

Ocena przebiegu zakladowej praktyki zawodowej

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej

Ocena paramelryezig (W BKall 2 doi8); . sommmmmssnsisaiiss 5 Susi i e s s o i s
o= T ——
Zakladowy opiekun praktyki zawodowej]: e,

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna(W sKali 2 A0 B): .....oooiiiiiiiiie it et e e oot et et e e e
Ocena opisowa:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej: s
(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zaktadowej (w skali 2 do 5):

Weryfikacja efektéw uczenia sig, niezbgednych do zaliczenia praktyki zaktadowej

.................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

" (data | podpis uczelnianego opiokuna praicyk)
Uwaga. W przypadku, gdy praktyka semestralna odbywa sie w jednym zakladzie, ocena z praktyki zakladowej
Jjest jednoczesnie oceng wstawiang do protokolu zaliczenia praktyki w semestrze.
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na
kierunku studiéw Zarzadzanie wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Paristwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
(nazwa Wydziatu)

Kierunek studiéw: Zarzadzanie

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKADOWE] PRAKTYKI ZAWODOWEI
DO ARKUSZA ZAKLADOWE) PRAKTYKI ZAWODOWEI NR ......

PHAREIRAIE . cooyesnisns causs spmmapanesnomsssmms snpiermisiraa PSS o pamvs Rok akademicki: 20 .../20 ...

Miejsce praktyki (zakfad pracy / instytucja) :

LGSRl OBIERUN PIERIVI oo v oo s s i i i s e s s s a5

Zakiadane efekty uczenia sie dla trzymiesiecznej praktyki zawodowej na kierunku Zarzgdzanie
Iwypetniamy dla efektéw uczenia sie przypisanych do praktyki semestrainej,
do osiggnigcia w danym zaktadzie pracy/

Semestr | Stanowisko pracy / przyktadowe prace

Nr Opis efektu uczenia sie realizacji wykonywane przez praktykanta

Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania
wybranych dziatow przedsiebiorstwa
(instytucji), w ktérym odbywa praktyke. Ma
wiedze na temat funkcjonowania rynku pracy,
funkcjonowania, zarzadzania | rozwoju
podmiotéw gospodarczych. Potrafi powigzaéd
posiadang wiedze teoretyczng z zakresu
01 | zarzgdzania z praktycznymi umiejetnosciami i
doswiadczeniami nabytymi podczas praktyki
zawodowej - zna strukture organizacyjng i
zadania wykonywane przez instytucje, potrafi
opisac procedury wewnetrzne obowigzujgce w
instytucji, dobiera dane empiryczne potrzebne
do analizy konkretnego zjawiska spofeczno-
gospodarczego wystepujgcego w praktyce.

Ma wiedze dotyczacg wplywu blizszego i
02 | dalszego otoczenia na  funkcjonowanie
instytucji  (przedsiebiorstwa), w  ktérym
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realizuje praktyke. Ma ugruntowang wiedze o
miejscu, roli i charakterze instytucji, w ktorej
odbywa  praktyke. Potrafi formulowaé
problemy spoteczno-gospodarcze wystepujace
w praktyce, przedstawiac opinie na ich temat
oraz je rozwigzywaé.

03

Ma doswiadczenie zwigzane z pracg na
stanowisku typowym dla studiowanego
kierunku. Potrafi sporzadza¢ zestawienia,
analizy, raporty, ufatwiajace podejmowanie
decyzji zarzadczych |1 weryfikowaé ich
poprawnos¢ oraz korzysta¢ z metod oceny
roznych przedsiewzieé gospodarczych. Potrafi
zrealizowac¢ harmonogram prac wykorzystujac
wilasciwe metody i narzedzia oraz potrafi
opracowa¢ i omoéwi¢ uzyskane wyniki
zleconych prac. Potrafi rozwigzaé praktyczne
zadania (co najmniej mini -zadania) z zakresu
zarzadzania przedsiebiorstwa (instytucji).

04

Potrafi identyfikowaé rzeczywiste zagrozenia
BHP  wystepujgce w  przedsiebiorstwie
(instytucji) oraz zna praktyczne sposoby
zapobiegania im.

05

Potrafi dostrzec problem wystepujacy w
danym przedsiebiorstwie (instytucji), opisac go
oraz przedstawi¢ koncepcje rozwigzania. Ma
wiedze o wybranych systemach, normach i
regutach (prawnych, organizacyjnych,
zawodowych, moralnych, etycznych)
organizujgcych funkcjonowanie podmiotow
gospodarczych, ich  Zrddtach, zmianach
obowigzujgcych w  biznesie | sposobach
oddziatywania na instytucje, w ktérej odbywa
praktyke. Potrafi w celu rozwigzania
konkretnego zadania zwigzanego z praktyka
gospodarcza, prawidlowo postugiwaé sie
systemami normatywnymi oraz wybranymi
normami | regutami prawnymi, zawodowymi i
etycznymi.

06

Interpretuje zjawiska spofeczne specyficzne
dla studiowanego kierunku, potrafi analizowac
wady i zalety poszczegélnych decyzji
zarzadczych.

Wymagany jest opis co najmniej jednego problemu w trakcie zakladowej praktyki zawodowej.
Wymaguane rozwigzanie co najmniej jednego mini zadania w trakcie semestralnej praktyki zawodowej.

Uzgodniono w dnil: ........ooooiiiiiiiiiiie e e
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Zakiadowy opiekun praktyki:
(Czytalny Podpis)

Uczelniany opiekun praktyki: ..........ooocoooiiiiiiiis
(Czytelny Fodpis)

Praktykant: .............ccooovviiiiiiiieiice e,

(Czytelny Fodpis)

Zarzadzanie 3/3
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiéw Zarzagdzanie wprowadzonego zarzadzeniem 2/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczeini)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
{nazwa wydzialu)

Irnig i RAZWISKD PrallyRaIMa: v, s s S e S e
Numer albumu: ............... Studia: Il stopnia stacjonarne / Il stopnia niestacjonarne*
Kierunek studiow: Zarzgdzanie w zakresie

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA
Z ZAKEADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

DO ARKUSZA ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJNR ......

OUBYIET W o sommanromnn oo v s oy s S R S s S T B o R T T S

(nazwa zakladu pracy, instytutu)

. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
(krotki opis zakladu pracy/ instytucji w ktérej odbywata sie praktyka zawodowa)

------

Il. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC

(syntetyczny opis w odniesieniu do zapiséw w dzienniku praktyki zawodowej)

lil. WIEDZA | UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI

(samoocena osiggnigtych kompetencji w odniesieniu do zakiadanych efektéw uczenia sig)

ZAt ACZNIKI
Zatacznik nr 1: Dziennik Zaktadowej Praktyki Zawodowej

Zatacznik nr 2:*

(data i czytelny podpis praktykanta)
* niepotrzebne usungé z tekstu
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Zalgeznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow
Zarzgdzanie wprowadzonego zarzgdzeniem 2/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(mazwa uczelni)

Wydziat Inzynierii i Ekonomii
{nazwa wydziaiu)

Imig i nazwisko praktykanta:

-------------------------------------------------------------------------------------------

Numer albumu: ............... Studia: II stopnia stacjonarne / I1 stopnia niestacjonarne *

Kierunek studiow: Zarzadzanie w zakresie

Rok akademicki: 20...... 120...... Semestr studidow

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Nr Nazwy zakiadu pracy, instytucji, w ktérej praktykant odby! praktyki

Ocena Zaktadowego Opiekuna Zakladowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowej

Skiad komisji:
T T—— — Przewodniczgcy Komisji
Dy RS AR R T O S G S — Uczelniany opiekun praktyki zawodowej
T T R — Zakladowy opiekun prakiyki zawodowej

Oceny czgstkowe

fovcena w skali od 2 do 3)

Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe

2

3

Lqczna ocena za pytania/ mini zadnia zawodowe (Srednia arytmetyczna ocen czgstkowych)

Zaliczam prakiyke zawodowgq na 0ceng: ...........coeenveevnnnnne. 1. Przewodniczgey Komisji

Czlonkowie Komisji: ce et e e s s e e e e
(data i podpis)
‘podpisy czlonkow komisji)
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