Zarzadzenie nr 5/2020
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 20 stycznia 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminéw praktyk zawodowych na kierunkach studiéw
prowadzonych przez Wydzial Nauk Technicznych i Spolecznych Filia w Mlawie

Na podstawie art. 23, art. 67 ust. 51 6 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668 z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulaminy praktyk zawodowych na kierunkach studiéw prowadzonych przez
Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych Filia w Miawie, stanowigce zalgczniki do niniejszego
Zarzadzenia:

1. Zatgcznik nr 1 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiéw: Bezpieczenstwo
wewnetrzne, profil praktyczny;

2. Zalgcznik nr 2 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiéw: Elektronika
1 Telekomunikacja, profil praktyczny;

3. Zatgcznik nr 3 Regulamin praktyk zawodowych na kierunku studiéw: Logistyka, profil
praktyczny.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik nr | do Zarzqdzenia nr 5/2020 Rektora
Panstwowej Uczelni Zawadowej

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

z dnia 20 styeznia 2020 v,

PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA
IM. IGNACEGO MOSCICKIEGO W CIECHANOWIE
Filia w Mfawie
Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych

PANSTWOWA

UCZELNIA
ZAWODOWA

im. lgnocego Molckklego
w Clechongwie

REGULAMIN
PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA KIERUNKU

BEZPIECZENSTWO WEWNETRZE

PROFIL PRAKTYCZNY




POSTANOWIENIA OGOLNE
51

1. Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiéw pierwszego stopnia na kierunku
bezpieczeristwo wewnetrzne, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonar-
nych.

2. Niniejszy regulamin, uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku bezpieczerstwo
wewngtrzne, jest uszczegofowieniem ,Ramowego regulaminu studenckich praktyk zawodo-
wych w Paristwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie”, wprowa-
dzonego Zarzgdzeniem nr 38/2019 Rektora Paristwowej Uczelni Zawodowej im. lgnacego Mo-
scickiego w Ciechanowie z dnia 30.09.2019 r., obowiazuje od roku akademickiego 2019/2020.

CELE PRAKTYK
§2
1. Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez studenta — praktykanta nowych lub pogtebie-
nie posiadanych juz umiejetnosci, wiedzy i zachowan, ktére sa pozadane, potrzebne lub nawet
niezbedne podczas wykonywania zawodu.
2. Ogdlnymi celami praktyki zawodowej realizowanej w ramach studidw sa :

— Poglebienie i poszerzenie umiejgtnosci zdobytych przez studenta w czasie studiéw i naby-
cie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan zawodo-
wych.

— Poszerzenie wiedzy zdobyte] w czasie studidw.

— Nabycie umiejetnosci i zachowar oczekiwanych w srodowisku pracy ( praca w zespole, na-
lezyty stosunek do pracy i innych wspétuczestnikéw, z ktdrymi praca jest wykonywana ) .

— Zapoznanie studentdéw - praktykantow z organizacjg i funkcjonowaniem instytucji przyjmu-
jacej oraz jej komdrek zwigzanych z realizacjg zadan bezpoérednio powigzanych z kierun-
kiem i specjalnoscig studiow.

— Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym instytucji.

— Poznanie Srodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, catosciowego ( holistycznego )
i zindywidualizowanego podejécia do 0sdb, w procesie realizacji praktyk zawodowych.

3. Szczegotowe cele praktyki zawodowej na kierunku bezpieczeristwo wewnetrzne, zawarte
sg w programie ksztatcenia (karcie przedmiotu) praktyk zawodowych.

PROGRAM | HARMONOGRAM PRAKTYKI ZAWODOWE]
§3

1. Szczegotowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest i podpisany nie péZniej niz
w pierwszym tygodniu praktyki przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna zaktadowego i prak-
tykanta. Zatgcznik nr 3 do Regulaminu. W programie szczegétowym sg okreslone: stanowiska,
na ktorych bedzie pracowat praktykant oraz przyktadowe wykonywane prace, zestawione w
odniesieniu do zakfadanych efektéw uczenia sig, okreslonych dla semestralnej praktyki za-
wodowej.

2. W szczegotowym harmonogramie praktyki okreslone s dziaty i komdrki zaktadu pracy,
w ktorych bedzie realizowana praktyka zawodowa okreélonych liczbg dni rozliczeniowych.

3. W wyniku realizacji praktyki zawodowej student ma osiggna¢ efekty uczenia sie wyszczegdl-
nione w Tab. 1.



Tabela 1. Efekty uczenia sig dla praktyki zawodowej na kierunku studiéw bezpieczerfistwo wewnetrzne

Efekty uczenia sie

01

Zna i potrafi opisac zasady funkcjonowania wybranych dziatéw istniejacych w instytucjach,
komérkach administracji samorzadowej/rzadowej oraz innych podmiotach odpowiedzial-
nych za zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku publicznego.

02

Potrafi opisac wybrane elementy struktury organizacyjnej istniejacej w wybranych instytu-
cjach, komorkach administracji samorzadowej/rzadowej oraz innych podmiotach odpo-
wiedzialnych za zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku publicznego.

03

Ma doswiadczenie zwigzane z pracg na stanowisku typowym dla kierunku bezpieczeristwo
wewnetrzne.

04

Potrafi identyfikowa¢ rzeczywiste zagrozenia BHP w miejscu odbywania praktyk oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im.*

05

W oparciu o kontakty z pracownikami instytucji podnosi swoje kompetencje zawodowe

(praktyczne umiejgtnoséci oraz wiedze) w zakresie:

a) obstugi urzqdzen biurowych, programoéw komputerowych itp.;

b) opracowania podstawowej dokumentacji wykorzystywanej w instytucjach, komérkach
administracji samorzadowej/rzadowe] oraz innych podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku publicznego;

¢) prowadzenia dokumentacji praktyk zawodowych i dokumentacji z realizacji zadari
otrzymanych w trakcie praktyk

b) realizacji proceséw edukacyjnych, zarzqdczych zachodzqeych w miejscu odbywania
praktyk

¢) organizacji i kierowania pracami instytucji, komérek administracji samorzado-
wej/rzadowej oraz innych podmiotéw odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczer-
stwa i porzadku publiczne_gg.

06

Potrafi dostrzec problem wystepujacy w instytucjach, komérkach administracji samorza-
dowej/rzadowej oraz innych podmiotach odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczen-
stwa i porzgdku publicznego, opisa¢ go oraz przedstawi¢ koncepcje rozwigzania.*

07

Potrafi rozwigzac praktyczne zadania (co najmniej mini -zadania) z zakresu dziatalnoéci
instytucji, komdrek administracji samorzadowej/rzadowej oraz innych podmiotéw odpo-
wiedzialnych za zapewnienie bezpieczeristwa i porzgdku publicznego*

08

Potrafi komunikowac sie w $rodowisku zawodowym stasujgc rézne techniki i z uzyciem
specjalistycznej terminologii wykorzystywanych przez pracownikéw instytucji, komérek
administracji samorzadowej/rzadowej oraz innych podmiotéw odpowiedzialnych za za-
pewnienie bezpieczeristwa i porzadku publicznego.

09

Potrafi przygotowac szeroka informacje z zakresu swojej dziatalnoéci zawodowej na prak-
tyce i przekazac jg innym pracownikom.

10

Przestrzega zasad postepowania, gwarantujgcych wiaéciwg jakos¢ dziatari zawodowych
oraz bezpieczenstwo w miejscu pracy.

11

Utrzymuje wtasciwe relacje w srodowisku zawodowym.




Interpretuje zjawiska spofeczne specyficzne dla studiowanego kierunku, w szczegdInosci:

12 : ;
kulturowe, spofeczne, prawne i polityczne.

DOKUMENTOWANIE PROCESU REALIZACJI PRAKTYKI ZAWODOWE)

§4

1. Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk w
postaci elektronicznej, nastepnie, drukuje dokumenty, uzupetnia o wymagane podpisy
i pieczatki i komplet dokumentdw z praktyki przekazuje Opiekunowi Uczelnianemu.

Dokumenty dotyczace praktyk zawodowych

1. Zatacznik nrl.- Deklaracja odbywania praktyki zawodowych

2. Zatacznik nr2.- Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke

3. Zatgcznik nr 3.- Porozumienie w sprawie organizacji praktyki na kierunku bezpieczerstwo
wewnetrzne

Zatgcznik nr 4 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Zatacznik nr 5 — Szczegotowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej

Zatgcznik nr 6 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej

- A L

Zatacznik nr 7 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowej

8. Zatgcznik nr 8 — Protokdt zaliczenia praktyki zawodowej

Ad. 1. Zatacznik nr 1. Deklaracja odbywania praktyki zawodowe;j
Przed przystgpieniem do odbywania praktyk student wypetnia deklaracje odbywania praktyki,
zawartg w Zat. 1 do regulaminu, w ktérym wskazuje wybrane przez siebie miejsce odbywania
praktyki lub wnosi o wskazanie takiego miejsca przez uczelnie.

Ad. 2. Zatgcznik nr 2. Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke

Miejsce odbywania praktyki, wskazane przez studenta na podstawie wypetnionego przez zaktad
pracy zaswiadczenia o przyjeciu na praktyke, zawartego w Zat. 2 do regulaminu, musi zosta¢ za-
akceptowane przez uczelnianego opiekuna praktyk.

Ad 3. Zatgcznik nr 3. Porozumienie w sprawie organizacji praktyki na kierunku bezpieczeristwo
wewnetrzne.
Przed rozpoczeciem praktyki Uczelnia zawiera pisemne porozumienia z instytucjami przyjmuja-
cymi studentéw na praktyki.

Ad.4, Zatacznik nr 4 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowe;j

Student otrzymuje z uczelni Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej (Zat. nr 4), zawierajgca
m.in. skierowanie na praktyke, na ktérej zaktad potwierdza stawienie sie studenta na prakty-
ke, odbycie przez niego wymaganych szkoleri oraz termin odbycia praktyki (w tym liczbe dni),
zaliczenia praktyki w danym zakfadzie. Arkusz z numerem nr 1 dotyczy dokumentowania prak-
tyki w pierwszym zaktadzie w trakcie danego semestru. Po zakorczeniu praktyki w danym za-
kfadzie, wypetniony Arkusz, stanowi czes¢ dokumentacji, ktdérg kompletuje student.
W wyjatkowym przypadkach, student w trakcie semestru moze odbywaé praktyke w kolej-



nym zakfadzie pracy, otrzymuje w takim przypadku kolejny Arkusz zaktadowej praktyki z nu-
merem nr 2. Suma praktyk zaktadowych skfada sie na praktyke odbyta w danym semestrze,
ktéra podlega zaliczeniu na ocene.

Ad. 5. Zatgeznik nr 5 — Szczegdtowy program | harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej

Ad.

Ad.

Ad.

W szczegétowym programie praktyki zawodowej okreélone sg: dziaty (komérki) zaktadu
w ktorych student bgdzie odbywat praktyke oraz przyktadowe wykonywane przez niego prace,
zestawione w odniesieniu do zaktadanych efektéw uczenia sie, okreélonych dla praktyki zawo-
dowej (Zat. nr 5). Szczegétowy program praktyki i harmonogram praktyki ustalany jest wspél-
nie przez: uczelnianego i zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych i studenta oraz podpi-
sany przez nich nie pozniej niz w pierwszym tygodniu praktyki. Szczegétowy program i harmo-
nogram praktyki jest opracowywany dla zaktadu pracy, dla ktérego wystawiony jest Arkusz za-
ktadowej praktyki zawodowej, Zatgcznik nr 4, dlatego otrzymuje taki sam numer.

6. Zatacznik nr 6 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowe;j

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki (Zat. nr 6), w postaci elektro-
nicznej, w edytorze tekstow, w ktérym bedzie odnotowywat prace, jakie wykonywat w po-
szczegolnych dniach roboczych. W opisie dnia roboczego powinien zwracaé uwage na zagad-
nienia zwigzane z osigganiem efektéw uczenia sie wymaganych w programie praktyki.

Dziennik w postaci elektronicznej student uzupetnia na biezaco, drukuje i daje do podpisu
opiekunowi zaktadowemu w ustalonych cyklach, najpééniej na koniec praktyki w danym za-
ktadzie.

Oprocz dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty, potwierdzajace naby-
te przez niego okreslone kompetencje (wydruki, rysunki, opracowania itp.) stanowigce razem
z dziennikiem praktyki jego portfolio.

Nalezy przy tym zwréci¢ uwage na uzgodnienia z zakfadem pracy, w ktérym jest realizowana
praktyka, jakie dokumenty mozna zamiesci¢ w portfolio — bez naruszenia zasad poufnosci ob-
owiazujacych w firmie.

W przypadku realizacji praktyki w kilku zakfadach, konieczne jest prowadzenie odrebnych
dziennikow praktyk. Dziennik praktyki jest opracowywany dla zaktadu pracy, dla ktérego wy-
stawiony jest Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej, Zatgcznik nr 4, dlatego otrzymuje taki
sam numer,

7. Zatacznik nr 7 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowe;j

Student przygotowuje sprawozdanie z praktyki (Zat. nr 7) zawierajace element samooceny
w zakresie stopnia osiagniecia zafozonych efektow uczenia sie. Integralng czescia sprawozda-
nia jest dziennik praktyki i inne zatgczniki stanowigce port folio praktykanta.

8. Zatacznik nr 8 — Protokdt zaliczenia praktyki zawodowej

Protokot zaliczenia praktyki zawodowe]j wypetnia sie w przypadku komisyjnego zaliczenia prak-
tyki, ktory najczesciej bedzie sie odbywat na przedostatnim semestrze, po zrealizowaniu 6 mie-
siecznych praktyk.

Podsumowanie

Kompletna dokumentacja praktyk w semestrze, sktada sie z nastepujacych zatgcznikéw, opra-
cowanych dla kazdego zaktadu pracy, w ktérym student odbywat praktyke w danym seme-
strze.:



Zatacznik nrl.- Deklaracja odbywania praktyk zawodowych

Zatacznik nr2.- Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke

Zatacznik nr 3.- Porozumienie w sprawie organizacji praktyki na kierunku bezpieczeristwo we-
wnetrzne

Zatgcznik nr 4 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Zatgcznik nr 5 — Szczegbtowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej
Zatacznik nr 6 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej

Zatacznik nr 7 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowej

Kompletna dokumentacja przekazana opiekunowi uczelnianemu, w trakcie ustnego zaliczenia
praktyki, uzupetniona jest o ocene z zaliczenie praktyki w danym semestrze wykazywanga w zatacz-
niku nr 8 -Protokét zaliczenia praktyki zawodowej.

ORGANIZACIA | PRZEBIEG PRAKTYK
§5

1. Praktyka zawodowa trwa 6 miesiecy (120 dni rozliczeniowych). Dzien rozliczeniowy trwa 8
godzin zegarowych i w niektérych przypadkach moze sktadaé sie z godzin wypracowanych np.
w dwdch dniach kalendarzowych.

2. Przed przystgpieniem do odbywania praktyk student wypetnia deklaracje odbywania prakty-
ki, zawartg w Zat. 1 do regulaminu, w ktdrym wskazuje wybrane przez siebie miejsce odby-
wania praktyki lub wnosi o wskazanie takiego miejsca przez uczelnie. Miejsce odbywania
praktyki, wskazane przez studenta na podstawie wypetnionego przez zaktad pracy zaswiad-
czenia o przyjgciu na praktyke, zawartego w Zat. 2 do regulaminu, musi zosta¢ zaakceptowa-
ne przez uczelnianego opiekuna praktyk.

3.  Przed rozpoczeciem praktyki Uczelnia zawiera pisemne porozumienia z instytucjami przyjmu-
jacymi studentéw na praktyki. Formularz porozumienia z zaktadem pracy zawarty jest
w Zat. 3 do regulaminu.

4,  Praktyka zawodowa moze odbywac sie w rdinych instytucjach, zwanych dalej ,zaktadami
pracy,, ktérych dziatalnosc jest powigzana z kierunkiem studidw, takich jak :

— instytucjach bezposrednio odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczeristwa i porzad-
ku publicznego;

— komorkach administracji samorzadowej/rzadowej odpowiedzialnych za zapewnienie
bezpieczeristwa i porzadku publicznego;

— innych podmiotach odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku pu-
blicznego.

5. W przypadku, gdy efekty uczenia sie przewidziane w programie praktyki zawodowej nie moga
by¢ osiggniete w jednym zakfadzie pracy, dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji praktyki w kilku
zaktadach pracy.

6. Przed przystapieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym i zaktadowym opiekunem
praktyk opracowujg szczegotowy program i harmonogram (zatacznik nr 5 do Regulaminu)

7. Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zaktadowe]j Praktyki Zawo-
dowej, (zatgcznik nr 4 do Regulaminu), na ktorym zaktad potwierdza stawienie sie praktykan-
ta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkolen. Arkusz ZPZ petni takze funkcje
protokotu zaliczenia praktyki zaktadowe;j.



OBOWIAZKI PRAKTYKANTA
&6

1. Do obowigzkow praktykanta na etapie przygotowania do obycia praktyki zawodowej naleza :

1

Wybor miejsca odbywania praktyki z listy przygotowanej przez uczelnie lub samodzielne
wyszukanie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie.

Udziat w uzgodnieniach szczegétowego programu i harmonogramu praktyki z uczelnianym
i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych.

Ubezpieczenie sig¢ na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca praktyki
Udziat w szkoleniu - przed praktyks, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna praktyk
zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie oraz po-
twierdzen posiadania aktualnych badan, specyficznych dla danego miejsca praktyki

Praktykant na etapie realizacji praktyki zawodowej :

Stawia sig w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy w obowigzkowych
szkoleniach ( w tym szkolenie BHP ) .

Posiada wymagane ubezpieczenia.

Jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP oraz regulaminéw obowigzujacych
w zaktadzie pracy.

W sytuacjach, w ktérych wymaga tego charakter praktyki, zobowigzany jest do noszenia
odziezy i obuwia ochronnego ( lub/i innych elementéw zabezpieczajacych przed urazami )
oraz identyfikatora.

Uzgadnia z zaktadowym opiekunem praktyki szczegétly organizacyjne realizacji poszczegél-
nych etapow praktyki.

lest obowigzkowo obecny na praktyce. Praktykant jest zobowigzany zgtosi¢ niezwtocznie
zaktadowemu opiekunowi praktyk kazdg usprawiedliwiong ( zwolnienie lekarskie ) nieo-
becnos¢ na praktyce. Nieobecnosci praktykant zobowijzuje sie odpracowaé w terminie
uzgodnionym z zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych.

Bierze czynny udziat w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez zaktadowego
opiekuna praktyk zawodowych iprzestrzega przepisow oraz zasad obowiazujacych
w zaktadzie pracy;

Dokumentuje przebieg praktyki.

Komunikuje sie okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajgc czastkowe relacje
z przebiegu praktyki ( mailowo lub telefonicznie )

Po zrealizowaniu praktyki, praktykant:

Sporzadza sprawozdanie z praktyki, w tym dokonuje samooceny w zakresie osiagnietych
efektow ksztatcenia;

Przystepuje do zaliczenia praktyki przed komisjg wyznaczong przez uczelnie.

MODELOWY PRZEBIEG PRAKTYKI ZAKLADOWE)

§7

W ramach praktyki, w chronologiczne] kolejnosci, praktykant :

Zapoznaje sie z przepisami BHP oraz regulaminami obowigzujgcymi w zaktadzie pracy, kto-
re jest zobowigzany przestrzegac podczas praktyki.



— Poznaje zakres dziatalnosci zaktadu pracy ( strukturg organizacyjna, zakres przypisanych za-
dan, umocowanie prawne, infrastrukture informatyczna, zasady wspétpracy z otoczeniem
zewnetrznym ) .

— Poznaje zakres dziafania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek ( komérek ) zaktadu
pracy powigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studidéw, w tym procedury postepowania w
roinych sytuacjach, zbierania i analizy informacji, wspétpracy z réznymi podmiotami go-
spodarczymi w Polsce i na $wiecie. Student poznaje ww. zagadnienia podczas pracy w wy-
branych komorkach zgodnie z ustalonym szczegétowym harmonogramem praktyki.

— Poznaje zagadnienia zwigzane z komunikacja z klientem, interesantem lub innym podmio-
tem gospodarczym, infrastrukturg informatyczng oraz obiegiem dokumentéw stosowanym
w jednostkach organizacyjnych zaktadu pracy ze szczegdlnym naciskiem na problemy
ochrony wrazliwych danych osobowych i transmisji danych

— Praktycznie zapoznaje sig z zasadami uzytkowania i utrzymania wybranych elementéw wy-
posazenia, urzadzeri i systemow technicznych, systeméw informatycznych i oprogramowa-
nia, typowych dla studiowanego kierunku, podczas pracy w wybranych komérkach zaktadu
lub na wybranych stanowiskach pracy.

— Wspotuczestniczy w wykonywaniu pod nadzorem zaktadowego opiekuna praktyk zadan
umozliwiajgcych osiggniecie zatozonych efektéw uczenia sie.

— Uczestniczy wraz z innymi pracownikami zaktadu pracy w dziatalnoéci edukacyjnej i szkole-
niowej

— Wypetnia obowiagzki w wybranej jednostce organizacyjnej zaktadu na odpowiednim stano-
wisku do poziomu wyksztatcenia i wykazywanych umiejetnosci.

Warunki zaliczenia praktyki na kierunku bezpieczeristwo wewnetrzne
§8

1. Szesciomiesigczng praktyke zawodowa, wymagang tokiem studiéw, zalicza sie poprzez ztoze-
nie zaliczen praktyk z semestrow, w ktérych odbywata sie praktyka, zgodnie z programem stu-
didw na kierunku bezpieczeristwo wewnetrzne.

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiagniecie i udokumentowanie wszystkich zaktadanych
efektéw uczenia sig przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku bezpieczeristwo we-
wnetrzne.

3. Opis systemu i metod weryfikacji efektéw uczenia sie praktyki zawodowej zamieszczono w
Tab. 2.

Wynika z niej, ze czgs¢ efektéw uczenia sig jest weryfikowana przez zaktadowego opiekuna
praktyki, podczas praktyki. Inng czgs¢ efektow weryfikuje uczelniany opiekun praktyki, a pozo-
stata czgsc efektéw jest weryfikowana poprzez rozwigzywanie mini zadai zawodowych.

Tabela 2. System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie praktyki zawodowej realizowane] na
kierunku bezpieczeristwo wewnetrzne

Nr efektu uczenia sie
na kierunku studiow
bezpieczeristwo wewnetrzne

System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie
praktyki zawodowej

Bezposredni nadzor na pracami studenta ( wpis do dziennika prak- 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08,
tyki i opinia wydana przez opiekuna zakladowego ) 09, 10, 11, 12

Sprawozdanie z praktyki (opinia wydana przez opiekuna uczelnia- 01, 02, 03, 04, 05, 06, 07, 08,
nego ) 09, 10, 11, 12




Rozwiazywanie mini zadan* zawodowych opracowanych przez opiekuna
zakladowego i opiekuna uczelnianego

05, 06, 07

* Wymagane rozwiazanie co najmniej 6 mini zadan w toku szesciomiesigeznej praktyki zawodowej. Mini zadanie jest
to zadanie zlozone co najmniej z dwéch efektéw uczenia sie.

4.

Student zobowigzany jest do przedstawienia opiekunowi praktyk dokumentacji potwierdzaja-
cej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku bezpieczeristwo wewnetrzne

Zaliczenia semestralne praktyki zawodowej dokonuje uczelniany opiekun praktyk.

Zaliczenie koricowe praktyki nastgpuje na posiedzeniu Komisji zaliczajacej, w trakcie ktérego
nastgpuje ustne zaliczenie praktyki. Wynik pracy Komisji zawarty jest w Protokole zawartym w
Zat. 8 do regulaminu.

Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyk w innym terminie.
Student, ktory nie odbyt wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze by¢
dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
Koszty wyzywienia, noclegow oraz dojazdéw zwigzanych z odbywaniem praktyki poza miej-
scem zamieszkania ponosi student, uczelnia nie zwraca poniesionych w tym zakresie wydat-
kow,

Za odbyta praktyke studentowi nie przystuguje wynagrodzenie; instytucja, w ktdrej odbywa
sig praktyka, moze jednak zawrzec ze studentem odrebng umowe regulujaca te kwestie.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie wewnetrzne
przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowiazujacego.

Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa sie z zgodnie z procedura zawartg
w odrebnym Zarzadzeniu Rektora.

Niniejszy Regulamin obowiazuje praktyki zawodowe dla studentéw rozpoczynajacych studia
od roku 2019/2020.

Zatacznik nrl.- Deklaracja odbywania praktyk zawodowych

Zatgcznik nr2.- Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke

Zatgeznik nr 3.- Porozumienie w sprawie organizacji praktyki zawodowej na kierunku bezpie-
czenstwo wewnetrzne

Zatgcznik nr 4 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Zafacznik nr 5 — Szczegdtowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowe;
Zataeznik nr 6 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowe;j

Zatacznik nr 7 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowe;j

Zatgcznik nr 8 — Protokot zaliczenia praktyki zawodowe;.

REKTOR

praf. ngaXw




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczeristwo
wewngtrzne wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych w Mtawie
Paristwowej Uczelni Zawodowe] im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
Filia w Mtawie

Mlawa, dnia ..ot e

DEKLARACJA ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

( imie i nozwisko studentki / studenta ) S
Kierunek bezpieczedstwo wewnetrzne

Rok studiéw / semestr

Tryb studiow stacjonarne / niestacjonarne

( adres studentki / studenta )

Oswiadczam, ze miejsce odbywania praktyki zawodowej znajde sama/ sam w Zaktadzie

( Instytucji ) , ktérego profil dziatalnosci jest zgodny z kierunkiem studiow.

Zobowigzujg sig do dostarczenia zgody Zaktadu na odbywanie w nim praktyki zawodowej do

dnia ..

Wyrazam zgode na odbycie praktyki zawodowej w Zakfadzie wskazanym przez Uczelnie

( podpis studentki / studenta )



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczenistwo
wewnetrzne wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

ZASWIADCZENIE O PRZYJECIU NA PRAKTYKE ZAWODOWA

Zaswiadczam, ze zapewniam odbywanie praktycznej nauki zawodu studentce / studentowi

...................................................................................................................................................................

( imig i nazwisko studentki / studenta )
Wydziatu Nauk Technicznych i Spotecznych w Mtawie Paristwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

kierunku bezpieczeristwo wewnetrzne

zamigszkale) / ZamieseRatEIaM W v i i e R G
{ adres studentki / studenta )

Imig | Nazwisko WHASCICIEIa ZAKIATU ...ovveeeeeee s ettt s

NEZWa ZAKIAAU PraCY .ot sttt a et e ens e e eneeaansaenssressanseren

Adres-zaktadu pracy :cuisnmnanninaiinssaninniisanhea. SR A Sz m e anasasmestY

Proponowane stanowisko pracy oraz przyktadowe prace wykonywane przez praktykanta

{ podpis | pleczed )

Akceptuje / Nie akceptuje miejsce odbywania praktyk

( podpis Uczelnianego opiekuna praktvk )



Zatacznik nr 3 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczefistwo we-
wnetrzne wprowadzonego zarzgdzeniem 5/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego
PAKSTWOWA w Ciechanowie
UCZELNIA

e s Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych Filia w Miawie
Lo ul. Warszawska 52; 06-500 Mfawa

WED. ..,
Porozumienie
W sprawie organizacji praktyki zawodowej dla studentéw
kierunku bezpieczeristwo wewnetrzne
Wydziatu Nauk Technicznych i Spotecznych Filia w Miawie
ZOWEMBW AN v s e Ry
pomiedzy:

Panstwowg Uczelnig Zawodowg im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, ul. Narutowicza 9, 06-400
Ciechandw, zwanej w treéci porozumienia ,Uczelnig ”, reprezentowang przez Dziekana Wydziatu
Nauk Technicznych i Spotecznych w Mtawie dr inz. Andrzeja Kornete

a:

( nazwa i adres zakfadu pracy )
zwanym dalej ,Zaktadem Pracy” reprezentowanym przez:
{ Prezesa / Dyrektora/ Kierownika Zakfadu Pracy )
Stosownie do postanowiert Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. ” Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ”
(Dz. U. 2018 poz. 1668) zostaje zawarte porozumienie nastepujacej tredci:

§1
Uczelnia kieruje stUdenta ... ssssissnnnns
do Zaktadu Pracy w celu odbycia praktyki zawodowe] w wymiarze .........cc.ccevvvevnennnn. g0dzin. w okresie
O R R RS O o s TR i s

§2

Obowiazki Zaktadu Pracy

Zaktad pracy, w ktérym student odbywa praktyke, powinien:

— zapewnic warunki niezbedne do przeprowadzenia praktyki, zgodnie z uzgodnionym planem i pro-
gramem praktyk,

— zapoznac studentow z zaktadowymi regulaminami pracy, w tym z regulaminem pracy, przepisami
BHP oraz o ochronie tajemnicy parfstwowej i stuzbowej;

— zapewnic nadzdr | pomoc przy wykonywaniu zadan przewidzianych programem praktyk,

— zapewnic studentom na czas odbywania praktyki : sprzet ochrony osobiste] i srodki higieny, prze-
widzianych w przepisach BHP i ppoz. oraz innych dokumentach organizacyjnych,

- umozliwi¢ studentom odbywajacym praktyke korzystania z zaktadowych urzadzen socjalnych
i kulturalnych.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczeristwo we-
wngtrzne wprowadzonego zarzgdzeniem 5/2020

— powiadomic Uczelnig w przypadku naruszenia przez studenta w sposéb razacy dyscypliny pracy.

§3
Obowiazki Uczelni

Uczelnia jest zobowigzana do:

— opracowania efektow uczenia sie, ktdre bedq powigzane z praktykami i przyktadowych dziatan
w Zaktadzie Pracy zwigzanych z ich uzyskaniem,

~ wspolpracy przy opracowaniu szczegétowych programéw praktyk i zapoznania z nimi studentéw,

~ sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz organizacyjnego nad przebiegiem prak-
tyk,

— wspobtpracy z opiekunami praktyk z ramienia Zaktadu Pracy oraz studentami w sprawach dotycza-
cych realizacji praktyk.

§4
Obowigzki praktykanta

Praktykant w czasie realizacji praktyki na terenie Zaktadu Pracy obowigzany jest :

— godnie reprezentowac swojg uczelnie,

— zgtaszac sie w wyznaczonym terminie do miejsca odbywania praktyk,

— zapoznac sig i przestrzega¢ regulaminu zaktadu pracy, obowigzujacych w niej przepiséw BHP
i PPOZ oraz instrukcji obstugi urzadzen, ochrony danych i poufnosci dokumentdw,

— wykonywac wszelkie czynnosci zawodowe pod kierunkiem i za zgod opiekuna praktyki zawodo-
wej z ramienia Zaktadu Pracy, wynikajace z programoéw praktyk zawodowych,

- rzetelnie wywigzywac sig z powierzonych zadan, doksztatcaé sie i poglebia¢ wiedze oraz doskona-
lié umiejetnosci zawodowe.,

— posiadac i uzywac obowigzujacg odziez i obuwie, identyfikator i inne wymagane elementy ubioru

— powiadomienia zaktadowego oraz uczelnianego opiekuna praktyki w przypadku absencji choro-
bowej (udokumentowanej poswiadczeniem lekarskim) lub nieobecnoécig z przyczyn innych i od-
pracowania opuszczonych godzin w czasie ustalonym z zaktadowym opiekunem praktyki,

— po chorobie trwajgcej diuzej niz 30 dni, okazanie zaktadowemu i uczelnianemu opiekunowi prak-
tyki zadwiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazari do podjecia praktyki zawodowe;,

§5

Do rozstrzygnigcia spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki s3 upowaznieni Rektor Uczelni i Dziekan
Wydziatu Nauk Technicznych i Spotecznych Filia w Miawie.

§6

Niniejszg umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(podpis osoby upowoinionej ze strony Uczelni) (podpis Prezesa / Dyrektoro/ Kierownika Zakladu Pracy)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw
Bezpieczenstwo wewnetrzne wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Arkusz ZPZ
Panistwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych w Miawie
(nazwa Wydziafu)

ARKUSZ ZAKtADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEIJ NR ...... (Arkusz ZPZ)

Rok akademicki 20......... / 20, NOZWE PEOREVAT cooceovevciirivnirsessesr s ooeeis s sssstssessssssssseass sessst st s ses e s et enmssssesses e sosees sosmseessmmens

Semestr studiow ........... , Liczba godzin praktyki w semestrze....................., Liczba punktéw ECTS w semestrze ..........

Nr efektoéw uczenia sie, obowigzkowe do zaliczenia praktyki w semestrze: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12,
w pozostatych semestrach praktyki, efekty uczenia sie mogg by¢ doskonalone. /prosze zaznaczy¢ /

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/umowy Nr ..........ccccoeevvveernns, il 11 AU r., kieruje nizej wymienionego
praktykanta na praktyke zawodows do zaktadu pracy/instytucii:

................................................................................................................................

(nazwa zakladu pracy/ instytucji)

1 hnied nazwiske prallykantal o oo ssssoimoms s o b e e s S e
Numer albumu: ............... Studia: licencjackie stacjonarne / licencjackie niestacjonarne*
Kierunek studiéw: BEZPIECZENSTWO WEWNETRZNE w zakresie

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej: .............ccoveiiiiiiiiiiiiiiiiiiin i

Czas trwania praktyki zakladowej : liczba godzin  ........  (............ dni praktyki)
Termin praktyki zakladowej: od ..........c..coe0en 20001 dO v vininninnn, 20.....r.
Dziekan Wydziatu
(podpis Dziekana Wydzialu)

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie w/w porozumienia/umowy):

(imig i nazwisko, funkcja, zajmowane stanowisko)

Potwierdzam zgloszenie sie praktykanta na praktyke:

(data, podpis zakladowego opiekuna prakiyki)

Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujacych szkoleri:

L BHP e e e e

2. I8 (WYPISEC JAKIE) ettt tin ettt et et et et e e ee e et et e e et ea e e e a e e e e e te e e e e s
(dat, podpis upowaznionago pracownika zakladu)

12




Temat aplikacyjnej pracy dyplomowej (w przypadku, gdy taka jest planowana lub wykonywana):

...........................................................................................................

(imig nazwisko, stopien, tytul naukowy)

Zaswiadczenie odbycia zakladowej praktyki zawodowej

Zaswiadezam, Ze praktyRaM s i ibin i e odbyt praktyke zawodowg
(imig | nazwisko)

Y S T L e T s et

(nazwa zakfadu pracy/instytuc)l)
w okresie (okresach)od ...........cccooviinnnnnn, A0 e zgodnie z przyjetym programem praktyki
zawodowej,
UIWBIEIE vt oo R T T R S A R T T s e s T
"""""""" (miejscowose idata) U (piectath zakiadu pracy, pocpis)

Ocena przebiegu zakiadowej praktyki zawodowej

Zakladowy opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna (w skali 2 do 5): .

Ocena opisowa:

Zakladowy opiekun praktyki zawodowej:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna(w skali 2 do 5):
Ocena opisowa:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej;

(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zakladowej (w skali 2 do 5):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................................

" (data | podpis uczelnianego oplekuna pratyk)
Uwaga. W przypadku, gdy prakiyka semestralna odbywa sig w jednym zakladzie, ocena z praktyki zakladowej
jest jednoczesnie oceng wstawiang do protokolu zaliczenia praktyki w semestrze,

212




Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczenstwo wewnetrzne
wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Szczegolowy program i harmonogram zakladowej praktyki zawodowei

Parnistwowa Uczelnia Zawodowa

Im.

Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

(nazwa uczelni)

Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych w Miawie
(nazwa Wydziatu)

Kierunek studiéw: Bezpieczeristwo wewnetrzne

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKEADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWE)
DO ARKUSZA ZAKEADOWE] PRAKTYKI ZAWODOWE]J NR ......

Praktykant: ...............cccoeiiiciiiiiciiii v eennne Nralbumus L. Rok akademickic 20 .. /20 ...

Miejsce praktyki (zakiad pracy / instytucja):

Termin realizacji praktyki: od .................... 20....1. dO coovvvveirinni, 20....r.

Liczba dni rozliczeniowych: ....... liczba godzin)

Zakladowy opigkun praktyki: ......cooveviieeie oo e

Uczelniany opiekun prakiyki: ... e e

Zaktadane efekty uczenia sig dla 6-cio miesigcznej praktyki zawodowej na kierunku bezpieczenstwo
wewngtrzne/wypetniamy dla efektow uczenia sie przypisanych do praktyki semestrainej, do osiggniecia
w danym zaktadzie pracy/

Nr

Semestr | Stanowisko pracy / przykladowe prace

ORislclen dezea e realizacji | wykonywane przez praktykanta

01

Zna i potrafi opisac zasady funkcjonowania
wybranych dziatéw istniejgcych w
instytucjach, komaorkach administracji
samorzgadowej/rzadowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzgdku
publicznego.

02

Potrafi opisa¢ wybrane elementy struktury
organizacyjnej istniejacej w wybranych
instytucjach, komorkach administracji
samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za

Bezpieczenstwo wewnetrzne 1/7



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczenstwo wewnetrzne

wprowadzonego zarzgdzeniem 5/2020

Szczegdlowy program i harmonogram zakiadowej praktyki zawadowej

zapewnienie bezpieczenstwa i porzgdku
publicznego.

03

Ma doswiadczenie zwigzane
z pracg na stanowisku typowym dla
kierunku bezpieczeristwo wewnetrzne.

04

Potrafi identyfikowac rzeczywiste
zagrozenia BHP w miejscu odbywania
praktyk oraz zna praktyczne sposoby
zapobiegania im.*

05

W oparciu o kontakty z pracownikami
instytucji podnosi swoje kompetencje
zawodowe (praktyczne umiejetnosci oraz
wiedze) w zakresie:

a) obstugi urzgdzen biurowych,
programow komputerowych itp.);

b) opracowania podstawowej
dokumentacji wykorzystywanej w
instytucjach, komorkach administracji
samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego;

c) prowadzenia dokumentacji praktyk
zawodowych i dokumentacji z realizacji
zadari otrzymanych w trakcie praktyk

b) realizacji proceséw edukacyjnych,
zarzqdczych zachodzqcych w miejscu
odbywania praktyk

c) organizacji i kierowania pracami
instytucji, komarek administracji
samorzadowe]/rzadowej oraz innych
podmiotéow odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego.

Bezpieczenstwo wewnetrzne 2/7



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczenstwo wewnetrzne

wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Szczegdtowy program i harmonogram zakladowej praktyki zawodowej

08

Potrafi dostrzec problem wystepujacy w
instytucjach, komorkach administracji
samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczerstwa i porzadku
publicznego, opisac go oraz przedstawic
koncepcje rozwigzania.*

07

Potrafi rozwigzac praktyczne zadania

(co najmniej mini -zadania) z zakresu
dziatalnosci instytucji, komaorek
administracji samorzgdowej/rzagdowej oraz
innych podmiotow odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku
publicznego*

08

Potrafi komunikowac sie w $rodowisku
zawodowym stosujgc rozne techniki

i z uzyciem specjalistycznej terminologii
wykorzystywanych przez pracownikow
instytucji, komarek administracji
samorzadowej/rzgdowe] oraz innych
podmiotéw odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego.

09

Potrafi przygotowac szeroka informacje
z zakresu swojej dziatalnosci zawodowe;j
na praktyce i przekazac jg innym
pracownikom.

10

Przestrzega zasad postepowania,
gwarantujgcych wtasciwg jakosc dziatan
zawodowych oraz bezpieczeristwo w
miejscu pracy.

11

Utrzymuje wiasciwe relacje
w srodowisku zawodowym.

12

Interpretuje zjawiska spoteczne
specyficzne dla studiowanego kierunku, w
szczegolnosci: kulturowe, spofeczne,

Bezpieczeristwo wewnetrzne 3/7



Zatgeznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow Bezpieczeristwo wewnetrzne
wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Szczegdlowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej

prawne i polityczne.

Wymagane rozwiqzanie co najmniej 6 mini zadari w toku szesciomiesiecznej praktyki zawodowej. Mini zadanie
Jest to zadanie zloZone co najmniej z dwdch efektow uczenia sie.

Uzgodniono w dnile ;o cms e sam s s G oL

Zakiadowy opiekun praktyki: .

(Czytalny Podpis)
Uczelniany oplekun praktyik s ce o siim coiss sosiimiiis el i v

(Czytelny Podpis)

Praktykant: .

{Czytelny Podpis)
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Zalgeznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczernstwo wewnetrzne
wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Szczegolowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej

Wypelniajac powyzszg tabele mozna wzorowaé sig na przykladowych pracach wykonywanych przez prakiykanta

przedstawionych w ponizszej tabeli,

Efekty uczenia sie

Przyktadowe prace wykonywane
przez praktykanta

01

Zna i potrafi opisac zasady funkcjonowania
wybranych dziatéw istniejgcych w
instytucjach, komarkach administracji
samorzadowej/rzgdowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku
publicznego.

Analiza, ocena i prezentacja zasad
funkcjonowania wybranych dziatéw
istniejgcych w miejscu odbywania praktyk
(instytucjach, komdrkach administracji
samorzadowej/rzgdowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego).

02

Potrafi opisa¢ wybrane elementy struktury
organizacyjnej istniejgcej w wybranych
instytucjach, komarkach administracji
samorzadowej/rzgdowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego.

Analiza, ocena i przedstawienie wybranych
elementow struktury organizacyjnej
istniejgcej w miejscu praktyk (instytucjach,
komarkach administracji
samorzgdowej/rzadowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku
publicznego).

03

Ma doswiadczenie zwigzane
z pracg na stanowisku typowym dla kierunku
bezpieczenistwo wewnetrzne,

Wykonywanie podstawowych czynnosci
pracownikow zatrudnionych w miejscu
odbywania praktyk ( instytucjach,
komérkach administracji
samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego).

04

Potrafi identyfikowad rzeczywiste zagrozenia
BHP w miejscu odbywania praktyk oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im.*

Znajomosc i umiejetnosc identyfikacji
rzeczywistych zagrozer BHP w miejscu
odbywania praktyk oraz znajomosc i
wdrazanie praktycznych sposobow
zapobiegania im.
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow Bezpieczenstwo wewnetrzne
wprowadzonego zarzgdzeniem 5/2020

Szczegolowy program i harmonogram zakladowej praktyki zawodowej

W oparciu o kontakty z pracownikami
instytucji podnosi swoje kompetencje
zawodowe (praktyczne umiejetnodci oraz
wiedze) w zakresie:

a) obstugi urzgdzen biurowych, programow
komputerowych itp.);

b) opracowania podstawowej dokumentac;ji
wykorzystywanej w instytucjach,
komorkach administracji
samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku

Wykonywanie rutynowych czynnosci w
miejscu odbywania praktyk wraz z
wspotpracownikami:

a) aktywna eksploatacja urzgdzen
biurowych, programéw komputerowych,
itp.

b) opracowywanie podstawowej
dokumentacji wykorzystywanej w
instytucjach, komdrkach administracji
samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku

publicznego; publicznego,
05
c) prowadzenia dokumentacji praktyk ¢) prowadzenie dokumentacji praktyk
zawodowych i dokumentacji z realizacji zawodowych i dokumentacji z realizacji
zadar otrzymanych w trakcie praktyk zadan otrzymanych w trakcie praktyk,
b realizaci o edii b b) aktywne uczestnictwo w procesach
eali
ree oty praceai ey acyjnya.: % edukacyjnych, zarzadczych zachodzacych w
zarzqdczych zachodzqcych w miejscu misfscurodbywanta prakbyk
odbywania praktyk
c¢) obserwacja i wspétuczestnictwo w
c) organizacji i kierowania pracami instytucji, organizacji oraz kierowaniu pracami
komérek administracii instytucji, komoérek administracji
samorzadowej/rzgdowej oraz innych samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotow odpowiedzialnych za podmiotéw odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku
publicznego. publicznego.
Potrafi dostrzec problem wystepujacy w Identyfikacja probleméw wystepujacych w
instytucjach, komérkach administracji instytucjach, komérkach administracji
samorzadowej/rzadowej oraz innych samorzadowej/rzadowej oraz innych
06 | Podmiotach odpowiedzialnych za podmiotach odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenistwa i porzadku zapewnienie bezpieczeristwa i porzgdku
publicznego, opisac go oraz przedstawic publicznego i charakteryzuje go oraz
koncepcjg rozwigzania.* przedstawia koncepcje rozwigzania.
Potrafi rozwigzac praktyczne zadania _ o .
07 | (co najmniej mini -zadania) z zakresu Rozwiazanie | dokumentowanie

dziatalnosci instytucji, komdrek administracji

powierzonych zadan realizowanych w
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczeristwo wewnetrzne
wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Szczegolowy program i harmonogram zakiadowej praktyki zawodowej

samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotow odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczeristwa i porzadku
publicznego*

miejscu odbywania praktyk (instytucji,
komarek administracji
samorzadowej/rzadowej oraz innych
podmiotow odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczerstwa i porzadku
publicznego).

08

Potrafi komunikowac sie w srodowisku
zawodowym stosujgc rozne techniki

i z uzyciem specjalistycznej terminologii
wykorzystywanych przez pracownikow
instytucji, komarek administracji
samorzgdowej/rzadowej oraz innych
podmiotow odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego.

Efektywna komunikacja w $rodowisku
zawodowym, wykorzystanie szerokiego
spektrum technik komunikacyjnych,
wykorzystanie specjalistycznej terminologii
stosowanej przez pracownikéw w miejscu
odbywania praktyk (instytucji, komérek
administracji samorzgdowej/rzgdowej oraz
innych padmiotéw odpowiedzialnych za
zapewnienie bezpieczeristwa i porzgdku
publicznego).

09

Potrafi przygotowac szeroka informacje
z zakresu swojej dziatalnosci zawodowej na
praktyce i przekaza¢ jg innym pracownikom.

Opracowanie i prezentacja innym
wspotpracownikom oraz praktykantom
informacji na temat swojej dziatalnosci
zawodowej na praktyce.

10

Przestrzega zasad postepowania,
gwarantujgcych wtasciwg jakosc dziatan
zawodowych oraz bezpieczenstwo w miejscu
pracy.

Znajomosc i stosowanie sie do zasad
postepowania, gwarantujgcych wtasciwa
jakos¢ dziatari zawodowych oraz
bezpieczeristwo w miejscu odbywania
praktyk.

Utrzymuje wtasciwe relacje

Nawigzywanie i utrzymywanie wlasciwych

11 | w érodowisku zawodowym. relacji w srodowisku zawodowym
istniejgcym w miejscu odbywanie praktyk.
Identyfikacja i krytyczna interpretacja
Interpretuje zjawiska spoteczne specyficzne | Ziawisk spotecznych specyficznych dia
15 | dla studiowanego kierunku, w szczegdinosci: | studiowanego kierunku, w szczegélnosci:

kulturowe, spofeczne, prawne i polityczne.

kulturowe, spofeczne, prawne i polityczne,
ktére stanowig przedmiot dziatalnosci
podmiotu w ktérym odbywane sa praktyki.
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Bezpieczefistwo wewnetrzne
wprowadzonego zarzgdzeniem 5/2020

Wydziat Nauk Technicznych i Spolecznych w Miawie
Parnstwowa Uczelnia Zawodowa w Ciechanowie

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA Z PRAKTYKI ZAWODOWEI

O TIDVEOT W 3 couinsatusiss o s s e B B T B e B T N O TN e S e TS
( nazwa instytutu, zaktadu pracy )

PraktyKant @ ..o s enssssenssssessessesseseensesssmsssssnssssessnsssesesesiesiensee NE@IBUMU 5 voeevessesssenes

BT I B i o T o L I s s s i
WV ZBKIESIE oot ciietisecossss s sessaresesesne s sesssesat sessesees st oo sen s e eser e ees et sem s o eas st st eesnns

Rok akademicki : 20..... / 20..... Studia stacjonarne / niestacjonarne

I. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
( Krdtki opis instytucji w ktdref odbywata sie praktyka zawodowa )

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................................................

1. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC
( Syntetyczny opis w odniesieniu do zapisdw w dzienniku praktyki zawodowe; )

................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

ll. WIEDZA | UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI

{ Samoacena osiggnietych kompetencji w odniesieniu do zaktadanych efektow ksztatcenia )

................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

Niniejsze sprawozdanie stanowi zatgcznik do dziennika praktyki zawodowej.

( data i czytelny podpis praktykanta )



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow Bezpieczenstwo wewnetrzne
wprowadzonego zarzgdzeniem 5/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moé&cickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydzial Nauk Technieznych i Spolecznych w Mlawie
(nazwa wydzialu)

Lioig: | A WARKD: prliVaE. . ..o vmmons o s s s S T e
Numer albumu: ............... Studia: licencjat stacjonarne / licencjat niestacjonarne*®
Kierunek studiéw: bezpieczeristwo wewnetrzne

W ZBKTBSIE ... ..ot iis it e e et et et e e e e e e e
Rok akademicki: 20...... 120...... Semestr studiéw .............
PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
Nr Nazwy zakladu pracy, instytucji w ktorej praktykant odbyt praktyki

Ocena Zakladowego Opiekuna Zakladowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowej

Skiad komisji: ;
Lo, s TS SR L T R — Przewodniczqcy Komisji
Bl R R R —  Uczelniany opiekun praktyki zawodowej
B T S R R — Zakladowy opiekun praktyki zawodowej

Oceny czqstkowe

(ocena w skali od 2 do 5)

Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe

2

3

Lqczna ocena za pytania/ mini zadnia zawodowe (Srednia arytmetyczna ocen czgstkowych)

Zaliczam prakiyke zawodowq na 0Ceng: ......ovviiivncvninnnnnnn, 1. Przewodniczgcy Komisji

Czlonkowie Komisji:

 (data i podpis)
s e TR B ST R S

‘padpisy czlonkow komisji)

¢ piepolrzebne skresiié



Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3:2020 Rektora
Panstwowej Uczelni Zawodowef

im. fgnacego Moscickiego w Ciechanenvie

= dlnia 20 styczmia 2020 T,

WYDZIAL NAUK TECHNICZNYCH I SPOLECZNYCH
FILIA W MLAWIE
PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA im. Ignacego Moscickiego
W CIECHANOWIE

REGULAMIN PRAKTYKI ZAWODOWEJ

na kierunku studiow

ELEKTRONIKA I TELEKOMUNIKACJA
profil praktyczny

OBOWIAZUJE OD NABORU 2019/2020

Spis tresei

§ 1 Postanowaenia-og0le (e i iem i it i S0 i it tmeme senm e nnens sesmnn ses 1
§ 2 Cele praktyk na kierunku Elektronika i Telekomunikacja ...................coeevvn.nn, 1
§ 3 Program i harmonogram praktyki ZaWOdOWE] ........vvverireineieneneeeenisninieninis 2
§ 4 Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zawodowej .............covvvvevenn.s... 3
§ 5 Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Elektronika i Telekomunikacja .......... 4
§ 6 Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Elektronika i Telekomunikacja ............ 6
§ 7 POSIaNOWIENIA KOMCOWE .....uiuiieiiieeii it ee e e e e e e e 9
§1

Postanowienia ogélne

Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiéw pierwszego stopnia na kie-
runku Elektronika i Telekomunikacja, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych.

Niniejszy regulamin uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku Elektronika
i Telekomunikacja i jest uszczegétowieniem ” Ramowego regulaminu studenckich praktyk
zawodowych w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
”, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 38/2019 Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z dnia 30.09.2019 r., obowigzujgcego od roku akade-
mickiego 2019/2020.

§2
Cele praktyk na kierunku Elektronika i Telekomunikacja

Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez praktykanta nowych lub poglebienie po-
siadanych juz ( nabytych podczas studiow ) umiejetnoscei, wiedzy i zachowan, ktére sg poza-
dane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas wykonywania zawodu.

Regulamin praktyk zawodewyeh na kierunku ELEKTRONIKA | TELEKOMUNIKACIA
Miawa



cja:

Ogolne cele praktyki zawodowej realizowanej na kierunku Elektronika i Telekomunika-

Poglebienie i poszerzenie umiejgtnosci zdobytych przez praktykanta w czasie studiow
i nabycie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow.

Nabycie umiejgtnosei i zachowan potrzebnych w érodowisku pracy ( praca w zespole
nalezyty stosunek do pracy i innych wspétuczestnikow, z ktérymi praca jest wykonywana
) » ksztaltowanie kultury zawodowej i organizacji pracy odpowiadajacej wspélczesnym
tendencjom w elektronice i telekomunikacji.

Zapoznanie praktykantéw z organizacjg i funkcjonowaniem zaktadu pracy oraz jego ko-
morek zwigzanych z realizacjg zadan bezposrednio powigzanych z kierunkiem i jego za-
kresem.

Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym zakladu
pracy w zakresie kierunkowego profilu studiow.

Poznanie srodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, catosciowego ( holistyczne-
go ) izindywidualizowanego podejscia do 0sob, w procesie realizacji praktyk zawodo-
wych.

Szczegolowe cele praktyki zawodowej na kierunku Elektronika i Telekomunikacja, za-
warte s3 W programie ksztalcenia ( sylabusie ) praktyk zawodowych.

§3

Program i harmonogram praktyki zawodowej

Szczegotowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest i podpisany nie p6z-
niej niz w pierwszym tygodniu praktyki przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna zakla-
dowego i praktykanta ( Zalgcznik nr 2 do Regulaminu ) . W programie szczegélowym sa
okreslone stanowiska, na ktérych bedzie pracowal praktykant oraz przyktadowe wyko-
nywane prace, zestawione w odniesieniu do zakiadanych efektéw uczenia sie, okreslo-
nych dla praktyki zawodowe;.

W szczegélowym harmonogramie praktyki okreslone sg dziaty i komorki zaktadu pracy,
w ktorych bedzie realizowana praktyka zawodowa okreslonych liczbg dni rozliczenio-
wych.

Zakladane efekty uczenia sie dla praktyki zawodowej na kierunku studiéw Elektronika
i Telekomunikacja:

Efekty uczenia sig

01

Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania wybranych dzialow technicznych firmy
zwigzanych z projektowaniem, przygotowaniem produkeji, wytwarzaniem, eksploat-
acjg maszyn lub serwisem.

02

Potrafi opisa¢ budowe, dzialanie oraz zasady eksploatacji wybranych maszyn lub
urzadzen wystepujacych w firmie.

03

Ma do$wiadczenie w eksploatacji aparatury pomiarowej, urzadzenia lub systemu
technicznego

04

Potrafi identyfikowa¢ rzeczywiste zagrozenia z zakresu BHP wystepujace w zakla-
dzie, firmie lub instytucji oraz zna praktyczne sposoby zapobiegania im.

05

W oparciu o kontakty ze srodowiskiem inzynierskim zakiadu, potrafi podniesé¢ swoje
kompetencje, wiedzy i umiejetnosci, co najmniej z dwéch zakreséw: projektowania
urzadzen elektronicznych lub systeméw telekomunikacyjnych lub teletransmisyj-
nych, realizacji proceséw wytwarzania, eksploatacji urzadzen technologicznych lub
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pomiarowych.

Potrafi zidentyfikowa¢ problem techniczny wystepujacy w zakladzie, zZwigzany z
06 | dziedzing elektroniki lub telekomunikacji, opisa¢ go oraz przedstawié koncepcje
rozwiazania.

07 Potrafi rozwigza¢ rzeczywiste zadanie inzynierskie z dziedziny elektroniki i teleko-
munikacji, zwigzane z zakresem dziatalnosci zakiadu, firmy lub instytucii.

08 Potrafi komunikowa¢ si¢ w s$rodowisku zawodowym stosujac rézne techniki
i z uzyciem specjalistycznej terminologii.

Potrafi przygotowa¢ specjalistyczna informacje z zakresu projektowania i eksploata-
09 cji urzadzen elektronicznych i systeméw telekomunikacyjnych, realizacjg proceséw
technologicznych, eksploatacja urzadzen technologicznych i pomiarowych i przeka-
zac ja innym pracownikom.

10 Jest gotow do przestrzegania zasad postgpowania gwarantujacych wiasciwa jakosé
dziatan zawodowych oraz bezpieczeristwo.

11 | Jest gotéw do pracy w zespole i przestrzegania zasad etyki zawodowej.

§4

Dokumentowanie procesu realizacji praktyki zawodowej

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk
W postaci elektronicznej, nastgpnie, drukuje dokumenty, uzupelnia o wymagane podpisy
i pieczatki i komplet dokumentow z praktyki przekazuje Opiekunowi Uczelnianemu.

Dokumenty dotyczgce praktyk zawodowych

Zatgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Zalgeznik nr 2 — Szczegotowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej
Zalgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

Zatgeznik nr 3a — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej — strona tytutowa
Zalgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Zalgeznik nr 5 — Protokot zaliczenia praktyki zawodowej

e

Ad.1. Zalgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

Student otrzymuje z uczelni Arkusz zakladowej praktyki zawodowej (Zat. nr 1), zawiera-
Jacq m.in. skierowanie na praktyke, na ktorej zaklad potwierdza stawienie sie studenta na
praktyke, odbycie przez niego wymaganych szkolen oraz termin odbycia praktyki (w tym
liczbg dni), zaliczenia praktyki w danym zakladzie. Arkusz z numerem nr 1 dotyczy doku-
mentowania praktyki w pierwszym zakladzie w trakcie danego semestru. Po zakofczeniu
praktyki w danym zakladzie, wypetniony Arkusz, stanowi cze$¢ dokumentacii, ktérg komple-
tuje student. W wyjatkowym przypadkach, student trakcie semestru moze odbywaé praktyke
w kolejnym zakiadzie pracy, otrzymuje w takim przypadku kolejny Arkusz zakladowej prak-
tyki z numerem nr 2. Suma praktyk zakladowych skiada sie na praktyke odbyta w danym se-
mestrze, ktéra podlega zaliczeniu na ocene.

Ad. 2. Zalgcznik nr 2 — Szczegélowy program i harmonogram zakladowej praktyki za-
wodowej

W szczegblowym programie praktyki zawodowej okreslone sg: dzialy ( komérki ) zakta-
du w ktorych student bedzie odbywat praktyke oraz przykladowe wykonywane przez niego
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prace, zestawione w odniesieniu do zaktadanych efektow uczenia sie, okreslonych dla prakty-
ki zawodowej (Zal. nr 2). Szczegélowy program praktyki i harmonogram praktyki ustalany
jest wspolnie przez uczelnianego i zakladowego opiekuna praktyk zawodowych i studenta
oraz podpisany przez nich nie pézniej niz w pierwszym tygodniu praktyki. Szczegélowy pro-
gram i harmonogram praktyki jest opracowywany dla zakladu pracy, dla ktérego wystawiony
jest Arkusz zakladowej praktyki zawodowej ( Zalacznik nr 1 ) dlatego otrzymuje taki sam
numer.

Ad. 3. Zalgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej i Zalacznik nr 3a —
Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytulowa

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki (Zat. nr 3), w postaci
elektronicznej, w edytorze tekstéw, w ktorym bedzie odnotowywat prace, jakie wykonywat w
poszczegdlnych dniach roboczych. W opisie dnia roboczego powinien zwracaé uwage na za-
gadnienia zwigzane z osigganiem efektéw uczenia si¢ wymaganych w programie praktyki.
Dziennik w postaci elektronicznej student uzupetnia na biezgco, drukuje i daje do podpisu
opiekunowi zaktadowemu w ustalonych cyklach, najpézniej na koniec praktyki w danym za-
ktadzie. Oprocz dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty, potwierdza-
jace nabyte przez niego okreslone kompetencje ( wydruki, rysunki, opracowania itp. ) stano-
wigee razem z dziennikiem praktyki jego portfolio. Nalezy przy tym zwrécié uwage na
uzgodnienia z zakladem pracy, w ktérym jest realizowana praktyka, jakie dokumenty mozna
zamiesci¢ w portfolio — bez naruszenia zasad poufnosci obowigzujgcych w firmie. W przy-
padku realizacji praktyki w kilku zaktadach, konieczne jest prowadzenie odrebnych dzienni-
kow praktyk. Dziennik praktyki jest opracowywany dla zakladu pracy, dla ktérego wystawio-
ny jest Arkusz zakiadowej praktyki zawodowej, Zalacznik nr 1, dlatego otrzymuje taki sam
numer.

Ad. 4. Zalgcznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

Student przygotowuje sprawozdanie z praktyki ( Zal. nr 4 ) zawierajace element samoo-
ceny w zakresie stopnia osiggnigcia zalozonych efektow uczenia sie. Integralng czeécia spra-
wozdania jest dziennik praktyki i inne zalgczniki stanowigce port folio praktykanta.

Ad. 5. Zalgcznik nr 5 — Protokél zaliczenia praktyki zawodowej
Protokét zaliczenia praktyki zawodowej wypehnia si¢ w przypadku komisyjnego zalicze-
nia praktyki, odbywanemu po zrealizowaniu 6 miesigecznych praktyk.

§5

Organizacja i przebieg praktyk na kierunku Elektronika i Telekomunikacja

1. Praktyka zawodowa trwa 6 miesigcy ( 120 dni rozliczeniowych ) . Dzien rozliczeniowy
trwa 8 godzin zegarowych i w niektérych przypadkach moze skladaé sie z godzin wypra-
cowanych np. w dwéch dniach kalendarzowych.

2. Studenci odbywajg praktyki zawodowe na podstawie skierowar na praktyke i/lub poro-

zumien/umow zawieranych przez Pafistwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscic-

kiego w Ciechanowie z odpowiednimi Zaktadami Pracy

Praktyki mozna dzieli¢ na "moduty" u Pracodawcéw.

4. Praktyka zawodowa moze odbywa¢ si¢ w nastepujgcych instytucjach, zwanych dalej ,,za-
ktadami pracy":

— w podmiotach gospodarczych zwigzanych z elektronikg lub telekomunikacijg

— w podmiotach gospodarczych nie zwigzanych z branza elektroniki i telekomunikacji w
komorkach zwigzanych z elektronikg i telekomunikacjg ( dzialy utrzymania ruchu, in-
formatyczne, automatyki )

L
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— w podmiotach gospodarczych sektora ustug zwigzanych z elektronika lub telekomuni-
kacjg — serwisach sprzetu, budowa infrastruktury teletechnicznej

- W instytucjach administracji samorzadowej / rzadowej , biurach, placéwkach eduka-
cyjnych i innych — w dziatach obstugi informatycznej i teletechnicznej

= innych, umozliwiajgcych uzyskanie zakladanych efektéw uczenia sie

Miejsca realizacji praktyk zawodowych sg przygotowywane przez Uczelnig, jednakze

praktykanci - szczegolnie zamiejscowi - majg mozliwosé zglaszania wiasnych propozycii.

W przypadku, gdy efekty uczenia si¢ przewidziane w programie praktyki zawodowej nie

mogg by¢ osiggnigte w jednym zakladzie pracy, dopuszcza sie mozliwoéé realizacji prak-

tyki w kilku zaktadach

Przed przystapieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym i zakladowym opieku-

nem praktyk opracowuja szczegblowy program i harmonogram ( Zatacznik nr 2 do Regu-

laminu )

Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zakladowej Praktyki

Zawodowej ( Zatgcznik nr 1 do Regulaminu ) , na ktérym zaklad potwierdza stawienie

sig praktykanta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkolen. Arkusz ZPZ

petni takze funkcje protokotu zaliczenia praktyki zaktadowe;.

Obowigzki praktykanta

Etap przygotowywania praktyki zawodowej
Wybér miejsca praktyki z listy przygotowanej przez Uczelnie lub samodzielne wyszuka-
nie miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie.
Udzial w uzgodnieniach szczegblowego programu i harmonogramu praktyki
z uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych.
Ubezpieczenie si¢ na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiéw oraz miejsca praktyki.
Udziat w szkoleniu - przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna praktyk
zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie oraz po-
twierdzen posiadania aktualnych badan, specyficznych dla danego miejsca praktyki

Etap realizacji praktyki zawodowej
1. Praktykant stawia si¢ w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy
w obowigzkowych szkoleniach ( w tym szkolenie BHP ).
2. Posiada wymagane ubezpieczenia.
3. Jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP oraz regulaminéw obowigzuja-
cych w zakladzie pracy.
4. W sytuacjach, w ktorych wymaga tego charakter praktyki zobowigzany jest do nosze-
nia odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementéw zabezpieczajacych przed ura-
zami) oraz identyfikatora,
5. Uzgadnia z zakladowym opiekunem praktyki szczeg6ly organizacyjne realizacji po-
szezegolnych etapow praktyki.
6. Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Dopuszcza si¢ usprawiedliwiong nieobecnosé
na praktyce wynoszacg w sumie co najwyzej 3 dni robocze w trakcie danego cyklu prak-
tyki realizowanej w semestrze. Praktykant jest zobowigzany, zglosié¢ niezwlocznie zakla-
dowemu opiekunowi praktyk, kazdg usprawiedliwiong ( zwolnienie lekarskie ) nieobec-
nos¢ na praktyce. Nieobecnosci, wykraczajace ponad dozwolone, praktykant zobowigzuje
si¢ odpracowa¢ w terminie uzgodnionym z zakladowym opiekunem praktyk zawodo-

wych.
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10.

Lk

7. Bierze czynny udzial w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez zakla-

dowego opiekuna praktyk zawodowych i przestrzega przepiséw oraz zasad obowigzuja-

cych w zakladzie pracy / instytucji;

8. Dokumentuje przebieg praktyki zgodnie z zasadami na kierunku.

9. Komunikuje si¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe rela-

cje z przebiegu praktyki ( mailowo, telefonicznie, itp. ) .

Wspoldziala z uczelnianym i zakladowym opiekunem praktyk zawodowych przy ustala-

niu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej, jesli taka

prace bedzie tworzyl.

Po zrealizowaniu praktyki, praktykant :

— Sporzadza sprawozdanie z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonuje samoo-
ceny w zakresie osiagnigtych efektow uczenia sie

— Przystgpuje do zaliczenia praktyki zgodnie z warunkami zaliczenia praktyki na kie-
runku

Modelowy przebieg praktyki zawodowej
W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnoéci, praktykant :

Zapoznaje sig z przepisami BHP oraz regulaminami obowigzujacymi w zakladzie pracy,
ktore jest zobowigzany przestrzegaé podczas praktyki.

Poznaje zakres dziatalnosci zakladu ( infrastrukturg techniczng i informatyczna, strukture
organizacyjng, zapoznaje sig z rozwigzaniami stosowanymi w zakladzie z zakresu techno-
logii itp.).

Poznaje zakres dziatania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek ( komérek ) fir-
my zwigzanych z realizacjg podstawowych zadan techniczno - organizacyjnych bezpo-
srednio powigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studiéw np.: z projektowaniem syste-
moéw informatycznych, infrastruktura informatyczna, utrzymaniem i serwisem sieci in-
formatycznej, systeméw informatycznych itp. Praktykant poznaje ww. zagadnienia pod-
czas pracy w wybranych komorkach zgodnie z ustalonym szczegélowym harmonogra-
mem praktyki.

Poznaje rozwigzania techniczne, technologiczne i organizacyjne wykorzystywane w pro-
cesach produkcyjnych, systemach zapewnienia jakosci i zwigzanych z wprowadzaniem
nowych wyrobéw, infrastrukture informatyczna, teletechniczng oraz obieg dokumentéw -
stosowane w miejscu odbywania praktyk.

Praktycznie zapoznaje sig z eksploatacjg i utrzymaniem wybranych maszyn, urzadzen lub
systemow technicznych, typowych dla studiowanego kierunku, podczas pracy w wybra-
nych komoérkach zakladu lub na wybranych stanowiskach pracy.

Wspotuczestniczy w wykonywaniu prac inzynierskich pod nadzorem zakiadowego opie-
kuna praktyk, umozliwiajgcych osiggnigcie zatoZzonych efektéw uczenia sie.

§6

Warunki zaliczenia praktyki na kierunku Elektronika i Telekomunikacja

1. Szesciomiesigczng praktyke zawodows, wymagang tokiem studidw, zalicza sie po-

przez zlozenie zaliczen praktyk z semestrow, w ktérych odbywala sie praktyka, zgodnie

z programem studiow na kierunku Elektronika i Telekomunikacja ( 6 i 7 semestr studiow ) .

2. Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggnigcie i udokumentowanie wszystkich zakla-

danych efektéw uczenia si¢ przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku Elektronika i
Telekomunikacja.
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Numer
efektu

Efekt ksztalcenia

Stanowisko pracy / przykladowe prace
wykonywane przez praktykanta

K W28

Zna i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowa-
nia wybranych dzialéw technicznych | 3.
firmy zwigzanych 2z projektowaniem,
przygotowaniem produkeji, wytwarza-
niem, eksploatacja maszyn lub serwisem. 4.

Zapoznanie ze strukturg organizacyjng zakladu
Zapoznanie z regulaminami wewngtrznymi
firmy

Poznanie zasad dokumentowania wykonywa-
nych prac i obiegu dokumentéw w poszezegdl-
nych wydzialach zakfadu i miedzy wydzialami
Poznanie zasad gospodarki materialowej, uzyt-
kowania wyposazenia technicznego i sprawoz-
dawczosci w wybranych wydziatach przedsie-
biorstwa

K_W29

Potrafi opisa¢ budowe, dziatanie oraz
zasady eksploatacji wybranych maszyn | 5
lub urzadzen wystepujacych w firmie.

Poznanie procesu produkeyjnego nowoczesnych
wyrobéw elektronicznych, budowy i zasady
dzialania zautomatyzowanych systeméw tech-
nologicznych w tym stuzacych do zautomaty-
zowanego montazu elementéw elektronicznych
Poznanie wyposazenia technicznego wydziatéw
produkeyjnych, rozwojowych i serwisowych
Poznanie systemow pomiarowych wykorzysty-
wanych w wydzialdow zwigzanych z wdraza-
niem nowych wyrobéw

Poznanie struktury informatycznej firmy i zasad
jej eksploatacji

Poznanie wyposazenia technicznego wykorzy-
stywanego przy usuwaniu probleméw zwigza-
nych z zakladows siecia komputerows

K_U29

Ma dodwiadczenie w eksploatacji aparatu-
ry pomiarowej, urzadzenia lub systemu
technicznego 2.

Dokonywanie pomiaréw na stanowiskach ser-
wisowych przy uzyciu elektronicznej aparatury
pomiarowej

Dokonywanie pomiaréw produkowanych wyro-
béw wykonywanych w ramach systemu zapew-
nienia jakodci

K_U30

Potrafi identyfikowaé rzeczywiste zagro- | 1.
zenia z zakresu BHP wystepujace w za-
kladzie, firmie lub instytucji oraz zna | 2,
praktyczne sposoby zapobiegania im.

Poznanie zasad BHP obowigzujacych w dzia-
tach produkeyjnych i serwisowych

Stosowanie odpowiednich srodkéw zapobiega-
nia wypadkom w miejscu pracy

K U3l

W oparciu o kontakty ze srodowiskiem
inzynierskim zakladu, potrafi podnies¢ | 5.
swoje kompetencje, wiedzy i umiejetno-
$ci, co najmniej z dwdch zakreséw: pro-
jektowania urzadzen elektronicznych Iub | 4
systemow telekomunikacyjnych lub tele-
transmisyjnych, realizacji proceséw wy-
twarzania, eksploatacji urzadzen techno- | ¢
logicznych lub pomiarowych.

Wykonywanie rutynowych eczynnosci wraz z
innymi pracownikami firmy przy uzytkowaniu
istniejgcych w firmie systeméw informatycz-
nych, programéw komputerowyeh, itp.

serwis wyposazenia i elementow infrastruktury
technicznej zwiazane] z procesami produkeyj-
nymi

wspolpraca przy opracowaniu procedur pomia-
rowych wymaganych na stanowiskach serwiso-
wych

uczestnictwo w pracach zwiagzanych z projek-
towaniem proceséw produkcyjnych przy wdra-
zaniu nowych wyrobéw

uczestnictwo w procesie kontroli jakosei wy-
twarzanych wyrobdw oraz we wdrazaniu zasad
zapewnienia jakosci w firmie

uczestnictwo w sprawowaniu nadzoru nad prze-
biegiem proceséw produkeyjnych

aktywne uczestnictwo w roznych formach edu-
kacyjnych, wystawach i pokazach zwigzanych z
profilem dzialania firmy
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prowadzenie dokumentacji praktyk zawodo-
wych i dokumentacji z realizacji zadan otrzy-
manych w trakcie praktyk,

K_U32

Potrafi zidentyfikowaé problem technicz-
ny wystgpujacy w zakladzie, zwiazany z
dziedzing elektroniki lub telekomunikacii,
opisa¢ go oraz przedstawi¢ koncepcje
rozwigzania,

diagnozowanie usterek na stanowiskach serwi-
sowych

diagnozowanie probleméw zwigzanych z wdra-
zaniem do produkeji nowych wyrohéw
identyfikowanie | usuwanie zagrozen zwiaza-
nych z zapewnieniem jako$ci produkowanych
wyrobow

K_U33

Potrafi rozwigzaé rzeczywiste zadanie
inzynierskie z dziedziny elektroniki i
telekomunikacji, zwigzane z zakresem
dzialalnosci zaktadu, firmy lub instytucii.

wykonywanie zadan zwigzanych z procesem
produkecyjnym

wykonywanie zadan zwigzanych z eliminacja
usterek

wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem
do produkeji nowych wyrobow

wykonywanie zadan zwigzanych z obstuga
serwisowa wyrobdw

K_U34

Potrafi komunikowaé sie w srodowisku
zawodowym  stosujgc  rézne  techniki
i z uzyciem specjalistycznej terminologii.

Wykorzystanie $rodkéw komunikacji elektro-
nicznej przy opracowywaniu koncepcji rozwia-
zania probleméw technicznych wystepujacych
w procesie produkcyjnym

Wykorzystanie $rodkéw komunikacji elektro-
nicznej do konsultacji zwigzanych z wprowa-
dzaniu do produkeji nowych wyrobéw
Wykorzystanie mediéw spofecznosciowych do
komunikacji ze wspdlpracownikami

K_U35

Potrafi przygotowaé specjalistyczng in-
formacje z zakresu projektowania i eks-
ploatacji urzadzen elektronicznych i sys-
teméw telekomunikacyjnych, realizacja
procesow technologicznych, eksploatacja
urzadzen technologicznych i pomiarowych
i przekazaé ja innym pracownikom.

Przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z
wykonywanymi zadaniami

Wspélpraca przy opracowywaniu dokumentacji
zwigzanej z wprowadzaniem do produkcji no-
wych wyrobow

Wspdlpraca przy redakcji wynikéw prowadzo-
nych analiz zwigzanych z procesami produkeyj-
nymi 2z wykorzystaniem specjalistycznego
oprogramowania prezentacyjnego
Opracowywanie i przekazywanie wspolpracow-
nikom nowych procedur pomiarowych i serwi-
sowych

K_KO08

Jest gotow do przestrzegania zasad poste-
powania gwarantujacych wladciwa jakosé
dzialan zawodowych oraz bezpieczen-
stwo.

Poznanie systemu zapewnienia jakosci obowia-
zujgcym w zakladzie

Wykonywanie zadan zgodnie z instrukcjami
Stosowanie zasad zwigzanych z zapewnienia
jakosei wyrobdw przy wykonywaniu prac na
réznych stanowiskach pracy

Prowadzenie prac zgodnie z zasadami bezpie-
czenstwa wiasnego i wspdolpracownikéw

K_K09

Jest gotow do pracy w  zespole
i przestrzegania zasad etyki zawodowej.

Wykonywanie wszelkich prac zgodnie z zasa-
dami etyki zawodowej

Gotowos¢ do pracy zespolowej i odgrywania w
zespole przypisanej roli

3.  Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadan w toku sze$ciomiesigcznej praktyki
zawodowej. Mini zadanie jest to zadanie zlozone co najmniej z dwoch efektéw uczenia

sig.

System i metody weryfikacji efektéw uczenia si¢ praktyki zawodowej
na kierunku Elektronika i Telekomunikacja

Regulamin prakiyk zawodowyeh na kierunku ELEKTRONIKA | TELEKOMUNIKACIA

Miawa




Symbol

System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie Nr efektu na
dla praktyki zawodowej kierunku

U Bezposredni nadzér na pracami studenta (wpis do dziennika

03, 04, 06,07,

praktyki, opinia i ocena wydana przez opiekuna zaktadowe- 08, 09, 10, 11, 12

go)

W Sprawozdanie z praktyki (opinia i ocena wydana przez 01, 02, 04, 086,
opiekuna uczelnianego) 07,12

K Rozwigzywanie mini zadan zawodowych opracowanych

03, 05, 06,07

przez opiekuna zakiadowego i opiekuna uczelnianego

o b 12

Student zobowiazany jest do przedstawienia Opiekunowi praktyk dokumentacji potwier-
dzajgcej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku Elektronika i Telekomuni-
kacja.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje Opiekun praktyk.

Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazi¢ zgode na odbycie praktyk w innym terminie.
Student, ktory nie odbyl wszystkich wymaganych w planach studiéw praktyk, nie moze
by¢ dopuszezony do egzaminu dyplomowego.

§7

Postanowienia konicowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie wewngtrz-
ne przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa sie z zgodnie z procedurg za-
wartg w odrebnym Zarzgdzeniu Rektora.

Niniejszy Regulamin obowiazuje praktyki zawodowe dla studentéw rozpoczynajacych
studia od roku 2019/2020.

Wykaz zalgcznikow:

— Zalgeznik nr 1 — Arkusz zakladowej praktyki zawodowej

— Zalgeznik nr 2 — Szczegblowy program i harmonogram zakladowej praktyki zawodo-
wej

— Zalgeznik nr 3 — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej

- Zalgeznik nr 3a — Dziennik zakladowej praktyki zawodowej — strona tytutowa

— Zalgeznik nr 4 — Sprawozdanie z zakladowej praktyki zawodowej

— Zalgcznik nr 5 — Protokoét zaliczenia praktyki zawodowej

- _d_Lf__,r':"'_—
P

Regulamin praktvk zawodowyeh na kierunku ELEKTRONIKA | TELEKOMUNIKACJIA
Mlawa



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow
Elektronika i telekomunikacja wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
Filia w Mlawie

Wydzial Nauk Technicznych i Spotecznych

ARKUSZ ZAKEADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEIJ NR ......cccoueee.  (Arkusz ZP2)

Rok akademicki 20......... / 20........., NOZWO PIOKEYKT vcvuiuoeiesieessiesescoe s sossovasssoeasssesass ssnsssssssss s sessassessessessessessessssssssosssn soesesseesmssns

Semestr studiow ............., Liczba godzin praktyki w semestrze.....covn... , Liczba punktéw ECTS w semestrze ............

Nr efektéw uczenia sig, obowigzkowe do zaliczenia praktyki w semestrze: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12,
w pozostatych semestrach praktyki, efekty uczenia sie moga by¢ doskonalone. /prosze zaznaczyc /

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/Umowy Nr ..o, s ZORE sy r., kieruje nizej wymienionego
praktykanta na praktyke zawodowsa do zaktadu pracy/instytucji:

.......................................................................................... FiresrrarreTaEEaIETAREARTERT R R R RA EEE R

(nazwa zakladu pracy/ instytucji)

Irie ThAZWISKGO BrakiyRantal ..o e v s svsmonamsnms s v oy sisans riams s i o mis B mia i s
2. Numeralbumu: ............... Studia: inzynierskie stacjonarne / inzynierskie niestacjonarne*
3. Kierunek studiéw: ELEKTRONIKA | TELEKOMUNIKACJA w zakresie

Uczelniany opiekun prakiyki ZABWOAOWE]: . ...t et ies s ain et e es aeseie e e e ees e ereee aes
Czas trwania praktyki zakladowej : liczba godzin ... (............ dni praktyki)
Termin praktyki zaktadowej: od ................... 20.....r. do................... 20....r1.

Kierownik Zakiadu Elektroniki i

Telekomunikacji lub osoba
upraZniona (podpis Kierownika Zakladu Elektroniki | Telekomunikacji Jub osaby upowatnionej)

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie w/w porozumienia/umowy):

(Imig | nazwisko, funkcla, zajmowane slanowisko)

Potwierdzam zgloszenie sie praktykanta na praktyke:

(data, podpis zakladowego opiekuna praktyki)

Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujacych szkoleri:

2. ININIE (WYPISEE JAKIE) 11 oee it ittt ie et i e e e i oo s i e e e e e e e e oo e e e e a e e e e e e e e aae aeranae e
(dat, podpis upowainionego pracownika zakfadu)

12




Temat aplikacyinej pracy dyplomowej (w przypadku, gdy taka jest planowana lub wykonywana):

(imlg nazwisko, slopien, tytul naukowy)

Zaswiadczenie odbycia zakladowej praktyki zawodowej

ZASWiadcZam, 28 PraRBVKBNT oo s i i odbyt praktyke zawodowg
(imig i nazwisko)

O b Y 3 R R R e R e R e

(nazwa rakladu pracy/instytucji)
w okresie (okresach) od ..............cceeienn. s o zgodnie z przyjetym programem praktyki
zawodowej.
UWEIGEL ..ottt ettt et r ettt et t et ettt et eee e
"""""""" (migjscowosc i daty) U (pleczqtka zantadu pracy, pocpis)

Ocena przebiegu zakladowej praktyki zawodowej

Zakiadowy opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryczna (wskali 2do 5): .ovvvveeieenieeeeennn,
OCBNA OPISOWA: ... oottt ettt e et oo e e e et et et e e et et e e e e e ee e e e ae e

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowe]: e
(data, podpis)
Uczelniany opiekun praktyki zawodowej
Ocena paramelryezna(W EKBI 2 Ao 5Y: o covmuvenimomvirminsio sy vorm s mi s ot s o s s Vi o ooy
Ocena opisowa:
Uczelniany opiekun praktyki zawodowej: e,
(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zakladowej (w skali 2 do 5):

Weryfikacja efektéw uczenia sig, niezbednych do zaliczenia praktyki zakiadowej

.................................................................................................................................................

" (data | podpis uczeinianego opiekuna praktyk)
Uwaga. W przypadku, gdy praktyka semestralna odbywa sie w jednym zakladzie, ocena z praktyki zaktadowej
Jest jednoczesnie oceng wstawiang do protokolu zaliczenia praktyki w semesirze.

2/2




Zatacznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Elektronika i telekomunikacja
wprowadzonego zarzgdzeniem 5/2020

Panistwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ilgnacego Moscickiego w Ciechanowie
Filia w Mitawie

Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKEADOWE] PRAKTYKI ZAWODOWE)
DO ARKUSZA ZAKEADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEI NR ......

Prakivkant; qoiminsniassne i e sasaniiin s g Nralbumu: ............ Rok akademicki: 20 .../20 ...
Miejsce praktyki (zaktad pracy / instytucja):

Termin realizacji praktyki: od ....................20....1.  dOo....oovviriininn, 20.... 1.
Liczba dni rozliczeniowych: ....... ( ........ liczba godzin)
Zaltadowy opiekunpralbylel . i G R B e e memee e

Uezelnlany opiekunpraldyle: s 5 5 i i i ks s e nese ens

Numer ” Semestr Stanowisko pracy / przykiadowe prace
efektu Eiekt laztalcenin realizacji wykonywane przez praktykanta
; : ; Zapoznanie ze strukturg organizacyjng zakladu
ﬁ:r:;akc';noa{;: ?f Dp]sa&ybf:ja:ﬁ Zapoznanie z regulaminami wewnegtrznymi firmy
dzial t;w bachilesigih e rymy Pnznﬂr!ie zlasad dokumentowania wykonywanych
01 Simsanveh. 5 prolebiavaEs, prac i obiegu dgkumentéw w po'szczegélnych
Fygawar e sradikes wydz:a{ach zakladu i migdzy wydz!a}aml . .
Ev;ﬁwarzaniem eksPIOatacjz; Poznanie zasad gospodarki materialowej,

uzytkowania wyposazenia technicznego i
sprawozdawczodei  w wybranych  wydziatach
przedsiebiorstwa

Poznanie procesu produkcyjnego nowoczesnych
wyrobdw elektronicznych, budowy i zasady dziatania
zautomatyzowanych systemow technologicznych w
tym sluzacych do zautomatyzowanego montazu
elementdw elektronicznych

Poznanie wyposazenia technicznego wydziatéw
produkeyjnych, rozwojowych i serwisowych
Poznanie systeméw pomiarowych wykorzystywanych
w wydzialéw zwigzanych z wdrazaniem nowych
wyrobow

Poznanie struktury informatycznej firmy i zasad jej
eksploatacji

Poznanie wyposazenia technicznego
wykorzystywanego  przy  usuwaniu  probleméw

maszyn lub serwisem.

Potrafi opisa¢ budowe, dziatanie
oraz zasady eksploatacji
wybranych maszyn lub urzadzen
wystepujacych w firmie,

02




zwigzanych z zakladowa siecia komputerows

03

Ma doswiadczenie w eksploatacji
aparatury pomiarowej, urzadzenia
lub systemu technicznego

Dokonywanie pomiardw na stanowiskach
serwisowych przy uzyciu elektronicznej aparatury
pomiarowej

Dokonywanie pomiaréw produkowanych wyrobow
wykonywanych w ramach systemu zapewnienia
jakosci

04

Potrafi identyfikowa¢ rzeczywiste
zagrozenia z  zakresu BHP
wystepujace w zakladzie, firmie
lub instytucji oraz zna praktyczne
sposoby zapobiegania im.

Poznanie zasad BHFP obowiazujacych w dziatach
produkeyjnych i serwisowych

Stosowanie odpowiednich $rodkéw zapobiegania
wypadkom w miejscu pracy

W oparciu o kontakty ze
$rodowiskiem inzynierskim
zakladu, potrafi podnies¢ swoje
kompetencje, wiedzy i
umiejetnosei, co najmniej z dwach
zakreséw: projektowania urzadzen
elektronicznych  lub  systemow

telekomunikacyjnych lub
teletransmisyjnych, realizacji
procesow wytwarzania,
‘eksploatac]i urzgdzen
technologicznych lub
pomiarowych.

Wykonywanie rutynowych czynnosci wraz z innymi
pracownikami firmy przy uzytkowaniu istnigjgcych w
firmie systeméw informatycznych, programéw
komputerowych, itp.

serwis wyposazenia i elementow infrastruktury
technicznej zwigzanej z procesami produkcyjnymi
wspolpraca przy opracowaniu procedur pomiarowych
wymaganych na stanowiskach serwisowych
uczestnictwo w pracach zwigzanych z
projektowaniem  procesow  produkcyjnych  prazy
wdrazaniu nowych wyrobéw

uczestnictwo  w  procesie  kontroli  jakosci
wytwarzanych wyrobéw oraz we wdrazaniu zasad
zapewnienia jakosci w firmie

uczestnictwo w  sprawowaniu  nadzoru nad
przebiegiem proceséw produkeyjnych

aktywne  uczestnictwo w  réznych  formach
edukacyjnych, wystawach i pokazach zwigzanych z
profilem dzialania firmy

prowadzenie dokumentacji praktyk zawodowych i
dokumentacji z realizacji zadan otrzymanych w
trakcie praktyk,

06

Potrafi zidentyfikowaé problem
techniczny wystepujacy w
zakladzie, zwigzany z dziedzing
elektroniki lub telekomunikacji,
opisa¢é go oraz przedstawié
koncepcje rozwigzania.

diagnozowanie usterek na stanowiskach serwisowych
diagnozowanie probleméw zwigzanych z wdrazaniem
do produkeji nowych wyrobéw

identyfikowanie i usuwanie zagrozeh zwigzanych z
zapewnieniem jakosci produkowanych wyrobéw

07

Potrafi  rozwigza¢ rzeczywiste
zadanie inZzynierskie z dziedziny
elektroniki i telekomunikacji,
zwigzane z zakresem dzialalnosei
zakladu, firmy lub instytucji.

wykonywanie zadan zwigzanych z procesem
produkeyjnym

wykonywanie zadan zwigzanych z eliminacjy usterek
wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem do
produkeji nowych wyrobow

wykonywanie zadan zwigzanych z obshiga serwisowg
wyrobow

08

Potrafi komunikowaé¢ sie w
srodowisku zawodowym stosujgc
rézne techniki iz uzyciem
specjalistyeznej terminologii.

Wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej
przy  opracowywaniu  koncepeji  rozwigzania
probleméw technicznych wystepujacych w procesie
produkeyjnym

Wykorzystanie $rodkéw komunikacji elektroniczngj
do konsultacji zwigzanych 2z wprowadzaniu do
produkeji nowych wyrobow

Wykorzystanie mediéw  spolecznoéciowych do
komunikacji ze wspolpracownikami

09

Potrafi przygotowac
specjalistyczng informacjg
z zakresu projektowania i

Przygotowywanie  dokumentacji  zwigzane] =z
wykonywanymi zadaniami
Wspolpraca przy opracowywaniu dokumentacji




eksploatacji urzgdzen

elektronicznych i systemow
telekomunikacyjnych,  realizacja
procesow technologicznych,
eksploatacjg urzadzen

technologicznych i pomiarowych i
przekaza¢ ja innym pracownikom.

zwigzanej z wprowadzaniem do produkcji nowych
wyrobow

Wspolpraca przy redakcji wynikow prowadzonych
analiz zwigzanych z procesami produkcyjnymi z
wykorzystaniem specjalistycznego oprogramowania
prezentacyjnego

Opracowywanie i przekazywanie wspéipracownikom

nowych procedur pomiarowych i serwisowych
Poznanie systemu zapewnienia Jjakosci
obowiazujgcym w zakfadzie

Wykonywanie zadan zgodnie z instrukcjami

Jest gotéw do przestrzegania zasad

10 Rostepowamia Swaranfjacych Stosowanie zasad zwiazanych z zapewnienia jakosei
wilasciwg jakosé dziatan ;
zawodowych oraz bezpieczenstwo ne robélw pray’ wykonyweni, ‘prac g rdenyeh
g stanowiskach pracy
Prowadzenie prac zgodnie z zasadami bezpieczenstwa
wlasnego i wspélpracownikéw
Jest gotow do pracy w zespole Wykonywanie wszelkich prac zgodnie z zasadami
11 i przestrzegania  zasad  etyki etyki zawodowe;j

zawodowej. Gotowos¢ do pracy zespolowej i odgrywania w

zespole przypisanej roli

Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadaori w toku szesciomiesiecznej praktyki zawodowej. Mini zadanie
jest to zadanie ztoZone co najmniej z dwéch efektéw uczenia sie.

UZqodnionn W amil; o onmmas s s svmie vaessiens s sis

Zaktadowy opiekun praktyki: ............coooiiii e
(Czytelny Podpis)

Uczelniany opiekun praktyki: ..........ccoovviiiiiiiini e,
(Czyteiny Podpis)

Praktykant: .............c.oo i

(Czytelny Podpis)
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Elektronika i telekomunikacja

wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020
Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im, Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
Filia w Mtawie
Wydzial Nauk technicznych i Spotecznych

IS DAz WIS PrafEVIRBNND | .oucmmimm s mons sosmm s s s i S s san T i e s
Numer albumu:............... Studia: inzynierskie stacjonarne

Kierunek studiow : Elektronika i Telekomunikacja

W Zakresie ; ...ooooeeveneiinieeeiniaeenn.

Rok akademicki: 20...... [20...... Semestr studiow .............

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA
Z ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

DO ARKUSZA ZAKLADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR

odbytej w

(nazwa zakfadu pracy, instytutu)

. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
(krotki opis zakiadu pracy/ instytucji w ktdrej odbywata sig prakiyka zawodowa)

Il. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC

(syntetyczny opis w odniesieniu do zapisow w dzienniku prakiyki zawodowej)

lll. WIEDZA | UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI

(samoocena osiggnietych kompetencji w odnigsieniu do zakladanych efektéw uczenia sig)

..............................................................................................................................................

ZAY ACZNIKI
Zalgcznik nr 1: Dziennik Zaktadowej Praktyki Zawodowej

Zalacznik nr 2:*

(data i czytelny podpis praktykanta)
* niepotrzebne usungc z tekstu



Zatacznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow Elektronika i telekomunikacja
wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020
Paristwowa Uczelnia Zawodowa
im. Ilgnacego Moscickiego w Ciechanowie

Filia w Mtawie
Wydziat Nauk technicznych i Spolecznych

Imie i nazwisko praktykanta :

Numer albumu : ............... Studia : inzynierskie stacjonarne

Kierunek studiow : Elektronika i Telekomunikacja

W ZAKPOEIR & i i S B R S B s s v semen e

Rok akademicki: 20...... 120...... Semestr studiow .............
PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Nr Nazwy zakladu pracy, instytucji w ktorej praktykant odbyl praktyki

Ocena Zaktadowego Opiekuna Zakladowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowe;

Skiad komisji:

s A A D R e S RS — Przewodniczgcy Komisji
B R SRR —  Uczelniany opiekun praktyki zawodowej
R R RS — Zakladowy opiekun praktyki zawodowej

iy : Oceny czgstkowe
Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe

focena w skali od 2 do 3)

= W IR B S SRS I ST

Lgczna ocena za pytania/ mini zadnia zawodowe (Srednia arytmetyczna ocen czgstkowych)

Zaliczam praktyke zawodowq na 0ceng: ......oovvviiievininnnen. 1. Przewodniczgecy Komisj :

Czlonkowie Komisji:

(data i podpis)
(podpisy czlonkow komisji)




Zalgeznik nr 3 do Za rzqd w 5/2020 Rektora
Panstwowej U elni Zaw d _)

im. Ignacego Moseickiego w Ciechan
d a 20 s !) =hid 2070r

PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA
IM. IGNACEGO MOSCICKIEGO W CIECHANOWIE
Filia w Mtawie
Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych

" PANSTWOWA

" UCZELNIA
ZAWODOWA

Im. ignocego Moidickiego
w Clechonowle

REGULAMIN ORGANIZACII | REALIZACII
PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA KIERUNKU

LOGISTYKA

PROFIL PRAKTYCZNY




POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin dotyczy studenckich praktyk zawodowych studiow pierwszego stopnia na kierunku
Logistyka, realizowanych w formie studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych.

Niniejszy regulamin, uwzglednia specyfike praktyk zawodowych na kierunku Logistyka, jest
uszczegotowieniem ,Ramowego regulaminu studenckich praktyk zawodowych w Parstwowe;j
Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie”, wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 38/2019 Rektora Parfstwowe]j Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 30,09.2019 r., obowigzuje od roku akademickiego 2019/2020.

CELE PRAKTYK
§2
1. Celem praktyk zawodowych jest nabycie przez studenta — praktykanta nowych lub pogtebie-
nie posiadanych juz umiejetnosci, wiedzy i zachowan, ktére s3 pozadane, potrzebne lub nawet
niezbedne podczas wykonywania zawodu.
2. Ogdlnymi celami praktyki zawodowej realizowanej w ramach studiow s3 :

— Poglebienie i poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez studenta w czasie studiow i naby-
cie nowych umiejgtnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan zawodo-
wych.

— Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studidw.

— Nabycie umiejetnosci i zachowan oczekiwanych w srodowisku pracy ( praca w zespole, na-
lezyty stosunek do pracy i innych wspétuczestnikéw, z ktérymi praca jest wykonywana ) .

— Zapoznanie studentow - praktykantdw z organizacja i funkcjonowaniem instytucji przyjmu-
jacej oraz jej komorek zwigzanych z realizacjg zadan bezposrednio powiazanych z kierun-
kiem i specjalnoscig studiow,

— Zapoznanie z wyposaZeniem technicznym, technologicznym i informatycznym instytucji.

— Poznanie srodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, catosciowego ( holistycznego )
i zindywidualizowanego podejscia do 0séb, w procesie realizacji praktyk zawodowych.

3. Szczegofowe cele praktyki zawodowej na kierunku Logistyka, zawarte s3 w programie
ksztatcenia (karcie przedmiotu) praktyk zawodowych.

PROGRAM | HARMONOGRAM PRAKTYKI ZAWODOWE!
§3

1. Szczegotowy program praktyki oraz jej harmonogram ustalany jest i podpisany nie pdzniej niz
w pierwszym tygodniu praktyki przez: opiekuna uczelnianego, opiekuna zaktadowego i prak-
tykanta. Zatacznik nr 5 do Regulaminu. W programie szczegétowym sa okreélone: stanowiska,
na ktorych bedzie pracowat praktykant oraz przyktadowe wykonywane prace, zestawione
w odniesieniu do zakfadanych efektéw uczenia sig, okreslonych dla semestralnej praktyki za-
wodowej.

2. W szczegétowym harmonogramie praktyki okreslone sg dziaty i komérki zaktadu pracy,
w ktorych bedzie realizowana praktyka zawodowa okreslonych liczba dni rozliczeniowych.



3. W wyniku realizacji praktyki zawodowej student ma osiagnaé¢ efekty uczenia sie wyszczegdl-
nione w Tab. 1.
Tabela 1. Efekty uczenia sie dla praktyki zawodowej na kierunku studiéw logistyka
Efekty uczenia sie

01 |22 i potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania wybranych dziatéw przedsiebiorstwa (instytucji),
w ktdrym odbywat praktyke

02 potrafi opisaC wybrane elementy struktury organizacyjnej wybranego przedsiebiorstwa ( insty-
tucji ), w ktérym odbywat praktyke

03 | ma doswiadczenie zwigzane z pracg na stanowisku obstugi proceséw spedycyjnych lub logistycz-
nych

04 potrafi identyfikowac rzeczywiste zagrozenia BHP wystepujace w przedsiebiorstwie (instytucji)
oraz zna praktyczne sposohy zapobiegania im
w oparciu o kontakty z pracownikami przedsiebiorstwa (instytucji) podnosi swoje kompetencje
zawodowe ( praktyczne umiejetnosci oraz wiedze ) w zakresie przygotowania i prowadzenia do-

05 | kumentacji biurowej prowadzonych czynnoici zawodowych, realizacji zlecanych zadah zawodo-
wych oraz organizacji pracy komérki organizacyjnej lub zespotu powotanego dla realizacji zleco-
nych zadan

06 potrafi dostrzec problem wystepujacy w przedsigbiorstwie (instytucji) , w ktérym odbywa prakty-
ke, opisac go oraz przedstawié koncepcje rozwigzania

07 potrafi rozwigzac praktyczne zadania z zakresu dziatalnoéci przedsiebiorstwa lub instytucji, w kté-
rym odbywa praktyke
posiada umiejetnosc identyfikowania oraz diagnozowania procesdw i zjawisk logistycznych, w tym

08 | z wykorzystaniem umiejgtnosci uzyskanych w ramach zajeé¢ praktycznych i w trakcie praktyki za-
wodowej

09 potrafi przygotowac szeroky informacje z zakresu swojej dziatalnosci zawodowej na praktyce i
przekazaé jg innym pracownikom

10 przestrzega zasad postepowania, gwarantujgcych wiasciwg jakosé dziatan zawodowych oraz bez-
pieczefistwo w miejscu pracy

11 | utrzymuje wiasciwe relacje w srodowisku zawodowym

12 wykazuje gotowosic do pracy zespolowej, wypetniania w nich réznej roli w tym organizowania
i kierowania zespotami, okreslania priorytetdw oraz realizacji projektow

DOKUMENTOWANIE PROCESU REALIZAC)I PRAKTYKI ZAWODOWEI
§4
1. Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dokumentowania procesu realizacji praktyk

w postaci elektronicznej, nastepnie, drukuje dokumenty, uzupetnia o wymagane podpisy
i pieczatki i komplet dokumentéw z praktyki przekazuje Opiekunowi Uczelnianemu.

Dokumenty dotyczace praktyk zawodowych



Zatgcznik nrl - Deklaracja odbywania praktyk zawodowych

Zatgcznik nr2 - Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke

Zatacznik nr 3.- Porozumienie w sprawie organizacji praktyki na kierunku logistyka
Zatacznik nr 4 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Zatgcznik nr 5 — Szczegotowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowe;j
Zatacznik nr 6 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowe;j

Zatacznik nr 7 — Sprawozdanie z zakltadowej praktyki zawodowej

pa: N R U s Gl SN =

. Zatacznik nr 8 — Protokot zaliczenia praktyki zawodowej

Ad. 1. Zatacznik nr 1. Deklaracja odbywania praktyki zawodowej
Przed przystapieniem do odbywania praktyk student wypetnia deklaracje odbywania praktyki,
zawartg w Zat. 1 do regulaminu, w ktérym wskazuje wybrane przez siebie miejsce odbywania
praktyki lub wnosi o wskazanie takiego miejsca przez uczelnie.

Ad. 2. Zatgcznik nr 2. Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke

Miejsce odbywania praktyki, wskazane przez studenta na podstawie wypetnionego przez zaktad

pracy zaswiadczenia o przyjeciu na praktyke, zawartego w Zat. 2 do regulaminu, musi zosta¢ za-
akceptowane przez uczelnianego opiekuna praktyk.

Ad 3. Zatgcznik nr 3. Porozumienie w sprawie organizacji praktyki na kierunku logistyka
Przed rozpoczeciem praktyki Uczelnia zawiera pisemne porozumienia z instytucjami przyjmuja-
cymi studentéw na praktyki.

Ad.4. Zatacznik nr 4 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Student otrzymuje z uczelni Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej (Zat. nr 4), zawierajaca
m.in. skierowanie na praktyke, na ktdrej zaktad potwierdza stawienie sie studenta na prakty-
ke, odbycie przez niego wymaganych szkoler oraz termin odbycia praktyki (w tym liczbe dni),
zaliczenia praktyki w danym zakfadzie. Arkusz z numerem nr 1 dotyczy dokumentowania prak-
tyki w pierwszym zaktadzie w trakcie danego semestru. Po zakonczeniu praktyki w danym za-
ktadzie, wypefniony Arkusz, stanowi czes¢ dokumentacji, ktérg kompletuje student.
W wyjatkowym przypadkach, student trakcie semestru moze odbywadé praktyke w kolejnym
zaktadzie pracy, otrzymuje w takim przypadku kolejny Arkusz zaktadowej praktyki z numerem

nr 2. Suma praktyk zaktadowych skiada sie na praktyke odbytg w danym semestrze, ktéra pod-
lega zaliczeniu na ocene.

Ad. 5. Zatgcznik nr 5 — Szczegotowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej

W szczegétowym programie praktyki zawodowej okreslone sa3: dziaty (komérki) zaktadu
w ktorych student bedzie odbywat praktyke oraz przyktadowe wykonywane przez niego prace,
zestawione w odniesieniu do zaktadanych efektow uczenia sie, okreslonych dla praktyki zawo-
dowej (Zat. nr 5). Szczegotowy program praktyki i harmonogram praktyki ustalany jest wspdl-
nie przez: uczelnianego i zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych i studenta oraz podpi-
sany przez nich nie pdZniej niz w pierwszym tygodniu praktyki. Szczegétowy program i harmo-
nogram praktyki jest opracowywany dla zaktadu pracy, dla ktérego wystawiony jest Arkusz za-
ktadowej praktyki zawodowej, Zatacznik nr 4, dlatego otrzymuje taki sam numer.

Ad. 6. Zatacznik nr 6 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowe;



Ad.

Ad.

Praktykant zobowigzany jest do prowadzenia dziennika praktyki (Zat. nr 6), w postaci elektro-
nicznej, w edytorze tekstow, w ktérym bedzie odnotowywat prace, jakie wykonywat w po-
szczegolnych dniach roboczych. W opisie dnia roboczego powinien zwracaé uwage na zagad-
nienia zwigzane z osigganiem efektéw uczenia sie wymaganych w programie praktyki.

Dziennik w postaci elektronicznej student uzupetnia na biezaco, drukuje i daje do podpisu
opiekunowi zaktadowemu w ustalonych cyklach, najpézniej na koniec praktyki w danym za-
ktadzie.

Oproécz dziennika praktyki praktykant gromadzi dodatkowe dokumenty, potwierdzajace naby-
te przez niego okreslone kompetencje (wydruki, rysunki, opracowania itp.) stanowigce razem
z dziennikiem praktyki jego portfolio.

Nalezy przy tym zwrdci¢ uwage na uzgodnienia z zaktadem pracy, w ktérym jest realizowana
praktyka, jakie dokumenty mozna zamiescié w portfolio — bez naruszenia zasad poufnoéci ob-
owigzujgcych w firmie.

W przypadku realizacji praktyki w kilku zaktadach, konieczne jest prowadzenie odrebnych
dziennikow praktyk. Dziennik praktyki jest opracowywany dla zaktadu pracy, dla ktérego wy-
stawiony jest Arkusz zaktadowe] praktyki zawodowej, Zatacznik nr 4, dlatego otrzymuje taki
sam numer.

7. Zatgcznik nr 7 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowej

Student przygotowuje sprawozdanie z praktyki (Zat. nr 7) zawierajace element samooceny
w zakresie stopnia osiggnigcia zafozonych efektéw uczenia sie. Integralng czescia sprawozda-
nia jest dziennik praktyki i inne zataczniki stanowigce port folio praktykanta.

8. Zatacznik nr 8 — Protokét zaliczenia praktyki zawodowej

Protokot zaliczenia praktyki zawodowej wypetnia sie w przypadku komisyjnego zaliczenia prak-
tyki, ktory najczesciej bedzie sie odbywat na przedostatnim semestrze, po zrealizowaniu 6 mie-
sigcznych praktyk.

Podsumowanie

Kompletna dokumentacja praktyk w semestrze, sktada sie z nastepujgcych zatgcznikéw, opra-
cowanych dla kazdego zakfadu pracy, w ktérym student odbywat praktyke w danym seme-
strze.:

Zatacznik nrl - Deklaracja odbywania praktyk zawodowych

Zatacznik nr2- Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke

Zatacznik nr 3.- Porozumienie w sprawie organizacji praktyki na kierunku logistyka
Zatgcznik nr 4 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej

Zatgcznik nr 5 — Szczegotowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej
Zatacznik nr 6 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej

Zatacznik nr 7 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowe;j

Kompletna dokumentacja przekazana opiekunowi uczelnianemu, w trakcie ustnego zaliczenia
praktyki, uzupetniona jest o ocene z zaliczenie praktyki w danym semestrze wykazywang w zatacz-
niku nr 8 -Protokét zaliczenia praktyki zawodowej.



ORGANIZACIA | PRZEBIEG PRAKTYK
§5

1. Praktyka zawodowa trwa 6 miesigcy (120 dni rozliczeniowych). Dzieri rozliczeniowy trwa 8
godzin zegarowych i w niektdrych przypadkach moze sktadaé sie z godzin wypracowanych np.
w dwdch dniach kalendarzowych.

2. Przed przystapieniem do odbywania praktyk student wypetnia deklaracje odbywania prakty-
ki, zawarta w Zat. 1 do regulaminu, w ktérym wskazuje wybrane przez siehie miejsce odby-
wania praktyki lub wnosi o wskazanie takiego miejsca przez uczelnie. Miejsce odbywania
praktyki, wskazane przez studenta na podstawie wypetnionego przez zaktad pracy zaswiad-
czenia o przyjgciu na praktyke, zawartego w Zat. 2 do regulaminu, musi zosta¢ zaakceptowa-
ne przez uczelnianego opiekuna praktyk.

3.  Przed rozpoczgciem praktyki Uczelnia zawiera pisemne porozumienia z instytucjami przyjmu-
jacymi studentéw na praktyki. Formularz porozumienia z zaktadem pracy zawarty jest
w Zat. 3 do regulaminu.

4.  Praktyka zawodowa moze odbywac sie w réznych instytucjach, zwanych dalej ¥ zaktadami
pracy “, ktorych dziatalnosc jest powigzana z kierunkiem studiéw, takich jak :

- komodrki organizacyjne, zaopatrzeniowe, magazynowe, transportowe oraz zaktady pro-
dukcyjne,

— firmy logistyczne, transportowe i spedyeyjne,
- podmioty gospodarcze prowadzgce dziatalnosé internetows i wysytkowa,
— stacje przetadunkowe i magazynowe.

5. W przypadku, gdy efekty uczenia sie przewidziane w programie praktyki zawodowej nie moga
byc osiggniete w jednym zaktadzie pracy, dopuszcza sie mozliwoé¢ realizacji praktyki w kilku
zaktadach.

6. Przed przystapieniem do praktyki, praktykant wraz z uczelnianym i zaktadowym opiekunem
praktyk opracowujg szczegétowy program i harmonogram (zatacznik nr 5 do Regulaminu).

7. Praktykant otrzymuje z Uczelni skierowanie, zawarte w Arkuszu Zaktadowe] Praktyki Zawo-
dowej, (zatgcznik nr 4 do Regulaminu), na ktérym zaktad potwierdza stawienie sie praktykan-
ta na praktyke oraz odbycie przez niego wymaganych szkolen. Arkusz ZPZ petni takze funkcje
protokotu zaliczenia praktyki zaktadowe;j.

OBOWIAZKI PRAKTYKANTA
§6
1. Do obowiazkéw praktykanta na etapie przygotowania do obycia praktyki zawodowej nalezg :

— Wybor miejsca praktyki z listy przygotowanej przez uczelnie lub samodzielne wyszukanie
miejsca praktyki na zasadach i w terminie okreslonym przez uczelnie.

— Udziat w uzgodnieniach szczegotowego programu i harmonogramu praktyki z uczelnianym
i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych,

— Ubezpieczenie sie na czas trwania praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw
i innych okolicznosci specyficznych dla danego kierunku studiow oraz miejsca praktyki

— Udziat w szkoleniu - przed praktyka, prowadzonym przez uczelnianego opiekuna praktyk
zawodowych. Okazanie opiekunowi dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie oraz po-
twierdzen posiadania aktualnych badan, specyficznych dla danego miejsca praktyki.



Praktykant na etapie realizacji praktyki zawodowe; :

Stawia sig w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy w obowiazkowych
szkoleniach ( w tym szkolenie BHP ) .

Posiada wymagane ubezpieczenia.

Jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw BHP oraz regulamindéw obowigzujacych
w zaktadzie pracy.

W sytuacjach, w ktorych wymaga tego charakter praktyki, zobowiazany jest do noszenia
odziezy i obuwia ochronnego ( lub/i innych elementéw zabezpieczajacych przed urazami )
oraz identyfikatora.

Uzgadnia z zaktadowym opiekunem praktyki szczegdty organizacyjne realizacji poszczegél-
nych etapow praktyki.

Jest obowigzkowo obecny na praktyce. Praktykant jest zobowiazany zgtosi¢ niezwtocznie
zaktadowemu opiekunowi praktyk kazdg usprawiedliwiona ( zwolnienie lekarskie ) nieo-
becnosé na praktyce. Nieobecnosci praktykant zobowiazuje sie odpracowaé w terminie
uzgodnionym z zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych.

Bierze czynny udziat w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez zakladowego
opiekuna praktyk zawodowych iprzestrzega przepiséw oraz zasad obowiazujacych
w zaktadzie pracy.

Dokumentuje przebieg praktyki.

Komunikuje sig¢ okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe relacje
z przebiegu praktyki ( mailowo lub telefonicznie ).

Po zrealizowaniu praktyki, praktykant:

Sporzgdza sprawozdanie z praktyki, w tym dokonuje samooceny w zakresie osiggnietych
efektow ksztatcenia.

Przystepuje do zaliczenia praktyki przed komisjg wyznaczong przez uczelnie.

MODELOWY PRZEBIEG PRAKTYKI ZAKLADOWE)

§7

W ramach praktyki, w chronologicznej kolejnosci, praktykant :

Zapoznaje sig z przepisami BHP oraz regulaminami obowigzujacymi w zaktadzie pracy, kté-
re jest zobowigzany przestrzega¢ podczas praktyki.

Poznaje zakres dziatalnosci zaktadu pracy ( strukture organizacyjng, zakres przypisanych za-
dan, umocowanie prawne, infrastrukture informatyczng, zasady wspotpracy z otoczeniem
zewnetrznym ) .

Poznaje zakres dziatania i zasady funkcjonowania wybranych jednostek ( komérek ) zaktadu
pracy powigzanych z kierunkiem i specjalnoscia studidw, w tym procedury postepowania w
roznych sytuacjach, zbierania i analizy informacji, wspotpracy z réznymi podmiotami go-
spodarczymi w Polsce i na Swiecie. Student poznaje ww. zagadnienia podczas pracy w wy-
branych komorkach zgodnie z ustalonym szczegétowym harmonogramem praktyki.

Poznaje zagadnienia zwigzane z komunikacjg z klientem, interesantem lub innym podmio-
tem gospodarczym, infrastrukturg informatyczng oraz obiegiem dokumentéw stosowanym
w jednostkach organizacyjnych zaktadu pracy ze szczegélnym naciskiem na problemy
ochrony wrazliwych danych osobowych i transmisji danych.

Praktycznie zapoznaje sie z zasadami uzytkowania i utrzymania wybranych elementéw wy-
posazenia, urzgdzen i systemdw technicznych, systemdw informatycznych i oprogramowa-



nia, typowych dla studiowanego kierunku, podczas pracy w wybranych komérkach zakfadu
lub na wybranych stanowiskach pracy.

- Wspotuczestniczy w wykonywaniu pod nadzorem zaktadowego opiekuna praktyk zadan
umozliwiajgcych osiggniecie zatozonych efektéw uczenia sie.

- Uczestniczy wraz z innymi pracownikami zaktadu pracy w dziatalnosci edukacyjnej i szkole-
niowej.

- Wypetnia obowigzki w wybranej jednostce organizacyjnej zaktadu na odpowiednim stano-
wisku do poziomu wyksztatcenia i wykazywanych umiejetnosci.

Warunki zaliczenia praktyki na kierunku LOGISTYKA
§8

Szesciomiesigczng praktyke zawodowa, wymagang tokiem studidw, zalicza sie poprzez zfoze-
nie zaliczer praktyk z semestréow, w ktérych odbywata sie praktyka, zgodnie z programem stu-
diow na kierunku Logistyka .
Warunkiem zaliczenia praktyki jest osiggniecie i udokumentowanie wszystkich zakladanych
efektéw uczenia sie przewidzianych na praktyce zawodowej na kierunku Logistyka.
Opis systemu i metod weryfikacji efektéw uczenia sie praktyki zawodowej zamieszczono w
Tab. 2 . Wynika z niej, Ze czes¢ efektéw uczenia sig jest weryfikowana przez zakltadowego
opiekuna praktyki, podczas praktyki. Inng czes¢ efektow weryfikuje uczelniany opiekun prak-
tyki, a pozostata czgé¢ efektéw jest weryfikowana poprzez rozwigzywanie mini zadan zawo-
dowych.

Tabela 2. System i metody weryfikacji efektéw uczenia sie praktyki zawodowej realizowanej na

kierunku logistyka

Nr efektu uczenia sie
na kierunku studiéw
logistyka

System i metody weryfikacji efektow uczenia sie
praktyki zawodowej

Bezposredni nadzor na pracami studenta ( wpis do dziennika prak- 01, 03, 04, 06, 07, 08, 09, 10,
tyki i opinia wydana przez opiekuna zaktadowego ) 11,12

Sprawozdanie z praktyki (opinia wydana przez opiekuna uczelnia-
nego )

06, 07,08

Rozwigzywanie mini zadan* zawodowych opracowanych przez opiekuna
zakladowego i opiekuna uczelnianego

02, 03, 05, 06, 07

* Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadan w toku szeéciomiesiecznej praktyki zawodowej. Mini zadanie jest
to zadanie ztoZone co najmniej z dwdch efektow uczenia sig.

4.

Ln

Student zobowigzany jest do przedstawienia opiekunowi praktyk dokumentacji potwierdzaja-
cej odbycie praktyki zgodnie z wymogami dla kierunku Logistyka.

Zaliczenia semestralne praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyk.

Zaliczenie koncowe praktyki nastepuje na posiedzeniu Komisji zaliczajacej, w trakcie ktorego
nastepuje ustne zaliczenie praktyki. Wynik pracy Komisji zawarty jest w Protokole zawartym
w Zat. 8 do regulaminu.

Na wniosek studenta Dziekan moze wyrazic zgode na odbycie praktyk w innym terminie.
Student, ktéry nie odbyt wszystkich wymaganych w planach studiow praktyk, nie moze byé
dopuszczony do egzaminu dyplomowego.



POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
1. Koszty wyzywienia, noclegéw oraz dojazdéw zwigzanych z odbywaniem praktyki poza miej-
scem zamieszkania ponosi student, uczelnia nie zwraca poniesionych w tym zakresie wydat-
kow.

2. Za odbytg praktyke studentowi nie przystuguje wynagrodzenie; instytucja, w ktérej odbywa
sig praktyka, moze jednak zawrzec ze studentem odrebna umowe regulujaca te kwestie.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie wewnetrzne
przepisy Uczelni oraz przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

4. Zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej, odbywa sie z zgodnie z procedura zawarta
w odrebnym Zarzgdzeniu Rektora.

5. Niniejszy Regulamin obowigzuje praktyki zawodowe dla studentéw rozpoczynajacych studia
od roku 2019/2020.

Wykaz zatgcznikow:
Zatacznik nrl.- Deklaracja odbywania praktyk zawodowych;
Zatacznik nr2.- Zaswiadczenie o przyjeciu na praktyke;
Zatgcznik nr 3.- Porozumienie w sprawie organizacji praktyki na kierunku logistyka;
Zatgcznik nr 4 — Arkusz zaktadowej praktyki zawodowej;
Zatgcznik nr 5 — Szczegdtowy program i harmonogram zaktadowej praktyki zawodowej;
Zatgcznik nr 6 — Dziennik zaktadowej praktyki zawodowej;
Zatacznik nr 7 — Sprawozdanie z zaktadowej praktyki zawodowej;
Zatacznik nr 8 — Protokot zaliczenia praktyki zawodowe;j;




Zatgeznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiéw Logistyka wprowadzonego zarzgdzeniem 5/2020

Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych w Miawie
Panstwowe]j Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moécickiego w Ciechanowie
Filia w Mtawie

Miawa;dnia sicsssassssisnnammaaa

DEKLARACIJA ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

( imie i nozwisko studentki / studenta )

Kierunek logistyka
Rok studiéw / semestr

Tryb studiow stacjonarne / niestacjonarne

( adres studentki / studenta )

Oswiadczam, ze miejsce odbywania praktyki zawodowe]j znajde sama/ sam w Zaktadzie

( Instytucji ) , ktdrego profil dziatalnosci jest zgodny z kierunkiem studiow.

Zobowigzuje sie do dostarczenia zgody Zaktadu na odbywanie w nim praktyki zawodowej do

dnia ..o

Wyrazam zgode na odbycie praktyki zawodowej w Zakladzie wskazanym przez Uczelnie

( podpis studentki / studenta )



Zatacznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiéw Logistyka wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

ZASWIADCZENIE O PRZYJECIU NA PRAKTYKE ZAWODOWA

Zaswiadczam, ze zapewniam odbywanie praktycznej nauki zawodu studentce / studentowi

...................................................................................................................................................................

( imie i nazwisko studentki / studenta )
Wydziatu Nauk Technicznych | Spotecznych w Miawie

Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

kierunku logistyka

zamieszkate] / zamleszkatemil W i iinimmmiisnmmnsssi b i v
( adres studentki / studenta )

Imie i hazwisko wiasciciela zaktadu ..ovvevvvvvviinnnne
NazZWa ZAKIBAU PIACY vttt eree e saesae e s s esssserssass s ssbesssaesseanneeneennensnnenesessenannnas

Adres Zaldadll Pracy «asaissa i S SR e S s e

Proponowane stanowisko pracy oraz przyktadowe prace wykonywane przez praktykanta

Charakter wykonywanych zadan bedzie zgodny z programem praktyki obowigzujgcym na
kierunku Logistyka oraz Regulaminem praktyk zawodowych Paristwowej Uczelni Zawodowejf
im. lgnacego Moscickiego w Ciechanowie.

SRaEEsEEsEsESIT TRRAIERETSERERT Y

( podpis i pieczec )

Akceptuje / Nie akceptuje miejsce odbywania praktyk

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

( podpis Uczelnianego opiekuna praktyk )



Zatacznik nr 3 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiéw Logistyka
wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Paristwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego
w Ciechanowie
| NGROWA Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych w Miawie
i ul. Warszawska 52; 06-500 Mtawa

FARISTWOWA

WS senmsamasann
Porozumienie
w sprawie organizacji praktyki zawodowej dla studentéw
kierunku logistyka
Wydziatu Nauk Technicznych i Spotecznych w Mtawie
zawarte w dniu ...,
pomiedzy :

Panistwowg Uczelnig Zawodowsg im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, ul. Narutowicza 9, 06-400
Ciechandw, zwanej w treéci porozumienia ” Uczelnig ” , reprezentowang przez Dziekana Wydziatu
Nauk Technicznych i Spotecznych w Mtawie dr inz. Andrzeja Kornete

a:

{ nozwa i adres zaktadu pracy )
zwanym dale] ” Zaktadem Pracy ” reprezentowanym przez:

( Prezesa / Dyrektora/ Kierownika Zakiadu Pracy )

Stosownie do postanowien zawartych w:
e Ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. ” Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce ” (Dz. U, 2018 poz,
1668 z pozn. zm.),
e Regulaminie Studidéw Panstwowe] Wyzsze]j Szkoty Zawodowej w Ciechanowie,
= Ramowym regulaminie studenckich praktyk zawodowych w Pafistwowej Uczelni Zawodowe;j
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
zostaje zawarte porozumienie nastepujgcej tresci:

§1
Uczelnia kieruje stULenta i i it i i wie it vrissiis
do Zaktadu Pracy w celu odbycia praktyki zawodowe] w Wymiarze .......cceeevcveenennne godzin. w okresie
O oo s O S s,

§2

Obowigzki Zaktadu Pracy
Zakfad pracy, w ktdrym student odbywa praktyke, powinien:



— zapewnic warunki niezbedne do przeprowadzenia praktyki, zgodnie z uzgodnionym planem i pro-
gramem praktyk,

— zapoznac studentow z zaktadowymi regulaminami pracy, w tym z regulaminem pracy, przepisami
BHP oraz o ochronie tajemnicy paristwowej i stuzbowej;

- zapewni¢ nadzér i pomoc przy wykonywaniu zadan przewidzianych programem praktyk,

— zapewni¢ studentom na czas odbywania praktyki : sprzet ochrony osobistej i srodki higieny, prze-
widzianych w przepisach BHP i ppoz. oraz innych dokumentach organizacyjnych,

- umozliwi¢ studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki zakltadowej oraz zakltado-
wych urzgdzen socjalnych i kulturalnych.

— powiadomic Uczelnig w przypadku naruszenia przez studenta w sposob razacy dyscypliny pracy.

53
Obowigzki Uczelni
Uczelnia jest zobowigzana do:
— opracowania efektdéw uczenia sie, ktére bedg powigzane z praktykami i przyktadowych dziatari w
Zaktadzie Pracy zwigzanych z ich uzyskaniem,
— wspolpracy przy opracowaniu szczegotowych programéw praktyk i zapoznania z nimi studentdw,
- sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz organizacyjnego nad przebiegiem prak-
tyk,
— wspotpracy z opiekunami praktyk z ramienia Zaktadu Pracy oraz studentami w sprawach dotycza-
cych realizacji praktyk.

§4
Obowiazki praktykanta

Praktykant w czasie realizacji praktyki na terenie Zaktadu Pracy obowigzany jest :

— godnie reprezentowac swojg uczelnie,

— zgtaszac sie w wyznaczonym terminie do miejsca odbywania praktyk,

— zapoznac sig i przestrzegac regulaminu zakfadu pracy, obowigzujgcych w niej przepiséw BHP
i PPOZ oraz instrukcji obstugi urzadzen, ochrony danych i poufnosci dokumentdw,

— wykonywac wszelkie czynnosci zawodowe pod kierunkiem i za zgodg opiekuna praktyki zawodo-
wej z ramienia Zaktadu Pracy, wynikajgce z programéw praktyk zawodowych,

— rzetelnie wywigzywac sie z powierzonych zadan, doksztatcac sie i pogtebia¢ wiedze oraz doskona-
lic umiejetnosci zawodowe.,

— posiadac i uzywac obowigzujac odziez i obuwie, identyfikator i inne wymagane elementy ubioru

— powiadomienia zaktadowego oraz uczelnianego opiekuna praktyki w przypadku absencji choro-
bowej (udokumentowanej poswiadczeniem lekarskim) lub nieobecnoscig z przyczyn innych i od-
pracowania opuszczonych godzin w czasie ustalonym z zaktadowym opiekunem praktyki,

— po chorobie trwajace] diuzej niz 30 dni, okazanie zakladowemu i uczelnianemu opiekunowi prak-
tyki zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazar do podjecia praktyki zawodowej,

§5
Do rozstrzygniecia spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki s3 upowaznieni Rektor Uczelni i Dziekan
Wydziatu Nauk Technicznych i Spotecznych w Miawie.

§6
Niniejszg umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kaidej ze
stron.

sssssss

(podpis Dziekana Wydziatu) (podpis Prezesa / Dyrektora/ Kierownika Zakladu Pracy)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku

studiéw Logistyka wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020
Panistwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydzial Nauk Technicznych i Spotecznych w Mlawie
(nazwa Wydziaftu)

ARKUSZ ZAKLADOWE) PRAKTYKI ZAWODOWEI NR ...... (Arkusz ZPZ)
Rok akademicki 20......... 20,00 NGV TR EVE <ot s o S T s s i snsavss

semestr studiow ... , Liczba godzin praktyki w semestrze....................., Liczba punktow ECTS w semestrze

Nr efektdw uczenia sie, obowigzkowe do zaliczenia praktyki w semestrze: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 9, 10, 11, 12,
w pozostatych semestrach praktyki, efekty uczenia sie moga byé doskonalone. /prosze zaznaczyé /

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Na podstawie porozumienia/Umowy Nr ... ; EeoIni s r., kieruje nizej wymienionego
praktykanta na praktyke zawodows do zakiadu pracy/instytucji:

------- T R R L TR R R T R R L L R T

(nazwa zakladu pracy/ instytucyi)

Imig i NazWisko Praktykanta: ... .o e s
2. Numeralbumu: ............... Studia: licencjackie stacjonarne / licencjackie niestacjonarne*

Kierunek studiow: LOGISTYKA w zakresie

Uczelniany opiekun praktyki zaWodowej: ... ... i e

Czas trwania praktyki zaktadowej : liczba godzin  ........ { GpiamnzgE dni praktyki)

Termin praktyki zakiadowej: od ................... P10 ROTU R v (2 O P e e 2005 T

Dziekan Wydziatu lub osoba

Lupowazniona {podpis Dziekana Wyazialu lub oseby upowaznionej)

Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej (na podstawie w/w porozumienia/umowy):

(imig | nazwisko, funkcja, zajmowane slanowisko)

Potwierdzam zgtoszenie sig praktykanta na praktyke:

(data, podpis zakladowego opiekuna praklyki)

Potwierdzenia odbycia przez praktykanta nastepujgcych szkolen:

T BHIP oas R R

2. INN@ (WYPISAG JAKIE) ..ottt et it oot cee ettt e ee et et et et et e et e et e e e e e e
(dal, podpis upowaznionego pracownika zakladu)
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Temat aplikacyjnej pracy dyplomoweij (w przypadku, gdy taka jest planowana lub wykonywana):

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imig nazwisko, stopien, tytul naukowy)

Zaswiadczenie odbycia zakladowej praktyki zawodowej
Zaswiadczam, 2@ prakiykant ... odbyt praktyke zawodowg

e AL st e2 £ s msm b saeeme e oe 498 e b2 Sn e o aesen e oo re eS8 En ke s e fae s eeees s 5 nie s n e s netnn
(nazwa rakladu pracy/instytuci)

w okresie (okresach) od .............ccooeiin. dO zgodnie z przyjetym programem praktyki

zawodowej.

g T T Ui b b v msm oo A 4 A S EA RS e A SRS SRR AR g

{migjscowosd i data) (piaczgtka zakladu pracy, podpis )

Ocena przebiegu zakladowe] praktyki zawodowej

Zakladowy opiekun praktyki zawodowej

Qans peramaivieza IWskali 2 A0 BY: ...uromu s TR W B T R R SR
e e m——
Zaktadowy opiekun praktyki zawodowej: e

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej

Ocena parametryCzna(W SKali 2 00 B): ... ..oiu ittt ittt oo o essre serressas sasaessessssssessssen sse seemsnnsn
Ocena opisowa:

Uczelniany opiekun praktyki zawodowej: L,
(data, podpis)

Ocena sprawozdania z praktyki zakltadowej (w skali 2 do 5):

.................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

""" (ata i podpls uczelnianego opiskuna praktyk)
Uwaga. W przypadku, gdy praktyka semestralna odbywa sie w jednym zaktadzie, ocena z praktyki zaktadowej
Jjest jednoczesnie oceng wstawiang do protokofu zaliczenia praktyki w semestrze.
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku
studiow Logistyka wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa
Im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
{nazwa uczelni)

Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych w Miawie
(nazwa Wydziatu)

Kierunek studiow: Logistyka

SZCZEGOLOWY PROGRAM | HARMONOGRAM ZAKEADOWE] PRAKTYKI ZAWODOWE]
DO ARKUSZA ZAKEADOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ NR ......

Praftykant: = v v s s o goriisas s avaesess Nealbumus i Rok akademicki: 20 .../20 ...
Miejsce praktyki (zakiad pracy / instytucja):

Harmonogram praktyki: (podziat praktyki wg wydziatow / komérek w zakiadzie pracy, jesli wystepuje)

Termin realizacji praktyki: od .................... L2 TR R - [ e 20....r.
Liczba dni rozliczeniowych: ....... § v liczba godzin)
Zakladowy apiekun praktyki: .o sas somnianniininnamnnnin s e

Uozelnisny opiekun praldyll: aimsannnnannannn i nimasnaaian

Zaktadane efekty uczenia sie dla 6-cio miesigcznej praktyki zawodowej na kierunku Logistyka
/wypetniamy dla efektow uczenia sie przypisanych do praktyki semestralnej, do osiggniecia w danym
zaktadzie pracy/

Semestr | Stanowisko pracy / przyktadowe prace

N Opis efek ia si =
: PRIgion uszena 2/ realizacji | wykonywane przez praktykanta

zna i potrafi opisaé zasady funkcjonowania
01 | wybranych  dziatdw  przedsiebiorstwa
(instytucji), w ktorym odbywat praktyke

potrafi  opisa¢  wybrane elementy
02 struktury  organizacyjnej  wybranego
przedsiebiorstwa ( instytucji ) , w ktérym

odbywat praktyke

ma doswiadczenie zwigzane z praca na
03 | stanowisku obstugi proceséw
spedycyjnych lub logistycznych

04 | potrafi identyfikowaé rzeczywiste
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zagrozenia BHP wystepujace w
przedsiebiorstwie (instytucji) oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im

05

w oparciu o kontakty z pracownikami
przedsiebiorstwa  (instytucji)  podnosi
swoje  kompetencje  zawodowe
praktyczne umiejetnosci oraz wiedze ) w
zakresie przygotowania i prowadzenia
dokumentacji biurowej prowadzonych
czynnosci zawodowych, realizacji
zlecanych zadari zawodowych oraz
organizacji pracy komorki organizacyjnej
lub zespotu powotanego dla realizacji
zleconych zadan

06

potrafi dostrzec problem wystepujgcy w
przedsiebiorstwie (instytucji) , w ktorym
odbywa praktyke, opisa¢ go oraz
przedstawi¢ koncepcje rozwiazania

07

potrafi rozwigza¢ praktyczne zadania z
zakresu dziatalnosci przedsiebiorstwa lub
instytucji, w ktérym odbywa praktyke

08

posiada umiejetnos¢ identyfikowania oraz
diagnozowania procesdow i  zjawisk
logistycznych, w tym z wykorzystaniem
umiejetnosci uzyskanych w ramach zajec
praktycznych i w trakcie praktyki
zawodowe]

09

potrafi przygotowac szeroka informacje z
zakresu swojej dziatalnosci zawodowej na
praktyce i  przekaza¢ ja  innym
pracownikom

10

przestrzega zasad postepowania,
gwarantujacych wtasciwg jakos¢ dziatan
zawodowych oraz bezpieczenstwo w
miejscu pracy

11

utrzymuje wiasciwe relacje w srodowisku
zawodowym
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wykazuje gotowos¢ do pracy zespotowej,
wypetniania w nich réinej roli w tym
12 | organizowania i kierowania zespotami,
okreslania priorytetow oraz realizacji
projektow

Wymagane rozwigzanie co najmniej 6 mini zadan w toku szesciomiesiecznej praktyki zawodowej. Mini zadanie
Jjest to zadanie zfozone co najmniej z dwoch efektéw uczenia sie.

Uzgodniono W il ...t s i et

Zakfadowy opiekun prakyki: ... e
{Czytelny Podpis)
Uczalniany opiekun: praltyke s s s i i i,
{Czytelny Fodpis)
P I s s A e e R S i, et
(Cayteiny Podpis)
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Wypetniajac powyzszg tabele mozna wzorowaé sie na przyktadowych pracach wykonywanych przez praktykanta

przedstawionych w ponizszej tabeli.

Efekty uczenia sie

Przyktadowe prace wykonywane
przez praktykanta

zna | potrafi opisac zasady funkcjonowania wybranych

Analiza, ocena i prezentacja zasad funkcjonowania
wybranych jednostek organizacyjnych istniejaeyeh w

01 d:stdwf pr;ec:csleblorstwa (instytucji),  w ktdrym miejscu odbywania praktyk ( firmach logistycznych,
QdDyway Fratyke transportowych, spedycyjnych i ustugowych oraz
zaktadach produkeyjnych ).
i o Analiza, ocena | przedstawienie wybranych
02 pntra. ?pls_ac wytl;:rane element.y Istruktury elementéw struktury organizacyjnej istniejace] w
j:nrganrza:f:yjne;k. Wybranego  przedsighiorstwa | miejscu  praktyk  (  firmach  logistycznych,
instytucji ) , w ktérym odbywat praktyke transportowych, spedycyjnych 1 ustugowych oraz
zaktadach produkcyjnych ).
ma doswiadczenie zwigzane z praca na stanowisku | Wykonywanie podstawowych czynnosci
03 | obstugi procesaw spedycyjnych lub logistyeznych pracownikéw zatrudnionych w miejscu odbywania
Bip Yy
praktyk na stanowiskach
potrafi identyfikowaé rzeczywiste zagrozenia BHP | Znajomosc i umiejgtnosc identyfikacji rzeczywistych
04 | wystepuiace w przedsigbiorstwie (instytucji) oraz zna | zagrozen BHP w miejscu odbywania praktyk oraz
praktyczne sposoby zapobiegania im znajomos¢ i wdrazanie praktycznych sposobéw
zapobiegania im.
Wykonywanie rutynowych czynnosci w miejscu
odbywania praktyk wraz z wspotpracownikami:
— aktywna eksploatacja urzadzeri biurowych,
programow komputerowych, itp.
w  oparciu o kontakty z  pracownikami | — opracowywanie podstawowej dokumentac]i
przedsiebiorstwa  (instytucji)  podnosi  swoje dziatalnosci komdrek, w ktorych praktykant
kompetencie zawodowe ( praktyczne umiejetnodci odbywa praktyke
Gy wiedze ) w zakresie przygotowania i| ~ wykonywanie podstawowych zadar zawodowych
prowadzenia dokumentacji biurowe] prowadzonych zgodpych z eronkiem stydiow w roEnyen
05 o ) komorkach, w ktérych praktykant odbywa
czynnodci zawodowych, realizacji zlecanych zadan praktyke

organizacjl pracy komdrki
organizacyjnej lub zespotu powotanego dla realizacji
zleconych zadar

zawodowych oraz

— prowadzenie dokumentacji praktyk zawodowych
i dokumentacji z realizacji zadan otrzymanych w
trakcie praktyk,

- aktywne uczestnictwo w procesach edukacyjnych
prowadzonych w miejscu odbywania praktyk

— obserwacja i wspoétuczestnictwo w organizacji
oraz kierowaniu pracami zespotdw, jednostek
organizacyjnych podmiotdw gospodarczych, w
ktérych praktykant odbywa praktyke

Logistyka 4/5




potrafi  dostrzec  problem  wystepujaey w
przedsigbiorstwie (instytucji) , w ktérym odbywa

Identyfikacja problemdw wystepujacych w miejscu
odbywania praktyki, zwigzanych z realizacjs zadan

06 | praktykg, opisa¢ go oraz przedstawi¢ koncepcje minzatyeh 7 Merunkiehy  SHidige . B
rozwigzania przedstawienie koncepcji jego rozwigzania
o _ Rozwigzanie | dokumentowanie powierzonych zadan
potrafi rozwigza¢ praktyczne zadania zzakresu realizowanych w miejscu odbywania praktyk 2
07 dziatalnosci przedsiebiorstwa lub instytuci, w ktdrym zakresu logistyki, transportu i spedyqi lub
odbywa praktyke zarzadzaniem i przeblegiem procesu produkeyjnego
w zaktadzie przemystowym
posiada umiejetnosc identyfikowania oraz
diagnozowania procesdw i zjawisk logistycznych, w o ‘
og | tym z wykorzystaniem umiejetnosci uzyskanych w Identyfikuje procesy i zjawiska logistyczne
ramach zaje¢ praktycznych i w trakcie praktyki | w miejscu odbywania praktyk
zawodowej
potrafi przygotowad szeroka informacje z zakresu Opracowanie ; prezentacja innym
09 swoje] dziatalnosci zawodowe) na praktyce | preekazac wspdtpracownikom oraz praktykantom informacji na
1annye pracownlicm temat swojej dziatalnodci zawodowej na praktyce.
prtzetslfrzega |Z:5:d pns.tqpc'rwama, 3warantu1qcych Znajomosc i stosowanie sie do zasad postepowania,
10 waSt?lwa . Jakosc f:lzraian ZaWodowych  oraz gwarantujacych wiasciwg jakosc dziatar zawodowych
bezpieczeristwo w miejscu pracy oraz bezpieczenstwo w miejscu odbywania praktyk.
utrzymuje  wiasciwe relacje w  $érodowisku | Nawigzywanie i utrzymywanie wiasciwych relacji w
11 | zawodowym $rodowisku zawodowym istniejagcym w miejscu
odbywanie praktyk.
] N . o Uczestniczenie w pracach zespofdw opracowujacych
\A{ykazw‘? gf?tuwosc do pracy ZESP?*DWEJ'_ wy_pa:ln:anta w projekty logistyczne, zarzgdzajgcych zaopatrzeniem,
& nich *rnzll'mj l'::li r’w.l'vm _urgam:.;owanla |k|em\.:anlﬁ dystrybudja, sospotlarks magazynowa,
zesFJD arnl, okreslania  priorytetéw oraz realizacji organizujacych prace stuzb logistycznych oraz
projektow

dokonujgeych ocene realizacji projektéw w zgodzie z
zasadami etyki zawodowe]
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow Logistyka
wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Wydziat Nauk Technicznych i Spotecznych w Miawie
Panstwowa Uczelnia Zawodowa w Ciechanowie

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA Z PRAKTYKI ZAWODOWE)

(o Ta 1410 = Y S

{ nazwa instytutu, zaktadu pracy )

PRAKTVRBTIE § ¢onvsesonnnssaninannsensssins susssinsicessissesiings issssinmsss 645 s s i ok ds oo mssyiocn i dos s 6 kst i

Kierunek :

.........................................................................................................................

Nralbumu: ............

WV ZARTEETE & oo conmmiesssian s e e e s T e i o e s e e B S T s e

Rok akademicki ; 20..... / 20..... Studia stacjonarne / niestacjonarne

. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI
( Krotki opis instytucji w ktorej odbywata sie praktyka zawodowa )

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Il. OPIS | ANALIZA WYKONYWANYCH PRAC
{ Syntetyczny opis w adniesieniu do zapiséw w dzienniku praktyki zawodowej )

....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

..................................................................................................................................

. WIEDZAI UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI
{ Samoocena osiggnietych kompetencji w odniesieniu do zakfadanych efektéw ksztalcenia )

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.....................................................................................................................................

Niniejsze sprawozdanie stanowi zatacznik do dziennika praktyki zawodowej.

...........................................

...........................................

..........................................

-------------------------------------------

( data i czytelny podpls praktykanta )



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu praktyk zawodowych na kierunku studiow Logistyka
wprowadzonego zarzadzeniem 5/2020

Panstwowa Uczelnia Zawodowa

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
(nazwa uczelni)

Wydzial Nauk Technicznych i Spolecznych w Mlawie
(nazwa wydzialu)

Iniie 1 nazwiske PraktvRantas it e S S i e e
Numer albumu: ... Studia: licencjat stacjonarne / licencjat niestacjonarne*

Kierunek studiéw: Logistyka

W ZEIRPEIE ocnrimmmny sosmomansarenmneinns Eoommmss ooy st SRR i AT P B o S
Rok akademicki: 20...... Yo s [ Semestr studiow .............
PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWE.J
Nr Nazwy zakladu pracy, instytucji w ktérej praktykant odbyt praktyki

Ocena Zakladowego Opickuna Zakladowego

Ocena Uczelnianego Opiekuna

Ocena Sprawozdania z praktyki zawodowej

Skilad komisji:

b s aaRn iR — Przewodniczgcy Komisji
L R R SRR it asmsns ronsanspansassananesa — Uczelniany opiekun praktyki zawodowej
. — Zakladowy opiekun prakiyki zawodowej

Oceny czgstkowe

fucena wskali od 2 do 3)

Lp. | Pytania / mini zadania zawodowe

3

Lqczna ocena za pytania/ mini zadnia zawodowe (Srednia arytmetyczna ocen czgstkowych)

Zaliczam prakiyke zawodowq na oceng: ...........cooevvunennnnnn. 1. Przewodniczgcy Komisji

Czlonkowie Komisji:

(data i podpis)
‘podpisy czlonkow komisji)

®  piepolrzebne skreslic
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