Zarzgdzenie nr 33/2020
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowe;j
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 22 kwietnia 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu prac badawczych i innych prac zleconych
swiadczonych na rzecz otoczenia spoleczno-gospodarczego Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. Ignacego MoScickiego w Ciechanowiec.

Na podstawie:

— art. 23 ust. 2 pkt. 10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 85 z pdzn.zm.),

— art. 37 ust. 2 pkt. 16 1 art. 38 ust. 5 Statutu Panstwowej Uczelni Zawodowej im. [gnacego
Moscickiego w Ciechanowie

§1

Wprowadzam Regulamin realizacji prac badawczych i innych prac zleconych swiadczonych
na rzecz otoczenia spoleczno-gospodarczego Parstwowej Uczelni Zawodowe) im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik do Zarzqdzenta nr 332020 Rekrora
Panstwowes Uezelni Zowodowef

im. lgnaceeo Modeickivgo v Ciechanowie

= dlnia 22 fowieinia 20201,

REGULAMIN PRAC BADAWCZYCH
] I INNYCH PRAC ZLECONYCH
SWIADCZONYCH NA RZECZ OTOCZENIA

SPOLECZNO-GOSPODARCZEGO
PANSTWOWEJ UCZELNI ZAWODOWEJ
im. Ignacego Moscickiego
w CIECHANOWIE

Ciechanow, 2020 r.



§1
Regulamin prac badawczych i innych prac zleconych (dalej: PBZ) okresla w szczegdlnosci:
1. Rodzaje PBZ,

Zasady aplikowania o realizacj¢ PBZ przez podmioty zewngtrzne,

Procedury przyjmowania wewngtrznego PBZ,
Zasady kalkulacji kosztéw realizacji PBZ,
Procedury zatwierdzania i realizacji PBZ,

Zasady rozliczania PBZ,

NS v R W

Zasady archiwizacji dokumentacji PBZ.
§2

Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie (dalej: PUZ w
Ciechanowie) realizuje PBZ na rzecz otoczenia spoleczno — gospodarczego. Do zakresu PBZ
realizowanych na rzecz podmiotéw zewnetrznych zaliczamy prace naukowe w zakresie:

1) badar podstawowych i aplikacyjnych',

2) prac rozwojowych?,

3) inne prace zlecone w szczegdlnosci®:
a) ekspertyzy,
b) analizy,
¢) opinie,
d) testy,
e) walidacje,
f) metodyki,
g) raporty,
h) szkolenia,

i) inne,

! Badania naukowe sq dinlalnodeiy obejmujgey:

a. badania podstawowe rozumiane jake prace empiryczne lub teoretyczne majace przede wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o
podstawach zjawisk | obserwowalnych fakiow bez nastawienia na bezpodrednic zastosowanie komereyjne;

b, badania aplikacyine rozumiane jako prace majace na celu zdobycie nowej wiedzy oraz umiejgtnodci, nastawione na opracowywanie
nowych produktow, procesaw lub ustug lub wprawadzanic do nich znaczacych ulepszen.

? Prace rozwojowe sy dzialalnoscia obejmujacy nabywanie, laczenie, ksztaltowanic i wykorzystywanic dostgpngj aktualnic wiedzy i
umicjetnodcl, w tym w zakresie parzedzi informatycznych lub oprogramowania, do planowania produkeji orsz projekiowania i (worzenia
zmienionych, ulepszonych lub nowyeh produktéw, proceséw lub uslug, z wylaczeniem dzialalnosci obejmujgeej rutynowe i okresowe
zmiany wprowadzane do nich, nawet jezeli takie zmiany majg charakier ulepszen,

3 Dotyezg wszelkich usiug nie wpisujaeyeh sig w definicje badan naskowych i prac rozwojowyeh wynikajgee 7 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyiZszym i nauce,



§3
Ustugi badawcze $wiadczone na rzecz podmiotéw nalezacych do systemu szkolnictwa
wyzszego i nauki nie podlegajg ocenie efektéw finansowych badai naukowych i prac
rozwojowych zgodnie z § 22, 1. Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie ewal uacji jakosci dziatalnogcei naukowe;j.

§ 4
Podmiot zewngtrzny reprezentujacy otoczenic spoleczno — gospodarcze (dalej: Zamawiajacy)
wystepuje do Dziatlu Rozwoju lub wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej PUZ
w Ciechanowie z wnioskiem o przyjgcie PBZ stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Po akceptaciji merytorycznej i przyjeciu PBZ przez kierownika PB7Z (dalej:
Kierownik) wniosek jest przekazywany do Dziah Rozwoju (dalej: DR).

§5
Realizacja PBZ wymaga zlozenia przez Kierownika wniosku o realizacje PBZ stanowigcego
zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Do wniosky Kierownik zalgcza kalkulacje i
harmonogram stanowigce odpowiednio zatgezniki nr 3 i 4 do niniejszego Regulaminu oraz
kopie wniosku o przyjecie PBZ, o ktorym mowa w § 4. Zalgcznik nr 3 i 4 stanowig integralng
czgs¢ wniosku o realizacj¢ PBZ. Zatgezniki nr 3 i 4 Kierownik zobowigzany jest rowniez
przesta¢ w wersji elektronicznej do DR, Kalkulacja kosztow musi by¢ zweryfikowana przez
Kwesturg- w zakresie finansowo-ksiggowym, Dziat Spraw Osobowych- w zakresie zgodnosci
z regulaminem wynagradzania obowigzujacym w PUZ w Ciechanowie, Dziat Rozwoju-
w zakresie formalnym i zaakceptowana w catogci przez Kanclerza.

§6
Przy przygotowywaniu kosztéw kalkulacji w zakresie wynagrodzen wykonawcow PBZ
stosuje si¢ przepisy regulaminu wynagradzania obowigzujacego w PUZ w Ciechanowie.
Forma wynagrodzenia powinna byé okreslona we wniosku o realizacje PBZ o ktérym mowa
w § 5.

§7
Wyplata wynagrodzenia dla wykonawcéw za zrealizowanie PBZ nastepuje po uregulowaniu
przez Zamawiajgcego naleznosci za zrealizowanie PBZ, Dopuszczalne jest prefinansowanie
wynagrodzen po uzyskaniu zgody Rektora.

§8
Wysokos$¢ kosztéw  bezposrednich zwigzanych z wynagrodzeniami oraz zakupem, w
szezegblnosci materiatéw, odezynnikéw, uslug, testéw, aparatury itp, okre§la Kierownik

kazdorazowo zgodnie z rzeczywistym zapotrzebowaniem w ramach PBZ.



§9
Wysokosé narzutow ogolnowydziatowych i ogolnouczelnianych ustala we wniosku o ktérym
mowa w § 5 Rektor lub osoba upowazniona w zaleznosci od stopnia wykorzystania zasobow
PUZ w Ciechanowie. Wysokosé¢ narzutu oblicza sie od sumy kosztow bezposrednich i nie
moze by¢ ona nizsza niz 10% i Wyzsza niz 40%. Rektor lub osoba upowazniona moze w
szczegllnych  przypadkach ustali¢  inne stawki  narzutow ogolnowydzialowych i
ogolnouczelnianych.
§ 10
Rektor lub osoba upowazniona kazdorazowo ustala wysokosé zysku i decyduje o jego
podziale pomiedzy jednostke organizacyjna w kiérej realizowane jest PBZ, a PUZ w
Ciechanowie.
§11
Z wnioskiem o ktérym mowa w § 5 niniejszego Regulaminu wystepuje Kierownik do DR po
uzyskaniu akceptacji wlasciwego Kierownika Zakladu(w przypadku gdy nie jest on
Kierownikiem PBZ) oraz opinii wlasciwego Dziekana. Nastgpnie DR kieruje wniosek do
akeeptacji przez Rektora lub osobg upowazniong.
§12
Realizacja PBZ wymaga zawarcia pisemnej umowy pomiedzy Zamawiajacym a PUZ w
Ciechanowie o realizaci¢ PBZ stanowigce] zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Umowe opiniuje i parafuje radca prawny a podpisuje Rektor lub upowazniona osoba.
Wszelkie istotne zmiany umowy o realizacje PBZ wymagaja zawarcia aneksu stanowigcego
zakgeznik nr 5a do niniejszego Regulaminu. Alternatywne, przykladowe zapisy umowne
dotyczace praw majgtkowych zawiera zalgeznik nr 5b.
§ 13
Kierownik jest odpowiedzialny za prawidlowe przygotowanie dokumentacji zgodnie z § 4 i 5
niniejszego Regulaminu. Kierownik jest zobowigzany do wspolpracy na wszystkich etapach
realizacji PBZ z DR oraz jest odpowiedzialny, w szczegdlnosci, za:
1. Przestrzeganie poziomu kosztéw wskazanych w kalkulacji PBZ,
2. Przestrzeganie zalozen harmonogramu PBZ,
3. Przestrzeganie przepiséw prawa w tym w szczegolnosei w zakresie przepisow ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, przygotowywanie specyfikacji merytorycznej do
realizacji zaméwier zwigzanych z PBZ,

4. Sporzadzanie zaméwiefi na materialy niezbedne do realizacji PBZ,



5. Przestrzeganie postanowien umowy z Zamawiajacym, w szczegdlnosci w zakresie
praw wlasnosci intelektualnej, zasad publikacji wynikéw i poufnosei,
6. Uzyskanie zgod odpowiednich organow jesli s3 wymagane do realizacji PBZ,
7. Kompletowanie dokumentacji merytorycznej z realizacji PBZ,
8. Przygotowanie raportu z realizacji PBZ zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr
6 do niniejszego Regulaminu, Przygotowanie danych merytorycznych z realizacji PBZ
do systemu POL-on,
§ 14
Kierownik ponosi odpowiedzialnogé za prawidlowg merytoryczna realizacj¢ PBZ zgodnie
z warunkami umowy zawartej z PUZ w Ciechanowie oraz dobrymi praktykami i standardami

W pracy naukowe;j oraz przepisami wewnetrznymi PUZ w Ciechanowie.

§15
Raport z wykonanej PBZ przygotowuje i podpisuje Kierownik, nastgpnie przekazuje
zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym przez wlasciwego Dziekana do DR. Rektor lub
osoba upowazniona zatwierdza raport PBZ pod wzgledem formalnyn,
§16
Kierownik ponosi odpowiedzialnosé za prawidtowe i terminowe przygotowanie i dostarczenije
dokumentacji rozliczeniowej do DR, w tym odbiér wynikéw PBZ za posrednictwem
protokolu zdawczo — odbiorczego stanowigcego zatacznik nr 7 lub 7a do niniejszego
Regulaminu,
§17
1. DR jest odpowiedzialny za administracyjne monitorowanie i koordynowanie procedury
realizacji PBZ tj. w szczegdlnogci za: przyjmowanie wnioskéw o przyjecie, weryfikacje
formalng kosztorysu i harmonogramu PBZ, dostarczenie projektu umowy oraz
weryfikacje rozliczenia PBZ, w tym wystapienie do Dzialu Administracyjno-
Inwestycyjnego z wnioskiem o wystawienic faktury VAT (zatacznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu), jak réwniez archiwizacje dokumentacji wskazanej jako zalgezniki do
regulaminu i wprowadzenie danych do systemu POL-on.
2. Pozostate jednostki organizacyjne Uczelni s3 odpowiedzialne za wykonywanie zadan
w trakcie realizacji PBZ zgodnie z zakresami obowigzkow wynikajgeymi z Regulaminu
organizacyjnego Uczelni.
3. Przechowywanie dokumentéw z realizacji PBZ do momentu oddania ich do archiwizacji,

odbywa si¢ w nastepujgcy sposab:



a) Kierownik przygotowuje okreslong w regulaminie jako zalaczniki dokumentacje
i przekazuje do DR. Kierownik przygotowuje i kompletuje dokumentacje merytoryczng
z realizacji PBZ.
b) DR przechowuje dokumenty wskazane jako zalaezniki do regulaminu bedace podstawsa
realizacji PBZ.
¢) Dzial Administracyjno — Inwestycyjny przechowuje oryginaty dokumentacji
z wykonania zadan wynikajgeych  z  Regulaminu organizacyjnego Uczelni
W szczegolnosei z  postepowan przeprowadzonych w trybach ustawy Prawo Zaméwier
Publicznych oraz dotyczace udzielenia zaméwier wylgezonych ze stosowania tej ustawy
na podstawie art. 4d ust. 1 pkt 112 ustawy Prawo Zamowiefi Publicznych,
d) Oryginaly dokumentacji finansowo-ksiggowej przechowywane sg w Kwesturze.
) Oryginaty dokumentacji zwigzane] z zatrudnieniem | wyplatami  wynagrodzen
przechowuje Dzial Spraw Osobowych.
f) Dzial Rozwoju moze wystapi¢ do Dzialdw merytorycznych o przedtozenie kopii
dokumentacji potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.,
§18
W przypadku, gdy jednorazowa wartoéé netto PBZ nie przekracza kwoty 10 000,00 zl, Rektor
lub osoba upowazniona moze wyrazi¢ zgode na realizacje PBZ w trybie uproszczonym.
§19
PBZ w trybie uproszczonym sg wykonywane zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w § 4
5 ninigjszego Regulaminu. Do PRZ realizowanych w trybie uproszczonym nie majg
zastosowania postanowienia § 12 niniejszego Regulaminu,
§ 20
W przypadku zawarcia z Zamawiajgcym umowy na realizacje PBZ o charakterze ramowym,
zasady realizacji PBZ reguluje w odrebny sposéb umowa ramowa z zastrzezeniem przepisow
w § 41 5 niniejszego Regulaminu,
§ 21
Zasady postepowania w zakresie realizacji PBZ okresla Instrukcja realizacji PBZ stanowigca
zalgeznik nr 9 do niniejszego Regulaminu,
§ 22
Wszelkie zmiany redakcyjne w zalgeznikach 1-8 nie powodujgce jednoczesnie zmian w

Instrukeji realizacji PBZ nie wymagaja zmiany niniejszego Regulaminu.



§23
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Rektor,

§ 24
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr | do Regulaminu prac badawezveh i innveh prae zleconyeh swiadezonyeh
net rzeoz etoczenia spoleezno-gospodarezego Panstwowef Uezefni Zawodowef
im, fgnacego Moscickicgo w Clechanowie wprowadzonego zarzgdzenien 33/202()

WNIOSEK O PRZYJECIE PRAC BADAWCZYCH | INNYCH PRAC ZLECONYCH (PBZ)*

Nr ewidencyjny PBZ: PBZ/........./2020 (wypetnia Dziat Rozwoju)

Wykonawca: Paristwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

ul. Gabriela Narutowicza 9
06-400 Ciechandéw
NIP 566-18-05-832

Zamawiajacy: (nazwa, adres, KRS, NIP, REGON, telefon, email, osoba kontaktowa):

8.
a)

b)

9.

Wykonawca wewnetrzny na PUZ (nazwa i adres zaktadu):
1T NaPWE ZAREEE UL i omeees rossismsan st

TWEUE PBZ: b miamitia i o ks 44§ s b0 YR A0 114 b bnmneas il e ressgesd sebordiepade s mansassan ness
i P s o o e S A A B R T R R S s

| = 7Y

Szacunkowy koszt realizacji PBZ: ................ ..zt brutto, stfownie: (.......cceveviennnen. Ztotych brutto)

. Zrédto finansowania PBZ*:

a) srodki wiasne zamawiajgcego

Forma ptatnosci za PBZ*:

Zaliczka (jesli dotyczy, podaé wysokosé zaliczki/ek):
| zaliczka:......%
Il zaliczka:....%

ptatnosé po wykonaniu ustugi

Etapy realizacji PBZ (jesli dotyczy, podad etapy i kwoty):

1 Przyjecie Wniosku o PBZ nie jest jednoznaczne z przyjeciem zobowigzania jego realizacji. O przyjeciu PBZ do realizacji
decyduje zawarcie umowy na wykonanie RBZ lub w przypadku procedury uproszczone] akceptacja wniosku o realizacje PBZ.
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| etap: ..ocienirnnenn.. ZH Brutto
Il etap: ....ocevennnnnn. zt brutto

10.Planowany termin realizacji PBZ: DD/MM/RR — DD/MM/RR
11.Kierownik PBZ:

a. tytuf, stopien naukowy:....cocniiiiieniinan

b, imieinazwisko:.......iiimnn,

C. telefOn i

A, eMail e
*niepotrzebne skresli¢

Ze strony Zamawiajgcego

/data, pieczec i podpis/

Kierownik PBZ

/data, pieczet zaktadu/ /data, pieczed i podpis/
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Zalgeznik nr 2 do Regulamine prac badawezyeh i innveh prac zleconvel $wiadezonvel
ha rzees ofoczenta spofeczno-gospodarczege Patisivowef Uezelni Zawodawej
im. lgnacego Moscickiego w Ciechanowle wprowadzonego zarzgdzentem 33/2020

Wypetnia Dziat Rozwoju:

Nr ewidencyjny PBZ: PBZ/.........[/2020

Data przyjecia wniosku: DD..../MM..../RR....

WNIOSEK
O REALIZACIE PRAC BADAWCZYCH | INNYCYH PRAC ZLECONYCH (PBZ)*

(data i pieczec zakladu)
Zakres PBZ:
1. Prace naukowe?:
a) badania podstawowe

b) badania aplikacyjne

2. Prace rozwojowe

L0

3. Inne prace zlecone?

1. Zamawiajacy (nazwa, adres, KRS, NIP, REGON, telefon, email, osoba kontaktowa):

2. Tytut PBZ:

B, Dysoy Bl ima e O i s iy e s R s s

4. Zapotrzebowanie na zakup aparatury (jesli dotyczy, nalezy uzasadni¢ jaka aparatura jest

' Ustugi badawcze swiadczone na rzecz podmiotdw naleigcych do systemu szkolnictwa wy2szege i nauki nie podlegajg ocenie efektow
finansowych badar naukowych | prac rozwejowych zgodnie 2 § 22. 1. Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkelnictwa Wyiszego z dnia 22 lutego
2019 r. w sprawie ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowe).

? Badania naukowe 53 dziatalnoscig obejmujgcy:

a. badania podstawowe rozumiane Jako prace empiryczne lub tecretyczne majgce przede wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy o
podstawach zjawisk | obserwowalnych faktow bez nastawienia na bezposrednie zastosowanie komercyjne;

b. badania aplikacyjne rozumiane Jako prace majgce na celu zdobycie nowe| wiedzy oraz umiejetnodci, nastawione na opracowywanie
nowych produktdw, procesow lub ustug lub wprowadzanie do nich znaczgcych ulepszen.

2. Prace rozwojowe sq dziafalnodciy obejmujacy nabywanie, fgczenie, ksztattowanie | wykorzystywanie dostepng] aktualnie wiedzy i
umiejetnosci, w tym w zakresie narzedzi informatycznych lub oprogramowania, do planowania produkeji oraz projektowania i tworzenia
zmienionych, ulepszanych lub nowych produktdw, procesdw lub uslug, z wylaczeniem dziatalnosci obejmujgce] rutynowe i okresowe zrmiany
wprowadzane da nich, nawet jezeli takie zmiany majg charakter ulepszer,

? Dotyczg wszelkich ustug nie wpisujgcych sig w definicje badan naukowych i prac rozwojowych wynikajace z ustawy Prawe o szkolnictwie
wyZszym i nauce,
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5. Wykorzystanie posiadanej aparatury (jesli dotyczy, nalezy wskazaé rodzaj i zakres wykorzystania w
ramach PBZ)

6. Zaliczkowanie PBZ (jesli dotyczy, podaé wysokosé zaliczki w %):..........

7. Etapy realizacji PBZ (jesli dotyczy, podac etapy i kwoty):

| etap: ...ccooeeeen.. 2t brutto
Il etap: ...covriviviiennn, 2t brutto
8. Zespot realizujgcy PBZ:
WydzIak: ... i s g
Zaldad s
Kierownik PBZ: ....ccccoviiivriecicrrerecnsnennnns
a) tytut, stopien naukowy: .. ...,
b) imie i nazwisko:....ccvceiiriiiins
C) telefon:. ...
) BMaik s s

Wykonawcy PBZ:
a) (tytud, stopien naukowy, imie i nazwisko)
b) (tytut, stopieri naukowy, imie i nazwisko
Wykonawcy zewnetrzni PBZ:

a) (tytul, stopier naukowy, imie i nazwisko, instytucja/firma)
h) (tytuf, stopien naukowy, imie i nazwisko, instytucja/firma)

9. Proponowana forma wynagrodzenia kierownika i wykonawcow:
a) umowa cywilnoprawna

h) wynagrodzenie osobowe |:|

10.Zataczniki:
a) harmonogram 2 egz. (podpisany przez Kierownika PBZ wraz z wersjg elektroniczna)
b) kalkulacja 2 egz. (podpisany przez Kierownika PBZ wraz z wersjg elektroniczna)
c) kopia zatgcznika nr 1 (oryginat nalezy dostarczy¢ do Dziatu Rozwoju wraz z wersja
elektroniczng)

11.Uwagi:

12.Whnioskuje/nie wnioskuje* o realizacje PBZ w trybie uproszczonym.

Kierownik PBZ

/data, pieczec i podpis/
13.Realizacja PBZ nie bedzie kolidowaé¢ z podstawowymi zadaniami jednostki, kierownika PBZ i
bezposrednich wykonawcdw. Akceptuje powyzsze warunki realizacji PBZ*.
Kierownik zakladu

-------------------------------------------

/data, pieczec | podpis/
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Opinia Dziekana:

pozytywna
pozytywna pod warunkiem wprowadzenia zmian:
Uzasadnienie:

|:| negatywna

Uzasadnienie:

Dziekan
/data, pieczec i podpis/
Decyzja Rektora lub osoby upowaznionej

akceptacja
brak akceptacji
Uzasadnienie (w przypadku braku akceptacji):

S REbeas BE A e ars reramrrrT T EEE EEE NI EE RS I RS AN R ENE RN R AR RS SR AANaEsasasaRasadssasasasas

Narzuty ogdélnouczelniane:.....%
Narzuty wydziatowe:.......%
Wysokosc zysku.............%
Podziat zysku:
— dla Wydziatu: ......%
— dlaPUZ: ...%
Wyrazam/nie wyrazam* zgody na realizacje PBZ w trybie uproszczonym.
Rektor lub osoba upowazniona

ol

/data, pieczeé i podpis/
* niepotrzebne skreslic
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2020

Wydzial Humer Tytul PBZ Kigrownlk PBZ Zaklagd
ewidancyjny
z2laconal pracy
badaweze|
L.p. |d PBZ/.../2020 a B &
Imig | nadwiske |Liczha godzin Stawka brutta ¢ pechodnymi  |Umowa zlecenia brutto Umnowa o dzieto brutto z Wynagrodzenie osobowe Wynagrodzenie
pracadawey pachadnymi pracadawcy brutto z pochodnymi Iacznie
1 a 0 Q0 1] 1] 0]
2 o o [ 0 0 o
3 a ] ] 1] 0 ]
a ‘-5[ 0 0 0 9
5 o 0 [ [ [}
. al [ [ : 0 o] KONTROLA
Razem 0 0 0 '] 0,00
*W przypadku wigksze] liczhy wykonawedw naledy dodaé kalejne wivrsze | preeciagnad formuly (nalely wypnlniad judyniv sinlone pola)
2021
Wydzial Humer Tytul PBZ Kierownik PBZ Zaklad
ewldencyjny
zleconej pracy
badawcze]
L.p |d PBZ/../2020 [ b c
T- Imlg | nazwisko |Llczbagodzin  |Stawka brutte 2 pachadnymi [Umawa tHecenis brutte Umowa o dzielo brutto z Wynagradzenie osobowe Wynagradzenie
pracodawcy pechadnymi pracadawey brutte  pachadnymi |qeenie
pracadawey
1 0] 1] 0 al ] 1]
2 0 0 [} q o] [
3 0] 0 1] . o} 0
4 0 a 0 o o] 0
5 [ a 0 of a 0
) 0 0 of o] o| xonTROLA
Razem 0 of of 0 0,00
*W praypadky wigksze] liczby wykonawcdw nalety dodac kelejne wiersze | preotiagnad farmuly {nalely wypoiniag jodyniv rivlone pola)
2022
Wydzial Numar Tytul PBZ Kierownlk PBZ Zakiad
ewldency)ny
zlecone] pracy
badawciej
lL.p. |d PBZ/../2020 ] b c
Imig | nazwiska |Liczba godzin  |Stawka brutto 2 pochodnymi |Umoewa Hlecenia brutta Umela o dzielo brutto ¢ Wynagradzenie brutto ¢ Wynagrodzenie
pracodawcy pachadnymi pracodawey pochodnymi pratodawey lgenile
1 al* s [+ ] [ : | e 0 1]
2 0 0 0 [ 0 0|
[l 0 0] [} o] 0 [
4 o 0 0 o| 0 o}
5 0 0 [ [ [ 0|
Lt 0 o [l [ 5 0|  KOMNTROLA
Razem 0 o) of 0 0,00]

"W preypadhu wigkszej liczhy wykenawedw naledy dodad kalejie wintsze i preeciapnac formuly (naleiy wypeiniad jedynie sielone paln)
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Zalgeznik n 4 do Regulaming prac badawezych i innych prac zleconych swiadezonyeh
zna-gospodarezege Panstwowej Uezelni Zmwodowe/

ha rzecs otoczenia spolec
im. fgnacego Magcickie

Nr ewidencyjny PBZ: PBZ/...../2020

HARMONOGRAM

wstepny/koricowy* realizacji PBZ

PEaTiis i it ammorsstcrrenmrsraias

RAE L L L LY P T Ty

B L L L T T P

go w Ciechanowie wprowadzonego zarzgd=eniem 33/2020

Lp. Nazwa I zakres etapu? Termin realizacji Przewidywane
dd/mm/rr - dd/mm/rr koszty brutto?
(2f)
1 2 3 4
1,
2

Razem brutto

! niepotrzebne skreélic
2jesli dotyezy
2godnie z zatacznikiem nr 3 (kalkulacja)

Kierownik PBZ:

(tytut naukowy, stopier naukowy/tytuf zawodowy,

Stronalzil

imig i nazwisko, telefon, email)

Kierownik PBZ

/data, pieczeé i podpis/
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Zalgeznik nr 3 do Regulaming prac badawezych i itnyeh prac zleconyeh Swiadezonyel
ha rzecz aloczenia spoleczno-gospadarczego Paristwowef Uszelni Zavvodoyes
im, [gnacego Moscickiego w Crechanawie wprowadzonego zarzqdzentem 3372020

UMOWA ar ...u.ouu..

o realizacje pracy badawczej lub innej pracy zleconej'

Zawarta w amo coonnaaisi., W, » pomigdzy:
sertsereesssnressiensneeesnnen ZSiedzibg we L s Mls sovssnensanmnans g o , Wpisanym
do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
SRS R pod numerem KRS: ... , posiadajgeym NIP: ... . SR
oraz numer REGON: . ... . e » Zwana/ym w tresci umowy Zamawiajgcym,
reprézentowanym przez:

L T v N

2

a

Panistwowg Uczelnig Zawodowg im. Ignacego Moscickiego, ul. Gabriela Narutowijcza 9, 06-400
Ciechandw, NIP: 566-18-05-832 REGON: 130869208 zwang wtresci umowy Wykenaweq,
I‘ﬁpl’BZEl'ItOW&"Q przez.

......................... K T e dzialajgcego  na  podstawie petnomocnictwa

Zwanymi w tredei umowy lacznie Stronami, a kazda z nich osobno Strong,
¥ {4

0 nastepujacej tresci:

§1
[. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawea zobowigzuje sie wykona¢ na podstawie wniosku o przyjecie
prac badawezych i innych prac zleconych z dnia .................. pracg badawczg lub inng prace
BIOOOIN B0, 1o s i SRS " (dalej: zlecenie).
2. Kierownikiem zlecenia ze strony Wykonawey Jest ..........oc.ocoiviiiviroins i
§2

I Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé zlecenie okreslong w § 1 w terminie do
OHU® | voovpmmmzsnni - I i przekaza¢ Zamawiajgcemu wyniki w formie ..., AR Ly R e s

2. Zakres, terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych etapoéw zlecenia oraz wysokogé
wynagrodzeri za poszezegélne etapy - okresla harmonogram, stanowigey integralng czesé umowy
(zatgeznik nr | do niniejszej umowy).

3. Merytoryczny nadzér nad prawidlowym wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy sprawuje:
ze strony Zamawiajgcego — ....... ifanes TR U AR R s SN

' Projekt umowy nalezy dostosowywaé zgodnie ze specyfikg PBZ, odrgbnie wymaga weryfikacji i akceptacji
przez radeg prawnego.

Stronalz7
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26 GORY W YRONAWOY = o ccommmminsonmin SR E R e

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do scistej wspolpracy z Wykonaweg w zakresie merytorycznym i
organizacyjnym niezbednym do nalezytej realizacji postanowief niniejszej umowy, w tym w
szczegolnodei do przekazywania niezbednych dokumentéw i informacji, udzielania niezbednych
wyjasnien oraz zapewnienia kontaktu Wykonawey z osobami reprezentujacymi Zamawiajacego.
Wykonaweca moze powierzy¢ wykonanie przedmiatu umowy osabom trzecim.

Prawidlowo$¢ wykonania zlecenia oraz inne istotne uzgodnienia strony potwierdza w protokole

zdawcezo-odbiorczym, o ktorym mowa w § 4.

§3

- Naleznoé¢ za wykonane zlecenie ustala $i¢ W WYSOKOSCI: .ovveiierrrnennns 1 netto + obowigzujjcy

podatek VAT (stownie zlotych netto: ............. ztotych ..../100 + obowigzujacy podatek VAT)
Jako ceng umowna.

Naleznoéé za wykonane zlecenie platna bgdzie w czesciach, zgodnie z ponizszym harmonogramem:

1) Fetapr ciiiiini v consnnnne zl netto + obowigzujacy podatek VAT,

2) Hetap: ...... U zl netto + obowiazujacy podatek VAT,
¢o jest zgodnie z zalgeznikiem, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, w formie przelewu z rachunkuy
Zamawiajgcego I s Y
na konto Wykonawcy : RO e a R ek ks e v p e R T S

W terminie 14 dni od daty wystawienia faktury za wykonane zlecenie, wzglednie etap, zgodnie z
harmonogramem, o ktérym mowa w § 2 ust. 2,

Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ do wplaty zaliczki w wysokogei: ............ 71 netto + obowigzujacy
podatek VAT w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy na rachunek wymieniony w ust, 2.

Za dzien zapfaty naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 uwaza si¢ dzien zaksiegowania wihasciwych
kwot na rachunku bankowym Wykonawey.

W przypadku opéznienia w zaplacie naleznodci, o ktérych mowa w ust. 1 3, naliczone zostang
ustawowe odsetki za opéznienie zgodnie z obowigzujgeymi przepisami.

§4

Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajacego o zakofczeniu kazdego etapu i caloéei
zlecenia.

Odbioru etapu i caloéei zlecenia dokonuje sie protokolem zdawcezo-odbiorczym za kazdy etap i
koticowym podpisanym przez obie Strony.

Jezeli Zamawiajacy nie odebral przedmiotu umowy w terminie 7 dni od zawiadomienia, o ktérym
mowa w ust. 1, Wykonawea ma prawo sporzadzi¢ jednostronny protokét przekazania, ktory stanowi
podstawg jej rozliczenia i fakturowania.

Postanowienia odnoénie zagospodarowania i rozliczenia dokumentacji, niezuzytej aparatury,
urzadzen, materiatow wytworzonych, zakupionych lub przekazanych  Wykonawey przez
Zamawiajgcego, zostana podjete przy odbiorze koficowym wynikéw zlecenia i zapisane
W protokole zdawczo-odbiorezym,

Strona2z7
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Strony postanawiajg, Ze obowigzujaca je forme odszkodowania stanowig kary umowne.

2. Kary te bedg naliczane w nastepujgcych wypadkach i wysokogciach:

a) za odstgpienie przez Zamawiajacego od Umowy, w wysokosci 4% wartosdei umowy brutto;
b) Zamawiajacy zaplaci Wykonawey kare umowng za opoznienie w odbiorze przedmiotu Umowy
w wysokoéei 0,25% wartodci umowy brutto, za kazdy dzie opéznienia.
Strony zastrzegajg sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgeego zgodnie z Kodeksem
Cywilnym.

86

Zamawiajgcemu przysluguje prawo zapoznania sie na miejscu z przebiegiem realizacji zlecenia i
uzyskanymi wynikami w terminie uzgodnionym przez Strony z przynajmniej 7-dniowym
wyprzedzeniem. W tym celu Zamawiajacy wyznacza swoich przedstawicieli w osobach:

Do udzielania informacji o stanie realizacji pracy Wykonawea upowaznia nastepujace osoby:

Stronom przyshuguje prawo wprowadzania zmian i poprawek, pod warunkiem uzgodnienia ich
z drugg Strona, w formie pisemnego aneksu, po uprzednim powiadomieniu pisemnym.

W przypadku, gdy realizacja wymienionych w ust. 2 zmian i poprawek spowoduje zmiane terminu
zakonczenia zlecenia lub wzrost kosztow, zmiany te powinny by¢ przedmiotem aneksu do umowy.
W przypadku, gdy zaproponowane przez Zamawiajgcego zmiany lub poprawki zmienig catkowicie
charakter zlecenia lub zdaniem Wykonawcey nie bedg uzasadnione z naukowo-badawczego punktu
widzenia, Wykonawcy stuzy prawo uchylenia sie od ich uwzglednienia i kontynuowania zlecenia
zgodnie z niniejsza umowa.

§7

Jezeli Zamawiajacy dojdzie do wniosku, ze kontynuacja wykonania zlecenia jest niecelowa
z istotnych i uzasadnionych przyczyn, ma obowigzek niezwlocznie zawiadomié o tym drugg Strone,
W przypadku, o ktérym mowa w ust. | Strony w terminie 14 dni od zawiadomienia rozpatrzg
wspdinie celowosé kontynuowania wykonania zlecenia, ustalajgc jednoczesnie w protokole stopien
Jej zaawansowania.

W przypadku uznania przez obie Strony niecelowosci kontynuowania zlecenia umowa ulega
rozwigzaniu,

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 stosuje si¢ § 11 ust. 3 umowy.,

§8

Otrzymanie negatywnego (niezgodnego z oczekiwaniami Zamawiajgcego) wyniku zlecenia
wykonanego zgodnie z umowg nie zwalnia Zamawiajacego od obowigzku zaptaty naleznosei za jej
wykonanie, o ktérej mowa w § 3,

§9

Wykonawca zobowiazuje sig przeniesé na Zamawiajgcego w ramach wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu ninigjszej Umowy catogé praw majatkowych do wynikéw zlecenia, w tym prawa
wiasnoéei przemyslowej i prawa do ich uzyskania, z uwzglednieniem ust. 4-6. Zamawiajacy
zobowigzuje sie jednakze do wskazywania jako podmioty praw osobistych do wynikéw zlecenia
tworce/wspoltworcow ze strony Wykonawey (wraz z afiliacja Wykonawey) w zgloszeniach
urzedowych, opisach i rejestrach oraz w innych dokumentach i publikacjach.

Zamawiajacy jest zobowigzany zawiadomié¢ Wykonawce o zgloszeniu wynikow zlecenia,
stanowigeych przedmiot praw wilasnodci przemysfowej, do ochrony w Urzedzie Patentowym
Rzeczypospolitej Polskiej lub w innym urzedzie patentowym,
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Nabycie przez Zamawiajacego praw, o ktorych mowa w ust. | niniejszego paragrafu nastgpi po
przekazaniu mu dokumentacji technicznej wynikéw zlecenia w dniu zaplaty przez Zamawiajacego
catosci wynagrodzenia naleznego Wykonawey za wykonanie przedmioty niniejszej umowy,
Zamawiajgcy nie Jjest uprawniony do korzystania z wynikéw zlecenia do daty nabycia praw
majgtkowych do nich. ‘

Wykonawea zobowigzuje sie przeniesé na Zamawiajacego w ramach wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu niniejszej umowy takze majatkowe prawa autorskie do stanowigcej utwor w rozumieniu

ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych dokumentacji technicznej wynikéw zlecenia, bez
ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszystkich znanych na dzien zawarcia umowy polach
eksploatacji, w szczegolnosci na nastepujacych polach eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania dokumentacji technicznej - wytwarzanie dowolng
techniky egzemplarzy utworu, w  tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrows,

2) w zakresie obroty oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych dokumentacje techniczng
utrwalono - wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania dokumentacji techn icznej w sposob inny niz okreslony w pkt 2 -
publiczne wykonanie, wystawienie, wyéwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takZe publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mieé do niego dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym

Wykonawca zabowigzuje sie przeniesé na Zamawiajacego w ramach wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu niniejszej umowy takze:

1) wylgczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich do wszelkich
opracowari dokumentacji technicznej wynikéw zlecenia (lub jej poszezegdlnych elementow),
tj. prawo zezwalania na rozporzadzanie i korzystanie z takich Opracowai na polach eksploatacji
wskazanych w ust. 4, 2 zastrzezeniem koniecznoéei zachowania przez Zamawiajacego nalezytej
starannosci przy wykonywaniu tych praw, w tym rzetelnosei naukowej,

2) wiasnogé przekazanych Zamawiajgcemu nosnikéw, na ktérych zostata utrwalona dokumentacja
techniczna wynikow zlecenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wynikéw zlecenia. Strony jednoczesnie

dopuszczajg mozliwosé upowszechnienia przez Wykonawee wynikaw zlecenia, w tym w formie

publikacji naukowych lub wykladow na konferencjach, na podstawie uprzedniej zgody

Zamawiajacego.

W przypadku dokonania przez Wykonaweg zmian, ulepszef lub uzupetnierl wynikéw zlecenia po

wygasnigeiu niniejszej umowy, Strony w odrebnej pisemnej umowie ustalg podmiot uprawniony

z tytutu praw majatkowych do wynikéw opracowanych w wyniku zmian, ulepszen lub uzupetnien,

Jak i rozliczenia finansowe Stron z tego tytulu,

W przypadku gdy rezultatem prowadzonych przez Wykonawce w ramach ni niejszej umowy bedzie

przedmiot prawa wlasnoéci przemystowej w rozumieniu art. 3 ust, 1 pkt 6 ustawy z dnia 30 czerwea

2000 r. Prawo wtasnosei przemysiowej, Strony podpiszg oddzielng umowe, o wspétwiasnosei praw

wiasnosci przemystowej w sposob uwzgledniajacy wkiad tworczy i finansowy Stron.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz jest mu wiadomym, ze uzywanie jakichkolwiek znakow towarowych
Wykonawey w zwigzku z wykonywanym zleceniem Wymaga zawarcia odrgbnej pisemnej umowy
z Wykonaweg.

§10

Zgodniezart. 13 ust. 1§2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119/1 z4.5.2016 r.), dalej RODO, Strony oswiadczajg, ze s3 wzajemnie
dla siebie administratorami danych osobowych, a dane osobowe przetwarzane bedy w celu
realizacji praw i obowigzkéw wynikajacych ze wspolpracy, na podstawie RODO. Dane osobowe
beda przechowywane przez okres trwania wspdlpracy, na podstawie RODO oraz w obowigzkowym
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okresie przechowywania dokumentacji zwigzanej ze wspolpraca, ustalong zgodnie z odrebnymi
przepisami. Kazda ze stron posiada prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu, prawo do coffiigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
Z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

§ 11

Niniejsza Umowa wygasa wskutek wykonania przez Strony zobowigzaf okreslonych w umowie.
Kazdej ze Stron przystuguje Prawo wypawiedzenia niniejszej umowy z zachowaniem .. ..
(stownie: .............. ) okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na konjec miesigea kalendarzowego
nastgpujacego po zakoficzeniu miesigea, w ktorym nastapito wypowiedzenie.
W przypadku rozwigzania umowy Zamawiajgcy pokrywa naleznoéé za wykonane zlecenie do
chwili jej przerwania, w wysokosci odpowiadajacej faktycznie poniesionym kosztom, wlgezajac
W to przyjeta przez Wykonawce stawke zysku okreélong w kalkulacji wstepnej Wykonawcy oraz
kwoty zobowigzan Wykonawey, ktére zostaly zaciagnicte do zrealizowania zlecenia do chwili jej
przerwania.

§12

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien Umowy z przyczyn przez niego
zawinionych i nienaprawienia tego uchybienia w terminie 21 dni od dnia zawiadomienia
Wykonawey o takim naruszeniu, Zamawiajgcy moze rozwigzad ninigjsza umowe ze skutkiem
natychmiastowym i zada¢ naprawienia wyrzadzonej szkody.

W przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego postanowien umowy z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego i nienaprawienia tego uchybienia w terminie 21 dni od dnia zawiadomienia
Wykonawey o takim naruszeniy, Wykonaweca moze rozwigzaé niniejsza umowe ze skutkiem
natychmiastowym i zadaé naprawienia wyrzadzonej szkody.

Strony zgodnie postanawiaja, ze realizacja zlecenia przez Wykonawee moze ulec opoznieniu
w stosunku do terminéw okreslonych w  harmonogramie realizacji zlecenia w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw Zamawiajacego, o ktérych mowa
W niniejszej umowie lub wystapienia obiektywnych okolicznosei majgcych wplyw na termin
realizacji zlecenia, w szezegolnosei bedacych skutkiem dziatan lub zaniechan organdw
administracji publicznej, ktére to okolicznosci nie lezg po stronie Wykonawey ani nie zostaly przez
niego zawinione — pod warunkiem zawiadomienia Zamawiajgcego na pismie o wystapieniu takiej
okolicznosci, przy Jjednoczesnym wskazaniu przez Wykonawce szacowanego opdznienia badz
wykazania, ze zaistniala okolicznoéé do czasu J&j ustania uniemozliwia kontynuacjg realizacji
zlecenia.

Opdznienie, o ktérym mowa w ust. 3 nie bedzie stanowié naruszenia umowy przez Wykonawce,
Strony nie ponoszg odpowiedzialnodei za Jjakiekolwiek niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzaii wynikajacych z niniejszej umowy, jesli jest ono nastepstwem zdarzen majacych
charakter sily wyzszej, pozostajgeych poza ich kontrolg i za ktére nie ponosza odpowiedzialnosei,
W tym w szezegolnosei: wojny, powodzi, pozardw, aktéw terroru, strajkow, awarii satelity lub jego
systemow naziemnych, awarii systeméw komputerowych, lub innych przejawdw sity wyzsze).
Terminy wykonania zobowigzari wynikajacyeh z umowy ulegaja odpowiednio przedtuzeniu o czas
trwania zdarzeii, o ktérych mowa w ust. 5.

§13

W przypadku, gdy ktérekolwiek postanowienie niniejszej umowy zostanie uznane za niewazne lub
nieskuteczne, pozostale postanowienia zachowuja moc i skutecznosé.

Postanowienia niniejszej umowy niewazne lub nieskuteczne zgodnie z ust. 1 zostang zastapione, na
mocy niniejszej umowy, postanowieniami waznymi w swietle prawa i w petni skutecznymi, ktdre
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WZOR

wywolujg skutki prawne zapewniajgce mozliwie zblizone do pierwotnych korzysci gospodarcze dla
kazdej ze Stron.

§ 14

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy powszechnie obowigzujgce.

Strony zobowigzuja sig do wzajemnego pisemnego informowania o zmianach adreséw wskazanych
W ninigjszej umowie. W przypadku niepoinformowania o zmianie adresu, korespondencj¢ nadang
listem poleconym na ostatnio znany Stronie adres uwaza sie za dorgezong po jej dwukrotnym
awizowaniu.

Wszelkie zmiany i uzupehienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosgci.
Wszelkie spory wynikle z realizacji postanowied umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzaé na
drodze polubownej, w szezegdlnosei poprzez negocjacje prowadzone w Poznaniu, podjete
niezwlocznie po wystapieniu ich przyczyny, w przypadku braku takiej mozliwosci poddaja pod
rozstrzygniecie sgdu wiasciwego dla siedziby Wykonawcy,

§15

Umowe sporzgdzono w t jednobrzmigcych egzem plarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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HARMONOGRAM

WZ0R

Zalgeznik nr | do Umowy

wstepny/koficowy' realizacji PBZ

L L T R RS T

e -

Termin realizacji Przewidywane

Lp. Nazwa i zakres etapu?
dd/mm/rr - dd/mm/rr | koszty brutto?
(zh)
1 2 3 4
1
2

Razem brutto

! nlepotrzebne skredli¢
2jesli dotyczy
*zgodnie z zatacznikiem nr 3 (kalkulacja)

ZAMAWIAJACY

Strona7z7
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WIZOR

Zalgezntk nr 3a do Regulaminu prac badawezyeh § innyeh prac zleconych Swiadezonyeh
et izecz aloczenia spoleczno-gospodarczego Pansnvowes Ucselni Zmvadowe]
im, Ignacego Moscickiega w Ciechanowie wprowadzoenege zarzgdzeniem 33/2020

ANEKS Nr ...

doumowynr ...... S cezdnia roku o realizacjg pracy badawczej
lub innej pracy zleconej pt.:

zawarty w dniu ... .. R S --... roku, pomigdzy:

R T .. Z siedzibg w: ..... e R R | T —
wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez
L T ... pod numerem KRS: ... ;s , Pposiadajgcym NIP:
.......... eresreareannas. OTAZ numer REGON: e

zwanym Zamawiajgcym reprezentowanym przez;

L ssavnas oy S e e g s A

2o, P R S S &

a
Pafistwowa Uczelnig Zawodows im. Ignacego Moscickiego, ul. Gabriela Narutowicza 9, 06-
400 Ciechanéw, NIP: 566-18-05-832 REGON: 130869208 zwang Wykonawcq,
reprezentowang przez:

przy kontrasygnacie ........... SR § IR R

zwanymi w tresci umowy tacznie Stronami, a kazda z nich osobno Strong,
0 nastepujace;j tresci:

Niniejszym aneksem Strony zgodnie ustalajq nastepujace zmiany do umowy.

§1

§ .... otrzymuje nowe nastepujgce brzmienie:

§2
Pozostale postanowienia umowy nie ulegaja zmianie,
§3
Aneks sporzgdzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgeznik nr 6 do Regulaming prac badawezyel i innyell prae zleconyeh $wiadezonyeh
na rzeez oloezenia spoleczno-gospodarczego Palistwowe] Uezelnt Zawodowef
. fgnacego Moscickiego w Ciechanowie wprowadzonego zarzadzeniem 33/2020

RAPORT NR ...

z realizacji PBZ pt.:

PANSTWOWA

ZAMBWIRTACYS :isissusnisns it S R R

Adres: o

Nr ewidencyjny PBZ: ....ccivvenienns
Kierownik PBZ: it ieisiee e v sisnens

(tytuf, stapieri naukowy imie i nazwisko, telefon, mail)

(data, pieczed i podpis)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

Dziekan

(data, pieczed | podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym:

Rektor lub osoba upowazniona

(data, pieczec i podpis)

Ciechanow,............. 2020 rok

Strona | 22



Przyktadowa struktura i zakres raportu®;

Wstep

Cel badan

Zakres badan

Metodyka badawcza
Etapy realizacji badan
Wyniki badan

Whioski i rekomendacje
Zataczniki

ot B L U o R

I Zokres i struktura raportu mogg byé okre$lane dobrowolnic zgodnic z wymaganiami wewngtrznymi wykonawey i
ZEWNEtrZnymi zamawiajiccgo.

Strona2z2



Zatgeznik ne 7 do Regulaminu prac badawezveh | imiveh prac sleconveh $wiadezonyveh
na rzeez otoczenia spoleczno-gospodarezego Panstwowef Uezelni Zawodowe]
im. [gnacego Moscickicgo w Ciechanowie wprowadzonego zarzgdzeniem 33/2020)

Protokot zdawczo — odbiorczy etapu/kencowy*nr.....**
z realizacji PBZ

Numer ewidencyjny PBZ: PBZ/................./2020

Numer umowy o realizacje PBZ:........eeeen

Tytut PBZ: ..o

Zamawiajgcy (nazwa, adres, KRS, NIP, REGON, telefon. email): .coeevevvevvvne.

‘

1.
2

3
4,

5. Reprezentant Zamawiajgcego: (imie i nazwisko, stanowisko)
6. Etap (Nazwa etapu)™: ...ooviisiiee s e s srsesssvesssssssssssnnns
Okres realizacji DD/MM/RR - DD/MM/RR
7. Kierownik oraz wykonawcy PBZ:
Kierownik PBZ:

(tytut naukowy, stopien naukowy, imie | nazwisko, telefon, emaila)

Wykonawcy PBZ:

(tytut naukowy, stopien naukowy, imie i nazwisko)
a) T
B)  comsmssmnina

8. Zgodnie z umowg Wykonawca wykonat ustuge, a Zamawiajgcy przyjat ja bez zastrzezen.
9. Zamawiajacy zgfosit nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanego zlecenia*

-------------------------------------------- B R R TR T R P e RS T T ]

10, WYKONGWER W TBIIMHNIE eveveieeriiiiesssisssrsereeeeesssssssssssseressssssssnssnsssessensssrssnnnns
uzupetni | poprawi wykonang ustuge zgodnie z zastrzezeniami | uwagami wymienionymi w pkt, 9
niniejszego protokotu.*

*jesli dotyczy/niepotrzebne skreélié
** wypetnia Dziat Rozwoju

Wykonawca Zamawiajgcy
Kierownik PBZ

/data, pieczeé i podpis/ /data, pieczec i podpis/

Stropalz1l



Zalgeznik e 7a da Regulaminy prac badevezyeh | innyeh prac zleconyeh $wiadezonyeh
nd Izecs otaczenia spoleczno-gospodarczego FPatistwawef Uezelni Zenvodowey
im. lgnacego Moscicklego w Clechanowie wprowadzonego zarzgdzeniem 33/2020

lednostronny protokét zdawczo — odbioreczy etapu/koricowv*nr..... **

z realizacji PBZ

Paristwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z siedzibg: ul. Gabriela
Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow, NIP: 566-18-05-832, REGON: 130869208 reprezentowany przez
e S, Ziatajaca/ego na podstawie udzielonego petnomocnictwa z dnia
............. Ar...........®, sporzadza niniejszy jednostronny protokét na podstawie §.....ust. ... Umowy nr
. Z dnia ... R , Zawarte] pomiedzy e e st ettt ses s B

1. Numer ewidencyjny PBZ: PBZ/....cceu....../2020
2. Numer umowy o realizacje PBZ:...... ...
E R VT - 74
4. F1ap (nazwa etapul®: .
Okres realizacji od .....cccoo.vevvsvoonn. do
5. Kierownik oraz wykonawcy PBZ:
Kierownik PBZ:

(podpis)

(tytufnaukowy,stop:ennaukowy, imie i nazwisko, telefon, emu‘i'fzr.}. .................................
Wykonawcy PBZ:
(tytut naukowy, stopier naukowy, imig i nazwisko) (podpis)

. R e s

2) ‘

=) e .

4) = i ' " T ;

6. Wykonawca wykonat PBZ zgodnie z umowa.

Ze strony Wykonawcy
Kierownik PBZ

............................ berrannannases

/data, pieczed i podpis/

* jesli dotyczy/niepotrzebne skredli¢
** wypetnia Dziat Rozwoju

Stronalzl



Zalgeznik nr 8 do Regulaminy prac badavezyeh | innyel prac zleconyeh fwiadezomveh
fa rzecs otoczenta speleczno-gospodarezego Panstwowef Uczelni Zawodowef
im, Ignacego Mascickiego w Ciechanowis Wprowadzonega zarzqdzeniem 33/2020

DZIAt ROZWOJU

Dziat Administracyjno - Inwestycyjny

W miejscu

WNIOSEK O WYSTAWIENIE FAKTURY VAT

Prosze o wystawienie faktury VAT za wykonanie etapu nr...../catosci* PBZ

Na KWOLE! w.ucvivvvenrisierveeeencromseresse . PLN brutto

stownie: ( L TSR |

na podstawie umowy nr e e s s B O R R
Nr ewidencyjny PBZ: PBZ/.........../2020

lednoczesnie oswiadczam, ze w/w ustuga zostata odebrana zgodnie z protokotem zdawczo -
odbiorezym nr ..oz dnigae

Dane odbiorcy faktury:

(nazwa, adres, KRS, NIP, REGON)

*niepotrzebne skresli¢

Dziat Rozwoju

/data, pieczec i podpis/



Zeatgeznik nr 9 do Regulaminu prac badawezyeh | innyeh prac 2leconych Swiadezonyeh
nd ez otoczenia .-.rpoIz.'c:na-gaspodm‘c:ega Panisnvewef ezelni Zinvodoyes
im, lgnacego Moscickiega w Ciechanawie wprowadzonego zarzqd=cniem 33/2020

INSTRUKCJA REALIZACJI
PRAC BADAWCZYCH | INNYCH PRAC ZLECONYCH (PBZ)

1) Zamawiajacy we wspotpracy z Kierownikiem PBZ i/lub Dziatemn Rozwoju wypetnia
wniosek o przyjecie PBZ (zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

2) Kierownik PBZ lub bezposrednio Zamawiajacy sktada wniosek o przyjecie PBZ do Dzialu
Rozwaoju.

3) Kierownik PBZ wypetnia i sktada podpisany przez siebie i kierownika zaktadu wniosek o
realizacje PBZ do Dziatu Rozwoju (zatgcznik nr 2 do Regulaminu).

4) Kierownik PBZ opracowuje i przekazuje do Dziaty Rozwoju podpisang kalkulacje PBZ
(zatacznik nr 3 do Regulaminu). Dziat Rozwoju, Kwestura, Dzjat Spraw Osobowych
sprawdza kalkulacje pod wzgledem formalno — rachunkowym. Kalkulacje zatwierdza
Kanclerz.

5) Kierownik PBZ opracowuje i przekazuje do Dziatu Rozwoju podpisany harmonogram PBZ
(zatacznik nr 4 do Regulaminu).

8) Kierownik PBZ przekazuje do Dziat Rozwoju zweryfikowany wniosek o realizacje PBZ

8) Po zaopiniowaniu i akceptacji wniosku o realizacje PBZ Dziat Rozwoju bezposrednio lub
za posrednictwem Kierownika PBZ przekazuje Zamawiajacemu projekt umowy o
realizacje PBZ (zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

9) Radca prawny opiniuje projekt umowy oraz w porozumieniu z Zamawiajgcym |
Kierownikiem PBZ ustala ostateczng jego wersje.

10) Po uzgodnieniu ostatecznej wersji umowy Dziat Rozwoju przekazuje Rektorowi lub osobie
Upowaznionej parafowang przez radce prawnego umowe do podpisu,

11) Podpisang przez Rektora lub osobg upowazniong umowe Dziat Rozwoju przesyta
Zamawiajgcemu.

12) Realizacja PBZ rozpoczyna sie po zawarcju umowy lub w przypadku przyjecia procedury
uproszczonej po zaopiniowaniu akceptacji zalacznika nr 2 do Zarzadzenia,

13) Wszelkie zmiany realizacji postanowien umowy na realizacje PBZ wymagajg zawarcia
aneksu (zatacznik 5a do Regulaminu),

14) Po zakorczeniu realizacji PBZ Kierownik PRZ przekazuje podpisany raport z realizacji
PBZ zaopiniowany pod wzgledem merytorycznym przez wtasciwego Dziekana do Dziatu
Rozwoju (zatacznik nr 6 do Regulaminu).

15) Dziat Rozwoju przekazuje Rektorowi lub osobie upowaznionej pod wzgledem formalnym
raport z realizacji PBZ.

16) Po zakorczeniu realizacji PBZ Dziat Rozwoju przekazuje Zamawiajgcemu raport z
realizacji PBZ wraz z protokolem zdawczo ~ odbiorczym (zatgcznik nr 7 lub 7a do
Regulaminu).

17) Dziat Rozwoju przekazuje do Dzialu Administracyjno Inwestycyjnego wniosek w sprawie
wystawienia faktury za wykonang PBZ (zatacznik nr 8 do Regulaminu).

18) Po optaceniu faktury przez Zamawiajgcego Dziat Rozwoju przekazuje do Kwestury
dyspozycje wyptaty wynagrodzen za zrealizowane zlecenie (w przypadku trybu
zaliczkowej realizacji PBZ wyptata wynagrodzen moze nastapic w trakcie realizacji PBZ).

19) Dziat Rozwoju odpowiada za administracyjne monitorowanie procesu realizacji PBZ,
prowadzi archiwizacje dokumentacji PBZ zgodnie z Regulaminem oraz odpowiada za
wprowadzanie danych dotyczacych PBZ do systemu POL-on.



INSTRUKCIA REALIZAC)I

PRAC BADAWCZYCH | INNYCH PRAC ZLECONYCH (PBZ )

Dziat Rozwoju (DR) 1 - 10
Nadzor nad realizacja PRZ

¥

Zamawiajgey
1,5,6,7

Whiosek o przyjecie PBZ
1

Kierownik PBZ
1,2,3,4,56,7

¥

Whniosek o realizacje PBZ
2

¥

Weryfikuje-Kwestura, Dzial
Spraw Osobowych, Dzial
Rozwoju Zatwierdza- Kanclerz

Kalkulacja PBZ
3

3

| oo

¥

Harmonogram PBZ

Kierownik zaktadu
2,3,4

Opinia - Dziekan
2,3,4

Akceptacja — Rektor

v

21 ’
3,4 |

Opinia - Radca
prawny
5,5a

—

Projekt umowy Aneks
5 Ba

v

Weryfikacja merytoryczna
- Dziekan

Raport z realizacji PBZ
6

v

6

v

Protokdt
7 lub 7a

v

Weryfikacja formalna -
Rektor
6

v

Whnlosek w wystawienie Fv
8 (DR)

¥

Pyspozycia wyplaty

Dziat Administracyjno
Inwestycyjny 8

o

Kwestura

w

wynagrodzen
9 (DR)
v

Sprawozdawczoéé do POL-
on
10 (DR}

9






