W sprawie:

Zarzadzenie nr 34/2020
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 22 kwietnia 2020 roku

zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie:

- § art. 23 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 22020 r. poz. 85 z

pézn. zm.),

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Mo§cickiego w Ciechanowie w ten sposab, ze:

- § 29 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

1. ,, Do zadan Dzialu Rozwoju w ramach sekcji pozyskiwania srodkow i realizacji
projektow nalezy:

1)
2)

3)

4

zapewnienie kompleksowego przygotowania wnioskéw i nadzdr nad realizacja
projektow dotyczgcych finansowania ze érodkéw unijnych i krajowych,
zapewnienie kompleksowego przygotowania wnioskéw i nadzér techniczno —
organizacyjny nad pracami badawczymi i innymi pracami zleconymi na rzecz
otoczenia spoleczno — gospodarczego Uczelni,

wyszukiwanie, gromadzenie i archiwizacja informacji o mozliwosci, zasadach
pozyskiwania oraz rozliczania srodkéw unijnych i krajowych dla Uczelni.
przygotowanie na polecenie rektora i kanclerza wnioskéw o dofinansowanie

- projektow dla Uczelni.

5)
6)

7

8)
9

koordynacja obiegu wniosku w Uczelni.

skladanie zatwierdzonych wnioskéw o dofinansowanie do instytucji finansujacych
oraz monitorowanie formalnej i merytorycznej oceny wnioskow.

gromadzenie i opracowanie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o
realizacje projektu ze srodkow krajowych i unijnych.

prowadzenie elektronicznej bazy projektow.

wnioskowanie o przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych oraz pomoc merytoryczna w opracowaniu dokumentacji przetargowej.

10) wnioskowanie o powolanie zespoléw do spraw realizacji projektow, weryfikacja

dokumentacji przygotowywanej przez zespé! niezbednej do realizacji projektow.

11) nadz6r techniczno-organizacyjny nad zespotami do spraw realizacji projektow.
12) koordynacja prac nad przygotowaniem oraz wspdlpraca z jednostkami

organizacyjnymi w zakresie realizacji i rozliczania projektow.

13) informowanie kierownika jednostki wnioskujacej i koordynatora projektu o

aktualnym statusie aplikacji i projektu.



14) przygotowywanie okresowych sprawozdan w zakresie liczby ztozonych
wnioskow, przyznanych srodkow i postgpie realizowanych projektéow.

15) biezacy monitoring realizowanych projektéw — monitoring poprawnosci realizacji
projektu zgodnie z wytycznymi.

16) monitoring zachowania trwatosei projektéw zgodnie z wytyeznymi,

17) prowadzenie korespondencji z instytucjami finansujacymi projekty.

18) nadawanie znakéw spraw dla prowadzonej dokumentacji projektowe;j.

19) archiwizowanie pelnej dokumentacji zakoriczonych projektdw.,

20) nadzér nad koordynatorami projektéw w zakresie przygotowania i weryfikacji
wnioskéw o platnosé i sprawozdar kwartalnych z realizacji projektow.

21) sporzadzanie raportow, sprawozdan i wnioskéw finansowych na potrzeby
instytucji finansujacych.

22)pomoc w weryfikacji wydatkéw pod wzgledem kwalifikowalnodci na etapie
wnioskowania i realizacji,

23) kontrola obowigzkow promocyjnych i informacyjnych natozonych na
koordynatoréw projektéw umows o dofinansowaniec.

24) wspétudzial w kontrolach prowadzonych przez instytucje posredniczgce.”

- § 39 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie: »» ewidencjonowanie projektow badawczych, grantéw
i prac rozwojowych realizowanych w Uczelni”,

- § 55 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,, W sklad Rady wehodza: dziekan, prodziekan, kierownicy
zakladdw, interesariusze zewnetrzni, studenci”.

- Schemat Organizacyjny PUZ im. I gnacego Moscickiego w Ciechanowie otrzymuje brzmienie
zgodne z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalaernik do Zarrjdienia Nr 34/2020
Rektora PUZ im. Ignacego Moscickingo w Ciechanawie
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