Zarzadzenie Nr 32/2021
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

z dnia 07 czerwca 2021 r.

W Sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu Funduszu rozwoju Uczelni w PUZ im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie”

Na podstawie:

- art. 409 ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.- Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2021r. poz.478),

- § 105 ustl pkt. 4 Statutu Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w
Ciechanowie,

- uchwatly Rady Uczelni nr 11/11/2021 z dnia 25 maja 2021 r.

- uchwatly Senatu Nr 34/V1/2021 z dnia 26 maja 2021 r.,

zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1

Wprowadzam ,,Regulamin Funduszu rozwoju Uczelni w PUZ im. Ignacego Moscickiego w
Ciechanowie”, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor

Dr inz. Grzegorz Koc



Zalgcznik do zarzgdzenia nr 32/2021
Rektora PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z dnia 07.06.2021 r.

Regulamin Funduszu rozwoju Uczelni
w PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Celem utworzenia Funduszu jest wdrazanie, wspieranie i rozwdj nowatorskich projektow
dydaktycznych oraz badan i prac rozwojowych realizowanych w Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

§1
1.Fundusz rozwoju Uczelni zwigksza si¢ przez:

1) odpisy w cigzar kosztow podstawowej dzialalnosci operacyjnej, w szczegodlnoSci ze
srodkow subwencji, o ktorej mowa w art. 365 ust 1 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce,;

2) wptaty os6b fizycznych i prawnych.

2. Odpis w ciezar kosztow dziatalno$ci nie moze by¢ wigkszy niz kwota stanowigca rdznice
pomiedzy kwotg subwencji przeznaczong na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego
w planie rzeczowo-finansowym Uczelni na dany rok, a poniesionymi kosztami dziatan
zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem potencjatu dydaktycznego w tym roku obrotowym,
wynikajacymi z ksigg rachunkowych Uczelni na koniec roku.

W  przypadku finansowania odpisu z innych zZrédet niz subwencja (np.: przychodow z
dziatalnosci gospodarczej, komercjalizacji) wartos¢ odpisu moze by¢ wigksza.

3. Srodki z subwencji przeznaczone na Fundusz nie moga by¢ wigksze niz kwota ujeta jako
odpis na ten Fundusz w planie rzeczowo-finansowym.

4.0dpisu na Fundusz rozwoju Uczelni dokonuje si¢ przed dokonaniem odpisu na wiasny
fundusz stypendialny, o ktorym mowa w art.412 ust 1 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce.

5. Wysokos$¢ odpisu nie moze powodowac powstania straty za dany rok budzetowy.

6. Wysokos¢ odpisu na Fundusz ustala Rektor w formie zarzadzenia, przed zamknigciem
ksigg rachunkowych za dany rok obrotowy.

§2

1. Srodki zgromadzone W Funduszu przeznacza si¢ na rozwoj dziatalnosci dydaktycznej,
prace rozwojowe a takze badania naukowe.

2. Srodkami zgromadzonymi w Funduszu dysponuje Rektor Uczelni.

3. Srodki zgromadzone w Funduszu przeznacza si¢ w szczegdlnosci na:

1) finansowanie zakupu materiatow i pomocy dydaktycznych stuzacych podniesieniu
efektywnosci 1 innowacyjnosci ksztatcenia (z wylaczeniem ksigzek dla studentow);
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2) zakup lub wytworzenie wyposazenia oraz aparatury wraz z oprogramowaniem oraz sprzetu
wspomagajacego proces dydaktyczny (wyposazenie sal wykladowych, pracowni
¢wiczeniowych 1 laboratoriow);

3) zakup ustug zwigzanych z rozwojem dziatalnosci dydaktycznej;

4) wdrozenia elektronicznych metod nauczania;

5) przygotowanie i druk podrgcznikéow, skryptow i innych materiatow stuzacych rozwojowi
dydaktyki, ich ttumaczenia.

4. Srodkéw Funduszu nie mozna wykorzystywaé na finansowanie:

1) wynagrodzen osobowych i bezosobowych;

2) szkolenia pracownikows;

3) przygotowanie i druk publikacji naukowych, materiatow konferencyjnych;
4) remontow 1 adaptacji pomieszczen i obiektow;

5) naktadéw na modernizacje¢, budowe i rozbudowe infrastruktury Uczelni.

5. Sprzet i wyposazenie, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 nie mogg by¢ wykorzystywane do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w rozumieniu przepisow dotyczacych pomocy
publicznej, w tym studiéw podyplomowych i kurséw zawodowych.

6. Srodki z Funduszu przeznaczane sa przez Rektora na podstawie wnioskow opiniowanych
przez Dziekanow i zatwierdzonych przez Prorektora - (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr
1 do Regulaminu).

7. Wnioskodawcy sktadaja wnioski o dofinansowanie w formie papierowej i elektroniczne;j.
Kazdy wniosek powinien zawierac:

- tytul zadania/projektu,

- informacje o celu realizacji danego zadania, zakresie rzeczowym, okresie realizacji,

- kalkulacje kosztow ze wskazaniem Zrodet finansowania.

8. W przypadku wniosku z ust. 3 pkt. 5 nalezy dotaczy¢:

- oferty wydawcow;

- wstepng kalkulacje kosztow.

9. Na podstawie pozytywnie zaopiniowanego wniosku, Rektor podejmuje decyzje o
przyznaniu $rodkow na finansowanie danego zadania. Decyzja Rektora wraz z wnioskiem
przekazywana jest do Kwestury, w celu zarezerwowania $rodkéw na dane zadanie i
wyodrebnienia ewidencji ksiggowej.

10. Zasady rozliczania przyznanych s$rodkow, w tym obieg dokumentow finansowych i
procedura ich zatwierdzania sa analogiczne do zadan finansowanych ze $srodkow subwencji
przeznaczonej na utrzymanie 1 rozwoOj potencjatu dydaktycznego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad kontroli finansowej, okreslone odrebnym zarzadzeniem Rektora. W
toku realizacji stosuje si¢ Opis faktur stanowigcy Zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

11. Po zrealizowaniu danego zadania, wykorzystaniu srodkow przyznanych przygotowywane
jest sprawozdanie (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Regulaminu) do zatwierdzenia
przez Rektora. Sprawozdanie, nie p6zniej niz 30 dni od daty realizacji zadania/wydatkow,
przekazywane jest do Kwestury w celu rozliczenia i zamkniecia zadania.

12. Srodki niewykorzystane w ramach danego zadania wracaja do puli Funduszu i podlegaja
ponownemu rozdysponowaniu.



§3

1. Srodki Funduszu gromadzone i przechowywane sa na wyodrebnionym rachunku
bankowym.

2. Kwota odpisu okre$lona decyzja Rektora przekazywana jest na rachunek bankowy
Funduszu ze $rodkéw poszczegdlnych zrodet finansowania dokonanego odpisu.

§4

1. Na koniec roku budzetowego Fundusz zamyka si¢ saldem Ma, ktore wykazuje si¢ w
pasywach bilansu w poz. A.VI. Pozostate kapitaty (fundusze) rezerwowe.

2. Niewykorzystane w danym roku budzetowym $rodki Funduszu przechodza na rok
nastepny.

Zalaczniki :

1.Wniosek o finansowanie zadania/projektu - zatgcznik nr 1
2.0pis faktur — zatacznik nr 2

3.Sprawozdanie z realizacji zadania/projektu — zatacznik nr 3.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Funduszu rozwoju Uczelni w PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
wprowadzonego zarzgdzeniem Rektora nr 32/2021

WNIOSEKN~Nr...../.../....
O TINANSOWANIE teeuetrerereerneeeeseeesnseeessseesssscessssessssscssssesssssessseesssssessssessssssssssesssssessasns

w ramach funduszu rozwoju Uczelni, na rok ...............

I. Dane wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko

2. Tytul/stopien naukowy lub tytul zawodowy

3. Reprezentowana dyscyplina

4, Stanowisko

5. Nazwa Wydziatu i Zakladu

KONTYNUACJA zadania/projektu?

(wniosek sktadany powtornie) [l tak [ nie
NOWY TEMAT
(wniosek sktadany po raz pierwszy) [ tak 1 nie

11. Opis zadania /projektu i jego wyniki
Projekt powinien zawieraé precyzyjnie sformutowany temat, szczegélowy opis celu i przedmiotu projektu wraz z
uzasadnieniem.

1. Temat zadania/projektu :

2. Kierownik projektu:

3. Wykonawca (-y):

4. Uzasadnienie realizacji:

5. Przedmiot prac, badan, cel i hipotezy badawcze:

6. Metodologia badan, zakres prac (w tym pozyskanie danych i metody analizy):

7. Efekty zadania/projektu (prosze opisa¢ bardzo dokladnie, ze wskazaniem wydawnictwa, w
ktorym nastapi publikacja — o ile dotyczy):

8. Harmonogram pracy:

Termin: Dziatanie:

! Kontynuacja dotyczy tego samego zadania /projektu (nieukonczonego w danym roku kalendarzowym), w przypadku
zmiany zakresu nalezy ztozy¢ wniosek o finansowanie nowego zadania /projektu.




Pozycje kalkulacyjne

Planowane koszty

1. Koszty bezpoS$rednie, w tym:

1. Koszty podrozy zwigzane z realizacjg zadania/projektu

srodkoéw audiowizualnych)

2. Aparatura specjalna (bez sprzetu biurowego, kserokopiarek,

3. Koszty materiatowe (odczynniki i sprzet laboratoryjny, probki
do analiz, oprogramowanie, niezbedna literatura, itp.)

4. Ustugi (wykonanie obliczen czy niezb¢dnych analiz)

5. Koszty pozyskania danych i przeprowadzenia badan

6. Inne koszty (wymienic)

(podpis wnioskodawcy)




V. Planowane wyjazdy (uwzglednione w poz. I. Kosztorysu projektu)

Rodzaj wyjazdu Tytul/temat Miejscowosé, kraj, Termin Poniesione
(konferencja, prezentowanego czas trwania wyjazdu | wyjazdu/ koszty
badania, etc.) referatu (ilo$¢ dni) / zdalnie daty

V. Planowany zakup aparatury specjalnej (wymienionej w poz. I. Kosztorysu projektu)

Nalezy wypelnié jezeli dotyczy.

Nazwa Specyfikacja Tos¢ Warto$¢ w
aparatury z
00 krajowa

[ zagraniczna

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego biezacego informowania Dziekana i Prorektora
o wszystkich okoliczno$ciach mogacych mie¢ wplyw na zmiany w niniejszym wniosku, a takze
na przebieg realizacji przedmiotowego zadania oraz kosztorysu. Zobowiazuj¢ si¢ rowniez dostarczy¢
pisemne sprawozdanie z realizacji projektu w terminie najpézniej do 30 dni po jego finalizacji lub
w przypadku projektow dlugoterminowych raz w roku, nie pézniej niz do 31 stycznia
nastepnego roku po tym, w ktérym przyznane zostalo finansowanie na realizacje¢ projektu.

Oswiadczam, iz wymienione prace, badania, ktore zamierzam wykonac, nie sg i nie bedg finansowane
z innych zrédet. W przypadku otrzymania dotacji z innych Zrédet finansowania zobowiazuje si¢ do
niezwlocznego powiadomienia Dziekana i Prorektora, w celu wstrzymania finansowania.

Opinia Dziekana Wydzialu:

(data) (podpis)



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Funduszu rozwoju Uczelni w PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
wprowadzonego zarzgdzeniem Rektora nr 32/2021

OPIS FAKTUR
nr projektu ...../...... /20...

Zatgcznik do 10zIiczenia.........cocvieiiineniieee e
(DOKUMENT nr i data wystawienia dokumentu)

0] 0T 41T 0 A (o] N 074 YU RSUSR

Jesli dotyczy nalezy wpisaé nr umowy/zamowienia i wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego nadany przez KA.

Wskazanie zrodla finansowania:

#0060 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Ww. dokument poddano kontroli merytorycznej

(podpis Dziekana Wydziatu)

Zatwierdzam do rozliczenia w ramach Funduszu rozwoju Uczelni.

(podpis Prorektora )
Prawo zamoéwien publicznych
UmOWa / ZAMOWIETIIE 11T ... utettittett et ete et et eteeteateeeeeteeteeteeneanenaens zdnia ...
zawarta zgodnie z art. ...........oooeiiiiiiinnn. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z  2019r. poz. 2019 ze zm.), postgpowaniu  prowadzonym W trybie
............................................................... , POStEPOWANIE NI ...\ttt ieeeene e ereaeanes

(podpis pracownika Sekcji Zamowien Publicznych)



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu Funduszu rozwoju Uczelni w PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
wprowadzonego zarzgdzeniem Rektora nr 32/2021

SPRAWOZDANIE roczne / koncowe

z realizacji projektu /zadania znak ..../...... [eeeun.
finansowanego w ramach Funduszu rozwoju Uczelni
narok.........

I. Dane wnioskodawcy

1. Imig¢ i nazwisko

2. Tytul/stopien naukowy lub tytut zawodowy

3. Nazwa Wydziatu i Zaktadu/jednostki
organizacyjnej

I1. Opis zadania /projektu i jego wyniki

1. Informacje ogolne
Znak projektu ....../cceee feaanns

Wykaz wykonawcow (stopien lub tytut, imie, nazwisko):

Termin rozpoczeCcia PraCy . ......oovuvvrereiiieiinaeanns
Termin zakonczenia pracy . .........oovvvviririiiiinennananns

Stopien zaawansowania pracy ........ %
2. OpiswykonanyCh prac i badan - .....cciieiieiiiiiiiiniiniieiieenientsecescssnsessessnsonsssns
3. Opis najwazniejszych osiagniec i efektow pracy/badania .........cccovvvvuiiiiiniininnnns
4. Mozliwos¢ komercjalizacji WyniKOw - ....cccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiecieeenen,

5. Wykaz  opublikowanych i  przyjetych do druku prac, badan:

6. Poniesione koszty na dzien sporzadzania raportu ............cccee.ee.. 7k

7. Stopien realizacji na podstawie poniesionych kosztow ........... %

(data i podpis wnioskodawcy)



Planowane .
Pozycje kalkulacyjne koszty wg Zrealizowane
. koszty
wniosku
I. Koszty bezpoSrednie, w tym:
1. Koszty podrozy zwigzane z realizacjg prac, badan
2. Aparatura specjalna do prac, badan (bez sprzetu biurowego,
kserokopiarek, srodkéw audiowizualnych)
3. Koszty materialowe (odczynniki i sprzet laboratoryjny,
probki do analiz, oprogramowanie, niezbg¢dna literatura, itp.)
4. Ushugi (wykonanie obliczen czy niezbednych analiz)
5. Koszty pozyskania danych 1 przeprowadzenia badan
6. Inne koszty (wymienic)
(data) (podpis wnioskodawcy)
Akceptacja pracownika Kwestury (poswiadczenie zgodnos$ci poniesionych kosztéw
bezposrednich z ewidencjg ksiegowa):
(data) (podpis)
Rodzaj Tytul/temat Miejscowosé, kraj, | Termin | Poniesione
wyjazdu prezentowanego czas trwania wyjazdu/ koszty
(konferencja, referatu wyjazdu (ilos¢ dni) daty
badania, etc.) / zdalnie




Nazwa aparatury Specyfikacja Ilos¢ | Wartos¢ w zi

[ krajowa

[] zagraniczna

(data) (podpis wnioskodawcy)

Akceptacja Dziekana Wydziatu:

(data) (podpis)
Akceptacja Rektora:
(data) (podpis)




