Zarzadzenie Nr 57/2021
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

z dnia 01 wrzesnia 2021 r.

w sprawie: ustalenia zasad wprowadzania i przekazywania danych do Zintegrowanego
Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Na podstawie:

- art. 23 ust. 1 1 2 oraz art. 353 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 6 marca 2019
roku w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o
Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on (Dz. U. z 2019 r. poz. 496 z pézn. zm.)

- § 37 ust.2 pkt. 2 Statutu Uczelni

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji 1 podzialu zadan dotyczacych POL-on,
wynikajacych w szczegdlnosci z przepisow ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce, w tym w zakresie wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym 1 Nauce POL-on, okresla si¢ obowigzki
jednostek organizacyjnych 1 samodzielnych stanowisk Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, szczegotowo opisane w zalgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Uczelni, PUZ w Ciechanowie — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Uczelni¢
Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie,

2) Systemie - nalezy przez to rozumie¢ Zintegrowany System Informacji o
Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on;

3) Uczelnianym Koordynatorze do spraw Systemu POL-on - nalezy przez to
rozumie¢ osobe wskazang przez Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie do koordynowania Systemem POL-on w
Uczelni;

4) administratorze Systemu - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ powotang przez
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w
Ciechanowie do pelnienia tej funkcji;

5) uzytkowniku Systemu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Panstwowej
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6)

Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, ktéremu
przydzielono odpowiednie role w Systemie;

roli w Systemie - nalezy przez to rozumie¢ nadawanie uzytkownikowi
Systemu przez administratora Systemu uprawnienia dost¢gpu do
poszczegolnych funkcjonalnosci Systemu.

Pracownicy wszystkich jednostek organizacyjnych i samodzielne stanowiska
PUZ w Ciechanowie s3 zobowigzani do wspdtpracy w celu realizacji zadan Uczelni
w zakresie wprowadzania danych do Systemu.

§2

1. Rektor Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

nadzoruje funkcjonowanie Systemu w Uczelni przy wsparciu prorektora.

2. Dziekani nadzorujg prawidlowos¢, kompletnos¢ i terminowo$¢ przekazywania danych
dotyczacych studentow poszczegolnych kierunkow studidw, w zakresach ktére im
podlegaja.

§3

1. Proces przygotowywania, ewidencji i przekazywania danych do Systemu w imieniu rektora
realizuje Uczelniany Koordynator do spraw Systemu POL-on.
2. Do zadan Uczelnianego Koordynatora do spraw Systemu POL-on nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

monitorowanie  funkcjonalno$ci  istniejacych moduldow 1 informowanie
uzytkownikéw o udostepnieniu, koniecznosci uzupetienia modutéw w okre§lonym
terminie, w tym nowych moduléw, w Systemie oraz informowanie rektora o planach 1
faktycznych zmianach Systemu;

przydzielanie 1 egzekwowanie obowigzkow uzytkownikow Systemu;

nadzorowanie terminowego 1 rzetelnego przekazywania danych do Systemu;
raportowanie do rektora stanu realizacji zadan w zakresie przekazywania danych do
Systemu;

zglaszanie rektorowi wszelkich informacji o ryzyku mogacym zaktdci¢ rzetelnosc,
prawidlowos¢ 1 terminowo$¢ przekazywania danych do Systemu wraz ze wskazaniem
rozwigzan majacych na celu wyeliminowanie lub zminimalizowanie ryzyka;
wspoOlpraca z administratorem Systemu 1 uzytkownikami Systemu;

gromadzenie i archiwizowanie wnioskow o zalozZenie konta uzytkownikow w

Systemie.

§4

Do zadan administratora Systemu POL-on nalezy w szczegdlnosci:

1
2)
3)

4)
5)

zarzadzanie (tworzenie lub dezaktywowanie) kontami uzytkownikéw w Systemie,
nadawanie i modyfikacja uprawnien do wtasciwych modutow,

nadzorowanie  przestrzegania  zasad  bezpieczenstwa danych  przesytanych
elektronicznie,

udzielanie pomocy technicznej uzytkownikom Systemu,

zarzadzanie stownikami i parametrami Systemu.
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§5

. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada za terminowe, prawidtowe i kompletne

przekazywanie danych do Systemu, w ramach kierowanej przez niego jednostki.

. Do zadan kierownika jednostki organizacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) wnioskowanie do Uczelnianego Koordynatora do spraw Systemu POL-on o utworzenie,
likwidacje lub zawieszenie konta uzytkownika w Systemie oraz o nadanie, cofnigcie,
modyfikacje uprawnien dla uzytkownika Systemu;

2) informowanie Uczelnianego Koordynatora do spraw Systemu POL-on o zmianach
w formie zatrudnienia uzytkownika Systemu majacych wplyw na terminowo$¢
1 rzetelno$¢ przekazywania danych, w tym w szczegdlnosci np.: rozwigzanie stosunku
pracy, dlugotrwalg nieobecnos¢, urlop macierzynski, urlop rodzicielski, urlop
wychowawczy;

3) wprowadzenie do zakresu czynnosci pracownika informacji o obowigzku
terminowego 1 nalezytego wprowadzania i przekazywania danych do Systemu;

4) nadzor nad poprawnos$cig danych wprowadzonych do Systemu przez pracownika
danej jednostki organizacyjne;j.

. Wniosek o nadanie, cofnigcie, modyfikacj¢ uprawnien dla kierownika jednostki

organizacyjnej sktada jego bezposredni przetozony, zgodnie ze struktura organizacyjng

PUZ w Ciechanowie. W przypadku ustania stosunku pracy lub zmiany stanowiska pracy,

albo zakresu obowigzkéw pracownika, bezposredni przetozony jest zobowigzany

niezwlocznie wystgpi¢ z wnioskiem o zawieszenie, zmian¢ lub wycofanie dotychczas
nadanych uprawnien w Systemie.

. Wnioski nalezy sktada¢ w formie papierowej lub elektronicznie do Uczelnianego

Koordynatora do spraw Systemu POL-on.

. Wzdr wniosku, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

. Na podstawie wniosku, stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, Uczelniany

Koordynator do spraw Systemu POL-on sporzadza upowaznienie, wedlug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Nadanie uprawnien do pracy w Systemie POL-on pracownikowi PUZ w Ciechanowie,

ktorego dziatania sg zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, moze nastgpi¢ tylko

wtedy, gdy posiada on stosowne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

. Uczelniany Koordynator do spraw Systemu POL-on prowadzi rejestr upowaznien, o ktorych

mowa w ust. 6, nadanych uzytkownikom Systemu do poszczegolnych funkcjonalnosci

Systemu.

§6

. Za rzetelne, terminowe wprowadzanie, przekazywanie 1 aktualizacj¢ danych do Systemu
odpowiada uzytkownik Systemu.
. Do zadan uzytkownika Systemu nalezy w szczegolnosci:

1) niezwloczne usuwanie wszelkich btedéw we wprowadzonych danych;
2) systematyczne monitorowanie informacji dostgpnych w Systemie dotyczacych nowych
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zadan wynikajacych z nowelizacji przepiséw lub aktualizacji, modernizacji Systemu

w obslugiwanych modufach i1 niezwloczne zglaszanie kierownikowi jednostki

organizacyjnej  koniecznos$ci  rozszerzenia zakresu wprowadzanych danych;

archiwizowanie dokumentacji sprawozdawczej w formie papierowej lub
elektronicznej;
3) zapewnienie bezpieczenstwa danych w Systemie poprzez:

a) ochrone parametréw i danych dostepowych do konta przed osobami trzecimi,

b) wlasciwe postugiwanie si¢ kontem w Systemie, w tym nieudostepnianie loginu
1 hasta osobom trzecim,

C) niezwloczne informowanie Uczelnianego Koordynatora ds. Systemu POL-on oraz
administratora Systemu o kazdym przypadku nieprawidtowego lub nietypowego
dziatania Systemu, utraty loginu lub hasta, mozliwosci wykorzystania danych
zawartych w Systemie przez nieuprawnione osoby lub do celow innych niz
sprawozdawcze.

3. Kazdy kierownik jednostki organizacyjnej przekazujacy merytoryczne dane do Systemu, jest
zobowigzany do ztozenia o$§wiadczenia o zgodnosci ze stanem faktycznym, kompletnoscei i
terminowosci wprowadzonych danych do Systemu, co stanowi¢ bedzie podstawe do
zlozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 354 ust. 4 ustawy Prawo o szkolnictwie

WyZszym 1 nauce.
§7

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow do szczegélnej staranno$ci przy realizacji
wymienionych w niniejszym zarzadzeniu zadan ze wzgledu na ewentualne konsekwencje,
albowiem:

1) nieprawidlowe, nierzetelne lub nieterminowe wprowadzenie danych i informacji
do Systemu POL-on moze skutkowa¢ wstrzymaniem finansowania ze strony ministra do
czasu usuni¢cia nieprawidlowosci,

2) minister moze na Uczelni¢ natozy¢ administracyjng karg pienigzng w wysokosci do
50 000 zt w przypadku niewprowadzenia do systemu POL-on danych, o ktorych mowa
w art. 343 ust. 1, art. 344 ust. 1, art. 345 ust. 1, art. 346 ust. 1, art. 348 ust. 1 lub
w przepisach wydanych na podstawie art. 353 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce z dnia 20 lipca 2018 roku, a takze w przypadku ich niezaktualizowania,
niezarchiwizowania lub nieusuni¢cia z Systemu POL-on, zgodnie z art. 431 ust. 2 ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 roku.

§8

Dane w Systemie musza by¢ uzupehiane na biezaco, chyba Ze inny termin raportowania
wynika z odpowiednich przepisow prawa.

§9

1. W przypadku wplywania dokumentow stanowigcych zrédlo danych ujawnianych w
POL-on do dzialu innego niz dzial zobowigzany do wprowadzenia danych, osoba
zobowigzana do wprowadzenia danych zobowigzana jest do systematycznej
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weryfikacji wptywu dokumentéw do innych dzialdéw, wypozyczenia ich w celu
wprowadzenia danych, a po wykorzystaniu ich do niezwlocznego zwrotu.

2. Dziekanaty zobowigzane sg do przekazywania Koordynatorowi Uczelni ds. POL-on
oraz Kierownikowi Dziatu Ksztatlcenia i Spraw Studenckich w terminie 7 dni od
wystgpienia informacji o zdarzeniach wymagajacych ujawnienia w POL-on przez te
osoby, za$ informacje o zmianach danych osobowych studentéw i skresleniach
wprowadzaja na biezaco dziekanaty.

§10

Wprowadza si¢ szczegdlowy podzial zadan do wykonywania w Systemie przez
poszczegolne jednostki organizacyjne 1 samodzielne stanowiska PUZ w Ciechanowie,
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§11
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 wrze$nia 2021 r.

Rektor
Dr inz. Grzegorz Koc



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 57/2021 Rektora PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

z dnia 01.09.2021 r.

Odpowiedzialnosé¢ oraz szczegolowy zakres danych wprowadzanych do systemu POL-on

L. WYKAZ PRACOWNIKOW (nauczycieli akademickich, innych oséb prowadzacych zajecia, oséb prowadzacych
dzialalno$¢ naukow3g oraz osob bioracych udzial w jej prowadzeniu)

Dane wprowadzane do
systemu

Osoba odpowiedzialna

Szczegoélowy zakres danych

Obowiazujace terminy

wprowadzenia danych

Dane personalne

Kierownik Dzialu
Spraw Osobowych

- Imiona i Nazwisko

- Numer PESEL, a w przypadku jego braku -
potwierdzajacego tozsamos$¢ oraz nazwa panstwa, ktore go wydato

- Obywatelstwo

- Nazwa panstwa urodzenia - w przypadku cudzoziemcow

- Rok urodzenia

- Pte¢

- Numer elektronicznego identyfikatora naukowca ORCID (Open Researcher and
Contributor ID)

numer dokumentu

- 30 dni od zatrudnienia
Aktualizacja danych:

- w terminie 30 dni od
dnia zaistnienia zmiany
lub uzyskania informacji o
zmianie

Informacje o tytule
zawodowym, stopniu
doktora, stopniu
doktora habilitowanego,
uprawnien
réwnowaznych z
uprawnieniami doktora
habilitowanego lub
tytule profesora albo
réwnowaznym tytule
zawodowym lub stopniu
uzyskanym za granicg

Kierownik Dzialu
Spraw Osobowych

- Stopien naukowy albo stopien w zakresie sztuki W przypadku nadania stopnia za
granicq — dodatkowo:
a) Nazwa panstwa, w ktorym nadano stopien
b) Informacja, czy stopien zostal nadany przez instytucje, o ktorej mowa w art.
328 ust.
umowy miedzynarodowej czy w drodze postgpowania nostryfikacyjnego
- Nazwa podmiotu krajowego, ktory nadat tytut zawodowy albo stopien
- Nazwa instytucji zagranicznej, ktora nadata tytut zawodowy albo stopien
- Nazwa podmiotu nostryfikujacego dyplom ukonczenia studiéw albo stopien
- Rok uzyskania tytulu zawodowego, stopnia albo tytulu profesora
- Nazwa kierunku ukonczonych studiow

1 i 2 ustawy, czy zostal uznany za roOwnowazny na podstawie

- Dziedzina nauki albo dziedzina nauki i dyscyplina naukowa albo dziedzina
sztuki i dyscyplina artystyczna, w ktorych zostat nadany stopien




- Dziedzina nauki albo dziedzina sztuki albo dziedzina i dyscyplina naukowa albo
dyscyplina artystyczna lub dyscypliny, w ktorych zostal nadany tytut profesora
- W przypadku nabycia uprawnien rownowaznychz uprawnieniami wynikajacymi
z posiadania stopnia doktora habilitowanego na podstawie decyzji, o ktoérej mowa w art.
226 ust. 2 ustawy - dodatkowo:

a) data nabycia uprawnien

b) dziedzina i dyscyplina, w ktorych zostaly nabyte uprawnienia

c) nazwa podmiotu, w ktérym zostaty nabyte uprawnienia

Informacje o zajeciach
prowadzonych w
ramach poszczegdlnych
programéw studiéw

Dzial Ksztalcenia i
Spraw Studenckich

- Nazwa uczelni

- Nazwa kierunku studiow

- Poziom studiow

- Profil studiéw

- Liczba godzin zaje¢ okreslonych w programie studiow realizowanych w danym roku
akademickim

21 dni od dnia
rozpoczecia roku
akademickiego

Dziedzina i dyscyplina
wskazana w
oSwiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 343 ust. 7

ustawy’

Informacje o zaliczeniu
do liczby pracownikow,
o ktorej mowa w art.
265 ust. 4 ustawy

Informacje o podmiocie
i dyscyplinach, o
ktérych mowa w art.
265 ust. 13 ustawy

Kierownik Dzialu
Spraw Osobowych

- Nazwa podmiotu zatrudniajacego, lub na rzecz ktérego jest wykonywana
dziatalno$¢ naukowa
- Data ztozenia oswiadczenia

- Dyscyplina wskazana w o§wiadczeniu
- Data ztozenia o$wiadczenia
- Data obowigzywania o$wiadczenia

- Data zlozenia o$wiadczenia
- Informacja o przypisaniu osiggnig¢ do dyscypliny

Oswiadczenie o dyscyplinie
- nowo zatrudniony

- 14 dni od zatrudnienia, nie
p6zniej niz do 31 grudnia.
Nauczyciel moze ztozy¢
o$wiadczenie o
reprezentowaniu
maksymalnie 2 dyscyplin.

Art. 328 ust.112

1. Stopien naukowy i stopien w zakresie sztuki nadany przez uprawniong instytucj¢ dziatajagca w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Organizacji Wspotpracy
Gospodarczej i Rozwoju (OECD) lub Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym jest rtOwnowazny
z odpowiednim stopniem naukowym lub stopniem w zakresie sztuki, o ktéorych mowa w ustawie.
2. Stopien doktora nadany przez Europejski Instytut Uniwersytecki, zgodnie z Konwencjg powotujaca Europejski Instytut Uniwersytecki, sporzadzong we Florencji dnia 19

kwietnia 1972 r., jest rownowazny ze stopniem doktora. *

Art. 226 ust. 2. Decyzj¢ w sprawie nabycia uprawnien wydaje w stosunku do osoby zatrudnionej w: 1) uczelni - rektor




Informacje o
podstawowym miejscu
pracy i miejscu
dodatkowego
zatrudnienia

Kierownik Dzialu Spraw
Osobowych

- Podstawa nawigzania stosunku pracy
- Data nawigzania stosunku pracy
- Okres na jaki nawigzano stosunek pracy
- Informacja, czy uczelnia stanowi dla nauczyciela akademickiego podstawowe
miejsce pracy
- Nazwa podmiotu bedacego miejscem dodatkowego =zatrudnienia
nauczyciela akademickiego
- Wskazanie przynaleznosci pracownika do grupy pracownikow:
a) dydaktycznych
b) badawczych
¢) badawczo-dydaktycznych
- Nazwa stanowiska pracy
- Informacja, czy pracownik prowadzi dziatalno$¢ naukowg albo czy bierze w niej
udziat

W pierwszym dniu pracy
Aktualizacja danych w
ciggu 30 dni od
zaistnienia zmiany

Art. 343 ust. 7. Osoba prowadzaca dziatalno$¢ naukowsq i osoba bioraca udzial w prowadzeniu dziatalnosci naukowej nie czeSciej niz raz na 2 lata sktada rektorowi, dyrektorowi
mstytutu PAN, dyrektorowi instytutu badawczego, dyrektorowi instytutu mi¢dzynarodowego lub osobie kierujacej podmiotem, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 pkt 8§,

o$wiadczenie o dziedzinie i dyscyplinie, ktora reprezentuje.

Art. 265 ust. 4. Ewaluacje przeprowadza si¢ w ramach dyscypliny w podmiocie zatrudniajacym wedlug stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok przeprowadzenia

ewaluacji co najmniej 12 pracownikoéw prowadzacych dziatalno§¢ naukowg w danej dyscyplinie, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy zwigzanej z prowadzeniem
dziatalno$ci naukowej w tej dyscyplinie.

Art. 265 ust. 13. Osoba, ktorej osiggniecia s3 wykazywane na potrzeby ewaluacji, sktada oswiadczenie upowazniajace dany podmiot do wykazania tych osiggni¢é w ramach
poszczegodlnych dyscyplin, o ktorych mowa w art. 343 ust. 71 8, a w przypadku doktoranta:

1) w dyscyplinie, w ktorej jest przygotowywana rozprawa doktorska, albo
2) w jednej z dyscyplin zawierajacych sie¢ w dziedzinie, w ktorej jest przygotowywana rozprawa doktorska.




Informacje o
stanowisku pracy

Kwestor

- Zrédto finansowania stanowiska pracy:

a) subwencje, o ktérych mowa w art. 365 pkt 1 i 2 ustawy

b) s$rodki wlasne podmiotu

c) S$rodki w ramach przedsiewzigcia, programu lub konkursu ogloszonego
odpowiednio przez ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i
nauki, Narodowa Agencj¢ Wymiany Akademickiej, Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju lub Narodowe Centrum Badan

d) srodki pozyskane w ramach programu lub konkursu ogloszonego przez
instytucje zagraniczng

e) inne $rodki pozyskane ze zrodet zagranicznych

f) $rodki z innych zrodet niz wymienione w lit. a-e

30 dni od daty
zatrudnienia, nawigzania
wspotpracy lub zmiany
zrodta finansowania

Kierownik Dzialu Spraw
Osobowych

- Data ustania stosunku pracy
- Wymiar czasu pracy z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku

W dniu ustania
zatrudnienia najpdzniej
30 dni od dnia zaistnienia
zmiany

Art. 365. 1. utrzymanie i rozw0j potencjatu dydaktycznego, w tym:
a) ksztatcenie studentéw na studiach stacjonarnych,
b) utrzymanie i rozwdj uczelni, w tym domow i stotowek studenckich oraz realizacj¢ inwestycji w obszarze dziatalnosci

dydaktyczne;,

¢) rozw9j zawodowy pracownikow uczelni,
d) przedsiewzigcie ,,Dydaktyczna inicjatywa doskonatosci";
2. utrzymanie i rozw0j potencjatu badawczego, w tym:
a) prowadzenie dziatalnosci naukowe;j,

b) realizacje inwestycji w obszarze dziatalnosci badawczej,
c) ksztalcenie w szkole doktorskiej,
d) komercjalizacj¢ wynikow dziatalno$ci naukowej oraz know-how zwigzanego z tymi wynikami,
e) program ,Inicjatywa doskonato$ci - uczelnia badawcza",

f) program ,,Regionalna inicjatywa doskonatosci",
g) rozw0] zawodowy pracownikow naukowych w instytutach PAN, instytutach badawczych oraz instytutach migdzynarodowych




Informacje o wymiarze
czasu pracy

Dzial Ksztalcenia
i Spraw Studenckich

- Roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych

Z poczatkiem roku
akademickiego

Informacje o czasie
pracy zwiazanej z
prowadzeniem
dzialalno$ci naukowej w
poszczegolnych
dyscyplinach

Kierownik Dzialu Nauki
i Wspolpracy
Miedzynarodowej

- Udziat czasu pracy zwigzanej z prowadzeniem dziatalnosci naukowej w
poszczegolnych dyscyplinach z doktadnoscig do 1/4

30 dni od dnia zlozenia
oSwiadczenia

Kierownik Dzialu Spraw
Osobowych

- Liczba dni, w ktorych pracownik w danym roku:

a) przebywal na urlopie bezptatnym, urlopie macierzynskim, urlopie na
warunkach urlopu macierzynskiego, urlopie ojcowskim, urlopie
wychowawczym, urlopie rodzicielskim lub urlopie dla poratowania zdrowia,

b)  pobierat zasitek chorobowy lub §wiadczenie rehabilitacyjne - wedlug

stanu na dzien 31 grudnia

Wg stanu na dzien 31
grudnia danego roku

Informacje o
kompetencjach i
doswiadczeniu
pozwalajacych na
prawidlowa realizacje
zaje¢ w ramach
programu studiow — w
przypadku innych oséb
prowadzacych zajecia

Kierownik Dzialu
Ksztalcenia i Spraw
Studenckich

- Nazwa instytucji, w ktorej doswiadczenie zostato zdobyte

- Zakres zdobytego doswiadczenia

- Okres zatrudnienia, w ramach ktérego dos§wiadczenie byto zdobywane

- Zakres posiadanych kompetencji naukowych, dydaktycznych lub praktycznych

Po podpisaniu umowy

Informacje o pelnionych
funkcjach
kierowniczych w uczelni

Koordynator Uczelniany
ds. POL-on

- Nazwa uczelni

- Nazwa pelnionej funkcji kierowniczej

- Zakres obowigzkoéw zwigzanych z petniong funkcja kierownicza

- Data rozpoczecia pelnienia funkcji kierowniczej

- Data zakonczenia petnienia funkcji kierowniczej

- Dane kontaktowe zwigzane z petniong funkcjg kierowniczg:
a)  adres stuzbowej poczty elektronicznej
b)  numer telefonu shuzbowego




Informacje o
prawomocnym
orzeczeniu kary
dyscyplinarnej, o ktorej
mowa w art. 276 ust. 1
pkt 4-8 ustawy, oraz o
prawomocnym
orzeczeniu, o ktorym
mowa w art. 180 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r.
- Kodeks karny
wykonawczy (tj. Dz. z
2021 r.poz.53z
poZn.zm.)

Kierownik Dziatu Spraw
Osobowych

- Informacje o orzeczeniu kary dyscyplinarnej, o ktérej mowa w art. 276
ust. 1 pkt 4-8 ustawy:

a)
b)
9)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

data wydania,

data uprawomocnienia si¢,

sygnatura,

nazwa komisji dyscyplinarnej, przed ktora wszczeto postgpowanie,
nazwa komisji dyscyplinarnej, ktora wydata orzeczenie,

rodzaj orzeczonej kary dyscyplinarnej,

wymiar orzeczonej kary dyscyplinarnej,

data zakonczenia kary dyscyplinarnej,

data zatarcia kary dyscyplinarne;j;

- Informacje o orzeczeniu, o ktorym mowa w art. 180 ustawy z dnia 6

czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 53 z
pozn.zm.):

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

data wydania,

data uprawomocnienia sie¢,

sygnatura,

nazwa sadu, ktory wydat wyrok,

rodzaj orzeczonego $rodka karnego,

wymiar orzeczonego $srodka karnego,

data, od ktorej nastgpit zakaz zajmowania stanowiska lub wykonywania
zawodu, nauczyciela akademickiego,

data zatarcia skazania

Art. 276 ust. 1 pkt. 4) pozbawienie prawa do wykonywania zadan promotora, recenzenta oraz cztonka komisji w postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora, stopnia
doktora habilitowanego oraz tytutu profesora na okres od roku do 5 lat; 5) pozbawienie prawa do pelnienia funkcji kierowniczych w uczelniach na okres od 6 miesiecy do
5 lat; 6) wydalenie z pracy w uczelni; 7) wydalenie z pracy w uczelni z zakazem wykonywania pracy w uczelniach na okres od 6 miesiecy do 5 lat; 8)

pozbawienie prawa do wykonywania zawodu nauczyciela akademickiego na okres 10 lat.

Art. 180 W razie orzeczenia zakazu zajmowania okreslonego stanowiska lub wykonywania okreslonego zawodu, sad przesyla odpis wyroku wiasciwemu organowi
administracji rzadowej lub samorzadu terytorialnego oraz pracodawcy albo instytucji, w ktorej skazany zajmuje obJe;te zakazem stanowisko lub wykonuje objety zakazem
zawod. Jezeli skazany zajmuje stanowisko kierownicze lub inne odpowiedzialne stanowisko, sad przesyla odpis wyroku rowniez wlasciwej jednostce nadrzednej. W odpisie

wyroku nie ujawnia si¢ danych pokrzywdzonego.




Informacje o
osiagnieciach
naukowych i

artystycznych

Kierownik Dzialu Nauki
i Wspoélpracy
Miedzynarodowej

- Informacje o uzyskanym patencie na wynalazek:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g
h)
i)

3

tytut wynalazku,

nazwa podmiotu, ktory uzyskal patent,

numer patentu,

nazwa podmiotu udzielajacego patentu,

nazwy panstw, na terytorium ktoérych uzyskano ochrong,

data ogloszenia w ,,Wiadomos$ciach Urzedu Patentowego" lub
réwnowaznym biuletynie za granica,

data i numer zgtoszenia w Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej,
dyscyplina naukowa, o ktérej mowa w art. 265 ust. 13 ustawy ,

nazwa podmiotu upowaznionego w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art.
265 ust. 13 ustawy,

imiona i nazwiska pozostatych wspottworcow wynalazku oraz - jezeli sa
znane - numery ORCID;

- Informacje o uzyskanym prawie ochronnym na wzoér uzytkowy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)
3

tytut wzoru uzytkowego,

nazwa podmiotu, ktéry uzyskal prawo ochronne,

numer prawa ochronnego,

nazwa podmiotu udzielajacego prawa ochronnego,

nazwy panstw, na terytorium ktorych uzyskano ochrong,

data ogloszenia w ,,Wiadomos$ciach Urzedu Patentowego" Ilub
rownowaznym

biuletynie za granica,

data i numer zgtoszenia w Urzedzie Patentowym Rzeczypospolitej Polskiej,
dyscyplina naukowa, o ktérej mowa w art. 265 ust. 13 ustawy,

nazwa podmiotu upowaznionego w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art.
265 ust.13 ustawy,

imiona i nazwiska pozostalych wspottworcow wzoru uzytkowego oraz -
jezeli sa znane - numery ORCID;




- Informacje o uzyskanym wytgcznym prawie hodowcy do odmiany rosliny:

a) nazwa gatunku,
b) nazwa odmiany,

¢) nazwa podmiotu uprawnionego,

d) numer w ksiedze ochrony wylacznego prawa prowadzone;j
Centralny Os$rodek Badania Odmian Roslin Uprawnych
rbwnowazny z zagranicy, Ww szczegdlno$ci przyznany
Wspolnotowy Urzad Ochrony Odmian Roslin (CPVO),

e) nazwa podmiotu przyznajacego wylaczne prawo,

f) data przyznania wyltacznego prawa,

g) nazwy panstw, na terytorium ktérych uzyskano ochrong,

h) dyscyplina naukowa, o ktérej mowa w art. 265 ust. 13 ustawy

przez
lub
przez

1) nazwa podmiotu upowaznionego w oswiadczeniu, o ktéorym mowa w art.

265 ust. 13 ustawy;

j) imiona 1 nazwiska pozostatych osob, ktére wyhodowaty
albo odkryty i wyprowadzity odmiang rosliny, oraz -jezeli sg znane
numery ORCID;

Informacje o artykulach naukowych:

a) DOI (Digital Object Identifier - cyfrowy identyfikator

dokumentu elektronicznego), a w przypadku jego braku -

adres

strony internetowej zawierajacej pelny tekst artykulu naukowego, jezeli

znajduje si¢ w otwartym dostgpie, albo adres strony internetowe;j

zawierajacej informacje o artykule,
b) tytut artykutu naukowego,
¢) dyscyplina naukowa, o ktoérej mowa w art. 265 ust. 13 ustawy,

d) nazwa podmiotu upowaznionego w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art.

265 ust.13 ustawy ,
e) liczba wszystkich autorow artykutu naukowego,

f) 1imiona i nazwiska pozostatych wspoétautoréw artykutu naukowego oraz -

jezeli sg znane - numery ORCID,
g) informacja, czy artykul naukowy jest artykulem recenzyjnym,




h) informacja, czy artykul naukowy zostal opublikowany w recenzowanych
materiatach z miedzynarodowe]j konferencji naukowej - jezeli tak, informacje
dotyczace konferencji:

- nazwa,
- data,
- miejsce,
1) tytut czasopisma naukowego oraz ISSN — Miedzynarodowy
Znormalizowany Numer Wydawnictw Ciaglych (International Standard Serial

Number ) lub eISSN - elektroniczny Miedzynarodowy Znormalizowany Numer

Wydawnictw Ciaglych (International Standard Serial Number),

j) rok opublikowania artykutu naukowego,

k) tom lub zeszyt czasopisma naukowego, jezeli posiada,

1) numery stron, jezeli posiada,

m) informacje dotyczace otwartego dostepu do artykutu naukowego ( Open Access )

w tym:

- sposob, w jaki artykut naukowy zostal udostepniony (otwarte czasopismo, otwarte

repozytorium, inne),

- wersja tekstu, ktora jest dostepna w sposob otwarty (oryginalna wersja autorska,

ostateczna wersja autorska, ostateczna wersja opublikowana, inna),

- otwarta licencja, na jakiej artykutl naukowy jest dostgpny ( Creative Commons -

Uznanie autorstwa (CC-BY), Creative Commons

- Uznanie autorstwa - Na tych samych warunkach (CC-BY-SA), Creative Commons

- Uznanie autorstwa — Uzycie niekomercyjne (CC-BY-NC), Creative Commons -

Uznanie autorstwa — Bez utworéw zaleznych (CC-BY-ND), Creative Commons

- Uznanie autorstwa - Uzycie nickomercyjne - Na tych samych warunkach (CC-

BY-NC-SA), Creative Commons - Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne - Bez

utworow zaleznych(CC-BY-NC-ND), inna otwarta licencja),

- daty udostepnienia artykulu naukowego w sposob otwarty,

- informacja, czy udostgpnienie nastgpilo przed opublikowaniem, w dniu

opublikowania albo po opublikowaniu,

- liczba miesiecy, jakie uptynely od dnia opublikowania do dnia udostgpnienia

artykulu naukowego w sposob otwarty;




Informacje o monografiach naukowych i redakcji naukowej monografii
naukowych:

a) DOI  (Digital Object Identifier - cyfrowy  identyfikator = dokumentu
elektronicznego), a w przypadku jego braku - adres strony
internetowej zawierajacej peiny tekst monografii naukowej, jezeli
znajduje si¢ w otwartym dostepie, albo adres strony internetowej
zawierajacej informacje o monografii,

b) tytul monografii naukowej oraz ISBN - Miedzynarodowy Znormalizowany
Numer Ksigzki ( International Standard Book Number) lub ISMN-
Migdzynarodowy Znormalizowany Numer Druku Muzycznego
( International Standard Music Number),

c) rola osoby (autor albo redaktor, a w przypadku przektadu — autor
przektadu),

d) liczba wszystkich autoréw monografii naukowej,

e) imiona i nazwiska pozostalych wspotautorow i redaktorow monografii
naukowej oraz -jezeli sg znane - numery ORCID,

f) wydawca monografii naukowej,

g) rok wydania monografii naukowej,

h) dyscyplina naukowa, o ktérej mowa w art. 265 ust. 13 ustawy,

i) nazwa podmiotu upowaznionego w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art.

265 ust.13 ustawy,
j) informacja, czy monografia naukowa stanowi przektad:

- na jezyk polski dzieta istotnego dla nauki lub kultury,
- na inny jezyk nowozytny dzieta istotnego dla nauki lub kultury,
wydanego w jezyku polskim,
k) informacja, czy monografia naukowa stanowi edycj¢ naukowa tekstu
zrodtowego,
1) informacja, czy monografia naukowa zostata zgloszona do oceny
eksperckiej dokonywanej przez Komisj¢ Ewaluacji Nauki zgodnie z
przepisami wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 1 ustawy - jezeli tak, to
wynik oceny (pozytywna albo negatywna),
m) informacje dotyczace otwartego dostepu do monografii naukowej (Open




Access),w tym:

- sposob, w jaki monografia naukowa zostala udostgpniona (witryna
wydawcy, otwarte repozytorium, inne),

- wersja tekstu, ktéra jest dostgpna w sposdb otwarty (oryginalna wersja
autorska, ostateczna wersja autorska, ostateczna wersja opublikowana,
inna),

- otwarta licencja, na jakiej monografia naukowa jest dostepna (Creative
Commons)

- Uznanie autorstwa (CC-BY), Creative Commons - Uznanie autorstwa -
Na tych samych warunkach (CC-BY-SA), Creative Commons - Uznanie
autorstwa — Uzycie niekomercyjne (CC-BY-NC), Creative Commons -
Uznanie autorstwa — Bez utworow zaleznych (CC-BY-ND), Creative
Commons - Uznanie autorstwa - Uzycie niekomercyjne - Na tych
samych warunkach (CC-BY-NC-SA), Creative Commons - Uznanie
autorstwa - Uzycie niekomercyjne - Bez utwordéw zaleznych (CC-BY-NC-
ND), inna otwarta licencja),

- daty udostepnienia monografii naukowej w sposob otwarty,

- informacja, czy udostgpnienie nastapito przed opublikowaniem, w
dniu opublikowania albo po opublikowaniu,

- liczba miesigcy, jakie uptyngty od dnia opublikowania do dnia
udostgpnienia monografii naukowej w sposdb otwarty;

- Informacje o rozdzialach w monografiach naukowych, jezeli w monografii

sa wskazani autorzy rozdziatow:

a)
b)

©)

d)
e)

informacje o monografii naukowej, ktorej fragment stanowi dany rozdziat,
tytut rozdziatu,

imiona i1 nazwiska pozostatych wspoétautorow rozdzialu oraz - jezeli sa
znane - numery ORCID,

dyscyplina naukowa, o ktorej mowa w art. 265 ust. 13 ustawy,

nazwa podmiotu upowaznionego w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art.
265 ust. 13 ustawy;

- Informacje o osiagnieciach artystycznych:

a) rodzaj osiggnigcia artystycznego okreslony w przepisach wydanych na

podstawie art. 267 ust. 2 pkt 1 ustawy,

b) tytut dzieta,
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d)
e)

g)
h)

3

k)

)

imiona i nazwiska pozostatych wspotautorow osiggnigcia artystycznego
oraz - jezeli sg znane - numery ORCID,
dyscyplina artystyczna, o ktorej mowa w art. 265 ust. 13 ustawy,
nazwa podmiotu upowaznionego w o$wiadczeniu, o ktéorym mowa w art.
265 ust. 13 ustawy,
nazwa panstwa realizacji lub pierwszego upublicznienia osiaggnigcia
artystycznego,
charakterystyka osiggnigcia artystycznego,
rok realizacji lub pierwszego upublicznienia osiagniecia artystycznego,
zakres rozpowszechnienia osiggni¢cia artystycznego (ogdlnopolski,
miedzynarodowy),

przyznane nagrody i wyrdznienia krajowe lub zagraniczne:

- nazwa konkursu,

- rok przyznania,

- podmiot przyznajacy,

- charakterystyka nagrody lub wyro6znienia,

- nazwa panstwa, w ktérym przyznano nagrode lub wyrdznienie,
informacja o umieszczeniu w prestizowej kolekcji lub miejscu o
szczegblnym znaczeniu dla kultury - w przypadku dzieta plastycznego lub
projektowego:

- nazwa kolekcji albo miejsca o szczegdlnym znaczeniu dla kultury,

- nazwa panstwa, w ktorym znajduje sie kolekcja albo miejsce o
szczegolnym znaczeniu dla kultury,

nazwa wydawnictwa, ktore wydato publikacje z zakresu sztuk
filmowych 1 teatralnych, sztuk muzycznych lub sztuk plastycznych i
konserwacji dziet sztuki,

m) liczba arkuszy wydawniczych publikacji, o ktorej mowa w lit. 1,

n)

informacja, czy osiggnigcie artystyczne ma by¢ uwzglednione w ewaluacji
jakosci dziatalno$ci naukowe;.
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II. WYKAZ STUDENTOW

Dane wprowadzane do
systemu

Osoba odpowiedzialna

Szczegoélowy zakres danych

Obowiazujace terminy

wprowadzenia danych

Dane personalne

Dane przebiegu
studiow

Kierownik Dzialu
Ksztalcenia i Spraw
Studenckich

+ dziekanaty

Kierownik Dzialu
Ksztalcenia i Spraw
Studenckich

+ dziekanaty

- Imiona i Nazwisko
- Numer PESEL, a w przypadku jego braku - numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ oraz nazwa panstwa, ktére go wydato
- Obywatelstwo
W przypadku cudzoziemcow:
a) Nazwa panstwa urodzenia
b) Informacja o posiadaniu Karty Polaka
- Rok urodzenia
- Pte¢
- Migjsce zamieszkania przed rozpoczeciem studiow: wie$ lub miasto
- Data rozpoczecia studiow

W terminach wynikajacych
z aktualnych przepiséw

W przypadku cudzoziemcodw:

a) podstawa przyjecia na studia 1 odbywania ksztalcenia (umowa
migdzynarodowa, umowa zawarta z podmiotem zagranicznym przez
uczelnie, decyzja wlasciwego ministra, decyzja dyrektora NAWA
w odniesieniu do jej stypendystow, decyzja administracyjna rektora);

b) podstawa zwolnienia z optat, o ktorych mowa w art. 79 ust. 1 pkt 2, 31 5
ustawy (umowa miedzynarodowa, umowa zawarta miedzy uczelniami,
decyzja wlasciwego ministra, decyzja dyrektora NAWA w odniesieniu do
jej stypendystow, decyzja administracyjna rektora, posiadanie statusu
cudzoziemca, o ktorym mowa w art. 324 ust. 2 ustawy, ze wskazaniem,
czy jest to cudzoziemiec, o ktorym mowa w art. 324 ust. 2 pkt 5 ustawy);

- Nazwa kierunku

- Poziom studiow

- Profil studiow

- Semestr i rok studiow, ktore student zaliczyt w danym roku akademickim

- Semestr i rok studiow, na ktdre student jest wpisany w danym roku akademickim
- liczba punktéw ECTS uzyskanych po zaliczeniu kolejnych semestrow i lat studiow

W terminach wynikajacych
z aktualnych przepisow
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- liczba punktow ECTS zaliczonych w wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢
- liczba punktéw ECTS zaliczonych w wyniku realizacji ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela
- Rodzaj oraz okres na jaki zostaly przyznane $wiadczenia, o ktoérych mowa w art. 86
ust. 1 pkt 1-4 ustawy,
- Informacja o przyznaniu stypendium ministra
- Data ukonczenia studiow lub data skreslenia z listy studentow
- Nazwa uzyskanego tytulu zawodowego
- Numer dyplomu ukonczenia studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu

Art. 324 ust. 2

Optat, o ktérych mowa w art. 79 ust. 1 pkt 5, nie pobiera si¢ od:

1) cudzoziemca - obywatela panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym i cztonkéw ich rodzin, mieszkajacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) cudzoziemca, ktéremu udzielono zezwolenia na pobyt staty, lub rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskie;j;

3) cudzoziemca, ktoremu udzielono zezwolenia na pobyt czasowy w zwigzku z okoliczno$ciami, o ktorych mowa w art. 159 ust. 1 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia
12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U. z 2020 r. poz. 35, 2023, 2320 i 2369 oraz z 2021 r. poz. 159);
4) cudzoziemca, ktory posiada status uchodzcy nadany w Rzeczypospolitej Polskiej albo korzysta z ochrony czasowej albo ochrony uzupetniajacej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j;

5) cudzoziemca - posiadacza certyfikatu poswiadczajacego znajomo$¢ jezyka polskiego jako obcego, o ktorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o
jezyku polskim (Dz.U. z 2019 r. poz. 1480 oraz z 2020 r. poz. 285), co najmniej na poziomie biegtosci jezykowej C1;

6) posiadacza Karty Polaka Iub osoby, ktorej wydano decyzje w sprawie stwierdzenia polskiego pochodzenia;

7) cudzoziemca bedacego matzonkiem, wstepnym lub zstepnym obywatela Rzeczypospolitej Polskiej, mieszkajagcym na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

8) cudzoziemca, ktoremu udzielono zezwolenia na pobyt czasowy w zwiazku z okoliczno$ciami, o ktorych mowa w art. 151 ust. 1 lub art. 151b ust. 1 ustawy z dnia 12
grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, lub przebywajacego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z korzystaniem z mobilnosci krotkoterminowej naukowca na
warunkach okreslonych w art. 156b ust. 1 tej ustawy lub posiadajacego wize krajowa w celu prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych.

Art. 86 ust. 1. Student moze ubiegac si¢ o:

1) stypendium socjalne;

2) stypendium dla 0séb niepetnosprawnych;
3) zapomoge;

4) stypendium rektora.
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HI.WYKAZ INSTYTUCJI

Dane wprowadzane do | Osoba odpowiedzialna | Szczegélowy zakres danych Obowiazujace terminy
systemu wprowadzenia danych
Dane identyfikacyjne Koordynator Uczelni | - Podstawowe dane o jednostce w tym: Biezaca aktualizacja
podmiotu ds. POL-on a) Nazwa podmiotu

b) Organ nadzorujacy

¢) Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

d) Dane adresowe i kontaktowe podmiotu

e) Rodzaj podmiotu

f) Data utworzenia

g) Imiona i nazwisko osoby kierujacej podmiotem

Kierunki studiow Kierownik Dzialu - Nazwa kierunku Biezaca aktualizacja
Ksztalcenia i Spraw - Poziom studiow
Studenckich - Profil studiéw

- Podstawa prawna do utworzenia studiéw (numer i date wydania)

- Data rozpoczecia prowadzenia studiow

- Data zaprzestania prowadzenia studiow

- Przyporzadkowanie kierunkow studiow, procentowy udziat dyscyplin, w ktorych
zgodnie z programem studiow sa uzyskiwane efekty uczenia si¢ (przy czym suma
udzialow musi by¢ rowna 100%), ze wskazaniem dyscypliny wiodacej, jezeli
dotyczy;

- Nazwa tytutu zawodowego nadawanego absolwentom studiow

- Liczba semestrow

- Jezyk, w jakim odbywa si¢ ksztatcenie

- Forma studiéw

- Laczna liczba godzin zajg¢ okreslonych w programie studiow

- Liczba godzin zaj¢¢ okreslonych w programie studiow realizowanych przez
nauczycieli akademickich zatrudnionych w uczelni jako podstawowym miejscu
pracy;

- Wysokos$¢ optaty (wyrazong w ztotych):

a) za ksztalcenie na studiach niestacjonarnych,

15




b) za powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu
niezadowalajgcych wynikow w nauce,
¢) za ksztalcenie na studiach w jezyku obcym,
d) za prowadzenie zajec¢ nieobjetych programem studiow,
e) zaksztalcenie cudzoziemcow na studiach stacjonarnych w jezyku polskim,
f) rekrutacyjnej;
- Informacja, czy na kierunku studiéw jest realizowane ksztalcenie przygotowujace do
wykonywania zawodu nauczyciela;
- Data i numer decyzji o cofnieciu pozwolenia na utworzenie studiow oraz data, z jaka
nastgpito cofnigcie tego pozwolenia;
- Data i numer decyzji rektora o zaprzestaniu prowadzenia studiéw oraz data, z jaka
zaprzestano ich prowadzenia; Informacje dotyczace oceny programowe;j:
a) data i numer uchwaty Polskiej Komisji Akredytacyjnej,
b) wynik oceny,
¢) okres, na ktéry wydano oceng;
- Informacje dotyczace oceny kompleksowe;:
a) datainumer uchwaty Polskiej Komisji Akredytacyjnej,
b) wynik oceny,
c) okres, na ktéry wydano ocene,
d) dziedziny, w ktorych jakos¢ ksztalcenia jest szczegolnie wysoka, jezeli
zostaly wskazane;
- Nazwa ksztalcenia specjalistycznego;
- Nazwa $wiadectwa wydawanego w wyniku ukonczenia ksztatcenia
specjalistycznego.
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Dzialalno$¢ naukowa

Kierownik Dzialu
Naukii Wspolpracy
Miedzynarodowej

Kierownik Dzialu
Rozwoju

- Informacje o posiadanych kategoriach naukowych;

- Dyscypliny, w ramach ktérych podmiot prowadzi dziatalno$¢ naukowa;

- Lata, za ktore ewaluacja jakosci dziatalnosci naukowej jest przeprowadzana;

- Dyscypliny, w ktérych ewaluacja jako$ci dziatalno$ci naukowej zostanie
przeprowadzona zgodnie z art. 265 ust. 4 ustawy;

- Informacje, czy podmiot prowadzi badania naukowe lub prace rozwojowe na
rzecz obronnos$ci i bezpieczenstwa panstwa objete ochrong informacji niejawnych,
ze wskazaniem procentowego udzialu czasu pracy poswigconego na te
dziatalno§¢ w czasie pracy zwiazanym z dziatalno$cia naukowa
podmiotu ogdtem w poszczegdlnych dyscyplinach;

- Osiagniecia naukowe i artystyczne - ujete w wykazie pracownikow

- Opisy wptywu dziatalnosSci naukowej na funkcjonowanie
spoleczenstwa i gospodarki zawierajace informacje na temat zwigzku miedzy
wynikami badan naukowych lub prac rozwojowych albo dziatalno$ci naukowej
w zakresie tworczosci artystycznej a gospodarka, funkcjonowaniem administracji
publicznej, ochrona zdrowia, kulturg i sztuka, ochrong s$rodowiska
naturalnego, bezpieczenstwem i obronnoscig panstwa lub innymi czynnikami
wplywajacymi na rozwdj cywilizacyjny spoteczenstwa, w jezyku polskim i
angielskim, w liczbie wynikajacej z przepisow wydanych na podstawie art. 267
ust. 2 pkt 1 ustawy, zuwzglednieniem:

a) glownych autorow tych badan naukowych, prac rozwojowych lub osiggnigé
artystycznych albo nazwy podmiotu utworzonego w celu komercjalizacji
wynikow dziatalno$ci naukowej Ilub know-how zwiazanego z tymi
wynikami, zwanej dalej ,,komercjalizacja",

b) okresu prowadzenia tych badan naukowych, prac rozwojowych lub
dziatalnosci naukowej w zakresie tworczos$ci artystycznej albo okresu
prowadzenia dziatan zwigzanych z komercjalizacjag przez podmiot
utworzony w celu komercjalizacji,

c) gtownych wnioskow z badan naukowych lub prac rozwojowych albo
efektow dziatalno$ci naukowej w zakresie tworczosci artystycznej albo
dziatan zwigzanych z komercjalizacjg, majgcych istotne znaczenie dla
kreowania wplywu na te obszary, a w przypadku badan naukowych i prac
rozwojowych - takze informacji o najwazniejszych artykutach naukowych
i monografiach naukowych, w ktoérych te wnioski byty opublikowane,

Biezaca aktualizacja
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d)

e)
f)

charakterystyki wplywu dziatalno$ci naukowej lub dzialan zwigzanych
z komercjalizacja na te obszary, ze wskazaniem grupy spotecznej bedacej
beneficjentem wptywu,

wskazania dowoddéw wplywu dziatalno$ci naukowej albo dziatan
zwiazanych z komercjalizacjg na te obszary wraz z datg ich powstania,
dyscypliny, ktorej dotyczy opis wptywu;

- Liczba osob, ktore zlozyly o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 265 ust. 5 ustawy,
w poszczegolnych dyscyplinach, wedlug stanu na dzien 31 grudnia w przeliczeniu
na peilny wymiar czasu pracy;

- Informacje o realizowanych projektach obejmujacych badania naukowe, prace
rozwojowe lub upowszechnianie nauki, finansowanych ze $rodkéw, o ktorych
mowa w art. 365 pkt 7, 9, 11 i 12 ustawy, oraz przez instytucje zagraniczne lub

organizacje mi¢dzynarodowe:

a)
b)
<)

d)

g)
h)

i)

k)

tytut projektu,

czy projekt jest realizowany samodzielnie czy w ramach grupy podmiotow,
nazwy podmiotow wspoétrealizujacych projekt, majacych siedzibe

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

wskazanie podmiotu bedacego liderem grupy podmiotow realizujacej
projekt,

czy lider grupy podmiotow realizujgcej projekt jest podmiotem nalezagcym
do systemu szkolnictwa wyzszego i nauki,
imiona i nazwisko oraz - jezeli jest znany - numer ORCID:
- kierownika projektu oraz okres kierowania projektem - w przypadku
podmiotu bedacego liderem grupy podmiotdéw realizujgcej projekt,
- kierownika zespotu badawczego w tym podmiocie - w przypadku
podmiotu wspotrealizujgcego projekt,
nazwy instytucji finansujacych,
adresy instytucji finansujgcych - w przypadku instytucji krajowych,
nazwe¢ konkursu, programu lub przedsigwzigcia, w ramach ktorego projekt
jest finansowany,
wysokos¢ srodkoéw finansowych ogotem przyznanych na realizacje projektu
(wyrazong w ztotych),
wysokos$¢ §rodkow finansowych przyznanych poszczegdlnym podmiotom
wspoétrealizujacym  projekt  majacym  siedzib¢ na  terytorium
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Rzeczypospolitej Polskiej, w podziale na srodki pochodzace od instytucji
finansujgcych krajowych i zagranicznych (wyrazong w zlotych),

1) wysokos$¢ wktadu wlasnego (wyrazong w ztotych),

m) date zawarcia umowy lub wydania decyzji przez instytucje finansujaca,

n) date rozpoczgcia realizacji projektu,

0) date zakonczenia realizacji projektu,

p) date rozliczenia srodkéw finansowych przyznanych na realizacj¢ projektu,

q) dyscypliny naukowe, w ramach ktérych jest realizowany projekt w danym
podmiocie, ze wskazaniem procentowego udziatu tych dyscyplin w
projekcie,

r) czy projekt dotyczy upowszechniania nauki.

Art. 267 ust. 2. Minister wlasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki okresli, w drodze rozporzadzenia:

rodzaje osiggni¢¢ naukowych i artystycznych uwzglgdnianych w ewaluacji jakos$ci dziatalno$ci naukowej, definicje monografii naukowej i artykutu
naukowego, szczegdtowe kryteria i sposob oceny osiggnieé, sposob okreslania kategorii naukowej, a takze sposob przeprowadzania ewaluacji, majac na
uwadze specyfike prowadzenia dziatalno$ci naukowej w ramach dziedzin, zwlaszcza w zakresie nauk spotecznych, humanistycznych i teologicznych, oraz
specyfike osiggniec, o ktérych mowa w art. 265 ust. 8, porownywalnos¢ wynikow osiaganych przez podmioty w ramach dyscyplin, a takze rzetelnos¢ i
przejrzysto$¢ ewaluacji;
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Inwestycje

Kierownik Dzialu
Administracyjno-
Inwestycyjnego

- Rodzaj inwestycji (zgodnie z art. 373 ust. 1 ustawy - w przypadku inwestycji
zwigzanych z ksztatlceniem albo zgodnie z art. 373 ust. 3 ustawy - w przypadku
inwestycji zwigzanych z dziatalno$cig naukowq)

- Nazwa inwestycji;

- Opis inwestycji;

- Okres realizacji inwestycji;

- Wysoko$¢ naktadow inwestycyjnych (wyrazona w ztotych);

- Zrodta finansowania inwestycji;

Biezaca aktualizacja

Aparatura naukowo-
badawcza oraz
infrastruktura
informatyczna o
wartoSci
przekraczajacej 500
000 zt

Kierownik Pracowni i
Laboratoriow
Wydzialu InZynierii i
Ekonomii
Pelnomocnik Rektora
ds. Wdrazania
Technologii
Informatycznych w
Procesie Ksztalcenia

- Dane techniczne i rok produkcji

Biezaca aktualizacja

Art. 365 pkt. 7 programy i przedsigwzigcia ustanawiane przez ministra; pkt. 9 zadania finansowane z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej albo z
niepodlegajacych zwrotowi $rodkdow z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), albo z innych $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi; pkt. 10 zadania realizowane lub finansowane przez NAWA; pkt. 11 zadania finansowane przez NCBiR, w
tym badania naukowe i prace rozwojowe na rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

Art. 373 ust. 1 Finansowanie inwestycji, o ktorych mowa w art. 365 pkt 4 lit. a, obejmuje inwestycje:
1) budowlane; 2) w zakresie zakupu nieruchomosci i pozostatych §rodkow trwatych; 3) wspotfinansowane ze zrodet zagranicznych.

ust. 3 Finansowanie inwestycji, o ktorych mowa w art. 365 pkt 4 lit. b, obejmuje inwestycje:

1) w zakresie aparatury naukowo-badawczej oraz infrastruktury informatycznej, o warto$ci przekraczajacej 500 000 zt;
2) budowlane;

3) w zakresie zakupu nieruchomosci;

4) wspotfinansowane ze zrodet zagranicznych.
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Dane wprowadzane do

Osoba

Szczegotowy zakres danych

Obowiazujace

terminy

systemu odpowiedzialna wprowadzenia danych
Naklady na badania Kwestor - Wysoko$¢ naktadow ogdtem na badania naukowe i prace rozwojowe (bez | Biezaca aktualizacja
naukowe i prace amortyzacji $rodkéw trwatych) poniesionych w danym roku budzetowym
rozwojowe (wyrazona w ztotych);
- Wysoko$¢ nakladow biezacych ogdlem na badania naukowe i prace rozwojowe
poniesionych w danym roku budzetowym (wyrazong w zlotych), w tym
pochodzacych:
a) z budzetu panstwa, w tym stanowiacych udziat §rodkéw krajowych w
projektach wspoétfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej,
b) od instytutow PAN i instytutow badawczych,
¢) oduczelni,
d) od przedsigbiorcow,
e) od prywatnych instytucji nickomercyjnych,
f) ze zrédel zagranicznych, w tym z Komisji Europejskiej i organizacji
miedzynarodowych, od przedsigbiorcow zagranicznych, zagranicznych instytucji
rzadowych, zagranicznych prywatnych instytucji niekomercyjnych, zagranicznych
instytucji naukowych,
g) innych zrédet niz wymienione w lit. a-f,
h) ze $rodkdéw wilasnych podmiotu;
- Wysoko$¢ naktadow inwestycyjnych ogétem na badania naukowe i prace rozwojowe
w danym roku budzetowym (wyrazona w ztotych).
Zrédla pochodzenia Kwestor - Zrédta pochodzenia $rodkow, w tym wysokos¢ srodkow: Biezaca aktualizacja

Srodkow i wynikow
finansowych

a) wlasnych podmiotu,
b) pochodzacych z budzetu panstwa,
¢) pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, w tym z funduszy strukturalnych i
programéw ramowych,
d) pochodzacych z innych zrédel, w tym darowizn i budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego;
- Wynik finansowy podmiotu (na podstawie informacji zawartych w sprawozdaniu
finansowym)
- Informacje o przychodach z ustug badawczych $wiadczonych na zlecenie
podmiotéw nienalezgcych do systemu szkolnictwa wyzszego 1 nauki:
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a) tytul, z ktorego przychod zostat uzyskany,

b) nazwe podmiotu, na rzecz ktérego ustuga zostala wykonana,

c) wysoko$¢ przychodu z danej ustugi (wyrazong w zlotych),

d) czy przychoéd zostat uzyskany przez podmiot utworzony przez ten podmiot w celu
komercjalizacji,

e) dyscypliny naukowe, w ramach ktéorych przychdéd zostat uzyskany, ze
wskazaniem procentowego udzialu danej dyscypliny w tym przychodzie,

f) rok uzyskania przychodu.

Przychody z tytulu
komercjalizacji
wynikéw dzialalno$ci
naukowej lub know-
how zwigzanego z jej
wynikami

Kwestor

- Tytul, z ktorego przychdd zostal uzyskany;

- Wysokos¢ przychodu (wyrazong w ziotych);

- Czy przychod zostal uzyskany przez podmiot utworzony przez ten podmiot w celu
komercjalizacji;

- Dyscypliny naukowe, w ramach ktorych przychod zostal uzyskany, ze wskazaniem
procentowego udziatu danej dyscypliny w tym przychodzie;

- Rok uzyskania przychodu.

Biezaca aktualizacja
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IV. BAZA OSOB UPOWAZNIONYCH DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW

Dane wprowadzane | Osoba Szczegolowy zakres danych

do systemu odpowiedzialna

Osoby upowaznione | Koordynator - Imiona i Nazwisko Biezaca aktualizacja
do podpisywania Uczelniany ds. - Nazwa petnionej funkcji w uczelni

dokumentow POL-on - Data objecia funkcji

- Odwzorowanie cyfrowe pieczatki imiennej
- Odwzorowanie cyfrowe podpisu

- Odwzorowanie cyfrowe parafy

- Data zakonczenia petienia funkcji

Wzory pieczeci oraz
dokumentéw

Kierownik Dzialu
Ksztalcenia i
Spraw Studenckich

- Wzdr pieczeci urzgdowej uczelni

Biezaca aktualizacja

- Data wprowadzenia pieczgci urzgdowej do uzytku

- Data wycofania pieczeci urzedowej z uzytku albo jej zaginigcia

Wzory oraz data wprowadzenia wzoréw dokumentow

a) Dyplom ukonczenia studiow, dyplom doktorski - wraz z odpisami, w tym odpiséw w

Jezyku obcym
b) Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych

¢) Zaswiadczenie o ukonczeniu studiow i studiow podyplomowych

V.INFORMACJE NA TEMAT INSTYTUCJI WSPOEPRACUJACYCH Z UCZELNIA (INTERESARIUSZE

ZEWNETRZNI)

1. Dane dotyczace instytucji wspotpracujgcych z Uczelnig (interesariusze zewnetrzni):

2. Udziatl instytucji wspotpracujacych z Uczelnig (interesariuszy zewngetrznych) bioracych udziat w pracach innowacyjnych i badawczo —rozwojowych.

a) zakres wspolpracy instytucji z Uczelnia,

b) zakres i formy wspotpracy Uczelni z otoczeniem spoleczno-gospodarczym,

c) dane instytucji zewnetrznych dotyczace udziatu w procesie realizacji praktyk studenckich i zaje¢ praktycznych,

3. Osobg odpowiedzialng za wprowadzanie danych do systemu jest Kierownik Dzialu Rozwoju.
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VI. REPOZYTORIUM PISEMNYCH PRAC DYPLOMOWYCH

1. Repozytorium pisemnych prac dyplomowych obejmuje:

a) tytulitres¢ pracy dyplomowej;

b) imiona i nazwisko autora pracy dyplomowej;

¢) numer PESEL autora pracy dyplomowe;j, a w przypadku jego braku - numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢
oraz nazw¢ panstwa, ktore go wydato;

d) imiona i nazwisko promotora pracy dyplomowej, numer PESEL, a w przypadku jego braku - numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktore go wydato;

e) imiona i nazwisko recenzenta pracy dyplomowej, numer PESEL, a w przypadku jego braku - numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktore go wydato;

f) nazwe uczelni,

g) date zdania egzaminu dyplomowego;

h) kierunek, poziom i profil studiéw.

2. Osobg odpowiedzialng za wprowadzanie danych do systemu jest Dyrektor Biblioteki Uczelniane;j.
VII. BAZA DOKUMENTOW PLANISTYCZNO-SPRAWOZDAWCZYCH

1. Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych obejmuje:

a) plany rzeczowo-finansowe uczelni publicznych;

b) sprawozdania z wykonania planéw rzeczowo-finansowych uczelni publicznych;

c) sprawozdania i raporty z wykorzystania §rodkow finansowych, o ktorych mowa w art. 365 ustawy;
d) roczne sprawozdania finansowe uczelni publicznych zbadane przez firme audytorska;

2. Osobg odpowiedzialng za wprowadzanie danych do systemu jest Kwestor.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 57/2021 Rektora PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

zdnia 01.09.2021 r.

WNIOSEK
O NADANIE/ZAWIESZENIE/MODYFIKACJE UPRAWNIEN*
UZYTKOWNIKA SYSTEMU POL-on ORAZ O NADANIE KONTA

Imig¢ 1 nazwisko pracownika, ktoremu ma zostac
nadany/zawieszony/zmodyfikowany* dostep do
Systemu POL-on

Nazwa jednostki organizacyjnej PUZ

Nazwa modutu, do ktorego ma zostac
nadany/zawieszony/zmodyfikowany*

dostgp™*
Rodzaj uprawnienia:***
a) czasowe: od ................... do i ,
b) stale,
c) na zastepstwo w okresie
0 do

..............................

(data i podpis kierownika jednostki organizacyjnej)

Whiosek nalezy zlozy¢ do Uczelnianego Koordynatora ds. Systemu POL-on.

*  Niepotrzebne skreslic.

** Nalezy wskaza¢ nazwe modutu oraz tryb pracy (edycja lub podglad).
*** Zaznaczy¢ wlasciwe.




Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 57/2021 Rektora PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 01.09.2021 r.

Ciechandéw, dnia .........................

UPOWAZNIENIE
nr.../........
Na podstawie Zarzadzenia nr .......... Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie z dnia ........................... w sprawie ustalenia zasad

wprowadzania 1 przekazywania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o
Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

Upowazniam Pana/Panig
zatrudnionego/nej w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w

Ciechanowie w

do wprowadzania danych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i
Nauce POL-on zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami, w zakresie
niezbednym do realizacji powierzonych zadan.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia w PUZ w Ciechanowie.

REKTOR

Oswiadczam, Ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z tresciq Zarzgdzenia nr ... Rektora
Panstwowej Uczelni Zawodowej Im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z dnia

veeee . POkU W sprawie ustalania zasad wprowadzania i przekazywania danych do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on i zobowigzuje
sig do przestrzegania okreslonych w nim zadan powierzonych uzytkownikowi systemu POL-
on.

(data i czytelny podpis uzytkownika Systemu)
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