Zarzadzenie Nr 66/2021
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

z dnia 30 wrzesnia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia wzoru strony tytutowej i redakcji pracy dyplomowej
Na podstawie:

- art. 23 ust. 1 oraz art. 76 ust. 4 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (tj. Dz. U. 2021 r. poz. 478 ze zm.)

- § 21 ust. 2 pkt 6 Statutu Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego
w Ciechanowie

- § 24 ust. 9 Regulaminu Studiéw Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego
w Ciechanowie

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam wzér strony tytulowej do stosowania wobec wszystkich prac dyplomowych
w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, zwanej dalej
PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wprowadzam zasady redakcji pracy do stosowania wobec wszystkich prac dyplomowych
w PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, stanowigcy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Rektor
Dr inz. Grzegorz Koc



Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 66/2021
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej im.

Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z dnia
30.09.2021 r.

Strona tytulowa pracy dyplomowej — opis i wzor

Opis do: pierwszej strony tytutowej dotyczacej pracy dyplomowej

Format A4,

Druk jednostronny w kolorze czarnym,

Strona tytulowa jest pierwszg strong pracy, lecz bez numeracji,

Godlo uczelni wedlug wzoru obowigzujacego w Uczelni — 0 wymiarach 40 X
40 mm w kolorach obowigzujacych, wyrownanie do srodka,

Interlinia - pojedyncza

Napisy:

1.

2.
3.
4

o

a.

g.

,PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA IM. IGNACEGO
MOSCICKIEGO W CIECHANOWIE” — wszystkie wersaliki,
czcionka Times New Roman 16 pkt, pogrubienie, wyrownanie do
srodka,

FILIA' W MLAWIE (dotyczy tylko studenzow z Wydzialu Nauk
Technicznych i Spotecznych) — wszystkie wersaliki, czcionka Times
New Roman 14 pkt, pogrubienie, wyréwnanie do srodka,

~WYDZIAL...” — wszystkie wersaliki, czcionka Times New Roman
14 pkt, pogrubienie, wyréwnanie do srodka,
.KIERUNEK...” — wszystkie wersaliki, czcionka Times New Roman

14 pkt, pogrubienie, wyréwnanie do $srodka,

,, Imi¢ 1 nazwisko ” — czcionka Times New Roman 14 pkt, wyréwnanie
do srodka,

»Nr albumu: ” — czcionka Times New Roman 14 pkt, wyréwnanie do
srodka,

»TYTUL PRACY” —wszystkie wersaliki, czcionka Times New Roman
18 pkt, pogrubienie, wyrownanie do srodka,

7. Napisy:

a.

,Praca magisterska napisana pod kierunkiem tytut, stopien naukowy,
imi¢ i nazwisko” — czcionka Times New Roman 14 pkt, wciecie z lewej
7,5cm.

»Ciechanow/Mtawa (Mtawa w przypadku studentow z Wydziatu Nauk
Technicznych i Spotecznych) rok kalendarzowy — czcionka Times New
Roman 14 pkt, wyro6wnanie do $rodka.



PANSTWOWA UCZELNIA ZAWODOWA
IM. IGNACEGO MOSCICKIEGO W CIECHANOWIE
FILIA W MLAWIE

PANSTWOWA

UCZELNIA
ZAWODOWA
im. lgnacego Moscickiego
w Ciechanowie

WYDZIAL.....
KIERUNEK....

Imi¢ 1 nazwisko
Nr albumu:

TYTUL PRACY

Praca licencjacka/inzynierska/
magisterska

napisana pod kierunkiem
tytul, stopien naukowy,

imie i nazwisko promotora

Ciechanow/Mtawa rok kalendarzowy



Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 66/2021 Rektora
Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w
Ciechanowie z dnia 30.09.2021 r.

REDAKCJA PRACY DYPLOMOWEJ

Praca powinna by¢ napisana w programie MS WORD i zapisana w formacie *.doc lub
*.docx.

Ustawienia dokumentu:
» czcionka: Times New Roman lub Arial (jedna w catej pracy);
» wielkos$¢ czcionki:
- tekst gtowny: 12,
- tytuty rozdziatow — wielkie litery, pogrubiona: 14 pkt.,
- tytuty podrozdziatéw - pogrubiona: 13 pkt.,
- przypisy: 10 pkt;
* interlinia (odstgpy migedzy wierszami) — 1,5 pkt.;
" marginesy:
- lewy — 3,5; prawy — 3,5; gorny — 2,5; dolny — 2,5;
» akapity wyroznione tabulatorem — 1,25 cm;
* numerowanie — dot strony, srodek, brak numeru na stronie tytutowej, strona kolejna zaczyna
si¢ od numeru 2;
» tekst musi by¢ wyjustowany (wyrdwnany do prawej i lewej);
= tekst pracy drukowany obustronnie (nie dotyczy strony tytutowej);
Wskazowki edytorskie:
= kolejne rozdzialy zawsze rozpoczynamy od nowej strony;
= nazwy lacinskie w tekscie 1 cytaty oznaczamy kursywag (Uwaga! Stosujac kursywe nie
uzywamy cudzystowow!);
= po tytutach rozdzialéw, podrozdziatéw oraz po tytule pracy nie stawia si¢ kropek;
* nigdy nie nalezy zaczynac rozdziatu lub podrozdziatu tabelg lub rysunkiem;
= nie nalezy zostawia¢ pojedynczych liter na koncu zdania! (UWAGA! Aby przesung¢ wolng
liter¢ do nastepnego wiersza nalezy ustawic¢ kursor po literze (usuna¢ spacje) a przed wyrazem
i nacisng¢ Ctrl+Shift+Spacja (twarda spacja).
Ryciny:
= rycinami nazywamy wszystkie rysunki, zdjecia, wykresy 1 schematy
= rycina jest zawsze wysrodkowana
= numeracja ciggta wedlug kolejnosci w catej pracy
= tytul ryciny umieszczamy zawsze pod rycing, wyréwnany do lewej, czcionka pogrubiona, 12
= interlinia w tytule rysunku — 1,0
* pod rycing zawsze musi by¢ umieszczone zrodto jej pochodzenia, czcionka — 10 (stowo
‘Zrédlo:” — Kursywa)
= w tekScie pracy musi by¢ zawsze odniesienie do ryciny — np. (Ryc. 1).
WyKkresy: (pojecie wykres dotyczy wytgcznie wykresow)
= wykres jest zawsze wysrodkowany
* numeracja ciggla w calej pracy



= tytul wykresu umieszczamy nad wykresem, wyréwnany do lewej krawedzi wykresu, czcionka
pogrubiona, 12 pkt.

= interlinia w tytule wykresu — 1,0 pkt.

= pod wykresem musi by¢ umieszczone zrodto jej pochodzenia, czcionka — 10 pkt. (stowo
Zrédlo: i opis — kursywa)

= w tekScie pracy musi by¢ zawsze odniesienie do wykresu — np. (Wykres 1)

Tabele:
= tabele zawsze wysrodkowane
* numeracja ciggta wedlug kolejnosci w calej pracy
= tytul tabeli zawsze nad tabelg, wyrownany do lewej, czcionka pogrubiona, 12 pkt.
= ewentualne, dodatkowe wyjasnienia — pod tabela, czcionka — 10 pkt.
* pod tabelg zawsze musi by¢ umieszczone zrodto pochodzenia tabeli, czcionka — 10 pkt.
(stowo Zrédlo: — kursywa)
= tekst w tabeli zapisujemy czcionka 10 pkt, odstep miedzy wersami pojedynczy — interlinia —
1,0 pkt.
» w tekscie pracy musi by¢ zawsze odniesienie do tabeli — np. (Tab. 1)
Wykaz skrotow:
» wykaz stanowi zestawienie wszystkich uzytych w pracy skrotow wraz z ich wyjasnieniem,
= zastosowanie skrotu po raz pierwszy wymaga uzycia w tek$cie pracy pelnej nazwy,
anastepnie podania w nawiasie za nig wlasciwego skrotu:
Np. Ciechanowskie Towarzystwo Naukowe (CTN)
= wszystkie skroty nalezy stosowaé konsekwentnie w catej pracy.

PRZYPISY
Istota w przygotowaniu pracy magisterskiej jest dokumentowanie zrdédet w formie
przypisow.
Reguly cytowania:
1. Kazda mysl, ktora zaczerpngliSmy od innego autora, musi by¢ opatrzona przypisem.
2. Kazde zdanie, ktére dostownie zaczerpngliSmy od innego autora, musi by¢ ujete w cudzystow
i opatrzone przypisem.
Przypisy powinny:
- jednoznacznie identyfikowa¢ miejsce skad zaczerpneliSmy dang mysl/zdanie - powinniSmy
zatem przy jego pomocy bez problemu moc znalez¢ ksigzke 1 miejsce w niej, z ktorego pochodzi
zapozyczenie,
- by¢ konsekwentne - w calym tekscie stosujemy ten sam styl cytowania,
- by¢ oszczgdne (ekonomiczne).

STRUKTURA PRACY DYPLOMOWEJ
¢ Licencjackiej/inzynierskiej

WSTEP

ROZDZIAL 1 (podstawy teoretyczne)

ROZDZIAL II (zatozenia metodologiczne)

ROZDZIAL. III (wyniki badan)

WNIOSKI | REKOMENDACJE



STRESZCZENIE (zawierajagce nastepujace elementy: Wstep, Cel badan, Materiat i metody,
Wyniki, Wnioski)

PISMIENNICTWO (czasopisma, akty prawne, pozycje zwarte, strony internetowe, inne)
SPIS TABEL

SPISRYCIN

SPIS ANEKSOW

e Magisterskiej

WSTEP

ROZDZIAL 1 (podstawy teoretyczne)
ROZDZIAL II (zatozenia metodologiczne)
ROZDZIAL III (wyniki badan)
DYSKUSJA

WNIOSKI | REKOMENDACJE
STRESZCZENIE

PISMIENNICTWO (czasopisma, akty prawne, pozycje zwarte, strony internetowe, inne)
SPIS TABEL

SPIS RYCIN/WYKRESOW

SPIS ANEKSOW
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