Zarzadzenie nr 4/2022
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 12 stycznia 2022 roku

w sprawie: powolania Zespolu do spraw realizacji projektu pt. ,,PUZ w Ciechanowie
Uczelnig Bez Barier”

Na podstawie:
- art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.].
Dz. U. z2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.)

§1
Powotuje Zespot ds. projektu pt. ,,PUZ w Ciechanowie Uczelnig Bez Barier” (nr projektu
POWR.03.05.00-00-A059/21), w sktadzie:
1) mgr Elzbieta Smosarska — koordynator projektu, Pelnomocnik Rektora ds. Oséb
Niepelnosprawnych,
2) inz. Anna Mendyk — specjalista ds. monitoringu i ewaluacji, pracownik Dziatu
Rozwoju,
3) mgr Lidia Pszczotkowska — obstuga finansowo- ksiggowa, pracownik Kwestury.

§2
Zespotowi wskazanemu w § 1 powierza si¢ zadania wynikajace 1 zwigzane z realizacja
projektu pt. ,,PUZ w Ciechanowie Uczelnig Bez Barier” (nr projektu POWR.03.05.00-00-
A059/21) zgodnie ze ztozonym wnioskiem oraz podpisang umowg na realizacj¢ projektu.

§3

Szczegotowy wykaz obowigzkow poszczegodlnych cztonkdéw zespotu:

1. Koordynator Projektu :

planowanie dziatan projektowych: zamowien, ptatnosci oraz zatrudnienia,

zatwierdzanie wzorcowych dokumentéw projektowych,

zatwierdzanie wydatkow 1 dokumentacji o ptatnosci,

reprezentowanie wnioskodawcy w kontaktach z instytucjami zewngtrznymi,

zarzadzanie projektem w programie SL 2014,

przygotowanie wniosku o ptatnose,

monitoring wykonanych zadan w projekcie,

koordynowanie i nadzér prac zwigzanych z realizacja, promocja i ewaluacja projektu.

peCJallsta ds. monitoringu i ewaluacji:

przygotowanie dokumentdw projektowych,

przygotowanie ewaluacji i promocji projektu,

sporzadzenie harmonogramu realizacji zadan w projekcie oraz monitorowanie zadan i

wskaznikow,

rekrutacja uczestnikow,

e. prowadzenie dokumentacji projektu, przygotowywanie dokumentacji projektowej do
sprawozdawczosci,

f. wprowadzanie danych uczestnikow do systemu SL2014.
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3. Obstuga Finansowa -Ksiggowa:
a. przygotowanie czegsci finansowej wnioskoéw o platnos¢ zaliczkowsg 1 koncowa,
b. nadzér nad prawidlowym kwalifikowaniem wydatkow,
C. monitorowanie wydatkowania srodkow w projekcie,
d. odpowiedzialno$¢ za prawidtowe rozliczenia finansowe projektu w programie SL
2014 zgodnie z zasadami POWER .
4. Realizacja zadan wynikajacych z wniosku oraz umowy o dofinansowanie projektu

wykonywana jest przez pozostate jednostki organizacyjne Uczelni zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym Uczelni, Regulaminem zatrudniania i wynagradzania
pracownikow Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
wykonujacych zadania w ramach projektow finansowanych ze zrédet zewnetrznych oraz
Regulaminem zarzadzania projektami finansowanymi ze zrddel zewne¢trznych w
Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

§4

Koordynator Projektu zobowigzany jest do informowania Rektora o podjetych dziataniach
zmierzajacych do prawidlowej realizacji projektu.

§5

Do obowiazkéw cztonkéw zespolu oraz pozostatych osob zaangazowanych w realizacje
Projektu nalezy czynny wudziat w realizacji projektu, kompletowanie wymaganych
dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach 1 pracach zespolu, gromadzenie i1 analiza
informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania.

§ 6

W Projekcie koszty posrednie stanowig 25% wydatkow poniesionych, ktore beda
wykorzystane na pokrycie biezacych potrzeb w Projekcie (na przyktad zakup papieru, tonera,
akcje promocyijne, itp.) oraz na wynagrodzenia dla 0osob pracujacych przy realizacji Projektu
wyptacanych w formie premii uznaniowe;.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Dr inz. Grzegorz Koc



