Zarzadzenie nr 20/2022
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 14 marca 2022 roku

w sprawie: ustalenia zasad korzystania z prywatnych telefonéw komorkowych do celow
stuzbowych i doptat w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w
Ciechanowie

Na podstawie:

- art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (.
Dz.U. 2021 r. poz. 478 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla:

1. Zasady korzystania z prywatnych telefonow komorkowych do celow stuzbowych.
2. Obowigzki osob, ktorym wyrazono zgode na uzywanie prywatnych telefonow
komorkowych do celow stuzbowych.

§2

1. Doptata do telefonu komérkowego przystuguje:

a) Rektorowi,

b) Prorektorowi,

c) Dziekanom i Prodziekanom,

d) Kierownikom komorek organizacyjnych,

e) Pelnomocnikom Rektora

lub innym, w uzasadnionych przypadkach, pozostatym pracownikom PUZ im. Ignacego
Moscickiego w Ciechanowie za zgoda Rektora.

2. Przyznanie mozliwosci korzystania z prywatnych telefonow komorkowych do celow
stuzbowych i doptat w PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie nastgpuje na podstawie
pisemnego wniosku pracownika, uzasadniajagcego konieczno$¢ korzystania z telefonu
komorkowego 1 wyrazajacego zgode na takie przeznaczenie telefonu.

3. O wysokosci doptaty do telefonu decyduje Rektor.

4. Korzystanie z prywatnego telefonu komorkowego do celéw stuzbowych odbywa si¢ na
podstawie umowy, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Pracownik otrzymuje zgode na korzystanie z prywatnego telefonu do celow stuzbowych

w PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie na czas pehienia funkcji pelnomocnika,
kierownika, dziekana, prodziekana, prorektora itd.

§3

1.Uzytkownik, ktoremu przyznano prawo korzystania z prywatnego telefonu do celow
stuzbowych jest zobowigzany do:
a) posiadania wiaczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi,



b) odbierania potaczen,

c) wykonywania potagczen w sprawach stuzbowych,

d) podejmowania wszelkich niezbednych czynno$ci w celu ochrony telefonu przed utratg
spowodowang np. kradziezg lub zgubieniem,

e) w przypadku kradziezy lub zagubienia telefonu komérkowego, uzytkownik obowigzany

jest do natychmiastowego zablokowania u operatora sieci telefonii komérkowej karty SIM,

oraz zawiadomienia najblizszego komisariatu policji oraz poinformowania o zdarzeniu Rektora
PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

§ 4

Przyznane kwoty zwrotow za uzywanie telefonow komorkowych do celow stuzbowych stanowia
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Uzytkowanie aparatu telefonicznego do celow stuzbowych ma na celu utatwienie kontaktu w
sprawach zwigzanych z PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechnowie.

2. Gromadzenie, przechowywanie danych osobowych w prywatnym aparacie telefonicznym
pozyskanych w wyniku kontaktéw stuzbowych jest zabronione.

§6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi i1 Kierownikowi Dziatu
Administracyjno-Inwestycyjnego PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor

Dr inz. Grzegorz Koc



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia 20/2022 rektora z dnia 14.03.2022

KAL................
UMOWA
w sprawie uzywania prywatnego telefonu komorkowego do celow stuzbowych
zawartaw dniu ................... r. w Ciechanowie pomigdzy :

Panstwowg Uczelnig Zawodowg im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, reprezentowang przez

zwang dalej ,,Pracodawcg” , a

Pracownikiem Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

zwanym dalej ,,Wtascicielem” telefonu operatora sieci ................. ONUMEIZE ....oevvevenennnnn

§1
Wiasciciel prywatnego telefonu komorkowego, o ktorym mowa powyzej, wyraza zgode 1 zobowigzuje
si¢ uzywac go do celow stuzbowych w okresie petnienia funkcji ...................oooll. , na zasadach

okreslonych w przepisach wewnetrznych Pracodawcy, ktore zna i1 akceptuje.

§2
Z tytutu uzywania prywatnego telefonu komérkowego do celéw stuzbowych Pracodawca przyznaje
Wiascicielowi miesigczny limit na rozmowy okre$lony kwota do wysokosci ............ zt brutto w
okresieod ............cceuennn. na okres pehienia funkcji.

§3

1. Pracodawca pokrywa koszty rozmow telefonicznych z prywatnego telefonu komorkowego do
celow stuzbowych do wysokosci przyznanego limitu, na podstawie faktury VAT, wystawionej
przez operatora sieci, ale nie wiecej niz faktyczny koszt uzywania numeru objetego umowa
udokumentowanego bilingiem 1 wlasnorgcznym potwierdzeniem przez wlasciciela
wykonywania rozmow stuzbowych. Limit dotyczy wylacznie rozmoéw telefonicznych,
przesytania 1 odbierania wiadomos$ci z numeru objetego umowa.

2. Wyptata kwoty wynikajacej z faktury VAT, lecz nie wigkszej niz przyznany limit begdzie
dokonywana w okresach miesigcznych/kwartalnych po ich zakonczeniu, na konto wskazane
przez Wtasciciela.

3. Zwrot kosztow stanowi¢ bedzie przychéd podlegajacy opodatkowaniu podatkiem
dochodowym od 0s6b fizycznych.

§4
Umowa niniejsza moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie przez kazda ze stron w formie
jednostronnego pisemnego powiadomienia.

§5
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§6

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracodawca: Wiasciciel:



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Rektora nr 20/2022 z 14.03.2022

Zestawienie oséb funkcyjnych uzywajacych prywatnych
telefondw do celdw stuzbowych wraz z kwotami zwrotéw

Lp. Funkcja Kwota
Rektor
1. 100,00 zt
Prorektor
2. 100,00 zt
Dziekan
3. 50,00 zt
Prodziekan
4. 40,00 zt
Kierownik
5. 30,00 zt
Petnomocnik
6. 30,00 zt

SUMA:

350,00 zt
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