Zarzadzenie nr 6/2023
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
zdnia 01.02.2023 r.

w sprawie: zasad uzywania przez pracownikéw samochodow prywatnych do celow
podrozy stuzbowych

Na podstawie:

- art. 23 ust. 2 pkt 2 1 10 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i1 nauce
(tj. Dz.U.2022 r. poz. 574 z p6zn.zm.),

- § 37 ust. 2 pkt 2 Statutu Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego
w Ciechanowie,

- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscig pracodawcy (tj. Dz.U. z 2023 r. poz.5),

- § 5 Regulaminu podrézy stuzbowych przyjetego Zarzadzeniem Rektora nr 67/2021 z dnia

30 wrzesnia 2021 roku,
zarzadzam, co nastepuje:

Ustalam nastgpujace zasady uzywania przez pracownikow Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie samochodéw prywatnych do celow podrozy
stuzbowych:

§1

1.Uzywanie prywatnego samochodu osobowego przez pracownika do celow podrézy
stuzbowych moze nastgpowaé wylacznie po wyrazeniu na to zgody przez
Rektora/Kanclerza oraz zawarciu umowy, w tym ze wskazaniem miesi¢cznego limitu
kilometrow w przypadku jazd lokalnych. Zwrotu nie przyznaje si¢ z tytulu dojazdu do
miejsca pracy.

2.Zgody udziela si¢ w szczegdlnosci w sytuacjach, gdy:

1) Pracownik wykonuje prace zwiazane z koniecznoscia czgstego
przemieszczania si¢ na potrzeby Pracodawcy np. w celu dostarczenia lub
odbioru korespondencji, dokonania zakupdw, przewiezienia sprzgtow czy
wyposazenia,

2) jest to uzasadnione ekonomicznie;

3) uzycie samochodu skréci czas podrozy;

4) w podroz stuzbowa zabiera si¢ materiaty promocyjne lub inne przedmioty

utrudniajace przejazdy komunikacjg publiczng;

5) nie ma mozliwosci uzycia samochodu stuzbowego.

3. Do celow podrozy stuzbowych zaréwno lokalnych (tj. do 35 km od siedziby Uczelni w
jedng strong), jak i krajowych lub zagranicznych moze by¢ wykorzystywany prywatny
samochod osobowy stanowigcy wtasno$¢ lub wspotwlasnos¢ pracownika lub tez bedacy
w stalej dyspozycji pracownika (np. na podstawie umowy uzyczenia, najmu, leasingu
itp.) na zasadzie odptatnosci.

4. Wzér wniosku o zawarcie umowy na uzywanie samochodu prywatnego stanowi
zatacznik nr 9 do Zarzadzenia Rektora nr 67/2021 z dnia 30 wrzes$nia 2021 r.



5. Wzory uméw na uzywanie prywatnego samochodu osobowego do celow podrozy
stuzbowych lokalnych i krajowych oraz zagranicznych okreslaja zalgczniki nr 1 1 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Rozliczenie zwrotu kosztow podrozy stuzbowych krajowych i zagranicznych
zrealizowanych prywatnym samochodem osobowym odbywa si¢ na podstawie polecenia
wyjazdu shuzbowego (delegacji) oraz ewidencji przebiegu pojazdu okreSlonej w
zalaczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Rozliczenie kosztow uzywania samochodu prywatnego do celow podrézy stuzbowych
w jazdach lokalnych dokonuje si¢ W oparciu 0 zawartg z Pracownikiem umowe¢ oraz
Oswiadczenie pracownika ztozone wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Wnioski o zawarcie umowy na uzywanie samochodu prywatnego tj. zatagcznik nr 9 do
Zarzadzenia Rektora nr 67/2021 oraz o$wiadczenia wraz z ewidencja przebiegu pojazdu
do jazd lokalnych nalezy sktada¢ do Sekretariatu Kanclerza.

§3

1.Zwrotu kosztow uzycia prywatnego samochodu osobowego do celow podrozy stuzbowych
dokonuje si¢ wedtug nastepujacych stawek za 1 kilometr:

a) samochdd o pojemnoéci skokowej silnika do 900 cm? - 0,75 zt,

b) samochdd o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?® — 1,00 zt.

2. Zwrotu kosztéw uzywania prywatnego samochodu do jazd lokalnych dokonuje si¢ w formie
ryczattu w wysokosci okreslonej w umowie.

3. Zwrot kosztow dla pracownikow, ktorych koszty podrézy shluzbowej obcigza fundusz
okreslonego projektu lub inne zewngtrzne zrodto finansowania, (Np. zwigzanych z
uczestnictwem w obronie pracy doktorskiej) zwrot kosztow uzywania samochodu osobowego
nastagpi w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréw 1 rzeczywistej stawki za
jeden kilometr przebiegu pojazdu, jednakze, nie wyzszej niz:

a) samochod o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® - 0,89 zt,

b) samochod o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 1,15 zt,

tj. maksymalnej stawki przewidzianej przepisami rozporzadzenia Ministra

Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. po rozliczeniu ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego”.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.

§5

Traci moc Zarzadzenie Rektora nr 52/2013 z dnia 31.10.2013r. w sprawie zwrotu
kosztow uzywania przez pracownika samochodu prywatnego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Dr inz. Grzegorz Koc



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 6/2023

z dnia 01.02. 2023r.

Rektora PUZ w Ciechanowie

UMOWA nr...
dotyczaca uzywania prywatnego samochodu osobowego do celow podrozy stuzbowych w
jazdach lokalnych
zawarta dniu .................... pomigdzy:
Panstwowa Uczelnig Zawodows im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie ul. Gabriela
Narutowicza 9, 06-400 Ciechandw, reprezentowang przez:
- Piotra Wojcika — Kanclerza,
zwang dalej ,,Pracodawcg”

a
Panig/Paneim. ... . ..o e
/-1 o U PP
778 L1610 V101 1% 0o VA
(jednostka organizacyjna)
na  StANOWISKU  ....iiiii i e wlascicielem/ka,*
wspotwlascicielem/ka*, uzytkownikiem* samochodu osobowego marki...........................
10) R () P 0 pojemnosci silnika ...................... cm3, zwanym dalej
,,Pracownikiem”,

§1
Pracownik zobowigzuje si¢ do uzywania prywatnego samochodu osobowego w stuzbowych
podrézach lokalnych, przy czym nie wigcej niz do wysokosci przyznanego limitu do ........ km na

miesigc. Limit ten ulega pomniejszeniu o 1/22 za kazdy dzien roboczy nieobecnosci Pracownika
w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej przyczyny a takze podrézy stuzbowej trwajacej co
najmniej 8 godzin.
§2

1. Pracownikowi przystuguje zwrot kosztow uzywania prywatnego samochodu osobowego do
celow podrozy stuzbowych w jazdach lokalnych (tj. do 35 km w jedna strone od siedziby
Pracodawcy) w ryczaltowej wysokosci .......... zt (limit km x aktualna stawka za km
obowigzujaca u Pracodawcy), po przedtozeniu zweryfikowanej przez przetozonego ewidencji
kilometréw jazd lokalnych okreslonej jako zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Rektora nr .../2023 z
dnia .....01.2023r. oraz Os$wiadczenia wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do w/w
Zarzadzenia.

2. Ryczalt podlega pomniejszeniu analogicznie jak limit wg zasad opisanych w § 1.
3. Pracownik ponosi wszelkie koszty zwigzane z uzytkowaniem samochodu prywatnego do celow

shuzbowych, ponadto oswiadcza, ze posiada wymagane uprawnienia do jego prowadzenia oOraz
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilne;.

§3

Umowg zawarto na czas nieokre§lony/czas okre§lony, tj. dodnia ............................. r.

§4

Umowa moze by¢ rozwiagzana przez kazda ze stron w trybie natychmiastowym.

§5

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracownik Pracodawca
Ja nizej podpisany, legitymujacy si¢ dowodem osobistym seria ...... 11 (N
WYAANYIN PIZEZ «eovvnerniiniininnererneonecssieronsones — jako wlasciciel/wspolwlasciciel —

wyrazam zgode na powyzsze warunki umowy.
(data, podpis)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 6/2023

z dnia 01.02.2023r.

Rektora PUZ w Ciechanowie

UMOWA nr...
dotyczaca uzywania prywatnego samochodu osobowego do celow stuzbowych w podroézach
krajowych*/zagranicznych*
zawarta dniu .................... pomiedzy:
Panstwowa Uczelnig Zawodowg im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie ul. Gabriela
Narutowicza 9, 06-400 Ciechanéw, reprezentowana przez:
- Piotra Wojcika — Kanclerza,
zwang dalej ,,Pracodawca”
a
Pania/Paneim. .. ......oiuiii i e
721 11 T PP
778 L1610 V101 1% 0o VA

na  StANOWISKU  ....iiiii e wiascicielem/ka,*
wspotwiascicielem/ka*, uzytkownikiem* samochodu osobowego marki...........................
10 R () P 0 pojemnosci silnika ...................... cm3, zwanym dalej
,Pracownikiem”,

§1
Pracownik zobowiazuje si¢ do uzywania prywatnego samochodu osobowego w stuzbowych
przejazdach krajowych*/zagranicznych.* posiadajacego ubezpieczenie odpowiedzialnosci
cywilnej, zgodnie z wystawionymi przez Pracodawce delegacjami.

§2
Pracownikowi przystuguje zwrotu kosztow uzywania prywatnego samochodu osobowego do
podrézy shuzbowych krajowych*/zagranicznych* w  wysoko$ci iloczynu przejechanych
kilometréw wykazanych w delegacji i stawki za 1 km ustalonej u Pracodawcy.

§3
Podstawa dokonania zwrotu kosztow uzywania prywatnego samochodu osobowego do
shuzbowych jazd krajowych*/zagranicznych* jest polecenie wyjazdu stuzbowego oraz ewidencja
przebiegu pojazdu zgodnie z ustalonym wzorem.

§4
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w trybie natychmiastowym.
§5
Umowe zawarto na czas okreslony, tj. dodnia ........................... r.
§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
§7

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pracownik Pracodawca
Ja nizej podpisany, legitymujacy si¢ dowodem osobistym seria ............. 11 SN
LML EYINY (1 1) /Y A — jako wspotwladciciel/wlasciciel —

wyrazam zgode na powyzsze warunki umowy.

(data, podpis)
*niepotrzebne skresli¢



Numer rejestracyjny pojazdu: . . .

Zatacznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 6/2023

z dnia 01.02. 2023r.

Rektora PUZ w Ciechanowie

Pojemnos¢ silnika: . ....................... [em®]
Dane osoby uzywajqcej pojazd
(nazwisko, imig, adres zamieszkania)
EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU
zamiesige .. ................
Opis trasy Liczba Stawka za 1
koll\é'rn Data wyjazdu Cel wyjazdu faktycznie km Wartosé Podpis Uwagi
Wpijsuy wyjazdu (skad-dokad) przejechanych | Przebiegu (5)x(6) podatnika
kilometrow @ gr 7 gr
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Podsumowanie strony

Z przeniesienia

Razem

Podpis bezposredniego przetozonego

Data i podpis osoby uzytkujacej

Podpis osoby zatwierdzaj




Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 6 /2023

z dnia 01.02. 2023r.

Rektora PUZ w Ciechanowie

(imi¢ 1 nazwisko) (nr i data umowy)

(stanowisko stuzbowe)

Oswiadczenie
Oswiadczam, 1Z W MIESICU ....cvervrererrreerenieeereeennes roku .............. korzystatam/em
z samochodu prywatnego marki.................... model .............oooiiial. o pojemnosci skokowej
silnika ............ cm3, nr rejestracyjny .....ccoeeeevenen. do przejazdow stuzbowych.
W tym okresie bytam/em nieobecna/y w miejscu pracy w dni robocze z powodu:
- choroby wilosci ............... dni
- urlopu wilo$ci.......ccooeenet. dni
- podrozy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin wilosci ............... dni
- innej nieobecnosci wilosei ............... dni
oraz
- nie dysponowatam/em samochodem prywatnym do celéw stuzbowych w ilosci ...... dni
- korzystatem z samochodu stuzbowego w ilosci ..... dni

(podpis pracownika)

Potwierdzam nieobecno$¢ w pracy w ilosci ...... dni.

(podpis pracownika Dzialu Spraw Osobowych)

WYPELNIA PRACODAWCA

Przyznany ryczatt ..................... zt

Potracenie: ilo§¢ dni .................. X o b= V4
Do wyplaty ....ccccceeevevreenns zt

Rozliczenia dokonal

(podpis pracownika )

Sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym

(podpis pracownika kwestury)

Kanclerz PUZ w Ciechanowie



