Zarzadzenie Nr 13/2023
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

z dnia 10 marca 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Kkorzystania ze S$rodkéw z subwencji
przeznaczonej na rozwdj naukowy nauczycieli akademickich Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

na podstawie:
- art. 23 ust.2 pkt 2,5,10 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 574 z p6zn. zm.),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze $rodkéw z subwencji przeznaczonej na rozwoj
naukowy nauczycieli akademickich Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego

Moscickiego w Ciechanowie w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 30/2022 Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego

Moscickiego w Ciechanowie z dnia 27 kwietnia 2022 r.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Rektor
Dr inz. Grzegorz Koc



Zatacznik do zarzadzenia nr 13/2023
Rektora PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie z dnia 10.03.2023 .

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE SRODKOW Z SUBWENC]JI PRZEZNACZONE] NA ROZWO)]
NAUKOWY NAUCZYCIELI AKADEMICKICH
PUZ im. IGNACEGO MOSCICKIEGO w CIECHANOWIE

§1

Subwencja, w czesci okreslonej na podstawie algorytmu podziatu srodkéw budzetowych, jest
przeznaczona na rozwoj naukowy pracownikéw - nauczycieli akademickich.

§2

1. O finansowanie form rozwoju naukowego, o ktéorym mowa w ust. 2 mogg ubiegal sie
nauczyciele akademiccy zatrudnieni w PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie.
2. Ze srodkow subwencji, w czeSci przeznaczonej na finansowanie rozwoju naukowego, moga by¢
finansowane:
a/ w ramach rozwoju kompetencji naukowych:
- publikacje naukowe nauczycieli akademickich z afiliacja Uczelni, wydawane poza
Wydawnictwem Uczelnianym,
- czynny udzial nauczycieli akademickich w konferencjach naukowych, naukowo-
szkoleniowych z wygloszeniem referatu lub prezentacjg wtasnych badan,
b/ badania naukowe, a w szczegolnosci:
- koszty prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych (np.: zakup dostepu do baz
danych, zakupu surowcow, odczynnikéw itp.),
- koszty upowszechnienia wynikéw (np.: publikacje),
- koszty ustug specjalistycznych (np.: analizy, ankiety, wywiady, ekspertyzy).
3. Wspotfinansowanie/finansowanie przewodéw doktorskich i habilitacyjnych pracownikéw
dydaktycznych Uczelni odbywa sie na odrebnych zasadach, w ramach subwencji na utrzymanie i
rozwoj potencjatu dydaktycznego oraz badawczego.

§3

Decyzje o wykorzystaniu srodkéw z subwencji, w cze$ci przeznaczonej na finansowanie rozwoju
naukowego, podejmuje Rektor Uczelni.

§4

1. O dofinansowanie celéw i zadarnt wymienionych w § 2 ust. 2 zainteresowani pracownicy moga
ubiegac sie na podstawie:

- wniosku o finansowanie wyjazdu naukowego krajowego/zagranicznego - zalgcznik nr 1,

- wniosku o finansowanie publikacji naukowej - zatgcznik nr 2,

- wniosku o finansowanie czynnego udziatu w konferencji - zatgcznik nr 3,

- wniosku o finansowanie projektu badawczego - zatacznik nr 4.

2. Uzasadniony przez pracownika wniosek musi zawiera¢ opinie Kierownika Zaktadu, opinie
Dziekana i podlega zatwierdzeniu przez Prorektora. Wnioski skladane przez Kierownikéw
Zaktadéw opiniowane sa przez wtasciwego Dziekana i zatwierdzane przez Prorektora. Wnioski
sktadane przez Dziekanéw wymagajg opinii Prorektora. Wnioski Prorektora rozpatruje Rektor.
Whioski Rektora, zaopiniowane przez Prorektora rozpatruje Rada Uczelni.

3. Rozpoznaniu przez Prorektora podlegajg wytacznie wnioski zawierajace wszystkie wymagane
uzasadnienia i opinie, z wytgczeniem wniosku Prorektora, ktéry rozpoznaje Rektor.

4. Wniosek z decyzja Prorektora przekazywany jest w oryginale do Dziatu Nauki i Wspotpracy
Miedzynarodowej, gdzie jest rejestrowany i nadawany jest mu numer. Kopie wniosku, w oparciu
o ktdéry przyznano dofinansowanie otrzymuje Kwestura w celu zarezerwowania odpowiednich
$Srodkéw i wyodrebnienia ewidencji ksiegowe;.



§5

Po zrealizowaniu wydatkéw na okreslony we wniosku cel /zadanie, w przypadku:

1) publikacji naukowej - pracownik, ktéremu udzielono dofinansowania, przekazuje publikacje
(w wersji papierowej lub w wersji elektronicznej) do Biblioteki Uczelnianej, zgodnie z odrebnymi
zasadami dotyczacymi tego zakresu,

2) czynnego udziatu w konferencji - pracownik sktada do Dziatu Spraw Osobowych dokument
potwierdzajacy uczestnictwo w konferencji, kopie tego dokumentu dotgcza do faktury, wykonujac
powyzsze nie p6zniej niz w terminie 14 dni od udziatu w konferencji.

§6

1.Zasady rozliczania $rodkéw przyznanych w oparciu o niniejszy Regulamin, w tym obieg
dokumentéw finansowych i procedura ich zatwierdzania, sg analogiczne do zadan finansowanych
ze Srodkéw subwencji przeznaczonej na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego.

2. Srodki niewykorzystane w danym roku budzetowym zostaja zaliczone na zysk i zasilaja fundusz
zasadniczy Uczelni.

3. Zasady i tryb sprawowania kontroli merytorycznej i organizacyjnej realizacji zadan i celéw
okres$lonych we wnioskach, ich rozliczenia oraz oceny ustalaja odpowiednio Prorektor we
wspotpracy z Dziekanem.

§7

1. Przekroczenie przyznanych S$rodkéw bedzie skutkowaé obcigzeniem kosztami danego
pracownika, ktéremu przyznano dofinansowanie.

2. 0 zaliczeniu wydatkowania w danym roku decyduje data wystawienia dokumentu ksiegowego
(np.: faktury). Zobowigzania finansowe przedstawione w oparciu o dokumenty ksiegowe
wystawione z datg péZniejsza niz rok biezacy obcigzajg budzet kolejnego roku kalendarzowego.

§8

1. Pracownik, ktory otrzymat dofinansowanie zobowigzany jest do jego rozliczenia w terminie 14
dni od zakonczenia realizacji celu/zadania jednorazowego, za$ w zakresie celu/zadania
realizowanego w cyklach rocznych, nie p6zniej niz do 15 stycznia nastepnego roku.

2. Wniosek przewidujacy wieloletnia realizacje celu/zadania, rozliczany jest odrebnie za kazdy
rok przyznania $srodkéw, w oparciu o sprawozdanie wnioskujacego ze stanu realizacji wydatkéow.
Przyznanie dalszego finansowania celu/zadania uzaleznione jest od oceny Dziekana co do stanu
realizacji, stopnia wykorzystania, zaawansowania przedmiotu finansowania. Pozytywnie
oceniony kontynuowany cel/zadanie wymaga ztozenia nowego wniosku jako kontynuacji i
korzysta z pierwszenstwa finansowania w roku nastepnym z puli sSrodkéw przeznaczonych na
rozwéj naukowy. Pracownik, ktéremu odmoéwiono dalszego finansowania celu/zadania z
przyczyn lezacych po jego stronie, moze zostal zobowigzany do zwrotu finansowania w
wyznaczonym terminie.

3. Rozliczenie nastepuje poprzez ztozenie do Dzialu Nauki i Wspétpracy Miedzynarodowej
sprawozdania - zalgcznik nr 5 (wraz z kompletng dokumentacjg), zaopiniowanego przez
Dziekana.

4. Dziat Nauki i Wspétpracy Miedzynarodowej po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym
oraz kompletnosci dokumentacji, przekazuje sprawozdanie do Kwestury w celu potwierdzenia
realizacji wydatkéw wraz z informacjg o zakoniczeniu realizacji celu/zadania.

5. Kwestura nastepnie przekazuje sprawozdanie do Rektora celem zatwierdzenia.

6. Nadzor na przebiegiem procedury realizacji wniosku i jego rozliczenia sprawuje Dzial Nauki i
Wspotpracy Miedzynarodowej, ktéry prowadzi teczki spraw i odpowiada za ich archiwizacje.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu wprowadzonego zarzqdzeniem Rektora nr 13/2023 z dnia 10.03.2023 r.

WNIOSEK nr...... [ooiiiniil. 1202....
O FINANSOWANIE WYJAZDU NAUKOWEGO KRAJOWEGO/ZAGRANICZNEGO®
I. Dane wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko, tel. kontaktowy

2. Stopien naukowy lub tytut zawodowy
3. Reprezentowana dyscyplina

4. Stanowisko

5. Nazwa Wydzialu

6. Nazwa Zakladu

“wlasciwe podkreslié

1.Rodzaj wyjazdu

2.Termin

3.Uzasadnienie

4.Koszty

Pozycje kalkulacyjne Planowane koszty

Koszty podrozy ze wskazaniem
srodka transportu (skorzystanie z
prywatnego $rodka transportu
wymaga spetnienia
obowiazujacych procedur w tym
zakresie), zalaczenie biletow,
rachunkoéw, faktur

Koszty noclegéow (liczba
noclegow/ liczba dni)

Inne koszty (wymieni¢)

Lacznie koszty

Uzasadnienie:
Data i podpis wnioskujacego

Opinia
Kierownik Zaktadu

Opinia

Przyznana KWota c...ccueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiistiietiiistosssssestesessosascsssssssssosnssssasons
Dziekan

AKCEPLACIA cevvvneinniininnennnnaes iereesersessasnnses

Prorektor Kwestor



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu wprowadzonego zarzgdzeniem Rektora nr 13/2023 z dnia 10.03.2023 r.

WNIOSEK nr.../.../....O FINANSOWANIE PUBLIKACJI NAUKOWEJ

|. Dane wnioskodawcy

. Imig¢ i nazwisko, tel. kontaktowy

. Stopien naukowy lub tytut zawodowy

. Reprezentowana dyscyplina

. Stanowisko

. Nazwa Wydzialu

N[O B |W(N|—

. Nazwa Zakladu

I1. Charakterystyka publikacji

1. Temat publikacji

N

. Autor/ wspélautorzy

3. Podstawowe informacje na temat publikacji
— artykul w czasopi$mie (tytul czasopisma, rok, numer, wersja: elektroniczna, papierowa)
— rozdzial w monografii (tytut rozdziatu, tytul monografii, miejsce i rok wydania,
wydawnictwo)

— monografia (tytut, miejsce i rok wydania, wydawnictwo)

4. Koszt publikacji |

UWAGA! Publikacja musi by¢ afiliowana przy PUZIM i dostarczona niezwlocznie po opublikowaniu do
Biblioteki Uczelnianej, ul. Narutowicza 9, Ciechanéw (wraz z dokumentem, odpowiednio: PUBLIKACJE -
Oswiadczenie Informacyjne — artykul w czasopi$mie lub — monografia, rozdzial w monografii,
ksigzka, rozdzial w ksiazce — do pobrania ze strony Biblioteki).

Uzasadnienie:
Data i podpis wnioskujacego
Opinia
Kierownik Zaktadu
Opinia
PrzyzZnana KWOTA cu.eueeiieieieiiniiiiiiiiienininiiiiirratetasesesierasasasssssssssssrasssssasssssssssasassses
Dziekan
AKeEeptacja c.covveviiniiiiieiaees e,

Prorektor Kwestor



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu wprowadzonego zarzqdzeniem Rektora nr 13/2023 z dnia 10.03.2023 r.

WNIOSEK nr..../...../....0 FINANSOWANIE CZYNNEGO UDZIALU W
KONFERENCJI

|. Dane wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko, tel. kontaktowy

2. Stopien naukowy lub tytut zawodowy
3. Reprezentowana dyscyplina

4. Stanowisko

5. Nazwa Wydzialu

6. Nazwa Zaktadu

1.Nazwa konferencji

2.0rganizator

3.Termin

4.Tytul wystapienia

5.Koszty

Pozycje kalkulacyjne Planowane koszty

Koszty podrozy ze
wskazaniem $rodka
transportu (skorzystanie z
prywatnego $rodka
transportu wymaga
spetnienia obowigzujacych
procedur w tym zakresie),
zalgczenie biletow,
rachunkow, faktur

Optata konferencyjna - z oplatg publikacyjna: ............... zt
- bez optaty publikacyjnej: ............... 7k
(wlasciwe podkreslic)

Koszty noclegéw
(liczba noclegow/liczba dni)

Inne koszty (wymienic)

Lacznie koszty

UWAGA! Publikacja musi by¢ afiliowana przy PUZIM i dostarczona niezwlocznie po opublikowaniu do
Biblioteki Uczelnianej, ul. Narutowicza 9, Ciechanéw (wraz z dokumentem, odpowiednio: PUBLIKACJE -
Oswiadczenie Informacyjne — artykul w czasopiSmie lub — monografia, rozdzial w monografii, ksigzka,
rozdzial w ksiazce — do pobrania ze strony Biblioteki).

Uzasadnienie:

Data i podpis wnioskujacego



Kierownik Zaktadu
Opinia
Przyznana KWota ....ccoiueiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietieeiieeiecieccseciscisscssssscssscsssosccnscnscnnees
Dziekan
Y () 11 72 ) s

Prorektor Kwestor



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu wprowadzonego zarzqdzeniem Rektora nr 13/2023 z dnia 10.03.2023 r.

WNIOSEKumr...... leeeid oeo. O FINANSOWANIE PROJEKTU BADAWCZEGO

I. Dane wnioskodawcy

1. Imie i nazwisko, tel. kontaktowy

2. Stopien naukowy lub tytut zawodowy
3. Reprezentowana dyscyplina

4. Stanowisko

5. Nazwa Wydzialu

6. Nazwa Zakladu

KONTYNUACJA zadania/projektu

[ tak [J nie
NOWY TEMAT
] tak [J nie

11. Opis zadania /projektu i jego wyniki

1. Temat zadania/projektu :

2. Kierownik projektu:

3. Wykonawca (-y):

4, Uzasadnienie:

5. Harmonogram pracy:

Termin: Dzialanie:

111. Kosztorys projektu

Pozycje kalkulacyjne Planowane koszty

Koszty bezposrednie, w tym:

1. Koszty podrozy zwiazane z realizacja zadania/projektu

2. Aparatura specjalistyczna

3. Koszty materialowe (odczynniki i sprzgt laboratoryjny, probki
do analiz, oprogramowanie, itp.)

4. Ustugi (wykonanie obliczen czy niezbgdnych analiz)

5. Koszty pozyskania danych i przeprowadzenia badan

6. Inne koszty (wymienic)

7. Lacznie koszty

Uzasadnienie:



Opinia
Kierownik Zaktadu
Opinia
PrzyZnana KWota ...cccciiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiietiiisteieteiistciestsssssssstcsesssssssosssssnssens
Dziekan
AKCEPLACTA vevvenevnnennenenenanae  iieeeeeecneneenenens

Prorektor Kwestor



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu wprowadzonego zarzqdzeniem Rektora nr 13/2023 z dnia 10.03.2023 r.

SPRAWOZDANIE Z WYKORZYSTANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ NAUKOWY
NAUCZYCIELI AKADEMICKICH

DANE PRACOWNIKA

Imie i nazwisko

Tytut naukowy

Wydziat

Zaktad

Nr telefonu

Adres e-mail

Nr wniosku, data
ztozenia

Kwota przyznana
wedtug wniosku

Okres realizacji

CZESC SZCZEGOLOWA

Rodzaj zadania e wyjazd naukowy krajowy/zagraniczny
e publikacja naukowa

e czynny udziat w konferencji

e projekt badawczy

Sprawozdanie dotyczace wyjazdu naukowego/zagranicznego

Miejsce wyjazdu

Termin wyjazdu

Poniesione koszty Rodzaj kosztow* Kwota

Razem

Sprawozdanie dotyczace publikacji naukowej

Tytul publikacji
Rodzaj publikacji - artykul w czasopi$mie (wersja papierowa/elektroniczna)
- rozdzial w monografii
- monografia
Wspélautorzy
Data i miejsce
wydania/tytul
czasopisma, rok,
numer, strony, DOI
Czy publikacja e Tak (wersja papierowa/wersja elektroniczna) — wpisaé
zostala przekazana date przekazania.................
do Biblioteki
Uczelnianej? o Nie — wpisaé przewidywang date
priekazania..............cou....
(Wtasciwe podkreslic)
Poniesione koszty Rodzaj kosztéw* Kwota

Razem




Sprawozdanie dotyczace czynnego udzialu w konferencji

Tytul konferencji

Organizator

Termin konferencji

Tytul
artykulu/prezentacji
naukowej

Rodzaj prezentacji

- referat sesja plenarna

naukowej - referat sesja sekcyjna
- poster naukowy
- dyskusja panelowa
- warsztaty naukowe
Wspolautorzy

Poniesione koszty

Rodzaj kosztow* Kwota

Razem

Sprawozdanie dotyczace projektu badawczego

Nazwa projektu

Opis wykonanych
dzialan

Poniesione koszty

Rodzaj kosztéw* Kwota

Razem

Spis zalaczonych dokumentow:

Podpis wnioskujacego pracownika




Potwierdzenie wykonania w zakresie merytorycznym i finansowym

Dziekan Kwestor

Decyzja Rektora:

Data i podpis Rektora

* rodzaje kosztow

zakupy materiatow (jakie, kalkulacja: ilos¢ x cena)
zakup ustug (jakie, kalkulacja: ilo$¢é x cena),

zakup sprzetu, aparatury (jaka, kalkulacja: ilo$¢ x cena)
delegacje (cel, miejsce, kalkulacja: bilet, pobyt, inne)
optaty konferencyjne

optaty za publikacje (w przypadku monografii kalkulacja wydawnictwa dotgczona do sprawozdania)
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